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1. melléklet a .../2019. scamit igazgatdi intézkedéshez

I. RESZ
ALTALANOS RENDELKEZESEK

) 1.FEJEZET ’
A GYOR-MOSON-SOPRON MKI JOGALLASA, MEGNEVEZESE

1. A Gy6r-Moson-Sopron MKI teriileti illetékességfi rendvédelmi szerv, amely feladatait a
katasztrofavédelemrd] és a hozza kapcsoléds egyes torvények modositasardl szol6 2011.
évi CXXVIIL torvény (a tovabbiakban: Kat.) és mds jogszabalyok alapjan hajtja vegre.

2. A Gy6r-Moson-Sopron MKI feladatainak ellitdsa sordn gyakorolja a hivatasos
katasztrofavédelmi szerv teriileti szerve részére meghatarozott feladat- és hataskoroket.

3. A Gydr-Moson-Sopron MKI a Beliigyminisztérium (a tovabbiakban: BM) fejezethez, a
BM Orszagos Katasztrofavédelmi Fdigazgatosag (a tovabbiakban: BM  OKF)
kdzépiranyitd koltségvetési szervhez tartozd, az 4llamhaztartasrol sz0l6  torvény
végrehajtasarol rendelkezé 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 9. § (1) bekezdése szerinti
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv.

4. A Gy6r-Moson-Sopron MKI alapadatai a kovetkezok:
a) megnevezése: Gydr-Moson-Sopron Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag
b) roviditése: Gydr-Moson-Sopron MKI
c) székhelye: 9021 Gy6r, Munkacsy Mihély u. 4.
d) postacime: 9021 Gydr, Munkacsy Mihaly u. 4.
e) alapitas idépontja: 2000.01.01.
f) alapitd okirat kelte, szima: A-185/1/2019
g) kormanyzati funkcié szerinti besorolasa: 842510 Tiizvédelem szakigazgatasa.

5. A Gy6r-Moson-Sopron MKI a BM OKF - mint orszagos illetékességli kdzponti
katasztréfavédelmi szerv — teriileti szerve, amely a Kat-ban meghatarozott feladatok
ellatasa tekintetében Gy6r-Moson-Sopron megye kozigazgatasi teriiletére kiterjedd, a
teriileti viziigyi hatdsagi és vizvédelmi hatdsagi tevékenységével Osszefliggd feladatai
tekintetében a viziigyi igazgatsi és a viziigyi, valamint a vizvédelmi hat6sagi feladatokat
ellatd szervek kijellésérél szl 223/2014. (IX. 4.) Korm. rendelet 2. szdmu melléklet 1.
pontjdban meghatarozott illetékességgel mikodik. A Gyér-Moson-Sopron MKI helyi
szervei a katasztrofavédelmi kirendeltségek (a tovabbiakban: KvK) és a hivatasos
tlizolto-parancsnoksidgok (a  tovdbbiakban:  HTP),  amelyek szervezetében
katasztrofavédelmi 6rs (a tovébbiakban: KvQ) mitkddhet. A Szabélyzat alkalmazasa
sordn szervezeti egységek alatt az igazgato-helyettesi szervezeti elemeket, a megyei
fofeliigyeléséget, a szolgilatokat, a hivatalt, és az osztalyokat kell érteni.

6. A Gybr-Moson-Sopron MKI, mint terilleti szerv, gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv, amely jogszabilyban meghatirozott iigyekben szakhatdsagkeént,
illetve I. és II. foku hatosagként jar el, ellatja a jogszabalyokban részére meghatarozott
feladatokat, iranyitja a KvK-kat és az aldrendeltségébe tartozo HTP-ket.



9.

10.

A Gyo6r-Moson-Sopron MKI a Kat. 24. §. (2) bekezdésében kapott felhatalmazis alapjan
ellendrzi a létesitményi tlizoltosagok és az dnkéntes tiizoltd egyesiiletek tevékenységét,
valamint tlizoltasi, miiszaki mentési, polgari védelmi és iparbiztonsagi feladatokat lat el.
A GYMS MKI vezetdje a megyei védelmi bizottsagokban elndkhelyettesként iranyitja az
operativ torzs feladatait, a helyi védelmi bizottsdgokba elndkhelyetteseket delegil.

2. Fejezet
A Gyor-Moson-Sopron MKI feladat- és hatdskore, vezetése és iranyitasa

A Gyor-Moson-Sopron MKI feladat- és hatiskorét, mitkodési szabalyait, a vezetés és az
iranyftés rendjét jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkozok hatirozzak
meg.
A Gyo6r-Moson-Sopron MKI a BM OKF teriileti szerveként a Kat.-ban, a tiiz elleni
vedekezésrdl, a miiszaki mentésrol és a tlizoltdsagrol sz616 1996. évi XXXI. torvényben, a
vizgazdalkodasrol sz6ldo 1995. évi LVIL térvényben, valamint mds, a vonatkozd
jogszabalyokban meghatarozott rendvédelmi és kozfeladatokat latja el. Alapvetd
rendeltetése a lakossag élet- és vagyonbiztonsagénak, a nemzetgazdasag és a létfontossagl
rendszerek €s létesitmények biztonsagos miikodésének védelme, a katasztrofik hatésagi
megeldzése, a kataszirofaveszély-helyzetben, valamint tiiz- és karesetek esetén a mentés
vegrehajtdsa, a védekezés megszervezése és iranyitdsa, a karos kovetkezmények
felszamoldsa, a helyredllitds-jjaépités megvalositdsa, tovabba teriileti viziigyi és
vizvédelmi hatésigként és szakhatOsdgként, valamint vizkészlet-jarulék fizetésével
kapcsolatos eljarasokban adohatosagként jar el.

A Gy6r-Moson-Sopron MKI rendeltetésének betoltése érdekében:

a) Iiparbiztonsagi, tiizvédelmi, piacfeliigyeleti, polgari védelmi, viziigyi és vizvédelmi
hatdosagi és szakhatosagi jogkoroket gyakorol;

b) veszélyhelyzetek megelézése érdekében dsszehangolja més hatdsdgok tevékenységét;

¢) aKat.-bdl ad6do6 feladat- és hatdskorét gyakorolva részt vesz a kritikus infrastruktarak
(a tovabbiakban: KIV) beazonositisdban, a Kat. hatilya ald tartozdé {izemekre
vonatkozodan koordinédlja a tarshatdsagok hatdsdgi ellendrzéseit, ennek keretében a
tarshatosagok részére hatdsagi ellenérzés foganatositdsara vonatkozé javaslatot tesz,
tobb tarshatdsag bevonasaval egyiittes ellendrzéseket szervez;

d) részt vesz a polgari veszélyhelyzet kezelésben, tervezésben, a védelmi igazgatisban;

¢) lgyeleti és miiveletirdnyitasi rendszer miikddtetésével végzi a feladatkdrébe tartozo
eseményekkel kapcsolatos informdciok gylijtését és aktivizalja a felszdmolashoz
sziikséges erdket, eszkdzoket;

f) szabalyozza, iranyitja, és teljeskdrilen feliigyeli a megyei tiizvédelmi rendszert;

g) a Gyb6r-Moson-Sopron MKI helyi szervei és szervezeti egységei utjdn végzi a
tlizoltast, a milszaki mentést, a lakossag védelmét, tajékoztatasat és riasztasat;

h) irdnyitja a létesitményi tiizoltésdgok, valamint az Onkéntes tiizolté egyesiiletek
reszvételét a tlizoltdsban, miiszaki mentésben, megyei szinten miveletiranyitasi
tevékenységet végez;

1) a nem rendszeres hulladékszallitas kozszolgaltatss, valamint a nem kozmiivel
Osszegylijtott haztartdsi szennyviz begy(jtésével kapcsolatos kozszolgaltatis
biztositisa érdekében végzi a kozérdekii szolgaltatd kijeldlésére vonatkozd hatdsigi
feladatokat, valamint koordinalja a sziikségellatds megszervezésével és elvégzésével



11.

12.

13.

14.

kapcsolatos tevékenységet;

j) ellatja a viziigyi és vizvédelmi hatdsagi és szakhatdsdgi hataskdrokbol eredd
kozigazgatasi feladatokat, I. fokon lefolytatja a hatdsagi eljarasokat;

k) tavkozlési, miiveletiranyitasi, informatikai, valamint méré-, érzékeld, lakossagriasztd-
rendszereket tart fenn és miikodteti azokat;

1) feladatai ellatasahoz az ingatlaniligyi hatdsagtol a szamitégépes ingatlan-nyilvantartdsi
rendszerbdl, a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartdsat kezeld
kozponti szervt6] adatot, a foldmérési és térképészeti dllami adatok kezelésére jogosult
szervt6l foldmérési és térképészeti allami alapadatot, termékeket kér;

m) koordinalja a katasztrofik elleni védekezéssel Osszefiiggésben a polgarmester altal
kijel6lt kozbiztonsagi referensek feladatellatasa, felkészitése, képzése tekintetében,
tovabba a lakossag felkészitése, riasztasa és veszélyhelyzeti tijékoztatasa tekintetében;

n) a térvény altal meghatarozott esetekben kotelezést allapit meg, birsdgot és helyszini
birsagot szab ki, ennek végrehajtiasa érdekében az adatfeldolgozd szervtdl adatot
igényel;

o) feladatainak ellatisa soran egylittmiikodik az dllami és onkorményzati szervekkel, a
tarsadalmi és gazdalkod6 szervezetekkel, az allampolgarokkal, civil- és karitativ
szervezetekkel, azok szovetségeivel, oktatasi, tudomanyos intézményekkel, valamint a
kilfoldi és nemzetkozi katasztrofavédelmi szervekkel és szervezetekkel;

p) egyiittmiikddik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar Honvédséggel és a biztonsagot
szolgald mas hatésagokkal;

q) megyei, jarasi, helyi és lizemi Onkéntes és kotelezett polgari védelmi szervezetekkel,
¢és onkéntes mentdszervezetekkel, valamint jelentOs eszkdzparkkal, kiépiilt logisztikai
hattérrel rendelkezik, illetve mikodteti ezeket.

A Gy6r-Moson-Sopron MKI vezetésének és iranyitasanak alapja a szolgélati, szakmai
el6ljardi rendszer. A Gy6r-Moson-Sopron MKI irdnyitdsi rendjét az 1. fliggelék
tartalmazza.

Szolgalati eloljard a hivatasos alloméany tagjaval szemben a magasabb szolgélati
beosztisanal fogva utasitds, parancs kiadisara vagy munkaltatoi jogkor gyakorlasara
jogosult személy.

A szakmai eloljard a sajat szakteriiletén iranyitasi jogkorrel van felruhazva. Szakmai
irdnyitasi jogkorét csak a szakteriiletet érintd korben, kizarolag a jogszabalyok, a kdzjogi
szabalyozo eszko6zok, a belsé normak, valamint a szolgalati el6ljaré dontésének keretein
beliil, azokkal 6sszhangban gyakorolhatja.

A Szabélyzat alkalmazisa szempontjab6él a szakmai irdnyitds (a tovéabbiakban:
szakiranyitas) az chhez sajat szakfeladata vonatkozdsdban iranyitasi jogkorrel rendelkezd
vezet§ vagy szervezeti egység azon tevékenysége, amely magéaban foglalja — az egyedi
hatosagi ligyek kivételével - az adott szakteriiletre vonatkozé egyedi dontések és belsd
normak eldkészitésének altalanos szakmai tdmogatasat, az iranyitott szervezeti egység
vagy helyi szerv dontéseinek szakmai szemponti feliilvizsgélatat, tovabbd jogszabaly,
bels6 norma vagy ezek alapjan a szakmai eldljard altal meghatarozott esetekben azok
jovahagyasanak el6készitését, valamint az adott szakteriilet tevékenységének
ellen6rzését, elemzését, értékelését, a szakmai feladat végrehajtasdnak megszervezését és
az erre vonatkozd belsé norma kiadasat, illetve annak el8készitését. A belsé normak
kibocsatasanak rendjér6l a Normaalkotasi Szabalyzat rendelkezik.
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A Gy6r-Moson-Sopron MKI-t a Gy8r-Moson-Sopron MKI igazgatoja (a tovabbiakban:
igazgatd) vezeti. Allomdnyilletékes parancsnok, aki jogszabéalyban meghatirozott
munkaltatoi jogkort gyakorol.

Az igazgatot tartds tavolléte esetén — kiilon jogszabaly altal az igazgaté kizarélagos
hataskorébe utalt iigyek kivételével — az igazgatohelyettes /szakmai/ helyettesiti. Az
igazgaté és az igazgatdhelyettes (szakmai) egyidejii akadilyoztatisa esetén — a kiilon
jogszabaly altal az igazgatd kizdrélagos hataskorébe utalt ligyek kivételével — a
helyettesitést a gazdasagi igazgatohelyettes latja el.

Az igazgato-helyettes az igazgaté kodzvetlen alarendeltségében, a jogszabalyok és a
kozjogi szervezetszabalyozd eszk0zok altal meghatarozott keretek kozdtt onallo
felel6sséggel vezeti a kozvetlen alarendeltségiikbe tartozé szervezeti egységeket, irdnyitja
az alarendelt szervek miikodését.

. 3. FEJEZET
FELADATOK MEGOSZLASA A SZERVEZETI EGYSEGEK KOZOTT

A Gy06r-Moson-Sopron MKI szervei az iranyitasi és vezetési feladataiknak megfelel6en
elkiiloniilt szakmai és funkcionalis szervezeti egységekre tagozodnak. A Szabalyzat
alkalmazasa sordn szervezeti egységek alatt az igazgatd-helyettesi szervezeteket, a
megyei fofeliigyeldséget, a szolgalatokat, a hivatalt, illetve az osztalyokat kell érteni. A
szervezeti egység a Szabalyzat alkalmazasa szempontjabol 6nallénak tekinthetd, ha az
igazgatd, illetve az igazgatohelyettes kozvetlen alarendeltségében miikodik. A Gydr-
Moson-Sopron MKI szervezeti struktirajat a 2. szamu fiiggelék tartalmazza.

Az igazgatd és az igazgatd-helyettes — az aldrendeltségébe tartozo szervezeti egységeket
érintd korben — munkacsoportokat hozhat létre és vezethet, illetve — amennyiben a
feladat-végrehajtas megkivanja — azokba kiviilallo szerveket és személyeket vonhat be. E
szervezetek szervezeti felépitését, mikodésiik szabalyait, irdnyitdsi és alarendeltségi
viszonyait létrehozésukkor belsé norméban kell megallapitani.

A feladatok megosztasat, a feladatokhoz rendelt hataskordket a Szabalyzat, az egyes
szervezeti egységeken beliili feladatok megoszlasat az iigyrendek tartalmazzak. Ugyrend
készitésére a Szabdlyzat 257. pontjdban megjelenitett szervezeti egységek és a helyi
szervek kotelezettek.

A szakmai és funkcionalis feladatok végrehajtisanak részletes szabdlyait belsé normak
tartalmazzak.

A Gy6r-Moson-Sopron MKI legfontosabb feladatait és szervezeti adatait - az
allamhaztartds milkodési rendjérdl szold 368/2011. (XIL31.) Korm. rendelet 5. § (1)
bekezdése alapjan — a Gyér-Moson-Sopron MKI Alapité Okirata tartalmazza.

A Gy6r-Moson-Sopron MKI részletes szervezeti felépitését az 4lloméanytablazat
tartalmazza. Onallé alloménytéblézattal a Gyér-Moson-Sopron MKI vonatkozasaban az
1gazgato6 rendelkezik, mds szervezeti egységek — tajékoztatd jelleggel — allomanytablazat-
kivonattal rendelkezhetnek.

IL. RESZ
A VEZETOK FELELOSSEGI KORE, FELADATAIK, JOGAIK ES
KOTELEZETTSEGEIK



24. A Gyé6r-Moson-Sopron MKI vezet6 beosztasu személye:

a)

b)

)

h)

)

k)
)

felelds az altala vezetett szervezet, illetve irdnyitisa vagy szakiranyitisa alatt allo
szervezeti egységek tevékenységéért, azok torvényes és szakszerli miikddéséért,
tovabba kiilonleges jogrendi felkésziiléséért, tervezéséért, szervezéséért, a feladatok
végrehajtasaért;

gondoskodik a szervezetére vonatkozd rendelkezések érvényesitésérdl, a szakteriileti
feladatok végrehajtasarol és ellendrzésérdl, a jelentési kotelezettségek teljesitésérol;
tevékenysége soran érvényesiti a katasztrofavédelem éves munkaprogramjinak és a
Gyér-Moson-Sopron MKI féléves vezetdi munka és ellendrzési tervének célkittizéseit,
gondoskodik arrdl, hogy azokkal a beosztott személyi allomany is azonosuljon;
hivatasos katasztrofavédelmi szervek ellenérzési és feliigyeleti tevékenységének
szabalyairdl sz0l6 f6igazgatoi intézkedésben (a tovabbiakban: Ellenrzési Szabélyzat)
el6irt eljarasi rend betartasaval belsd ellendrzés keretében vezetdi ellendrzést végez;
gyakorolja — a kozvetlenill alarendelt vezetokon keresztiil — a hataskorébe utalt
iigyekben és feladatkorokben a vezetdi, iranyitdi és szakiranyitdi jogkoroket olyan
modon, hogy az altala adott utasitisok, azok cimzettjei, a végrehajtas hataridéi €s
felelosei egyértelmiien megallapithatok legyenek;

indokolt esetben kezdeményezi jogi norma kiadasat, modositasat, vagy hatdlyon kiviil
helyezését, részt vesz a katasztrofavédelmet érintd jogszabilyok és a kozjogi
szervezetszabalyozd eszk6z6k kidolgozédsaban, véleményezésében, deregulicios céla
feliilvizsgélataban;

a Normaalkotasi Szabalyzatban foglaltak szerint gondoskodik a bels6 norma
elokészitésérol, kiadasardl, idészakonkénti feliilvizsgalatarol, modositasarol, illetve a
deregulacios feladatok rendszeres elvégzésérol;

kidolgozza a szakteriileti fejlesztési terveket, képviseli a vezetése alatt 4ll6 szervezetet,
részt vesz a személyi allomany képzésének és tovabbképzésének megszervezésében;
részt vesz a katasztr6favédelem teriileti szintlQ fejlesztési elképzeléseinek
kialakitasaban, nemzetkdzi kapcsolataiban;

biztositja az informatikai rendszerek biztonsigat, az adatkezelés tdrvényességét, az
ligykezelési és a mindsitett adatkezelési szabalyok betartisat, valamint a munkahelyi
balesetek megelézését, a munka-, a tiiz- és a kornyezetvédelmi eldirasok
érvényesiilését;

a hataskorébe utalt ligykordkben kiadmanyozasi jogkdrt gyakorol;

kapcsolatot tart mas szervek azonos szintli vezetSivel, intézkedéseket tesz az
egyiittmiikodés fejlesztése érdekében;

m) figyelemmel kiséri a hazai és nemzetkdzi tapasztalatokat, gondoskodik azok

n)
0)

hasznositasardl, elosegiti beosztottai ez irAnyu tevékenységét;

gondoskodik a szakteriiletét érinté adatok folyamatos elemzésérdl és értékelésérdl, az
informaciok felhasznalasarol,

megteszi a szilkséges intézkedéseket a miikodési feltételek biztositasa, az eszkozok
ésszeril, takarékos hasznalata érdekében.

) IIL. RESZ
A GYOR-MOSON-SOPRON MKI VEZETOI ALLOMANYA



4. FEJEZET
AZ IGAZGATO

25. Az igazgat6 a BM OKF Féigazgatojanak (a tovabbiakban: féigazgatd) kézvetlen
alarendeltségében végzi feladatait. Az igazgatd szolgalati eldljaréja a Gyér-Moson-
Sopron MKI teljes személyi alloméanyanak.

26. Az igazgaté cgy személyben jogosult képviselni a Gyér-Moson-Sopron MKI-t.
Kepviscleti joga korlatlan, minden szervezési, szakmai és gazdalkodasi teriiletre kiterjed.

27. A jogszabélyokban, valamint a koézjogi szervezetszabalyozé eszkozokben részletezett
feladatkdrokben az ott meghatérozottak szerint irdnyitéi, feliigyeleti, kozvetlen utasitasi,
ellendrzési és hatdsigi jogkort gyakorol. Vezeti a Gyér-Moson-Sopron MKI-t, irdnyitja a
helyi hivatisos katasztréfavédelmi szervek miikodését, tevékenységét, szervezi a
f8igazgato 4ltal meghatarozott feladatok végrehajtasat, egyiittmiikddik a tarsszervekkel.

28. A fbigazgaté kifejezett hataskorébe utalt kinevezési és felmentési jogkorok kivételével a
Gyér-Moson-Sopron MKI teljes 4lloménya tekintetében gyakorolja a munkaltatéi
jogokat.

29. Feladat- és hataskorében eljarva:

a) iranyitja és ellendrzi a Gyér-Moson-Sopron MKI tevékenységét;

b) elbterjesztéseket, javaslatokat és jelentéseket készit a foigazgatod részére;

c) javaslatokat és terveket dolgoz ki a katasztréfavédelmi, valamint a viziigyi és
vizvédelmi hat6sagi tevékenységre, illetSleg a hivatisos katasztrofavédelmi szervek
fejlesztésére;

d) javaslatot tesz a fSigazgaté részére a katasztréfavédelemre, valamint a viziigyi és
vizvédelmi hatdsagi tevékenységre vonatkozé miikodési eléirdsok, a szakmai
informacios- és hirrendszer, tovabba a katasztréfavédelmi felkészités és felvildgositas,
tajékoztatdis és képzés, valamint a szakmai képzés rendszerének és elveinek
szabalyozasara;

€) meghatarozza a hivatdsos 4llomany képzési és tovabbképzési témakoreit és jovahagyja
a képzés tartalmat, ellatja — a szimara meghatarozott jogkdrben — az Igazgatosag altal
szervezett képzések szakmai feliigyeletét;

f) miikodteti az tigyeleti és miiveletiranyitasi rendszert;

g) intézkedéseket foganatosit arra az id8szakra, amikor okszertien lehet szamolni olyan
katasztrofa bekovetkezésének valdszinliségével, amely veszélyezteti az emberi
egeszséget, kornyezetet, az élet- és vagyonbiztonsigot (a tovabbiakban:
katasztréfaveszély), valamint a katasztrofa id8szakaban végrehajtandé feladatokra;

h) elldtja a kiilonleges jogrendben és azt megelézé helyzetekben a hataskdrébe utalt
feladatokat;

1) gyljti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informécidkat,
jelentéseket allit dssze, javaslatokat tesz dontésekre, tajékoztatja az egylittmikodd
szerveket, szervezeteket;

J) kozremiikddik a megye polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatainak
koordinalasaban, a nemzetgazdasigot érint6 mozgdsitisi és a védelmi igazgatési
feladatok tervezésében;

k) ellatja a megyei védelmi bizottsag (a tovabbiakban: MVB), helyi védelmi bizottsig (a
tovabbiakban: HVB) hatirozatai feletti torvényességi feliigyeletet, a hatarozatok
vonatkozasaban figyelemmel kiséri a dontések végrehajtasit, a helyi szerveken
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keresztiil figyelemmel kiséri a helyi védelmi bizottsag feladattervében
meghatarozottak végrehajtasat;

kapcsolatot tart az Onkormanyzatokkal, Onkorményzati szervekkel, szervezi az
Onkormanyzati vezet6k, illetve a jarasi hivatalok vezetSinek katasztréfavédelmi
felkészitését, a lakossdg ez iranyu tajékoztatasat, szakmai tamogatast biztosit a
kozbiztonsagi referensek milkodése, tanfolyamanak szervezése, a képzés, valamint a
vizsga tartalmanak meghatarozésa tekintetében;

m) tervezi a technikai fejlesztésre fordithatd pénzeszkézok felhasznalasat, a technikai

n)
0)

p)

v)

eszk6zOk beszerzését, elosztasat;

helyi szervei utjan feliigyeli az 6nkormanyzati tlizoltésagot, ellendrzi a létesitményi
tlizoltosagok és az dnkéntes tiizoltd egyesiiletek tevékenységét.

és a tlizoltasi és milszaki mentési feladatokat is ellatd dnkéntes tlizoltd egyesiiletek
szakmai tevékenységét;

gyakorolja a jogszabalyban részére meghatirozott engedélyezési, személyzeti és
koltségvetési jogkort;

dont a Gy6r-Moson-Sopron MKI létszam- és bérkeretének felhasznalasardl,

dont a hataskorébe tartozd szervezési kérdésekben;

dont a Gydér-Moson-Sopron MKI helyi szervei, szervezeti egységei kozott felmeriilt
vitas kérdésekben;

elkésziti a Gydér-Moson-Sopron MKI szervezeti és milkddési szabalyzatit, azt a
féigazgatd felé jovahagyasra felterjeszti, jovahagyja a kozvetlen alarendeltségébe
tartozo szervezeti egységek, helyi szervek ligyrendjét;

foigazgatol jovahagyasra felterjeszti a  Gyér-Moson-Sopron MKI  féléves
tervdokumentumait, jévahagyja a Gyor-Moson-Sopron MKI havi tervokmanyait, az
éves tevékenységet értékeld Osszefoglalot, valamint a helyi szervek féléves
munkaterveit;

meghatarozza a Gyd6r-Moson-Sopron MKI sajté- €s tajékoztatasi tevékenységének
rendjét;

w) gyakorolja a részére jogszabdlyban és a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzdkben

X)
y)

z)

megallapitott egyéb hataskoroket;

dont, illetve intézkedik azokban az {ligyekben, amelyeket jogszabaly, vagy e
Szabalyzat kifejezetten hataskorébe utal, vagy amelyeket sajat hataskorébe vont;
gondoskodik a Gydr-Moson-Sopron MKI feladatainak ellatdsa érdekében szitkséges
személyes adatnyilvantartd rendszerek miikodtetésérdl és iranyitasarol;

gondoskodik a személyes adatok kezelésével kapcsolatos tevékenység
torvényességérol, az adatvédelmi szabalyok megtartdsardl, az adatvédelmi
nyilvantartds vezetésérdl, kiadja a Gy6r-Moson-Sopron MKI Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzatat, megbizza az adatvédelmi tisztviselét a feladat
ellatasaval;

aa) gondoskodik a nemzeti és a kiilfoldi mindsitett adatok védelmére vonatkozd

jogszabalyok ¢érvényre juttatdsardl, a mindsitett adatok védelméhez sziikséges
személyi, adminisztrativ, fizikai és elektronikai biztonsagi kovetelmények
érvényesitésérol, a mindsitési jogkorok torvényes meghatarozasardl, a Gydér-Moson-
Sopron MKI Biztonsdgi Szabalyzatanak kiaddsar6l, megbizza a Gydr-Moson-Sopron
MKI biztonsagi vezetdjét a feladat ellatasaval;



bb) gondoskodik a katasztréfavédelem hang- ¢és tavadat-atviteli haldzatanak fejlesztésérdl,
tizemeltetésérdl, biztositja a Gybr-Moson-Sopron MKI kommunikacids eszkdzokkel
torténd ellatasat, fejlesztését;

cc) gondoskodik a Gyér-Moson-Sopron MKI iigyviteli rendszerének kialakitisarél, a
koziratokr6l, a kozlevéltarakrol €s a maganlevéltari anyag védelmérsl sz61é torvény
alapjan felelds a Gy6r-Moson-Sopron MKI — mint kézfeladatot ellatd szerv — szimara
meghatdrozott kovetelmények teljesitéséért, az iratok szakszerii és biztonsigos
megolrzésére alkalmas irattdr kialakitdsaért és miikodtetéséért, az iratkezeléshez
sziikséges egy¢b targyi, technikai és személyi feltételek biztositasaért;

dd)a belsd kontrollrendszer keretében kialakitja, miikodteti és fejleszti a megfelels
kontrollkdrnyezetet, a kockdzatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az
informéciés és kommunikdciés rendszert, felelss a nyomonkdvetési rendszer
kialakitdsaért, miikGdtetéséért és fejlesztéséért.

30. A Gyér-Moson-Sopron MKI iranyitasaval és koordindlasival kapcsolatos jogkorében
eljarva:

a) javaslatot tesz a féigazgatd részére a katasztrofavédelem miikodését, a GySr-Moson-
Sopron MKI feladatkorét érint6 jogszabalyoknak és a kodzjogi szervezetszabalyozo
eszkdzoknek megalkotasara;

b) biztositja a Gy6r-Moson-Sopron MKI és helyi szervei mitkodési feltételeit, tervezi és
felligyeli a katasztrofak elleni védekezéssel dsszefiiged fejlesztéseket;

¢) kozremiikddik a katasztrofavédelemmel dsszefiiggd tervezési, szervezési, felkészitési
szakmai kovetelmények kidolgozasaban, végzi a lakossig mentésével kapcsolatos
megyei szintli tervezé, szervez feladatokat, irdnyitja a kovetkezmények
felszamolasara iranyuld tevékenységet;

d) kozremiikodik a katasztrofak varhaté kovetkezményeinek megelSzésére és elharitasara
vonatkoz6 nemzeti tervezésben, ellatja a Teriileti Tlizmegelézési Bizottsdg elnoki
feladatait;

e) gondoskodik katasztréfaveszély idején, valamint veszélyhelyzetben a végrehajtandd
katasztrofavédelmi feladatok dokumentaciojardl, feliigyeli a teriileti, telepiilési és
munkahelyi veszély-elhéritasi tervek elkészitését, gondoskodik a veszély-elharitasi
tervek naprakészen tartasardl;

f) megallapitja a katasztrofaveszély tényét és a katasztrofavédelmi feladatok ellatisa
keretében — a féigazgatd 4ltal elézetesen jovahagyott teriileti veszély-elharitasi terv
szerint — azonnal intézkedik az emberi élet, a létfenntartdshoz szitkséges anyagi javak,
a kritikus infrastruktirdk védelme, a lakossdg alapveté ellatdsanak biztositdsa,
valamint a katasztréfa kovetkezményeinek lehetd legkisebbre csokkentése érdekében,
a megtett intézkedésekrdl haladéktalanul tajékoztatja a foigazgatét;

g8) kozremiikddik a valés kockazatokon alapulé telepiilési katasztrofavédelmi osztalyba
sorolasban, figyelemmel kiséri a jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi szint
biztositasat;

h) gondoskodik a teriileti polgari védelmi és specialis mentd szervezet létrehozasarél,
ellatja a polgari védelmi szervezetek létrehozasaval és felkészitésével, ellatasaval és
alkalmazésaval, valamint a lakossdg és az anyagi javak mentésével Osszefiiggs
tervezési és szervezési feladatokat;

1) elrendeli a teriileti polgéri védelmi szervezetek riasztasat, mozgositasat;

j) mint MVB elndkhelyettes, gyakorolja a HVB elnokhelyettesének, valamint annak a



kijelolt személynek a szakirdnyitasat, aki veszélybelyzetben a polgadrmestertdl atveszi
a helyi katasztrofavédelmi tevékenységek irdnyitasat;

k) kapcsolatot tart a helyi védelmi bizottsagokkal a katasztrofavédelmi tevékenységet
illetden, a megyei polgari védelmi fofeliigyel§ szakiranyitasaval figyelemmel kiséri a
helyi védelmi bizottsadgok elndkhelyetteseinek tevékenységét;

1) az egységes miikod6képesség érdekében biztositja a megyei veszélyhelyzet-kezelési
koézpont (a tovabbiakban: MVK) f8igazgatd 4ltal meghatdrozott standardjait,
szabalyainak megtartasat;

m) feliigyeli a helyi védelmi bizottsagok katasztrofavédelmi feladatainak végrehajtasat;

n) kidolgozza a teriileti szintli lakossagfelkészités irdnyait, feladatait, valamint az ehhez
kapecsolodo szervezeten beliili eljarasok rendjét;

0) egyiittmilkodik a kozponti allamigazgatasi szervek 4gazati katasztrofavédelmi
feladatokat ellato szervezeti egységeivel;

p) jogszabilyban meghatarozott esetekben els6- ¢és masodfoku katasztréfavédelmi
hatésagként, szakhatosagként jar el;

q) gondoskodik az iparbiztonsagi, tlizvédelmi és miiszaki mentési, valamint a
katasztrofavédelmi feladatok végrehajtasanak fGigazgat6d altal meghatdrozott szakmai
kovetelményeinek megvalosulasaért, irdnyitja és ellenérzi az aldrendelt szervek
szakmai munkajat és tevékenysegét;

r) a kritikus infrastruktira védelem feladatrendszerén belill képviseli a
katasztrofavédelmi szempontrendszer érvényesitését, ellatja a kritikus infrastruktiirdk
vizsgalataval és védelmével kapcsolatos katasztréfavédelmi koordinacios feladatokat;

s) jogszabalyban meghatarozott esetekben informaciobiztonsagi hatosagként jar el;

t) a hivatasos katasztréfavédelmi szervek utjan katasztrofavédelmi birsagot szab ki a
katasztrofavédelmi engedély nélkiil végzett engedélykoteles tevékenység végzése, a
Kat. IV. fejezetben és a végrehajtasi rendeletekben, vagy az azok alapjan meghozott
hatbsagi dontésben foglalt elbirdsok elmulasztdsa esetén, valamint a veszélyes
tevékenységgel kapcsolatos stilyos balesettel, vagy itizemzavarral &sszefiiggésben
megel6z6, elharitd és helyredllitd intézkedésekre vonatkozd kotelezettség be nem
tartasa esetén;

u) jogszabalyban meghatirozott esetekben elsd- és masodfokn tlizvédelmi hatoésagként
jar el; tlizvédelmi hatosagként ellatja a kéménysepré-ipari szakkérdésekben a hatosagi
feladatokat, valamint a kéménysepré-ipari szolgéltatd, kdzszolgaltato feliigyeletét;

v) tizvédelmi szakértdi tevékenységet végez;

w) a létfontossagh rendszerek és létesitmények védelme érdekében biztositja a hivatasos
katasztrofavédelem szervek részére az eurdpai és a nemzeti kijel6lési eljaras soran a
szakhatOsagi, nyilvantartd hatosagi, kijelolé hatdsagi, javaslattevd hatosagi,
ellendrzési, ellendrzést koordindld, nemzeti kapcsolattartoi, valamint informécid- €s
halozatbiztonsagi feladatok ellatasat;

x) biztositja a veszélyes aruk kozati, vastti, vizi és 1égi széllitdsanak a jogszabalyban
meghatarozottak szerinti ellendrzésének szakiranyitasat;

y) biztositja a veszélyes aruk kozati, vasati, vizi és légi szallitdsdhoz kapcsolédo
jogszabalyban meghatarozottak szerinti telephelyi ellenérzésének szakiranyitasat;

z) biztositja a veszélyes anyagokkal kapcsolatos stlyos balesetek elleni védekezés
feladatainak szakiranyitasat;



31.

aa) jogszabalyban meghatirozott esetekben elsd- és masodfoku viziigyi és vizvédelmi
hatosagként és szakhatosagként jar el;

bb) biztositja a viziigyi és vizvédelmi hatosagi, valamint a vizvédelmi igazgatasi feladatok
szakiranyitasat;

cc) a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi ellatds biztositottsigdnak hidnyaban vagy a
jogszabalyban meghatirozott eljaras eredménytelensége esetén ellitja az ideiglenes
ellatas és a sziikségellatis biztositisaval kapcsolatos feladatokat, a nem kdzmiivel
Osszegylijtott haztartdsi szennyvizbegyiijtési kozszolgéltatas ideiglenes begytijtési és
rendkiviili ellatisdnak biztositdsaval osszefliggd tevékenységeket;

dd)iranyitja a katasztrofavédelem tiizoltd egységeinek tlizoltdsi és miiszaki mentési
feladatait, az ezzel kapcsolatos felkészitést, jelentéstételt;

ee) javaslatot tehet HTP, valamint katasztrofavédelmi 8rs 1étrehoz4sara, megsziintetésére;

ff) kinevezésen és felmentésen tili egyéb munkaltatdi jogkoroket gyakorol a
katasztrofavédelmi kirendeltség vezet§jével és a HTP parancsnokéval kapcsolatban;
gg) szervezeti egységei utjan ellendrzi a létesitményi tiizoltosag és a tlizoltdsi és miiszaki

mentési feladatokat ellaté 6nkéntes tiizoltd egyesiilet tevékenységét;

hh)el8késziti és jovahagyasra a féigazgat6 elé terjeszti a hivatisos allomény képzési és
tovabbképzési témakoreit és a képzés tartalmat;

i) gondoskodik a kozfoglalkoztatds feltételeinek rendelkezésre allasardl a katasztrofak
elleni védekezésre valo felkésziiléssel, a védekezéssel és a helyreallitassal sszefiiggh
katasztréfavédelmi feladatok hatékonyabb ellatisa érdekében;

J)) gondoskodik a belsd ellenérzés kialakitdsarol, megfelelé mitkodtetésérdl és
fiiggetlenségének biztositasarol.

Az igazgaté a nemzetkdzi egyiittmitkddéssel kapcsolatos jogkdrében:

a) fbigazgatoi utasitisra kozremiikddik a katasztrofavédelemmel kapcsolatos nemzetkdzi
szerzddések szakmai el6készitésében;

b) hatar menti megyei igazgatosag igazgatojaként fOigazgatdi utasitisra és engedéllyel
részt vesz a nemzetkozi egyiittmilkodésben, a hatiskdrébe utalt feladatkdrokben
egylittmiikodési megéllapodast kot, és viszonossidg alapjan egyiittmiikédik a
katasztréfavédelmi, polgari védelmi, iparbiztonséagi, tiizvédelmi és viziigyi nemzeti és
multilateralis szervekkel, szervezetekkel;

¢) nemzetkdzi egyiittmiikddési tervek alapjan szakmai kapcsolatokat tart fenn az osztrak
és szlovdk partnerszervezetekkel, biztositva az informaciés rendszereikkel vald
kapcsolattartast;

d) f8igazgato6i utasitisra és engedéllyel gondoskodik a katasztréfavédelmi gyakorlatok
tervezeésérdl, szervezésér6l és az azokon wvaldé részvételrSl, biztositia a
katasztréfavédelmi gyakorlatok tervezésében, szervezésében és végrehajtisiban a
teriileti és helyi katasztréfavédelmi szervek dlloményanak részvételét;

e) kozremilkédik a  katasztrofavédelmi  korményegyezményekben  foglaltak
vegrehajtisaban, a regiondlis és hatdr menti egyiittmiikddéssel dsszefiiggd feladatok
végrehajtasaban;

f) f8igazgat6éi utasitisra és engedéllyel részt vesz a katasztrofik megel6zésére és
felszamoldsara iranyulé nemzetkozi egyiittmiikddésben;

g) szilkség esetén - figazgatdi utasitisra és engedéllyel - biztositja a nemzetkozi
segelyszallitmanyok tovabbitasat, kapcsolatot tart a nemzetkézi katasztrofavédelmi



szervezetekkel, e tevékenységbe sziikség esetén bevonja a kiillonbozd karitativ
szervezeteket.

32. Gazdalkodasi jogkorében eljarva:

a)

b)

<)

d)

g)

h)

D

K)

)

a Gybr-Moson-Sopron MKI éves koltségvetésében biztositott eldirdnyzatok mértékéig
szerzOdéseket kothet és kotelezettségeket vallalhat;

biztositja a koltségvetési elbiranyzatok teljesitését, iranyitja az Igazgatdsag
gazdalkodasat, biztositja a Gyér-Moson-Sopron MKI miikddési feltételeit;

gyakorolja a katasztrofavédelem vonatkozasaban az dnalléan gazdalkodo koltségvetési
szerv vezet6jét megilleté jogokat, gondoskodik az eldirt pénziigyi, gazdalkodasi
feladatok ellatasarol;

felelés a Gyér-Moson-Sopron MKI beruhazasi és felijitdsi koltségvetési
eldiranyzatainak felhasznal4sdért, a beruhdzasi és felyitasi tervek elkészitéséért, a
jogszabalyokban eldirt egyeztetések elvégzéséért;

kozremikoédik az Onkormanyzati tlizoltdosdgok ¢és mentdszervezetek technikai
fejlesztésére fordithatd pénzeszkozok felhaszndlasdban, a technikai eszkdzok
beszerzésében, elosztisaban;

a célszerliségre is kiterjed6en folyamatosan ellendrzi az dnkéntes tlizoltd egyesiiletek
¢és az onkéntes mentdszervezetek koltségvetési forrasbol szarmazé pénzeszkdzeinek a
felhasznalasat;

a hatdlyos jogszabalyi keretek kozott meghatidrozza az irdnyitasa ald tartozo
koltségvetési szervek beruhazasi és felijitdsi jellegli éves terveit, biztositja azok
koltségvetési fedezetét;

gondoskodik a Gydr-Moson-Sopron MKI miiszaki, ruhdzati, informatikai eszkézokkel
torténd ellatasarol, szlikség szerint kezdeményezi a rendszeresitési eljarasba
bevonandé eszkozdk korét, felterjeszti a rendszeresitéshez sziikséges okmanyokat;
kiadja a szervezeti allomanytabla-, a technikai dlloménytabla-kivonatot €s a gépjarmii-
nyilvéntartasi jegyzék kivonatot;

a Gyo6r-Moson-Sopron MKI  vonatkozdsdban szabdlyozza a Ilétszam- ¢&s
bérgazdalkodast, a mikodés egyes teriiletein fejlesztési, ellatasi, iizemeltetési
szabvanyokat, normativakat hataroz meg;

a hatalyos jogszabalyi keretek kozott meghatirozza az irdnyitasa ald tartoz6 szervek
pénziigyi-gazdasagi irdnyitasanak részletes rend;jét;

felelés a Gy6r-Moson-Sopron MKI tervszeriiségen és gazdasdgossdgon alapuld
energiagazdalkodasaért;

m) kdzremiikédik a BM OKF altal megvaldsitott unios, nemzetkozi és hazai forrasbol

finanszirozott projektek megvaldsitasaban.

5. FEJEZET
AZ IGAZGATOHELYETTES

33. Az igazgatohelyettes szolgalati eloljardja az igazgatd. Az igazgatOhelyettes szolgalati
eloljardja a gazdasagi igazgatdhelyettes kivételével a teriileti szerv és helyi szervek teljes
személyi allomanyanak. Az igazgatot tartds tavollétében — killén jogszabaly altal az
igazgatd kizarolagos hataskorébe utalt tigyek kivételével - teljes hataskorben helyettesiti.

34. Az igazgatOhelyettes atruhdzott hataskorben gyakorolja a jogszabalyokban és a kozjogi



szervezetszabalyozd eszkdzokben — az igazgatd kizardlagos hatdskorébe utaltakon kiviil
— az igazgat6-helyettesi szervezet személyi dlloménya tekintetében a munkaltatéi jogokat.

35. Gyakorolja szakteriilete vonatkozasdban a jogszabélyban eléirt, vagy az igazgat6 altal
atruhdzott hatosagi jogkoroket.

36. Az igazgatohelyettes feladata kiil6ndsen:

a)
b)

c)
d)
€)
f)

g)
h)
i)
j)
k)

Y

az alarendeltségébe tartozo szervezeti egységek tevékenységének irdnyitasa;

a katasztrofavédelmi kirendeltségek, a hivatisos tlizolto-parancsnoksigok és a
katasztrofavédelmi Srsok tevékenységének szakmai irdnyitasa, ellenOrzése;
intézkedések, a BM OKF-hez torténd elbterjesztések kidolgozasanak irdnyitasa;

a jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzok végrehajtasanak iranyitasa,
felligyelete, tovdbba az irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek kozdtti vitas
kérdések eldontése;

programok, tervek, pélyazatok, projektek kialakitisanak és megvaldsitasanak
iranyitasa;

az Iranyitasa ala tartozd szervezeti egységek vezetSinek beszamoltatisa, valamint a
sziikséges informaciokkal torténd rendszeres ellatasa;

feladatkorében, illetve az igazgatd megbizdsa alapjan egyiittmiikodés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése allami, onkormanyzati, tirsadalmi szervezetekkel;
kiadményozasi jogok gyakorlasa a szabalyzat 222-223. pontjaiban foglaltak szerint;
munkaltatoi és koltségvetés-gazdalkodasi jogkordk gyakorlisa;

Javaslatok kidolgozdsa az érintett szakteriiletek fejlesztésére, a munkavégzés
korszeriisitésére, a munka javitisara;

belsé szakmai szabélyozok cl6készitése, a felsdbb szervekhez torténd eldterjesztések
kidolgozasanak iranyitasa;

az iranyitott szakteriiletek vonatkozasaban a munka elosztasa, az ligyintézé szervezeti
egység vagy személy kijelolése, hatdrid6 megdllapitsa, a fels6bb szintfi, déntést
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igényld iigyeknek a dontésre jogosulthoz térténé felterjesztése;

a f8igazgato, illetve az igazgato utasitdsainak végrehajtdsa;

az igazgatod felhatalmazasa alapjan az igazgatdsag, illetve az iranyitdsa ald tartozé
szervezeti egységek képviselete;

koordindlja az igazgatosag és helyi szervei értesitésével és magasabb késziiltségbe
helyezésével, a kiilonleges jogrend idészakidban tortén6 miikodésével és
felkészitésével kapcsolatos feladatait;

javaslatot tesz az irdnyitasa ald tartozé szervezeti egységek dolgozoinak eldléptetésére,
Jjutalmazasara, felelésségre vondsira, gyakorolja az igazgaté altal meghatérozott
hataskoroket;

koordinalja az Igazgatosag felkészitd, oktatd és gyakorlatszervez6 tevékenységét;
koordindlja a védekezési tevékenységet, részt vesz az Igazgatésig mentési
tevékenységének iranyitasaban;

dontést hoz mindazon kérdésekben, amelyet a Szabélyzat, az Ugyrend vagy
munkakori leiras a hataskorébe utal;

irdnyitia ~a  bejelentéskoteles  szolgaltatdst nywjtok  regisztracidjaval  és
nyilvantartasanak kezelésével kapcsolatos feladatokat;



37.

38.

39.

u) koordindlja a bejelentéskiteles szolgaltatast nyujtokra vonatkozé kotelezettségek
teljesitésének ellendrzését;

v) kozremilkodik a nemzetbiztonsagi szolgalatokkal, biiniild6z6 szervekkel, egyéb
hatésdgokkal, ipardgi szereplokkel, valamint a nemzeti és agazati eseménykezeld
kozpontokkal, tovabba a kiilfoldi eseménykezeld kozpontok nemzetkodzi
szervezeteivel torténd kapcsolattartasban;

w) felelés a Dbejelentéskoteles szolgaltatast nyujtokkal kapcsolatos halozat- és
informaciobiztonsagi eseménykezeld €s hatdsagi feladatok ellatasaért;

x) részt vesz a szakagi tudomanyos és tanacsado testiiletek tevékenységében;

y) felkérésre kockazat- és eseményelemzéseket készit;

z) id&szakosan kezdeményezi a szakteriiletét érintdé szabalyozok felillvizsgalatat;

aa) eseménykezelési gyakorlatot szervez, illetve vezet le.

6. FEJEZET
A gazdasagi igazgatéhelyettes

A gazdasagi igazgato-helyettes szolgdlati eldljardja az igazgatd. A gazdasagl igazgatod-
helyettes szolgalati eldljardja — az igazgatd és az igazgatohelyettes kivételével — a teljes
személyi allomanynak. Az igazgatd és az igazgatOhelyettes egyidejii akadilyoztatisa
esetén — kiilon jogszabaly altal az igazgatd kizarélagos hataskorébe utalt iligyek
kivételével — helyettesiti az igazgatét. A GYMS MKI nevében értékhatarra tekintettel
kotelezettséget vallalhat a rendelkezésre allo eldiranyzat erejéig.

A gazdasagi igazgato-helyettes atruhazott hataskorben gyakorolja a jogszabalyokban €s a
k6zjogi szervezetszabialyozd eszkozokben a Gazdasagi Igazgatd-helyettesi Szervezet
személyi allomanya tekintetében a munkaltat6i jogokat.

A gazdasagi igazgato-helyettes feladata kiilondsen:

a) az aldrendeltségébe tartozd szervezeti egységek tevékenységének irdnyitdsa,
szakiranyitésa;

b) a helyi szervek tevékenységének szakmai irdnyitasa, ellendrzése;
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¢) intézkedések, fels6bb szervekhez torténd elterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;

d) a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zok végrehajtasanak irdnyitasa,
illetve feliigyelete, tovabba az iranyitisa ala tartozd szervezeti egységek kozotti vitas
kérdések eldontése;

e) a fejlesztési programok, tervek, palydzatok, projektek kialakitasanak és
megvalositasanak iranyitasa;

f) az iranyitasa ala tartozd szervezeti egységek vezetdinek beszamoltatisa, valamint a
sziikséges informacidkkal vald rendszeres ellatdsa;

g) feladatkorében, illetve az igazgatdé megbizasa alapjan egyiittmiikodés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése allami, onkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel;

h) kiadményozasi jog gyakorlasa a szabalyzat 224. pontjaban meghatarozottak szerint,

i) a jogszabalyokban, valamint a kozjogi szervezetszabalyozd eszk6zokben biztositott
munkaltat6i és koltségvetési jogok gyakorlasa.



7. FEJEZET i
AMEGYEI FOFELUGYELO

40. A megyei fofeliigyel6 szakteriilete vonatkozdsdban gyakorolja a jogszabalyban el8irt,
vagy az igazgatO-helyettes altal atruhazott szakiranyitasi és feliigyeleti jogkoroket az
igazgatohelyettes kozvetlen iranyitasa mellett, azok utasitdsainak megfeleléen — a jelen
Szabalyzatban foglaltak alapjan végzi munkdjat. A sajat szakteriiletén szakmai
eldljaroként irdnyitasi jogkorrel felruhdzott személy. Szakmai iranyitasi jogkorét csak a
szakteriiletet érint6 korben, kizérdlag a jogszabalyok, a kézjogi szervezetszabalyozé
eszkozok, a belsé normék, valamint a szolgalati el6ljaré dontésének keretein beliil,
azokkal dsszhangban gyakorolhatja.

41. A megyei fofeliigyel6 feladata kiilondsen:

a)
b)

c)
d)

€)
f)
2
h)
)

k)
Y

szakmai eloljaroként a helyi szervek tevékenységének szakmai irdnyitdsa, ellenérzése;
szakmai dallasfoglalas kérése, javaslattétel a kozponti szerv részére, szakmai
allasfoglalas kibocsatasa;

a szabalyozasi koncepciok, intézkedések, el6terjesztések készitése;

a szakteriiletére vonatkozo jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozéd eszkozok
veégrehajtasanak feliigyelete;

kozremiikodés a fejlesztési programok, tervek kialakitdsaban, megvaldsitasaban és
annak iranyitasaban;

a szakterilleti irdnyitdsa ald tartozOk beszamoltatdsa, valamint a sziikséges
informécidkkal val6 rendszeres ellatasa;

feladatkdrébe tartozé kérdésekben a megyei féfeliigyeléség, tovabba — felhatalmazas
alapjan — a Gy6r-Moson-Sopron MKI képviselete;

dontés azokban az ligyekben, amelyeket jelen Szabalyzat, illetdleg az igazgaté vagy az
igazgatdhelyettes a hataskorébe utalt;

a szakmai felkésziiltség szinvonaldnak biztositasa;

Jjavaslattétel elismerés adomanyozéasara, elmarasztalasra;

szakirdnyu tovabbképzések szervezése;

feladatkdrében, illetve az igazgatOhelyettes megbizdsa alapjan egyiittmiikodés
szervezése, fenntartasa és fejlesztése allami, kormanyzati, nkorméanyzati, tirsadalmi
szervezetekkel.

8. FEJEZET
A HIVATALVEZETO

42. Ahivatalvezet az igazgato kozvetlen aldrendeltségében l4tja el feladatait.

43. A hivatalvezetd felel6s a kozvetlen alirendeltségébe tartozé ligyintézok tevékenységének
koordinalasaért, a munka szervezéséért.

44. A hivatalvezet§ dont, illetSleg intézkedik az igazgato altal a hataskdrébe utalt tigyekben,
feladata kiilonésen:

a)

b)

a kozvetlen aldrendeltségébe tartozok tevékenységénck iranyitisa, rendszeres
beszamoltatdsa, munkajuk figyelemmel kisérése, koordinalasa;

a Hivatal feladatait meghatdrozé rendelkezések végrehajtisinak iranyitisa és
ellendrzése, valamint a helyi szervek tevékenységének szakmai iranyitisa, ellenGrzése;



45.

c) a stratégidk kimunkdlasdra és elbterjesztésére iranyuld munkdkban vald
kozremikodés;

d) teriileti szintli feladatokat ecllatdo szervezetekkel torténd egyiittmiikddésben vald
részvétel;

e) a lakossaggal torténé interaktiv kapcsolattartas érdekében a Hivatal szervezetén beliil
az ligyfélszolgalati tevékenység végzése;

f) a tarsadalmi kapcsolatok erdsitése, a Gy6r-Moson-Sopron MKI rendezvényeinek
szervezése, ezzel Osszefliggd protokollfeladatok végrehajtasa,

g) a Gy6r-Moson-Sopron MKI és szervezeti egységei és helyi szervei igyviteli
feladatainak szakiranyitasa;

h) a szabalyozasi koncepciok, intézkedések, jelentések, elterjesztések kidolgozasanak
iranyitasa;

1) a jogszabalyok ¢&s a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok végrehajtasanak
feliigyelete, tovabba a szervezeti egységek kozotti koordinacid végzése;

J) a nemzetkdzi kapcsolattartdssal, a nemzetkdzi egyiittmiikddéssel kapcsolatos
feladatokban kdzremitkodés;

k) fejlesztési programok, tervek kialakitdsdnak és megvaldsitdsdnak dsszehangolasa;

1) az iratfegyelem, az iigyintézés szakszerliségének ¢és a hatarid6k betartasanak
ellendrzése;

m) szakteriiletét illetGen, a feladatkorébe tartozo kérdésekben — felhatalmazas alapjan — a
Gyo6r-Moson-Sopron MKI képviselete;

n) doéntés meghozatala azokban az ligyekben, amelyeket az igazgat6 a hataskorébe utalt;

0) a hataskdérébe utalt munkaltatdoi jogkordk gyakorlasa, a szakmai felkésziiltség
szinvonalanak folyamatos szinten tartasdnak, emelkedésének biztositasa;

p) javaslattétel a Hivatal 1étszam-, személyi juttatasi keretével vald gazdalkodasra;

q) javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

r) a helyi szervek szakiranyu tovabbképzésének kezdeményezése;

s) a Gyor-Moson-Sopron MKI-ra érkezd iratok feldolgozasanak, tovabbitasanak, az
igyviteli munka ellatdsdnak iranyitsa;

t) az igazgaté hivatali programjainak szervezése, azok alakulasanak figyelemmel
kisérése és a megvalosulasukhoz sziikséges feltételek biztositasa, a vezet6i tavollétre,
szabadsagra vonatkoz6 informaciok vezetése, egyeztetése a Féigazgatoi Titkarsaggal;

u) a kiadott feladatok végrehajtasanak, a hataridék és a szolgalati it betartasanak
figyelemmel kisérése, jogkorében eljarva tajékoztatast kér a kijelslt felelosoktol;

v) végzi, koordindlja a feladat meghatdrozé értekezletekkel és az igazgatd jelenlétében
lebonyolitott rendezvényekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat;

w) figyelemmel kiséri a helyi szervek részére eldirt hataridds jelentések beérkezését és
feldolgozésat;

x) figyelemmel kiséri az ligyintézés szakszerliségét €s a hataridok betartasat.

9. Fejezet ;
A SZOLGALATVEZETO

A szolgalatvezeté — a jogszabalyok €s kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzok, valamint
jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgato, vagy az igazgatOhelyettes kozvetlen



iranyitdsa alatt irdnyitja az aldrendeltségébe tartozé szervezeti egységek munkajat, felelds
a vezetése alatt 4116 szervezeti egységek miikddéséért és a feladatkorébe tartozé feladatok
hataridében torténd teljesitéséért.

46. A szolgilatvezet6 feladata kiilonosen:

a)

b)
c)

d)

g)

h)

a kozvetlen alarendeltségébe tartozok feladatkdreinek megallapitasa, tevékenységiik
1ranyitdsa, folyamatos beszdmoltatdsa, munkajuk figyelemmel kisérése;

az alarendeltségébe tartozok rendszeres tajékoztatisa, munkajuk koordinaldsa;

a feladatkdrébe tartozé iigyekben elGterjesztések, igazgatdsigi normatervezetek
kidolgozésa, tovabba az egységes végrehajtas érdekében sziikséges javaslatok szakmai
tervezeteinek kialakitasa;

a szakteriiletre vonatkozé fejlesztési koncepcidk kidolgozasa;

belsd normak kiaddsanak, médositisanak, visszavonasanak kezdeményezése;

a szakterilleten folyé iigyintézés szakszerliségének és a hatdridék betartisanak
ellendrzése;

a Szolgdlat és az aldrendeltségébe tartozok feladatait meghatirozd rendelkezések
végrehajtisanak iranyitisa és ellendrzése,

szakteriiletét illetSen a szolgdlat feladatkdrébe tartozé kérdésekben — felhatalmazas
alapjan — az Igazgatosag képviselete;

dontés meghozatala az igazgatd, vagy az igazgatOhelyettes altal hatiskorébe utalt
igyekben;

a hatiskorébe utalt munkaltatoi jogkordk gyakorlisa, a szakmai felkésziiltség
szinvonala folyamatos szinten tartdsanak, emelkedésének biztositasa;

javaslattétel a szolgdlat 1étszam-, és személyi juttatési keretével valé gazdalkodasra;
javaslattétel elismerés adomanyozéséra, elmarasztaldsra;

a helyi szervek tevékenységének szakmai irdnyitasa;

a helyi szervek szakiranyt tovabbképzésének kezdeményezése;

feladatkSrében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmiikodés szervezése, fenntartisa és
fejlesztése allami, 6nkormanyzati és civil szervezetekkel;

az ugyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim el6irasok betartdsanak és betartatisanak

rendszeres ellendrzése.
10. Fl;JEZET )
AZ OSZTALYVEZETO

47. Az osztilyvezet$ — a kozvetlen vezetSje utasitisainak megfeleléen irdnyitja a vezetése
alatt all6 osztdly munkajat és abban kozvetleniil is részt vesz. Felelés az osztaly
feladatainak teljesitéséért.

48. Dont a hataskorébe utalt tigyekben.

z e

49. Az osztalyvezetSt tvolléte esetén az osztaly kijeldlt ligyintézGje (beosztottja) helyettesiti.

50. Az osztalyvezetd feladata kiilénodsen:

a)

b)

a kozvetlen alarendeltségébe tartozd {igyintézék feladatkorének megallapitasa a

munka ardnyos elosztdsaval, az iigyintéz8k folyamatos beszdmoltatasa, munkéjuk
figyelemmel kisérése, valamint a fontosabb kérdésekrsl valé rendszeres téjékoztatasa;

az elintézend$ ligyek kiosztasa, az elintézés soran érvényesitendd szempontok
meghatérozasa, a feladat végrehajtasanak el@segitése és a végrehajtas ellendrzése;



51.

52.

¢) az ligyintézdk altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hataskorébe tartozd ligyek
kiadményozasa, a fels6bb szintli dontést igénylo tigyek felterjesztése;

d) az osztily feladatkdrébe tartozd kérdésekben az osztdly képviselete, kiilén eseti
felhatalmazas alapjan pedig a Gyor-Moson-Sopron MKI képviselete;

e) feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmiikodés szervezése, fenntartasa és
fejlesztése allami, 6nkormanyzati, tdrsadalmi szervezetekkel;

f) a hataskorébe utalt munkaltatdi jogok gyakorlasa;

g) javaslattétel az osztaly dolgozéinak elismerésére, elmarasztalasara;

h) a feladatkorébe tartozd ligyekben cloterjesztések, tovabba az egységes végrehajtas
érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasa;

i) szakteriilete tekintetében fejlesztési koncepciok kidolgozasa, belsé normak
kiadasanak, médositidsanak, visszavonasanak kezdeményezése;

j) a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak biztositasa,
szakiranyu tovabbképzések kezdeményezése.

IV.RESZ
A GYOR-MOSON-SOPRON MKI BEOSZTOTTI ALLOMANYA

) L FEJEZET
AZ UGYELETVEZETO, KIEMELT FOELOADO, FOELOADO, ELOADO,
RENDVEDELMI IGAZGATASI ALKALMAZOTT (A-F)

A Szabalyzatban, a szervezeti egység ligyrendjében, illetve a munkakori leirasdban
meghatarozottak szerint l1atja el a feladatkdrébe tartozo ligyeket.

a) felelos sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszerdl, a jogszabalyoknak és a kdzjogi szervezetszabalyoz6 eszkdzoknek
megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;

b) tanulmanyozza és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai el6irasokat, amelyek a
szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

c) vezetdjét az ligyben folytatott targyalasrol, szobeli megallapodasrol, egyeztetésrol —
emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli jelentés formajaban
tajékoztatja,

d) vezetdjének haladéktalanul jelenti, ha feladatat hataridére nem tudja teljesiteni.

A munkakori leirasdban, vagy eseti vezet0i dontés alapjan, ligyintézbi feladatai mellett

a) ideiglenesen vagy akar allandé jelleggel - vezet6jének feliigyelete mellett - szervezi és
iranyitja az azonos munkateriileten dolgozdk (a tovabbiakban: csoport) munkajat;

b) az adott csoportot illetden kialakitja az egységes iligyintézés feltételeit, biztositja az
ligyintézék szamdara a folyamatos konzulticié lehetoségét;

c) a csoport ligyeiben személyesen referdl vezet§jének, sziikség esetén egyeztet mas
hivatali elemek iigyintézojével, foreferensével,

d) a csoport altal kiadmanyozasra elokészitett tervezetet tovabbitja a kiadméanyozasra
jogosulthoz;

¢) ellendrzi az iratra feljegyzett kezel6i és kiaddsi utasitasokat, valamint az irattari
tételszamot.



) ) _12.FEJEZET
AZ UGYKEZELO, RENDVEDELMI IGAZGATASI ALKALMAZOTT (A-C)

33. Az ligykezeld, rendvédelmi igazgatdsi alkalmazott (A-C) szakszeriien,a jogszabalyoknak
és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozoknek megfeleléen, hataridében ellétja a részére
meghatarozott, illetve a vezet altal adott feladatokat.

54. Tanulményozza €s megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirisokat, amelyck a
szinvonalas ligyintézési munka végrehajtaséhoz sziikségesek;

55. Ellatja a munkakori leirdsban részére megallapitott, illetve a vezet§ altal kiadott
adminisztraciés feladatokat a kapott utasitisok és hataridok figyelembevételével, a
jogszabélyok, valamint az tigyviteli szabalyok ismeretében és megtartasaval.

56. Ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkaltati jogkor gyakorloja megbizza.

V.RESZ o ]
A HELYI SZERVEK VEZETOI ALLOMANYA

13. FEJEZET i
A KIRENDELTSEGVEZETO

57. A katasztrofavédelmi  kirendeltségvezetdé — a jogszabalyok és  kozjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint jelen Szabélyzatban foglaltak alapjan — az
igazgat6 kozvetlen irdnyitdsa alatt, az igazgatohelyettes szakmai irdnyitasaval 6nalld
felelosségi korben vezeti a KvK-t, szolgilati eldljarsja a KvK teljes személyi
allomanyénak, felelés a feladatkdrébe tartozd feladatok hataridSben  torténd
teljesitéséért.

58.  Gyakorolja szakteriilete vonatkozasaban a jogszabélyban eldirt, vagy az igazgat6 altal
atruhazott hatdsagi jogkoroket.

59. Az illetékességi teriiletére vonatkozoan képviseli a Gydr-Moson-Sopron MKI-t, az
igazgato el6zetes engedélye alapjan nyilatkozattételre jogosult.
60. A kirendeltségvezet6 feladata kiilonosen:

a) iranyitja és koordinalja a vezetése ala tartozd feliigyelSk, tiizoltoparancsnokok,
osztalyvezetd és kozvetlen aldrendeltségében 16v§ tigyintéz6k munkajat, folyamatosan
tajékoztatja és beszamoltatja Sket;

b) a feladatkérébe tartozo figyekben eléterjesztések kidolgozasa, tovabbé az egységes
végrehajtas érdekében sziikséges intézkedések megtétele;

¢) helyi szintii fejlesztési koncepciok kidolgozasa;

d) belsé norméak kiad4sanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

e) az iigyintézés szakszerliségének és a hataridék betartasanak ellendrzése;

f) dontés meghozatala azokban az iigyekben, amelyeket az igazgaté a hataskérébe utalt;

g) a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsanak, emelkedésének
biztositasa;

h) javaslattétel a kirendeltség létszam-, személyi juttatasi keretével valo gazdalkodésra;

1) javaslattétel elismerés adoméanyozasara, elmarasztaldsra;

J) aHTP szakmai tevékenységének irdnyitasa;



61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

k)

D

a)

feladatkdrében, illetve felhatalmazas alapjan egylittm{ikodés szervezése, fenntartasa és
fejlesztése a helyi allami, 6nkormanyzati €s tarsadalmi szervezetekkel;
az tugyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim el6irdsok betartdsanak és betartatdsanak
rendszeres ellendrzése.
Illetékességi teriiletén rendszeres kapcsolatot tart - a katasztrofavédelmi megbizottakon
keresztiil - a telepiilési kozbiztonsagi referensekkel, értekezletek Osszehivéasaval
munkdjukat segiti, rendszeres képzésiiket szervezi.

Szakmai segitséget nyujt a kirendeltség illetékességi teriiletén miikodé HVB
munkajahoz, felkérésre eldterjesztéseket, beszamolokat készit a HVB tilésekre.

Koteles vonulni a részére eloirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire az
igazgatd, vagy az igazgatohelyettes kozvetleniil utasitja.

14. FEJEZET
AFELUGYELO

A feliigyeld szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban eldirt, vagy a
kirendeltség-vezetd altal atruhazott szakiranyitasi és feliigyeleti jogkordket, valamint
végzi a feliigyeldi tevékenységet.
A feliigyel6 feladata kiilonosen:

a szakmai alarendeltségébe tartozok tevékenységének iranyitasa, szakfeliigyelete;

b) a jogszabalyok ¢&és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok végrehajtasanak

<)

d)
€)
f)
g

feliigyelete, tovabba a szakfeliigyelete ala tartozok tevékenységének dsszehangolasa;

a feliigyelete ald tartozok szaktevékenységéhez sziikséges informaciok folyamatos
biztositasa,

feladatkorébe tartozo kérdésekben a KvK képviselete;

folyamatos kapcsolattartas a megyei fofeliigyelvel;

javaslattétel a szakteriiletén kozremiikodok elismerésére, elmarasztaldsara;

szakiranyu tovabbképzések szervezése;

h) feladatkorében, illetve a kirendeltség vezet6 megbizasa alapjan egyiittm{ikodés

a)

szervezése, fenntartasa és fejlesztése allami, kormanyzati, onkormanyzati, tarsadalmi
szervezetek megfeleld szintii képviseldivel.

15. FEJEZET
KATASZTROFAVEDELMI HATOSAGI OSZTALYVEZETO

Az osztalyvezet6 a kirendeltségvezetd utasitisa alapjdn irdnyitja a vezetése alatt allo
osztaly munkajat, abban kozvetleniil is részt vesz. Felel6s az osztaly feladatainak
teljesitéséért és a katasztrofavédelmi hatdsdgi és szakhatdsdgi tevékenység
szakszerliségéért.

Az osztalyvezet$ feladata kiilonosen:

a kozvetlen aldrendeltségébe tartozok feladatkdérének megallapitasa, irdnyitdsa,
folyamatos beszdmoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése és ellendérzése;

b) a kozvetlen alarendeltségébe tartozok rendszeres tdjékoztatdsa a fontosabb

kérdésekrél,
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69.

70.

71.
72.
73.

az ligyintezOk feladatkdrének megallapitisa a munka arinyos elosztasaval, az
ligyintézok folyamatos beszamoltatdsa, munkajuk figyelemmel kisérése, valamint a
fontosabb kérdésekrdl vald rendszeres tdjékoztatisa;

d) az elintézendS ligyek kiosztdsa, az elintézés soran érvényesitendd szempontok

g
h)

i)

a)

b)

c)
d)

e)
f)

2)
h)
i)
h);
k)

)

meghatirozasa, a feladat végrehajtasinak el8segitése és a végrehajtas ellendrzése;

az ligyintéz8k éltal készitett tervezetek felillvizsgalata, a hatiskérébe tartozd iigyek
kiadmanyozasa, a felsébb szintli dontést igényld ligyek felterjesztése;

az ligyintézés szakszerliségének és a hatarid6k betartisinak ellendrzése;

szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsdnak biztositasa;

javaslattétel az osztaly szervezetében 1év§ allomany elismerés adomanyozasara,
elmarasztalasra;

az ugyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim el8irasok betartisanak és betartatasanak
rendszeres ellendérzése.
16. FEJEZET
A TUZOLTOPARANCSNOK

Vezeti a HTP-t és irdnyitja az ahhoz tartozé katasztrofavédelmi 6rsét, szakmailag
feligyeli a miikddési teriiletén 1évé létesitményi tlizolté parancsnoksigok és az
egylittmiikodési megillapodds alapjan egylittm(ikodé Onkéntes tlizoltd egyesiiletek
szakmai tevékenységét. Szolgalati eloljardja a HTP teljes személyi allomanyanak.
A miikddési teriiletére vonatkozéan képviseli a HTP-t, az igazgat6 elzetes engedélye
alapjan nyilatkozattételre jogosult.
FelelGs a tlizoltdsra és a miiszaki mentésre vonatkozd kdzjogi szervezetszabalyozo
eszkdzokben, valamint a bels6 normakban meghatérozott feladatok végrehajtasaért.
Felel6s a HTP szolgélatszervezéséért, ezaltal a zavartalan szolgélatellatasért.
Dént a hataskorébe utalt ligyekben.
A tlzoltoparancsnok feladata kiilénosen:
a jogszabalyokban, és egyéb kozjogi szervezetszabilyozd eszkozokben, tovabba a
belsé rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasa;
kodzvetlen aldrendeltségébe tartozo beosztottak irinyitisa, folyamatos beszamoltatasa,
munkéjuk figyelemmel kisérése;
kiemelt figyelemmel kiséri, segiti a katasztrofavédelmi megbizottak tevékenységét;
az alarendeltségébe tartozé beosztottak rendszeres tdjékoztatdsa, munkajuk
koordinalésa;
a feladatkdrébe tartozo kérdésekben a HTP képviselete;
dontés meghozatala azokban az tigyekben, amelyeket a kirendeltség-vezeté a
hataskorébe utalt;
a szakmai felkésziiltség szinvonalanak folyamatos szinten tartasa, az eldirt rendszeres
képzések megszervezése;
javaslattétel a HTP 1étszam-, személyi juttatsi keretével vald gazdalkodasra;
Jjavaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;
a katasztrofavédelmi rs tevékenységének szakmai irdnyitdsa;

feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egylittmiikddés szervezése, fenntartasa és
fejlesztése helyi allami, 6nkormanyzati és tarsadalmi szervezetekkel;

milk6dési teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kdzbiztonsagi



74.

75.

76.

77.

78.

79.

80.

referensekkel;
m) javaslatot tesz a kirendeltség képzési tervéhez, szervezi, végzi a HTP képzési
feladatait;
n) elkésziti és felterjeszti a HTP éves tevékenységét értekeld beszamolo jelentést;
0) iranyitja az eszkdz-karbantartési feladatokat;
p) helyi szinten kozremiikodik a polgdri védelmi szervezetek szervezési, tervezési
feladataiban a polgari védelmi feliigyeld altal meghatarozottak alapjan
q) koézremiikddik a miivelet-elemzési feladatokban.
Koteles vonulni a részére el6irt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire a
kirendeltség-vezetd kozvetleniil utasitja.
Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben, egyéb
szabalyzokban, a KvK Ugyrendjében, a munkakéri leirasban meghatarozott feladatokat.

VI. RESZ
A KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG BEOSZTOTTI ALLOMANYA

) ~ 17.FEJEZET
A TUZOLTOPARANCSNOK-HELYETTES

Szolgalati eldljaréja — a thzoltdparancsnok kivételével — a HTP teljes személyi
dlloményanak.

Elldtja a HTP miikddési teriiletén jelentkezd polgéri védelmi feladatokat, amelyek
megvaldsulasa érdekében folyamatos szakmai kapcsolatot tart fenn a polgéri védelmi
feliigyeldvel.

A tlizoltéparancsnok-helyettes feladata kiilondsen:

a) a jogszabalyokban, és egyéb koézjogi szervezetszabalyozo eszkozdkben, tovabba a
belsé rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasa;

b) kozvetlen alarendeltségébe tartozé beosztottak iranyitisa, folyamatos beszamoltatasa,
munkdjuk figyelemmel kisérése;

c) az alarendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tdjékoztatdsa, munkéjuk
koordinalasa;

d) dontés meghozatala azokban az {igyekben, amelyeket a tizoltdparancsnok a
hatéskorébe utalt;

e) a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartidsanak, emelkedésének
biztositasa;

f) kapcsolatot tart a telepiilési kdzbiztonsagi referensekkel;

g) kozremiikddik a miivelet-elemzési feladatokban;

h) végzi a HTP szolgélatszervezését, felel a zavartalan szolgalatellatasért;

1) végzi a részére meghatarozott hatdsagi feladatokat.

Feladat- és hataskore — a tlizolté-parancsnok tavolléte és megbizdsa esetén —
megegyezik a tlizolto-parancsnok feladat- és hataskorével.

Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozé eszkozokben, egyéb
szabalyzokban, a KvK Ugyrendjében, a munkakdri leirasban meghatarozott feladatokat.
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_18. FEJEZET
AZ ORSPARANCSNOK

Felelds a katasztrofavédelmi 6rs tiizoltasi és miiszaki mentési tevékenységéért.
Szolgdlati eloljrdja a katasztrofavédelmi 6rs teljes személyi allomanyanak.

Koordinalja a polgari védelmi feliigyeld 4ltal a katasztrofavédelmi &rs szadmara
meghatarozott lakossagvédelmi, felkészitési-kiképzési feladatokat.

Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabilyozd eszkdzokben, egyéb
szabalyzokban, a KvK iigyrendjében, valamint a munkakéri leirdsban meghatarozott
feladatokat.

A katasztroéfavédelmi 6rsparancsnok feladata kiilonosen:
a jogszabalyokban, és egyéb kozjogi szervezetszabélyozd eszkozokben, tovabba a
bels6 rendelkezésekben meghatirozott feladatok végrehajtasa;
az aldrendeltségébe tartozd beosztottak irdnyitdsa, folyamatos beszamoltatasa,
munkéjuk figyelemmel kisérése;
az alarendeltségébe tartozé beosztottak rendszeres tdjékoztatisa, munkajuk
koordinalésa;
dontés meghozatala azokban az iigyekben, amelyeket a tiizoltoparancsnok a
hataskorébe utalt;
a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasinak, emelkedésének
biztositasa,
javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;
kozremiikddik a miivelet-elemzési feladatokban.

Kételes vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire a
kirendeltség-vezetd, vagy a tlizoltéparancsnok kdzvetleniil utasitja.

; 19. FEJEZET )
AMUSZAKI-BIZTONSAGI TISZT (MUNKAVEDELMI)

A miiszaki-biztonsagi tiszt a Szabalyzatban, a KvK iigyrendjében, illetve a munkakdri
leirdsadban meghatérozottak szerint latja ¢l a feladatkérébe tartozoé iigyeket.

Felel6s a karhelyszini miivelet biztonsigaért, feliigyeli a miiszaki, technikai eszkdzok
allapotat, kételezd feliilvizsgalatait.

A tizoltéparancsnok kozvetlen aldrendeltségében, a Gydr-Moson-Sopron MKI miiszaki
osztalyvezetOjének szakmai irdnyitasdval végzi a HTP ellatisi, gépjarmi, technikai,
ruhézati, elhelyezési és ingatlangazdalkodasi feladatait.

A Gy6r-Moson-Sopron MKI munkabiztonsagi feliigyeljének szakmai iranyitasaval
végzi a HTP munkavédelmi feladatait.

Tiizoltasi és miiszaki mentési tevékenységében a tlizoltdsvezets tevékenységét segité
tlizoltd, a tlizoltisvezetd kozvetlen alarendeltie, a tlizoltasvezetSvel egyeztetett
utasitasok végrehajtdsa soran eldljardja a riasztott és a tfizoltasban részt vevd
tiizoltoknak, és més szervezetek helyszinen tartézkodé tagjainak.

A miiszaki-biztonsagi tiszt:
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d)

felelos sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszer(, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozd eszk6zoknek
megfeleld, hatdriddben torténd teljesitéséeért;

koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eléirasokat,
amelyek a szinvonalas iligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

koteles vezetdjét targyalasrdl, szobeli megallapodasrdl, egyeztetésrdl — emlékeztetd
vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szoébeli jelentés formajaban tajékoztatni;

a tlizoltoparancsnoknak haladéktalanul jelenteni kételes, ha feladatat hataridére nem
tudja teljesitent;

A muszaki-biztonsagi tiszt feladatai kiilonosen:

a)

b)

c)
d)

e)
f)

g2
h)
i)
h);

k)

D

a targyi eszkozokkel, illetve kis értékii targyi eszkozokkel, készletekkel kapcsolatos
helyi nyilvantartas vezetése, ezekkel osszefliggd adatszolgaltatas;

ideiglenesen atadott, illetve idegen tulajdont eszkdzok nyilvantartasa;

az 1j felszereldkkel kapcsolatos alapellatas biztositasaban vald kézremiikddés;
kezdeményezi a tlizoltoé-parancsnoksag védo- és munkaruhazaténak beszerzését;
figyelemmel kiséri a védéruhak kihordasi idejét;

kezdeményezi a gépjarmiijavitasokat, figyelemmel kiséri a gépjarmiivek miiszaki
¢rvényességét €s a javitasok allasat;

elkésziti a HTP miiszaki biztonsagi tervét;

figyelemmel kiséri a beavatkozé allomany bevetési koriilményeit;

ellendrzési feladatokat lat el a létesitményi tlizolto-parancsnoksdgokon és dnkéntes
tlizolté egyesiileteken;

adatot szolgélat a beavatkozas-elemzéshez, feliigyeleti tevékenységében részt vesz a
HTP allomanyanak képzésében;

miiszaki tevékenysége korében feligyeli a tiizoltd technikai eszkozok és
védofelszerelések napi és heti karbantartdsat. Kezdeményezi az igazgatosag felé a
sziikséges javitasok, feliilvizsgalatok és beszerzések elvégzését, valamint ezek
teljestilését nyomon koveti;

rendszeresen ellenérzi a gépjarmilvek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek tarolasat és szakszer(i karbantartisit, a biztonsagi és munkavédelmi
eldirasok betartasat, sziikség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetésére;

a hatalyos jogszabalyi el6irasok és a vonatkozd intézkedések alapjan negyedévente
Osszesiti valamennyi lizemeltetett gépjarmii hajté- és kendanyag felhasznalasat.
irdnyitja és feliigyeli a tlizoltdsag karbantartasi, javitasi és szolgaltatisi tevékenységét;
Osszedllitja a tlizoltdsag anyagi igényeit;

végrehajtja a HTP raktarozasi, leltarozasi, selejtezési, adatszolgaltatasi feladatait.

20. FEJEZET
A SZOLGALATPARANCSNOK, RAJPARANCSNOK

94. A szolgalatparancsnok és a rajparancsnok a Szabalyzatban, a KvK iigyrendjében, illetve
a munkakori leirdasaban meghatarozottak szerint latja el a feladatkoérébe tartozo ligyeket.

9s.

Szolgalati eldljardja a szolgalati csoport személyi allomanyanak.



96. Feladatat valtasos munkarendben végzi.

97. Felelds a szolgdlati csoport kérhelyszini miiveleti tevékenységéért, valamint a
laktanydban folytatott tevékenységért. Amennyiben a beavatkozds soran veszélyes
anyag jelenlétét észleli, kételes azt szolgélati uton haladéktalanul jelenteni.

21. Fejezet
Szolgalatparancsnok

98. A tiizoltéparancsnok kozvetlen aldrendeltjeként biztositja az adott szolgélati napon a
tiizoltdsi ¢s miiszaki mentési feladatok szakszerii végrehajtisit. Végzi a
Jogszabélyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzékben, egyéb szabalyzokban,
valamint a munkakori leirdsban meghatarozott feladatokat. Feladatai kiiléndsen:

a) gondoskodik a szolgdlati csoportjara vonatkozéan a szolgalatszervezési feladatok
el6készitésérdl, az azokra vonatkozo6 javaslatokrol, a beosztottai képzésérdl,

b) biztositja szolgalati napjan az er8k-eszkdzok riaszthatosagat;

c) karhelyszinen a tiizoltds vezetésének magasabb beosztisa személy altal torténd
atvételelg végzi az irdnyitdsi feladatokat a jogszabdlyokban, kézjogi
szervezetszabalyozo  eszkozokben, szabalyzatokban, szakmai  elSirdsokban
meghatdrozottak szerint;

d) koteles egyiittmiikodni a parancsnoksdg masik szolgilati  csoportjanak
szolgélatparancsnokaival.

e) végrehajtja a tiizolto-parancsnoksag tovabbképzési tervét, ennek keretében elméleti és
gyakorlati foglalkozasokat tart

99. Felelds:
a) akészenléti szolgalat ellatasaért;
b) hivatali munkaidén kiviil a laktanyai rendért és fegyelemért.

¢) a jogszabalyokban, belsé normékban és kdzjogi szervezetszabilyozé eszkdzokben
foglaltak maradéktalan betartatisaért.

22. Fejezet
Rajparancsnok

100. Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabélyozd eszkozokben, egyéb
szabalyzokban, valamint a munkakdri leirdsban meghatarozott feladatokat.

101. Végzi a részére a szolgélatparancsnok 4ltal meghatirozott feladatokat.

102. Szolgalati eldljardja a napi szolgélati vezénylésben alé rendelt készenléti szolgalatot
ellaté személyi allomanynak.

103. Feladat- és hatiskére — a szolgdlatparancsnok tivolléte és megbizisa esetén —
megegyezik a szolgalatparancsnok feladat és hataskorével.

_23. FEJEZET )
KATASZTROFAVEDELMI MEGBIZOTT

104. A katasztréfavédelmi megbizott a Szabalyzatban, az Ugyrendben, illetve a munkakori



105.

106.
a)
b)
©)
d)

107.
a)

b)

)
h)

i),
k)
D

leirasaban meghatarozottak szerint latja el feladatkorét.

Felels a polgarmesterek polgari védelmi hatdsagi és védelmi igazgatasi feladatainak

koordinalasaért.

A katasztréfavédelmi megbizott:
felelos sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezet6 altal adott
feladatok szakszerti, a jogszabalyoknak ¢s a kdzjogi szervezetszabalyozo6 eszkdzoknek
megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;
koteles tanulményozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai elbirasokat,
amelyek a szinvonalas ligymtézési munka végrehajtasdhoz sziikségesek;
koteles vezetjét az Ttligyben folytatott targyaldsrdl, szdbeli megallapodasrdl,
cgyeztetésrdl — emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli
jelentés formajaban tajékoztatni,
vezetdjének haladéktalanul jelenti, ha feladatat hataridore nem tudja teljesiteni.

A katasztroéfavédelmi megbizott feladatai kiiléngsen:
kapcsolatot tartani és egyiittmiikddni az illetékességi terilletén a telepiilések
polgarmestereivel, a szomszédos katasztrofavédelmi kirendeltségekkel, HTP-kal,
tarsszervekkel, gazdalkodd és tarsadalmi, karitativ szervezetekkel;
felelos a kozigazgatasi vezet6k, kozbiztonsdgi referensek katasztréfavédelmi
felkészitéséért, melynek érdekében szervezi a felkészitéseket, koordinalja és
szakmailag feliigyeli a helyi felkészitéseket;
felelés az Onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek katasztrofavédelmi
felkészitéséért;
felelés a lakossag felkészitéséért, a helyi mentorok szakmai iranyitasaért
célcsoportonkénti, helyi szintl felkészitések tervezéséért, szervezéséért és
lebonyolitasaért;
felelés a helyi szintli megel6zési, védekezési, és helyredllitasi feladatok
koordinalasaért;
felel6s az onkormanyzati kozbiztonsagi referensek szakiranyitasaért;
részt vesz a helyi szintll védelmi igazgatési feladatok koordinalasaban;
részt vesz az illetékességi teriiletén 1évo telepiilések Kkatasztréofa kockazati
helyszineinek felmérésében;
kézremiikddik a jogszabalyokban meghatarozott, illetve az eloljardk altal kiadott belsé
szabalyzo eszkozok alapjan a telepiilések védelmét szolgald polgari védelmi tervek
kidolgozasaban, a polgari szervek polgéri védelemre vonatkozoé tervei elkészitésében;
illetékességi teriiletén részt vesz a hatdsagi ellendrzések végrehajtasaban;
illetékességi teriiletén részt vesz a vis maior eljarasok katasztréfavédelmi feladataiban;
részt vesz a lakossag széles korét érintd katasztrofavédelmi hatosagi tajékoztatas
végrehajtasaban;

m) biztositja a polgarmester els6foki polgari védelmi hatosagi cljarasainak

szakszerliségét.



e o S FEIEZRL : ,
AKIEMELT FOELOADO, FOELOADO, ELOADO, REFERENS ES RENDVEDELMI
IGAZGATASI ALKALMAZOTT (A)

108. A Szabélyzatban, a szervezeti egység iigyrendjében, illetve a munkakéri leirasaban
meghatérozottak szerint 1atja el a feladatkdrébe tartozo ligyeket.

109. Munkakéri leirasaban foglaltak szerint 1atja el feladatait, melynek keretében:

a) felelés sajat tevékenységéért, a részére meghatirozott, illetve a vezetd ltal adott
feladatok szakszerti, a jogszabalyoknak és a kzjogi szervezetszabalyozo eszkdzoknek
megfelel, hataridében torténd teljesitéséért;

b) kdteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai elSirasokat,
amelyek a szinvonalas tigyintézési munka végrehajtisihoz szikségesek;

c) koteles vezetGjét az Ugyben folytatott térgyaldsrol, szébeli megallapodésrol,
egyeztetésrdl — emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szdbeli
jelentés formajaban tijékoztatni;

d) vezet6jének haladéktalanul jelenti, ha feladatat hataridére nem tudja teljesiteni.

110. Munkakéri leirasaban, vagy eseti vezetdi dontés alapjan, iigyintézéi feladatai mellett:

a) ideiglenesen vagy akér 4llandd jelleggel - vezetdjének feliigyelete mellett - szervezi és
iranyitja az azonos munkateriileten dolgozok (a tovabbiakban: csoport) munkajat;

b) az adott csoportot illetéen kialakitja az egységes ligyintézés feltételeit, biztositja az
ligyintéz6k szdmara a folyamatos konzulticié lehet6ségét;

c) a csoport ligyeiben személyesen referal vezetdjének, sziikség esetén egyeztet mas
hivatali elemek iigyintézgjével, féreferensével;

d) a csoport dltal kiadmanyozasra el6készitett tervezetet tovabbitja a kiadméanyozasra
jogosulthoz;

e) ellenérzi az iratra feljegyzett kezelSi és kiadasi utasitasokat, valamint az irattari
tételszamot.

25.FEJEZET

A SZERPARANCSNOK, KI"IL(")N”LEGES SZERKEZ”EL('j, T'I’jZOLT(')
GEPJARMUVEZETO, BEOSZTOTT TUZOLTO

111. A szerparancsnok

a) végzi a jogszabdlyokban, kozjogi szervezetszabalyozé eszkozokben, egyéb
szabalyz6kban, valamint a munkakori leirdsaban meghatarozott feladatokat;

b) végzi a szolgalatparancsnok éltal a részére meghatarozott feladatokat;

¢) szolgalati eldljar6ja a napi szolgalati vezénylésben ald rendelt készenléti szolgalatot
ellatd személyi allomanynak;

d) feladat és hatdskdre — a szolgalatparancsnok vagy rajparancsnok tivolléte és
megbizasa esetén — megegyezik a szolgdlat- vagy rajparancsnok feladat- &s
hataskorével.

112. Kiilonleges szerkezels, tlizoltd gépjarmiivezetd, beosztott tlizoltd végzi a

jogszabalyokban, kézjogi szervezetszabalyozo eszkdzokben, egyéb szabalyzokban,
valamint a munkakdri leirasdban meghatarozott feladatokat, ennek keretében:



a) felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszeri, a jogszabalyoknak é&s a kozjogi szervezetszabalyozd
eszkozoknek megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;

b) tanulmanyozza és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai el6irasokat, amelyek
szolgalati feladatainak végrehajtasahoz sziikségesek;

c) vezetdje irAnyaba jelentési kbtelezettségenek eleget tesz.

VII. RESZ
A GYOR-MOSON-SOPRON MKI SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATAI

26. Fejezet
Ellendrzési Szolgalat

113. Az Ellenérzési Szolgalat tevékenységét az igazgaté kdzvetlen alarendeltségében végzi.

114.Feladatkorében eljarva a BM OKF Ellendérzési Szolgalata feliigyelete és iranyitasa alatt
egyuttmitkddik az allami és kormanyzati ellenérzé szervekkel, a nemzetbiztonsagi
szolgalatokkal, valamint a rendvédelmi szervek ellen6rz6 szerveivel.

115. Az Ellendrzési Szolgalat vezetdje az igazgatdsag belso ellendrzési vezetje.

116.Az Ellendrzési Szolgalat feladatai végrehajtdsdhoz személyeket vonhat be a Gyor-
Moson-Sopron MKI valamennyi szervezeti egységétol €s helyi szerveitol.

117.A szakmai ellenérzési feladatok kovetelményrendszerét, altaldnos rendelkezéseit,
végrehajtasi szabdlyait, modszertandt a BM OKF ellendrzési szolgélatvezetije altal
kidolgozott és a Foigazgatd altal jovahagyott BM OKF Ellendrzési és Feliigyeleti
Szabélyzat tartalmazza.

118.A koltségvetési szervek belsd ellendrzésének igazgatdsagra vonatkozé szabélyait,
modszertanat, az ellendrzések soran kovetendo eljards rendjét, a kovetelmények
rendszerét a belsd ellendrzési vezetd altal kidolgozott és az igazgatd altal jévahagyott
Bels6 Ellentrzési Kézikényv tartalmazza.

119. Az Ellendrzési Szolgalat feladatai korében:

a) az ellenérzés modszereivel és eszkozeivel fellép a jogszabalyi és belsé normak
eloirasainak megsértése ellen, amelynek keretében javaslatot tesz a jogszabalyoknak, a
kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzoknek, valamint az {igyintézés rendjének
modositasara, sziikség esetén — az igazgatd megbizasabol — az erre feljogositott
szervezetnél kezdeményezi a megfeleld eljaras lefolytatasat;

b) az ellenérzések tapasztalatai alapjan kezdeményezi egyes szervek vagy tevékenységi
korok soron kiviili ellendérzését, vezetdik soron kiviili beszamoltatasat;

¢) az ellendrzésck tapasztalatai alapjan sziikség szerint javaslatot tesz a jogszabalyoknak
és a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozoknek, valamint a belsd norméknak kiadasara,
moédositasara, hatalyon kiviil helyezésére;



d)

e)

f)

kezdeményezi a szerv vezet6jénél belsé normak kiadasit, ha az a jogszabalyok
egységes végrehajtasa, a jogellenes gyakorlat megsziintetése, a meglévd szabalyozas
elégtelensége miatt sziikségessé valt;

nyilvantartja és nyomon koveti a kiilsd ellenérzésekkel kapcsolatos jelentéseket, az
ellenrzések megallapitasaira tett intézkedéseket, azok végrehajtsat, valamint
elkésziti az intézkedési tervek végrehajtisarol sz6l6 éves beszamoldt;

szakirdnyitja a helyi szervek ellendrzési tevékenységét.

120.Az Ellenérzési Szolgélat revizori tevékenységében:

a)

b)

<)

d)

e)

g)

h)

)

k)

)

kidolgozza és szikség szerint aktualizalia a Gydr-Moson-Sopron MKI belsé
ellendrzési kézikonyvét;

Osszeallitja a Gy6r-Moson-Sopron MKI kockézatelemzéssel alatamasztott stratégiai és
éves bels6 ellenbrzési terveit;

végrehajtja az éves bels6 ellendrzési tervben foglalt ellendrzéseket, illetve igazgatoi
utasitdsra soron kiviil bizonyossagot ad6 és tanicsadé tevékenységet végez;

elemzi, vizsgalja és értékeli a bels6 kontrollrendszerek kiépitése és miikodése
jogszabalyoknak ¢és szabélyzatoknak vald megfelelését, valamint miikddésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

clemzi, vizsgalja a rendelkezésre all6 erSforrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon
megovasat és gyarapitdsat, valamint az elszdmoldsok megfeleléségét, a beszamolok
valddisagat;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket és
javaslatokat fogalmaz meg a kockdzati tényez6k, hidnyossdgok megsziintetése,
kikiiszobolése vagy csokkentése, a szabalytalansigok megel6zése, illetve feltirasa
eérdekében, valamint a koltségvetési szerv milkodése eredményességének novelése és a
belsd kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

nyilvantartja és nyomon koveti a bels6 cllendrzési jelentések megéllapitisai alapjan
megtett intézkedéseket;

biztositja az ellendrzések mindségének, hatékonysaganak megfeleld szinvonalat;
vizsgalja és értékeli a pénziigyi iranyitdsi és ellenSrzési rendszerek miikodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

a mulasztasok, hidnyossigok feltdrdsaval érvényesiti a személyes felelésséget,
megakadalyozza a hibak ismétl8dését;

biintets-, szabalysértési-, kartéritési- illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot add
cselekmény, mulasztds vagy hidnyossig esetén haladéktalanul tijékoztatja a szerv
vezetdjét €s javaslatot tesz a megfeleld eljaras meginditéséra;

a belsS ellendrzés moédszereivel és eszkozeivel fellép a korrupcios jelenségekkel
szemben, megelézésiik érdekében javaslatokat tesz, sziikség esetén kezdeményezi a
megfeleld eljaras lefolytatasat;

m) végrehajtja és gyakorolja az irAnyitd szerv altal részére atruhdzott ellendrzési

n)

0)

Jjogosultsagokat;

elkésziti, Osszedllitja és felterjeszti a belsd ellendrzési tevékenységérdl szold éves
jelentést;

szakmailag iranyitja, koordinalja a belsd ellendrzés miikodését, a belsé ellendrzés
funkciondlis fliggetlenségét biztosito tdrvényes garancisk érvényesiilését;



p) betartja a belsé ellendrzési tevékenység sordn kezelt adatokat illetden az adatvédelmi
és minGsitett adatok védelmére vonatkozo elbirdsokat;

q) véleményezi a hataskorébe tartozd ellendrzési, szakmai feliigyeleti, gazdalkodasi és
egyéb pénziigyi szabalyzatok tervezeteit;

r) ellen6rzési hataskore kiterjed az 6nkéntes tlizoltd egyesiiletekre (BM OKF altal kiirt
palyazatok elszamolédsanak ellendrzése tekintetében);

s) a koltségvetési szerv vezetGje részére hozzaadott értéket eredményezd szolgaltatdst
nyujt (tanacsadd tevékenység).

121.Az Ellenérzési Szolgalat szakmai belsd ellendrzési és feliigyeleti tevékenységében:

a) tervezi és dsszehangolja a Gyér-Moson-Sopron MKI ellendrzési tevékenységét;

b) Osszeallitja a Gyor-Moson-Sopron MKI féléves vezetéi munka- és ellendrzési terv
ellendrzési részét, gondoskodik annak végrehajtasarol;

c) szervezi, és szakteriilete vonatkozasidban végrehajtja a tervezett és terven feliili
ellendrzéseket;

d) gylyti és Osszesiti a Gydr-Moson-Sopron MKI szervezeti egységei altal végrehajtott
ellen6rzésck tapasztalatait;

e) a szolgalat tevékenységével kapcsolatosan beszamold jelentéseket készit, a
szakiranyito részére adatot szolgaltat;

f) szakmai felligyeletet gyakorol a helyi szervek szakmai ellendrzé tevékenysége felett;

g) ellenérzi a Gyor-Moson-Sopron MKI szervezeti egységeinél, valamint a kdzvetlen
iranyitas alatt all6 szerveknél a szakmai iranyitasi és szakmai feliigyeleti tevékenység
veégzését, vizsgdlja annak érvényesiilését, hatékonysagat;

h) az ellenbrzési és szakmai feliigyeleti tevékenység tapasztalatainak elemezésével, és
feldolgozasaval kozremiikodik a KvK-k kiilonb6zd szakteriileti tovabbképzéseiben;

i) az igazgatd altal kijelolt ligyekben végzi a panaszok, adllampolgari bejelentések
kivizsgalasat

j) mobil ellendrzéseket végez.

27. FEJEZET
Human Szolgalat

122.Felelés a Gy6r-Moson-Sopron MKI humén stratégidja és a humdan eréforrasokkal vald
gazdalkodas elveinek kidolgozasaért, a személyligyi €s allomanyszervezési munkaért, az
ezzel kapcsolatos nyilvantartasokért, a feladatkorébe tartozé (személyligyi, munkaiigyi,
szocidlis, fegyelmi, valamint oktatdsi és képzési) iigyek tOrvényes rendezéséért, az
allomany egészségiigyi és mentélis allapotaért, valamint a munkavédelmi feladatok
végrehajtasaért.

123.A Human Szolgalat személyzeti szakteriileten:

a) részt vesz a személyi allomany foglalkoztatasi jogviszonyara vonatkozd szabalyozas
elokészitésében, a jogszabalyok végrehajtisa sordn — a kirendeltségek kiemelt
foeldadoja (human-gazdasagi) felett — szakiranyitast gyakorol;

b) szervezi és végzi a GyOr-Moson-Sopron MKI Iétszdm- ¢és statuszgazdalkodasaval
kapcsolatos személyiigyi feladatokat;

c) clokésziti az igazgatd személyiigyi, munkaiigyi, szocidlis és kegyeleti dontéseit, illetve
az igazgatd személyzeti, munkaiigyi, szocidlis és kegyeleti javaslatait;



d) iranyitja az allomanykiegészitési, palyara iranyitsi és toborzési feladatokat, végzi a
vezetdi dllomany utdnpétlasinak tervezését, a vezetdi allomény mindsitésével és
utanpotlasanak  kivalasztdsaval, valamint a szervezeti teljesitményértékelés
koordinalasaval kapcsolatos feladatokat, tervezi, szervezi a jutalmazisi keret
felhaszndlasat és el6késziti az elismerési javaslatokat;

e) keépesitési kdvetelmények alapjan tervezi és szervezi az allomény beiskolazasat;

f) végzi az éllomdny biztonsdgi ellendrzésével kapcsolatosan hatdskérébe utalt
feladatokat;

g) végzi a szocidlis helyzet elemzését, értékelését, javaslatot tesz a szocidlis jellegfi
dontésekre, ellatja a Gyér-Moson-Sopron MKI - n mitkéd6 szocialis bizottsag titkari
feladatait;

h) elkésziti a Gydr-Moson-Sopron MKI létszdmkimutatasat, gondoskodik annak
naprakészen tartasarol;

) végzi a munkaltatéi jogok gyakorlisat érintd személyiigyi és munkaiigyi tirgyn
panaszok ligyintézését, nyilvantartasat;

Jj) végzi arehabiliticios tevékenységgel kapcsolatos elékészits feladatokat;

k) ellatja a személyligyi és munkaiigyi nyilvantartisok, adattarak kezelését és védelmét;

1) végzia gondozési kdrbe tartozd nyugéallomanyviakkal kapcsolatos feladatokat;

m) nyilvantartja az igazgatdsag teriileti szerve allomanyanak, valamint a kirendeltség-
vezetOk szabadsigat;

n) végzi az ¢rintett allomany vagyonnyilatkozat-tételével kapcsolatos személyiigyi
feladatokat; (A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jard munkakorok jegyzékét a
Szabalyzat 3. szami fiiggeléke tartalmazza.)

0) jogviszony létesitésekor végzi az elektronikus ligyintézéshez sziikséges Ugyfélkapu
létrehozasat;

p) el6késziti a rendvédelmi egészségkarosoddsi keresetkiegészités és rendvédelmi
egeszségkarosodasi jaradékkal kapcsolatos vezetSi dontéseket;

q) vegzi a személyi allomany foglalkoztatdsi jogviszonyaval kapcsolatosan keletkezett, a
tevekenységi korébe tartozo valamennyi irat elektronikus iigyintézését;

r) a munkaltatoi jogkdr gyakorl6ja részérél elektronikusan legalabb fokozott biztonsagn
elektronikus aldirdssal vagy papir alapon kiadményozott jognyilatkozatokrél a
Szolgalat kijelolt tagja/tagjai zdradékoldssal hiteles papiralapt  kiadményt
készit/készitenek;

s) a tevékenységi korébe tartozd, a személyi allomany tagja 4ltal a foglalkoztatasi
jogviszonyéaval kapcsolatban benyujtott eredeti dokumentumrél hiteles masolatot
készit.

124.A Humén Szolgélat fegyelmi munka terén:

a) a GyOGr-Moson-Sopron MKI személyi alloménya éltal szolgilati helyen vagy
szolgélattal dsszefliggésben elkovetett szabalysértésck fegyelmi jogkérben torténd
elbiralasa soran lefolytatja az eljarast;

b) az igazgat6 hatiskorébe tartozé fegyelmi iigyekben hivatisos alloményuak esetén
lefolytatia az els¢ foki fegyelmi eljarasokat, rendvédelmi alkalmazottak esetén
sziikség szerint kozremiikédik a fegyelmi eljarasban, hataskorét meghaladé esetekben
javaslatot tesz a fenyités kiszabésara;



¢)

d)

g)

h)

)
R

végzi a fegyelemkezeld és a fegyelmi munkat, a fegyelmi helyzet javitasa érdekében
feladatokat hataroz meg, e korben elGsegiti az egységes jogértelmezés, egységes
joggyakorlat kialakitdsat, ellendrzi ennek érvényesiilését;

az allomany kotelezettségeinek és  jogainak ismertetésével kapcsolatosan
jogpropaganda tevékenységet végez;

egyiittmitkédik a teriiletileg illetékes igazsagiigyi szervekkel, a Nemzeti Védelmi
Szolgalat és a rendvédelmi szervek érintett vezetdivel,

folyamatosan gyfijti a fegyelmi helyzetre vonatkozo6 jelentGszolgalati adatokat, havi
adatszolgaltatast végez a BM OKF Human Szolgélata felé, adatszolgaltatassal segiti a
vezetdi munkat és a belso tajékoztatast;

éves szinten atfogdan elemzi a GyO6r-Moson-Sopron MKI éllomanyanak fegyelmi
helyzetét, szikség szerint javaslatokat tesz a fegyelmi megel6z6 munka
hatékonyséagéanak javitasara;

az igazgatd hataskorébe tartozd katonai blincselekmények esetén feljelentést készit,
vagy lefolytatja a nyomozast;

az igazgatd hataskorébe tartozd méltatlansagi eljarast megalapozé ligyekben lefolytatja
az eljarast, és az ligyet dontésre eldkeésziti;

a jogszabalyokban meghatirozott esetekben kozremiikddik a Becsiiletbirdsag
munkdjaban.

125.Humén Szolgalat oktatasi, képzési szakteriileten:

a)

b)

c)
d)

g)

h)

koordindlja a Gyo6r-Moson-Sopron MKI 4llomanya katasztrofavédelmi, polgari
védelmi, iparbiztonsagi és tlizvédelmi képzésének, tovabbképzésének végrehajtasat;
tervezi, koordindlja a Gyo6r-Moson-Sopron MKI 4allomanyanak képzésével,
tovabbképzésével, valamint a kozponti tanfolyamokkal &sszefiiggd feladatok
végrehajtasat;

kidolgozza a Gy6r-Moson-Sopron MKI k6zép- és hosszu tavi oktatasi koncepcidjat;
koordinalja és feliigyeli az Onkéntes tizoltd egyesiiletek, az Gnkormanyzati és
1étesitményi  tlizoltosagok tagjainak képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos
feladatait;

kozremiikodik a teriileti hataskorii szervekkel, a teriileti fegyveres és rendvédelmi
szervekkel, a tirsadalmi és Kkaritativ szervezetekkel megkétendd egyiittmiikodési
megallapodasok kidolgozasaban;

kapcsolatot tart a rendészeti palyara irdnyité képzést folytatd intézményekkel, részt
vesz a polgari kozoktatdsi intézmények katasztréfavédelmi témajii versenyeinek
szervezésében;

tervezi, szervezi és koordindlja a Gy6r-Moson-Sopron MKI tivoktatdsos forméaban
megvalosuld képzéseit és tovabbképzéseit, valamint koordindlja a kozponti
tavoktatasos forméban megvalosuld képzések lebonyolitasat;

koordinalja a Gyér-Moson-Sopron MKI esélyegyenldségi tevékenységét.

126.A Human Szolgalat kiképzési és sport szakteriileten:

a)

b)

tervezi, szervezi ¢€s koordindlja a gépjarmii-vezetéstechnikai képzéseket a Gyor-
Moson-Sopron MKI allomanya részére;
szervezi a személyi allomany testnevelési képzését, fizikai felkészitését, sport életét;



szervezi a hivatasos dlloméanyba jelentkezdk fizikai alkalmassagi felmérését, valamint
az alloméanyban 1évok fizikai alkalmasségi vizsgalatat;

tervezi, szervezi, koordinalja a sportrendezvényeket;

szervezi a beliigyi és mas szervezetek rendezvényein a Gyér-Moson-Sopron MKI
csapatainak és versenyzOinek részvételét.

127.A Humin Szolgalat, Teriileti Egészségiigyi, Pszicholégiai és Munkabiztonsagi Ellato
Kozpont egészségiigyi és pszicholdgiai szakteriileten:

a)

b)

g

h)

i)

),

k)

végzi az alapellatdsi korébe tartozo igazgatosigok gydgyité-megel6zd alapellato
szolgalatinak feladataibél ad6do tevékenységet;

az alkalmassagi vizsgalat egységes rendszeréhez igazodva szervezi és végrehajtja az
alapellatasi korébe tartozé igazgatosigok allomanydba jelentkez6k munkakdri
egészségiigyi alkalmassagi vizsgalatat, az dllomanyban 1évok iddszakos egészségiigyi
alkalmassagi vizsgalatit, valamint az allomany foglalkozas-egészségiigyi alapellatdsat;
a rendszeres 1d6kdzékben végrehajtott egészségiigyi sziirdvizsgalat alapjan tervszerii
gondozasi, rehabilitacids programot 4llit dssze;

szervezi az alloméany egészségligyi intézetekben térténé gyodgykezelését,
rehabilitaci6jat, rekreaciojat és a beutalasokat;

tanicsadasi feladatok ellatasival fejleszti az 4llomany egészségiigyi kulturajat,
figyelemmel kiséri és segiti az egészségiigyi alapellitds egységes megvalésitasat,
kezdeményezi a hatékonysag fejlesztését;

tervezi az egészségiigyi €s pszicholégiai szakteriilet miikddtetéséhez sziikséges
egészségligyi anyagi és technikai eszkozoket, gydgyaszati fogyé anyagokat,
oltéanyagokat;

szervezi €s végzi az alapellitdsi korébe tartozé igazgatosigok allomanyaba
Jelentkezdk elséfoku pszicholdgiai alkalmassagi vizsgélatat, valamint az 4ltalénos és
célzott, rendszeres és id6szakos alkalmasségi vizsgalatokat;

szervezi €s vegzi az alaptevékenységet segitd pszicholégiai feladatokat, prevencids
tevékenységet, irdnyitja a szakmai tevékenység kijelolt teriileteinek pszicholdgiai
biztositasat;

részt vesz a vezetSk pszichologiai, pedagbgiai ismereteinek, vezetdi készségeinek
fejlesztésében, igény szerint az oktatasban;

végzi a devians jelenségeket sziirG és megel6zd krizisintervencios, valamint az egyéni
€s szervezeti tanacsadoi tevékenységet;

kapcsolatot tart az egylittmikodd szervek megfeleld szinti szakmai szervezeti
egységeivel.

128.A Humén Szolgélat munkavédelmi szakteriileten:

a)
b)
c)

d

végzi a munkavédelmi hat6sagi tevékenység szakmai feladatait;

szakmailag ellendrzi a helyi szervek munkavédelmi tevékenységét;

sziikseg szerint tdjékoztatd jelentést készit a munkavédelemmel kapcsolatos lényeges
kérdésekrdl, problémakrol;

evenként statisztikailag értékeli az dlloményaban, illetve az illetékességi teriiletén
miik6dd, az nkormanyzati és létesitményi tiizoltosagoknal bekdvetkezett szolgélati-
és munkabaleseteket;



€) évenként a megadott szempontok alapjan Osszegz0 értékelé jelentést készit az
allomanya, ¢és az illetékességi teriiletén miikddé Onkorményzati és létesitményi
tiizoltésagok munkavédelmi helyzetérdl, melynek 1 példanyat felterjeszti a BM OKF-
hez;

f) az allomanyaban ¢és az Onkormaényzati tlizoltésagok személyi allomanyat ért, a
munkavédelemrél szo0lé 1993. évi XCIII. térvényben meghatérozott silyos
munkabalesetekrdl a BM OKF Személyiigyi Foosztalyt munkaidében bekovetkezett
balesetek csetén azonnal, munkaidén til bekoévetkezett balesetek esetén, az elsd
munkanapon telefonon tdjékoztatja, a balesetek kivizsgalasar6l készitett jelentést a
megadott szempontok alapjan annak lezarasa utan irasban felterjeszti;

g) megszervezi az allomadny munkavédelmi oktatasat és a vizsgaztatisokat, vezeti a
vizsgabizonyitvanyok nyilvantartisat, végrehajtja a katasztrofavédelem hivatasos
szervei altal szervezett munkavédelmi vizsgaztatast és err6l tajékoztatja a
munkavédelmi féfeliigyelot;

h) elkésziti a Gyor-Moson-Sopron MKI kockazatértékelését, rendszeresen ellentrzi az
abban meghatarozottak végrehajtasat;

1) végzi a Gyér-Moson-Sopron MKI-n tortént valamennyi baleset kivizsgalasat;

j) megtartja a Gyodr-Moson-Sopron MKI allomanyédba felvételre keriilék el6zetes
munkavédelmi oktatdsat, megszervezi az allomany ismétlédé és rendkiviili
munkavédelmi oktatasat;

k) megszervezi ¢s végrehajtja a Gyér-Moson-Sopron MKI éves munkavédelmi bejarasat;

) ellatja a képerny6 el6tti munkavégzeéssel kapesolatos munkavédelmi feladatait.

28. FEJEZET
Hivatal

129.A Hivatal az igazgat6é kdzvetlen aldrendeltségében miikddé 6nalld szervezeti egység. A
Hivatalhoz tartozd iligyintézOk szakmai tevékenységiiket a hivatalvezetdé kozvetlen
vezetésével végzik.

130.A Hivatal vezetdje felelds a Gydr-Moson-Sopron MKI titkarsdgi, szovivoi, jogi,
rendezvényszervezési, ligykezelés és adatvédelmi, panasziigyi és igazgatasi feladatainak
végrehajtasaért.

131.A Hivatal:

a) feligyeli az {gyirat-kezelési feladatokat, szervezi a Gyér-Moson-Sopron MKI
mindsitett és nyilt iigyirat-kezelési tevékenységét;

b) figyelemmel kiséri, segiti és ellendrzi a helyi szervek igazgatasi, titkarsagi feladatait;

¢) karbantartja a Gyor-Moson-Sopron MKI Hataridds Jelentések Tablazatat;

d) koordindlja a munkatervezéssel kapcsolatos feladatokat, sszeallitja a Gyér-Moson-
Sopron MKI évet értékeld jelentését;

e) Osszedllitja a Gy6r-Moson-Sopron MKI féléves vezetéi munkatervét;

f) Osszedllitja a féléves vezetdi munka- és ellen6rzési terv, valamint a BM OKF havi
naptari és ellendrzési terve alapjan a Gydér-Moson-Sopron MKI havi naptari és
ellendrzési tervét;

g) koordinalja az 4llami, Onkorményzati, tarsadalmi szervezetekkel fennallo
egyuttmiikddésekkel 6sszefiiggld feladatok ellatasat, vezeti az adatbazist;



h) nemzetkdzi megbizott tjan cllatja a megyei nemzetkézi kapcsolattartéi feladatokat;

i) kozremiikodik a Gyér-Moson-Sopron MKI szervezeti egységei tevékenységének
koordindldsdban a nemzetkdzi partner szervezetekkel és szakmai szervezetekkel
torténé megallapodasok el6készitése terén;

j) kezdeményezi a megkotStt nemzetkdzi megallapodasokbol ereds és a Gydr-Moson-
Sopron MKI-t érinté feladatok végrehajtasat, kiilon feladatszabasra Gsszesits jelentést
készitve kozremiik6dik a kétoldali katasztrofavédelmi korményegyezmények alapjan
létrehozott Vegyes Bizottsagok miikddésének szervezésében;

k) el6kesziti és jovahagyasra felterjeszti a Gyér-Moson-Sopron MKI éves kiutazasi és
fogadasi tervét, végzi a kiutazasok és fogadasok engedélyeztetését, figyelemmel kiséri
a nemzetkdzi rendezvényekhez kapesolodo jelentési ktelezettségek megvalésuldsat;

1) szervezi a Gy6r-Moson-Sopron MKI nemzetkézi rendezvényeit, elkésziti a
rendezvények forgatokonyvét, jovahagyast kovetden megkiildi az  érintett
szakteriileteknek, személyeknek;

m)végzi a jogszabalyokban, belsé normdkban meghatarozott, a belsé kontrollrendszer
miikddtetésével kapcsolatos adminisztrativ, koordinaciés feladatokat;

132.Titkarsagi feladatok:

a) gondoskodik a Gy6r-Moson-Sopron MKI-ra és az igazgatohoz érkezé iratok
feldolgozasarol, igy kiilonGsen azok érkeztetésérél, hiteles elektronikus iratta torténé
atalakitasarol, a vezetdi ligyelosztasnak az elektronikus iratkezeld rendszerben torténd
rogzitesérdl, tigyintézésre kijelolt szakteriiletnek e rendszerben torténd tovabbitasardl,
ligyintézésérél, a titkarsagi igyviteli munka ellatasarol;

b) szervezi az igazgaté hivatali programjait, figyelemmel kiséri azok alakulist és a
megvalésulasukhoz sziikséges feltételek biztositasat;

¢) tovabbitja és figyelemmel kiséri az igazgaté éltal kiadott, vagy felettes szerv 4ltal
meghatarozott feladatok hatdridében torténd végrehajtasat, jogkorében eljarva
tdjékoztatast kér a kijelolt felel6soktsl;

d) végzi a vezetdi és a feladatmeghatirozo értekezletekkel kapcsolatos adminisztrativ
feladatokat;

e) kozremikodik a Gydr-Moson-Sopron MKI  4ltal  kotendd egyuttmiikddési
megdallapodasok el6készitésében, szervezi az egyiittmiikodési megallapodasok
alairatasat.

133.A Hivatal szervezetébe tartozé szovivé az igazgatd kozvetlen iranyitasaval, a
szakteriiletek timogatasaval az alabbi feladatokat latja el:

a) elldtja a katasztrofavédelem megyei szintii kommunikécios tevékenységét;

b) kidolgozza a Gy6r-Moson-Sopron MKI kommunikaciés tevékenységének £6 iranyait,
teriileteit, médszereit, feladat- és eszkdzrendszerét;

¢) tervezi ¢és szervezi a Gy6r-Moson-Sopron MKI kommunikaciés tevékenységét,
valamint az idészakos sajtétevékenységet;

d) a BM OKF éves kommunikacids terve, valamint a Gy6r-Moson-Sopron MKI féléves
munkatervei alapjdn Osszeallitja a Gy&r-Moson-Sopron MKI éves kommunikacios
tervét;

e) szakteriiletek felkérésére kézremiikddik a Gydr-Moson-Sopron MKI kiadvanyainak
elkészitésében, lakossagi tajékoztatd kampanyok tervezésében;

f) elkésziti a Gyér-Moson-Sopron MKI sajtokézleményeit, sajtomeghivoit és sajtod-



hattéranyagait;

g) sajtoszervezéssel kozremiikddik a Gydér-Moson-Sopron MKI altal rendezett
eseményeken, kiemelt {innepi rendezvényeken, konferencidkon, szakmai versenyeken,
a Gyor-Moson-Sopron MKI rendezvényein moderatori feladatokat 1at el;

h) a Gyoér-Moson-Sopron MKI internetes honlapjan a szakteriiletek kezdeményezésére
adatokat frissit, feltdlti a Gybr-Moson-Sopron MKI tevékenységével kapcsolatos
hireket;

i) a honlap és a Katasztrofavédelem elektronikus magazin szamara cikket ir,
fenyképfelvételt készit;

j) a BM OKF médiaszerverre a szakteriileti vezet6ktol kapott fényképeket feltolti;

k) a BM OKF évkoényv elkészitéséhez a szakterilleti vezetGk bevonasaval adatokat
szolgaltat;

1) vezetdi utasitasra iddszakos sajtoelemzéseket és sajtoértékeléseket készit;

m)szervezi és elokésziti az igazgatod €s az altala kijelolt személyek sajtoszereplését;

n) rendszeres kapcsolatot tart fenn a BM OKF és mas allamigazgatasi és rendvédelmi
szervek szovivoivel,

0) a Gyor-Moson-Sopron MKI szévivé csak a katasztrofavédelem hataskorébe tartozd
kérdésekben nyilatkozhat, ettdl eltéré esetekben egyeztet azzal a BM irdnyitisa ala
tartoz6 szervvel, amelynek a széban forgd kérdés a hataskorébe tartozik;

p) a feladat végrehajtast sziikség szerint egyezteti a BM OKF, illetve mas teriileti szervek
szovivlivel, sajtoreferenseivel, valamint az egyiittmi{ikodd, tovabba a tarsszervek
azonos szintll szakterlleti munkatarsaival;

q) folyamatos kapcsolatot tart a médiaszolgaltatdk képviseloivel;

r) koordinalja a média részérdl érkezd kérdésekre adandd valaszok Osszeallitasat,
jovahagyasat és megkiildését;

s) folyamatosan figyelemmel kiséri a katasztrofavédelem szervezetét érintd
sajtomegjelenéseket, a napi sajtofigyelés alapjan javaslatot tesz a reagalast igényld
sajtdanyagokra, koordindlja és részt vesz a reagalast igénylo anyagok elkészitésében;

t) vezetdi utasitdsra koézremilkodik a projektek kommunikicids tevékenységeinek
megvalositasdban.

134.Jogi szakteriileten:

a) a szakteriiletek feladatainak ellatasdhoz — sziikség esetén — jogi tanacsot és
tajékoztatast ad; a személyi allomany részére jogi tandcsadast nytjt;

b) felhivja az igazgaté figyelmét a feladatkdrében tudomasara jutott jogsértésekre és
javaslatot tesz azok megsziintetésére;

c) részt vesz a gazdasagi és egy€b dontések jogi szempontu el6készitésében;

d) figyelemmel kiséri a GyOr-Moson-Sopron MKI jogalkalmazasi gyakorlatat, indokolt
esetben bels0 norma kiadasat, modositasat, vagy hatalyon kiviil helyezését
kezdeményezi;

e) amennyiben a belsd norma jogszabélyba iitk6zésérdl szerez tudomast, az attdl valo
eltérést a szolgalati 0t betartasaval jelzi a dontésre jogosult vezetdnek;

f) véleményezi a Gy6r-Moson-Sopron MKI bels6 normainak tervezetét, egyetértése
esetén jogi megfeleldségét tantisitja;



g) eldkésziti a belsé normak, valamint a Gy8r-Moson-Sopron MKI kdzjogi
szervezetszabalyozo6 eszkdzeinek deregulacidjat;

h) a targy szerint illetékes szakteriiletek bevonasaval gondoskodik a més szervek altal
elOkészitett jogszabdlyok, kormany-clSterjesztések, kdzjogi szervezetszabalyozd
eszk6z0k, valamint jelentések és tajékoztatok belsd véleményezésérél, a beérkezett
velemények jogi szemponti feliilvizsgalatarol, &sszeallitia a Gydr-Moson-Sopron
MKI allaspontjat 6sszegz6 atiratot;

1) végzi a szakteriilet altal eldkészitett és részére megkiildstt szakmai tervezet jogi
szempontu véleményezését;

j) véleményezi a Gy6r-Moson-Sopron MKI éltal kotendd szerzédéseket, egyetértése
esetén jogi megfelel6ségét tantsitja, kiilon vezetSi dontés alapjan a szerzédéseket
megszerkeszti és ellenjegyzésre el8késziti;

k) véleményezi a kiillsé szervekkel kotendd egyiittm{ikodési megallapodasokat,
egyetértése esetén jogi megfeleléségiiket tanisitja, killén vezetdi dontés alapjan az
egytittmitkddési megallapoddsokat megszerkeszti és ellenjegyzésre eldkésziti, tovabba
kiilsé szervtdl vagy belsé szervezeti egységté] érkezé megkeresés esetén koordinalja
az egyuttmilkdési megallapoddsok megkotésének, mddositdsdnak, megsziintetésének
véleményeztetését;

1) kozremiikodik a Gyér-Moson-Sopron MKI személyi alloményat érinté kartéritési
eljarasokban;

mjellatja a Gyér-Moson-Sopron MKI jogi (peres és nem peres) képviseletét. Ezen
képviseleti tevékenységét a Gyor-Moson-Sopron MKI miikédésébsl adédd munka-,
polgari és kozigazgatasi jogi iigyekben a targy szerint illetékes szakteriilettel
egylttmitkodve végzi.

135.Adatvédelmi szakteriileten:

a) javaslatot tesz az adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabalyozok kibocsatasara,
modositasara,;

b) segiti és ellendrzi a helyi szervek adatvédelmi tevékenységét, szervezi az adatvédelmi
képzéseket, tovabbképzéseket a Gydr-Moson-Sopron MKI és helyi szervei allomanya
részére;

¢) ellatja az adatvédelmi tisztvisel§ szdméra az informécids dnrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsigrol sz616 torvényben meghatarozott feladatokat;

d) a felsébb normék figyelembevételével kidolgozza, médositja és érvényre juttatja a
Gy6r-Moson-Sopron MKI Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabalyzatat

e) teljesiti a ,személyes adatok kezelésével és a kozérdekii adatok megismerésével
kapcsolatos” kérelmekkel 6sszefiiggd jelentéstételi kotelezettségeket.

136.A kinevezett biztonsagi vezetd iranyitasdval
a) kidolgozza és karbantartja a Gy6r-Moson-Sopron MKI min8sitett adatok védelmérdl
sz016 Biztonsagi Szabdalyzatat;
b) javaslatot tesz az informatikai biztonsiggal Osszefiiggh, valamint a titok- és
adatvédelemmel kapcsolatos bels§ szabalyzok kibocsatasara, médositaséra;

c) rendszeresen ellendrzi a nyilt és mindsitett adatok védelmével, valamint az
informatikai biztonsagi szabalyok betartisival kapcsolatos el6irdsok betartasat.

137.1gazgatési szakteriileten a rendezvények szervezésével kapcsolatos szakmai feladatai:
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k)

koordinalja a Gyér-Moson-Sopron MKI iinnepeinek, rendezvényeinek lebonyolitasat,
azokat felligyeli, részt vesz a szervezésiikben;

szervezi a Gyér-Moson-Sopron MKI igazgat6i szintli kiilsé rendezvényeit;

elkésziti az igazgatéi szintll rendezvények, iinnepségek, allomanygyiilések
forgatokonyvét, berendel6jét és jovahagyast kovetben megkildi az érintett
szakteriileteknek, személyeknek;

felkérésre szakmai segitséget nyujt a szaktertliletek rendezvényeinek szervezésében,;
részt vesz - igény szerint - a BM OKF ¢s a Gy6r-Moson-Sopron MKI hazai helyszinii
nemzetkdzi rendezvényeinek elOkészitésében;

kozremiikodik kiilsé rendezvények, kiallitdsok szervezésében, lebonyolitasaban;

a szakterilletek felkérésére szakmai segitséget nydjt kiils6é rendezvényeken,
kiallitasokon a Gy6ér-Moson-Sopron MKI megjelenésének szervezésében;

felelos az arculati terv megvalodsitasaért, folyamatos figyelemmel kiséréséért,
aktualizalasaért;

a Katasztréfavédelem Kozponti Mizeum szakmai irdnymutatdsa alapjan szervezi és
feliigyeli a csapat-emlékszobak kialakitasat, fenntartasat;

kapcsolatot tart és a koz0s rendezvények szervezésében egyiittmikddik a
tarsszervezetek tarsadalmi kapcsolatok szakteriileteivel, a katasztrofavédelemben
egyittm(ikddo szakmai és tarsadalmi szervezetekkel;

koordinalja a belsd kontrollrendszer kiépitése, mitkddése, valamint miikddtetése
tekintetében a jogszabalyoknak és a bels6 szabalyzoknak valé megfelelést, a miikodés
gazdasagossdginak, hatékonysdginak és eredményességének elemzését, azok
vizsgalatat, tovabba a kockazatelemzés €s értékelés modszertani feliillvizsgélatat.

138.Ugyviteli szakteriileten:

a)
b)
©)

d)

€)
f)

ellatja a Gy6r-Moson-Sopron MKI-hoz érkezé és az ott keletkezd nyilt ligyiratkezelési
feladatokat;

feliigyeli és koordinalja az elektronikus iratkezelési rendszerhez kapcsolodo
ligyiratkezelési feladatok ellatasat;

feliigyeli az iigyiratkészités formai kdvetelményeinek érvényesiilését, meghatirozza az
tigyiratforgalom rendjét;

szervezi a Gy6r-Moson-Sopron MKI tigyiratkezelési tevékenységét, segiti és ellenérzi
a helyi szervek ligyviteli tevékenységét, szervezi az erre vonatkozd képzéseket,
tovabbképzéseket a hivatasos katasztrofavédelmi szervek munkatarsai részére;
miikddteti a GyOr-Moson-Sopron MKI koézponti irattdrat, végzi a helyi szervek
kozponti irattiraival kapcsolatos iranyitast;

vezeti a belsd szabalyozo6 eszkozok elektronikus nyilvantartasat.

139.A Hivatal miikédteti a Gydér-Moson-Sopron MKI Ugyfélszolgalati Irodajat, ennck
keretében feladatai:

a)

b)

lefolytatja a kozérdekl bejelentésekkel, kérelmekkel, javaslatokkal €s panaszokkal
kapcsolatos eljarasokat;

hivatali idében biztositja a telefonos ligyfélszolgalat milkodését, tovabba szervezi,
illetve végzi az ligyfélszolgalati tevékenységet érintd elektronikus ton, illetve postai
kiilldeménykeént érkezd levelekkel kapcsolatos teenddket;



¢) ellatja a kozzétett tigyfelfogadasi idoben személyesen tett bejelentések felvételét;

d) figyelemmel kiséri az attett tigyek intézését, a hataridSk betartasat;

¢) kozremiikédik a bejelentések, panaszok kivizsgaldsaban,

f) értékeli, elemzi az el6z6 évi kozérdekil bejelentéseket, javaslatokat, kérelmeket és
panaszokat, errdl jelentést készit és terjeszt fel a BM OKF részére;

g) feliigyeletet gyakorol, és szakmai timogatast nyujt a helyi szervek iigyfélszolgalati
tevékenységéhez, sziikség esetén képzéseket, konzulticios lehetdséget szervez;

h) kihirdetett veszélyhelyzet esetén, vagy intézkedésre ingyenesen hivhat6 ,,z6ld szdm”-
on fogadja a hivasokat, bejelentéseket.

29. FEJEZET
Igazgatdhelyettesi Szervezet

140.Az Igazgatohelyettesi Szervezet részt vesz a Gy&r-Moson-Sopron MKI Operativ T6rzs
mikddtetésében.

141.Az Igazgatohelyettesi Szervezet biztositja a terilleti szerv és a helyi szervek kozotti
kapcsolattartast, adat- és informaciészolgaltatast.

142.A megyei fofeliigyelék ¢és a hatosagi osztily vezetbje szakmai javaslatainak

figyelembevételével kiadja a hatdsagi feladatokra vonatkozé irAnymutatisokat,
allasfoglalasokat, feladatszabasokat és tdjékoztatasokat.

143.Végrehajtia a hatésagi feladatellatassal Osszefiiggd tevékenységek koordinaciojat,
feliigyeletét és ellenrzését.

144.Elkésziti a havi megyei hatdsagi ellendrzési tervet.

145.Jog- és szakszerli modon ellitja a hatosagi tevékenységet, valamint az egységes
jogalkalmazas érdekében képzéseket és tovabbképzéseket szervez.

146.A hat6sagi feladatok végrehajtasarol szold rendszeres és soron kiviili jelentéseket,
beszamoldkat, tajékoztatokat, elemzéseket, értékeléseket és mas dsszefoglalokat készit.

147.Az IgazgatOhelyettesi Szervezet szervezeti egységeire vonatkozé kozds szabalyok a
hatdsagi tevékenység koordinalt végrehajtdsa érdekében:

a) a felettes szerv utasitdsira hatdosagi feladatokra vonatkozé irAnymutatisok,
allasfoglalasok, feladatszabasok és tajékoztatasok kiadasdhoz a megyei fofeliigyelok
és a hat6sagi osztaly vezetSje szakmai javaslatokat készitenek el6;

b) a hatésagi feladatok ellatasdhoz sziikséges adatokat és informacidkat, a
nyilvéntartdsokhoz tortén6 hozzaférést a megyei fofeliigyel6k, a fSiigyeleti és a
hatésagi osztdly vezetbje kolcsonosen biztositjdk egymas szdméra, a létfontossagi
rendszerek és 1étesitmények kozponti nyilvantartdsiban szerepld adatai kivételével.

1. Megyei Fofeliigyeloség
1.1. Megyei Tiizoltoésagi Fofeliigyelé
148.A megyei tlizoltosagi féfeliigyeld:

a) meghatarozza, szakmailag iranyitja, feliigyeli és ellendrzi a szakmai aldrendeltségében
1év6 tlizoltosagok és a Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat (KMSZ) tevékenységét;

b) kapcsolatot tart a szakmai szévetségekkel,



©)

d)

€)
f)

g

részt vesz a Megyei Tlizmegel6zési Bizottsdg (tovabbiakban: MTB) munkajaban,
ellatja az MTB ligyrendjében meghatarozott feladatokat.

koordindlja veszélyhelyzetek, katasztrofak esetén a Gy6r-Moson-Sopron MKI-ra
harulé tiizoltasi, miiszaki mentési tevékenységekkel kapcsolatos feladatot;
szakteriiletét érintben végzi az adatszolgaltatas szakmai igényeinek kidolgozasat;

a szakteriiletét érintden a hivatdsos katasztréfavédelmi szervek teriileti, helyi szerveire
kiterjedo hatalyi modszertani Gtmutatdt ad ki;

ellendrzi és elokésziti a palydzatokat az Onkéntes tlizoltd egyesiiletek koltségvetési
forrasb6l szarmazd pénzeszkozeinek a felhaszndldsdra. Segiti az Onkéntes tlizoltd
egyesiiletek palyazati tevékenységét, az altaluk benyijtott palyazatokat ellendrzi és
felterjeszti a BM OKF-re, valamint feliigyeli az Onkéntes tlizoltd egyesiiletek
koltségvetési forrasbdl szarmazo pénzeszkozeinek a felhasznalasat

149.Feliigyeleti, ellenorzési teriilet vonatkozéasaban:

a)

b)

e)

szakteriiletén kozremiikddik a Gydr-Moson-Sopron MKI 4ltal tartott atfogo- és
utoellendrzéseken, témavizsgalatokat és célellendrzéseket végez;

KvK-n keresztiil ellenérzi, koordinalja a hivatdsos, onkormanyzati és létesitményi
tlzoltdésagok szolgalati létszamhelyzetét, technikai eszkdz ellatottsagat, a hivatasos és
onkormanyzati thzoltosdgok felszereléseinek, eszkdzeinek miiszaki Aallapotat,
miikodésiik megbizhatdsagat, személyi és targyi feltételeit;

a katasztroéfavédelem helyi szervein keresztiil ellatja a hivatasos, az onkormanyzati,
valamint a 1étesitményi tlizoltosdgok és tlizoltd egyesiiletek tlizoltasi, miiszaki mentési
és katasztrofa-elharitasi tevékenységének szakmai felligyeletét, segiti az onkéntes
tlizoltd egyesiiletek munkajat;

részt vesz a helyi szervek és a rendvédelmi szervek, a védelmi bizottsdgok, és az
Onkormanyzatok altal szervezett karelharitdsra és mentés végrehajtasara torténd
felkésziilés feliigyeletében, ellendrzésében;

szakfeliigyeleti ellenOrzést végez a helyl szerveknél, a létesitményi tiizoltd-
parancsnoksagoknal, onkéntes tlizolto egyesiileteknél;

150. A tlizoltasi teriilet vonatkozasaban:

a)

b)

©)

d)

végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési, szabalyzat
kidolgozési, szakmai iranyitési és feliigyeleti feladatokat a KMSZ-en keresztiil;

ellatja a hivatdsos, az onkormanyzati, valamint a létesitményi tlizoltoésagok és tlizoltd
egyesiiletek tlizoltasi, miiszaki mentési és katasztrofa-elhdritasi tevékenységének
szakmai feliigyeletét, segiti a tiizoltd egyesiiletek munkajat;

tervezi és szervezi a tilizoltosagi feliigyel6k tovabbképzését, iranyelveket készit eld a
Gyo6r-Moson-Sopron MKI szervezeti egységeivel egyeztetve a tiizoltdsban ¢s a
miiszaki mentésben részt vevo allomany éves felkészitési tervéhez;

a megye teriiletén bekdvetkezett jelentdsebb tliz- és karesetek felszdmolasanal
segitséget nyujt a tlizoltésadgok részére, szervezi a hatdskorébe tartozd feladatok
végzését;

részt vesz a megyei tlizoltosport €s szakmai versenyek szervezésében, részt vesz a BM
OKF éltal rendezett orszagos és nemzetkdzi tlizoltésport versenyeken és szakmai
vetélkedGkon;

jelentéseket allit Gssze a szakteriiletét érintdé eseményekrdl, feldolgozza, értékeli,
elemzi ¢és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek



részére;

g) a tlizoltasi és miiszaki mentési tevékenység végzése sordn kapcsolatot tart a segitséget
nyjté szervekkel, személyekkel;

h) a megyei polgari védelmi féfeliigyeloséggel kozosen szervezi a katasztrofavédelmi,
tlizoltd6 és polgari védelmi szervek terrorcselekmények kdvetkezményei
felszamolasaban val6 részvételét;

1) részt vesz az MVK miikodtetésében;

j) részt vesz a tiizoltoi beavatkozasokat érintd esemény-kommunikacié folyamataban;

k) az aktualitisok figyelembevételével tiizoltasi, a megyei polgari védelmi és megyei
iparbiztonsdgi fofeliigyel6kkel egyeztetve mentési és katasztrofa felszamolasi
gyakorlatokat tervez és szervez;

) részt vesz a tirsszervekkel és karitativ szervekkel meglévé egyiittmiikodési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositisara;

m) vegzi a bajbajutott 1égi jarmlivek felkutatasaval és mentésével kapcsolatos megyei
tervezési, szervezési és mentési feladatok 6sszehangoldsat;

n) a helyi szervek szakteriiletre vonatkozé jelentései alapjan az egységes értelmezés és
gyakorlat érdekében tmutatdkat, tajékoztatokat bocsat ki;

0) kozremiikodik a szakteriiletét érinté szakmai vizsgaztatasok lefolytatisaban;

p) irdnyitja, feliigyeli és ellenérzi a Megyei Miiveletirdnyité Tervek kidolgozasaval
kapcsolatos feladatok teljesitését;

q) indokolt esetben kezdeményezi a tlizoltésdgok rendkiviili készenléti szolglatanak
elrendelését, végrehajtia az elrendelésre kiadott dontéseket, ellenérzi azok
végrehajtasat;

r) kozremilkddik a tlizoltosidgokra vonatkozé tlizoltdsi mentési és katasztrofavédelmi
elemzések, értékelések elkészitésében, elkésziti a szakteriiletére vonatkozd vezetdi
dontések tervezeteit;

s) a tlizoltosagi feliigyel6kon és a KMSZ-en keresztill, vizsgalja és értékeli a
tiizoltosagok szolgalatszervezési helyzetét, javaslatot készit a sziikséges médositasok
végrehajtasara;

t) javaslatot tesz az egyes tiiz- és kdaresetek, katasztrofahelyzetek felszamoldsat kovetéen
a részletes elemzésre, eseti miivelet-elemzés készités elrendelésére;

u) részt vesz a szakteriiletét érint6 gyakorlatok szakmai elSkészitésében,
lebonyolitasaban és értékelésében;

v) végrehajtja a gyakorlatok szemlézését;

w) a KAP-Online rendszert illetéen az adatszolgéltatishoz megfogalmazza a szakmai
igényét.

x) feliilvizsgalja, jovahagyasra felterjeszti a tlizoltosigok éves gyakorlatterveit, ellen6rzi
azok végrehajtisat a KMSZ-en keresztiil;

y) szakteriiletét érint6en a helyi szervek részére tovabbképzést, tajékoztatot szervez;

z) javaslatot tesz és koordinalja a szerek, felszerelések atcsoportositasat.

151.Tizvizsgalat &s miiveletelemzés vonatkozasaban

a) ellatja a tlizvizsgalattal Gsszefiiggd teriileti szintii feladatok szervezését;
b) kozremiikddik az orszagos erd6tiiz adattarhoz meghatérozott adatok szolgéltatasaban;



¢) kezdeményezi a megye terliletét érintéen tiizgyljtasi tilalom elrendelését,
visszavonasat;
d) Miveletek elemzésével dsszefliggésben:

— a szakmai tapasztalatok Osszefoglalasa érdekében javaslatot tesz az egyes tliz- €s
karesetek, katasztroéfahelyzetek felszamolasat kovetoen eseti miuveleti-elemzés
elkészitésének elrendelésére;

— végzi a miveletelemzési feladatokkal Gsszefiiggésben a rendszeres és soron kiviili
elemzések elkészitését;

— figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a tiizesetekrdl, miiszaki mentésekrdl késziilt
miiveleti-elemzéseket, jelentéseket és a levont tapasztalatok alapjan intézkedik a
hianyossagok megsziintetésére, illetve azok koézreadasara;

1.2. Megyei Polgari Védelmi Fifeliigyelé

152.A megyei polgari védelmi féfeliigyeld szervezi, tervezi és koordinalja a szakteriilet
megeldzési, felkésziilési és beavatkozasi feladatait.

153.Az Onkéntes mentSszervezetek koltségvetési forrdsbol szdrmazd pénzeszkdzeinek a
felhasznalasara kiirt palyazat elokészitésében, Osszegylijtésében, felterjesztésében,
elszamolasaban, ellenbrzésében kézremiikddik, koordinalja.

154.A polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatok szakterlileten:

a) a kirendeltség Utjan biztositja a valos kockazatokon alapulé kockazatazonositas,
kockazatelemzés, értékelés elvégzéséhez sziikséges szakmai tdmogatast;

b) a telepiilések megfelelé védelme érdekében biztositja a veszélyelharitdsi tervek
elkészitésének szakmai timogatasat;

¢) a kirendeltség utjan figyelemmel kiséri a telepiilési, valamint a kirendeltségi
Osszesitett veszélyelhdritasi tervek elkészitését, a jogszabdlyban meghatarozott
elégséges védelmi szint biztositasat;

d) elkésziti és naprakészen tartja a teriileti veszélyelharitasi tervet, és a mellékletét
képez6 Megyei Nuklearisbaleset-elharitasi Tervet;

e) gyljti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informacidkat,
jelentéseket allit ssze, javaslatokat készit el6 a dontések meghozatalahoz, tajékoztatja
a katasztrofavédelemben egylittmiikddé szerveket, szervezeteket;

f) tervezi, szervezi a polgari védelmi feliigyel6k, katasztrofavédelmi megbizottak

tovabbképzését;

g) végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos megelézési, beavatkozasi
feladatokat;

h) meghatarozza a polgari védelmi feladatok végrehajtasdnak teriileti szakmai
kovetelményeit;

i) szakteriiletét érinten felligyeli a kirendeltségek polgari védelmi tevékenységét;

j) kozremiikodik a szakteriilethez utalt egyiittmiikddési megallapodasok kidolgozasaban;

k) koordinalja a vizek kartételei elleni megeldzési, felkésziilési, védekezési szakmai
feladatokat;

) koordinalja a rendkiviili id6jarasi koriilmények hatasaira torténd katasztrofavédelmi
reagalast és annak felkésziilési feladatait;



m) ellatja a lakossag riasztasaval és veszélyhelyzeti téjékoztatasaval kapesolatos tervezési

n)
0)

p)

V)

€s szervezési feladatokat;

vezeti ¢és naprakészen tartja a lakossigvédelmi adattirakat, részt vesz azok
tovabbfejlesztésében;

részt vesz a vis maior bejelentésekben foglaltak elemzésében ellendrzésében,
értékelésében, koordindlja az adatok tovabbitasat;

a vis maior eseményekrd] elektronikus idérendi és tematikus nyilvantartast vezet;
kozremiik6dik a vis maior timogatasokkal kapcsolatos jelentések sszeallitisaban;

az ebr 42 rendszer segitségével figyelemmel kiséri a vis maior eseményeket
(el6legkérelmeket, védekezéssel és helyreallitissal, valamint pince parfal és
katasztréfavédelmi szinyoggyéritéssel kapcsolatos bejelentéseket)

kezeli az ebr42 rendszer haszndlatéhoz sziikséges felhasznaléi és betekintéi

jogosultsagokat;

nyomon koveti a kiilsé védelmi terv elkészitését és ellatja a terv alapjan kiadasra
keriild lakossagtajékoztato kiadvanyok készitésének szakiranyitasat, feliigyeletét,
specidlis felkészitési feladatok korében tervezi, koordinlja, ellendrzi a veszélyes ipari
létesitmények kornyezetében él6k katasztrofavédelmi felkészitését, ellatja a
veégrehajtds szakmai feliigyeletét, valamint ellatja a honvédelmi tipusa polgéri védelmi
felkészitésekkel kapcsolatos feladatokat;

részt vesz a polgari védelmi fejlesztési programok, projektek kialakitisiban és
megvalositasaban.

w) feliigyeli a kockazati helyszinek azonositasénak eljarasat;

X)

Y)

szakmai irdnymutatidst ad a szakterilletét érintd szakhatosagi feladatok
végrehajtasaban;

végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos tervezési, szervezési és koordinacios
feladatokat;

155.Védelmi igazgatis szakteriiletén:

a)

b)

c)
d)

€)
1§
g)
h)
1)
)]

Ellatja-az MVK vezetdi feladatait. Teriileti szinten gyiijti a védelmi igazgatassal
kapcsolatos katasztréfavédelmet érintd MVB és HVB el6terjesztéseket;

részt vesz a megyei védelmi bizottsdg katasztrofavédelmi feladatokat ellatd
munkacsoport (Kat. MCS) munkdjaban;

részt vesz a teriileti operativ munkaszervezet mitkodtetésében

végzi a dontés-elGkészitési, jelentés-készitési, koordiniciés és adminisztracios
feladatokat;

kapcsolatot tart a Kat. MCS miikodésével érintett szervek szakértivel, koordinélja
egytittmitkodésiiket;

biztositja a katasztrofavédelem dlloményabol vezényelt titkar szakmai timogatasat;
kapcsolatot tart a megyei védelmi bizottsaggal és titkdrsagaval;

figyelemmel kiséri az MVB feladattervében meghatarozottak végrehajtasat;

reszt vesz a NATO polgari veszélyhelyzeti tervezés teriileti feladatainak
végrehajtasaban

a helyi szerveken keresztiil figyelemmel kiséri a HVB feladattervében
meghatarozottak végrehajtasat.



k) koordinalja a lakossag kitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, sziikségellatasanak tervezését;

) koordinalja az influenza pandémidval és egyéb bioldgiai védelemmel kapcsolatos
teriileti és helyi szintii feladatokat;

m) részt vesz a szakteriilletét érintd gyakorlatok szakmai elokészitésében,
lebonyolitdsaban és értékelésében;

n) részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgari védelmi feladatainak tervezésében és
végrehajtasaban;

0) kozremiikddik a Gyér-Moson-Sopron MKI és a kirendeltség kiilonleges jogrend idején
torténd tovabbmiikddésével és felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban,

p) kozremiikdodik a GyoOr-Moson-Sopron MKI és a kirendeltségek értesitésével és
készenlétbe helyezésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban.

156.A mozgositasi és szakiranyitasi feladatok szaktertiiletén:

a) koordindlja az Onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek kialakitasat,
felszerelését, kiképzését,

b) végzi a teriileti polgari védelmi szervezetek megalakitisdval és alkalmazasival
kapcsolatos feladatokat, vezeti az §sszesitett 1étszam adatokrdl készitett adatbazist;

c) Osszehangolja az Onkéntes és a koteles polgari védelmi szervezetek megalakitasat
(1étszam, eszkdz, szakfeladat), javaslatot tesz a teriileti polgari védelmi szervezetek
felépitésére és megalakitasara;

d) végzi a teriileti polgari védelmi szervezetek megalakitasat;

e) Osszehangolja a polgari védelmi feladatok végrehajtasanak szakmai kdvetelményeit;

f) végzi a HUNOR mentGszervezetek tagok tevékenységének koordinacidjat;

g) illetékességi teriiletén szervezi a teriileti 6nkéntes mentGszervezet nemzeti mindsitését,
gyakorlatait;

h) felligyeli és koordindlja a jardsi valamint a telepililési mentdszervezetek nemzeti
mindsitd és rendszeres gyakorlatait;

i) részt vesz a szakterilletét érintd hazai és nemzetkdzi gyakorlatok szakmai
elokészitésében, lebonyolitdsdban €s értékelésében;

j) részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervezetekkel meglévd egyiittmiikddési
megéllapodasok feliilvizsgélataban, javaslatot tesz azok modositasara;

k) koézremikodik a katasztrofaelharitdsba bevonhatéd hivatdsos dllomany és az Gnkéntes
mentdszervezetek az ENSZ Humanitdrius Ugyek Koordinacios Hivatala (ENSZ
OCHA), Nemzetkézi Kutatdé és Mentd Tandcsaddé Csoport Irdnyelvek és
Modszertannak megfeleld felkészitésében,;

) kozremitkddik a katasztrofa-elharitasba bevonhato €s a hivatasos katasztrofavédelmi
szervek terilleti szerveivel egyiittmiik6d0 Onkéntes mentGszervezetek megfeleld
felkészitésében, tevékenységiik koordinaciojaban;

m) részt vesz az igazgatdsag €és helyi szervei kiilonleges jogrend idején torténd
tovabbmiikodésével és felkészitésével kapcsolatos feladatokban;

n) kapcsolatot tart a Megyei Polgari Védelmi Szovetséggel

0) id6szakos prognoziskészitéssel, bevalas vizsgalattal, valamint az abbdl nyert
informaciokkal, javaslatokkal hozzajarul a katasztrofavédelem komplex rendszerének
mitkédéséhez;



p) koordinalja a lakossagfelkészités feladatait

Q)

megszervezi a kdzigazgatdsi vezetok (MVB tagok, jarasi HVB elnokok, jarasi HVB
titkdrok, polgdrmesterek, jegyzok, katasztrofavédelmi feladatok ellatisdban és a
védelmi igazgatisban kozremiikod6k) katasztrofavédelmi felkészitését, melynek
¢rdekében szervezi a megyei felkészitéseket, koordinalja és szakmailag feliigyeli a
helyi szervek tevékenységét;

cllaia a koznevelésben részt vevBk (6vodai, altalanos iskolai, kozépiskolai
pedagdgusok, 6vodasok, altalinos és kozépiskolas didkok, felsGoktatasi intézmények
hallgatéi, sajitos nevelési igényli gyermekek) katasztrofavédelmi felkészitésének
célesoportonkénti, helyi szintli felkészitések tervezésének, szervezésének é&s
lebonyolitdsanak szakmai feliigyeletét;

koordinalja a tanuloifjasag katasztréfavédelmi felkészitését;

végzi az egy¢b lakossag felkészitési feladatokat;

szervezi €s vegrehajtja a kdzbiztonsagi referensek képzését, éves tovabbképzését;

szervezi ¢és végzi a kozOsségi szolgalattal kapcsolatos mentori és iranyitasi
feladatokat, jelentési kotelezettségeket.

157.A polgéri védelmi miiveleti beavatkozas szakteriiletén:

a)

b)
c)

d)

g
h)

i)

k)

)

vegzi ¢s koordindlja a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos teriileti szintii
beavatkozasi feladatokat;

koordinalja az ar- és belvizek elleni védekezés miiveleti beavatkozasi feladatait,
kozremiikodik a megye teriiletén bekdvetkezett jelentdsebb karesetek felszamolaséanal,
segitséget ny\jt a helyi szervek részére;

részt vesz a Gy6r-Moson-Sopron MKI Operativ Térzs miikodtetésében;

teriileti szinten koordinalja a kételes polgari védelmi szervezetek mozgdsitasat,
bevetését;

koordindlja a teriileti polgari védelmi szervezetek mentésbe torténé bevonasat,
karteriileti tevékenységét;

nyilvantartast vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek beavatkozasair6l;
egylittmiikdik a katasztrofa-elharitisba bevonhaté tarsadalmi és  karitativ
szervezetekkel,

nyilvantartast vezet a mentésbe bevonhaté onkénes mentdszervezetek, valamint az
onkeéntes és koteles polgari védelmi szervezet er6-eszkdzeirl, azok alkalmazasardl;
koordinalja a helyi szerveken keresztiil az nkéntes ment$szervezetek tevékenységét,
a szervezetekkel kotendd -egyiittmiikddési megallapoddsok megkotését, mentési
igazolasok kiadasat;

kozremiikédik a hazai és nemzetkdzi segitségny(jtds szakmai feladatainak
Osszehangoldsaban, ennek érdekében kapcsolatot tart az egyiittmiikddkkel;

részt vesz a lakossdg 1égi riasztasdval kapcsolatos, katasztréfavédelmet érintd
feladatok végrehajtasaban.

1.3. MEGYEI IPARBIZTONSAGI FOFELUGYELO

158.A Megyei Iparbiztonsigi Féfeliigyels iranyitja és feliigyeli a helyi szervek, valamint az
Igazgatdsag szervezeti egységeinek iparbiztonsagi tevékenységét, ennek keretében



2)

h)

iranyitja €s ellendrzi a Katasztréfavédelmi Mobil Labor miikodését;

munkaszervezési, szervezési koordinacids feladatot lat el, illetve feliigyeleti
tevékenységet végez;

részt vesz az MVK milkédésében;

kozremiikodik a megyei hatosagi ellendrzési terv elkészitésében;

koordinalja a helyi szervek veszélyes lizemi, veszélyesaru-szallitasi, kornyezeti
hatasvizsgalati, 1étfontossagl rendszerekkel és 1étesitményekkel kapcsolatos hatdsagi,
illetve szakhatdsagi feladatainak végrehajtasat;

teriileti €s helyi szinten feliigyeli az eléirt hatdsdgi nyilvantartdsi és tajékoztatasi
kotelezettségek teljesiilését;
elemzi és értékeli a kirendeltség altal elkészitett rendes és soron kiviili iparbiztonsagi
jelentéseket, adatszolgaltatdsokat, azok alapjan id0szakos &sszefoglald jelentést,
valamint beszamolot készit az iparbiztonsagi hatésagi tevékenységrol;

kapcsolatot tart €s egytittmiikddik a tarshatosagokkal, a szakmai szervezetekkel.

159. A kritikus infrastruktira koordinacios szakteriileten:

a)

b)

<)

d)

g)

h)

i)

k)

a kritikus infrastruktira védelem feladatrendszerén beliil képviseli a belbiztonsagi és
katasztrofavédelmi szempontrendszer érvényesitését;

végzi a létfontossagh rendszerek és létesitmények azonositisaval, kijelolésével
kapcsolatos katasztréfavédelmi koordinacios feladatokat, szakiranyitast gyakorol a
helyi szervek szakhatdsagi, ellenérzési feladatainak ellatasa felett;

végzi az alapvetd szolgaltatist ny0jto szereplévé torténd mindsitéssel Osszefliggd
hatosagi feladatok teriileti szinten torténé koordinaciojat, a helyi katasztrofavédelmi
szervek szakiranyitasat,

végzi a Rotacidos Kikapcesolasi Rend alapjat képezé alapvetd villamosenergia-
felhasznalok kijeldlési eljarasahoz kapcsolodo javaslattételi €s véleményezési teriileti
szintll feladatokat;

koordinalja az igazgatdsdg izemeltetési biztonsagi tervének kidolgozasat;

koordinalja az igazgatosdg biztonsagi Osszekotd személyének kijeldlésével
kapcsolatos feladatokat;

tdmogatja a helyi szervek kritikus infrastruktira-védelemmel &sszefiiggd
katasztrofavédelmi targyt gyakorlatainak tervezését, koordinalja a teriileti szintil
gyakorlatokat;

tamogatja a hivatasos katasztréfavédelmi szerv helyi szerveit, valamint a megyei €s a
helyi védelmi bizottsdgokat a kritikus infrastruktira-védelemmel kapcsolatos
feladataik tervezésében, szervezésében és végrehajtisaban;

kapcsolatot tart a kritikus infrastruktiira tulajdonosaval, {izemeltetdjével, az encrgia, a
kozlekedési és az infokommunikacids agazat kiemelt szolgaltatoival;

ellitia. a nem rendszeres hulladékszallitissal Osszefliggd teriileti szintil
katasztrofavédelmi feladatok koordinalasat;

a létfontossagh rendszerelemeket érint6 rendkiviili események kezelése feladatkdrében
— igy kiilondsen az extrém iddjarasi viszonyok, az energiaelldtasi zavarok, az
erdszakos tamadasok és szandékosan okozott — incidensek bekdvetkezését kovetben,
szilkség esetén a helyszinen részt vesz a helyzet kezelésének koordindldsaban, a
normél biztonsdgi miikddési allapot visszaallitasaig fogadja a kijelolt 1étfontossagn



rendszerelemeket érint6en  bekovetkezett biztonsagi  eseménnyel kapcsolatos
informécitkat és sziikség esetén hatdsagi eljarast folytat le az esemény kivizsgalasara.

160.A veszélyes tizemek szakteriileten:

a)

b)

g)

h)

i)

k)

)

veégzi a veszélyes anyagokkal foglalkozo iizemek, létesitmények és kiiszobérték alatti
iizemek katasztrofavédelmi engedélyezési és a biztonsigi jelentések, elemzések és
sulyos kdresemény eclhdritasi tervek elfogadasaval, idGszakos feliilvizsgalatival
kapcsolatos els6foki hatosagi feladatokat,

figyelemmel kiséri a veszélyes iizemek szakteriilettel kapcsolatos jogalkalmazasi
gyakorlatot, és sziikség esetén javaslatot tesz annak fejlesztésére, segiti az alarendelt
szervek egységes jogalkalmazasat;

ellatja a helyi szervek veszélyes anyagokkal foglalkozd és kiiszobérték alatti
tizemekkel kapcsolatos tevékenységének szakiranyitasat;

kozremilkddik az egységes jogalkalmazds teriileti szintli kialakitdsdban, ennek
érdekében tervezi és szervezi a hatosagi és bevont allomany tovabbképzését,

eleget tesz a hatésdgi jogkorében jogszabélyban rbgzitett nyilvantartasi és
tajckoztatasi kotelezettségeinek;

iranyitja és feliigyeli a helyi szervek altal — a tarshatésdgokkal és az
onkormanyzatokkal kozosen végzett — iparbiztonsagi hat6sagi ellendrzések
elokészitését, lebonyolitasat és az eredmények értékelését;

végzi a Kat. IV. fejezete hatdlya al4 tartozo6 iizemek teriiletén bekdvetkezett veszélyes
anyaggal, silyos balesetekkel és lizemzavarokkal kapcsolatos vizsgalatok
koordinélasat, és feldolgozza az azokrél a helyi szervek altal készitett, illetve az

o

lizemeltetd altal megkiildott jelentéseket;

iparbiztonsdgi  vonatkozdsban  kozremitkédik a  telepiilések  katasztrofa-
veszélyeztetetiségének felmérésében, pontositisiban, javaslatot tesz a telepiilések
polgari védelmi besorolasénak sziikség szerinti moédositasara;

kozremiikddik a veszélyes anyagok el6allitasaval, felhaszndlisaval és térolasaval,
illetve a veszélyes hulladékokat érintd veszélyeztetd hatasokkal kapcsolatos
veszelyelharitdsi és az altalinos polgari védelmi tervrendszerek feliilvizsgalatara
vonatkoz? teriileti szintli feladatok végrehajtisaban, feliigyeli a helyi szervek ez iranyd
tevékenységét;

a Kat. TV. fejezete hatilya ala tartozé iizemek tekintetében gytijti és értékeli a stlyos
balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos miiszaki, szervezeti és vezetési
informéciokat, teriileti adatokkal vezeti az Iparbiztonségi Informacids Rendszert
(IBIR);

elltja a Katasztréfavédelmi Mobil Labor (a tovébbiakban: KML) Kat. TV. fejezetének
hatalya ald tartozo iizemekhez kapcsolodd feladatainak szakmai felligyeletét, részt
vesz a technikai korszeriisitésre irdnyul6 javaslatok kidolgozaséban, tovabbképzésiik
veégrehajtasaban, szikség esctén ellendrzéseik, veszélyes anyagok jelenlétében torténd
beavatkozasaik végrehajtasahoz szakmai timogatast nyijt;

részt vesz a veszélyes anyagokkal foglalkozé iizemek korzetében épiils meteorologiai
és vegyl monitoring, valamint lakossdgi riasztd rendszer (MoLaRi rendszer)
meteorologiai és vegyi monitoring rendszerelemének megvalositasaval és
mitkodtetésével Osszefiiggd feladatokban;

m) folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek

megelSzésében, elharitdsiban érdekelt teriileti szint(i allami szervekkel, szakmai és



r)

gazdalkodd szervezetekkel, onkorméanyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben
¢rintettek egyiittmiikddésének helyzetét,

segiti a teriileti hataskorti szervek, valamint az dnkormanyzatok sulyos balesetek elleni
védekezéssel kapcsolatos jogalkalmazé tevékenységét;

véleményt ad a belsé normak elokészitése soran, kezdeményezi azok kiadasat,
modositasat, 6sszhangjanak megteremtését,

a Kat. IV. fejezetének hatalya ala tartozd ilzemek vonatkozdsidban végzi az
iparbiztonsagi hatosag iparfeliigyeleti feladatait;

a veszélyes anyagokkal foglalkozé iizemekrdl, a végrehajtott feladatokrol négyévente
nemzeti jelentést készit,

végzi a kornyezeti hatasvizsgélati eljarasokkal kapcsolatos elséfoktl szakteriileti
szakhatosagi feladatokat.

161.A nuklearis biztonsag szakteriiletén:

a)

b)

g

v s

ellatja a KML szakmai feliigyeletét, tovabba végzi a KML technikai korszeriisitésére
iranyul6 javaslatok kidolgozasat, valamint feliigyeli a tovdbbképzésiik, ellenérzéseik,
beavatkozasaik végrehajtast;

végzi a Katasztrofavédelmi Sugarfelderité Egység (a tovabbiakban: KSE) nukleéris és
radioaktiv anyagokkal kapcsolatos, tovabbd mobil vezetési pontként mikodo
tevékenységének szakmai feliigyeletét, feliigyeli beavatkozasaik végrehajtasat, részt
vesz a KSE technikai korszerlisitésére iranyulé javaslatok kidolgozasaban,
tovabbképzésiik végrehajtaséban;

adatokat és informacidt biztosit a terilileti nuklearis biztonsagi €s a sugarvédelmi
helyzetértékeléshez és dontés-elokészitéshez,

kozremiikodik a nukledris biztonsdggal és a nuklearisbaleset-elharitassal kapcsolatos
bizottsagok munkajaban;

részt vesz a hazai és nemzetkdzi nukledrisbaleset-elhdritasi gyakorlatokon,
tovabbképzéseken és konferencidkon;

kozremtikodik a teriileti veszélyelharitasi terv részét képezd Megyei Nuklearisbaleset-
elharitasi Intézkedési Terv karbantartasdban;

kozremiikédik a Magyar Honvédség altal mikddtetett Atom-, Bioldgiai-, Vegyi
Riasztasi és Ertesitési Rendszer feladatainak végrehajtasaban.

162.A Veszélyes Szallitmanyok szakteriileten:

a)

b)

c)

d)

figyelemmel kiséri a veszélyesaru-szallitdsaval kapcsolatos tendencidkat, melyek
alapjan javaslatot tesz az ellenfrzési és birsdgolasi modszertan, illetve gyakorlat
javitasara;

végzi a veszélyes aru kozati, vasati, vizi szallitdsanak, tovabba az e szallitasokkal,
valamint a veszélyes aru légi szallitisaval érintett telephelyek ellendrzésével és
szankcionalasaval kapcsolatos masodfokt hatosagi feladatok végrehajtasat;

ellendrzi a veszélyes aru kozuti, vasuti, vizi és 1égi szallitdsa, illetve e széllitdsok
kapcsan telephelyen bekovetkezett balesetek kivizsgélasdval kapcsolatos elséfokd
hatosagi feladatok végrehajtasat;

adatokat rogzit a hatdsagi adatszolgaltatasi rendszerben a szakteriiletet érintéen kiadott
hatésagi dontésekr6l, valamint részt vesz a hatosagi adatszolgaltatdsi rendszerben a
veszélyesaru-szallitds  ellenbrzésével  Osszefliggésben tarolt teriileti  adatok
feldolgozasaban, értékelésében és a kapcsolddo jelentések dsszeallitasaban;



g

h)

D
k)

D

ellitta a Gy-M-S MKI szdmdra jogszabdlyban meghatérozott esetekben a
veszélyesaru-szallitassal kapcsolatos hatsagi feladatokat;

végzi az alarendelt szervek veszélyes aru kozuti, vasuti, vizi szallitdsok, tovabba e
szallitasokkal, valamint a veszélyes 4ru légi szallitasaval érintett telephelyek
ellendrzésének feliilellenbrzését;

folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitisdnak ellenérzésében érintett
teriileti szintil tarsszervekkel, illetve az érintett szakmai, tarsadalmi, érdek-képviseleti
szervezetekkel;

figyelemmel kiséri a szakteriilet jogalkalmazasi gyakorlatat, sziikség esetén javaslatot
tesz annak fejlesztésére, elésegiti az aldrendelt szervek egységes jogalkalmazasi
gyakorlatat;

cllitja a veszélyesaru-szallitmanyok bejelentésével kapcsolatos katasztréfavédelmi
hatdségi feladatokat;

ellendrzi az alarendelt szervek kozlekedési birsagnyilvantarté rendszer alkalmazasaval
kapcsolatos katasztrofavédelmi hatosagi feladatai végrehajtasat;

kdzremikédik a nuklearis fiitSelemek szallitisaval kapcsolatos feladatok
végrehajtasaban;

tervezi, szervezi és irdnyitja a szakteriiletet érintd teriileti ellendrzési akcidk
végrehajtasat;

m) vegzi az egységes jogalkalmazas kialakitdsa érdekében a szakteriilet tevékenységében

érintett allomany tovabbképzését.

1.3.1. KATASZTROFAVEDELMI MOBIL LABOR

163.A KML az iparbiztonsagi fofeliigyel6 kozvetlen alarendeltségében, szakmai iranyitasaval
latja el feladatat.

164.A KML feladatai:

2)

g

a veszélyes anyagok jelenlétével, kiszabadulaséval, kdrnyezetbe keriilésével jard
balesetek, természeti és civilizacios katasztrofék esetén a beavatkozéi allomany, a
lakossag €s az anyagi javak védelmének érdekében a b)- h) pontokban felsorolt
feladatok ellatasa, illetve kozremiikddés azok végrehaijtasaban;

a veszélyeztetett teriilet felderitése;

a beavatkozoi dllomény, a lakossag, valamint az anyagi javak veszélyeztetettségének
felmerése és a véltozdsok figyelemmel kisérése, a veszélyeztetésr6l szolo adatok,
informaciok gyiijtése és tovabbitasa;

alaprendeltetésbol fakadoan - a karhely-parancsnok dontéseinek elékészitéséhez -
javaslattétel a beavatkozas biztonsaganak, hatékonysagénak elésegitése érdekében;

a lakossdg gyors helyszini riasztdsinak el8segitése, illetve szilkség esetén
kdzremiikodés a feladat végrehajtasaban,;

a mentesitési (fertStlenitési) feladatok tervezése, megszervezése, illetve kozremiikodés
annak végrehajtisaban;

veszélyes anyagok kiszabadulasaval, kornyezetbe keriilésével jaré balesetek,
katasztrofak esetén, valamint vegyi-, sugar- és biolégiai anyagokkal szennyezett
teriileten térténd munkavégzés sordn egyiittmiikdés a tizoltosagokkal és az egyéb
beavatkozo szervekkel, szilkség esetén a teriiletileg illetékes miiszaki-ments bazis
allomanyaval;



h) szakmai segitségnyujtas a megyei katasztrofavédelmi igazgatdsagok, illetve a tars- és
egyuttmikddoé szervezetek részére;

1) veszélyes aru kozati (ADR), vasuti (RID), vizi (ADN) és 1égi (ICAO) szallitasaval
kapcsolatos ellendrzések végrehajtasa;

J) veszélyes aru kozati (ADR), vasiti (RID), vizi (ADN) és légi (ICAO) szallitasaval
kapcsolatos balesetek és rendkiviili események kivizsgalasa,

k) a felsé és also kiiszobértékli veszélyes anyagokkal foglalkozé lizemek, valamint a
kiiszobérték alatti lizemek id6szakos hatosagi ellendrzéseinek végzése,

1) a felsd és also kiiszobértékli veszélyes anyagokkal foglalkozé iizemek belsé védelmi
terv gyakorlatainak helyszini ellenérzéseinek és minésitésének végzése;

m) a kiiszobérték alatti izemek sulyos karesemény elhdritasi gyakorlatainak ellenérzése
€s mindsitése;

n) a veszélyes anyagokkal foglalkozd lizemek, valamint kiiszobérték alatti izemekben
bekdvetkez balesetek, lizemzavarok koriilményeinek kivizsgalasa;

o) kozremilkodés a veszélyeztetettség felmérésében és adatszolgaltatasban az illetékes
megyei katasztrofavédelmi igazgatésag, valamint a polgarmesterek és a védelmi
bizottsdgok szamara;

p) kapcsolattartas és egyiittmiikodés a 1étesitményi és Onkormanyzati tlizoltésdgokkal. A
karteriileten a tlizoltas- vagy mentésvezetd irdnyitasadnak megfelelden feladatvégzés a
Kat.tv.,, a tiz elleni védekezésrol, a miiszaki mentésrdl és a tiizoltosagokrol szolod
1996.¢vi XXXI. tOrvény, valamint a tlizoltésag tlizoltasi és miiszaki mentési
tevékenységének altalanos szabalyairdl sz616 39/2011.(X1.15.) BM rendelet szerint;

q) kapcsolattartas és egyiittmiikddés mas, veszélyhelyzeti felderitéssel, karelharitissal,
kornyezetvédelemmel foglalkozé szervezetekkel;

r) a KML beavatkozé egységeinél szolgélatot ellatdé alloméany hetenkénti valtassal
munkaidében készenlétet ad- a munkakori leirasukban meghatarozott egyéb feladatok
ellatasa mellett.

2. KATASZTROFAVEDELMI HATOSAGI OSZTALY

165. A Katasztrofavédelmi  Hatésagi  Osztily az  igazgatohelyettes  kdzvetlen
alarendeltségében miikédé 6nallo szervezeti egység.

166. Feladatkérében eljarva:

a) a hatosagi tevékenységgel Osszefliggd adatokat szolgaltat a fofeliigyel6ség részére,
koordindlja a hivatasos katasztréfavédelmi szerv helyi szervei tlizmegel6zési hatosagi és
szakhatosagi feladatainak végrehajtdsat, koordindlja és szervezi az elektronikus hatésagi
iigyintézéshez kapcsolodo hatosagi feladatok ellatasat;

b) elokésziti a hatdsdgi tevékenységet érintd vezetdi dontéseket;

¢) gondoskodik a kdzigazgatasi hatdsagi eljaras jogi és szakmai eldirasainak hatosagi €s
szakhatdsagi eljarasokban torténé érvényre juttatasarol;

d) az érintett szakteriilet bevondsaval elemzi és értékeli az egyes hatdsdgi szabalyozok
gyakorlati végrchajtasat, figyelemmel kiséri a tlizvédelem és a viziigy, vizvédelem
komplex feladatrendszerét, javaslatot tesz a miikddési hatékonysag novelése érdekében
sziikséges valtoztatasokra;

e) elemzi és értékeli a hatésagi tevékenységekkel kapcsolatos tendencidkat, tAmogatja a
vezetbi dontéshozatalt;



f) az érintett szakteriiletek ltal rendelkezésre bocsatott adatok alapjan nyilvantartja a
feladataihoz sziikséges hatdsagi informacidkat;

g) feliigyeli és ellendrzi a hatosagi tevékenységgel dsszefiiggd informatikai rendszerek,
adatszolgaltatdsi feliletek és modszerek miikddését, feltoltstiségét, szilkség szerint
modositasokat kezdeményez; _

h) végrehajtja az elSirt hatésagi nyilvantartdsi és tajékoztatdsi kotelezettségeket és
feligyeli azok teljesiilését;

i) végrehajtja a rendes és soron kiviili jelentéseket, adatszolgaltatasokat, elemzi és értékeli
azokat, valamint beszamolét készit a hatosagi tevékenységrol;

j) elokeésziti a szakteriiletéhez tartoz megyei hatosagi ellenérzési tervet;

K) biztositia a hivatisos katasztréfavédelmi szerven beliili hatdsagi és szakhatdsagi
feladatokat érintd horizontalis és vertikalis informécidaramlést;

) elvégzi a statisztikai adatgyiijtéssel kapcsolatos feladatokat;

m) a szakterilletek bevondsival végzi a supervisori hatésagi ellenSrzések tervezését,
szervezését és végrehajtasat, az eredmények értékelését;

n) tervezi, szervezi a hatosagi ellen6rzéscket;

0) végzi a kiilonbdz6 hatosagi eljardsokkal érintett 4llami szervekkel, szakmai és
gazdalkodo szervezetekkel, onkormanyzatokkal torténd kapcsolattartasi feladatokat,
szakmailag segiti azok jogalkalmazoi tevékenységét;

p) meghatarozza, szakmailag irdnyitja és ellen6rzi a kozvetlen aldrendeltségében 1évék
tevékenységét;

q) gyakorolja a jogszabdlyban a hatdskérébe tartozéd els6- és mésodfokil tiizvédelmi,
szakhatésdgi, hatosdgi, az els6foku viziigyi és vizvédelmi szakhatosagi, hatosagi,
valamint szolgaltatasfeliigyeleti jogkoroket;

r) szakteriiletét érintéen kezdeményezi tovabbképzés, tajékoztatd szervezését teriileti szerv
¢s a helyi szervek hatésdgi dllomanya részére, részt vesz a szakteriiletét érinté kozponti
és regionalis tovabbképzéseken, szakmai konferenciakon, rendezvényeken;

s) gondoskodik az egységes jogalkalmazas kialakitisaért, ennek érdekében tervezi és
szervezi a hatdsagi és bevont allomany tovabbképzését, a felettes szerv 4ltal készitett
modszertani utmutatokat, szakmai kiadvanyokat, iratmintakat a hatosagi feladatokat
ellat6 allomany rendelkezésére bocsatja;

t) részt vesz a megyei tlizmegel6zési bizottsag munkajban;

u) részt vesz a tarsszervekkel kotendé egyiittmiikddési megallapodasok elSkészitésében, a
meglévd megallapodasok feliilvizsgalatiban, javaslatot tesz azok modositisara;

v) részt vesz a Gydr-Moson-Sopron MKI Operativ Térzs miikodtetésében.

167. Tlzmegelozési feladatkdrében eljarva:

a) feliigyeli a hivatasos katasztréfavédelmi szerv helyi szerveinek tiizmegel6zési hatéséagi
és szakhatosdgi feladatainak, valamint a piacfeliigyeleti helyszini ellenGrzéseinek
végrehajtasat, illetve jogalkalmazasi gyakorlatat;

b) szakirdnyitja, ellenbrzi és segiti a helyi szervek hatosagi, szakhatosagi tevékenységét;

¢) feliigyeli és ellenbrzi a helyi szervek szakteriiletet érinté ellendrzési terveinek
clkészitését, végrehajtisat;

d) az egységes jogalkalmazas kialakitdsa érdekében kiadott médszertani utmutatokat,
szakmai kiadvanyokat, iratmintakat a hatosdgi feladatokat elldté allomény



g)

h)

D
k)

)

rendelkezésére bocsatja;
végrehajtja az Orszagos Statisztikai Adatgyiijtési Programmal 6sszefliggd feladatokat;
kozremiikodik a szakmai versenyek és vetélkedok lebonyolitasaban;
elokésziti a tlzvédelmi hatdsagi, szakhatdsdgi, szolgaltatas feliigyeleti hataskorben
hozott dontéseket, jogkorébdl adodé tlizvédelmi birsaggal kapesolatos feladatokat;
gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott elsé- ¢és masodfoku tlizvédelmi hatdsagi,
szakhatOsagi, szolgaltatas feliigyeleti jogkordket, kiadmanyozasra elGkésziti a
hatosagi, szakhatésagi dontéseket;
végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartdsi és
adatszolgaltatasi feladatokat;
jelentéseket allit Ossze a szakteriiletét érintd ellendrzésekrdl, feldolgozza, elemzi,
értékeli az azzal kapcsolatos anyagokat;
végrehajtja a kéménysepro-ipari tevékenység tlizvédelmi hatdsagi feliigyeletével
kapcsolatos teenddket;
a nemzetgazdasagi szempontbodl kiemelt jelentOségli beruhazasokkal, a kiemelten
kozérdeki beruhazasokkal kapcsolatosan:
a) elokésziti a jogszabalyban eldirtaktol torténd eltérési engedélyezési ligyeket;
b) el6késziti a beépitett tlizjelzo, tizoltd berendezések létesitési és hasznalatbavételi
ligyeit;
c) végzi a létesitési és hasznalatbavételi ligyekkel kapcsolatos helyszini szemléket;
d) jogszabalyban eldirt hatdsagi egyeztetéseket folytat le;
e) gyakorolja a jogszabalyban meghatirozott tlizvédelmi hatosagi, szakhatdsagi
jogkort;
f) koordindlja és el6késziti a jogszabalyban meghatarozott polgari védelmi,
katasztrofavédelmi ligyeket.

168. Viziigyi, vizvédelmi feladatkorében eljarva:

a)
b)
c)
d)

€)
f)

g

h)

jogszabalyban meghatarozott ligyekben elséfoka viziigyi, vizvédelmi hatosagként és
szakhatésagként jar el, lefolytatja a hatdsdgi, szakhatésagi eljarasokat,
kiadményozasra eldkésziti a hatésagi dontéseket;

ellatja a jogszabalyban meghatdrozott vizvédelmi igazgatasi feladatokat;

a nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelent6ségli beruhazasokkal, a kiemelten
kozérdekii beruhazasokkal kapcsolatos hatdsagi és szakhat6sagi tevékenységet végzi;
végrehajtja az ellendrzési tervben meghatarozott viziigyi ¢€s vizvédelmi hatosagi
ellenérzéseket;

ellatja a hataskorébe tartozo viziigyi és vizvédelmi hatosagi nyilvantartasi feladatokat;
végrehajtia a  jogszabalyokban meghatarozott elektronikus adatszolgaltatasi
rendszerekkel kapcsolatos feladatokat;

szakteriilete vonatkozasédban végzi az Orszagos Statisztikai Adatszolgaltatasi Program
részére az adatok biztositasat;

végzi és figyelemmel kiséri a vizbazisvédelemmel, a vizellatassal és csatornazassal, a
szennyviztisztitassal, a szennyviziszap elhelyezésével Osszefliggd programokat, az
Ivévizmindség Javitd Program, valamint a Nemzeti Telepiilési, Szennyviz-elvezetési
és Tisztitasi Program megvaldsitasat;



i) a felettes szerv megkeresése alapjan kdzremiikodik a viziigyi és vizvédelmi hatdsagi
¢s szakhat6sagi feladatokat érintd jogszabélytervezetek véleményezésében;

J) figyclemmel kiséri a jogszabalyok megfelels6 alkalmazasat, alkalmazhatosagat,
hatélyosulésat, indokolt esetben kezdeményezi a feliilvizsgalatukat;

k) kozremiikddik az egységes jogalkalmazés kialakitasaban, ennek érdekében részt vesz
a hatosagi és bevont allomany tovabbképzésében, a felettes szerv altal készitett
moédszertani Utmutatokat, szakmai kiadvanyokat, iratmintakat hasznalja;

1) elkésziti a viziigyi és vizvédelmi hatésigi és szakhatosigi feladatokrdl - szol6
Jelentéseket, a tevékenységet jellemz0 adatok Osszesitését, figyeli a tendencidkat,
amely alapjan vezetdi intézkedést kezdeményezhet;

m) vezetSi feladatszabdsnak és  egyiittmiikddési megéllapoddsban  rogzitetteknek
megfeleléen egyiittmiikédik a viziigyi és vizvédelmi hatésigi tevékenységhez
kapcsolodé feladatokat elldté mas kozigazgatasi, allami, illetve tudomanyos
szervekkel.

3. Megyei Foiigyeleti Osztily

169. A Megyei Féiigyeleti Osztdly az igazgaté-helyettes kozvetlen alarendeltségében
miik6dd onallo szervezeti egység.

170. A fdiigyeleti osztaly feladata:

a) miikodteti a Gy6r-Moson-Sopron MKI Megyei Fé- és miiveletiranyitasi Ugyeletét
(tovabbiakban: MF), Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalatit (a tovabbiakban:
KMSZ), és iranyitja az alarendelt katasztréfavédelmi szervek iigyeleti szolgdlatainak
tevékenységét;

b) ellatja az 6nkormanyzati és a létesitményi tiizoltésagok, valamint az énkéntes tiizoltd
egyesiiletek tigyeleti tevékenységének szakmai iranyitasat és feliigyeletét;

¢) vezényli és irdnyitja a KMSZ-t, tervezi a szolgélat havi feladatait az igazgato-
helyettes, a féfeliigyeldk és az ellenbrzési szolgélat bevonasaval;

d) vezényli és irdnyitja a MF-et, tervezi a szolgélat havi feladatait;

¢) a Gyor-Moson-Sopron MKI MF utjan biztositja a jelentések megtételének rendjét és
teljesiti jelentési kotelezettségeit;

f) szervezi a MF szolgilatot ellatok és a megyei KMSZ szolgalatot ellatok
tovabbképzését, tematikat készit elé a szolgalatot ellatd alloméany éves felkészitési
tervéhez;

8) apolgdri védelmi és katasztrofa-elhdritasi feladatok végrehajtasa sordn egyiittmiikodik
a Magyar Honvédség és a rendvédelmi szervek parancsnoksagaival, (f5)
kapitanysagaival, egyéb szerveivel, az &nkorméanyzatokkal, a teriileti (megyei)
illetékességli, kdzponti iranyitast kdzigazgatasi szervekkel, a tarsadalmi és karitativ
szervezetekkel.

h) végzi a bels normakban részére meghatarozott tovabbképzési, szabalyzat kidolgozasi,
valamint az osztaly feladatkorébe tartozd kézigazgatdsi, szakmai irdnyitdsi és
feliigyeleti feladatokat;

1) részt vesz a helyi szervek és a rendvédelmi szervek, védelmi bizottsagok,
onkormanyzatok 4ltal szervezett karelharitdsra és mentés végrehajtasra torténd
felkésziilés feliigyeletében, ellendrzésében;



i)
k)

D

szakteriiletét érintéen a hivatisos katasztréfavédelmi szervek helyi szerveire kiterjedd
hatalyl szakmai tdjékoztatot ad ki;

az igazgatdi és igazgatd-helyettesi értekezletecken beszamol az iigyelet szakteriileti
munkéjarol;

ellatja a bajba jutott 1égi jarmiivek megsegitését szolgaloé Kutatds - Mentést
Koordinal6 Teriileti miikodésével kapcsolatos ligyeleti feladatokat;

m) kapcsolatot tart a szomszédos orszdgok nemzeti kapcsolattartd pontjaival, a

kapcsolattartasrél szolé dokumentumokat atadja a Gy6r-Moson-Sopron MKI Hivatala
részére;

figyelemmel kiséri a 112-es egységes eurdpai segélyhivoszdm fejlesztésével
kapcsolatos iigyeleteket érint6 feladatokat;

az Ellendrzési Szolgalat felkérésére ellendrzi a katasztrofavédelmi szervek tigyeleti
szolgalat ellatasat, az ligyeleti okméanyok vezetését, valamint az informatikai eszk6zok
és technikai, szervezeti feltételek teljesiilését, a gazdasagi igazgatohelyettesi szervezet
bevonasaval;

3.1. Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat

171. A KMSZ a megyei foligyeleti osztalyvezetd kozvetlen alarendeltségeében, az igazgato-
helyettes, a megyei tiizoltosagi fofeliigyeld, a megyei iparbiztonsagi fofeliigyeld, a
megyei polgari védelmi fofeliigyeld és a hatdsagi szolgalatvezetd szakmai iranyitasaval

latja el feladatat. A KMSZ szakiranyitdsat a szakteriiletnek megfeleld vezetdé a megyei
foligyeleti osztalyvezeton keresztiil 14tja el.

172. A KMSZ miikodési terlilete megegyezik a Gyoér-Moson-Sopron MKI illetékességi
teriiletével. Miikodési teriiletét a BM OKF Kozponti Féiigyelet utasitasara, illetve a
katasztroéfavédelmi igazgatod engedélyével hagyhatja el;

173. AKMSZ feladatai:

a)

b)

)

d)

e)
f)

a karesemény soran a KMSZ elsddleges feladata a tlizoltas-vezetésre jogosult vezetok
iranyitassal Osszefiiggd Ondlld tevékenységének megfigyelése, sziikség esetén a
kéreset iranyitasanak atvétele;

amennyiben dont a tlizoltds vagy miiszaki mentés iranyitasanak &tvételérol, az alabbi
szolgalati beosztast ellatd személyektd] veheti at:

- Szerparancsnok, Szolgalatparancsnok;

- Tizoltéparancsnok-helyettes, Tlizoltoparancsnok;

- Tlzoltésagi feliigyeld;

- Katasztréfavédelmi kirendeltség-vezetd, vagy az altaluk megbizott személy;
amennyiben kéaresethez vonult, de az irdnyitdst nem vette at, a beavatkozas
ellendrzését végzi;

a karesemény helyszinén a beavatkozé allomany biztonsdgosabb beavatkozasat

feliigyeli és ellendrzi. A beavatkozas biztonsagéaval kapcsolatban tapasztalt hianyossag
esetén azonnal intézkedik annak elharitasara;

katasztrofa esetén a KMSZ helyszinre érkezé allomanya azonnal megkezdi a
katasztrofa komplex felszamoldsanak irdnyitasat;

a KMSZ folyamatosan figyelemmel kiséri az illetékességi teriiletén tortént tlizoltoi
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h)

1)
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)
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p)
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r)

t)

beavatkozasokat, az adatszolgaltatist és a szer adatlapok toltését, a hibak javitattdsara
Javaslatot tesz a MF felé;

a beavatkozdsokkal &sszefiiggésben a beavatkozok (hivatasos, 6nkorméanyzati,
létesitményi és Gnkéntes tlizoltok), az egyiittmitk6dék tevékenységére, a felhasznalt
eszkdzokre, véddfelszerelésekre, oltbanyagokra, a megvalositott  taktikara
vonatkozdan informacidkat gyiijt, elemez;

a KMSZ a lakossag, valamint az anyagi javak veszélyeztetettsége esetén, a kialakult
helyzet és a mérési eredmények alapjdn dont lakossagvédelmi intézkedések
bevezetésérdl, gondoskodik annak végrehajtasarél;

a szolgalati 0t betartasaval kezdeményezi az onkéntes mentdcsoportok alkalmazésat,
iranyitja kdrteriileten beliili tevékenységiiket;

figyelemmel kiséri a biztonsagos beavatkozashoz szlikséges személyi, targyi feltételek
meglétét. Kiiléndsen figyelmet fordit veszélyes vegyl anyagok jelenlétében, valamint
melybSl-, magasbél torténd mentéssel kapcsolatos beavatkozasokra. A beavatkozas
biztonsigéaval kapcsolatban tapasztalt hidnyossdg esetén azonnal intézkedik annak
elharitiséra;

iparbiztonsdgi szempontbdl informaciét gylijt a kareset helyszinére vonatkozoan, hogy
az szerepel-e az iparbiztonsdg nyilvantartisaban, illetve rendelkezésre allnak-c
vedelmi tervek. Amennyiben sziikséges, tajekoztatja a katasztréfavédelmi igazgatosig
iparbiztonsagi féfeliigyelsjét;

végzi a hivatasos katasztrofavédelmi szervek iparbiztonsagi, polgari védelmi és
tlizmegel6zési hatdsagi és szakhatésagi tevékenységével kapcsolatos féigazgatoi
intézkedésekben részére meghatarozott hatéségi eljarasi cselekményeket;

elvegzi az elsédleges tiizvizsgalati cselekményeket;

halaszthatatlan esetben az arra jogosult szemelyek akadilyoztatasa esetén elvégzi a
kareseti helyszini szemlét;

a thz- és karesetekkel, rendkiviili esemenyekkel kapcsolatos intézkedésekben,
utasitasokban, szabélyzatokban és egyéb rendelkezésekben meghatirozottak szerint
jelentési  kotelezettségeket teljesit a megyei  igazgatonak, helyettesének,
osztalyvezetének, vagy az dltaluk megbizott személynek és a MF-re;

nagy kiterjedésii, bonyolult nagy eréket igényl6 karesetek soran a KMSZ részt vesz a
vezetési torzs megszervezésében és iranyitisdban;

a tevékenységérél az allomashelyére beérkezést kdvetSen 2 oran beliil elvégzi az
adatok rogzitését a megfelels elektronikus adatlapok kitoltésével;

szitkség esetén megteszi a hatiskorébe tartozo intézkedéseket;

jelentéscket allit Gssze a tiizvizsgélattal kapcsolatos eseményekrdl, feldolgozza,
ertékeli, elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat;

szilkség esetén — tekintet nélkiil a joghatéségira, valamint a hatiskorére &s az
illetékességére — hivatalbol koteles megtenni azt az ideiglenes intézkedést, amelynek
hianyaban a késedelem elhdrithatatlan kérral, a személyiségi jogok elhdrithatatlan
sérelmével vagy elharithatatlan veszéllyel jarna. Az ideiglenes intézkedésérdl szolo
végzését haladéktalanul kézli az {igyféllel, valamint — a teriiletileg illetékes
katasztrofavédelmi kirendeltség hatdsagi osztilya Utjon — a joghatésiggal és
hataskérrel rendelkez6 illetékes hatosaggal;

a média tdjékoztatisat a hatdlyos normativék szerint teljesiti. Média tdjékoztatisa
esetén jelentést tesz a megyei igazgaténak, taj €koztatja a megyei szovivét és a MF-et a
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nyilatkozat tényérdl és tartalmaral;

v) a KMSZ beavatkozasok és ellenérzések tapasztalatairdl havonta dsszefoglalo jelentést
készit a megyer fOiigyeleti osztalyvezetd utjan az igazgatdhelyettesnek, aki
gondoskodik réla, hogy a hasznosithatd tapasztalatokat a rendszeres
tovabbképzéseken az dllomany megismerhesse;

w) részt vesz a katasztrofavédelmi miiveletek elemzésében, értékelést készit a KMSZ
tevékenységérol, valamint azzal dsszefliggésben fejlesztési javaslatokat tesz;

x) részt vesz a TMMT-k el6készitésében, véleményezésében;

y) értékeli a jogszabalyokban, belsd szabalyozdkban foglaltak végrehajthatésigat, az
alkalmazott tlizoltasi tervek, miveleti tervek megfeleloségét;

z) a ftlizoltasi, miiszaki-mentési szitudciés gyakorlatok szervezése, végrehajtasanak
ellendrzése;

aa)vezetési  tOrzsgyakorlatok,  tlizoltdsi  gyakorlatok,  katasztrofa-felszamolasi
egyuttmiikodési gyakorlatok megszervezésében, lebonyolitdsdban, koordinalasaban,
végrehajtasanak ellendrzésében, ért€kelésében torténd kozremiikodes;

bb)tovabbképzéseken, ifjusag és lakossagfelkészitéseken vesz részt, eldadasokat tart;

cc) feladata szakmai anyagok készitése, oktatdsa, szolgalatparancsnoki tovabbképzéseken,
a készenléti dllomany képzésein prezentacidk tartdsa a tanulsdgos kareseményekkel
kapcsolatban;

dd)eléadasokat, prezentaciokat készit, a készenléti allomany napi képzésében részt vesz;

ee) tanulmany készitésében, beavatkozasok elemzésében vesz részt;

ff) részt vesz a megyei, és orszdgos versenyek és szakmai vetélkeddk szervezésében és
lebonyolitdsaban;

gg) tlizvédelmi-, iparbiztonsagi-, polgdri védelmi eseti bejarasokon, adatgylijtésekben vesz
részt;

hh)a KMSZ miikddési teriiletén talalhato tizoltdsagokon szolgélat-ellendrzést hajt végre:

3.2. Megyei Fé- és miiveletiranyitasi Ugyelet

. A Gyo6r-Moson-Sopron Megyei Katasztrofavedelmi Igazgatosag Megyel FO- és
miiveletiranyitasi Ugyelete a hivatasos katasztréfavédelmi szervezetek megyei
hataskorit legmagasabb szintli készenléti jellegli tigyeleti szolgélata.

A MF a megyei f6ligyeleti osztilyvezetd kozvetlen aldrendeltségében, az igazgatod-
helyettes, a megyei tlizoltosagi féfeliigyel6, a megyei iparbiztonsagi fofeliigyeld, a
megyei polgari védelmi fofeliigyeld és a hatdsagi szolgalatvezetd szakmai iranyitasaval
latja el feladatat.

A MF szakiranyitasat a szakteriileti vezetk a megyei fGiigyeleti osztalyvezetdn
keresztiil 1atjak el.

A MF vezetdje a szolgalati 1d6 alatt a szolgélatszervezés szerinti ligyeletvezetd.

A MF napi szolgalatszervezés szerinti szolgélata az iigyeletvezetd alarendeltségében, €s
a szakmai iranyitasaval végzi a napi feladatat;

A MF részletes feladatai a megyei hivatdsos katasztréfavédelmi szervek ligyeleti és
készenléti szolgalatok mitkddési rendjérdl sz616 belsé normaban keriil szabalyozasra;



180. A MF f6bb feladatai:

a) elsddleges feladatai a tudomadsara jutott bejelentések jogszerti, szakszerti kezelése, a
szolgdlati feladatot ellité 4llomany irdnyitisa és munkéjanak Osszehangolasa,
valamint a vezetdi utasitasokbdl ad6dé jelentési, tajékoztatasi és adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitése;

b) a megyei miiveletirdnyitds altal feliigyelt teriileten bekdvetkezett tlizesetekrdl és
miszaki mentésekr6l, rendkiviili eseményekr8l érkezett bejelentések, jelzések
crtekelése, a sziikséges tovabbi adatok bekérése és dsszegzése;

¢) a szilkséges intézkedések megtétele, az erdk, eszkézok riasztdsanak, esetleges
atcsoportositisanak biztositdsa, a tlizesetekkel és miiszaki mentésekkel kapcsolatos
hirforgalom, valamint egyéb szolgalati hirkapcsolat biztositsa;

d) ellitja a hivatdsos, az onkormanyzati és a létesitményi tlizoltd parancsnoksagok,
valamint az onkéntes tiizolto egyesiiletek és az aldrendelt iigyeleti szolgalatok
ligyeleti tevékenységének szakmai iranyitésat és feliigyeletét;

e) kapcsolattartis és sziikség szerinti kozos intézkedések biztositisa az egylttmiik6dé
szervek ligyeleteivel, a rendkiviili események, illetve tizesetek és miiszaki mentések
hatékony felszamolasa érdekében, tovabba segitségnytijtas és segitség igénybevétele
az ervényben 1évé egyiittmiikdési megallapodasok alapjan;

f) a jelentési kotelezettségbe tartozd tlizeseteket és miiszaki mentéseket, valamint a tett
intézkedéseket a miiveletirdnyitasi ligyeletes az iigyeletvezetnek jelenteni, aki a
jelentési rend szerint az illetékes vezetSknek és a BM OKF Kézponti F dligyeletének
biztositja a jelentések megtételének rendjét és teljesiti jelentési kotelezettségeit;

g) az lgyeletvezetd kozvetleniil irdnyitja a miiveletirdnyitasi tevékenységét; felels a
megyei miiveletirdnyitd Ugyelet részére el6irt jelentési és adatszolgaltatasi
kotelezettség, valamint az események felvétele és kezelése elBirds szerinti
megkdveteléséért;

h) a tudomdisara jutott katasztrofa, veszélyhelyzet, kiemelt tlizeset, miiszaki mentés
esetén azonnali intézkedéseket tesz, amennyiben a késedelmes intézkedés kiiléndsen
nagy anyagi kart okozhat, illetve emberéletet veszélyeztethet;

1) intézkedik az eseményhez, rendkiviili eseményhez vagy veszélyhelyzethez kapcsolodod
informéciok beszerzésére és dontésre jogosultakhoz torténd tovabbitasara;

J) feligyeli - a Miveletirinyité Tervek alapjan — a tlizesetek, és miiszaki mentések
felszamolaséhoz sziikséges erdk, eszkdzok riasztsat, szitkség esetén vegrehajtja azok
atcsoportositasat;

k) intézkedni koteles a tiizeseti és miiszaki mentési tevékenység, a teriiletvédelem, illetve
szolgdlat ellatis érdekében a sziikséges és Ichetséges szer- és létszam
atcsoportositisokra;

1) kapcsolattartds és szilkség szerinti kozos intézkedések biztositdsa az egyiittmiik6dé
szervek tigyeleteivel, a rendkiviili események, illetve tiizesetek és miiszaki mentésck
hatekony felszamolasa érdekében, tovabba segitségnyiitas és segitség igénybevétele
az érvényben 1évé egyiittmiikodési megéllapodasok alapjan;

m)tajekoztatja az egylittmiik6do, illetve az érintett szervek tigyeleti szolgalatait az 6ket
érintd bekodvetkezett eseményekrdl;

n) fogadja a Hivasfogadd Kozpont, a Renddrség, a Magyar Honvédség, az Orszigos
MentOszolgalat és egyéb egyiittmiikdddk 4ltal tovabbitott jelentéseket, azokra
haladéktalanul intézkedik;



0) esemény, rendkiviilli esemény, vagy veszélyhelyzethez kapcsolédd informaciok
folyamatos gyljtése, azok tovabbitdsa a dontésre jogosult igazgatdhoz, igazgato-
helyetteshez;

p) vezeti a Gyor-Moson-Sopron MKI Féiigyelet dokumentéciéit, a nyilvantartasokat,
gondoskodik a miikddéssel és az eseményekkel kapcsolatos adatszolgéltatds és
jelentési kotelezettség teljesitésérol;

q) részt vesz az esemény — kommunikécié folyamatéban;

r) a sajto- és tomegtajékoztatd tevékenység soran egyiittmiikddik a BM OKF, és a Gyor-
Moson-Sopron MKI katasztréfavédelmi szovivdjével,

s) kozremiikodik a Gy6r-Moson-Sopron MKI és helyi szervei értesitésével és magasabb
késziiltségbe helyezésével, a kiilonleges jogrendi tovabb mikddésével é&s
felkészitésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaban;

t) végrehajtja és végrehajtatja az értesitési, készenlétbe helyezési tervekben foglaltakat;

u) jelentéseket allit Ossze és tovabbit a bekdvetkezett eseményekrdl, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat és tovabbitja az érintett szervek
részére;

v) betartja, valamint szakteriiletét érintéen betartatja a katasztrofavédelem iigyeleti
szolgalatai és azok kdzremiikddésével teljesitendd jelentési kotelezettség rendjérdl
sz0616 jogszabalyokban és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben foglaltakat;

w)koordinalja, értékeli, Osszegzi a megye terilletén tortént tiz- és karesetekrol,
rendkiviili eseményekrdl, polgiri védelmi beavatkozasrdl érkezett jelentéseket és
informéacidkat;

x) a helyi szervek ligyeletel altal felterjesztett és a Gy6r-Moson-Sopron MKI szervezeti
egységei altal készitett jelentések alapjan Napi jelentést készit, melyet jovahagyas
utan tovabbit A BM OKF Kozponti Foligyeletre;

y) fogadja, értékeli és tovabbitja az eljarasi rend szerint az idojarasi veszélyhelyzetekkel
kapcsolatos eldrejelzési és riasztdsi rendszeren az Orszagos Meteoroldgiai
Szolgalattol érkezd adatokat;

z) kapcsolattartas, kolcsonds tdjékoztatds a szomszédos megyei igazgatdsigok
fotigyeleteivel, az egyiittmiikddo és felettes szervek ligyeleti szolgdlataival, valamint
a kijelolt szervekkel;

aa)kozremiikodik az allampolgarok élet- €s vagyonbiztonsagat vagy a kdmyezetet
veszélyeztetd természeti és civilizacids eredetli események eldrejelzésében;

bb)amennyiben mas szerv, szervezet igénybevétele valik sziikségessé — a hataskorok
figyelembevétele mellett — koordindl6 feladatot 1at el. Adott eseménnyel kapcsolatban
ellatja a sziikséges informacidkkal a megyei igazgatdsag sajtdszovivjét.

cc)informaciot szolgaltat a bajba jutott l1égi jarmiivek megsegitését szolgalo Kutatas-
Mentést Koordinald Kozpont miikodésével kapcsolatos iigyeleti feladatokhoz;

dd)az orszag légi riasztasara szold jelzést tovabbitja, nukledris- és/vagy sllyos ipari
baleset esetén a katasztrofariasztassal kapcsolatos feladatokat végrehajtja;

ee)naprakészen tartja az lgyelet veszélyhelyzet-kezeléshez sziikséges sajat adatbézisait,
tarolja és alkalmazza a szakteriiletek altal biztositott tervekben foglaltakat;

ff) a MVK miikodési rendjében foglaltaknak megfelelden, szolgalati feladatai ellatasa
mellett, a MVK diszpécserével tartsa a kapcsolatot, vegyen részt az
informéacidcserében,



gg)cllatja az MVB feladataival kapcsolatos tigyeleti feladatokat; részt vesz a MVK
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miikddtetésében.

) 30. FEJEZET
GAZDASAGI IGAZGATO-HELYETTESI SZERVEZET

A gazdasagi igazgat6-helyettes ellatja a Koltségvetési Osztaly, a Miiszaki Osztaly és az
Informatikai Osztaly tevékenységének iranyitdsat, miikodteti a kockazatkezelési
rendszert.

4. Koltségvetési Osztaly

A Koltségvetési Osztaly kozgazdasagi szakteriileten:
a jogszabalyok alapjén Osszeallitia a Gy6r-Moson-Sopron MKI koltségvetési
tervjavaslatdt, elemi koltségvetését, végrehajtja az elSiranyzat-gazdalkodast, a
hatiskdrébe utalt elGiranyzat-modositast, és kezdeményezi az irdnyitdszervi
eléirdnyzat- modositasokat.
el6késziti a koltségvetési elSiranyzatok felosztasat, modositisokat hajt végre a
gazdalkodé szervekre vonatkozéan;
feliigyeli a koltségvetési folyamatokat;
gondoskodik a koltségvetési szervekre vonatkozéan jogszabalyban, valamint
feligyeleti szerv részérdl elbirt adatszolgaltatdsok elkészitésérdl, feliilvizsgalatarol,
Osszeallitasarol;
vegrehajtja a személyi juttatds kiemelt elSirnyzatinak és a kapcsolédé munkaaddkat
terhel6 jarulekok és szocidlis hozzajaruldsi adé kiemelt elSiranyzatok monitoring
rendszerével kapcsolatos feladatokat, valamint elemzéseket, prognézisokat készit;
végzi a GYMS MKI eldiranyzataival kapcsolatos kompetencidjaba tartozo feladatokat;
részt vesz a palyazaton odaitélt tamogatasokkal kapcsolatban az onkéntes tiizoltd
egyesiiletek és Onkéntes mentGszervezetek tdmogatdsardl sz6l6 megallapodasokban
foglaltak szerint az odaitélt koltségvetési timogatasok juttatisaban, nyilvantartdsaban,
és a hozzé kapcsolddod pénziigyi elszdmolasok ellendrzésében;
adatot biztosit az igazgatosag Szocidlis Bizottsaga és Lakésiigyi Bizottsaga, valamint a
BM OKF Lakésiigyi Bizottsiga a részére, illetve végrehajtia ezekhez kapcsolodd
dontések pénziigyi vonatkozast feladatait;
végzi a szolgalati feladatok ellatdsa soran sulyos munkabalesetet szenvedettek
kartéritésével kapcsolatban a pénziigyi vonatkozast feladatokat;
vegrehajtia a jogszabdlyban el6irt kincstirnoki kérelmeket, bejelentéseket,
engedélyezés esetén ellatja a pénziigyi feladatokat;
végrehajtja a kotelezd kozzététellel kapesolatos adatszolgaltatasokat;
kdzremikddik pdlyazatok, kozbeszerzések pénziigyi vonatkozasu elékészitésében,
nyilvantartasokban, elszamoladsokban;

m) teljesiti a GYMS MKI, mint kéltségvetési szerv, koltségvetési gazdalkodas feltételeit

n)
183.

biztosit6 nyilvantartasi, pénziigyi folyamatok szervezését, végrehajtasat;
felelds a szakteriiletét érintd belsé normak kialakitasaért, folyamatos karbantartasaért.

A Koltségvetési Osztaly szamviteli szakteriileten:
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Osszedllitta a Gyb6r-Moson-Sopron MKI beszamolasi  kotelezettsége szerinti
mérlegjelentéseket, beszamoldkat, zarszamadast;
végzi a Gyér-Moson-Sopron MKI szdmviteli tevékenységét;
gondoskodik a koltségvetési szervekre vonatkozo6 jogszabalyban, valamint feliigyeleti
szerv  r1észérdl  elbirt  adatszolgaltatasok  elkészitésérol, feliilvizsgalatarol,
Osszesitésérol;
clemzi és értékeli a gazdasdgi folyamatokat, beszamolokat, javaslatokat készit a
dontések elokészitéshez;
felelos a szamvitellel kapcsolatos belsé normak kialakitadsdért, folyamatos
karbantartasaért;
elkésziti a vizkészletjarulékkal, az ehhez kapcsolodd birsdgokkal kapcesolatos
szamviteli adatszolgéltatasokat, nyilvantartasokat, a vizkészletjarulék elSirdsok
nyilvantartasat;
teljesiti a Magyar Allamkincstar felé — a BM OKF tajékoztatasa mellett - a kozponti
koltségvetést megilletd vizkészlet-jarulékkal, és a hozza kapcsolodd birsagbevétellel
kapcsolatos adatszolgaltatast;
gondoskodik a Gydr-Moson-Sopron MKI bevételeinek beszedésérdl,
gondoskodik a Forrds NET integralt iigyviteli rendszer — igazgatosag szintli — szakmai
iranyitasarol.

5. MUSZAKI OSZTALY

A Miszaki Osztaly fenntartasi szakteriileten:
koézremitkodik a ruhdzati fejlesztésekben, a ruhazattal kapcsolatos jogszabalyok
elokészitésében, végzi az ezzel kapcsolatos beszerzéseket, azok tervezését,
elokészitését, a kapcsolodé adatszolgaltatast;
irdnyitja, szabalyozza, feliigyeli és ellenérzi, végrehajtja a ruhdzati ellatassal
kapcsolatos feladatokat, a ruhdzati nyilvantartd program hasznalatat;
végzi a GYMS MKI lakasgazdalkodasi feladatait;
részt vesz a munkaltatéi kolcsonnel kapcsolatos tdjékoztatasi, kodzremiikodéi
adatszolgaltatasi, nyilvantartasi feladatokban;
adatot szolgéltat a GYMS MKI Lakasiigyi Bizottsaga lakasiigyi tevékenységéhez;
részt vesz a GMS MKI tiizvédelmi tevékenységében;
iranyitja a GYMS MKI vagyongazdalkodasi feladatait, végzi az ezzel kapcsolatos
adatszolgaltatasi, valamint az ingatlan-nyilvantartasi kotelezettséget;
részt vesz a selejtezési eljarasok elOkészitésében, javaslatot tesz selejtezésre és részt
vesz a lebonyolitasaban;
végzi az egyenruhdzat beszerzésével, igényekkel kapcsolatos adatszolgaltatast a BM
OKF utjan a Beliigyminisztérium felé;
koordinalja a hataskorébe utalt esetekben a keletkezett karok kivizsgélasat és a
kartéritési eljaras lefolytatasat;
végrehajtja, koordindlja raktarozasi tevékenységet.
A Miszaki Osztaly ingatlangazdalkoddsi, beruhdzasszervezési ¢és beszerzési
kozbeszerzési szakteriileten:
végzi az energetikusi feladatokat;



b)

c)
d)

€)

g

h)

),

k)
)

végzi a GYMS MKI ingatlangazdalkodasi feladatait;

vezeti a GYMS MKI ingatlan nyilvantartasat;

kozremiikddik a BM OKF vagyonkezelésében 1év3 ingatlanok vagyonkezel5i
feladatainak ellatasaban;

tervezi, el6késziti, szervezi, végrehajtja, feliigyeli a GYMS MKI beruhdzasait, a
felijitasokat és a karbantartisokat biztositia az ezekhez kapcsolodd miiszaki
ellenbrzési feladatokat, elSkésziti a sziikséges szerzédéseket, feliigyeli, ellendrzi,
illetve igazolja azok teljesiilését, gondoskodik a miiszaki ellendrzés biztositédsarol, az
atadds-atvételrdl, az tizembe helyezésrol;

iranyitja, tervezi, szervezi, végrehajtja, ellenérzi a beszerzési, kozbeszerzési
feladatokat, az ehhez kapcsol6dé adatszolgaltatisokat, nyilvantartisokat, beszerzési
terveket;

kdzbeszerzés esetén gondoskodik akkreditalt kozbeszerzési tanacsadé megbizasardl a
hatalyos jogszabalyoknak megfelelSen;

feliigyeleti szerv killon utasitisa alapjan kozremiikddik a BM OKF altal
lebonyolitandé nemzeti és eurdpai unios projektek elokészitésében, megvaldsitasaban,
meghatarozott feladatokban;

végzl, iranyitja a Gyér-Moson-Sopron MKI beszerzéseit, kizbeszerzéseit és az ezzel
Osszefliggd adatszolgéltatasi, nyilvantartasi feladatokat;

elkesziti a Gy6r-Moson-Sopron MKI kozbeszerzési tervét, annak modositasat,
gondoskodik a kbzzétételrdl;

gondoskodik az éves statisztikai osszegzés elkészitésérol;

felel8s a szakteriileti bels6 normak kialakitdsaért, folyamatos karbantartasaért.

186. A Miiszaki osztaly technikai szakteriilet:

a)

b)

g)
h)

részt vesz a GYMS MKI iparbiztonsagi, polgéri védelmi és tiizoltd szakmai iranyito és
feliigyeleti szervekkel egyiittmiikddésben a GYMS MKI miiszaki kozéptava stratégiai
fejlesztési terveinek kidolgozaséban, 6sszeallitja a technikai eszkozok és anyagok éves
fejlesztési javaslatait és beszerzési terveit;
biztositja a (kdz)beszerzésekhez sziikséges miiszaki dokumenticiokat, szakértéként
kozremiikodik az eljaras lefolytatasaban;
irényitja az erre kételezett iparbiztonséagi, katasztréfa- és tiizoltd technikai eszkozok és
anyagok iddszaki ellenérzését, feliilvizsgalatat és hitelesitését;
irdnyitja, szabélyozza, feliigyeli és ellendrzi a GYMS MKI iparbiztonsagi, polgari
védelmi- és tlizoltd technikai eszkdzeinek iizemeltetését, lizemben tartisit és
idészakos feliilvizsgalatait;
kozremiikddik a megye, mint teriileti szerv és helyi szerveknél készenlétben tartott
tlizolto technikai eszk6z0k és anyagok miiszaki 4llapotanak ellendrzésében:

vegzi, feliigyeli és ellenérzi a GYMS MKI és helyi szervei jarmiidllomanyanak
nyilvantartasat;
iranyitjia a GYMS MKI és helyi szervei jarmiialloménya nyilvantartasat;
irdnyitja a GYMS MKI és helyi szervei jarmiiallomanya iizemeltetési és iizemben
tartasi feladatait, valamint a hatosagi engedélyek, idészaki miszaki megvizsgalas
feladatait, azok el6készitését és végrehajtasat, a jarmiifenntarté rendszert;



i)
k)

Y

elékésziti a megkiilonboztetd jelzés engedélyeztetésével kapcsolatos hatosagi
igyintézést;

végzi a GYMS MKI jarmiiveinek dijmentes uthasznalataval, valamint a tilméretes
jarmivek uthasznalati engedélyezésével kapcsolatos ligyintézést;

végzi a jarmiivek kozponti kotelezd gépjarmil felelGsség-biztositassal kapcsolatos
igyintézést;

iranyitja és ellendrzi a GYMS MKI és aldrendelt helyi szervei technikai eszkoz- és
anyagellatasaval kapcsolatos feladatait;

m) kidolgozza a vonatkozé szabdlyozdk, utasitdsok alapjan a GYMS MKI békeidGszaki

n)

optikai, vegyivédelmi szakanyagellatds szakmai szabalyozoit, tervezi a
tartalékkészletek meghatarozasat,

kdzremiikédik a GYMS MKI és a teriileti szervek kiilonleges jogrenddel kapcsolatos
anyagi-technikai tervének Osszeallitasaban, szakteriiletét érintGen feliigyeli és ellendrzi
a tervezési feladatok végrehajtasat;

0) jogszabalyok alapjan végzi a rendszeresitésre koételezett termékek és anyagok

rendszeresitésének kezdeményezését, a rendszerbdl térténd kivonast, valamint az ezzel
kapcsolatos feladatokat.

6. INFORMATIKAI OSZTALY

187. Az Informatikai Osztaly tavkozlési, fejlesztési szakteriileten:

a)

b)

<)

d)

g)

h)
i)

ellditja a Gyor-Moson-Sopron MKI és a helyi szervei frekvencia felhasznalasaval
kapcsolatos tevékenységeét, szakmai iranyitasat;

gondoskodik a katasztréfavédelmi célu segélyhivo és informacidos rendszerek
iizemeltetésérol és feliigyeletérol;

Gydr-Moson-Sopron MKI mitikddési teriiletén felligyeli, koordindlja az Egységes
Digitalis Radiorendszer (EDR) 52-s virtualis maganhalézatban (VPN-ben) 1évé
szervezetek felhasznalasi jogosultsagait, végrehajtja a BM OKF altalanos VPN
hasznalati szabélyzatban foglaltakat;

biztositja az igénybe vett informacidtechnologiai szolgaltatasok mikodését és
ajanlasokat készit GYMS MKI altal igénybe vehet6 vezetékes és vezeték nélkiili
infokommunikaciés és informacido technoldgiai (tovabbiakban: IKT) (a a
tovabbiakban: IKT) szolgaltatasokra;

végzi a Gybr-Moson-Sopron MKI-t érint6 IKT beszerzési eljarasokat a vonatkozo
szabalyok szerint;

kozremitkddik a katasztrofariasztdsdhoz sziikséges riasztd eszkozok mikodésének
biztositasaban, technikai feliigyeletében és fejlesztésében;

kozremilikddik a pildta nélkiili 1égi  jarmiivekkel kapcsolatos szakmai
tevékenységekben;

irdnyitja és koordinalja a tavkozlési szakteriilet fejlesztéseit, javaslatot tesz;

végzi, illetve koordindlja a vezetékes és vezeték nélkiili tdvkozlési és a lakossagi
riasztasi rendszerek miiszaki részét érint6 feladatokat.

188. Az Informatikai Osztdly informatikai rendszerfeliigyeleti szakteriileten:

a)

nyilvantartast vezet a GYMS MKI informéciés rendszereirdl;



b) biztositia a GYMS MKI informatikai rendszerének feliigyeletét, kdzremiikodik a
fejlesztésben és biztositja a rendelkezésre allasat;

¢) gondoskodik a kozponti informatikai szolgaltatdsok elérhetdségérol, kozremiikodik a
tovabbfejlesztésében,;

d) folyamatosan biztositia a GYMS MKI f6- és miiveletirdnyitasi tigyelet feladatai
ellatdsdhoz sziikséges tavkozlési kapesolatokat, infokommunikéciés halézatokat és
kbzponti informacidtechnoldgiai szolgéltatasok elérhetéségét, informatikai eszkdzok
karbantartasat, fejlesztését;

e) biztositta a GYMS MKI és helyi szervei iigyeleti rendszerének tavkozlési és
informatikai feladatainak ellatasat;

f) biztositia az adatszolgaltatasi, tevékenységjelentési és statisztikai szakrendszerek
adatbazisainak elérhetdségét, kozremiikédik a tizoltosdgok és a katasztréfavédelmi
mobil laborok vonulsi adatai rogzitésére szolgald alkalmazasok biztositisaban és
igény szerinti fejlesztésében, illetve a kozponti adatbézisba rogzitett adatok
lekérdezhet6ségének biztositisaban,

g) biztositia a GYM MKI részére a koltségvetési, az egységes humanerdforras-
gazdalkoddsi, pénziigyi és szdmviteli adminisztriciét timogatd szamitogépes
alkalmazasok miikodési feltételeinek megteremtését;

h) gondoskodik a jogtiszta szoftver kérnyezet rendelkezésre allasarol:

i) végzia GYMS MK]I, valamint helyi szerveinél a Nemzeti Tavkozlési Gerinchalozattal
kapcsolatos informatikai és tavkozlési feladatokat;

J) végzi a GYMS MKI informaciétechnoldgiai szolgaltatdsok jogosultsag fliggd
elérésének biztositasat, biztositja a GYMS MKI informatikai halézata iizemeltetéséhez
sziikséges erGforrasok rendelkezésre allasat;

k) gondoskodik a MARATHON TERRA rendszer elérhet6ségeérdl:

1) biztositia a GYMS MKI informatikai biztonsagi kévetelményeihez sziikséges
feltételeket;

m) biziositia a BM OKF elektronikus iigyviteli rendszerének elérését, miikodteti az
elektronikus iratkezelési rendszert;

n) feliigyeli és menedzseli GYMS MKI-n iizemelé tiiz-és hibajelzé fogadd kozpontok
mik6dOképességét, meghibdsodasa esetén intézkedik a hiba elharitasara, a javitasra, a
tartalék rendszer belizemelésére, végzi a kapcsolédé adatrogzitési feladatokat,

189. Az Informatikai Osztaly térinformatikai, fejlesztési szakteriileten:

a) gondoskodik a szakmai és funkciondlis szervek, szervezeti egységek
munkavégzéséhez az alkalmazasok fejlesztésérsl, hatékonysagjavitd javaslat
cléterjesztésérdl, megvaldsitasarol;

b) folyamatosan karbantartja az adatszolgéltatasi tevékenységjelentési és statisztikai
rendszerek alkalmazasait és gondoskodik azok optimalizalasarél;

c) biztositja a térinformatikai rendszer mitkédését biztositja és az adatfrissitéseket;

d) sziikség esetén a térinformatikai adatrdgzitéshez terepi felméréseket és egyéb
adatgylijtéseket végez;

e) a rendelkezésre 4ll¢ adatok alapjan térinformatikai elemzéseket végez, digitalis és
papir térképeket tervez és allit eld, tovabbé térinformatikai timogatast nyujt a helyi
jogallasu szervek részére, vesz€lyhelyzet-kezelési és hatosagi feladatok ellatisahoz.



__ VILRESZ )
A KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG FELADATAI

190. A KvK az igazgatd kozvetlen alarendeltségében miikddd 6nalld szervezeti egység. A

r

KvK-hoz tartoz6 vezetGk és ligyintézdk szakmai tevékenységiiket a kirendeltség-vezetd
kozvetlen vezetésével veégzik.

; 31. FEJEZET )
TUZOLTOSAGI FELUGYELO

191. Iranyitja a KvK illetékességi teriiletén a tiizoltosagi szakteriiletet, amelynek keretében:

a)

b)

g)
h)

i)

végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési, szabalyzat
kidolgozasi, szakmai iranyitasi és feliigyeleti feladatokat;

ellatja a tlizoltdésdgok és dnkéntes tlizoltd egyesiiletek tlizoltasi, miiszaki mentési és
katasztrofa-elharitasi tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti a tlizoltd
egyesiiletek munkajat;

meghatarozza, szakmailag irdnyitja, ellenérzi a tiizoltosdgok, Onkéntes tlizoltd
egyesiiletek szaktevékenységét;

kapcsolatot tart a megyei tlizoltosagi fofeliigyeldvel,

koordindlja a kirendeltségre héaruld tiizoltdsi, miszaki mentési tevékenységekkel
kapcsolatos feladatot;

iranymutatasokat, tajékoztatasokat ad ki a tlizoltésagok, dnkéntes tiizoltd egyesiiletek
megeldzo katasztrofavédelmi tevékenységével kapesolatban;

szakteriiletét érintben végzi az adatszolgaltatast

tervezi és szervezi a thzoltdsdgok és Onkéntes tlizoltd egyesiiletek szakmai
iranyitoinak tovabbképzését, iranyelveket készit eld a tlizoltasban és miiszaki
mentésben részt vevd allomany éves felkészitési tervéhez,

a KvK illetékességi teriiletén bekovetkezett jelentOsebb thiz- és karesetek
felszamolasanal segitséget nytjt a tlizoltdsagok részére, szervezi a hataskorébe tartozo
feladatok végzését, tlizoltas vezetdi feladatot 14t el;

részt vesz a tlizoltosport és szakmai versenyek, szakmai vetélkedGk szervezésében;

k) jelentéseket allit Ossze a szakteriiletét érintd eseményekrdl, feldolgozza, értékeli,

D)

elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat;

a tlizoltasi és muszaki mentési tevékenység végzése soran kapcsolatot tart a segitséget
ny1jto szervekkel, személyekkel;

m) kézremiikddik a bekovetkezett eseményekrdl szold jelentések Osszeallitasaban, az

n)
0)

p)

Q)

informacidés anyagok készitésében;

részt vesz a tlizoltoi beavatkozasokat érint6 esemény-kommunikacié folyamatdban;
részt vesz a tlizoltésagok, onkéntes tlizoltd egyesiiletek, a helyi védelmi bizottsagok és
az Onkormanyzatok altal szervezett karelharitasra és mentés végrehajtisara torténd
felkésziilés feliigyeletében, ellendrzésében;

az aktualitisok figyelembevételével gyakorlatokat szervez a tlizoltdsdgok, onkéntes
tlizoltd egyesiiletek részére;

szakfeliigyeleti ellendrzést végez a tlizoltdsagok, 6nkéntes tliizoltd egyesiileteknél;



r) részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervekkel meglévd egyiittmiikodési
megallapodasok feliilvizsgalatdban, javaslatot tesz azok médositisara;

s) végzi a bajbajutott 1égi jarmiivek felkutatisaval &s mentésével kapcsolatos helyi
tervezési, szervezési és mentési feladatok dsszehangolasat;

t) kozremiikodik a szakteriiletét érintd szakmai oktatasokban, vizsgaztatasok
lefolytatasaban;

u) irdnyitja, feliigyeli és ellendrzi a HTP-k Miiveletiranyité Tervek kidolgozasival
kapcsolatos feladatok teljesitését;

V) javaslatot tesz a tlizoltosiagok elsddleges vonuldsi teriiletének médositasara,
kijelolésére;

w) indokolt esetben kezdeményezi a tlizoltésagok rendkiviili készenléti szolgalatanak
elrendelését, végrehajtia az elrendelésre kiadott dontéseket, ellendrzi azok
végrehajtasat,

x) kozremiikodik a tlizoltdsdgokra vonatkozo tlizoltisi mentési és katasztréfavédelmi
elemzések, értékelések elkészitésében, elékésziti a szakteriiletére vonatkozd vezetsi
dontések tervezeteit;

y) vizsgalja és értékeli a tlizoltdsagok szolgalatszervezés helyzetét, javaslatot készit a
sziikséges modositasok végrehajtisdra;

z) kozremiikodik, illetve segitséget nywjt a korszerii tiizoltasi és mentési taktikai elvek
kidolgozasaban, adaptalasiban, hasznositasaban;

aa)részt vesz a szakteriiletét érint6 gyakorlatok szakmai el6készitésében,
lebonyolitisaban és értékelésében, végrehajtia a gyakorlatok szemlézését, a
gyakorlaton résztvevik értékelését;

bb) kézremiikédik a KAP-Online és SZOSZ rendszerek miikddtetésében, a statisztikai
rendszer naprakészen tartiséban;

cc) kozremitkodik az orszigos erdétiiz adattarhoz meghatérozott adatok szolgéltatasaban.

192. A beavatkozas-elemzéssel dsszefliggésben:

figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a tiizesetekrSl, miiszaki mentésekrdl késziilt
tanulmanyokat, jelentéseket és a levont tapasztalatok alapjan intézkedik a hidnyossagok
megsziintetesére, illetve azok kozreaddsara;

mitvelet-elemzés keretében Gsszegzi a statisztikai adatokat, elemzést készit, javaslatot
tesz tovabbi intézkedésekre;

értékeli a HTP, LTP, OTE katasztréfavédelmi operativ tevékenységét, annak
szinvonalat, hatékonysdgat, koltségeit;

kozremiikddik a bekovetkezett eseményekrdl szol6 jelentések osszeallitisaban, az
informacids anyagok készitésében;

részt vesz az eseti milvelet-clemzés készitésében.

. 32.FEJEZET )
POLGARI VEDELMI FELUGYELO
193. Irényitja a KvK illetékességi teriiletén a polgari védelmi szakteriiletet, amelynek
keretében:
a) iranyitja a HTP és a katasztrofavédelmi 6rs ez irdnyti feladatait ellatokat;
b) szakmailag feliigyeli a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos ellendrzéseket;



g
h)

szervezi, tervezi, irdnyitja €s végzi a megelozés, felkésziilés és beavatkozas feladatait;
kdzremiikddik a valds kockazatokon alapuld, telepiilések katasztrofavédelmi osztalyba
sorolasahoz alkalmazandd szakmai szempontrendszer kialakitasaban;

biztositja a kockazatbecslések elvégzéséhez sziikséges szakmai tamogatast;

a telepiilések megfelel6 védelme érdekében biztositia a veszélyelharitasi tervek
clkészitésének szakmai tAmogatasat;

elkésziti a kirendeltségek veszély-elharitasi terveket;

szervezi a munkahelyi, telepiilési veszélyelhdritasi tervek elkészitését, a jogszabalyban
meghatarozott elégséges védelmi szint biztositasat;

gylijti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informdcidkat,
jelentéseket allit dssze, javaslatokat készit el6 a dontések meghozatalahoz, tajékoztatja
a katasztréfavédelemben egyiittmiikddo helyi szerveket, szervezeteket;

részt vesz a megyei polgari védelmi fofeliigyeld altal szervezett tovabbképzéseken;
szakteriiletét érintéen feliigyeli kozbiztonsdgi referensek polgari  védelmi
tevékenységét;

kozremilikddik a szakteriilethez utalt egytittmiikddési megallapodasok kidolgozaséban;
végrehajtja, szervezi az ar- €s belvizek elleni védekezés szakmai feladatait;
végrehajtja, szervezi a rendkiviilli id&jardsi korilmények hatdsaira torténd
katasztroéfavédelmi reagalast és annak felkésziilési feladatait illetékességi teriilete
tekintetében;

végrehajtja, szervezi az influenza pandémidval és egyéb biolégiai védelemmel
kapcsolatos kdzponti és teriileti szintii feladatokat;

végrehajtja, szervezi a migracioval kapcsolatos helyi szintli katasztrofavédelmi
feladatokat;

részt vesz a szakteriilletét ¢érinté gyakorlatok szakmai eldkészitésében,
lebonyolitasaban és értékelésében;

részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgari védelmi feladatainak tervezésében és
helyi szintii végrehajtasdban;

részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

kdzremiikodik a helyi szervek kiilonleges jogrend idején torténd tovabbmikodésével
és felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

kozremiikddik a helyi szervek értesitésével és készenlétbe helyezésével kapcsolatos
feladatok kidolgozasaban;

ellatja a lakossag riasztasaval és veszélyhelyzeti tdjékoztatasaval kapcsolatos tervezési
és szervezési feladatokat;

vezeti és naprakészen tartja a lakossagvédelmi adatbazisokat;

végzi a killonleges jogrend, a veszélyelharitasi és a sulyos balesetekkel kapcsolatos
kiilsé védelmi tervekben a feliigyeld hataskorébe utalt feladatokat, gondoskodik azok
koordinalasar6l, végrehajtja a kapcsolodd szervezési feladatokat, koordinalja és
ellendrzi a HTP ez iranyu munkajat;

tervezi és szervezi a lakossag, valamint a katasztrofa- és polgari védelmi szervezetek
egyéni védbeszkozzel valo ellatasat;

koordinalja a lakossag 1égzésvédd eszkozzel torténd ellatasat, a kdzponti készletbol
biztositott 1€gzésvédo eszkdzok szétosztasat;



aa) koordinalja és szilkség szerint szervezi az Agazati hatdsigi feladatokat ellato
szervezetek hatosdgi ellendrzéseit a katasztrofaveszély megel6zése és a lakossdg
védelme érdekében;

bb) ellendrzi a kockazati helyszinek azonositasanak eljarasat;

cc) kozremiikodik a szakteriiletet érintd szakhatosagi feladatokban;

dd)helyi szinten koordindlja az onkéntes és kételes polgari védelmi szervezetek
kialakitasat, felszerelését;

ee) helyi szinten Osszehangolja az onkéntes és a koteles polgari védelmi szervezetek
megalakitasat (1étszam, eszkoz, szakfeladat);

ff) helyi szinten koordinalja a koteles polgari védelmi szervezetek (kézponti, teriileti,
telepiilési, munkahelyi) megalakitasat, felszerelését, kiképzését;

gg) végzi a polgari védelmi szervezetek létrehozasaval, megalakitasaval és alkalmazésaval
kapcsolatos feladatokat, vezeti az Gsszesitett 1étszam adatokrol készitett adatbazist;

hh) kézremiikédik a helyi szervei értesitésével és készenlétbe helyezésével kapcsolatos
feladatok kidolgozasdban és végrehajtja a vezetdi dontés alapjan meghatdrozott
feladatokat;

i1) meghatdrozza a polgéri védelmi feladatok végrehajtisénak szakmai kovetelményeit;

Ji) javaslatot tesz a telepiilési polgéri védelmi szervezetek felépitésére és megalakitésara;

kk) részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

II) koordindlja a lakossdg kitelepitésének, kimenekitésének, befogadasénak,
visszatelepitésének, sziikségellatasanak tervezését;

mm) részt vesz a tarsszervekkel ¢és karitativ szervekkel meglévd egyiittmiikodési
megallapodasok feliilvizsgélatdban, javaslatot tesz azok mddositasara;

nn) végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos beavatkozasi feladatokat;

00) koordinalja az 4r- és belvizek elleni védekezés miiveleti beavatkozasi feladatait;

pp) kozremiikodik az illetékességi teriiletén bekovetkezett jelentésebb kéaresetek
felszamol4sanal, segitséget nynjt a teriileti szervek részére;

qq) nyilvéntartast vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek beavatkozasirdl;

tr) koordindlja, &sszehangolja a koteles polgari védelmi szervezetek tevékenységét,
mozgositasat;

ss) koordinélja a telepiilési polgari védelmi szervezetek megalakitisat és mentésbe torténé
bevonasat, azok kértertileti tevékenységét;

tt) nyilvintartist vezet a mentésbe bevonhaté &nkénes mentdszervezetek, valamint az
onkéntes és koteles polgari védelmi szervezet erd-eszkdzeirdl, azok alkalmazasardl:

uu) részt vesz a lakossag 1égiriasztdsaval kapcsolatos, katasztrofavédelmet érintd feladatok
végrehajtasaban.
194. A helyi védelmi bizottsdgokkal kapcsolatos feladatok szakteriiletén:

a) szakmai segitséget nyldjt a HVB katasztrofavédelmi elnokhelyettesének védelmi
igazgatasi feladatainak elldtasaban;

b) tarolja a HVB-k iiléseinek iratait, gondoskodik azok felterjesztésérsl.

195. Lakossagfelkészités szakteriiletén:



a)

b)

c)
d)

e)

g)

h)

»
k)

D

kozremiikddik a kozigazgatasi vezetok (polgarmesterek, jegyzOk, katasztrofavédelmi
feladatok cllatdsaban és a védelmi igazgatidsban kdzremitkdddk) katasztrofavédelmi
felkészitésében;

ellatia a  koznevelésben részt vevok katasztrofavédelmi  felkészitésének
célcsoportonkénti, tervezését, felkészitését;

szervezi a katasztréfavédelmi ifjusagi verseny helyi forduldit;

tervezi és megvaldsitja az értelmi és testi fogyatékkal €lok, a hatranyos helyzetiiek
katasztrofavédelmi felkészitését;

specialis felkészitési feladatok korében végzi, a nukleéris, valamint veszélyes ipari
1étesitmények kémyezetében él6k katasztréfavédelmi felkészitését, valamint cllatja a
honvédelmi tipusfi polgari védelmi felkészitésekkel kapcsolatos feladatokat, melynek
érdekében;

kiadvanyt készit a specialis célcsoportok tajékoztatisara;

nyomon koveti a kiils6 védelmi terv elkészitését és ellatja a terv alapjan kiadasra
keriilé lakossagtajekoztatd kiadvanyok készitését;

kézremiikodik a nukledris 1étesitmény kornyezetében €16k, valamint veszélyes ipari
létesitmények miatt I. katasztrofavédelmi osztalyba sorolt telepiilések lakossdganak
évenkénti aktiv lakossagvédelmi modszerrel torténd felkészitésében;

kozremilikddik a veszélyes ipari létesitmények miatt II. katasztrofavédelmi osztalyba
sorolt telepiilések lakossaganak 3 évente torténd aktiv tajékoztatidsaban;

feliigyeli és ellendrzi a passziv lakossdgvédeimi modszerek alkalmazasat;
kozrem{ikodik a honvédelmi torvény és annak végrehajtisi rendelete alapjan a
kirendeltség allomanyanak honvédelmi tipusit polgari védelmi feladatainak
felkészitésében;

az altalanos felkészités keretében ellatja a lakossadg honvédelmi tipusu polgari védelmi
felkészitésének feladatait.

33. FEJEZET )
IPARBIZTONSAGI FELUGYELO

196. Iranyitja a KvK illetékességi teriiletén az iparbiztonsdgi szakteriiletet, amelynek
keretében:

a)

b)

c)

d)

a LET feladatrendszerén beliil képviseli a katasztrofavédelmi szempontrendszer
érvényesitesét;

végzi a létfontossagl rendszerelemek vizsgalatdval és védelmével kapcsolatos
feladatok katasztréfavédelmi koordinaciés feladatokat;

végzi a KvK folyamatos miikddésének biztositasdhoz sziikséges infrastruktira elemek
vizsgalatival kapcsolatos feladatokat, az észlelt hidnyossagokat az elharitdsukra
iranyuld javaslataival egyiitt jelenti az eldljaronak;

végzi a LET-et érint§ veszély-elharitisi tervek feliilvizsgalataval kapcsolatos
feladatokat;

ellatja a rotacios kikapcsoldsi renddel, valamint az alapvetd és létfontossagl
elektromos felhasznaldk kijel6lési eljarasaval kapcsolatos feladatokat;

tervezi a LET-tel 6sszefiiggd katasztrofavédelmi targyt gyakorlatokat;



g

h)

)

R

k)

D

az élet ¢s anyagi javak védelme, az alapvet§ szolgiltatasok biztositdsanak
folyamatossaga érdekében létfontossaghi rendszerelemek katasztrofik elleni védelme
tekintetében javaslatot tesz a sziikséges szabalyozasok kidolgozasara;

kapcsolatot tart a létfontossdgu rendszerelemek tulajdonoséaval, iizemeltetSjével, az
informatikai és tdvkozlési szolgaltatokkal;

tdmogatja a helyi védelmi bizottségokat a LET-tel kapcsolatos feladataik tervezésében,
szervezésében €s a végrehajtasaban;

részt vesz a Megyei Iparbiztonsagi FéfeliigyelOség altali létesitményi ellenbrzések
tervezésében és végrehajtasaban, a helyszini ellendrzésen;

részt vesz a veszélyes anyagokkal foglalkozé iizemek, 1étesitmények és kiiszobérték
alatti lizemek katasztréfavédelmi engedélyezési és a biztonsagi jelentések, elemzések
es silyos karesemény elharitdsi tervek elfogadasaval, idészakos feliilvizsgalatéval
kapcsolatos feladatokban;

Javaslatot tesz a silyos kéresemény-clhdritisi terv elkészitésére, a veszélyes
tevékenység korlatozasara vagy megsziintetésére, valamint a katasztréfavédelmi birsag
alkalmazisara, illetve az ilizemeltet6t kiegészit6 intézkedésekre kotelezésére;

részt vesz a belsé védelmi terv gyakorlatok ellenérzésével kapcsolatos feladatokban;
eleget tesz nyilvantartasi és tajékoztatasi kdtelezettségeinek;

figyelemmel kiséri a veszélyes iizemek 4ltal veszélyeztetett telepiilések
telepiilésrendezési és telepiilésfejlesztési terveit;

részt vesz a hatosagi ellenérzési iitemterv szerint a veszélyes anyagokkal foglalkozd
lizemek iizemeltetdinek ellendrzésében, figyelemmel kiséri, a telepiilésrendezési
tervezéshez kapcsolodo intézkedések megvaldsulasat;

kozremilkddik a telepiilések katasztrofa veszélyeztetettségének felmérésében,
pontositasaban, javaslatot tesz a telepiilések polgari védelmi besorolasanak sziikség
szerinti médositasara;

kézremiikodik a veszélyes anyagok elGallitsival, felhasznalasaval és téroldsdval,
illetve a veszélyes hulladékokat érint$ veszélyeztet$ hatdsokkal kapcsolatos veszély-
elharitdsi és az altaldnos polgari védelmi tervrendszerek feliilvizsgalatiban;

a Kat. IV. fejezete hatélya ala tartozo iizemek tekintetében gytijti és értékeli a sulyos
ipari balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos miiszaki, szervezeti és vezetési
mformacidkat;

kozremiikddik a veszélyes anyagokkal foglalkozd tizemek teriiletén bekovetkezett
sulyos balesetekkel és lizemzavarral kapcsolatos vizsgalatokban;

kozremiikddik a létfontossagn rendszerelemek védelem Kat. IV. fejezet hatilya ald
tartozo lizemeit érint6 katasztrofavédelmi feladatainak ellatisaban;

folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek
megelézeseben, elharitdsiban érdekelt helyi szervekkel, szakmai és gazdalkodo
szervezetekkel, 6nkormanyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben érintettek
egylttmiikbdésének helyzetét, kozremiikodik a kézds feladatok ellatisira vald
felkésziilés feladatainak id6szakos cgyeztetésében;

a Kat. TV. fejezetének hatalya ala tartozo iizemek vonatkozdsiban végzi az egységes
iparbiztonsagi hatésagi koordindcids, kapcsolattartasi, illetve az informdcidcserére,
adatgytjtésre és nyilvantartasra kiterjedd helyi szintii feladatokat,



X) a sulyos balesetek elleni védekezés teriiletén az aktudlis szakmai feladatok egységes
értelmezése érdekében az érintett UzemeltetGk, Onkormanyzatok, részére
tovabbképzéseket, szakmai tajékoztatokat szervez;

y) a veszélyes aru szallitasaval kapcsolatos balesetek megeldzésének hatékonysaganak
novelése érdekében intézkedéseket, egyéb belsd szabalyozd eszkozok készitésére
javaslatot tesz

z) végzi a veszélyes aru kozuti, vasuti szallitdsdnak, tovabba e széllitisok telephelyi
elékészitésének, ellenbrzésével kapcsolatos katasztréfavédelmi feladatokat;

aa) felterjeszti, az ellendrzés végrehajtasdhoz sziikséges technikai eszkdzokre,
felszerelésekre vonatkozo igényeket;

bb) folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes 4ru szallitdsdnak ellen6rzésében érintett
helyi tarsszervekkel;

cc) részt vesz a veszélyes aru kozati, vasiti szallitdsa sordn bekovetkezett balesetek
kivizsgalasaban.

dd) havonta jelentést készit a végrehajtott ellendrzések tapasztalatairol.

34. FEJEZET
Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly

197. A Katasztrofavédelmi  Hatdsagi  Osztaly a  kirendeltségvezetd  kozvetlen
alarendeltségében miikddé onalld szervezeti egység. Az osztalyhoz tartozd ligyintézok
szakmai tevékenységiiket az osztalyvezetd kdzvetlen vezetésével végzik.

198. Feladatai kiilonosen:

a) teljeskoriien ellatja az els6foku hatdsagi engedélyezési, szankcionalasi és szakhatdsagi
tevékenységet;

b) gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott elsofokn hatdsagi és szakhatosagi
jogkoroket;

c) végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi feladatokat;

d) jelentéseket allit Ossze a szakteriiletét érintd ellendrzésekrdl, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek
részére;

e) végrehajtja a rendes és soron kivilli jelentéseket, adatszolgéltatdsokat, elemzi és
értékeli azokat, valamint beszamoldt készit a hatdsagi tevékenységrol;

f) figyelemmel kiséri a tlizvédelmi, katasztrofavédelmi, tovabba az engedélyezés
alapjaul szolgald szabvanyok, eléirdsok miiszaki kdvetelményrendszerét, javaslatot
tesz modositasukra, részt vesz a szakteriiletét érinté szabvanyositisban, a nemzeti
szabvanyositasi alland6 és ideiglenes bizottsagok munkéjaban;

g) figyelemmel kiséri a tlizvédelem miszaki kovetelményrendszerét, javaslatot tesz
modositasukra, részt vesz a szakteriiletét érinté szabvanyositdsban, a nemzeti
szabvanyositasi alland6 és ideiglenes bizottsagok munkajiban;

h) végzi és dontésre eldkésziti a tiizvédelmi hatdsagi jogkdrébdl a tlizvédelmi birsaggal
kapcsolatos feladatokat.

i) I fokd polgari védelmi hatdsdgi eljarashoz a polgdrmesterek részére szakmai
iranymutatast ad az illetékes hivatasos tiizoltoparancsnok Gtjan;



35. FEJEZET
Hivatasos tiizoltéparancsnoksig

199. A HTP a kirendeltség-vezetd kozvetlen alarendeltségében miikddd 6nallé szervezeti

egyseg.

200. A HTP {6 feladatai:

a)
b)

c)
d)

€)
f)

g)

h)

D

k)

y

felkésziilés a tiizoltasi-miiszaki mentési tevékenységre;

a milkodesi teriiletén végzi a tiizoltdsi, mliszaki mentési, valamint lakossigvédelmi
feladatait;

ertekeli és elemzi a beavatkozasi, lakossagvédelmi tevékenységet;

adatszolgaltatast végez az elvégzett tevékenységrol;

miikddési teriiletén ellatja a tiizoltasi, miiszaki mentési karelharitasi feladatokat;
iranyitja a miikddési teriiletén 1évé létesitményi tGzolté parancsnoksigok és az
egyuttmiikddési megallapodas alapjan egyiittmiikodd tiizoltd egyesiiletek szakmai
tevékenységét;

a miveletek, beavatkozdsok utin Kkoltség-haszonelemzést, koltséghatékonysag
vizsgélatot hajt végre;

megyei mikodési teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi
referensekkel, munkajukat segiti, kézremiikodik képzésiikben;

elkésziti a munkatervezés és az éves tevékenység értékelés rendjének szabilyozasarél
52016 szabalyozés szerinti, valamint a HIT-ben szereplé terveket, jelentéseket;
biztositia a tlizoltosdg személyi 4llomanyanak és technikai eszkdzeinek
hadrafoghat6sagat, a szakmai fegyelmet és az elvarhaté szakmai felkésziiltséget;
intézkedik a személyi dllomany szocidlis ellatottsigénak javitdsara, a kulturalt
clhelyezési és miikddési koriilmények megteremtésére, illetve fenntartisara. Biztositja
az egészséges ¢s biztonsagos munkavégzéshez sziikséges feltételeket;

fokozott figyelemmel kiséri a szolgalatteljesitési és az egyéb munkavégzések sordn a
munkaegészségiigyi €s biztonsdgtechnikai feltételek meglétét. Intézkedik az
esetlegesen el6fordulé munkavédelmi hidnyossagok miel8bbi felszamolaséra;

m) gondoskodik rendszeres munkavédelmi oktatisok megtartisarél és vizsgakon vald

n)

p)

1w

megjelenésr6l. Rendszeresen ellendrzi az oktatdsok menetét és a rendszeresitett, elsirt
nyilvantartdsok naprakész vezetését;

intézkedik a véddfelszerelések és a felsébb szintii utasitisokban, intézkedésekben és
parancsokban meghatdrozott technikai eszkdzok idSszakos biztonsagtechnikai
felilvizsgalatarol, szitkség esetén kezdeményezi a soron kiviili terhelési probak és
revizidk megtartasat;

a mikddési teriillet létesitményeinek katasztrofavédelmi szempontbdl valé
megfelelését gyakorlatok soran vizsgalja. Kezdeményezi az esetleges szankcidkat;
szlikség szerint részt vesz a milikodési teriiletet érintd tervkonzulticidkon;

a tlizoltoparancsnok a szolgdlat-parancsnokokon keresztiil, illetve kdzvetleniil végzi,
iranyitja, feliigyeli és ellendrzi a szakmai kiképzést, tovabbképzést, a meghatarozott
napirend betartasat. A kiképzés részeként feliigyeli a hivatasos tlizoltok szakmai
versenyfelkészitését, és biztositia a felkésziilés feltételeit. Ellenérzi a személyi
allomany felkésziiltségét;



r) gondoskodik a jogszabalyokban a tlizoltdsag szamara meghatarozott technikai
felszerelési minimum szint biztositisara;

s) a vonatkozd utasitisoknak és intézkedéseknek megfeleléen cllendrzi a készenléti
szolgélat valtasanak rend;jét;

t) feliigyeli és ellendrzi a személyi allomany egészségi, pszichikai, fizikai alkalmassagi
kovetelményeknek térténd megfelelését. Intézkedik az eldirt rendszeres id8szakos
orvosi vizsgalatok végrehajtasara;

u) késziti, ellen6rzi, illetve jovahagyja a gyakorlatterveket, a jogszabalyokban és
utasitasokban meghatarozottak szerint ellen6rz6 gyakorlatokat tart;

v) iranyitja és feliigyeli a tlizoltosag karbantartasi, javitasi és szolgaltatasi tevékenységét;

w) Osszeallitja a tlizoltdsag anyagi igényeit, folyamatos kapcsolatot tart a KVK gazdasagi
kiemelt féeldaddjaval;

x) végrehajtja a HTP gazdalkodasi, raktérozasi, leltarozasi, selejtezési, adatszolgaltatasi
feladatait;

y) gondoskodik a ruhazati szemlék végrehajtasardl;

z) kezdeményezi a tlizolté-parancsnoksag védd-, €s munkaruhdzaténak beszerzését;

aa) gondoskodik a rendszeresitett egyenruhdzati termékeket, az alapanyagtél fiiggd
tarolasi szabalyokat, a tarolas ezeknek megfeleld biztositasarol;

bb) rendszeresen vizsgalja a - gépjarmiivek miiszaki €és kdzlekedésbiztonsagi allapotat, a
KRESZ altal elbirt felszereltségét, a biztonsagi és jelzOberendezések mikodését,
intézkedik a felmerdilt hianyossagok megsziintetésére;

cc) végzi a gépjarmiivezetOk szakmai tovabbkéepzési tervében a részére eloirt feladatokat;

dd)rendszeresen ellenérzi a gépjarmiivek menetokmdanyainak helyes vezetését, a

gépjarmlvek tarolasat €s szakszer(i karbantartasat, a biztonsagi ¢s munkavédelmi
eldirasok Dbetartasat, szilkség esetén intézkedést tesz a rendellenességek

megsziintetésére;
ee) a hatalyos jogszabdlyi eloirdsok és a vonatkozo intézkedések alapjan negyedévente
Osszesiti valamennyi lizemeltetett gépjarmii hajto- és kendanyag felhasznalasat.

36. FEJEZET
Katasztrofavédelmi ors

201. A katasztrofavédelmi 6rs (a tovabbiakban: KvO) feladatait a katasztréfavédelmi
kirendeltség ligyrendje részletesen szabalyozza.
202. A KvO feladatai kiilénosen:
a) felkésziilés a tlizoltasi-miszaki mentési tevékenységre;
b) a tlizoltasi, miiszaki mentési, valamint lakossdgvédelmi feladatok ellatasa;
c) adatszolgaltatds az elvégzett tevékenységrol,
d) a tlizoltasi, miiszaki mentési karelhdritasi feladatok ellatasa a miikddési teriiletén;
e) a miveletek, beavatkozasok wutdni koltség-haszonelemzés, koltséghatékonysag
vizsgalat végrehajtasa;
f) az Orsparancsnok a rajparancsnokon keresztiil, illetve kozvetleniil végzi, iranyitja,

feliigyeli és ellen6rzi a szakmai kiképzést, a meghatarozott napirend betartasat,
ellendrzi a beosztott llomany felkésziiltségét;
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a vonatkozo utasitisoknak és intézkedéseknek megfeleléen ellendrzi a készenléti
szolgalat valtasanak rendjét;

Osszedllitia a tiizoltdsdg anyagi igényeit, folyamatos kapcsolatot tart a
katasztrofavédelmi kirendeltség gazdaségi kiemelt féeléadodjaval;

végrehajtja a HTP rd vonatkozé gazdalkodasi, raktdrozasi, leltarozasi, selejtezési,
adatszolgaltatasi feladatait;

gondoskodik a ruhazati szemlék végrehajtasarol;

rendszeresen ellendrzi a gépjarmiivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek taroldsat és szakszerii karbantartisit, a biztonsagi és munkavédelmi
eléirdsok betartasat, sziikség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetésére.

) IX. RESZ ) ]
A GYOR-MOSON-SOPRON MKI MUKODESE

o 37. FEJEZET ’
AMUKODES ALAPJAI, LEGFONTOSABB SZABALYAI

A Gy6r-Moson-Sopron MKI folyamatos miikdését az Alapité Okirat, a jogszabalyok, a
kdzjogi szervezetszabilyozé eszkozok, a bels§ normativ rendelkezések, a Szabalyzat,
valamint az egyes szervezeti egységek iigyrendjei és a munkakoéri leirasok hatarozzak
meg.

Az igyrend — a feladatok elosztasira alkalmas médon — tartalmazza a szervezeti
egységeknél jelentkezd feladatokat, hatdskordket, illetékességet, a mitkédés rendjét,
szabalyait, a szervezeti egységeknek a szervezeti tagozodasban elfoglalt helyét, a
kiadmanyozas szervezeti egységen beliili konkrét rendjét.

A munkakéri leirds — a feleldsség megallapitdsara alkalmas médon — tobbek kozott
tartalmazza az egyes beosztédsokban, illetve munkakorokben ellatando feladat jellegét, a
tevekenységi kort, a beosztas, illetve munkakér ala- és folérendeltségi viszonyait, a
munkaltatéi jogkdr gyakorlojanak megjel6lését, a munkakédrre vonatkozé képesitési és
egyéb sajatos eldirdsokat.

A szervezeti egységek tevékenységiik soran kotelesck egymadssal egyiittmiikddni. A
feladatkoriikbe tartozd, de mas szervezeti egységek tevékenységi korét is érintd
ligyekben az érdekeltekkel egyeztetve kotelesek eljarni. Az egyeztetésért annak a
szervezeti egységnek a vezetje a felelSs, amelynek a feladat elvégzése a Szabalyzat,
illet8leg az ligyrendje szerint a feladatkérébe tartozik.

A személyi allomany foglalkoztatdsi jogviszonyaval Osszefiiggd beadvanyokkal,
kérelmekkel, szolgalati panaszokkal kapcsolatos déntések el6készitését az a szervezeti
egyseg végzi, amelynek a kérelem, a beadvany, vagy a szolgalati panasz targya a
Szabélyzat szerinti feladatkorébe tartozik.

A szolgalati eldljaré utasitdsa alapjan az alarendeltek (beosztottak) - szakmai
képzettségiikre, a feladat jellegére is figyelemmel - kotelesek olyan iigyek eseti, illetve
ideiglenes jellegii intézésére is, amelyek a bels§ normak, illetve a Szabalyzat szerint
mas szervezeti egység feladatkérébe tartoznak.

A szolgilati ut a szolgélati tigyek intézésének azon médja, mely soran az utasitdsok,
szolgalati ligyiratok a szolgilati el6ljarotol az alarendelthez vagy a jelentések, kérelmek
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¢s panaszok az alarendelttl az ala-folérendeltségi viszonynak megfeleld egymadsra
épiil6 rendben az intézkedésre jogosult eldljaréhoz jutnak.

Az alarendeltek részére a szolgalati Ut betartdsaval adhaté utasitis. Amennyiben a
szolgalati érdek sérelmet szenvedne vagy a szolgdlati eldljaré akadalyoztatasa, az gy
siirgGssége, illetve jellege miatt arra nincs mod, a szolgalati t betartdsatol el lehet
tekinteni. A nem kozvetlen szolgalati eldljarotdl kapott utasitast végre kell hajtani, de
arrol haladéktalanul jelentést kell tenni a kézvetlen szolgalati eldljaronak.

38. FEJEZET
AZ UGYINTEZES FOLYAMATA

A Gy6r-Moson-Sopron MKI munkatarsa koteles a katasztréfavédelemmel kapcsolatos,
tudomasara jutott hivatalos informaci6t az illetékes szervezeti egységhez eljuttatni,
illetve sziikség szerint az informaci6 alapjan hivatalbél eljarast kezdeményezni.

Az igazgatdé, az igazgato-helyettesek, a hivatalvezetd, a megyei f6feliigyelok, a
szolgalatvezetdk, az osztalyvezeték ¢s a kirendeltség-vezetfk, (a tovabbiakban:
vezetbk) — jogszabalyban, a koOzjogi szervezetszabalyozo eszkozokben és e
Szabalyzatban foglaltak kivételével —, ha felettesiik masként nem rendelkezik:

a feladat- és hataskoriiket az alarendeltségiikbe tartozokra atruhazhatjak;

az aldrendeltségiikbe tartozd szervezeti egységektSl és vezetoktdl barmely iigyet
magukhoz vonhatnak;

alarendeltjeik felé az ligyek intézésére érdemi ¢€s eljarasi utasitast adhatnak;
megsemmisithetik, vagy megvaltoztathatjadk az alarendeltségiikbe tartozd szervezeti
egység vezetdje, lgyintézdje Aaltal hozott dontést, illetve kezdeményezhetik a
megsemmisitést, vagy a megvaltoztatast az illetékes vezetonél.

Hataskori dsszeiitkdzés esetén a kozds kozvetlen felettes vezetd jogosult az eljard
szervezeti egység kijeldlésére.

A felettes vezetl rendelkezése alapjan a szervezeti egységek, azok vezetdi és ligyintézoi
esetileg kotelesek olyan iligynek az elintézésére is, amely a Szabalyzat, az ligyrend vagy
a munkakori leiras szerint mas szervezeti egység, vezetd vagy ligyintézo feladatkorébe
tartozik.

Az ligyintézésért felelds személy az eljaras soran:
attanulmanyozza az Ugyre vonatkoz6 iratokat és mds informdacidt tartalmazo
anyagokat, sziikség szerint végrehajtja az ligyet érint6 iratok po6tldlagos dsszegylijtését
és atmeneti csatolasat, illetve a kiillonboz6 ligyiratdarabok végleges szerelését;
amennyiben az ligyben mdas szervezeti egység vagy szerv alladspontjanak bekérése
sziikséges, err6l indokolt esetben a felettesét kiilon tdjékoztatja, az egyeztetést az
illetékessel szoban, sziikség szerint irasban elvégzi;
az ugyben folytatott jelentGsebb targyalasrdl, értekezletr6l, megbeszélésrol, szdbeli
megallapodasrol, egyeztetésrdl szitkség szerint jegyzOkonyvet, emlékeztetét vagy
feljegyzést készit, a résztvevokkel azt alairatja, és az iigyiratban elhelyezi, fontosabb
ligyeknél a lényeges vezetdi utasitdsokat az elektronikus iratkezel§ rendszerben
rogziti;
megallapitasait, javaslatait az lgyiratban rovid feljegyzés forméjaban Osszegzi, és
elkésziti a kiadmany tervezetét;
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az Ugyiratot tovabbitja a kiadmanyozasra jogosulthoz.

Az ligyintézés sordn meg kell tartani az elektronikus és papiralapa ligykezelésre
(iratkezelésre) vonatkozo szabalyokat.

A hivatasos katasztrofavédelmi szerv tagja a munkavégzése soran tudomasira jutott
adatot (igy kiilondsen a mindsitett adatot, a nem nyilvanos adatot, az iizleti titkot
tartalmazo6 adatot, valamint személyes adatot) illetéktelen személynek nem adhatja at,
arr6]l engedély nélkiil masolatot, kivonatot semmilyen moédon és forméaban nem
készithet, illetve az adat tartalmat nem hozhatja nyilvanossigra, vagy illetéktelen
személy tudomasara.

 39.FEJEZET
A KIADMANYOZASI JOG GYAKORLASA

A kiadmanyozas az adott tigyben tortén6 érdemi dontésre ad felhatalmazast.

Az igazgatd kiadmanyozza:
a fbigazgatéhoz, figazgatd-helyettesekhez, valamint orszdgos f6feliigyelokhoz,
szolgalatvezetékhoz, hivatalvezet6hoz cimzett iratokat, tartalmuktol fiiggetleniil;

a szervezet egészét érintden készitett jelentéscket, elbterjesztéseket;
azokat a hatoségi hatdrozatokat, amelyek kiadmanyozasit a Szabalyzatban nem
ruhazta at;
a kiemelt beruhazasokkal kapcsolatos dontéseket;
azokat az iratokat, amelyek kiadmanyozasinak jogat — jogszabaly szerint — nem
ruhdzhatja at, illet6leg magahoz von;
a tarsszervek azonos szintii vezet6i részére kiildott megkereséseket;
a kozvetlen alarendeltségébe tartozok szabadsigainak engedélyezését.
Az igazgatd akadalyoztatdsa esetén a kiadmanyozasi jogot az igazgaté hatiskdrébe
tartozé tigyekben - az igazgato helyett és nevében — az igazgatohelyettes gyakorolja;
Az igazgatohelyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:
az igazgatoi alairasra nem tartozo — a Szabalyzat altal hatask6rébe utalt — tigyekben;
az orszagos fo6feliigyelok alarendeltségébe tartozd fGosztalyvezetokhdoz cimzett
adatszolgaltatasokat, tajékoztatasokat,
a helyi szervek részére készitett, a szakteriileteit érint iratokat, adatbekérdket,
azokban az tigyekben, amelyekben a dontést és a kiadmanyozas jogat az iranyitisa ala
tartoz6 megyei fofeliigyeloktdl, illetve osztalyvezet6kt6l magahoz vonta,
A gazdasdgi igazgatohelyettes gyakorolja a kiadményozasi jogot:
az igazgatoi aldirdsra nem tartozo - jelen Szabalyzat altal hataskorébe utalt - igyekben,
a gazdasagi féigazgato-helyettes alarendeltségébe tartozd féosztilyvezetdkhdz cimzett
adatszolgaltatisokat, tajékoztatasokat,
a helyi szervek részére készitett a szakteriileteket érintd iratokat, adatbekérdket,
azokban az ligyekben, amelyekben a dontést és a kiadmanyozas jogit az irdnyitasa ala
tartozo osztalyvezet6ktdl magahoz vonta;

A kirendeltségvezetd gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:
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az igazgatohoz cimzett iratokat, tartalmuktol fiiggetleniil;

a helyi szerv altal készitett jelentéseket, elGterjesztéseket;

a helyi katasztrofavédelmi szerv hatiskorébe tartozé ligyekben kiadott hatdsagi
hatarozatokat, szakhat6sagi allasfoglalasokat;

a tlzvizsgalat, illetve a gazvezeték sériilésével jard karesetek soran keletkezd
rendbrségi feljelentések kiadmanyozasa.

A megyei fofeligyeldk gyakoroljak a kiadméanyozasi jogot az &ltaluk irdnyitott
szakteriileten beliil a hataskoriikbe tartozé azon iigyekben, melyeknek kiadmanyozasi
joga nincs az igazgaté és az igazgatoOhelyettesek részére fenntartva,

A szolgalatvezetdk kiadméanyozzdk mindazokat az iratokat, amelyek kiadmanyozasara
az igazgat6 felhatalmazta.

A hivatalvezeté kiadmanyozza mindazokat az iratokat, amelyek kiadmanyozésara az
igazgato felhatalmazta.

A katasztréfavédelmi hatdsagi osztily vezetdje gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az
altala iranyitott szakteriilet hatdskdrébe tartozd iigyekben, melyeknek kiadmanyozasi
joga nincs az igazgato ¢€s az igazgatohelyettesek részére fenntartva. Kiadmanyozasi joga
kiterjed az osztaly iigykdrébe tartozd kozigazgatdsi hatosagi dontésekre, kivéve a
kiemelt beruhdzasok esetében;

A katasztrofavédelmi hatdsdgi osztily vezet§jének kijelolt helyettese gyakorolja a
kiadményozasi jogot azon viziigyi és vizvédelmi hatdsagi és szakhatosagi tigyekben,
melyeknek kiadmanyozasi joga nincs az igazgatd és az igazgatOhelyettesek részére
fenntartva;

Az igazgatOhelyettes, a katasztréfavédelmi hatdsagi osztily vezetdje, és a hatdsagi
osztalyvezetd kijelolt helyettese egylittes tavolléte esetén a kijelolt ligyintézd gyakorolja
a kiadmanyozasi jogot azon viziigyi és vizvédelmi hatdsagi és szakhatdsagi ligyekben,
melyeknek kiadmanyozasi joga nincs az igazgatd €s az igazgatOhelyettesek részére
fenntartva.

A kiemelt foeléadd kiadmanyozza az érdemi dontést nem tartalmazd, szerven beliili,
iigyviteli jellegii iratokat (adatkérés, iratanyag megkiildése stb.);

Az érdemi iigyintéz6 kiadmanyozasi joga az osztaly ligykorébe tartozé olyan ligyekre
terjed ki, amelynek kiadményozasara a szervezeti egység ligyrendje, illetéleg kozvetlen
eloljardja felhatalmazast ad;

A hivatasos tlizoltdparancsnokok gyakoroljdk a kiadmanyozasi jogot az altaluk
iranyitott hivatasos tiizoltdparancsnoksdg jogkdrébe tartozd iligyekben, melyeknek
kiadmanyozasi joga nincs a kirendeltség-vezet6 részére fenntartva;

A katasztrofavédelmi Srsparancsnok gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az altala vezetett
katasztréfavédelmi Ors jogkorébe tartozd iigyekben, melyeknek kiadmdnyozéasi joga
nincs a hivatasos tlizoltdparancsnok részére fenntartva;

A megyei munkabiztonsagi feliigyelé gyakorolja a kiadmanyozasi jogot munkavédelmi
iigyekben, a hatarozatok, valamint a BM OKF Humdan Szolgalat vezet6jéhez cimzett,
munkavédelmi targyt iratok kivételével;

Helyszini kiadmanyozésra feljogositottak a KMSZ, a KML beosztotti allomanya,
megyei fofeliigyelok, megyei Katasztrofavédelmi Hatdsdgi Osztily allomanya, a
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katasztrofavédelmi kirendeltségek hatdsagi osztalyvezetdi, iparbiztonsagi feliigyel6i.

A Tizoltésagi Feliigyelok, a KMSZ a KML, a Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly
allomanya kiadmanyozési joga kiterjed az ideiglenes intézkedések meghozatalara,
amelynek hidnydban a késedelem elharitatlan karral, vagy veszéllyel jarna, illetve
kiadményozza mindazokat az iratokat, amelyek kiadméanyozasdra az igazgatd
felhatalmazta.

Minden vezetd feladat- és hataskdrén beliil kbteles irasban szabalyozni a kiadmanyozasi
Jogot, konkrétan megjeldlve, hogy mely feladatkordn belil milyen esetekben tartja azt
fenn maganak.

Gazdalkodasi jellegli vagy ilyen kihatasi {igyekben a kotelezettségvallalasi,
utalvinyozasi, ellenjegyzési jog gyakorlasa a  Gybr-Moson-Sopron  MKI
Kotelezettségvallalasi Szabéalyzataban foglaltak szerint torténik.

A belsé szabdlyoz6 eszkdzok elkészitésének és kiadasanak rendjét kiilon belsd norma
szabalyozza.

A jelen szabalyzatban meg nem hatdrozott kiadmanyozas modjara vonatkozo részletes
szabdlyok tekintetében az Iratkezelési Szabalyzat el6irasai az irainyaddk.

40. FEJEZET
VEZETOI UTASITAS VEGREHAJTASA

Az ugy elintézéséert az ligyintéz6 és a kiadmanyozé egyarant felelds.

Az ligyintéz6 koteles a felettes vezetd utasitdsai szerint eljarni. Ha az ligyintézd a
felettes vezetd rendelkezéseivel nem ért egyet, kiteles azt a felettes vezetdjének széban
megindokolni, ezt kdvetben ellenvéleményét kiilon iratban, vagy az elektronikus
iratkezeld rendszerben jogosult feltiintetni, a tervezetet azonban felettesének utasitisa
szerint kételes elkésziteni.

A szabélyszerli és a szolgdlati {iton el6terjesztett véleményéért az iigyintéz6t semmilyen
hatrany nem érheti. Az ligyintézd kiilon jogszabidlyban meghatirozott kivételes
esetekben koteles, illetve jogosult a vezetdi utasitisok megtagadasara.

Az intézkedésnek a felettes vezeté 4ltal modositott részéért vagy az olyan
intézkedéséért, amellyel az iigyintéz6 (feliilvizsgald) nem ért egyet, és amely
kifejezetten a felettes vezetd utasitasara késziilt, kizardlag a felettes vezet6 a felelGs.

A Gy6r-Moson-Sopron MKI-ra érkezett minden iigyben a jogszabalyok altal vagy
egyéb mddon meghatdrozott hatariddk megtartasaval kell valaszt adni. Az ligyhdz
tartozd hatdridot és azok modositasit az elektronikus iratkezel6 rendszerben kell

dokumentélni.

Az lgyiratok nyilvantartdsanak, kezelésének és védelmének szabdlyait belsé norma
részletezi.

41. FEJEZET
AFELADATOK MEGHATAROZASA

A hivatdsos katasztrofavédelmi szervek célkitlizéseit, a vezetS-iranyitdé munka, a
szakmai, gazdalkodasi, human, ellenfrzési és hivatali szakteriiletek éves 6 feladatait a
féigazgatd hatdrozza meg az éves munkaprogramban, amely a tervezés, értékelés és
mindsités alapja.
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Az éves munkaprogram megvaldsitisa érdekében a hivatasos katasztrofavédelmi szerv
valamennyi szintjén a tervezett feladatokat a féléves vezet61 munka- és ellendrzési terv,
illetve a havi naptari és ellendrzési terv tartalmazza.

A munkatervezés és az éves tevékenység értékelésének rendjét bels6 norma
szabalyozza.

42. FEJEZET
A SZOLGALATI BEOSZTASOK ATADASANAK RENDJE

A szolgalati beosztasok atadasa torténhet végleges, illetve 60 napot meghaladé tavollét
esetén ideiglenes jelleggel. A végleges jellegli atadas-atvételre biztositandoé id6tartamok:
- igazgato-helyettesi, kirendeltség-vezetodi,

megyei fofelligyeldi beosztasok esetén: 3- 4 hét
- szolgalat-, hivatal-, feliigyel6i beosztasok esetén 2-3 hét
- osztalyvezetdi, csoportvezetdi beosztasok esetén (a nagysagtol fliggben): 1-2 hét
- raktarosi, ligyintézoi beosztasok esetén (a feladat mértekétdl fiiggden): 1 hét

Az ligykordk atadasanak fobb szabélyai:

a) a szervezeti egységek vezetbinek személyében bekodvetkezett valtozds esctén az

ligykorok atadas-atvételérdl itemtervet kell késziteni a kdzremtkddok nevesitésével.
Az eljarasban részt vesz az atadod, az atvevd, a Hivatal e feladattal megbizott
képviseldje, valamint mindazok, akiket erre esetenként az igazgatd vagy az altala
felhatalmazott helyettese kijel6l,

b) osztalyvezetdi vagy magasabb beosztas atadas-atvételét igazgatdi utasitasra az

Ellenorzési Szolgalat ellenorzi;

az a) pontba nem tartozd ligyintézdi, ligykezeléi munkakorokben a fiiggbben 1év6
ligyeket az atado a vezetdje altal kijelolt atvevd, ennek hidnyaban a szervezeti egység
vezetGje részére adja at;

d) az atadas-atvételrdl jegyzokonyvet kell késziteni,

252,

253.

az Ugyiratok atadds-atvételére vonatkozd részletes szabalyok tekintetében az
Iratkezelési Szabélyzat elbirasai az iranyaddak.

Az Osszeférhetetlenség vonatkozasadban (bejelentés, engedélyezés stb.) a rendvédelmi
feladatokat ellaté szervek hivatasos allomanyénak szolgalati jogviszonyérol szolo 2015.
évi XLII torvény rendelkezések szerint kell eljamni.

) 43. FEJEZET )
AMUNKALTATOI JOGKOR GYAKORLASA
A munkaltatdi jogok gyakorldsdnak szabalyairél kiilon féigazgatdlr belsé norma
rendelkezik.

44. FEJEZET

A GYOR-MOSON-SOPRON MKI SZERVEZETI EGYSEGEINEK UGYRENDJE

254.

255.

A hivatasos katasztrofavédelmi szervek folyamatos miikddését a jogszabilyok, a
kbzjogi szervezetszabalyozé eszkozok, sajat szervezeti és miikddési szabilyzatuk,
illetve az ezekre ¢épiild ligyrendek €s a felettes vezetd utasitdsai hatarozzak meg.

A jovahagyasok rendje:



256.

257,

258.

259.

260.

261.
a) a BM OKF, valamint teriileti szervei nemzetkozi kapcsolatainak meghatarozasa,

Az igazgaté hagyja jova:
- az IgazgatOhelyettesi Szervezet,
- a Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezet,
- a Hivatal,
- az Ellendrzési Szolgalat,
- a Human Szolgalat,
- aKatasztrofavédelmi Kirendeltség ligyrend;jét.

X RESZ ]
FELADATOK VEGREHAJTASANAK RENDJE

) _ 45.FEJEZET ]
A GAZDALKODASI FELADATOK VEGREHAJTASA

A Gybr-Moson-Sopron MKI gazdalkodasi feladatait jogszabalyok, a kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, belsé normak, valamint a Gazdasagi Igazgato-helyettesi
Szervezet ligyrendje hatarozza meg.

46. FEJEZET o
AZ ADATVEDELMI TEVEKENYSEG IRANYITASA

A Gy6r-Moson-Sopron MKI adatkezelési, adatbiztonsagi és adatszolgéltatasi, valamint
a kozérdekll adatok nyilvanossidgaval Osszefiiggd tevékenységét kiilén belsé normak
szabalyozzdk. A Gyodr-Moson-Sopron MKI biztonsdgi vezetdje az iparbiztonsagi
fofeliigyeldje, az adatvédelmi tisztviseld a Hivatal allomanyaba tartozé személy.

47. FEJEZET
AZ ELLENORZESEK RENDJE

A Gyoér-Moson-Sopron MKI hataskorébe tartozo ellenérzések rendjét az Ellendrzési
Szabalyzat, a Gydr-Moson-Sopron MKI Bels6é Ellendrzési Kézikényve, az igazgatd
altal jovahagyott éves belso ellenoOrzési terv, féléves vezetéi munka- és ellenérzési terv,
valamint a havi naptari és ellendrzési terv hatarozza meg.

A szervezeti egységek vezetdi kotelesek az altaluk irdnyitott szervezet munkajat
folyamatosan ellendrizni, ennek keretében az iigyintézoket a kiadott feladatok
végrehajtasardl beszamoltatni.

48. FEJEZET
A SZAKMAI TOVABBKEPZES RENDJE

A Gybr-Moson-Sopron MKI hataskorébe tartozd szakmai tovabbképzések rendjét az

igazgato hatdrozza meg.
49. FEJEZET )
ANEMZETKOZI KAPCSOLATOK ALTALANOS RENDJE

A nemzetkdzi kapcsolatok rendje:

irdnyitasa és feliigyelete a foigazgatd hataskore, amelyet kozvetleniil vagy a BM OKF
Nemzetkozi Féosztaly utjan gyakorol;



b)

g)

h)

kiilfoldi, orszdgos hataskorii katasztrofavédelmi, polgari védelmi, tlizolté és mas
szervekkel, illetve az egész orszagot érintd nemzetkdzi szervezettel a kapcsolat
felvétele, a kapcsolattartas és a levelezés (levél, fax, e-mail stb.) a fdéigazgatd
hataskorébe tartozik és kizarélag a BM OKF Nemzetkozi Féosztaly itjan valésul meg.
A fenti targyban kiilfoldre killdendé valamennyi levél féigazgatd részére torténd
felterjesztése a Hivatal itjan torténik.

a Gy6r-Moson-Sopron MKI szervezi a nemzetkdzi egyiittmiikodést a hatdrmenti és
szomszédos orszagokkal, szolgalati kiutazas esetén a fogadokészség megteremtése €s
az utazas megszervezése a feladata;

engedélyeztetni kell a szolgalati céllal, barmely rovid idére érkez6 kiilfoldi személyek
vagy delegdciok fogadésat, illetve a hazankban akkreditalt kiilfoldi diplomatak,
diplomaéciai és konzuli képviseldk fogadasat is;

a kilfoldi szervezetektdl, személyektdl, diploméciai vagy konzuli képviseloktol
szarmaz6 megkereséseket, talalkozokra tett javaslatokat szolgalati titon jelenteni kell
BM OKEF felé;

a Gyor-Moson-Sopron MKI és helyi szervei a kovetkez6 évi kiutazasi és fogadasi
igényeiket minden évben oktéber 15-ig megkiildik a BM OKF Nemzetkozi
Fdosztalynak, amelyet az az éves kiutazas és fogadasi tervbe foglal. Az éves kiutazasi
és fogadasi tervet a f0igazgato hagyja jova,;

kiilfoldi szervezettel, személlyel bel - vagy kiilfoldon folytatott hivatalos targyalashoz
elézetesen (15 nappal elobb) targyalasi tervet, kiilfoldi kiutazasr6l a hazaérkezést,
illetve a hazai talalkozo6t kovetd 15 napon beliil jelentést (fogadasi jelentés, uti
jelentés) ¢s elszamolast kell késziteni. A targyaldsi tervet, a jelentést és az elszamolast
a BM OKF Nemzetkdzi Foosztilyon utjan jovahagyasra fel kell terjeszteni a
kiutazast/fogadast engedélyez6 vezetbnek;

a nemzetkdzi kapcsolattartas, munkavégzés, valamint a katasztrofa segitségny(jtas és
segitségkérés rendjérdl kiilon szabalyzat szol.

o 50. FEJEZET
A SAJTO- ES TOMEGTAJEKOZTATAS RENDJE

262. A sajto- és tomegtajékoztatas rendje

a)

b)

d)

a Gy6r-Moson-Sopron MKI tevékenységérol, iddszerti feladatairdl, rendezvényeirdl, a
katasztrofavédelem megyei helyzetérdl, stratégiai koncepcidkrol, tervekrdl, megyei
szintli gyakorlatokrol és nemzetkozi szakmai kapcsolatokrol az igazgato altal kijeldlt
vezetd — az internet, a sajtd, illetve a miisorszolgaltatok koézremiikodésével —
tajékoztatja a kdzvéleményt;

a katasztrofa, katasztrofaveszély, valamint tlizoltds €s miiszaki mentés helyszinén a
sajtoszervek képviselSit a katasztréfavédelem helyszinen tartdozkodd legmagasabb
beosztasi képvisel6je vagy a Gydr-Moson-Sopron MKI szovivje, illetve annak
akadalyoztatasa esetén a kijelolt helyettesitdje tajékoztathatja;

az igazgatd altal kijelolt személyek hataskoriikbe tartozd szakmai kérdésekrdl teljes
felel6sséggel nyilatkozhatnak. A nyilatkozattételre kijeldlt személy eldzetesen egyeztet
az igazgatoval, vagy a szovivOvel, és a nyilatkozat tényét és tartalmat utélag jelenteni /
tajékoztatni koteles;

a tajckoztatasi tevékenység soran a személyes adatok védelmére és a kozérdekii adatok
nyilvanossagara, az iizleti titok megOrzésére és a mindsitett adatok védelmére
vonatkoz6 szabalyokat be kell tartani;



e) a média tajékoztatdsanak rendjét kiillon belsé norma szabélyozza. A nyilatkozatok
sordn a hatalyos normékat be kell tartani, a nyilatkozat nem jarhat a tiiz-, polgari-, és
katasztrofavédelmi szakmai érdekek és masok jogainak sérelmével.

) 51. FEJEZET
AZ ERTEKEZLETEK RENDJE

263. A Gyor-Moson-Sopron MKI vezetdi forumrendszerét, valamint az éves tevékenység
értékelésének rendjét belsé norma szabalyozza.

264. Az igazgato és az igazgaté-helyettesek sziikség szerint alloméanygytilést hivnak dssze,
amelyen az adott szervezet teljes személyi allomanya részt vesz.

265. A Gy6r-Moson-Sopron MKI vezetdi forumrendszeriiket sajat hataskdrben szabalyozzak
a 265. pont figyelembevételével.



II.

1I1.

IV.

VI

1. fiiggelek a'0/2019. szamu igazgatoi intézkedes 1. mellékletéhez

A Gy6r-Moson-Sopron MKI
IRANYITASI RENDJE

A szervezeti egységek vezetdi,
valamint a kézvetlen irdnyitasa ala tartozo6 szervek vezetoi

Az igazgaté kozvetlen alarendeltségébe és irdnyitasa ala tartozik:
1. igazgatod-helyettes;

2. gazdasdgi igazgato-helyettes;

3. human szolgélatvezeto;

4. ellendrzési szolgalatvezeto;

5. hivatalvezetb;

6. katasztrofavédelmi kirendeltségek vezetoi (416);

Az igazgaté-helyettes kozvetlen alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik:
1. megyei tlizoltdsagi fofeliigyeld;

2. megyei polgari védelmi fofeliigyeld;

3. megyei iparbiztonsagi féfeliigyeld

4. katasztr6favédelmi hatdsagi szolgalatvezetd

5. megyei foiigyeleti osztalyvezet6

A gazdasagi igazgato-helyettes kozvetlen alirendeltségébe és irdnyitisa ala
tartozik:

1. koltségvetési osztalyvezetd;

2. informatikai osztalyvezets;

3. miszaki osztalyvezetd;

A human szolgalatvezeté alarendeltségébe és irdnyitasa ala tartozik:
1. osztalyvezetd (orvos)

A megyei iparbiztonsagi fofeliigyeld iranyitasa ala tartozik:
1. Katasztréfavédelmi mobil labor

A megyei féiigyeleti osztalyvezeto irdnyitasa ala tartozik:



VII.

VIL1.

VIII.

VIII.1.

IX.

I1X.1.

1. Katasztrofavédelmi miiveleti szolgélat

A gydori katasztrofavédelmi kirendeltség-vezeté kozvetlen alarendeltségébe és
iranyitasa ala tartozik:

1. thzoltosagi feliigyeld

2. polgéri védelmi feliigyeld

3. iparbiztonsagi feliigyeld

4. katasztréfavédelmi hatosagi osztaly vezetdje

5. tlizoltoparancsnok

A Gyéri Hivatasos Tiizolté-parancsnoksag vezetdjének iranyitasa ala tartozik:

1. &rsparancsnok (1 6)

A kapuviri katasztrofavédelmi kirendeltség-vezeté kozvetlen aldrendeltségébe
és iranyitasa ala tartozik:

1. tlizoltosagi feliigyelo

2. polgari védelmi feliigyeld

3. iparbiztonsagi feliigyeld

4. katasztrofavédelmi hatosagi osztaly vezetdje

5. tlizoltoparancsnok

Kapuvari Hivatasos Tiizolto-parancsnoksag vezetdjének iranyitasa ala tartozik:

1. Orsparancsnok (1 £8)

A mosonmagyarovari katasztréfavédelmi kirendeltség-vezet6 kozvetlen
alarendeltségébe és irdnyitasa ala tartozik:

1. tizoltosagi feliigyeld

2. polgari védelmi feliigyeld

3. iparbiztonsagi feliigyeld

4. katasztroéfavédelmi hatosagi osztdly vezetdje

5. tiizoltoparancsnok

Mosonmagyarovari Hivatasos Tiizolté-parancsnoksag vezetéjének irdnyitasa ala
tartozik:

1. 6rsparancsnok (1 £6)



X.1.

A soproni katasztrofavédelmi kirendeltség-vezetd kozvetlen alarendeltségébe és
iranyitasa ala tartozik:

1. tlizoltosagi feliigyeld

2. polgéri védelmi feliigyel6

3. iparbiztonsagi feliigyeld

4. katasztrofavédelmi hatdsagi osztaly vezetdje

5. tlizoltoparancsnok

Soproni Hivatasos Tiizolté-parancsnoksag vezetéjének iranyitasa ala tartozik:

1. 6rsparancsnok (1 f6)



2. fiiggelék a8/2019. szamu igazgatdi intézkedés 1. meliékietéhez

Miiveleti Szolgdlat ~




3. fiiggelék a’°/2019. szamu igazgatdi intézkedés 1. mellékletéhez

VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO MUNKAKOROK
JEGYZEKE

- igazgato

- igazgato-helyettesek
- hivatalvezeto

- megyei féfeliigyelok
- szolgalatvezet6k

- osztalyvezetok

Ellendrzési Szolgalat
- kiemelt foel6ado (revizor)
- kiemelt féel6ado (szakmai belsé ellendr)

Human Szolgalat
- kiemelt f6eldado (fegyelmi)

Katasztrofavédelmi Hatdésagi Osztaly
- az osztaly teljes allomanya

Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat
- a szolgalat teljes dllomany

Katasztréfavédelmi Kirendeltség

- kirendeltség-vezetok

- tiizoltosagi feliigyel 6k

- polgari védelmi feliigyelék

- iparbiztonsagi feliigyel6k

- katasztrofavédelmi hatdsagi osztély teljes allomanya
- ttizoltoparancsnokok

- katasztréfavédelmi megbizottak



