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I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalya

1. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabdlyzat) hatdlya a Gyor-
Moson-Sopron. Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag (a tovabbiakban: Gydr-Moson-
Sopron MKI) hivatali szervezeteire (a tovabbiakban szervezeti egység), valamint helyi
szerveire (a tovabbiakban egyiitt: hivatasos katasztrofavédelmi szervek) terjed ki.

A Gyor-Moson-Sopron MKI jogallasa, megnevezése

2. A GyoOr-Moson-Sopron MKI teriileti hataskorti rendvédelmi szerv, amely kozigazgatasi
hataskoroket is ellat, feladatait a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodd egyes
torvények modositasarol szolo 2011. évi CXXVIIL. térvény (a tovabbiakban: Kattv.) és
mas jogszabalyok alapjan hajtja végre.

3. A Gyodr-Moson-Sopron MKI a Beliigyminisztérium (a tovabbiakban: BM) fejezethez, a
BM Orszadgos Katasztrofavédelmi Foigazgatésag (a tovabbiakban: BM OKF)
kozépiranyité koltségvetési szervhez tartozo, az allamhdaztartasrol szolo térvény
végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 9. § (1) bekezdése
szerinti gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv.

4. A Gyo6r-Moson-Sopron MKI megnevezése, székhelye:

Megnevezése: Gyor-Moson-Sopron Megyei Katasztrofavédelmi [gazgatosag
Megnevezésének roviditése: Gydr-Moson-Sopron MKI

Székhelye: 9021 Gyor, Munkacsy Mihély u. 4.

Postacime: 9002 Gyor, Pf.: 129.

5. A Gyo6r-Moson-Sopron MKI a BM OKF — mint orszagos hataskorii kdzponti
katasztréfavédelmi szerv — teriileti szerve, amely Gyodr-Moson-Sopron megye
kozigazgatasi teriiletére kiterjedo illetékességgel miikodik. A Gydr-Moson-Sopron MKI
helyi szervei a katasztrofavédelmi kirendeltségek (a tovabbiakban: KvK) és a hivatasos
tlizolto-parancsnoksagok  (a  tovabbiakban:  HTP), amelyek  szervezetében
katasztrofavédelmi 6rs (a tovabbiakban: KvO) miikodhet.

6. A Gyor-Moson-Sopron MKI, mint teriileti szerv, gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv, amely jogszabalyban meghatarozott tigyekben szakhatdsagként,
illetve 1. és II. fokt hatosagként jar el, ellatja a részére meghatarozott feladatokat,
irdnyitja a katasztréfavédelmi kirendeltségeket és az alarendeltségiikbe tartozé hivatasos
tlizolt6 parancsnoksagokat.

7. A Gyo6r-Moson-Sopron MKI a Kattv. 24. §. (2) bekezdésében kapott felhatalmazas
alapjan szakmailag irdnyitja és feliigyeli az dnkormanyzati tizoltosagokat, a létesitményi
tlizoltosagokat és az Onkéntes tlizoltd egyesiileteket, valamint polgari védelmi és
iparbiztonsagi feladatokat lat el. A terlileti szerv vezetdje a megyei védelmi
bizottsagokban elndkhelyettesként irdnyitja az operativ torzs feladatait, a helyi védelmi
bizottsagokba elndkhelyetteseket delegal.
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A Gyor-Moson-Sopron MKI feladat- és hataskore, vezetése és iranyitasa

8. A Gyor-Moson-Sopron MKI feladat- és hataskorét, miikodési szabalyait, a vezetés és az
iranyitas rendjét jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok hatdrozzak
meg.

9. A Gyér-Moson-Sopron MKI a BM OKF teriileti szerveként a Kattv.-ben, a tliz elleni
védekezésrol, a miiszaki mentésrdl és a tlizoltdsagrol szold térvényben (a tovabbiakban:
Ttv.), valamint mds, a vonatkozé jogszabalyokban meghatarozott kozfeladatokat latja el,
alapvetd rendeltetése a lakossag élet- és vagyonbiztonsdganak, a nemzetgazdasag és a
1étfontossdgii rendszerek ¢és 1étesitmények biztonsdgos miikodésének védelme, a
katasztrofak hatosagi megeldzése, a katasztrofaveszély-helyzetben, valamint tliz- és
karesetek esetén a mentés végrehajtasa, a védekezés megszervezése €s iranyitasa, a karos
kovetkezmények felszadmolasa, a helyreallitas-ijjaépités megvalositasa.

10. A Gyd6r-Moson-Sopron MKI rendeltetésének betoltése érdekében:

a) iparbiztonsagi, tlizvédelmi, polgari védelmi, viziigyi és vizvédelmi szakhatosagi és
hatosagi jogkoroket gyakorol,

b) veszélyhelyzetek megeldzése érdekében 6sszehangolja mas hatdésagok tevékenységét;

c) a Kattv.-bol adodo feladat- és hataskorét gyakorolva részt vesz a kritikus
infrastrukturak (a tovabbiakban: KIV) beazonositdsaban, a Kattv. hatalya aléd tartozo
tizemekre vonatkozoan koordinalja a tarshatéosdgok hatosagi ellendrzéseit, ennek
keretében a tarshatdésagok részére hatdsagi ellendrzés foganatositdsara vonatkozo
javaslatot tesz, tobb tarshatdsag bevonasaval egyiittes ellendrzéseket szervez;

d) részt vesz a polgari veszélyhelyzeti tervezésben, a védelmi igazgatasban;

e) tugyeleti és miiveletirdnyitasi rendszer miikodtetésével végzi a feladatkorébe tartozo
eseményekkel kapcsolatos informacidk gytlijtését ¢és aktivizalja a felszamolashoz
sziikséges erdket, eszkozoket;

f) szabalyozza, irdnyitja, és teljes kortien feliigyeli a megyei tlizvédelmi rendszert;

g) a Gyoér-Moson-Sopron MKI hivatdsos szervezeti egységei utjan végzi a tlizoltast, a
miuszaki mentést, a lakossag védelmét, tajékoztatasat €s riasztasat;

h) irdnyitja az 6nkormanyzati, a 1étesitményi tlizoltdsagok, valamint az 6nkéntes tiizolto
egyesiiletek részvételét a tlizoltdsban, miiszaki mentésben, megyei szinten
miiveletiranyitasi tevékenységet végez;

1) ellatja a viziigyi €és vizvédelmi hatdsagi ¢és szakhatosdgi hataskorokbol eredd
kozigazgatasi feladatokat, 1. fokon lefolytatja a hatosagi eljarasokat;

j) a nem rendszeres hulladékszallitds €s kéménysepro-ipari kozszolgaltatas biztositasa
érdekében végzi a kdzérdekli szolgaltatd kijeldlésére vonatkozd hatdsagi feladatokat,
valamint koordinalja a sziikségellatds megszervezésével és elvégzésével kapcsolatos
tevékenységet;

k) tavkozlési, miiveletiranyitasi, informatikai, valamint mérd-, érzékeld, lakossagriasztod-
rendszereket tart fenn és mukodteti azokat;

1) feladatai ellatasahoz az ingatlaniigyi hatosagtol a szamitdégépes ingatlan-nyilvantartasi
rendszerbdl, a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasat kezeld
kozponti szervtdl adatot, a foldmérési €s térképészeti allami adatok kezelésére jogosult
szervtOl foldmérési €s térképészeti allami alapadatot, termékeket kér;

m) szakmai iranyitasi jogkort gyakorol a katasztréfak elleni védekezéssel osszefliggésben
a polgarmester altal kijelolt kozbiztonsdgi referensek feladatellatasa, felkészitése,
képzése tekintetében, tovabba a lakossag felkészitése, riasztasa €és veszélyhelyzeti
tajékoztatasa tekintetében;
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n) a torvény altal meghatdrozott esetekben kdtelezést, birsagot és helyszini birsagot szab
ki, ennek végrehajtasa érdekében az adatfeldolgoz6 szervtdl adatot igényel,

o) feladatainak ellatdsa sordn egyiittmiikodik az allami és onkorményzati szervekkel, a
tarsadalmi és gazdalkodd szervezetekkel, az allampolgarokkal, civil- és karitativ
szervezetekkel, azok szovetségeivel, oktatdsi, tudomanyos intézményekkel, valamint a
kiilfoldi és nemzetkozi katasztrofavédelmi szervekkel és szervezetekkel;

p) egyiittmiikodik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar Honvédséggel €s a biztonsagot
szolgalo mas hatosagokkal;

q) megyei, jarasi, helyi és lizemi Oonkéntes €s kotelezett polgari védelmi szervekkel, és
Onkéntes mentdszervezetekkel, valamint jelentds eszkozparkkal, kiépiilt logisztikai
hattérrel rendelkezik, illetve miikodteti ezeket;

A Gyo6r-Moson-Sopron MKI vezetésének és iranyitasanak alapja - a fegyveres szervek
hivatisos allomanyu tagjainak szolgélati viszonyar6l sz6lé mindenkor hatilyos torvény
alapjan - a szolgalati eldljaroi €s a szakmai eloljaréi rendszer.

A szolgalati eloljaré a hivatasos allomany tagjaval szemben a magasabb szolgalati
beosztasanal fogva parancs kiadasara, munkaltatoi jogkor gyakorlasara jogosult személy.

A szakmai eloljaré a sajat szakteriiletén irdnyitasi jogkorrel van felruhdzva. Szakmai
iranyitasi jogkorét csak a szaktertiletet érintd korben, kizarolag a jogszabalyok, a kdzjogi
szabalyoz6 eszk6zok, a belsd normak, valamint a szolgélati eldljard dontésének keretein
beliil, azokkal 6sszhangban gyakorolhatja.

A Szabdlyzat alkalmazisa szempontjabdl a szakmai irdnyitds (a tovabbiakban:
szakiranyitas) az ehhez iranyitasi jogkorrel rendelkezd szervezeti elem tevékenysége,
amely magéban foglalja az adott szakteriiletre vonatkoz6 egyedi dontések és belsd
normak elokészitését, az irdnyitott szervezeti egység vagy szervezeti elem dontéseinek
feliilvizsgalatat, meghatarozott esetekben a jovahagyasanak elokészitését, az adott
szakteriilet tevékenységének ellendrzését, elemzését, értékelését, a szakmai feladat
végrehajtasanak megszervezését és az erre vonatkozo belsd norma kiadasat. A
Normaalkotasi Szabalyzat értelmében belsé norma kibocsatasara az igazgatd és a KvK
vezetdje, valamint a tlizoltoparancsnok jogosult.

A Gyodr-Moson-Sopron MKI-t a Gyér-Moson-Sopron MKI igazgatoja (a tovabbiakban:
igazgatd) iranyitja, vezeti €s képviseli. Allomanyilletékes parancsnok, aki jogszabalyban
meghatarozott munkaltatoi jogkort gyakorol.

Az igazgatot tavolléte esetén — kiilon jogszabaly altal az igazgato kizarolagos hataskorébe
utalt ligyek kivételével — az igazgatohelyettes /szakmai/ helyettesiti. Kettejiik egyideji
tavolléte esetén a helyettesitésbdl adodo feladatokat a gazdasagi igazgatohelyettes latja el.

Az igazgato-helyettesek az igazgatd kozvetlen alarendeltségében, a jogszabalyok és a
kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok altal meghatarozott keretek kozott onallo
felelosséggel vezetik a kozvetlen alarendeltségiikbe tartozd szervezeti egységeket,
iranyitjak az alarendelt szervek mikodését.

Feladatok megoszlasa a szervezeti egységek kozott

A Gyo6r-Moson-Sopron MKI szervei az iranyitasi €s vezetési feladataiknak megfelel6en
elkiiloniilt szakmai €s funkciondlis szervezeti egységekre tagozddnak. A Szabalyzat
alkalmazasa soran szervezeti egységek alatt az igazgatd-helyettesi szervezeteket, a
megyei fofeliigyeloket, a szolgalatokat, a hivatalt, illetve az osztalyokat kell érteni. A
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szervezeti egység a Szabalyzat alkalmazédsa szempontjabol onallénak tekinthetd, ha az
igazgatd, illetve az igazgatohelyettes kozvetlen alarendeltségében miikodik. A Gyor-
Moson-Sopron MKI irdnyitasi rendjét a Szabalyzat 1. szamt fiiggeléke, a szervezeti
struktarajat a Szabalyzat 2. szamu fiiggeléke tartalmazza.

Az igazgato, illetve az igazgato-helyettesek — az alarendeltségilikbe tartozo szervezeti
egységeket érintd korben — munkacsoportokat hozhatnak 1étre és vezethetnek, illetve —
amennyiben a feladat-végrehajtas megkivanja — azokba kiviilalld szerveket ¢és
személyeket vonhatnak be. E szervezetek szervezeti felépitését, miikodésiik szabadlyait,
iranyitasi és alarendeltségi viszonyait létrehozasukkor belsé normaban kell megallapitani.

A feladatok megosztasat, a feladatokhoz rendelt hataskoroket jelen Szabalyzat, az egyes
szervezeti egységeken beliili feladatok megoszlasat az ligyrendek tartalmazzak. Ugyrend
készitésére a Szabalyzat 231. pontjaban megjelenitett szervezeti egységek kotelezettek.

A szakmai és funkciondlis feladatok végrehajtasanak részletes szabalyait bels6 normak
tartalmazzak.

A Gyo6r-Moson-Sopron MKI legfontosabb feladatait €és szervezeti adatait - az
allamhaztartdas mikodési rendjérdl szold 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 5. § (1)
bekezdése alapjan — a Gydr-Moson-Sopron MKI Alapitd Okirata tartalmazza, mely a
szabalyzat 4. szamu fiiggelékét képezi.

A Gy6r-Moson-Sopron MKI részletes szervezeti felépitését a szervezési allomanytablazat
tartalmazza. Onallo alloméanytablazattal a Gyér-Moson-Sopron MKI vonatkozasaban az
igazgatd, mint allomanyilletékes parancsnok rendelkezik, mas szervezeti egységek —
tajékoztato jelleggel — dllomanytablazat-kivonattal rendelkezhetnek.

II. FEJEZET
A VEZETOK FELELOSSEGI KORE, FELADATAIK, JOGAIK ES
KOTELEZETTSEGEIK

A Gyo6r-Moson-Sopron MKI vezetd beosztasu személye:

a) felelés az altala vezetett szervezet, illetve iranyitdsa vagy szakirdnyitasa alatt allo
szervezeti elemek tevékenységéért, azok torvényes €s szakszerti mikodéséért, tovabba
kiilonleges jogrendi felkésziiléséért, tervezéséért, szervezéséért, a feladatok
végrehajtasaért;

b) gondoskodik a szervezetére vonatkoz6 rendelkezések érvényesitésérol, a szakteriileti
feladatok végrehajtasarol és ellendrzésérdl, a jelentési kotelezettségek teljesitésérol;

c) tevékenysége sordn érvényesiti a katasztrofavédelem éves munkaprogramjanak és a
Gyo6r-Moson-Sopron MKI féléves munkatervének célkitlizéseit, gondoskodik arrol,
hogy azokkal a beosztott személyi allomény is azonosuljon;

d) hivatasos katasztréfavédelmi szervek ellendrzési ¢és feliigyeleti tevékenységének
szabalyairdl szo6l6 féigazgatoi intézkedésben (a tovabbiakban: Ellendrzési Szabalyzat)
eldirt eljarasi rend betartasaval belso ellendrzés keretében vezetdi ellendrzést végez;

e) gyakorolja — a kozvetleniil alarendelt vezetOkon keresztiill — a hataskorébe utalt
igyekben és feladatkorokben a vezetdi, iranyitdi €s szakiranyitoéi jogkordket olyan
moddon, hogy az altala adott utasitdsok, azok cimzettjei, a végrehajtas hataridoi és
felelosei egyértelmiien megallapithatok legyenek;

f) indokolt esetben kezdeményezi jogi norma kiadasat, médositasat, vagy hatalyon kiviil
helyezését, részt vesz a katasztrofavédelmet éErintd jogszabalyok ¢és a kozjogi
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szervezetszabalyozd eszk6zok kidolgozasaban, véleményezésében, deregulacids célu
feliilvizsgalataban;

g) a Normaalkotasi Szabdlyzatban foglaltak szerint gondoskodik a belsé norma
elokészitésérol, kiadasarol, idészakonkénti feliilvizsgalatarol, modositasardl, illetve a
deregulacios feladatok rendszeres elvégzésérol;

h) kidolgozza a szaktertiileti fejlesztési terveket, képviseli a vezetése alatt allo szervezetet,
részt vesz a személyi allomany képzésének és tovabbképzésének megszervezésében;

1) részt vesz a katasztrofavédelem teriileti szintli fejlesztési elképzeléseinek
kialakitdsaban, nemzetkdzi kapcsolataiban, a mindségfejlesztési programja
megvalodsitasaban,;

j) Dbiztositja az adatkezelés torvényességét, az iigykezelési és a mindsitett adatkezelési
szabalyok betartasat, valamint a munkahelyi balesetek megel6zését, a munka-, a tliz-
¢s a kdrnyezetvédelmi eldirasok érvényesiilését;

k) kiadmanyozasi jogkort gyakorol a hataskorébe utalt tigykorokben;

1) kapcsolatot tart mas szervek azonos jogallasu vezetdivel, intézkedéseket tesz az
egylttmiikodés fejlesztése érdekében;

m) figyelemmel kiséri a hazai és nemzetkozi tapasztalatokat, gondoskodik azok
hasznositasarol, eldsegiti beosztottai ez iranyu tevékenységét;

n) gondoskodik a szakteriiletét érinté adatok folyamatos elemzésérdl és értékelésérdl, az
informaciok felhasznalasarol,

0) megteszi a sziikséges intézkedéseket a miikodési feltételek biztositasa, az eszkozok
ésszerl, takarékos hasznalata érdekében.

III. FEJEZET
A GYOR-MOSON-SOPRON MKI VEZETOI ALLOMANYA

II1.1. Az igazgato

Az igazgatd a BM OKF Foéigazgatdjanak (a tovabbiakban: féigazgatd) kozvetlen
alarendeltségében végzi feladatait. Az igazgatd szolgalati eldljaroja a Gydér-Moson-
Sopron MKI teljes személyi allomanyénak.

Az igazgatd egy személyben jogosult képviselni a Gydér-Moson-Sopron MKI-t.
Képviseleti joga korlatlan, minden szervezési, szakmai és gazdalkodasi teriiletre kiterjed.

A jogszabalyokban, valamint a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben részletezett
feladatkorokben az ott meghatarozottak szerint iranyitoi, feliigyeleti, kdzvetlen utasitasi,
ellendrzési, hatosagi jogkort gyakorol. Vezeti a Gyor-Moson-Sopron MKI-t, irdnyitja a
helyi szervek mikodését, tevékenységét, szervezi a fdigazgatd altal meghatdrozott
feladatok végrehajtasat, egyiittmiikddik a tarsszervekkel.

A féigazgatd kifejezett hataskorébe utalt kinevezési és felmentési jogkorok kivételével
allomanya tekintetében gyakorolja a jogszabalyok altal meghatdrozott munkaltatoi
jogokat.

Feladat- és hataskorében eljarva:

a) iranyitja és ellendrzi a Gyér-Moson-Sopron MKI tevékenységét;

b) felterjesztéseket, javaslatokat és jelentéseket készit a foigazgatd részére;

c) javaslatokat és terveket dolgoz ki a katasztrofavédelmi, valamint a viziigyi és
vizvédelmi hatosagi tevékenységre, illetleg a hivatasos katasztrofavédelmi szervek
fejlesztésére;

d) javaslatot tesz a fOigazgatd részére a katasztrofavédelemre, valamint a viziigyi és
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D

vizvédelmi hatosagi tevékenységre vonatkozé mikodési eldirasok, a szakmai
informacios- €s hirrendszer, tovabba a katasztrofavédelmi felkészités és felvilagositas,
tajékoztatds ¢és képzés, valamint a szakmai képzés rendszerének ¢és elveinek
szabalyozasara;

meghatarozza a hivatasos allomany képzési és tovabbképzési, valamint munkakorében
végzett tudomanyos kutatdi tevékenységének témakoreit és jovahagyja a képzés
tartalmat, ellatja — a szaméara meghatarozott jogkdérben — az Igazgatdsag altal
szervezett képzések szakmai felligyeletét;

mikddteti az ligyeleti €s miiveletiranyitasi rendszert;

intézkedéseket foganatosit arra az idszakra, amikor okszertien lehet szamolni olyan
katasztrofa bekovetkezésének valoszinliségével, amely veszélyezteti az emberi
egészséget, kornyezetet, az ¢élet- ¢&s vagyonbiztonsagot (a tovabbiakban:
katasztroéfaveszély), valamint a katasztrofa idészakéban végrehajtando feladatokra;
ellatja a kiilonleges jogrendben ¢és azt megel6z6 helyzetekben a hataskorébe utalt
feladatokat;

gyljti ¢és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket allit Ossze, javaslatokat tesz dontésekre, tdjékoztatja az egyiittmiikodo
szerveket, szervezeteket;

kozremiikodik a megye polgari  veszélyhelyzeti  tervezési  feladatainak
koordinalasaban, a nemzetgazdasagot érintdé mozgositdsi és a védelmi igazgatasi
feladatok tervezésében;

ellatja a megyei védelmi bizottsag (a tovabbiakban: MVB), helyi védelmi bizottsag (a
tovabbiakban: HVB) hatdrozatai feletti torvényességi feliigyeletet, a hatarozatok
vonatkozasdban figyelemmel kiséri a dontések végrehajtasat, a helyi szerveken
keresztiil  figyelemmel kiséri a helyi védelmi bizottsdg feladattervében
meghatarozottak végrehajtasat;

kapcsolatot tart az Onkormanyzatokkal, Onkormanyzati szervekkel, szervezi az
onkorményzati vezetdk, illetve a jarasi hivatalok vezetdinek katasztrofavédelmi
felkészitését, a lakossdg ez iranyl tdjékoztatasat, szakmai iranyitast gyakorol a
kozbiztonsagi referensek miikdodése, tanfolyaméanak szervezése, a képzés, valamint a
vizsga tartalmanak meghatdrozasa tekintetében;

m) tervezi a technikai fejlesztésre fordithatd pénzeszkozok felhasznalasat, a technikai

n)

eszk6zOk beszerzését, elosztasat;

helyi szervei utjan iranyitja és ellendrzi a létesitményi tlizoltosag és a tlizoltdsi és
muszaki mentési feladatokat is ellatdé Onkéntes tlzoltd egyesiiletek szakmai
tevékenységét;

gyakorolja a jogszabalyban részére meghatarozott engedélyezési, személyzeti és
koltségvetési jogkort;

dont a Gyér-Moson-Sopron MKI 1étszam- €s bérkeretének felhasznalasarol;

dont a hataskorébe tartozo szervezési kérdésekben;

dont a Gydér-Moson-Sopron MKI szervezeti egységei, elemei kozott felmertiilt vitas
kérdésekben;

elkésziti a Gyoér-Moson-Sopron MKI szervezeti ¢s miikddési szabalyzatat, azt a
foigazgatd felé jovahagyasra felterjeszti, jovahagyja a kozvetlen alarendeltségébe
tartoz6 szervezeti elemek ligyrendjét;

foigazgatdi jovahagyasra felterjeszti a  Gydr-Moson-Sopron MKI  féléves
tervdokumentumait, jévahagyja az éves tevékenységet értékeld dsszefoglalot;
meghatarozza a Gydér-Moson-Sopron MKI sajto- és tajékoztatasi tevékenységének
rendjét;
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v) gyakorolja a részére jogszabalyban és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben
megallapitott egyéb hataskoroket;

w) dont, illetdleg intézkedik azokban az iigyekben, amelyeket jogszabaly, vagy e
Szabalyzat kifejezetten hataskorébe utal, vagy amelyeket sajat hataskorébe vont;

x) gondoskodik a Gydr-Moson-Sopron MKI feladatainak ellatdsa érdekében sziikséges
személyes adatnyilvantart6 rendszerek mikodtetésérol €s iranyitasarol;

y) gondoskodik a személyes adatok kezelésével kapcsolatos tevékenység
torvényességérol, az adatvédelmi szabalyok megtartasardl, az adatvédelmi
nyilvantartds vezetésérol, kiadja a GyoOr-Moson-Sopron MKI Adatvédelmi ¢és
Adatbiztonsagi Szabalyzatat, megbizza a Gyor-Moson-Sopron MKI belso adatvédelmi
felelosét a feladat ellatasaval,

z) gondoskodik a nemzeti és a kiilfoldi mindsitett adatok védelmére vonatkozd
jogszabalyok érvényre juttatasardl, a mindsitett adatok védelméhez sziikséges
személyi, adminisztrativ, fizikai ¢és elektronikai biztonsadgi kovetelmények
érvényesitésérol, a mindsitési jogkorok torvényes meghatarozasarol, a Gyoér-Moson-
Sopron MKI Biztonsagi Szabalyzatanak kiadasar6l, megbizza a Gydér-Moson-Sopron
MKI biztonsagi vezetdjét a feladat ellatasaval;

aa) gondoskodik a katasztréfavédelem hang- és tavadat-atviteli haldzatanak fejlesztésérol,
lizemeltetésérol, biztositja a Gydér-Moson-Sopron MKI kommunikécios eszkdzokkel
torténd ellatasat, fejlesztését;

bb) gondoskodik a Gyér-Moson-Sopron MKI iigyviteli rendszerének kialakitdsarol, a
koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold torvény
alapjan felelés a Gyor-Moson-Sopron MKI — mint kdzfeladatot ellatd szerv — szamara
meghatarozott kovetelmények teljesitéséért, az iratok szakszeri és biztonsagos
megOrzésére alkalmas irattar kialakitdsaért és milkodtetéséért, az iratkezeléshez
sziikséges egyéb targyi, technikai és személyi feltételek biztositasaért;

cc) jogosult a kartalanitdsi és a kartéritési eljaras lefolytatdsara és a kartalanitds és a
kartérités 0sszegének megallapitasara,

dd) gyakorolja a Gydr-Moson-Sopron MKI részére jogszabalyban megallapitott hatdsagi,
szakhat6sagi jogkoroket.

ee) kapcsolatot tart a kiemelt teriileti informatikai és tavkozlési szolgaltatokkal, valamint a
kozosségi és a helyi médiaszolgaltatokkal;

ff) mindségiranyitasi vezetoként elldtja az Igazgatdsdg Mindségiranyitasi Rendszerének
(a tovabbiakban: MIR) miikddtetésével jaro iranyitoi, vezetdi feladatokat;

gg) meghatarozza az Igazgatdsdg mindségiranyitasi politikajat;

hh)a MIR mikodésével kapcsolatosan mindségiranyitasi felelds, belsé auditorok és,
folyamatgazdak kijeldlésével 1étrehozza a mindségiranyitasi vezetdséget;

1) a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zok altal meghatarozott korben
biztositja az érdekképviseleti szervek miikodéséhez sziikséges feltételeket;

jj) a munkabiztonsagi feliigyelé utjan biztositja az egészséget nem veszélyeztetd és
biztonsagos munkavégzés feltételeit;

kk)szocialis és lakasbizottsdgot miikddtet;

1) jovahagyja az Igazgatdsag ellendrzési terveit, valamint az azok végrehajtasarol szolo
jelentéseket, beszamolokat;

mm) a hatalyos fdigazgatdi intézkedésben foglaltaknak megfeleléen biztositja az
Igazgatosag vezetdi forumrendszerének megvalosuldsat, meghatirozza a szakagi
értekezletek rendjét, azok napirendjét, a berendeltek korét.

30. A Gyoér-Moson-Sopron MKI irdnyitasaval és koordinalasaval kapcsolatos jogkdrében
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eljarva:

a)

b)

g)

h)

)

k)

D

javaslatot tesz a féigazgatod részére a katasztrofavédelem mikodését, a Gydr-Moson-
Sopron MKI feladatkorét érintd jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozoknek megalkotésara;

kozremiikddik a katasztréfavédelemmel Osszefliggd tervezési, szervezési, felkészitési
szakmai kovetelmények kidolgozasadban, végzi a lakossag mentésével kapcsolatos
megyei szintl tervezd, szervezd feladatokat, iranyitja a kovetkezmények
felszdmolasara iranyul6 tevékenységet;

kozremiikddik a katasztrofak varhato kovetkezményeinek megeldzésére és elharitasara
vonatkozd nemzeti tervezésben;

gondoskodik katasztroéfaveszély idején, valamint kihirdetett veszélyhelyzetben a
végrehajtandd katasztrofavédelmi feladatok dokumentaciojardl, feliigyeli a teriileti,
telepiilési és munkahelyi veszély-elharitasi tervek elkészitését, gondoskodik a veszély-
elharitasi tervek naprakészen tartasarol;

megallapitja a katasztrofaveszély tényét és a katasztrofavédelmi feladatok ellatasa
keretében — a fOigazgatod altal elézetesen jovahagyott teriileti veszély-elharitasi terv
szerint — azonnal intézkedik az emberi élet, a 1étfenntartashoz sziikséges anyagi javak,
a kritikus infrastrukturak védelme, a lakossag alapvetd ellatasdnak biztositasa,
valamint a katasztrofa kovetkezményeinek lehetd legkisebbre csokkentése érdekében,
a megtett intézkedésekrdl haladéktalanul tajékoztatja a féigazgatot;

kozremiikddik a valds kockazatokon alapuld telepiilési katasztréfavédelmi osztalyba
sorolasban, figyelemmel kiséri a jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi szint
biztositasat;

gondoskodik a teriileti polgari védelmi és specialis mentd szervezet létrehozéasardl,
ellatja a polgari védelmi szervezetek létrehozéasaval és felkészitésével, ellatasaval és
alkalmazasaval, valamint a lakossag ¢és az anyagi javak mentésével Osszefiiggd
tervezési ¢s szervezési feladatokat;

elrendeli a tertileti polgari védelmi szervezetek riasztasat, mozgdsitasat;

jogszabalyban meghatarozott esetekben els6- ¢és masodfoka polgari védelmi
szakhatosagként jar el;

gondoskodik az iparbiztonsagi, tlizvédelmi és miiszaki mentési, polgari védelmi,
valamint a katasztrofavédelmi feladatok végrehajtasardl, szakmai kovetelményeirdl,
iranyitja és ellendrzi az alarendelt szervek szakmai munkajat és tevékenységét;

mint MVB elndkhelyettes, gyakorolja a HVB elndkhelyettesének, valamint annak a
kijelolt személynek a szakirdnyitasat, aki veszélyhelyzetben a polgarmestertdl atveszi
a helyi katasztrofavédelmi tevékenységek iranyitasat;

az egységes milkodoképesség érdekében biztositja a megyei veszélyhelyzet-kezelési
kozpont (a tovabbiakban: MVK) foigazgatd 4altal meghatarozott standardjait,
szabalyainak megtartasat;

a KIV feladatrendszerén beliil képviseli a katasztrofavédelmi szempontrendszer
érvényesitését, ellaja a KIV  vizsgéalatival ¢és védelmével kapcsolatos
katasztrofavédelmi koordinacios feladatokat;

végzi a KIV-et érintd veszély-elharitasi tervek feliilvizsgalataval kapcsolatos teriileti
szintl( feladatokat;

a hivatasosos katasztréfavédelmi szervek Utjan katasztréfavédelmi birsdgot szab ki a
katasztrofavédelmi engedély nélkiil végzett engedélykoteles tevékenység végzése, a
Kattv. IV. fejezetben és a végrehajtasi rendeletekben, vagy az azok alapjdn meghozott
hatosagi dontésben foglalt eldirasok elmulasztisa esetén, valamint a veszélyes
tevékenységgel kapcsolatos sulyos balesettel, vagy iizemzavarral 0sszefliggésben
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megel6zo, elhdritd és helyreallitd intézkedésekre vonatkozd kotelezettség be nem
tartasa esetén;

p) feliigyeli a helyi védelmi bizottsagok katasztrofavédelmi feladatainak végrehajtasat;

q) kidolgozza a teriileti szinti lakossagfelkészités iranyait, feladatait, valamint az ehhez
kapcsolddo szervezeten beliili eljardsok rendjét;

r) egyuttmikodik a kozponti allamigazgatasi szervek agazati katasztrofavédelmi
feladatokat ellatod szervezeti egységeivel,

s) jogszabalyban meghatarozott esetekben elsé- €s masodfoku tiizvédelmi hatosagként
jarel;

t) thzvédelmi szakértdi tevékenységet végez;

u) a létfontossagu rendszerek ¢és Iétesitmények védelme érdekében biztositja a
katasztrofavédelem szervei részére az eurdpai €s a nemzeti azonositasi, kijeldlési
eljards sordn a szakhatOosagi, nyilvantartdé hatosagi, javaslattevd hatdsagi,
meghatarozott monitoring, ellendrzési, koordinativ, nemzeti kapcsolattartéi ¢és
halézatbiztonsagi elemzo-értékeld feladatokat ellatasat;

v) biztositja a veszélyes aruk kozti, vasuti, vizi €s 1égi szallitasdnak a jogszabalyban
meghatarozottak szerinti ellendrzésének szakiranyitasat;

w) biztositja a veszélyes aruk kozuti, vasiti, vizi és légi szallitdsahoz kapcsolddo
jogszabalyban meghatarozottak szerinti telephelyi ellenérzésének szakiranyitasat;

X) biztositja a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek elleni védekezés
feladatainak szakiranyitasat;

y) jogszabalyban meghatarozott esetekben elsd- és masodfoku viziigyi €és vizvédelmi
hatdsagként és szakhatdsagként jar el;

z) a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi ellatds biztositottsdganak hidnyaban vagy a
jogszabalyban meghatarozott eljards eredménytelensége esetén ellatja az ideiglenes
ellatas és a sziikségellatas biztositasaval kapcsolatos feladatokat;

aa) iranyitja a katasztrofavédelem tizoltd egységeinek a tlizoltasi és miiszaki mentési
feladatait, az ezzel kapcsolatos felkészitést, jelentéstételt;

bb)kinevezésen ¢és felmentésen tali egyéb munkaltatéi jogkordket gyakorol a
katasztrofavédelmi  kirendeltség  vezetdjével ¢és a  tlizoltd6  parancsnoksag
parancsnokaval kapcsolatban;

cc) javaslatot tesz a BM OKF foigazgatojanak az illetékességi teriiletén 1€vo
katasztréfavédelmi kirendeltségek vezetdinek és hivatisos tlizolto-parancsnoksagok
parancsnokainak kinevezésére €s felmentésére, valamint egyetértési jogot gyakorol a
l1étesitményi tlizoltosdgok vezetdinek kinevezésénél;

dd)szabalyozza, €s szervezeti egységei utjan ellendrzi a létesitményi tlizoltdosag és a
tlzoltdsi ¢és miszaki mentési feladatokat ellaitd Onkéntes tlizoltd egyesiilet
tevékenységét;

ee) elokésziti és jovahagyasra a foigazgatd elé terjeszti a hivatdsos allomany képzési és
tovabbképzési, témakoreit €s a képzés tartalmat;

ff) gondoskodik a kozfoglalkoztatas feltételeinek rendelkezésre allasardl a katasztrofak
elleni védekezésre valo felkésziiléssel, a védekezéssel és a helyreallitassal osszefiiggd
katasztréfavédelmi feladatok hatékonyabb ellatasa érdekében.

gg) katasztréfaveszély, kiterjedt tiizesetek és miiszaki mentések esetén személyesen vagy
az altala kijelolt személy minden esetben a karteriiletre vonul, és a helyszinen végzi
szakmai feliigyeleti, iranyitdi tevékenységét. Indokolt esetben, illetdleg
katasztrofahelyzetben, veszélyhelyzetben a Megyei Védelmi Bizottsag elndkének
utasitasara atveszi az elharitasi munkalatok iranyitasat;

hh)indokolt esetben kezdeményezi az erdészeti hatdsagnal a tlizgyajtasi tilalom
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31.

elrendelését;

i1) ellatja a hivatasos tlizoltdé parancsnoksagok tevékenységének szakmai iranyitasat és
feliigyeletét, figyelemmel kiséri és ellendrzi az onkéntes tlizoltd egyesiiletek szakmai
munkajat, valamint figyelemmel kiséri a megyei tlizoltod szovetség miikodését;

jj) javaslatot tesz a fOigazgatonak a hivatasos tlizoltd parancsnoksagok rendkiviili
készenléti szolgalata elrendelésére, valamint az Osszevont és ellendérzé gyakorlatok
tartasara;

kk) figyelemmel kiséri a helyi dnkormanyzatok katasztrofavédelmi, tlizvédelmi, miiszaki
mentési €s tlizoltosaggal, polgari védelmi szervezetek megalakitasaval, felkészitésével
¢s alkalmazéasaval kapcsolatos tevékenységét a lakossag ez iranyu tajékoztatasat.
Szervezi a jarasi hivatalvezetdk katasztrofavédelmi felkészitését;

1) gyakorolja a részére jogszabalyban meghatarozott egyéb hataskoroket, hatdsagi és
szakhatosagi feladatokat;

mm) jogszabalyi rendelkezés esetén szakhatdsagként jar el a Megyei Kormanyhivatal altal
lefolytatott II. fokt hatosagi ligyekben;

nn) kapcsolatot tart a helyi védelmi bizottsdgokkal a katasztréfavédelmi tevékenységet
illeten, a megyei polgari védelmi foéfeliigyeld szakiranyitdsaval figyelemmel kiséri a
helyi védelmi bizottsdgok elndkhelyetteseinek tevékenységét;

oo)biztositia a Megyei Védelmi Bizottsag elndkhelyettesi teenddit, a Megyei
Tlhzmegeldzési Bizottsag elndki posztjat, iranyitja a Megyei Védelmi Bizottsag
Katasztrofa-elharitds Operativ Torzsét. Rendszeres idokozonként tdjékoztatja a
Megyei Kozgytilést, a MVB-t, a megye katasztrofa-, tliz- és polgari védelmi
helyzetérdl, a hivatasos tlizolto-parancsnoksagok, Onkorményzati és létesitményi
tlizoltosagok, onkéntes tlizoltd egyesiiletek tlizvédelmi, valamint tiizoltasi és miiszaki
mentési tevékenységérdl, tovabba a katasztrofa- és polgari védelmi szervezetek
megalakitasanak helyzetérol,

pp) miikodteti a Megyei Veszélyhelyzet-kezelési Kozpontot (a tovabbiakban: MVK);

qq) egyiittmiikodik a teriileti allamigazgatasi szervek agazati katasztrofavédelmi feladatait
ellatod szervezeti egységeivel;

A nemzetkdzi egylittmiikodéssel kapcsolatos jogkorében:

a) foigazgatoi utasitasra kozremiikodik a katasztréfavédelemmel kapcsolatos nemzetkozi
szerzOdések szakmai elokészitésében;

b) hatdr menti megyei igazgatdsag igazgatdjaként foigazgatodi utasitasra és engedéllyel
részt vesz a nemzetkozi egyiittmikodésben, a hataskorébe utalt feladatkorokben
egyittmikodési megallapodast kot, ¢és viszonossag alapjan egylittmikodik a
katasztrofavédelmi, polgari védelmi, iparbiztonsagi, tizvédelmi és vizligyi nemzeti €s
multilateralis szervekkel, szervezetekkel,;

c) nemzetkdzi egylittmikodési tervek alapjan szakmai kapcsolatokat tart fenn az osztrak
¢s szlovak partnerszervezetekkel, biztositva az informacids rendszereikkel valo
kapcsolattartast;

d) féigazgatdi utasitisra és engedéllyel gondoskodik a katasztrofavédelmi gyakorlatok
tervezésérol, szervezésérol ¢és az azokon valdo részvételrdl, Dbiztositja a
katasztrofavédelmi gyakorlatok tervezésében, szervezésében és végrehajtdsaban a
tertileti és helyi katasztrofavédelmi szervek allomanyanak részvételét;

e) kozremiikodik a  katasztrofavédelmi  kormanyegyezményekben — foglaltak
végrehajtasaban, a regionalis és hatar menti egyiittmiikodéssel Osszefliggd feladatok
végrehajtasaban;

f) fOigazgatdi utasitdsra és engedéllyel részt vesz a katasztrofak megeldzésére és
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g)

felszamolasara iranyul6 nemzetkozi egyiittmiikddésben;

sziikkség esetén - fOigazgatodi utasitasra és engedéllyel - biztositja a nemzetkozi
segélyszallitmanyok tovabbitasat, kapcsolatot tart a nemzetkdzi katasztréfavédelmi
szervezetekkel, e tevékenységbe sziikség esetén bevonja a kiilonbozoé karitativ
szervezeteket.

32. Gazdalkodasi jogkorében eljarva:

a)
b)

c)

d)

g)

h)

)
k)

D

a Gyor-Moson-Sopron MKI éves koltségvetésében biztositott eldiranyzatok mértékéig
szerzOdéseket kothet és kotelezettségeket vallalhat;

biztositja a koltségvetési eldiranyzatok teljesitését, iradnyitja az Igazgatdsag
gazdalkodasat, biztositja a Gyor-Moson-Sopron MKI miikddési feltételeit;

gyakorolja a katasztrofavédelem vonatkozasaban az 6nalléan gazdalkodo koltségvetési
szerv vezetdjét megilletd jogokat, gondoskodik az eldirt pénziigyi, gazdalkodasi
feladatok ellatasarol;

felelés a Gydér-Moson-Sopron MKI koltségvetési eldiranyzatainak felhasznalasaért, a
sziikségleti tervek elkészitéséért, a jogszabalyokban eldirt egyeztetések elvégzéséért;
koordinalja az 6nkormanyzati tiizoltdsagok koltségvetési tervezésével és gazdalkodas
ellendrzésével kapcsolatos feladatokat;

kozremiikodik az Onkormdnyzati tlizoltdsdgok technikai fejlesztésére fordithatod
pénzeszkozok felhasznalasaban, a technikai eszk6zok beszerzésében, elosztasaban;

a célszerliségre is kiterjedéen folyamatosan ellendrzi az onkéntes tiizoltd egyesiiletek
¢s az Onkéntes mentdszervezetek koltségvetési forrasbol szdrmazd pénzeszkozei
felhasznalasat;

a hatalyos jogszabalyi keretek koOzott meghatarozza az irdnyitasa ald tartozo
koltségvetési szervek beruhdzasi és felgjitasi jellegi éves terveit, biztositja azok
koltségvetési fedezetét;

gondoskodik a Gy6r-Moson-Sopron MKI miiszaki, ruhdzati, informatikai eszkdzokkel
torténd  ellatasarol, sziikség szerint kezdeményezi a rendszeresitési eljarasba
bevonandé eszkozok korét, felterjeszti a rendszeresitéshez sziikséges okmanyokat;
kiadja a szervezési allomanytabla-, a technikai allomanytabla-kivonatot €és a gépjarmi-
nyilvéantartasi jegyz¢k kivonatot;

a GyoOr-Moson-Sopron MKI  vonatkozasdban szabalyozza a  létszam-¢és
bérgazdalkodast, a mikodés egyes teriiletein fejlesztési, ellatasi, iizemeltetési
szabvanyokat, normativakat hataroz meg;

a hatdlyos jogszabalyi keretek kozott meghatirozza az irdnyitdsa ala tartoz6 szervek
pénziigyi-gazdasagi iranyitasanak részletes rend;jét;

a belsé kontrollrendszer keretében felelés a megfeleld kontrollkornyezet, a
kockézatkezelési rendszer, a kontrolltevékenységek, az informacids és kommunikacios
rendszer, nyomon-kovetési rendszer kialakitasaért, miikodtetéséért és fejlesztéséért;
feleléos a Gyor-Moson-Sopron MKI tervszerliségen ¢€s gazdasagossagon alapuld
energiagazdalkodasaért.

I11.2. Az igazgatohelyettes

33. Az igazgatohelyettes szolgalati eldljardja az igazgatd és a gazdasagi igazgatohelyettes
kivételével a teriileti szerv és helyi szervek teljes személyi allomanyanak, az igazgatot
tartos tavollétében — kiilon jogszabaly altal az igazgatokizardlagos hataskorébe utalt
tigyek kivételével - teljes hataskorben helyettesiti.
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34. Az igazgatOhelyettes gyakorolja a jogszabalyban és a kozjogi szervezetszabalyozd
eszkozokben — az igazgatd kizarolagos hataskorébe utaltakon kiviil — az igazgato-
helyettesi szervezet személyi allomdnya tekintetében a munkaltatdi jogokat.

35. Gyakorolja szakteriilete vonatkozdsaban a jogszabalyban eldirt, vagy az igazgatd altal
atruhazott hatdsagi jogkoroket.

36. Az igazgatohelyettes feladata kiilonosen:

a)

b)
©)

d)

€)
f)

g)

h)
i)
7
k)
D

az alarendeltségébe tartoz6 szervezeti elemek, illetve a Kkatasztrofavédelmi
kirendeltségek, a hivatasos tlizolt6-parancsnoksdgok és a katasztrofavédelmi Orsok
tevékenységének szakmai iranyitasa, ellendrzése;

intézkedések, a BM OKF-hez torténd el6terjesztések kidolgozasanak iranyitasa;

a jogszabalyok ¢és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok végrehajtasanak iranyitasa,
feliigyelete, tovabba az irdnyitdsa ald tartozod szervezeti egységek kozotti vitas
kérdések eldontése;

programok, tervek, palyazatok, projektek kialakitasanak és megvalositasanak
iranyitéasa;

tulmunka, talszolgalat elrendelése;

az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek vezetdinek beszdmoltatdsa, valamint a
szlikséges informaciokkal torténd rendszeres ellatasa;

feladatkorében, illetve az igazgatdé megbizdsa alapjan egyiittmiikodés szervezése,
fenntartasa ¢€s fejlesztése allami, onkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel, a védelmi
bizottsaggal, a polgarmesterekkel és a helyi védelmi szervek vezetdivel,

az lgazgatosag, illetve az iranyitasa ala tartozo szervezeti elemek képviselete;

a Gyoér-Moson-Sopron MKI éves tevékenységét értékeld dsszefoglalo elkészitése;
kiadményozasi jogok gyakorldsa a 212. pontban foglaltak szerint;

munkaltatoi és koltségvetés-gazdalkodasi jogkorok gyakorlésa;

javaslatok kidolgozasa az érintett szakteriiletek fejlesztésére, a munkavégzés
korszerisitésére, a munka javitasara;

m) belsé szakmai szabalyozok eldkészitése, a felsdbb szervekhez torténd eldterjesztések

n)
0)
p)

)

r)
s)

t)

kidolgozaséanak iranyitasa;

az iranyitott szakteriiletek vonatkozasaban a munka elosztdsa, az ligyintéz6 szervezeti
egység vagy személy kijelolése, hataridd megallapitasa, a felsObb szintli, dontést
igényld tigyeknek a dontésre jogosulthoz torténd felterjesztése;

a foigazgato, illetve az igazgat6 utasitasainak végrehajtasa;

az igazgatd felhatalmazdsa alapjan az igazgatdsag, illetve az iranyitdsa ald tartozd
szervezeti elemek képviselete;

koordindlja az igazgatdsag és helyi szervei értesitésével és magasabb késziiltségbe
helyezésével, a kiilonleges jogrend iddszakaban torténd mikodésével ¢és
felkészitésével kapcsolatos feladatait;

kozremiikddik az igazgatd mindségiranyitassal kapcsolatos tevékenységben;

javaslatot tesz az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek dolgozdinak eléléptetésére,
jutalmazasara, feleldsségre vonasara, gyakorolja az igazgaté altal meghatarozott
hataskoroket;

koordinalja az Igazgatosag felkészitd, oktatd és gyakorlatszervezo tevékenyseégét;
koordinadlja a védekezési tevékenységet, részt vesz az Igazgatésag mentési
tevékenységének iranyitasaban;
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v)

dontést hoz mindazon kérdésekben, amelyet a Szabalyzat, az Ugyrend vagy
munkakori leirds a hataskorébe utal.

I11.3. A gazdasagi igazgatohelyettes

37. A gazdasagi igazgatohelyettes az igazgatd gazdasagi helyettese, szolgélati eldljaroja — az
igazgatd ¢és az igazgatdhelyettes kivételével — a teljes személyi allomanynak. Az igazgato

és

az igazgatohelyettes egyidejii akadalyoztatdsa esetén — kiilon jogszabaly altal az

igazgatd kizarolagos hataskorébe utalt ligyek kivételével — a gazdasagi igazgatd-helyettes
helyettesiti az igazgatot.

38. Gyakorolja a jogszabalyokban ¢és a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkozokben a gazdasagi
igazgato-helyettesi szervezet személyi allomanya tekintetében a munkaltatoi jogokat.

39. A gazdasagi igazgato-helyettes feladata kiilonosen:

a)
b)
©)
d)
e)

f)
g)

h)

i)
)
k)

D

n)

0)

)

40. A

az alarendeltségébe tartozd szervezeti egységek tevékenységének irdnyitdsa,
szakiranyitasa;

a helyi szervek tevékenységének szakmai irdnyitasa, ellendrzése;

intézkedések, a BM OKF-hez torténd eldterjesztések kidolgozasanak iranyitéasa;

a jogszabalyok ¢és a kozjogi szervezetszabalyozo6 eszk6zok végrehajtasanak irdnyitasa,
illetéleg felligyelete, tovabba az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek kozotti vitas
kérdések eldontése;

a fejlesztési programok, tervek, palydzatok, projektek kialakitdsanak ¢és
megvalositasanak iranyitasa;

talmunka, tilszolgalat elrendelése;

az irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egységek vezetdinek beszamoltatdsa, valamint a
sziikséges informaciokkal valé rendszeres ellatasa;

feladatkorében, illetve az igazgaté megbizésa alapjan egyiittmiikodés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése allami, Gnkormanyzati, tdrsadalmi szervezetekkel,
kiadményozasi jog gyakorldsa a 212. pontban meghatdrozottak szerint,

a jogszabalyokban, valamint a kdzjogi szervezetszabalyoz6 eszkozokben biztositott
munkaltatdi €s koltségvetési jogok gyakorlasa.

az iranyitott szakteriiletek vonatkozasaban a munka elosztasa, az ligyintéz6 szervezeti
egység vagy személy kijelolése, hataridd megallapitasa, a felsdbb szintli, dontést
1génylo ligyeknek a dontésre jogosulthoz torténd felterjesztése;

az irdnyitdsa ald tartozd szervezeti elem vezetdinek beszamoltatasa, ellendrzése,
valamint a sziikséges informacidkkal torténd rendszeres ellatasa;

a Gyor-Moson-Sopron MKI, illetve az iranyitdsa ald tartozd szervezeti elem
képviselete;

a féigazgato, illetve az igazgatd utasitasainak végrehajtasa;

javaslattétel az iranyitasa ala tartozd szervezeti egységek dolgozoinak eldléptetésére,
jutalmazésara, feleldsségre vonasara;

az igazgato altal meghatarozott hataskorok gyakorlasa;

dontéshozatal mindazon kérdésekben, amelyet a Szabdlyzat, az Ugyrend vagy a
munkakori leirds a hataskorébe utal.

I11.4. A megyei fofeliigyel6

megyei fofelligyeld szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban eldirt,

vagy az igazgatO-helyettes altal atruhdzott szakiranyitdsi és feliigyeleti jogkoroket az
igazgatd ¢és az igazgatohelyettes kozvetlen iranyitdsa mellett, azok utasitasainak
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41.

42.
43.

44,

megfeleléen — a jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan vezeti megyei fofeliigyeldsége
munkajat. A sajat szakterliletén szakmai eldljaroként iranyitasi jogkorrel felruhazott
szem¢ly. Szakmai iranyitdsi jogkorét csak a szakteriiletet érintd korben, kizardlag a
jogszabalyok, a koOzjogi szervezetszabalyozo eszkozok, a bels6 normak, valamint a
szolgéalati eloljaré dontésének keretein beliil, azokkal 6sszhangban gyakorolhatja.

A megyei fofeliigyel6 feladata kiilondsen:

a) szakmai eldljaroként a helyi szervek tevékenységének szakmai iranyitasa, ellenérzése;

b) szakmai allasfoglalas kérése, javaslattétel a koézponti szerv részére, szakmai
allasfoglalas kibocsatésa;

c) a szabalyozasi koncepcidk, intézkedések, eldterjesztések készitése;

d) a szakteriiletére vonatkoz6 jogszabalyok €s a kdzjogi szervezetszabalyozd eszk6zok
végrehajtasanak feliigyelete;

e) kozremikodés a fejlesztési programok, tervek kialakitidsaban, megvaldsitdsdban és
annak iranyitasaban;

f) a szakteriileti iranyitdsa ald tartozok beszamoltatasa, valamint a sziikséges
informaciokkal valo rendszeres ellatasa;

g) feladatkorébe tartozo kérdésekben a megyei fofeliigyeloség, tovabba — felhatalmazas
alapjan — a Gyor-Moson-Sopron MKI képviselete;

h) dontés azokban az tigyekben, amelyeket jelen Szabalyzat, illetéleg az igazgato vagy az
igazgatohelyettes a hataskorébe utalt;

1) aszakmai felkésziiltség szinvonalanak biztositdsa;

j) javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

k) szakiranyu tovabbképzések szervezése;

1) feladatkorében, illetve az igazgatOhelyettes megbizasa alapjan egyiittmiikddés
szervezése, fenntartasa és fejlesztése allami, kormanyzati, nkormanyzati, tarsadalmi
szervezetekkel.

II1.5 A hivatalvezeté
A hivatalvezetd az igazgatd kozvetlen alarendeltségében latja el feladatait.

A hivatalvezeto felelOs a kozvetlen alarendeltségébe tartozo ligyintézok tevékenységének
koordinalasaért, a munka szervezéséért.

A hivatalvezeté dont, illetdleg intézkedik az igazgato altal a hataskorébe utalt ligyekben,

feladata kiilonosen:

a) a kozvetlen alarendeltségébe tartozok tevékenységének iranyitasa;

b) a Hivatal feladatait meghatarozd rendelkezések végrehajtasanak iranyitasa és
ellendrzése, valamint a helyi szervek tevékenységének szakmai iranyitasa, ellendrzése;

c) a stratégidk kimunkalasara ¢és elbterjesztésére iranyuld munkdkban valo
kozremukdodés;

d) teriileti szintli feladatokat ellatd szervezetekkel torténd egylittmiikédésben vald
részvétel;

e) a lakossaggal torténd interaktiv kapcsolattartds érdekében a Hivatal szervezetén beliil
az ligyfélszolgalati tevékenység végzése;

f) a tarsadalmi kapcsolatok erdsitése, a Gydr-Moson-Sopron MKI rendezvényeinek
szervezése, ezzel Osszefliggd protokoll feladatok végrehajtasa;

g) a Gyor-Moson-Sopron MKI ¢és szervezeti egységei és helyi szervei iigyviteli
feladatainak szakiranyitasa;

h) a szabalyozasi koncepciok, intézkedések, jelentések, eldterjesztések kidolgozéasanak
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45.

46.

)
k)
D

A

iranyitasa;

a jogszabalyok ¢és a kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkozok végrehajtasanak
feliigyelete, a szervezeti egységek kozotti koordinacid végzése;

a nemzetk0zi kapcsolattartassal, a nemzetkdzi egyiittmiikddéssel kapcsolatos feladatok
biztositasa;

fejlesztési programok, tervek kialakitdsanak és megvaldsitasdnak 6sszehangolasa;

a Gyo6r-Moson-Sopron MKI és szervezeti egységei mindségiranyitasi rendszerének
mukodtetése;

tulmunka, talszolgalat elrendelése;

az ligyintézés szakszertiségének ¢és a hataridok betartasanak ellendrzése;

szaktertiletét illetden, a feladatkorébe tartozo kérdésekben — felhatalmazas alapjan — a
Gyoér-Moson-Sopron MKI képviselete;

dontés meghozatala azokban az ligyekben, amelyeket az igazgatd a hataskorébe utalt;
a hataskorébe utalt munkaltatoi jogkorok gyakorlasa, a szakmai felkésziiltség
szinvonaldnak folyamatos szinten tartdsanak, emelkedésének biztositésa;

javaslattétel a Hivatal 1étszam-, személyi juttatasi keretével valo gazdalkodasra;
javaslattétel elismerés adoméanyozasara, elmarasztalasra;

a helyi szervek szakiranya tovabbképzésének kezdeményezése;

a Gyoér-Moson-Sopron MKI-ra érkezd iratok feldolgozasanak, tovabbitdsanak, az
igyviteli munka ellatdsanak iranyitasa;

az igazgatd hivatali programjainak szervezése, azok alakuldsdnak ¢és a
megvaldsulasukhoz sziikséges feltételek biztositasa, a vezetdi tavollétre, szabadsagra
vonatkozo informacidk egyeztetése a Féigazgatoi Titkarsaggal,

a kiadott feladatok végrehajtdsanak, a hataridok ¢€és a szolgalati ut betartasanak
figyelemmel kisérése, jogkorében eljarva tdjékoztatast/jelentést kér a kijeldlt
felelosoktol;

koordindlja a feladat meghatarozod értekezletekkel és az igazgatd jelenlétében
lebonyolitott rendezvényekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat;

a napi szintll sajtofigyelés alapjan javaslatot tesz az igazgatonak a reagalast igényld
sajtdanyagokra;

figyelemmel kiséri a helyi szervek részére eldirt hataridds jelentések beérkezését és
feldolgozasat;

I11.6. A szolgalatvezeto

szolgalatvezetd — a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok, valamint

jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgaté kozvetlen iranyitasa alatt irdnyitja az
alarendeltségébe tartozd szervezeti egységek munkdjat, felelds a vezetése alatt 4llo
szervezeti egységek mukodéséért €s a feladatkorébe tartozo feladatok hataridoben torténd
teljesitéséért.

A

szolgalat feladatkoréhez kapcsolodd hataskorének gyakorlasat munkakori leirasban

beosztottaira atruhazhatja.

47. A szolgalatvezet feladata kiilonosen:

a)
b)

a kozvetlen alarendeltségébe tartozok feladatkdreinek megallapitasa, tevékenységiik
iranyitasa, folyamatos beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése;
az alarendeltségébe tartozok rendszeres tdjékoztatdsa, munkdjuk koordinalasa;
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48.

49.
50.
51.

52.
53.

c)

d)
€)
f)

g)

a feladatkorébe tartozd iigyekben el6terjesztések, igazgatdosagi normatervezetek
kidolgozasa, tovabba az egységes végrehajtas érdekében sziikséges javaslatok szakmai
tervezeteinek kialakitasa;

a szakteriiletre vonatkozo6 fejlesztési koncepciok kidolgozasa;

bels6 normak kiadasanak, médositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

a szakteriileten folyo Tlgyintézés szakszertiségének ¢és a hataridok betartasanak
ellen6rzése;

a Szolgalat és az alarendeltségébe tartozok feladatait meghatarozo rendelkezések
végrehajtasanak iranyitasa és ellenérzése,

szakteriiletét illetden a szolgalat feladatkorébe tartozd kérdésekben — felhatalmazas
alapjan — az Igazgatosag képviselete;

dontés meghozatala az igazgat6 altal hataskorébe utalt ligyekben,;

a hataskorébe utalt munkaltatoi jogkorok gyakorldsa, a szakmai felkésziiltség
folyamatos szinten tartdsanak, emelkedésének biztositasa;

javaslattétel a szolgalat 1étszam-, és személyi juttatdsi keretével vald gazdalkodasra;
javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

tulmunka, talszolgalat elrendelése;

a helyi szervek tevékenységének szakmai iranyitasa;

a helyi szervek szakiranyu tovabbképzésének kezdeményezése;

feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmikodés szervezése, fenntartasa és
fejlesztése allami, dnkormanyzati és civil szervezetekkel;

az tgyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim eldirdsok betartdsanak és betartatasanak
rendszeres ellendrzése.

I11.7. Az osztalyvezet6

Az osztalyvezetd — a kozvetlen vezetdje utasitasainak megfelelden iranyitja a vezetése
alatt all6 osztadly munkdjat és abban kozvetleniil is részt vesz. Felelds az osztaly
feladatainak teljesitéséért.

Dont a hataskorébe utalt tigyekben.

Az osztalyvezetot tavolléte esetén az osztaly kijeldlt tigyintézoje (beosztottja) helyettesiti.

Az osztaly feladatkdréhez kapcsolédd hataskorének gyakorlasat munkakdri leirdsban
beosztottjaira atruhézhatja.

Az osztalyvezetdt tavolléte esetén az osztaly kijeldlt ligyintézdje (beosztottja) helyettesiti.

Az osztalyvezetd feladata kiilonosen:

a)

b)
©)
d)
e)
f)

a kozvetlen alarendeltségébe tartozd tigyintézok feladatkorének megallapitasa a
munka ardnyos elosztasaval, az ligyintézOk folyamatos beszdmoltatdsa, munkéjuk
figyelemmel kisérése, valamint a fontosabb kérdésekrdl valo rendszeres tdjékoztatasa;
az elintézendd tigyek kiosztdsa, az elintézés soran érvényesitendd szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak eldsegitése és a végrehajtas ellendrzése;

az lgyintézok altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hataskorébe tartozd ligyek
kiadmanyozésa, a fels6bb szintii dontést igénylo ligyek felterjesztése;

az osztaly feladatkorébe tartozd kérdésekben az osztidly képviselete, kiilon eseti
felhatalmazas alapjan pedig a Gydr-Moson-Sopron MKI képviselete;

feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmiikodés szervezése, fenntartasa és
fejlesztése allami, onkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel,

a hataskorébe utalt munkaltatéi jogok gyakorlasa;
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g)
h)

i)
)
k)

javaslattétel az osztaly dolgozoinak elismerésére, elmarasztaldsara;

a feladatkorébe tartozo tigyekben eloterjesztések, tovabba az egységes végrehajtas
érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasa;

szakterlilete tekintetében fejlesztési koncepciok kidolgozasa, belsé normak
kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

dontés azokban az ligyekben, amelyeket az igazgatd vagy az igazgato-helyettes a
hataskorébe utaltak;

a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsdnak biztositasa,
szakiranyu tovabbképzések kezdeményezése.

IV.FEJEZET
A GYOR-MOSON-SOPRON MKI BEOSZTOTTI ALLOMANYA

IV. 1. A foreferens, foel6ado és az iigyintézé

54. A fOreferens, foeldadd ¢és az ligyintéz6 a Szabalyzatban, a szervezeti egység
tigyrendjében, illetve a munkakori leirdsaban meghatarozottak szerint latja el a
feladatkorébe tartozo ligyeket.

55. A fOreferens, foeléadd munkakori leirdsdban, vagy eseti vezetdi dontés alapjén,
ligyintézoi feladatain tal:

56.

a)

b)
©)
d)

e)

ideiglenesen vagy akar allando jelleggel - vezetdjének feliigyelete mellett - szervezi és
iranyitja az azonos munkateriileten dolgozé iigyintézok, illetve iligykezeldk (a
tovabbiakban: csoport) munkajat;

az adott csoportot illetden kialakitja az egységes iigyintézés feltételeit, biztositja az
ligyintézOk szamadra a folyamatos konzultacid lehetdségét;

a csoport iigyeiben személyesen referdl vezetdjének, sziikség esetén egyeztet mas
hivatali egységek tigyintézdjével, foreferensével,

a csoport altal kiadmanyozasra eldkészitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra
jogosulthoz;

ellendrzi az iratra feljegyzett kezel6i és kiadasi utasitdsokat, valamint az irattari
tételszamot.

Az ligyintézo:

a)

b)

c)

d)

felelos sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszerti, a jogszabalyoknak és a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzoknek
megfeleld, hataridében torténd teljesitéseéért;

koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eléirasokat,
amelyek a szinvonalas iligyintézési munka végrehajtasdhoz sziikségesek;

koteles vezet6jét az tigyben folytatott targyalasrol, szobeli megallapodasrol,
egyeztetésr6l — emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szdbeli
jelentés formajaban tajékoztatni;

vezetdjének haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatit hataridére nem tudja
teljesiteni.
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IV. 2. Az iigykezel6 és a fizikai alkalmazott

57. Az ligykezelo:

a)

b)

ellatja a munkakori leirdsban részére megallapitott, illetve a vezetd altal kiadott
adminisztraciés feladatokat a kapott utasitasok €és hataridok figyelembevételével, a
jogszabalyok, valamint az ligyviteli szabalyok ismeretében és megtartasaval;

ellatjia mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkaltatoi jogkor gyakorldja
megbizza.

58. A fizikai alkalmazott:

59.

60.

61.

62.

a)
b)

b)

©)
d)

€)
g)
h)
i)
j)
k)

ellatja a munkakori leirdsdban meghatarozott ellatdsi és épiilet-lizemeltetési
feladatokat;
ellatja mindazokat a kisegit6 feladatokat, amellyel a munkaltatoi jogkor gyakorloja
megbizza ¢és amelyre iskolai végzettsége alkalmassa teszi.
V. FEJEZET
A HELYI SZERVEK VEZETOI ALLOMANYA
V.1. A kirendeltség-vezet6
A katasztrofavédelmi  kirendeltség-vezetd — a  jogszabalyok ¢és  kozjogi

szervezetszabalyozo eszkozok, valamint jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan — az
igazgatd kozvetlen iranyitasa alatt, az igazgato-helyettes szakmai irdnyitasaval onallo
felelosségi korben wvezeti a Kvk-t, szolgalati eloljardja a KvK teljes személyi
allomanyéanak, felelés a feladatkorébe tartozo feladatok hatdridoben torténd
teljesitéséért.

Gyakorolja szakteriilete vonatkozasaban a jogszabalyban eldirt, vagy az igazgatd altal
atruhazott hatosagi jogkoroket.

Az illetékességi teriiletére vonatkozdan képviseli a Gydér-Moson-Sopron MKI-t, az
igazgatd eldzetes engedélye alapjan nyilatkozattételre jogosult.

A kirendeltség-vezet6 feladata kiilonosen:
irdnyitja és koordindlja a vezetése alda tartozo feliigyeldk, tlizoltoparancsnokok,
osztalyvezetd és kozvetlen alarendeltségében 1évo ligyintézok munkdjat, folyamatosan
tajékoztatja és beszamoltatja dket;
a feladatkorébe tartozd tigyekben eldterjesztések kidolgozasa, tovabba az egységes
végrehajtas érdekében sziikséges intézkedések megtétele;
helyi szintti fejlesztési koncepciok kidolgozasa;
belsé normak kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;
az ligyintézés szakszeriiségének és a hataridok betartasanak ellendrzése;
dontés meghozatala azokban az ligyekben, amelyeket az igazgato a hataskorébe utalt;
a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsanak, emelkedésének
biztositasa;
javaslattétel a kirendeltség 1étszam-, személyi juttatasi keretével valod gazdalkodasra;
javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;
a HTP szakmai tevékenységének irdnyitasa;
feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmiikddés szervezése, fenntartasa és
fejlesztése a helyi allami, dnkorményzati és tarsadalmi szervezetekkel;
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63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

D

a)
b)

c)

d)

g)

az lgyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim el6irasok betartdsanak és betartatdsanak
rendszeres ellendrzése.

Illetékességi teriiletén rendszeres kapcsolatot tart - a katasztrofavédelmi megbizottakon
keresztiil - a telepiilési kozbiztonsagi referensekkel, értekezletek 0Osszehivasaval
munkéjukat segiti, rendszeres képzésiiket szervezi.

Szakmai segitséget nyajt a kirendeltség illetékességi teriiletén mikodé HVB
munkajahoz, felkérésre eldterjesztéseket, beszamolokat készit a HVB tilésekre.

Koteles vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire az
igazgato, vagy az igazgato-helyettes kozvetleniil utasitja.

V.2. A feliigyelo

A felligyeld szakteriilete vonatkozasdban gyakorolja a jogszabalyban el6irt, vagy a
kirendeltség-vezetd altal atruhdzott szakiranyitdsi és feliigyeleti jogkordket, valamint
végzi a feliigyeldi tevékenységet.

A feliigyeld feladata kiilondsen:
a szakmai alarendeltségébe tartozok tevékenységének iranyitasa, szakfeliigyelete;
a jogszabalyok ¢és a kozjogi szervezetszabalyozod eszkdzok végrehajtasanak
feliigyelete, tovabba a szakfeliigyelete ala tartozok tevékenységének 6sszehangolasa;
a feliigyelete ald tartozok szaktevékenységéhez sziikséges informaciok folyamatos
biztositasa;
feladatkorébe tartozo kérdésekben a KvK képviselete;
folyamatos kapcsolattartas a megyei fofeliigyelovel;
javaslattétel a szakteriiletén kdzremiikodok elismerésére, elmarasztaldsara;
szakiranyu tovabbképzések szervezése;
feladatkorében, illetve a kirendeltség vezetd megbizdsa alapjan egylittmiikddés
szervezése, fenntartasa €s fejlesztése allami, kormanyzati, dnkormanyzati, tarsadalmi
szervezetek megfeleld szintli képviseldivel.

V.3. Katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezet6

Az osztalyvezetd a kirendeltség-vezetd utasitdsa alapjan irdnyitja a vezetése alatt allo
osztaly munkdjat, abban kozvetleniil is részt vesz. Felelds az osztily feladatainak
teljesitéséért és a katasztrofavédelmi integralt hatosagi tevékenység szakszerliségéért.

Az osztalyvezetd feladata kiilonosen:
a kozvetlen alarendeltségébe tartozok feladatkorének megallapitasa, iranyitasa,
folyamatos beszdmoltatasa, munkdjuk figyelemmel kisérése és ellendrzése;
a kozvetlen alarendeltségébe tartozok rendszeres tajékoztatdsa a fontosabb
kérdésekrol;
az Ugyintézok feladatkorének megallapitasa a munka ardnyos elosztasaval, az
tigyintézok folyamatos beszdmoltatasa, munkdjuk figyelemmel kisérése, valamint a
fontosabb kérdésekrdl valo rendszeres tajékoztatasa;
az elintézendd Ugyek kiosztdsa, az elintézés soran érvényesitendd szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak eldsegitése €s a végrehajtas ellendrzése;
az ugyintézOok altal készitett tervezetek fellilvizsgalata, a hataskorébe tartozo tigyek
kiadmanyozasa, a fels6bb szintli dontést igénylo ligyek felterjesztése;
az ligyintézés szakszeriiségének €s a hataridok betartasanak ellendrzése;
szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsanak biztositasa;
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70.

71.

72.

73.
74.
75.

76.

h)

i)

a)
b)

©)
d)

€)
f)

2)
h)
i)
j)
k)

D

javaslattétel az osztidly szervezetében lévdé allomany elismerés adomanyozasara,
elmarasztalasra;

az lgyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim el6irasok betartdsanak és betartatdsanak
rendszeres ellendrzése.

V4. A tiizoltoparancsnok

Vezeti a HTP-t és iranyitja az ahhoz tartozd katasztrofavédelmi Orsot, szakmailag
iranyitja a mikdodési teriiletén 1évé  Onkormanyzati, létesitményi  tiizolto
parancsnoksagok és az egyiittmiikodési megallapodas alapjan egyiittmiikodé Onkéntes
tlizoltd egyesililetek szakmai tevékenységét. Szolgalati eloljardja a HTP teljes személyi
allomanyanak.

A miukodési teriiletére vonatkozdan képviseli a HTP-t, az igazgat6 eldzetes engedélye
alapjan nyilatkozattételre jogosult.

Felelos a tlizoltasra és a miiszaki mentésre vonatkozo kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozokben, valamint a belsé normakban meghatarozott feladatok végrehajtasaért.

Felelos a HTP szolgalatszervezéséért, ezaltal a zavartalan szolgalatellatasért.
Dont a hataskorébe utalt tigyekben.

A tlizoltoparancsnok feladata kiilondsen:
a jogszabalyokban, és egyéb kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, tovabba a
belsé rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasa;
kozvetlen alarendeltségébe tartozo beosztottak iranyitasa, folyamatos beszdmoltatasa,
munkajuk figyelemmel kisérése;
kiemelt figyelemmel kiséri, segiti a katasztréfavédelmi megbizottak tevékenységét;
az alarendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tajékoztatdsa, munkdjuk
koordinalasa;
a feladatkorébe tartozo kérdésekben a HTP képviselete;
dontés meghozatala azokban az {ligyekben, amelyeket a kirendeltség-vezetd a
hataskorébe utalt;
a szakmai felkésziiltség szinvonalanak folyamatos szinten tartasa, az eldirt rendszeres
képzések megszervezése;
javaslattétel a HTP 1étszam-, személyi juttatasi keretével vald gazdalkodasra;
javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;
a katasztrofavédelmi 6rs tevékenységének szakmai iranyitasa;
feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmiikodés szervezése, fenntartasa és
fejlesztése helyi allami, onkormanyzati és tarsadalmi szervezetekkel;
muikodési teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési  kozbiztonsagi
referensekkel,

m) javaslatot tesz a kirendeltség képzési tervéhez, szervezi, végzi a HTP képzési

n)
0)
p)

Q)

feladatait;

elkésziti és felterjeszti a HTP éves tevékenységét értékeld beszamolo jelentést;
iranyitja az eszkoz-karbantartasi feladatokat;

helyi szinten kozremiikddik a polgari védelmi szervezetek szervezési, tervezési
feladataiban a polgari védelmi feliigyeld altal meghatarozottak alapjan

kozremiikddik a miivelet-elemzési feladatokban.

Koteles vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire a
kirendeltség-vezetd kozvetleniil utasitja.
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77.

78.

79.

80.

81.

82.
83.
84.

85.

86.

a)
b)
©)
d)
e)

f)

g)
h)

i)

a)
b)

c)

VI. FEJEZET

A KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG BEOSZTOTTI ALLOMANYA

VI.1. A tiizoltoparancsnok-helyettes

Szolgalati eldljaroja — a tlizoltoparancsnok kivételével — a HTP teljes személyi
allomanynak.

Ellatja a HTP mukodési teriiletén jelentkezd polgari védelmi feladatokat, amelyek
megvaldsuldsa érdekében folyamatos szakmai kapcsolatot tart fenn a polgéari védelmi
feltigyelovel.

A tlizoltoparancsnok-helyettes feladata kiilondsen:
A jogszabalyokban, és egyéb kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben, tovabba a
belso rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasa;
kozvetlen alarendeltségébe tartozo beosztottak iranyitasa, folyamatos beszamoltatasa,
munkajuk figyelemmel kisérése;
az alarendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tajékoztatdsa, munkdjuk
koordinalasa;
dontés meghozatala azokban az Tligyekben, amelyeket a tlizoltoparancsnok a
hataskorébe utalt;
a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak, emelkedésének
biztositasa;
kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi referensekkel;
kozremiikodik a mivelet-eclemzési feladatokban,;
végzi a HTP szolgalatszervezését, felel a zavartalan szolgalatellatasért;
végzi a részére meghatarozott hatosagi feladatokat.

Feladat- ¢és hataskore — a tlizolto-parancsnok tavolléte és megbizasa esetén —
megegyezik a tlizolto-parancsnok feladat- és hataskorével.

Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, egyéb
szabalyzokban, a KvK Ugyrendjében, a munkakdri leirasban meghatarozott feladatokat.

VI.2. Az orsparancsnok
Felel6s katasztréfavédelmi Ors tlizoltasi és miiszaki mentési tevékenységéért.
Szolgalati eloljardja a katasztrofavédelmi Ors teljes személyi allomanyanak.

Koordinalja a polgari védelmi feliigyeld altal a katasztrofavédelmi Ors szamadra
meghatarozott lakossagvédelmi, felkészitési-kiképzési feladatokat.

Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, egyéb
szabalyzokban, a KvK Ugyrendjében, valamint a munkakdri leirdsban meghatarozott
feladatokat.

A katasztrofavédelmi Orsparancsnok feladata kiillondsen:
a jogszabalyokban, és egyéb kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, tovabba a
belso rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasa;
az alarendeltségébe tartozd beosztottak irdnyitasa, folyamatos beszamoltatésa,
munkajuk figyelemmel kisérése;
az alarendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tajékoztatdsa, munkdjuk
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87.

88.

89.

90.

91.

92.

93.

94.

d)
e)

f)
g)

a)

b)

©)
d)

a)

b)

©)
d)

koordinalasa;

dontés meghozatala azokban az Tligyekben, amelyeket a tlizoltoparancsnok a
hataskorébe utalt;

a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak, emelkedésének
biztositasa;

javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

kozremiikodik a miivelet-elemzési feladatokban.

Koteles vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire a
kirendeltség-vezetd, vagy a tlizoltoparancsnok kozvetleniil utasitja.

VI.3. A miiszaki-biztonsagi tiszt (munkavédelmi)

A miszaki-biztonsagi tiszt a Szabalyzatban, a KvK iigyrendjében, illetve a munkakori
leirasaban meghatéarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozoé ligyeket.

Felelos a karhelyszini miivelet biztonsagéaért, feliigyeli a miiszaki, technikai eszk6zok
allapotat, kotelezd feliilvizsgalatait.

A tlizoltoparancsnok kozvetlen alarendeltségébe, a Gyoér-Moson-Sopron MKI miszaki
osztalyvezetdjének szakmai irdnyitasaval végzi a HTP ellatasi, gépjarmd, technikai,
ruhézati, elhelyezési és ingatlangazdalkodasi feladatait.

A Gyodr-Moson-Sopron MKI munkabiztonsagi felligyeldjének szakmai irdnyitdsaval
végzi a HTP munkavédelmi feladatait.

Tlizoltasi €s miiszaki mentési tevékenységében a tlizoltdsvezetd tevékenységét segitd
tlizoltd, a tlhzoltasvezetd kozvetlen aldrendeltje, a tlizoltasvezetovel egyeztetett
utasitdsok végrehajtdsa sordn eldljaroja a riasztott és a tlizoltdsban részt vevd
tlizoltoknak, és mas szervezetek helyszinen tartozkodo tagjainak.

A miiszaki-biztonsagi tiszt:
felelos sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszerti, a jogszabalyoknak és a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzoknek
megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;
koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat,
amelyek a szinvonalas iigyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;
koteles vezetdjét targyalasrol, szobeli megallapodasrol, egyeztetésrél — emlékeztetd
vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szdbeli jelentés formdjaban tajékoztatni;
a tlzoltoparancsnoknak haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hatdridore nem
tudja teljesitent;

A miiszaki-biztonsagi tiszt feladatai kiilonosen:
a targyi eszkozokkel, illetve kis értékii targyi eszkozokkel, készletekkel kapcsolatos
helyi nyilvantartas vezetése, ezekkel 0sszefliggd adatszolgaltatas;
ideiglenesen atadott, illetve idegen tulajdonu eszk6zok nyilvantartasa;
az 1uj felszereldkkel kapcsolatos alapellatas biztositasaban vald kozremiikodés;
kezdeményezi a tlizoltoparancsnoksag védo- és munkaruhdzatanak beszerzését;
figyelemmel kiséri a védéruhak kihordasi idejét;
kezdeményezi a gépjarmijavitasokat, figyelemmel kiséri a gépjarmiivek miiszaki
érvényességét €s a javitasok allasat;
elkésziti a HTP miiszaki biztonsagi tervét;
figyelemmel kiséri a beavatkoz6 allomany bevetési koriilményeit;
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95.

96.
97.
98.

99.

i)
)

ellendrzési feladatokat 1at el a létesitményi tlizoltd-parancsnoksagokon és Onkéntes
tlizolto egyesiileteken;

adatot szolgalat a beavatkozas-elemzéshez, feliigyeleti tevékenységében részt vesz az
OTP feliigyeleti ellendrzésében, a HTP alloméanyanak képzésében;

k) miiszaki tevékenysége korében feliigyeli a tlizoltdé technikai eszkozok és

D

m

védofelszerelések napi €s heti karbantartasat. Kezdeményezi az igazgatosag felé a
sziikséges javitdsok, feliilvizsgalatok ¢és beszerzések elvégzését, valamint ezek
teljesiilését nyomon koveti;
rendszeresen ellenérzi a gépjarmiivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek tarolasat és szakszerii karbantartasat, a biztonsagi €s munkavédelmi
eloirasok  betartdsat, sziikség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetésére;

) a hatdlyos jogszabalyi eldirasok €s a vonatkozo6 intézkedések alapjan negyedévente
Osszesiti valamennyi lizemeltetett gépjarmi hajtd- és kendanyag felhasznalasat.

n) iranyitja és feliigyeli a tizoltésag karbantartasi, javitasi és szolgaltatasi tevékenységét;
0) Osszeallitja a tlizoltosag anyagi igényeit;
p) végrehajtja a HTP raktarozasi, leltarozasi, selejtezési, adatszolgaltatasi feladatait.

a)

V1.4 A szolgalatparancsnok, rajparancsnok

A szolgalatparancsnok ¢€s a rajparancsnok a Szabalyzatban, a KvK tigyrendjében, illetve
a munkakori leirdsadban meghatarozottak szerint 1atja el a feladatkorébe tartozo ligyeket.

Szolgalati eléjardja a szolgalati csoport személyi allomanyanak.
Feladatat valtasos munkarendben végzi.

Felelés a szolgalati csoport karhelyszini miveleti tevékenységéért, valamint a
laktanyaban folytatott tevékenységért. Amennyiben a beavatkozds soran veszélyes
anyag jelenlétét észleli, koteles azt szolgalati titon haladéktalanul jelenteni.

Szolgalatparancsnok

A tlzoltoparancsnok kozvetlen alarendeltjeként biztositja az adott szolgalati napon a

tizoltasi ¢€s miiszaki mentési feladatok szakszeri végrehajtasat. Végzi a

jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, egyéb szabalyzokban

valamint a munkakori leirasban meghatarozott feladatokat. Feladatai kiilondsen:
gondoskodik a szolgélati csoportjara vonatkozdan a szolgalatszervezési feladatok
végrehajtasarol, a beosztottai képzésérdl;

b) biztositja szolgalati napjan az erdk-eszk6zok riaszthatosagat;

c)

karhelyszinen a tlizoltds vezetésének magasabb beosztasti személy altal torténd
atvételéig végzi az iranyitdsi feladatokat a  jogszabdlyokban, kozjogi
szervezetszabalyozd  eszkozokben,  szabdlyzatokban, szakmai  eldirasokban
meghatarozottak szerint;

d) koteles egyiittmikodni a  parancsnoksdg masik  szolgalati  csoportjanak

e)

szolgalatparancsnokaival.
végrehajtja a tlizolto-parancsnoksag tovabbképzési tervét, ennek keretében elméleti és
gyakorlati foglalkozasokat tart

100. Felelos:

a)

a készenléti szolgalat ellatasaért;

b) a beérkezd segélykérd hivasok értékeléséért és a megfeleld riasztasi fokozat
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©)
d)

e)

101.

102.
103.

104.

105.

106.

107.

a)

b)

c)

d)

elrendeléséért;

a szabadsagok ¢és tavollétek megfeleld ilitemezéséért;

hivatali munkaidon kiviil a laktanyai rendért és fegyelemért.

a jogszabalyokban, belsé normakban és kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben
foglaltak maradéktalan betartatasaért.

Rajparancsnok

Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, egyéb
szabalyzokban valamint a munkakori leirdsban meghatarozott feladatokat.

Végzi a részére a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat.

Szolgalati eloljardja a napi szolgalati vezénylésben ala rendelt készenléti szolgalatot
ellato személyi allomanynak.
Feladat ¢és hataskdre — a szolgalatparancsnok tavolléte €és megbizasa esetén —

megegyezik a szolgéalatparancsnok feladat és hataskorével.

VL5 Katasztrofavédelmi megbizott

A katasztrofavédelmi megbizott a Szabalyzatban, a Ugyrendben, illetve a munkakori
leirdsaban meghatarozottak szerint latja el feladatkorét.

Felelos a polgarmesterek polgari védelmi hatdsagi €s védelmi igazgatasi feladatainak
koordinalasaért.

A katasztrofavédelmi megbizott:
felelos sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszerti, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozoknek
megfeleld, hatariddben torténd teljesitéséért;
koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabdlyokat, szakmai eldirdsokat,
amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;
koteles vezetdjét az tligyben folytatott targyalasrol, szoébeli megallapodasrol,
egyeztetésrél — emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szdbeli
jelentés formajaban tajékoztatni;
vezetdjének haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatdt hataridére nem tudja
teljesiteni.

108. A katasztrofavédelmi megbizott feladatai kiillonosen:

a)

b)

kapcsolatot tartani és egylittmiikodni az illetékességi terliletén a telepiilések
polgarmestereivel, a szomszédos katasztrofavédelmi kirendeltségekkel, hivatasos
tizoltd parancsnoksagokkal, tarsszervekkel, gazdalkod6é ¢és tarsadalmi, karitativ
szervezetekkel;

felelos a kozigazgatasi vezetok, koOzbiztonsagi referensek katasztrofavédelmi
felkészitéséért, melynek érdekében szervezi a felkészitéseket, koordinalja ¢és
szakmailag feliigyeli a helyi felkészitéseket,

felelos az oOnkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek katasztrofavédelmi
felkészitésert

felelés a lakossagfelkészitéséért, a helyi mentorok szakmai iranyitasaért
célcsoportonkénti, helyi szintli felkészitések tervezéséért, szervezéséért ¢&s
lebonyolitasaért

felelds a helyi szintli megeldzési, védekezési, €s helyreallitasi feladatok koordinalasért
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f)

g)
h)

i)
)

k)
D

felelds az onkormanyzati kdzbiztonsagi referensek szakiranyitasaért

részt vesz a helyi szintli védelmi igazgatasi feladatok koordindlasaban,

részt vesz az illetékességi teriiletén 1évd telepiilések katasztréfa kockazati
helyszineinek felmérésében

kozremiikodik a jogszabalyokban meghatarozott, illetve az eldljarok altal kiadott belsd
szabalyz6 eszkozok alapjan a telepiilések védelmét szolgald polgari védelmi tervek
kidolgozéaséaban, a polgari szervek polgari védelemre vonatkozo tervei elkészitésében
illetékességi teriiletén részt vesz a hatosagi ellenérzések végrehajtasaban

illetékességi teriiletén részt vesz a vis maior eljarasok katasztréfavédelmi feladataiban
részt vesz a lakossag széles korét érintd katasztrofavédelmi hatdsagi tajékoztatas
végrehajtasaban

m) biztositja a polgarmester elsé foku polgari védelmi hatdsagi eljarasainak

109.

110.

a)

b)

©)
d)

€)
111.

a)

b)

c)

d)

szakszerliségét.

VI.6. A féeloado, eloado, referens és az iigyintézo

A fbeldado, eldadod, referens €s az ligyintéz0 a Szabdlyzatban, a szervezeti egység
iigyrendjében, illetve a munkakori leirasaban meghatarozottak szerint latja el a
feladatkorébe tartozo ligyeket.

A referens munkakori leirdsdban, vagy eseti vezetdi dontés alapjan, ligyintézoi feladatai
mellett:
ideiglenesen vagy akar allando jelleggel - vezetdjének feliigyelete mellett - szervezi és
irdnyitja az azonos munkateriileten dolgoz6 {igyintézok, illetve iigykezelok (a
tovabbiakban: csoport) munkajat;
az adott csoportot illetden kialakitja az egységes ligyintézés feltételeit, biztositja az
ligyintézOk szamara a folyamatos konzultacid lehetdségét;
a csoport iigyeiben személyesen referal vezetdjének, sziikség esetén egyeztet mas
hivatali egységek iigyintézdjével, foreferensével;
a csoport altal kiadmanyozasra elokészitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra
jogosulthoz;
ellen6rzi az iratra feljegyzett kezel6i és kiadasi utasitdsokat, valamint az irattari
tételszamot.

Az {ligyintéz6 munkakori leirasdban és eseti vezetdi dontés alapjan latja el feladatait,
melynek keretében:
felelos sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszerti, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzoknek
megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;
koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat,
amelyek a szinvonalas iigyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;
koteles vezetdjét az tigyben folytatott targyalasrol, szobeli megallapodasrol,
egyeztetésrol — emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szdbeli
jelentés formajaban tajékoztatni;
vezetdjének haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hataridére nem tudja
teljesiteni.
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VI.7. Az iigykezel6

112. Aziigykezelo:

a) ellatja a munkakori leirdsban részére megallapitott, illetve a vezetd altal kiadott
adminisztraciés feladatokat a kapott utasitasok €s hataridok figyelembevételével, a
jogszabalyok, valamint az ligyviteli szabalyok ismeretében és megtartasaval;

b) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkaltatéi jogkor gyakorloja
megbizza.

VLS.
A szerparancsnok, kiilonleges szerkezelo, tiizoltéo gépjarmiivezeto, beosztott tiizolté

113. A szerparancsnok

a) végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, egyéb
szabalyzokban valamint a munkakori leirdsban meghatarozott feladatokat;

b) végzi a részére a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat;

c) szolgalati eldljardja a napi szolgalati vezénylésben ald rendelt készenléti szolgalatot
ellato személyi allomanynak;

d) feladat és hataskore — a rajparancsnok tavolléte és megbizasa esetén — megegyezik a
rajparancsnok feladat- és hataskorével.

114. Kiilonleges szerkezeld, tlizoltd gépjarmiivezetd, beosztott tiizoltd

a) végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben, egyéb
szabalyzokban valamint a munkakori leirdsban meghatarozott feladatokat, ennek
keretében:

b) felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszeri, a jogszabalyoknak ¢és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozoknek megfeleld, hatariddben torténd teljesitéséért;

c) koteles tanulméanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirdsokat,
amelyek szolgalati feladatainak végrehajtasdhoz sziikségesek;

d) koteles vezetdje iranyaba jelentési kotelezettségének eleget tenni.

VII. FEJEZET
A GYOR-MOSON-SOPRON MKI SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATAI

VII.1 Ellenérzési Szolgalat
115.Az Ellenérzési Szolgélat tevékenységét az igazgatd kdzvetlen alarendeltségében végzi.

116.Feladatkorében eljarva a BM OKF Ellen6rzési Szolgalata felligyelete és iranyitasa alatt
egyiittmiikddik az allami és korményzati ellenérzé szervekkel, a nemzetbiztonsagi
szolgalatokkal, valamint a rendvédelmi szervek ellen6rzo szerveivel.

117.Az Ellen6rzési Szolgélat vezetdje az igazgatdsag belso ellendrzési vezetdje.

118.Az Ellendrzési Szolgalat feladatai végrehajtasdhoz személyeket vonhat be a Gyor-
Moson-Sopron MKI valamennyi szervezeti egységétol, elemétdl és helyi szerveitdl.

119.A szakmai ellen6rzési feladatok kovetelményrendszerét, Aaltalanos rendelkezéseit,
végrehajtasi szabdlyait, mddszertandit a BM OKF ellenérzési szolgalatvezetdje altal
kidolgozott és a Foigazgatd altal jovahagyott BM OKF Ellendrzési és Feliigyeleti
Szabalyzat tartalmazza.



A Gyoér-Moson-Sopron Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatosag

28. oldal

25/2015. szamu igazgatoi intézkedéssel kozzétett
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

120.A koltségvetési szervek belsd ellendrzésének igazgatosagra vonatkozo szabalyait,
modszertanat, az ellendrzések soran kovetendd eljaras rendjét, a kovetelmények
rendszerét a belsd ellendrzési vezetd altal kidolgozott és az igazgatd altal jovahagyott
Belso Ellendrzési Kézikonyv tartalmazza.

121.Az Ellen6rzési Szolgalat ellendrzési tevékenységében:

a)

b)

f)

g)

az ellendrzés modszereivel és eszkozeivel fellép a jogszabalyi és bels6 normak
eldirdsainak megsértése ellen, amelynek keretében javaslatot tesz a jogszabalyoknak, a
kozjogi szervezetszabalyozd eszkozoknek, valamint az {igyintézés rendjének
modositasara, sziikség esetén — az igazgatd megbizadsdbol — az erre feljogositott
szervezetnél kezdeményezi a megfeleld eljaras lefolytatasat;

az ellendrzések tapasztalatai alapjan kezdeményezi egyes szervek vagy tevékenységi
korok soron kiviili ellenOrzését, vezetoik soron kiviili beszamoltatasat;

az ellendrzések tapasztalatai alapjan sziikség szerint javaslatot tesz a jogszabalyoknak
¢s a kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkdzoknek, valamint a belsé normaknak kiadasara,
modositasara, hatalyon kiviil helyezésére;

kezdeményezi a szervek vezetdinél bels6 normdk kiadasat, ha az a jogszabalyok
egységes végrehajtasa, a jogellenes gyakorlat megsziintetése, a meglévd szabalyozas
elégtelensége miatt sziikségessé valt;

nyilvantartja és nyomon koveti a kiilsé ellendrzésekkel kapcsolatos jelentéseket, az
ellendrzések megallapitasaira tett intézkedéseket, azok végrehajtasat, valamint
elkésziti az intézkedési tervek végrehajtasardl szolo éves beszamolot;

kiilon intézkedésben meghatarozottak szerint kiadmanyozasra elokésziti a Kvk-k éves
tevékenységének mindsitését;

szakiranyitja a helyi szervek ellendrzési tevékenységét.

122.Az Ellenérzési Szolgélat revizori tevékenységében:

a)
b)

g)

h)

)

kidolgozza ¢és sziikség szerint aktualizdlja a GyOr-Moson-Sopron MKI belsé
ellenérzési kézikonyvét;

Osszeallitja a Gyor-Moson-Sopron MKI kockazatelemzéssel alatdmasztott stratégiai és
éves belso ellendrzési terveit;

elkésziti az éves ellenOrzési tervet;

végrehajtja az éves belsd ellendrzési tervben foglalt ellendrzéseket, illetve igazgatoi
utasitasra soron kiviili ellendrzéseket folytat le;

elemzi, vizsgalja és értékeli a belsd kontrollrendszerek kiépitése ¢és mitkodése
jogszabalyoknak ¢€s szabalyzatoknak valdo megfelelését, valamint miikddésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

vizsgalja a rendelkezésre allo eréforrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon megovasat
¢s gyarapitasat, valamint az elszamolasok megfeleldségét, a beszdmolok valodisagat;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket ¢&s
javaslatokat fogalmaz meg a kockézati tényezok, hidnyossagok megsziintetése,
kikiiszobolése vagy csokkentése, a szabalytalansagok megeldzése, illetve feltarasa
érdekében, valamint a koltségvetési szerv mitkddése eredményességének novelése és a
belsé kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

nyilvantartja és nyomon kdveti a belsd ellenérzési jelentések megallapitasai alapjan
megtett intézkedéseket;

biztositja az ellendrzések mindségének, hatékonysaganak megfeleld szinvonalat;
vizsgalja és értékeli a pénziigyi irdnyitasi €s ellendrzési rendszerek miikddésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;
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k)

D

a mulasztasok, hianyossagok feltarasaval érvényesiti a személyes feleldsséget,
megakadalyozza a hibak ismétlodését;

blintet6-, szabalysértési-, kartéritési- illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot ado
cselekmény, mulasztds vagy hianyossag esetén haladéktalanul tijékoztatja a szerv
vezetdjét és javaslatot tesz a megfeleld eljards meginditasara;

a belso ellendrzés modszereivel és eszkozeivel fellép a korrupcids jelenségekkel
szemben, megeldzése érdekében javaslatokat tesz, sziikség esetén kezdeményezi a
megfeleld eljaras lefolytatasat;

végrehajtja és gyakorolja az iranyité szerv altal részére atruhazott ellendrzési
jogosultsagokat;

elkésziti, Osszedllitja és felterjeszti a belsd ellendrzési tevékenységérdl szold éves
jelentést;

szakmailag iranyitja, koordindlja a belsd ellen6rzés miikddését, a belsd ellendrzés
funkcionalis fiiggetlenségét biztositd torvényes garancidk érvényesiilését;

betartja a belsé ellendrzési tevékenység soran kezelt adatokat illetden az adatvédelmi
és mindsitett adatok védelmére vonatkozo eloirasokat;

a koltségvetési szerv vezetdje részére hozzdadott értéket eredményezd szolgaltatast
nyujt (tandcsado tevékenység);

véleményezi a hataskorébe tartozo ellendrzési, szakmai feliigyeleti, gazdalkodasi és
egyeb pénziigyi szabalyzatok tervezeteit.

123.Az Ellen6rzési Szolgélat szakmai belso ellendrzési és feliigyeleti tevékenységében:

a)
b)

©)
d)
€)

f)
g)

h)

i)

tervezi €s 0sszehangolja a Gyor-Moson-Sopron MKI ellendrzési tevékenységét;
Osszedllitja a Gydr-Moson-Sopron MKI féléves vezetdi munka- és ellendrzési terv
ellendrzési részét, gondoskodik annak végrehajtasarol;

szervezi, ¢és szakteriilete vonatkozdsaban végrehajtja a tervezett és terven feliili
ellendrzéseket;

gyljti és Osszesiti a Gyor-Moson-Sopron MKI szervezeti egységei altal végrehajtott
ellenérzések tapasztalatait;

a szolgalat tevékenységével kapcsolatosan beszdmold jelentéseket készit, a
szakiranyito részére adatot szolgaltat;

szakmai felligyeletet gyakorol a helyi szervek szakmai ellendrzé tevékenysége felett;
ellenérzi a Gydér-Moson-Sopron MKI szervezeti egységeinél, valamint a kdzvetlen
iranyitas alatt all6 szerveknél a szakmai iranyitasi és szakmai feliigyeleti tevékenység
végzeését, vizsgalja annak érvényesiilését, hatékonysagat;

az ellenérzési és szakmai feliigyeleti tevékenység tapasztalatainak elemezésével, és
feldolgozasaval kozremiikodik a KvK-k kiilonb6z0 szakteriileti tovabbképzéseiben,;

az igazgatd altal kijelolt tigyekben végzi a panaszok, allampolgari bejelentések
kivizsgalasat.

124.Az Ellen6rzési Szolgélat fovizsgaloi tevékenységében:

a)

b)

©)
d)

az ellendrzési hataskore kiterjed a Gydr-Moson-Sopron MKI szervezeti elemeire €s
helyi szerveire, valamint az nkormanyzati és létesitményi tiizoltd-parancsnoksagokra,
valamint a hivatadsos katasztrofavédelmi szervekkel egyiittmiikodési megallapodast
kotott onkéntes tiizoltd egyesiiletekre;

az ellendrzési feladatok kovetelményrendszerét, altalanos rendelkezéseit, végrehajtasi
szabalyait, modszertanat a BM OKF ellendrzési szolgélatvezetd altal kidolgozott és a
foigazgato altal jovahagyott Ellendrzési és Feliigyeleti Szabalyzat tartalmazza;
feladatait az igazgaté altal jovahagyott havi mobil ellendrzési terv alapjan végzi,
biztositja az ellendrzések mindségének, hatékonysaganak megfeleld szinvonalat;



A Gyoér-Moson-Sopron Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatosag

30. oldal

25/2015. szamu igazgatoi intézkedéssel kozzétett
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

€)
f)

g)

h)

)

érvényesiti az ellendrzés segitd ¢és megel6zd jellegét, biztositja az altaldnosithatd
tapasztalatok kozreadasat, sz¢éleskorii hasznositasat;

a mulasztasok, hidnyossagok feltarasaval segiti a személyes feleldsség érvényesitését
¢s a hibak ismétlédésének megakadalyozasat;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, ajanlasokat tesz, valamint
elemzéseket, értékeléseket készit az ellendrzott szerv miikddése eredményességének
novelése, érdekében;

figyelemmel kiséri az ellendrzott szerv altal megtett intézkedéseket;

blintetd-, szabalysértési-, kartéritési-, illetve fegyelmi eljards meginditasara okot ado
cselekményt, mulasztdst vagy hidnyossagot haladéktalanul jelenti a szolgalati 1t
betartasaval az igazgato részére, és az altala meghatarozottak szerint jar el;

az ellendrzések soran feltart szabalytalansagok, torvénysértések tapasztalataira
figyelemmel az ellendrzott szervek vonatkozasdban atfogd ellendrzést vagy
témavizsgalatot kezdeményez.

VII. 2. Human Szolgalat

125.Feleldés a Gydr-Moson-Sopron MKI human stratégidja és a human eréforrasokkal valo
gazdalkodas elveinek kidolgozasaért, a személyligyi €s allomanyszervezési munkaért,
ezzel kapcsolatos nyilvantartasokért, a feladatkorébe tartozo (személyligyi, munkatigyi,
szocialis, fegyelmi, valamint oktatasi és képzési) iigyek torvényes rendezéséért, az
allomany egészségiigyi és mentalis allapotaért, valamint a munkavédelmi feladatok
végrehajtasaért.

126.Személyzeti szakteriileten:

a)

b)

d)

e)

g)

h)

)
k)
D

részt vesz a hivatasos allomanyuak, a kormanytisztviselok, a kozalkalmazottak és a
munkavallalok  szolgalati, kozszolgalati, kozalkalmazotti  jogviszonyara és
munkaviszonyara vonatkozé szabalyozas el0készitésében, a jogszabalyok végrehajtasa
soran — a kirendeltségek kiemelt foeldaddja (human-gazdasagi) felett — szakiranyitast
gyakorol;

szervezi ¢és végzi a Gyor-Moson-Sopron MKI létszam- és statuszgazdalkodéasaval
kapcsolatos személyiigyi feladatokat;

elokésziti az igazgatd személyligyi, munkaiigyi, szocidlis €s kegyeleti dontéseit,
javaslatait;

kidolgozza és iranyitja az allomanykiegészitési, palyara irdnyitasi és toborzasi
feladatokat, végzi a vezetdi allomany utanpoétlasanak tervezését, a vezetd allomany
mindsitésével ¢és utanpotlasanak kivalasztasdval kapcsolatos feladatokat, tervezi,
szervezi a jutalmazasi keret felhasznalasat és el0késziti az elismerési tinnepségeket;
képesitési kovetelmények alapjan tervezi és szervezi az dllomany beiskolazasat;

végzi az allomany biztonsagi ellendrzésével kapcsolatosan hataskorébe utalt
feladatokat;

végzi a szocialis helyzet elemzését, értékelését, javaslatot tesz a szocidlis jellegli
dontésekre, ellatja a Gyér-Moson-Sopron MKI - n miik6dd szocidlis bizottsag titkari
feladatait;

gondoskodik a 1étszamkimutatds naprakészen tartasarol;

végzi a munkaltatdoi jogok gyakorlasat érinté személyiigyi és munkailigyi targyt
panaszok iigyintézését, nyilvantartasat;

végzi a rehabilitacios tevékenységgel kapcsolatos elokészité munkalatokat;

ellatja a személyiigyi és munkaiigyi nyilvantartasok, adattarak kezelését és védelmét;
végzi a gondozasi korbe tartozd nyugallomanyuakkal kapcsolatos feladatokat;
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m) nyilvantartja az igazgatosag allomanya, valamint a kirendeltség-vezetok szabadsagat;

n)

végzi az ¢érintett hivatasos, kormdanytisztviseld, kozalkalmazott és munkavallaloi
allomany vagyonnyilatkozat tételével kapcsolatos személyligyi feladatokat.

(A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jar6 munkakorok jegyzékét a Szabalyzat
3. szamu fliggeléke tartalmazza.)

127.Fegyelmi munka terén:

a)

b)

c)

d)

g)

h)

a Gyodr-Moson-Sopron MKI hivatdsos alloméanya 4altal szolgalati helyen, vagy
szolgalattal Osszefliggésben elkovetett szabalysértések fegyelmi jogkorben torténd
elbiralasa soran lefolytatja az eljarast;

az igazgatd hataskorébe tartozd fegyelmi ligyekben lefolytatja az elsé foku fegyelmi
eljarasokat, hataskorét meghalado esetekben javaslatot tesz a fenyités kiszabasara;
végzi a fegyelemkezeld és a fegyelmi munkat, a fegyelmi helyzet javitasa érdekében
feladatokat hataroz meg, e korben elOsegiti az egységes jogértelmezés, egységes
joggyakorlat kialakitasat, ellendrzi ennek érvényesiilését;

az allomany kotelezettségeinek ¢és  jogainak ismertetésével kapcsolatosan
jogpropaganda tevékenységet végez,

egylttmiikodik a teriiletileg illetékes igazsagiigyi szervekkel, az NVSZ ¢és a
rendvédelmi szervek érintett vezetodivel;

folyamatosan gylijti a fegyelmi helyzetre vonatkozé szolgélati adatokat, havi
adatszolgaltatast végez a BM OKF Huméan Szolgalata fel¢, adatszolgaltatassal segiti a
vezetdi munkat és a belsd tdjékoztatast

éves szinten atfogoan elemzi a Gyodr-Moson-Sopron MKI allomanyanak fegyelmi
helyzetét, sziikség szerint javaslatokat tesz a fegyelmi megel6z6 munka
hatékonysaganak javitasara;

az igazgatd hataskorébe tartozd katonai bilincselekmények esetén feljelentést készit,
illetve lefolytatja a nyomozast.

128.0ktatési, képzési szakteriileten:

a)
b)

c)

d)
e)

g)

h)

kozremiikddik a katasztrofa- €s tlizvédelmi agazatba tartozo, az Orszagos Képzési
Jegyzékben szerepld szakképesitések oktatasszervezési feladatai ellatdséban;
koordinalja a Gyér-Moson-Sopron MKI allomanya polgari védelmi, iparbiztonsagi és
tlzvédelmi képzésének, tovabbképzésének végrehajtasat;

tervezi, szervezi a GyoOr-Moson-Sopron MKI allomanyanak képzésével,
tovabbképzésével, valamint a kozponti tanfolyamokkal &sszefliggd feladatok
végrehajtasat;

kidolgozza a Gy6r-Moson-Sopron MKI koz€p- €s hossza tava oktatasi koncepciojat;
koordinalja és feliigyeli az Onkéntes tlizoltd egyesiiletek, az Onkormanyzati ¢és
létesitményi  tlizoltosagok tagjainak képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos
feladatait;

kozremiikddik a teriileti szintli kozigazgatasi szervekkel, a Magyar Honvédséggel, a
rendvédelmi szervekkel, a tarsadalmi ¢s Kkaritativ szervezetekkel megkotendd
egylttmiikodési megallapodéasok kidolgozéasaban,;

részt vesz a polgari kozoktatasi intézmények katasztrofavédelmi témaju versenyeinek
szervezésében;

koordinalja a Gydr-Moson-Sopron MKI esélyegyenldségi tevékenységét.

129.Kiképzési és sport szakteriileten:

a)

koordinalja a gépjarmi-vezetéstechnikai képzéseket a Gydr-Moson-Sopron MKI
allomanya részére;
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b)
©)

d)
€)

szervezi a személyi dllomany testnevelési képzését, fizikai felkészitését, sport letét;
szervezi a hivatasos allomanyba jelentkezOk fizikai alkalmassagi felmérését, valamint
az allomanyban 1évok fizikai alkalmassagi vizsgalatat;

tervezi, szervezi, koordinalja a sportrendezvényeket;

szervezi a beliigyi és mas szervezetek rendezvényein a Gydr-Moson-Sopron MKI
csapatainak ¢és versenyzoinek részvételét.

130.Egészségligyi és pszicholdgiai szakteriileten:

a)
b)

g)

h)

)
k)

D

végzi a Gyor-Moson-Sopron MKI gybdgyito-megeldz6 alapellaté szolgélatanak
feladataibdl adodo tevékenységet;

az alkalmassagi vizsgalat egységes rendszeré¢hez igazodva, szervezi €s a szomszédos
megyei katasztrofavédelmi igazgatdsdg szervezetében 1évo, illetékes Tertileti
Egészségligyi, Pszicholdgiai és Munkabiztonsagi Ellaté Kozpontja (TEPMEK) utjan
végrehajtja az dllomanyaba jelentkezOk munkakori egészségligyi alkalmassagi
vizsgalatat, az allomanyban 1évok iddszakos egészségiigyi alkalmassagi vizsgalatat,
valamint az allomény foglalkozas-egészségiigyi alapellatasat;

a TEPMEK qutjan a rendszeres idokézokben végrehajtott egészségiigyi szlirdvizsgalat
alapjan tervszerti gondozasi, rehabilitacids programot allit dssze;

szervezi az allomany egészségiigyi intézetekben torténd gyogykezelését,
rehabilitaciojat, rekredciojat és a beutalasokat;

tandcsadasi feladatok ellatasaval fejleszti az allomany egészségiigyi kulturajat,
figyelemmel kiséri és segiti az egészségligyi alapellatds egységes megvalositasat,
kezdeményezi a hatékonysag fejlesztését;

ellatja a katasztrofavédelem kozegészségiigyi-jarvanyligyi viszonyainak feliigyeletét,
ellendrzését, végzi az ezzel kapcsolatos elsé foku hatdsagi feladatokat, végrehajtja a
kotelez6 és  ajanlott  véddoltasokat, vezeti a kozegészségiigyi-jarvanyiigyi
adminisztraciét, higiéniai  szempontbdl  véleményezi és  engedélyezi a
katasztrofavédelem épiilet-beruhazasainak ¢€s felujitasainak terveit;

tervezi az egészségligyl ¢és pszichologiai szakteriilet milkodtetéséhez sziikséges
egészségiigyl anyagi ¢és technikai eszkozoket, gyodgyaszati fogyd anyagokat,
oltdanyagokat;

szervezi és a TEPMEK utjan végzi az dlloményaba jelentkezdk elséfoku pszichologiai
alkalmassagi vizsgalatat, valamint az altalanos és célzott, rendszeres és iddszakos
alkalmassagi vizsgalatokat;

szervezi €s végzi az alaptevékenységet segitd pszicholdgiai feladatokat, prevencios
tevékenységet, iranyitja a szakmai tevékenység kijeldlt teriileteinek pszichologiai
biztositasat;

részt vesz a vezetOk pszichologiai, pedagogiai ismereteinek, vezetdi készségeinek
fejlesztésében, igény szerint az oktatasban;

a TEPMEK fttjan végzi a devians jelenségeket sziird ¢s megeldz6 krizisintervencios,
valamint az egyéni €s szervezeti tanacsadoi tevékenységet;

kapcsolatot tart az egyiittmiikodé szervek megfeleld szintli szakmai szervezeti
elemeivel.

131.Munkavédelmi szakteriileten:

a)
b)

©)

végzi a munkavédelmi hatosagi tevékenység szakmai feladatait;

szakmailag ellendrzi a helyi szervek munkavédelmi tevékenységét;

sziikség szerint tajékoztato jelentést készit a munkavédelemmel kapcsolatos 1ényeges
kérdésekrdl, problémakrol;



A Gyoér-Moson-Sopron Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatosag

33. oldal

25/2015. szamu igazgatoi intézkedéssel kozzétett
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

d)

g)
h)

)
k)
D

évenként statisztikailag értékeli az allomanydban, illetve az illetékességi teriiletén
mikodo, az onkormanyzati €s l1étesitményi tlizoltésagoknal bekovetkezett szolgalati-
¢és munkabaleseteket;

évenként a megadott szempontok alapjan 0Osszegzd értékeld jelentést készit az
allomanya, ¢és az illetékességi teriiletén mikodd Onkormanyzati és létesitményi
tlizoltosagok munkavédelmi helyzetérdl, melynek 1 példanyat felterjeszti a BM OKF-
hez;

az allomanyaban és az oOnkormanyzati tlizoltosagok személyi allomanyat ért a
Munkavédelmi Torvényben meghatarozott sulyos munkabalesetekr6l a BM OKF
Személyiigyi FOosztalyt munkaidében bekovetkezett balesetek esetén azonnal,
munkaidén tal bekovetkezett balesetek esetén, az els6 munkanapon telefonon
tajékoztatja, a balesetek kivizsgalasardl készitett jelentést a megadott szempontok
alapjan annak lezardsa utdn irasban felterjeszti;

kidolgozza az egyes munkakdrokre vonatkozd egyéni véddeszkoz juttatas rendjét;
munkavédelmet érintd jogszabalyok, szabalyzatok, utasitasok, intézkedések
elokészitésében részt vesz;

megszervezi az allomany munkavédelmi oktatdsat és a vizsgaztatdsokat, vezeti a
vizsgabizonyitvanyok nyilvantartasat, végrehajtja a katasztrofavédelem hivatasos
szervei altal szervezett munkavédelmi vizsgéaztatist ¢€s errdl tajékoztatja a
munkavédelmi fofeliigyelot;

elkésziti a Gyor-Moson-Sopron MKI kockazatértékelését, rendszeresen ellendrzi az
abban meghatarozottak végrehajtasat;

végzi a Gyor-Moson-Sopron MKI-n valamennyi baleset kivizsgalasat;

megtartja a GyoOr-Moson-Sopron MKI allomanyaba felvételre keriilok eldzetes
munkavédelmi oktatasat, megszervezi az dllomany ismétlédé ¢és rendkiviili
munkavédelmi oktatasat;

m) megszervezi a Gyor-Moson-Sopron MKI éves munkavédelmi bejarasat;

n)

ellatja a képerny6 eldtti munkavégzéssel kapcsolatos munkavédelmi feladatait.

VII. 3. Hivatal

132.A Hivatal az igazgatd kozvetlen alarendeltségében miikodé 6nalld szervezeti egység. A
Hivatalhoz tartozo iligyintézok szakmai tevékenységiiket a hivatalvezetd kozvetlen
vezetésével végzik.

133.A Hivatal vezetdje egyuttal a Gydr-Moson-Sopron MKI mindségiranyitdsi vezetdje,
tovabba felelés a  Gydr-Moson-Sopron  MKI  titkarsdgi, szovivdi, jogi,
rendezvényszervezési, ligykezelés és adatvédelmi, panasziigyi €s igazgatasi feladatainak
végrehajtasaért.

134.A Hivatal:

a) feliigyeli az Ttgyirat-kezelési feladatokat, szervezi a Gyodr-Moson-Sopron MKI

mindsitett és nyilt adatvédelmi és tligyirat-kezelési tevékenyseégét;

b) rendszeresen ellendrzi a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos eldirdsok betartasat;
¢) végzi a nemzeti ¢és kiilfoldi mindsitett adatok nyilvantartasat;

d) figyelemmel kiséri, segiti és ellendrzi a helyi szervek igazgatasi, titkarsagi feladatait;
e) karbantartja a Gy6r-Moson-Sopron MKI Hataridds Jelentések Tablazatat;

f) koordinalja a munkatervezéssel kapcsolatos feladatokat;

g) Osszedllitja a Gyér-Moson-Sopron MKI féléves vezetdéi munkatervét;
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h) koordindlja az 4llami, Onkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel fennalld
egylttmikodésekkel 0sszefiiggd feladatok ellatasat, vezeti az adatbazist;

1) mikddteti a mindségiranyitasi rendszert, koordinalja az ahhoz kapcsolddo feladatokat;

J) nemzetkdzi megbizott Gtjan ellatja a megyei nemzetkdzi kapcsolattartoi feladatokat;

k) kozremikodik a Gydr-Moson-Sopron MKI szervezeti egységei tevékenységének
koordinalasaban a nemzetkozi partner szervezetekkel €és szakmai szervezetekkel
torténd megallapodasok elokészitése terén;

1) kezdeményezi a megkotott nemzetkozi megallapodasokbdl eredd és a Gyor-Moson-
Sopron MKI-t érintd feladatok végrehajtasat, kiilon feladatszabésra dsszesitd jelentést
készitve kozremiikodik a kétoldalu katasztréfavédelmi korményegyezmények alapjan
1étrehozott Vegyes Bizottsagok miikodésének szervezésében,;

m)elokésziti és jovahagyasra felterjeszti a Gyor-Moson-Sopron MKI éves kiutazasi €s
fogadasi tervét, végzi a kiutazasok és fogadasok engedélyeztetését, figyelemmel kiséri
a nemzetkozi rendezvényekhez kapcsolddo jelentési kotelezettségek megvaldsulasat.

135.Titkarsagi feladatok:

a) gondoskodik a Gyodr-Moson-Sopron MKI ¢és az igazgatohoz ¢érkezd iratok
feldolgozasardl, ligyintézésérol, tovabbitasarol;

b) szervezi az igazgatd hivatali programjait, figyelemmel kiséri azok alakuldsat és a
megvaldsuldsukhoz sziikséges feltételek biztositasat;

c) tovabbitja és figyelemmel kiséri az igazgatd altal kiadott, vagy felettes szerv altal
meghatarozott feladatok hataridében torténd végrehajtasat, jogkorében eljarva
tajékoztatast kér a kijelolt felel6soktol;

d) végzi a vezetdi ¢és a feladat meghatarozo6 értekezletekkel kapcsolatos adminisztrativ
feladatokat;

e) kozremikodik a GyoOr-Moson-Sopron MKI altal kotendd  egyiittmikddési
megallapodasok elokészitésében, szervezi az egylittmiikodési megallapodasok
alairatasat;

f) Osszeallitja a Gyor-Moson-Sopron MKI féléves vezetéi munkaterveit, a havi naptari €s
ellenOrzési tervét;

g) nyilvantartja az igazgato, igazgato-helyettesek, kirendeltség-vezetok szabadsagat.

136.A Hivatal szervezetébe tartozd sajtdszovive az igazgatd kozvetlen irdnyitadsaval, a

szakteriiletek tAmogatasaval az alabbi feladatokat latja el:

a) ellatja a katasztrofavédelem megyei szintli kommunikacids tevékenységét;

b) kidolgozza a Gydér-Moson-Sopron MKI kommunikacios tevékenységének fo iranyait,
teriileteit, modszereit, feladat- és eszkdzrendszerét;

c) tervezi és szervezi a GyoOr-Moson-Sopron MKI kommunikécids tevékenységét,
valamint az id6szakos sajtotevékenységet;

d) felelés a Gydr-Moson-Sopron MKI féléves munkatervei alapjan a tajékoztatasi ¢€s
kommunikacids terv Osszeallitasaért, elkészitéséért;

e) szakteriiletek kérése alapjan kozremiikodik a  Gyodr-Moson-Sopron  MKI
kiadvanyainak elkészitésében, lakossagi tajékoztaté kampanyok tervezésében;

f) elkésziti a Gydér-Moson-Sopron MKI sajtokdzleményeit, sajtomeghivoit és sajto-
hattéranyagait;

g) sajtoszervezéssel kozremikodik a Gyor-Moson-Sopron MKI altal rendezett
eseményeken, kiemelt tinnepi rendezvényeken, konferencidkon, szakmai versenyeken;

h) felelés a Gyoér-Moson-Sopron MKI internetes honlapja folyamatos miikddésének
koordinacidjaért;

1) végzi a Katasztrofavédelem c. folyoirat olvasoinak gyors €s hiteles tajékoztatasahoz
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sziikséges anyagok 0sszeallitasat;

j) terjesztésével kapcsolatos feladatokat;

k) a honlap és a Katasztrofavédelem c. folyoirat szdmara cikket ir, fényképfelvételt
készit;

1) ellatja a sajtoligyeleti feladatokat;

m)iddszakos sajtoelemzéseket €s sajtoértékeléseket készit;

n) szervezi és el0késziti az igazgatd és az altala kijelolt személyek sajtoszereplését;

0) rendszeres kapcsolatot tart fenn a BM OKF és mas allamigazgatasi ¢és rendvédelmi
szervek szovivoivel;

p) a Gyor-Moson-Sopron MKI szovivé csak a katasztrofavédelem hataskorébe tartozo
kérdésekben nyilatkozhat, ett6l eltérd esetekben koteles egyeztetni azzal a BM
iranyitasa ala tartozo szervvel, amelynek a szoban forgo kérdés a hataskorébe tartozik;

q) a feladat végrehajtast sziikség szerint egyezteti a BM OKEF, illetve més teriileti szervek
sajtoreferenseivel, valamint az egyiittmiik6do, tovabba a tarsszervek azonos szintli
szakteriileti munkatarsaival;

r) folyamatos kapcsolatot tart a médiaszolgaltatok képviseldivel;

s) koordinalja a média részérdl érkezd kérdésekre adandd valaszok Osszeallitasat,
jovahagyasat és megkiildését;

t) folyamatosan figyelemmel kiséri a katasztréfavédelem szervezetét érintd
sajtomegjelenéseket, a napi sajtofigyelés alapjan javaslatot tesz a reagalast igényld
sajtoanyagokra, koordindlja €s részt vesz a reagalast igényld anyagok elkészitésében.

137.Jogi szakteriileten:

a) a szakteriiletek feladatainak ellatasdhoz — sziikség esetén — jogi tanacsot és
tajékoztatast ad; a személyi allomany részére jogi tanacsadast szervez;

b) felhivja az igazgatd figyelmét a feladatkdrében tudomaésara jutott jogsértésekre és
javaslatot tesz azok megsziintetésére;

c) részt vesz a gazdasagi és egyéb dontések jogi szempontl eldkészitésében;

d) feliigyeli a helyi szervek jogi természetli tevékenységét,

e) indokolt esetben szabalyozok kiadasat, modositasat, vagy hatdlyon kiviil helyezését
kezdeményezi;

f) figyelemmel kiséri a bels6 normék jogszabalyi megfeleldségét, az attol valo eltérést
jelzi a dontésre jogosult vezetonek;

g) véleményezi, valamint ellenjegyzi a Gyd6r-Moson-Sopron MKI normativ belsd
rendelkezéseinek tervezetét;

h) félévente elokésziti a belsé normativ rendelkezések deregulacidjat és a hatalyos
normak cimjegyzékének a kiadasat;

i) gondoskodik a targy szerint illetékes szakteriiletek bevonasaval a mas szervek éltal
elokészitett  jogszabalyok, kormany-elOterjesztések, valamint a  kozjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok, illetve a nem jogi szabdlyozasra irdnyuld kormany-
eloterjesztések, jelentések és tajékoztatok belsd véleményezésérdl, a beérkezett
vélemények jogi szemponti feliilvizsgalatardl, Osszedllitia a Gydr-Moson-Sopron
MKI allaspontjat 6sszegz0 atiratot;

j) végzi a feladat- és hataskor szerint illetékes szervezeti egység altal eldkészitett
szakmai tervezet véleményezését,

k) véleményezi és ellenjegyzi a Gyoér-Moson-Sopron MKI éltal kotendd szerzédések
tervezeteit;

1) véleményezi az igazgat6 kiilsé szervekkel kdtendd szerzddéseket;

m)veéleményezi és ellenjegyzi az igazgato és a helyettesei altal kiils6 szervekkel kdtendo
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egylittmikodési megallapodéasokat;

n) kozremiikodik a szolgalati feladatok ellatdsa soran sulyos munkabalesetet

szenvedettek kartéritésével kapcsolatos ligyintézésben;

0) ellatja a Gyodr-Moson-Sopron MKI jogi (peres €s nem peres) képviseletét. Ezen

képviseleti tevékenységét a GySér-Moson-Sopron MKI mitkddésébdl adodé munka- €s
polgari és kozigazgatasi jogi ligyekben a szakteriiletekkel egyiittmiikodve végzi.

138.Adatvédelmi szakteriileten:
a) javaslatot tesz az adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabalyozok kibocsatasara,

modositasara;

b) segiti és ellendrzi a helyi szervek adatvédelmi tevékenységét, szervezi az adatvédelmi

képzéseket, tovabbképzéseket a Gydr-Moson-Sopron MKI és helyi szervei allomanya
részére;

c) ellatja a belsd adatvédelmi felelds szamara az informacids onrendelkezési jogrol és az

informacioszabadsagrol szolo torvényben meghatarozott feladatokat;

d) kidolgozza és karbantartja a Gyér-Moson-Sopron MKI Adatvédelmi és Adatbiztonsagi

Szabalyzatat;

e) gondoskodik a BM OKF ¢és a Gyor-Moson-Sopron MKI Adatvédelmi ¢és

Adatbiztonsagi Szabalyzatdban foglaltak érvényre juttatasarol,

f) teljesiti a ,,Személyes adatok kezelésével és a kozérdekli adatok megismerésével

kapcsolatos” kérelmekkel 6sszefliggo jelentéstételi kotelezettségeket.

139.1gazgatési szakteriileten a rendezvényszervezéssel kapcsolatos szakmai feladatai:

a)
b)
©)
d)
€)

f)
g)

h)
i)

)
k)

koordinalja a Gydr-Moson-Sopron MKI iinnepeinek, rendezvényeinek lebonyolitasat,
azokat feliigyeli, részt vesz a szervezésiikben;

szervezi a Gyor-Moson-Sopron MKI igazgat6i szintli kiilsé rendezvényeit;

elkésziti az igazgatéi szinti rendezvények, {innepségek, allomanygytilések
forgatokonyvét, berendeldjét ¢és jovahagyast kovetden megkiildi az érintett
szakteriileteknek, személyeknek;

felkérésre szakmai segitséget nyujt a szakteriiletek rendezvényeinek szervezésében;
részt vesz - igény szerint - a BM OKF ¢és a Gyér-Moson-Sopron MKI hazai helyszint
nemzetkdzi rendezvényeinek elékészitésében;

kozremiikddik kiilsé rendezvények, kiallitdsok szervezésében, lebonyolitasaban;

a szakteriiletek felkérésére szakmai segitséget nyujt kiils6 rendezvényeken,
kiallitdsokon a Gydér-Moson-Sopron MKI megjelenésének szervezésében;

felelés az arculati terv megvaldsitasaért, folyamatos figyelemmel Kkiséréséért,
aktualizalasaért;

havi rendszerességgel jelentést terjeszt fel a BM OKF-re a Gyor-Moson-Sopron altal
szervezett rendezvényekrol,

végzi a belsé kommunikacios rendszer miikddtetésébdl ra harulod feladatokat;

a Katasztrofavédelem Kozponti Miizeum szakmai iranymutatasa alapjan szervezi €s
feliigyeli a csapat-emlékszobak kialakitasat, fenntartasat.

140.Ugyviteli szakteriileten:

a)

b)

ellatja a Gyor-Moson-Sopron MKI-hoz érkezé és az ott keletkez6 nemzeti és kiilfoldi
mindsitett és nem mindsitett adat védelmébodl adodo iigyirat-kezelési feladatokat,
szervezi a Gyor-Moson-Sopron MKI mindsitett és nem mindsitett adatvédelmi €s
tigyirat-kezelési tevékenységét;

a kinevezett biztonsagi vezeto iranyitasaval kidolgozza ¢és karbantartja a Gyor-Moson-
Sopron MKI mindsitett adatok védelmérdl sz616 Biztonsagi Szabalyzatat;
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©)
d)
€)
f)

g)

gondoskodik a nem mindsitett adat védelmérdl szolo Iratkezelési Szabalyzat és Irattari
Tervben foglaltak érvényre juttatasarol;

mukddteti az elektronikus iktatdsi rendszert, feliigyeli és koordinalja a kapcsolddod
feladatok ellatasat;

feliigyeli az ligyiratkészités formai kovetelményeinek érvényesiilését, meghatirozza az
tigyiratforgalom rendjét;

segiti és ellendrzi a helyi szervek ligyviteli tevékenységét, szervezi az erre vonatkozd
képzéseket, tovabbképzéseket a hivatasos katasztréfavédelmi szervek munkatarsai
részére;

vezeti a belsd szabalyozo eszk6zok elektronikus nyilvantartasat.

141.A Hivatal miikdteti a Gydr-Moson-Sopron MKI Ugyfélszolgalati Irodajat, ennek
keretében feladatai:

a)
b)
c)
d)
e)
b

g

lefolytatja a kozérdekii kérelmekkel, panaszokkal ¢s bejelentésekkel kapcsolatos
eljarasokat;

szervezi, illetve végzi az ligyfélszolgélati elektronikus postafiokra érkezd levelekkel
kapcsolatos teenddket;

ellatja a kozzétett ligyfélfogadasi idében személyesen tett bejelentések felvételét;
figyelemmel kiséri az attett tigyek intézését, a hataridok betartasat;

kozremiikddik a bejelentések, panaszok kivizsgalasaban;

értékeli, elemzi az el6zé évi kozérdekli bejelentéseket, javaslatokat, kérelmeket é€s
panaszokat, err6l a BM OKF részére jelentést készit;

feliigyeletet gyakorol, és szakmai tdmogatast nyujt a helyi szervek ligyfélszolgalati
tevékenységéhez, sziikség esetén képzéseket, konzultacios lehetdséget szervez.

VIL4. Igazgato-helyettesi Szervezet

142.Az Igazgato-helyettesi Szervezet részt vesz a Gyor-Moson-Sopron MKI Operativ Torzs
mikddtetésében.

143.Az Igazgato-helyettesi Szervezet szervezeti egységeire vonatkozd kozos szabalyok a
hatdsagi tevékenység koordinalt végrehajtasa érdekében:

a)

b)

c)

d)

a felettes szerv utasitasara az integralt hatosagi feladatokra vonatkoz6 iranymutatasok,
allasfoglalasok, feladatszabdsok és tajékoztatasok kiaddsdhoz a megyei féfeliigyelok
szakmai javaslatokat készitenek eld;

az integralt hatosagi feladat-ellatast érintéen a helyi szervek kozotti kapesolattartds,
adat- ¢s informéacidszolgaltatds a — megyei fofeliigyeldségek egyiittmiikdodésével — a
hatdsagi osztaly tjan torténik;

az integralt hatosagi feladat-ellatassal Osszefiiggd tevékenységek koordinaciojat,
feliigyeletét ¢és ellendrzését, a hatosagi osztadly végzi a megyei foéfeliigyelok
bevonasaval;

az integralt hatosagi tevékenység jog- és szakszeri ellatasa, valamint az egységes
jogalkalmazas érdekében torténd képzést €s tovabbképzést a hatosagi osztaly szervezi
az érintett megyei fofeliigyeldkkel egylittmiikddve;

a hatosagi feladatok végrehajtasarol szold rendszeres és soron kiviili jelentéseket,
beszamolokat, tdjékoztatokat, értékeléseket, elemzéseket €s mas Osszefoglalokat a
hatosagi osztaly késziti az érintett megyei fofeliigyelok bevonasaval;

a hatosagi feladatok ellatasdhoz sziikséges adatokat ¢és informacidkat, a
nyilvantartasokhoz torténd hozzaférést a megyei fofeliigyelok kolcsondsen biztositjak
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egymas szdmara, a Iétfontossdgi rendszerek és 1étesitmények kozponti
nyilvantartasaban szerepld adatai kivételével.

VIL.4.1. Megyei Tiizoltosagi Fofeliigyeloség

144.A megyei tlizoltosagi fofeliigyelo:

a)

b)
©)
d)
€)

meghatarozza, szakmailag iranyitja, feliigyeli €s ellenérzi a szakmai alarendeltségében
1év tlizoltosagok és a Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgélat (KMSZ) tevékenységét;
kapcsolatot tart a Tlizvédelmi Tanacsado Testiilettel;

kapcsolatot tart szakmai szovetségekkel,

részt vesz a Megyei Tluizmegel6zési Bizottsag munkdjaban;

koordinalja veszélyhelyzetek, katasztrofak esetén a Gydér-Moson-Sopron MKI-ra
harul¢ tizoltasi, miiszaki mentési tevékenységekkel kapcsolatos feladatot;
szakteriiletét érintden végzi az adatszolgaltatas szakmai igényeinek kidolgozasat;
kozremiikodik a tizvédelmi hatosag altal dontésre elokészitett iratok véglegesitésében,;
a szakteriiletét érintden a hivatasos katasztréfavédelmi szervek teriileti, helyi szerveire
kiterjedo hataly szakmai allasfoglalast ad ki;

ellendrzi és elokésziti a palydzatokat az onkéntes tlizoltd egyesiiletek koltségvetési
forrasbol szdrmazd pénzeszkozeinek a felhasznaldsara. Segiti az Onkéntes tlizoltd
egyesliletek palyazati tevékenységét, az altaluk benyujtott palydzatokat ellendrzi és
felterjeszti a BM OKF-re, valamint feliigyeli az Onkéntes tlizoltd egyesiiletek
koltségvetési forrasbol szarmazo pénzeszkozeinek a felhasznalasat

145.Feliigyeleti, ellendrzési teriilet vonatkozasaban:

a)
b)

e)

szakteriiletén kozremiikodik a Gydr-Moson-Sopron MKI 4ltal tartott atfogd- és
utoellendrzéseken, témavizsgalatokat és célellendrzéseket végez;

KvK-n keresztiil ellendrzi, koordinalja a hivatasos, onkormanyzati és létesitményi
tlizoltosagok szolgalati 1étszdmhelyzetét, technikai eszkoz ellatottsdgat, a hivatasos és
onkorményzati tlizoltosagok felszereléseinek, eszkozeinek miiszaki allapotat,
miukodésiik megbizhatosagat, személyi €s targyi feltételeit;

a katasztrofavédelem helyi szervein keresztiil ellatja a hivatasos, az 6nkormanyzati,
valamint a létesitményi tlizoltosagok és tlizoltd egyesiiletek tlizoltasi, miiszaki mentési
¢s katasztrofa-elharitasi tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti az Onkéntes
tlizolto egyesiiletek munkajat;

részt vesz a helyi szervek és a rendvédelmi szervek, a védelmi bizottsagok, és az
onkormanyzatok altal szervezett karelharitasra és mentés végrehajtasara torténd
felkésziilés feliigyeletében, ellendrzésében;

szakfelligyeleti ellenérzést végez a helyi szerveknél, az onkorményzati, létesitményi
tlizolto-parancsnoksagoknal, onkéntes tlizolto egyestileteknél;

146.A thzoltasi teriilet vonatkozasaban:

a)
b)

c)

d)

végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési, szabalyzat
kidolgozasi, szakmai iranyitasi s feliigyeleti feladatokat a KMSZ-en keresztiil;

ellatja a hivatasos, az dnkormanyzati, valamint a létesitményi tlizoltdsadgok ¢és tlizoltd
egyesiiletek tlizoltasi, miliszaki mentési ¢és katasztrofa-elharitasi tevékenységének
szakmai feligyeletét, segiti a tlizolto egyesiiletek munkajat;

tervezi €s szervezi a tlizoltosagi felligyelok tovabbképzését, iranyelveket készit eld a
Gyor-Moson-Sopron MKI szervezeti egységeivel egyeztetve a tlizoltdsban és a
miuszaki mentésben részt vevo allomany éves felkészitési tervéhez;

a megye teriiletén bekovetkezett jelentOsebb tliz- és karesetek felszdmolasanal
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g)

h)

7
k)
D

t)

w
v)

w)

X)
y)

z)

segitséget nyujt a tlizoltdsagok részére, szervezi a hataskorébe tartozd feladatok
vegzeset;

szervezi a megyei tlizoltdsport és szakmai versenyeket, részt vesz a BM OKF altal
rendezett orszagos és nemzetkdzi tlizoltosport versenyeken €s szakmai vetélkedOkon;
jelentéseket allit Ossze a szakteriiletét érintd eseményekrdl, feldolgozza, értékeli,
elemzi €s archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek
részére;

a tlizoltasi és miiszaki mentési tevékenység végzése soran kapcsolatot tart a segitséget
nyujté szervekkel, személyekkel,

a megyei polgari védelmi fofelligyeloséggel kozosen szervezi a katasztréfavédelmi,
tizoltd és polgari védelmi szervek terrorcselekmények kovetkezményei
felszamolasaban valo részvételét;

a miuveletelemzési feladatok ellatasa érdekében kozremiikddik a bekovetkezett
eseményekrol szolo jelentések dsszeallitasaban, az informacids anyagok készitésében;
részt vesz az MVK miikodtetésében;

részt vesz a tlizoltoi beavatkozasokat érintd esemény-kommunikacio folyamataban;

az aktualitdsok figyelembevételével tlizoltasi, a megyei polgéari védelmi €s megyei
iparbiztonsagi fofeliigyelokkel egyeztetve mentési ¢és katasztrofa felszamolési
gyakorlatokat tervez €s szervez;

részt vesz a tarsszervekkel ¢és Kkaritativ szervekkel meglévd egylittmikodési
megallapodasok feliilvizsgalatdban, javaslatot tesz azok mddositasara;

végzi a bajbajutott 1égi jarmiivek felkutatdsaval €s mentésével kapcsolatos megyei
tervezési, szervezési és mentési feladatok dsszehangolasat;

a helyi szervek szakteriiletre vonatkozo jelentései alapjan az egységes értelmezés és
gyakorlat érdekében utmutatokat, tajékoztatokat bocsat ki,

kozremiikodik a szakteriiletét érintd szakmai vizsgaztatasok lefolytatasaban;

iranyitja, feliigyeli és ellendrzi a Megyei Miveletiranyité Tervek kidolgozasaval
kapcsolatos feladatok teljesitését;

indokolt esetben kezdeményezi a tlizoltésagok rendkiviili készenléti szolgdlatdnak
elrendelését, végrehajtja az elrendelésre kiadott dontéseket, ellendrzi azok
végrehajtasat;

kozremiikodik a tlizoltosdgokra vonatkozo tlizoltdsi mentési és katasztrofavédelmi
elemzések, értékelések elkészitésében, elokésziti a szakteriiletére vonatkozo vezet6i
dontések tervezeteit;

a tlizoltosagi feliigyelokon és a KMSZ-en keresztiil, vizsgalja ¢és értékeli a
tlizoltosagok szolgalatszervezési helyzetét, javaslatot készit a sziikséges mddositasok
végrehajtasara;

javaslatot tesz az egyes tliz- és karesetek, katasztréfahelyzetek felszdmolasat kovetden
a részletes elemzésre, eseti miivelet-elemzés készités elrendelésére;

végzi a miiszaki mentd bazissal kapcsolatos szakmai feladatok koordinalasat;

részt vesz a szakteriiletét ¢érintdé gyakorlatok szakmai elOkészitésében,
lebonyolitasdban és értékelésében;

végrehajtja a gyakorlatok szemlézését;

a KAP-Online rendszert illetéen az adatszolgaltatishoz megfogalmazza a szakmai
igényét.

feliilvizsgalja, jovahagyasra felterjeszti a tlizoltosagok éves gyakorlatterveit, ellendrzi
azok végrehajtasat a KMSZ-en keresztiil;

aa) szakteriiletét érintden a helyi szervek részére tovabbképzést, tajékoztatdt szervez;
bb) Javaslatot tesz és koordindlja a szerek, felszerelések atcsoportositasat.
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147.Thzvizsgélat és beavatkozas-elemzés vonatkozasaban

a)
b)
©)

d)

e)

148.A

ellatja a tlizvizsgalattal 6sszefiiggd tertileti szintli feladatokat;
kozremiikoddik az orszagos erdodtiiz adattarhoz meghatarozott adatok-szolgaltatasaban;
kezdeményezi a megye teriiletét érintden tlzgyhjtasi tilalom elrendelését,
visszavonasat;
gondoskodik a munkdjaval 0Osszefliggd szakirodalmak feldolgozéasardl, azok
publikalasarol;
Miiveletek-elemzéssel 0sszefiiggésben:
a szakmai tapasztalatok Osszefoglaldsa érdekében javaslatot tesz az egyes tliz- és
karesetek, katasztrofahelyzetek felszdmolasat kovetéen eseti miiveleti-elemzés
elkészitésének elrendelésére;
figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a tlizesetekrdl, miiszaki mentésekrdl késziilt
miuveleti-elemzéseket, jelentéseket €s a levont tapasztalatok alapjan intézkedik a
hidnyossadgok megsziintetésére, illetve azok kozreadéasara;
miuveleti-elemzés keretében 0Osszegzi a statisztikai adatokat, elemzést készit,
javaslatot tesz tovabbi intézkedésekre;
értekeli a Gydr-Moson-Sopron MKI katasztréfavédelmi operativ tevékenységét,
annak szinvonalat, hatékonysagat, koltségeit;
kozremiikodik a bekdvetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszedllitisdban, az
informacios anyagok készitésében;
a beavatkozasok soran tapasztaltak alapjan jogszabalyok, bels6é szabalyozok
modositasat kezdeményezi;

VI1.4.2. Megyei Polgari Védelmi Fofeliigyeloség

megyei polgari védelmi fofeliigyeld szervezi, tervezi és irdnyitja a szakteriilet

megeldzési, felkésziilési és beavatkozasi feladatait.

149.Ell

atja az MVK vezet6i feladatait. Teriileti szinten gyljti a védelmi igazgatassal

kapcsolatos katasztréfavédelmet érintdé MVB és HVB eldterjesztéseket;

150.Az

onkéntes mentdszervezetek koltségvetési forrasbol szarmazd pénzeszkozeinek a

felhasznaldsara kiirt palyadzat el6készitésében, Osszegyljtésében, felterjesztésében,
elszamolasaban, ellen6rzésében kozremiukodik.

151.A polgéari veszélyhelyzeti tervezési feladatok szakteriileten:

a)
b)

c)

d)
e)

g)

a kirendeltség utjan biztositja a kockéazatazonositds, kockazatelemzés, értékelés
elvégzéséhez sziikséges szakmai tAmogatast;

a telepiilések megfeleld védelme érdekében biztositja a veszélyelhdritasi tervek
elkészitésének szakmai tAmogatasat;

a kirendeltség utjan figyelemmel kiséri a telepiilési, valamint a kirendeltségi
Osszesitett veszélyelharitasi tervek elkészitését, a jogszabalyban meghatarozott
elégséges védelmi szint biztositasat;

elkésziti és naprakészen tartja a teriileti vesz¢élyelharitasi tervet;

gyljti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket allit dssze, javaslatokat készit el6 a dontések meghozatalahoz, tajékoztatja
a katasztrofavédelemben egylittmiik6d6 szerveket, szervezeteket;

tervezi, szervezi a polgari védelmi feliigyeldk, katasztréfavédelmi megbizottak
tovabbképzését;

végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos megel6zési, beavatkozasi
feladatokat;
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h)
i)
7
k)

D

meghatarozza a polgari védelmi feladatok végrehajtasanak szakmai kovetelményeit;
szakteriiletét érintden feliigyeli a kirendeltségek polgari védelmi tevékenységét;
kozremiikddik a szakteriilethez utalt egyiittmiikodési megéllapodasok kidolgozasaban;
koordinalja a lakossag kitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, sziikségellatdsanak tervezését;

koordinalja a vizek kartételei elleni megel6zési, felkésziilési, védekezési szakmai
feladatokat;

m) koordinalja a rendkiviili id6jarasi koriilmények hatasaira torténd katasztrofavédelmi

y)
z)

reagalést és annak felkésziilési feladatait;

koordinalja az influenza pandémiaval és egyéb biologiai védelemmel kapcsolatos
tertiileti szintli feladatokat;

koordinalja a migracioval kapcsolatos teriileti szintii katasztrofavédelmi feladatokat;
részt vesz a szakteriiletét ¢érintdé gyakorlatok szakmai elOkészitésében,
lebonyolitasdban és értékelésében;

részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgari védelmi feladatainak tervezésében és
végrehajtasaban;

szakmailag feliigyeli a polgéri védelmi adattarat;

kozremiikodik a Gydér-Moson-Sopron MKI ¢és a kirendeltség kiilonleges jogrend
idején  torténd tovabbmikddésével ¢és felkészitésével kapcsolatos feladatok
kidolgozasaban,;

kozremiikdodik a Gydr-Moson-Sopron MKI és a kirendeltség értesitésével és
készenlétbe helyezésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban,;

ellatja a lakossag riasztasaval és veszélyhelyzeti tdjékoztatasdval kapcsolatos tervezési
¢és szervezési feladatokat;

elkésziti és naprakészen tartja a Megyei Bevetésiranyitasi Tervet;

vezeti és naprakészen tartja a lakossagvédelmi adatbazisokat;

részt vesz a vis maior bejelentésekben foglaltak elemzésében, értékelésében,
koordinalja az adatok tovabbitasat;

részt vesz a vis maior események idérendi és tematikus nyilvantartasdnak vezetésében;
kozremiikddik a vis maior tamogatasokkal kapcsolatos jelentések 0sszeallitasaban;

aa) figyelemmel kiséri a vis maior el6legkérelmeket, fogadja az el6legkérelmekkel

kapcsolatos jelentéseket;

bb)kezeli az ebr42 rendszer hasznalatdhoz sziikséges felhasznaldéi és betekintdi

jogosultsagokat;

cc) felkérésre kozremitkodik a polgdri védelmi fejlesztési programok, projektek

kialakitdsaban €s megvaldsitasaban.

152.Hatosagi szakteriileten:

a)
b)
©)
d)

e)

koordinalja és sziikség szerint szervezi az dagazati hatosagi feladatokat ellato
szervezetek hatdsagi ellendrzéseit a katasztrofaveszély megeldzése és a lakossag
védelme érdekében;

feliigyeli a kockazati helyszinek azonositasanak eljarasat;

szakmai iranymutatast ad a szakterliletét érintd szakhatdsagi feladatok
végrehajtasaban;

a katasztrofavédelmi hatosagi osztaly polgari védelmi hatdsagi, szakhatosagi tigyei
tekintetében irdnymutatast ad ki, tdjékoztatast kér;

végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos tervezési, szervezési €s koordinacios
feladatokat;
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f)

vezetdéi dontés elokészitéséhez a fofeliigyeldség tevékenysége vonatkozasaban
szakmai elemzéseket, értékeléseket készit.

153.Lakossagfelkészités szakteriiletén:

a)

b)

d)
€)

g)
h)

megszervezi a kozigazgatasi vezetok (MVB tagok, jarasi HVB elnokok, jarasi HVB
titkarok, polgdrmesterek, jegyzok, katasztrofavédelmi feladatok ellatdsdban és a
védelmi igazgatasban kozremiikodok) katasztrofavédelmi felkészitését, melynek
érdekében szervezi a megyei felkészitéseket, koordindlja és szakmailag feliigyeli a
helyi szervek tevékenységét;

ellatja a koznevelésben részt vevOk (Ovodai, 4ltalanos iskolai, kozépiskolai
pedagogusok, 6vodasok, altalanos és kozépiskolas didkok, felsGoktatasi intézmények
hallgatéi, sajatos nevelési igényli gyermekek) katasztrofavédelmi felkészitésének
célcsoportonkénti, helyi szintii felkészitések tervezésének, szervezésének ¢és
lebonyolitasanak szakmai feliigyeletét;

nyomon koveti a kiilsd védelmi terv elkészitését és ellatja a terv alapjan kiadasra
keriil6 lakossagtdjékoztatd kiadvanyok készitésének szakirdnyitasat, felligyeletét,
specialis felkészitési feladatok korében tervezi, koordinalja, ellendrzi a veszélyes ipari
létesitmények kornyezetében €16k katasztrofavédelmi felkészitését, ellatja a
végrehajtas szakmai feliigyeletét, valamint ellatja a honvédelmi tipust polgari védelmi
felkészitésekkel kapcsolatos feladatokat;

koordinalja a tanul6 ifjusag katasztrofavédelmi felkészitését;

végzi az egyéb lakossag felkészitési feladatokat;

szervezi a hazai Kkatasztrofak elleni védekezésben, valamint a nemzetkdzi
segitségnyujtasban kozremiikddo megyei kiilonleges mentdszervezetek
tevékenységének védekezésbe torténd bevonasat és igénybevételét;

szervezi €s végrehajtja a kozbiztonsagi referensek képzését;

szervezi €s végzi a kozosségi szolgalattal kapcsolatos mentori €s iranyitasi feladatokat.

154.Védelmi igazgatas szakteriiletén:

a)
b)
©)
d)

részt vesz a megyei veszélyhelyzet-kezelési kozpont (a tovabbiakban: MVK)
katasztrofavédelmi feladatokat ellatdé munkacsoport munkéjaban;

végzi a MVK vonatkozasdban a dontés-elokészitési, jelentés-készitési, koordinacios és
adminisztracios feladatokat;

kapcsolatot tart a MVK miikddésével érintett szervek szakértdivel, koordinalja
egyuttmikodésiiket;

szakiranyitja a katasztréfavédelem allomanyabdl vezényelt megyei védelmi bizottsagi
titkar tevékenységét;

biztositja a katasztréfavédelem allomanyabol vezényelt titkar szakmai tamogatasat;
kapcsolatot tart a megyei védelmi bizottsdggal és titkarsagaval;

figyelemmel kiséri az MVB feladattervében meghatarozottak végrehajtasat;

a helyi szerveken keresztiil figyelemmel kiséri a HVB feladattervében
meghatarozottak végrehajtasat.

155.A mozgositasi és szakiranyitasi feladatok szakteriiletén:

a)

b)

koordinalja az Onkéntes ¢és koteles polgari védelmi szervezetek kialakitasat,
felszerelését, kiképzését, végzi a megalakitdsukkal és alkalmazasukkal kapcsolatos
feladatokat;

végzi a polgari védelmi szervezetek megalakitasaval és alkalmazasaval kapcsolatos
feladatokat, vezeti az Osszesitett 1étszam adatokrol készitett adatbazist;
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©)
d)
€)

f)
g)

h)

Osszehangolja az Onkéntes €s a koteles polgari védelmi szervezetek megalakitasat
(létszam, eszkoz, szakfeladat), javaslatot tesz a teriileti polgari védelmi szervezetek
felépitésére és megalakitasara;

részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

részt vesz az Onkéntes mentdszervezetek, teriileti polgari védelmi szervezetek hazai
mindsitésén, rendszerbeallitd gyakorlatain;

végzi a teriileti mentdszervezet felkészitését tevékenységének koordindcidjat;

részt vesz a szakteriiletét érintdé hazai ¢és nemzetkézi gyakorlatok szakmai
elokészitésében, lebonyolitdsdban és értékelésében;

részt vesz a tarsszervekkel ¢és karitativ szervezetekkel meglévd egyilittmiikodési
megallapodasok feliilvizsgalatdban, javaslatot tesz azok modositasara;

kozremiikodik a katasztrofa-elharitidsba bevonhato €és a hivatasos katasztréfavédelmi
szervek teriileti szerveivel egylittmiikodé Onkéntes mentdszervezetek megfeleld
felkészitésében;

156.A polgari védelmi miiveleti beavatkozas szakteriiletén:

a)

b)
©)

d)
e)

f)
g)

h)
i)
)

k)
D

végzi ¢és koordindlja a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos teriileti szintli
beavatkozasi feladatokat;

koordinalja az ar- és belvizek elleni védekezés miiveleti beavatkozasi feladatait;
kozremiikddik a megye teriiletén bekovetkezett jelentdsebb karesetek felszamolasanal,
segitséget nyujt a helyi szervek részére;

részt vesz a Gyér-Moson-Sopron MKI Operativ Torzs miikodtetésében;

koordinalja a polgari védelmi szervezetek mentésbe torténd bevonasat, azok
karteriileti tevékenységét;

nyilvantartast vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek beavatkozasairdl;
egyuttmiikodik a katasztrofa-elharitasba bevonhatdé tarsadalmi és karitativ
szervezetekkel;

vezeti a teriileti mentoszervezet vezetoi torzsét;

nyilvantartast vezet a mentésbe bevonhatdo Onkénes mentOszervezetek, valamint az
onkéntes és koteles polgari védelmi szervezet er6-eszkozeirdl, azok alkalmazasarol,
koordinalja a helyi szerveken keresztiil az 6nkéntes mentdszervezetek tevékenységét,
a szervezetekkel kotendd egylittmiikodési megallapodasok megkotését, mentési
igazolasok kiadasat;

koordindlja a megyei humanitarius segitségnyujtast;

szervezi a jarasi onkéntes mentdszervezetek felkészitését €s Nemzeti Min0sitését;

m) kozremiikodik a hazai és nemzetkdzi segitségnyujtas szakmai feladatainak

n)

0sszehangolasaban, ennek érdekében kapcsolatot tart az egyiittmikodokkel;
részt vesz a lakossdg légi riasztasaval kapcsolatos, katasztrofavédelmet érintd
feladatok végrehajtasaban.

VII1.4.3. Megyei Iparbiztonsagi Fofeliigyeloség

157.A Megyei Iparbiztonsagi Fofeliigyeld iranyitja €s feliigyeli a helyi szervek, valamint az
Igazgatosag szervezeti elemeinek iparbiztonsagi tevékenységét, ennek keretében

a)
b)

©)
d)

elkésziti az iparbiztonsagi szakteriilettel kapcsolatos jelentéseket;

szakmailag iranyitja a Katasztréfavédelmi Mobil Labor miikodését;

kapcsolatot tart a Gyor-Moson-Sopron MKI Polgari Védelmi Féfeliigyeldjével, a
Thzoltosagi Fofeliigyeldvel és a tarsszervek hasonlo jogallasu képviseldivel

részt vesz az MVK mitkddésében.
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158.A veszélyes iizem feliigyeleti és iparfeliigyeleti szakteriileten:
a) eleget tesz a jogszabalyban rogzitett nyilvantartasi és tdjékoztatasi kotelezettségeinek,

b)

©)
d)

g)

h)

)

k)

D

p)

Q)

N

adatszolgaltatasra kotelezi a szabalyozds ala nem tartoz6 domindhatas miatt érintett
veszélyes iizemeket;

hatosagi ellenérzési litemterv szerint szervezi és végzi a veszélyes anyagokkal
foglalkozé tizemek jogszabalyban meghatarozott id6kozonkénti ellendrzéseit;

a kiilsé védelmi tervezéshez, a lakossagi tajékoztatdshoz adatot szolgéltat a megyei
polgari védelmi fofelligyeld részére;

a Kat.tv. IV. fejezetének hatalya ala tartozo lizemek tekintetében gytjti és értékeli a
sulyos ipari balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos miiszaki, szervezeti €s vezetési
informaciokat;

segiti az Onkormanyzatok sulyos balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos
jogalkalmazo tevékenységét;

kozremiikodik a BM OKF altal tartott atfogo- €s utoellendrzéseken, témavizsgalatokat
és célellendrzéseket végez;

é¢vente a veszélyes anyagokkal foglalkozo tiizemekkel kapcsolatos feladatai
teljesitésérdl beszamolot készit;

ellatja a KvK-k kiiszobérték alatti lizemek azonositasahoz, sulyos karesemény-
elharitasi terv gyakorlatok és belsé védelmi terv gyakorlatok ellenérzéséhez, valamint
iparbiztonsagi feladatok ellatasdhoz kapcsolodo feladatai végrehajtasanak iranyitasat
¢s feliigyeletét;

szakmai informaci6 és adat szolgaltatasaval kozremuikodik az ipari baleset-megeldzési
igazsagiligyi szakeértdi tevékenységhez kapcsolodd véleményezési eljarasban;
kozremiikddik a Kattv. IV. fejezete hatalya ala tartozo lizemek teriiletén bekovetkezett
vesz€lyes anyaggal kapcsolatos stlyos balesetekkel és {izemzavarokkal kapcsolatos
vizsgélatokban és az azokrol készitett lizemeltetdi jelentések feldolgozasaban;

szakmai informaci6 és adat szolgaltatdsaval kdzremiikddik a 1étfontossagl rendszerek
Kattv. IV. fejezet hatalya ald tartozé ilizemeit érintd katasztrofavédelmi feladatainak
cllatasaban;

folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek
megel6zésében, elhdritasaban érdekelt tarsszervekkel, szakmai ¢és gazdalkodo
szervezetekkel, Oonkormanyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben éErintettek
egylttmikodésének helyzetét, kozremiikodik a kozos feladatok ellatasara vald
felkésziilés feladatainak idészakos egyeztetésében;

a Kattv. IV. fejezetének hatalya ald tartozé tizemek vonatkozasaban végzi az egységes
iparbiztonsagi hat6sagi koordinacioés, kapcsolattartasi, illetve az informaciocserére,
adatgytijtésre és nyilvantartasra kiterjedd feladatokat;

végzi az egységes iparbiztonsagi hatdsagi ellendrzési feladatokat, amelynek keretében
iranyitja és feligyeli a KvK-k 4ltal végzett tarshatosagokkal és az dnkormadnyzatokkal
ko6z0s hatosagi ellendrzések elokészitését, lebonyolitasat és az eredmények értékelését;
a sulyos balesetek elleni védekezés teriiletén az aktudlis szakmai feladatok egységes
értelmezése érdekében az érintett lizemeltetok, Onkorményzatok, a helyi
katasztrofavédelmi szervek szakemberei részére tovabbképzéseket, szakmai
tajékoztatokat szervez;

a szakteriilete vonatkozdsdban kozremiikodik a telepiilések  katasztrofa
veszélyeztetettségének felmérésében, pontositasaban, javaslatot tesz a telepiilések
katasztréfavédelmi besoroldsanak sziikség szerinti modositasara;

kozremiikodik a teriileti veszély-elharitasi terv elkészitésében;
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r)

s)

t)

w)
v)

feliigyeli a Kattv. IV. fejezetének hatilya ald tartozo lizemek katasztrofavédelmi
engedélyezésével, feliigyeletével ¢és ellendrzésével kapcsolatos 1. foki hatosagi
feladatokat;

javaslatot tesz a hatosagi osztalyvezetd felé veszélyes tevékenység korlatozasara vagy
megtiltasara, a katasztrofavédelmi birsag alkalmazdséra, illetve az lizemeltetd a
veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos baleset megeldzéséhez és elharitdsadhoz
szlikséges intézkedések megtételére torténd kotelezésre;

ellatjia a veszélyes katonai objektum koriili veszélyességi Ovezet kijeldlésével
kapcsolatos feladatokat;

feliigyeli a veszélyes katonai objektum engedélyezési eljarasaval kapcsolatos
szakhatosagi feladatokat;

feliigyeli és végzi a veszélyes lizemek adatainak gytijtéséhez sziikséges szoftver
(IBIR) naprakészen tartasat.

159.A 1étfontossagh rendszerek és létesitmények (a tovabbiakban: LET) szakteriileten:

a)
b)

©)
d)
€)

f)
g)

h)

)
k)

D

végzi a létfontossaghh rendszerek ¢€s létesitmények vizsgélatdval és védelmével
kapcsolatos katasztrofavédelmi koordinacios feladatokat;

ellatja az igazgatosdg folyamatos miikodésének biztositasahoz — sziikséges
infrastruktura elemek vizsgalataval kapcsolatos feladatokat, az észlelt hianyossagokat
az elharitasukra iranyul6 javaslataival egylitt jelenti az eldljaronak;

végzi a LET-et érintd veszély-elharitasi tervek feliilvizsgalataval kapcsolatos teriileti
szint( feladatokat;

feliigyeli a rotacids kikapcsolasi renddel, valamint az alapvetd ¢és létfontossagu
elektromos felhasznalok kijelolési eljarasaval kapcsolatos hatosagi feladatokat,
feliigyeli €s ellendrzi a helyi szervek ez irdnyu tevékenységét €s nyilvantartasaikat;
naprakészen tartja az alapvetd és 1étfontossagu elektromos felhasznalok adatait;
gondoskodik a LET-ek katasztrofak elleni fokozott védelmének megszervezésérol;
tervezi a LET-el 6sszefliggd katasztrofavédelmi targya megyei szintfi és jovahagyija a
helyi szintii LET gyakorlatokat;

az ¢let és anyagi javak védelme, az alapvetd szolgaltatdsok biztositasanak
folyamatossaga érdekében koordinalja €s javaslatot tesz a sziikséges szabalyozasok
kidolgozasara a LET-ek katasztrofak elleni védelme tekintetében;

kapcsolatot tart a LET tulajdonosaval, iizemeltetéjével, a kiemelt informatikai és
tavkozlési szolgaltatokkal, valamint a nemzeti haldzatbiztonsagi feladatokat ellato
szervezetekkel;

tamogatja a megyei védelmi bizottsagokat a LET-kel kapcsolatos feladataik
végrehajtasaban;

figyelemmel  kiséri a  szakteriiletre = vonatkozd  jogszabalyokat, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozoket;

véleményével, javaslataival, valamint hattéranyagok 0sszeallitasaval segitséget nyljt a
vezetdi dontések meghozatalahoz.

160.A nuklearis biztonsag szakteriiletén:

a)

b)

kozremiikodik a KML nuklearis ¢és radioaktiv anyagokkal kapcsolatos
tevékenységének szakmai feliigyeletében, valamint ezen anyagok jelenlétében torténd
beavatkozasok elemzésében, részt vesz a technikai korszertsitésre iranyuld javaslatok
kidolgozaséaban, tovabbképzésiik végrehajtasaban;

kozremiikodik a lakossag normal és rendkiviili idoszaki tajékoztatasaban az orszag
hattérsugarzasi adatair6l, és a megyei sugarzasi helyzetértékelésben;
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©)
d)

e)

adatot szolgaltat az orszagos iparbiztonsagi fofeliigyeldség nuklearis biztonsaggal €s a
nuklearisbaleset-elharitassal kapcsolatos bizottsagok munkajahoz;

részt vesz a hazai ¢és nemzetkdzi nuklearisbaleset-elharitdsi gyakorlatokon,
tovabbképzéseken ¢és konferenciakon az orszdgos iparbiztonsagi fofelligyeloség
feliigyelete mellett;

részt vesz a teriileti veszély-elharitasi terv részét képezd Megyei Nuklearisbaleset-
elharitasi Intézkedési Terv kidolgozéasaban és karbantartasaban.

161.A Veszélyes Szallitményok szakteriileten:

a)
b)

c)

d)

g)

h)

)

k)

162.

163.
a)

feliigyeli a veszélyes 4aru kozuti, vasuti szallitdsanak ellendrzésével ¢és
szankcionalasaval kapcsolatos katasztrofavédelmi hatosagi feladatokat;

ellatja és felligyeli a veszélyes aru kozuti, vasuti szallitdsa soran bekovetkezett
balesetek kivizsgalasaval kapcsolatos katasztrofavédelmi hatdsagi  feladatok
végrehajtasat;

végzi a veszélyes aru kozuti, vasuti szallitdsa soran bekovetkezett balesetekre
vonatkozo jelentések feldolgozasat, valamint gylijti és Osszesiti a KvK-k altal a
veszélyes aru szallitasa kozuati, vasuti és telephelyi ellendrzéseivel kapcsolatban
felterjesztett adatokat;

feliigyeli a veszélyes aru széllitasanak kozuati, vasuti és telephelyi ellendrzése soran
feltart szabalytalansagok katasztréfavédelmi szankcionaldsaval kapcsolatos elséfoku
hatosagi feladatokat;

részt vesz a veszélyes dru szallitasanak kozati, vasuti, vizi és telephelyi
katasztrofavédelmi ellendrzéséhez sziikséges ellendri segédlet szoftver (Statinfo
szoftver) iddszakos frissitésében, naprakészen tartdsdban, valtoztatdsi igények
jelentésében €s a modositas kezdeményezésében;

feliigyeli és végzi a veszélyes aru szallitasanak kozuati, vasuti és telephelyi
katasztrofavédelmi ellenOrzése, valamint szankciondlasa soran keletkezett adatok
gylijtéséhez sziikséges adatbazis szoftver (VASZIR) naprakészen tartasat;

gyljti és Osszesiti a KvK-k részérdl felmertilt, az ellenérzés végrehajtasahoz sziikséges
technikai eszkozokre, felszerelésekre vonatkozo igényeket és véleményezés utan
tovabbitja azt az illetékes szakteriilet fel¢;

folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitdsdnak ellendrzésében érintett
tarsszervekkel;

szlikség esetén tdjékoztatast ad a veszélyes aru szallitas ellendrzésével kapcsolatos
feladatok ellatasahoz a KvK-k szamara;

figyelemmel kiséri a veszélyes aru szallitds ellendrzésével kapcsolatos szakteriilet
jogalkalmazasi gyakorlatat és javaslatot tesz — sziikség esetén — annak fejlesztésére;
valamint mas szervezeti egységgel kozremikodve eldsegiti a KvK-k egységes
jogalkalmazasi gyakorlatat;

feliigyeli a vasuti veszélyes aru szallitmanyok bejelentését.

VIL.4.4. Katasztrofavédelmi Mobil Labor
A KML az iparbiztonsagi fofeliigyelé kozvetlen alarendeltségében, szakmai
iranyitasaval latja el feladatat.

A KML feladatai:
a veszélyes anyagok jelenlétével, kiszabaduldsaval, kornyezetbe keriilésével jard
balesetek, természeti és civilizacids katasztrofak esetén a beavatkozoi allomény, a
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b)
©)

d)

g)

h)

)
k)

D

p)

Q)

lakossag €s az anyagi javak védelmének érdekében a b)- h) pontokban felsorolt
feladatok ellatéasa, illetve kozremitkodés azok végrehajtasaban;

a veszélyeztetett teriilet felderitése;

a beavatkozo6i allomany, a lakossag, valamint az anyagi javak veszélyeztetettségének
felmérése és a valtozasok figyelemmel kisérése, a veszélyeztetésrdl szo6ld adatok,
informaciok gytijtése €s tovabbitasa;

alaprendeltetésbdl fakadéan - a karhely-parancsnok dontéseinek eldkészitéséhez -
javaslattétel a beavatkozas biztonsaganak, hatékonysaganak eldsegitése érdekében;

a lakossag gyors helyszini riasztasanak elOsegitése, illetve sziikség esetén
kozremiikodés a feladat végrehajtasaban;

a mentesitési (fertétlenitési) feladatok tervezése, megszervezése, illetve kozremiikodés
annak végrehajtasaban;

vesz€lyes anyagok kiszabadulasaval, kornyezetbe keriilésével jard balesetek,
katasztrofak esetén, valamint vegyi-, sugar- és biologiai anyagokkal szennyezett
teriileten torténd munkavégzés soran egyiittmiikodés a tlizoltosagokkal és az egyéb
beavatkozo szervekkel, sziikség esetén a teriiletileg illetékes miiszaki-mentd bazis
allomanyaval,

szakmai segitségnyujtas a megyei katasztrofavédelmi igazgatosagok, illetve a tars- €s
egylittmiikodod szervezetek részére;

veszélyes aru kozati (ADR), vasuti (RID), vizi (ADN) és 1égi (ICAO) szallitasaval
kapcsolatos ellendrzés végrehajtasa;

veszélyes aru kozati (ADR), vasuti (RID), vizi (ADN) és 1égi (ICAO) szallitasaval
kapcsolatos balesetek €s rendkiviili események kivizsgalasa;

a felsé és also kiiszobértékli veszélyes anyagokkal foglalkozo tizemek, valamint a
kiiszobérték alatti tizemek id6szakos hatosagi ellendrzéseinek végzése;

a felsO ¢és also kiiszobértékli veszélyes anyagokkal foglalkozo lizemek belsé védelmi
terv gyakorlatainak helyszini ellendrzéseinek és mindsitésének végzése;

a veszélyes anyagokkal foglalkozo lizemek, valamint kiiszobérték alatti lizemekben
bekovetkezd balesetek, lizemzavarok koriilményeinek kivizsgalasa;

Kozremiikodés a veszélyeztetettség felmérésében és adatszolgaltatasban az illetékes
megyei katasztréfavédelmi igazgatosdg, valamint a polgarmesterek és a védelmi
bizottsagok szamara;

Kapcsolattartas és egylittmiikodés a 1étesitményi €s Onkormanyzati tiizoltosagokkal. A
karteriileten a tlizoltas- vagy mentésvezetd iranyitasanak megfelelden feladatvégzés a
Kat.tv., a tiiz elleni védekezésrdl, a miiszaki mentésrdl és a tlizoltésagokrol szold
1996.6vi XXXI. torvény, valamint a tlizoltosdg tlizoltasi ¢és miszaki mentési
tevékenységének altalanos szabalyairol sz616 39/2011.(X1.15.) BM rendelet szerint;
Kapcsolattartas és egylittmiikodés mas, veszélyhelyzeti felderitéssel, karelharitassal,
kornyezetvédelemmel foglalkozo szervezetekkel,

A KML beavatkozd egységeinél szolgalatot ellatd alloméany hetenkénti valtassal
munkaidében készenlétet ad- a munkakori leirasukban meghatarozott egyéb feladatok
ellatasa mellett;

A veszélyes anyagokkal foglalkoz6 tizemek, valamint kiiszobérték alatti izemekben
bekovetkezd balesetek, lizemzavarok koriilményeit a baleset helye szerint illetékes
KML koteles kivizsgalni;

A KML végzi a felso és also kiiszobértékli veszélyes anyagokkal foglalkozé tizemek,
belsé védelmi terv gyakorlatainak helyszini ellenérzéseit és mindsitését a vonatkozo
hatalyos BM OKF féigazgatéi intézkedésben szabalyozott eljarasrend szerint;
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t) A KML végzi a felsd és also kiiszobértékii veszélyes anyagokkal foglalkozo6 tizemek
valamint a kiiszobérték alatti tizemek id0szakos hatdsagi ellendrzéseit a vonatkozo
hatalyos BM OKF f6igazgatoi intézkedésben szabalyozott eljarasrend szerint.

VII1.4.5. Katasztréofavédelmi Hatésagi Osztaly

164. A Katasztrofavédelmi  Hatdsagi  Osztaly az  igazgatd-helyettes  kozvetlen
alarendeltségében miikkodo 6nallod szervezeti egység.

165. A Tlzvédelem teriiletén:

a) figyelemmel kiséri a tlizvédelmi, tovabba az engedélyezés €s a szolgaltatas feliigyelet
alapjaul szolgaldé szabvanyok, eléirdsok miiszaki kovetelményrendszerét, javaslatot
tesz modositasukra;

b) szakteriiletét érintden tovabbképzést, tdjékoztatot szervez az Gydr-Moson-Sopron
MKI ¢és a helyi szervek hatosagi feladatokat ellatdo allomanya részére, részt vesz a
szakteriiletet érintd kozponti, vagy regionalis tovabbképzéseken, szakmai
konferenciakon, rendezvényeken;

c) iranyitja a KvK-k hatosagi, szakhatdsagi és szakértdi tevékenységét;

d) kozremikodik a szakteriiletét érintd hatosagi, szakhatosagi, valamint a megel6z6
tizvédelmi tevékenységre vonatkozd szabdlyozdsok, iranyelvek, ajanlasok
kidolgozasaban,;

e) segiti a teriileti, és helyi hataskor(i szervek, valamint az dnkorméanyzatok megel6z6
tiizvédelemmel kapcsolatos jogalkalmazo tevékenységét;

f) a jogszabalyban foglalt tlizvédelmi szakvizsgaval kapcsolatosan nyilvantartast vezet,
ellendrzést végez;

g) cllatja a Belsé Piaci Informacios Rendszer (IMI) haszndlatdval kapcsolatos
feladatokat;

h) kontrollalja, majd felterjeszti az Orszagos Statisztikai Adatgylijtési Programmal
Osszefiiggd, katasztrofavédelmi kirendeltségektdl beérkezd ¢és tevékenységére
vonatkoz6 statisztikai adatszolgaltatasokat;

1) kozremikodik a szakmai versenyek ¢€s vetélkedok lebonyolitasaban;

j) részt vesz a tarsszervekkel kotendd egyiittmiikodési megallapodasok eldkészitésében,
a meglévo megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok médositasara.

k) figyelemmel kiséri a tlizvédelem komplex kovetelményrendszerét, javaslatot tesz
modositasukra;

1) részt vesz a megyei tlizmegeldzEsi bizottsag munkéjaban;

166. Hatosagi szakteriileten:

a) gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott elséfoku tlizvédelmi, katasztréfavédelmi
szakhat6sagi jogkoroket;

b) elldtja a jogszabdlyban meghatirozott masodfok tlizvédelmi, katasztrofavédelmi
szakhatosagi feladatokat;

c) a tlzvizsgalati hatosagi jogkor kivételével gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott
elso- és masodfoku tlizvédelmi szakhatosagi, hatdsagi jogkoroket;

d) ellatja a hivatasos dallomanycsoportiak tlizvédelmi szakértdi tevékenység
engedélyezésével Osszefliggd jogkorének feladatait, valamint az Gydér-Moson-Sopron
MKI hataskorébe tartozo szakértdi feladatokat;

e) végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartasi €s
adatszolgaltatasi feladatokat;
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f)

g)

h)

)
k)

)

jelentéseket allit Ossze a szakteriiletét érintd ellendrzésekrol, feldolgozza, értékeli,
elemzi €s archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek
részére;

szakteriileteit érintden tovabbképzést, tajékoztatdt szervez az GyoOr-Moson-Sopron
MKI ¢és a helyi szervek hatosagi feladatokat ellatd alloméanya részére, részt vesz a
szakterliletet érint6 koOzponti, vagy regionalis tovabbképzéseken, szakmai
konferenciakon, rendezvényeken;

supervisor-hatdsagi jogkodrben adatszolgaltatast kér a tarshatosagoktol, illetve a
meginditott eljarasba mas hatdsadgokat von be és tevékenységiiket 0sszehangolja;
supervisori ellendrzéseken vesz részt ¢€s lefolytatja az eljardsokat az ezeken feltart
hidnyossagok szankciondldsdra a hataskorébe tartozo tigyekben az Gydr-Moson-
Sopron MKI illetékességi teriiletén, szlikség szerint az intézkedésre jogosult
hat6sagoknal eljarast kezdeményez;

figyelemmel kiséri, segiti €s ellendrzi a helyi szervek szakmai feladatait;

felhivja az igazgatd figyelmét a feladatkdrében tudoméséara jutott jogsértésekre és
javaslatot tesz azok megsziintetésére;

figyelemmel kiséri a kirendeltségek jogalkalmazasi gyakorlatat, indokolt esetben
szabalyozok kiadasat, modositasat, vagy hatalyon kiviil helyezését kezdeményezi;

m) felettes szerv utasitdsdra kormanyrendeletben meghatarozott nemzetgazdasagi

szempontbol kiemelt jelentdségli beruhdzasok megvalositasaval kapcsolatos helyszini
szemléket és hatdsagi ellendrzéseket lefolytatja;

167. Szolgaltatas feliigyeleti szakteriileten:

a)
b)

©)
d)

e)

f)

kérelemre a vonatkoz6 jogszabalyban meghatarozott esetekben igazolast ad ki;

a jogszabalyban foglalt tizvédelmi szakvizsgaval kapcsolatosan hatosagi (eldiras
alapjan elektronikus) nyilvantartast vezet, ellen6rzést végez;

a hataskorébe tartozd szolgaltatdsok feliigyelete soran kiilon rendeletben
meghatarozott szankcidt alkalmaz,

ellatja a Belsd Piaci Informécidos Rendszer (IMI) hasznalataval kapcsolatos
feladatokat;

végzi a tlizvédelmi és a kéményseprd-ipari kozszolgaltatasi tevékenységet folytatd
szolgaltatok nyilvantartasaval, feliigyeletével, ellendrzésével kapcsolatos hatdsagi
feladatokat;

a jogszabalyban foglalt tlizvédelmi technikdk feliilvizsgalatdval és javitasaval
kapcsolatos szolgaltatasi tevékenység ellendrzését végzi és nyilvantartast vezet.

168. Mivelet-elemzési feladatkorében:

a)
b)

c)

d)

adatgylijtést végez a miivelet-elemzési tevékenységéhez;

biztositja a terlileti és helyi szervek kozotti informacié megosztast, a szakmai
dokumentumok hozzaférhetdségét;

a kijelolt idoszakra torténd felkésziilés, a varhaté eseményekre iranyuld hatékony
reagalds képesség biztositasa érdekében részt vesz a negyedéves veszélyhelyzeti
prognozis elkészitésében;

a prognodzisban meghatarozottak és a targyiddszakban bekovetkezett események,
valamint a végrehajtott miiveletek Osszevetésével és értékelésével részt vesz a bevalas
vizsgalat elkészitésében;

elemzi ¢és értékeli a Gydér-Moson-Sopron MKI illetékességi teriiletén végrehajtott
hatosagi tevékenységgel kapcsolatos tendenciadkat;

végrehajtja és ellendrzi a helyi szervek hatosagi adatszolgaltatdsi rendszer toltésére
iranyul6 feladatokat;
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g)
h)

i)
)
169.
a)
b)
©)
d)

g)

h)

)
k)

170.

171.
a)

b)

végrehajtja a rendes €s a soron kiviili érkez6 jelentéseket, adatszolgaltatasokat;
biztositja a hivatasos katasztrofavédelmi szerven beliili hatosagi és szakhatosagi
feladatokat érint0 horizontalis és vertikalis informacidaramlast;

kozremiikodik a létfontossagu rendszerelemek kijelolésével kapcsolatos hatosagi
feladatok végrehajtasaban;

kozremiikodik az elektronikus nyilvantart6 rendszerek miikddtetésében;

Viziigyi és vizvédelmi hatosagi feladatkorében:
korményrendeletben meghatarozott {igyekben elsé foku viziigyi, vizvédelmi
hatdsagként és szakhatosagként jar el;
végzi az elséfoku hataskorben kiadott hatarozatokban foglaltak teljesitésének — éves
ellenOrzési terv szerinti — ellendrzését;
ellatja a viziigyi €és vizvédelmi nyilvantartasi feladatokat, nyilvantartast vezet a kiadott
hatosagi engedélyekrol;
figyelemmel kiséri a vizbazis-védelemmel, a vizellatassal és csatorndzéssal, a
szennyviztisztitassal, a szennyviziszap elhelyezésével Osszefliggd programokat, az
Ivévizmindség Javitd Program, valamint a Nemzeti Telepiilési, Szennyviz-elvezetési
¢s Tisztitasi Program megvaldsitasat;
kozremiikodik a hatarokon atterjedd a felszini és felszin alatti vizek allapotat
befolyasold hatasokkal kapcsolatos feladatokban;
kozremiikddik a Nemzetkdzi Foosztaly bevonédsaval a hatarvizi egyiittmiikddéssel
kapcsolatos ~ feladatokban, kozremiikodik az  egyiittmiikodésbol — (kétoldalt
szerzOdésekbol) eredd kotelezettségek teljesitésében, az ezzel Osszefiiggd
tapasztalatok hasznositdsaban;
kozremiikddik a viziigyi €és vizvédelmi hatosagi €s szakhatdsagi feladatokat érintd
jogszabalytervezetek véleményezésében;
ellatja a jogszabalyban meghatarozott vizvédelmi és viziigyi hatosagi iigyekben a
hatéségi hataskorokbdl eredd kozigazgatasi feladatokat, lefolytatja a hatosagi,
szakhat6sagi eljarasokat;
koordindlja ¢és feliigyeli a nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentdségii
beruhdzasok soran eljaro hatdsag tevékenységét, sziikség esetén szakmai iranymutatést
ad;
javaslatot tesz €s elOkésziti a vizligyi szakteriiletet érintd szakmai allasfoglaldsokat;
kozremikodik a viziigyi szakteriiletet érinté kozigazgatasi peres €s nem peres
iigyekben eldterjesztett nyilatkozatok szakmai megalapozasaban.

VI1.4.6. Megyei Foiigyeleti Osztaly

A Megyei Foiigyeleti Osztaly az igazgatd-helyettes kozvetlen alarendeltségében
mitkddd 6nallo szervezeti elem.

Feladatai:
mitkodteti a Gydr-Moson-Sopron MKI Megyei Fdiigyeletét, Katasztréfavédelmi
Miveleti Szolgélatat, ¢és a miiveletiranyitasi {igyeletét, iranyitja az aldrendelt
katasztréfavédelmi szervek (a hivatdsos, onkormdnyzati, 1étesitményi tlizoltosagok,
Onkéntes tlizolto egyesiiletek) iigyeleti szolgalatainak tevékenységét.
ellatja az dnkorményzati és a 1étesitményi tiizoltosagok, valamint az dnkéntes ttizoltd
egyesiiletek tigyeleti tevékenységének szakmai iranyitasat és feliigyeletét;
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©)
d)

g)

h)

)

k)

D

a Gyor-Moson-Sopron MKI Megyei Foligyelete utjan biztositja a jelentések
megtételének rendjét €s teljesiti jelentési kotelezettségeit;

az Ellendrzési Szolgalat felkérésére ellendrzi a katasztréfavédelmi szervek tigyeleti
szolgalat ellatasat, az ligyeleti okmanyok vezetését, valamint az informatikai eszk6zok
¢s technikai, szervezeti feltételek teljesiilését, a gazdasagi osztaly bevonasaval;

ellatja a bajba jutott 1égi jarmiivek megsegitését szolgald Kutatas - Mentést Koordinald
Teriileti miikddésével kapcsolatos ligyeleti feladatokat;

a polgari védelmi és katasztrofavédelmi feladatok végrehajtasa soran egytittmiikodik a
Magyar Honvédség és rendvédelmi szervek parancsnoksdgaival, kapitdnysagaival,
egyéb szerveivel, az dnkormanyzatokkal, a teriileti (megyei) illetékességii, kozponti
iranyitast kozigazgatasi szervekkel, tarsadalmi és kreativ szervezetekkel,

végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott tovabbképzési, szabalyzat kidolgozasi,
valamint az osztily feladatkorébe tartozd kozigazgatdsi, szakmai iranyitasi és
feliigyeleti feladatokat;

véleményezi a GyoOr-Moson-Sopron MKI-ra érkezd jogszabalyokat, kozjogi
szervezetszabalyz6 eszkdzoket, belsé normakat és mas szakmai anyagokat;

szervezi a Megyei Fdiigyeleten szolgélatot ellatok és a megyei KMSZ {igyeleti
szolgalatot ellatok tovabbképzését, tematikat készit eld az tigyeleti szolgalatot ellatd
allomany éves felkészitési tervéhez;

részt vesz a helyi szervek ¢és a rendvédelmi szervek, védelmi bizottsagok,
onkorményzatok altal szervezett karelharitasra és mentés végrehajtasra torténd
felkésziilés felligyeletében, ellendrzésében;

a helyi szervek szakteriiletre vonatkozé jelentései alapjan az egységes értelmezés és
gyakorlat érdekében tmutatokat, tajékoztatdkat bocsat ki,

a szakmai igények figyelembe vételével végzi a szakmai adatszolgaltatas
szabalyozasanak elOkészitését;

m) az igazgatoi ¢és igazgato-helyettesi értekezleteken beszamol az tigyelet szakteriileti

n)

0)

p)

)

172.

munkajarol;

feldolgozza, értékeli, elemzi és archivalja a bekdvetkezett eseményekkel kapcsolatos
anyagokat, elemzés alapjan elokésziti a sziikséges intézkedéseket, a tapasztalatok
ko6zreadasat;

vezényli €s iranyitja a Katasztrofavédelmi Miveleti Szolgalatot (a tovabbiakban:
KMSZ), tervezi a szolgélat havi feladatait a féfeliigyel6ségek bevonasaval;

ellatja az MF 15 ,Katasztrofavédelmi tligyelet mikodtetése” cimii folyamatleirés
folyamatgazdai feladatait és feliigyeletét, javitja azok valtozasait, gondoskodik az
azokban foglalt feladatok végrehajtasarol;

elkésziti, naprakészen tartja a miveletiranyitd tervek miikodtetési feladatait, végzi a
tertileti riasztasu kiilonleges szerek riasztasat, sziikség esetén azok atcsoportositasat;
kapcsolatot tart a szomszédos orszagok nemzeti kapcsolattartd pontjaival, a
kapcsolattartasrol sz616 dokumentumokat atadja a Gyér-Moson-Sopron MKI Hivatala
részére;

figyelemmel kiséri a 112-es egységes eurdpai segélyhivoszam fejlesztésével
kapcsolatos tligyeleteket érintd feladatokat;

VI1.4.7. Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat

A katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat (a tovabbiakban:KMSZ) a megyei foiigyeleti
osztalyvezetd kozvetlen alarendeltségében, a megyei tiizoltosagi fofeliigyeld, a megyei
iparbiztonsagi fofeliigyeld6 és a megyei polgari védelmi fofeliigyeld szakmai
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iranyitasaval latja el feladatat.

173. A KMSZ feladatai:

a)

b)

c)

d)

g)

h)

)

k)

D

a karesemény soran a KMSZ elsddleges feladata a tlizoltas-vezetésre jogosult vezetdk
iranyitassal 0Osszefiiggd ©Onallo tevékenységének megfigyelése, sziikség esetén a
kareset iranyitasanak atvétele;

Amennyiben karesethez vonult, de az irdnyitdst nem vette at, a beavatkozas
ellenérzését végzi, a tett megallapitasokat sajat ellendrzési napldjaban rogziti.

A karesemény helyszinén a beavatkoz6 allomany biztonsagosabb beavatkozésat
feliigyeli és ellendrzi. A beavatkozas biztonsagaval kapcsolatban tapasztalt hidnyossag
esetén azonnal intézkedik annak elharitasara.

katasztrofa esetén a KMSZ helyszinre érkezd allomanya azonnal megkezdi a
katasztrofa komplex felszamoldsanak iranyitasat;

A KMSZ kéreseti tevékenységén keresztiil teremti meg a hivatali munkarendben
dolgozo6 iranyitoi €s koordinativ feladatokat ellatok és a készenléti jellegii szolgalatban
operativ feladatokat végzok kozotti, valods idejii kapesolatot.

A KMSZ folyamatosan figyelemmel kiséri az illetékességi teriiletén tortént tiizoltoi
beavatkozasokat.

A KMSZ a lakossag, valamint az anyagi javak veszélyeztetettsége esetén, a kialakult
helyzet és a mérési eredmények alapjan dont lakossagvédelmi intézkedések
bevezetésérol, gondoskodik annak végrehajtasarol.

A szolgalati ut betartasaval kezdeményezi az 6nkéntes mentdcsoportok alkalmazasat,
iranyitja kartertileten beliili tevékenységliket.

A tevékenységrol a beérkezését kovetd 2 oOran belill elvégzi az adatok rogzitését a
megfeleld elektronikus adatlapok kitoltésével.

A KMSZ beavatkozasokrol és ellendrzésrdl késziilt jelentését a megyei, fovarosi
foligyeleti osztalyvezetd havonta 0sszefoglald jelentés formajaban a megyei, fovarosi
igazgatohelyettesnek felterjeszti, aki gondoskodik réla, hogy a hasznosithatd
tapasztalatokat a rendszeres tovabbképzéseken az allomény megismerhesse.
folyamatosan figyelemmel kiséri a terliletén tortént tlizoltéi beavatkozasokat. Az
eseményekkel Gsszefliggésben a beavatkozok (hivatasos, onkormanyzati, [étesitményi
¢és Onkéntes tlizoltok), az egylittmiikodok tevékenységére, a felhasznalt eszkozokre,
védofelszerelésekre, oltdoanyagokra, a megvalositott taktikdra vonatkozdan
informéaciokat gytjt, elemez;

értékeli a jogszabalyokban, belsé szabalyozdkban foglaltak végrehajthatosagat, az
alkalmazott tiizoltasi terv, tiizriadd terv, miiveleti terv megfeleldségét;

m) hasznosithatd tapasztalatait jelentés formajaban felterjeszti a megyei tlizoltosagi

n)

fofeliigyelonek;

figyelemmel kiséri a biztonsagos beavatkozashoz sziikséges személyi, targyi feltételek
meglétét. Kiillonosen figyelmet fordit veszélyes vegyi anyagok jelenlétében, valamint
mélybdl-, magasbodl térténd mentéssel kapcsolatos beavatkozasokra. A beavatkozas
biztonsadgaval kapcsolatban tapasztalt hidnyossag esetén azonnal intézkedik annak
elharitasara.

a tlizoltosagok szamara eldirt szerelési, tlizoltdtechnika kezeldi, szituacids begyakorlo,
valamint ellenérz6 gyakorlatok ellendrzése, végrehajtasanak értékelése;
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p) a tlzoltdsi, miszaki-mentési szitudciés gyakorlatok szervezése, végrehajtasanak
ellendrzése;

q) megszervezi ¢s ellendrzi a megyei vagy fovarosi szintii gyakorlatokat;

r) vezetési  tOrzsgyakorlatok,  tlizoltasi  gyakorlatok,  katasztrofa-felszamolasi
egyluttmiikodési gyakorlatok megszervezésében, lebonyolitasaban, koordindldsaban,
végrehajtasanak ellendrzésében, értékelésében torténd kozremiikodés;

s) félévente a KMSZ mikodési teriiletén talalhatd tlizoltdsdgok mindhdrom szolgélati
csoportjanal szolgalat-ellendrzést kell végrehajtani;

t) nagy kiterjedésii, bonyolult nagy erdket igényld karesetek soran a KMSZ részt vesz a
vezetési torzs megszervezésében ¢és iranyitasaban;

u) szolgélatparancsnoki tovabbképzéseken prezentacidk tartdsa a  tanulsagos
kareseményekkel kapcsolatban;

v) iparbiztonsagi szempontbdl informaciot gytijt a kareset helyszinére vonatkozdan, hogy
az szerepel-e az iparbiztonsag nyilvantartasaban, illetve rendelkezésre allnak-e
védelmi tervek. Amennyiben sziikséges, tdjékoztatja a katasztréfavédelmi igazgatosag
iparbiztonsagi fofeliigyeldjét;

w) Végzi a hivatasos katasztrofavédelmi szervek iparbiztonsagi, polgari védelmi és
tiizmegel6zési hatdsagi €s szakhatosagi tevékenységével kapcsolatos foigazgatoi
intézkedésekben részére meghatarozott hatosagi eljarasi cselekményeket.

x) a tevékenységérdl az allomashelyére beérkezést kovetden 2 oran belill elvégzi az
adatok rogzitését a megfeleld elektronikus adatlapok kitoltésével;

y) halaszthatatlan esetben az arra jogosult személyek akadalyoztatasa esetén elvégzi a
kareseti helyszini szemlét;

z) mikodési teriilete megegyezik a GyOr-Moson-Sopron MKI illetékességi teriiletével.
Miukodési teriiletét a BM OKF Kozponti Foéiigyelet utasitdsara, illetve a
katasztrofavédelmi igazgatd engedélyével hagyhatja el;

aa) munkaidodn tul elvégzi az elsddleges tlizvizsgalati cselekményeket;

bb) szén-monoxid szivargassal Osszefliggd kareseményt kovetden végzi a helyszini
ellenOrzést halaleset esetén;

cc) sziikség esetén megteszi a hataskorébe tartozo intézkedéseket;

dd) Sziikség esetén — tekintet nélkiil a joghatdsagara, valamint a hataskorére és az
illetékességére — hivatalbol koteles megtenni azt az ideiglenes intézkedést, amelynek
hidanyaban a késedelem elhdrithatatlan karral, a személyiségi jogok elhérithatatlan
sérelmével vagy elharithatatlan veszéllyel jarna. Az ideiglenes intézkedésérdl szolod
végzését haladéktalanul kozli az tgyféllel, valamint — a teriiletileg illetékes
katasztrofavédelmi kirendeltség hatdsagi osztalya utjan — a joghatosaggal ¢és
hataskorrel rendelkezd illetékes hatosaggal.

ee) amennyiben dont a tlizoltds vagy miiszaki mentés iranyitasanak atvételérdl, az alabbi
szolgalati beosztast ellatdé személyektdl veheti at:

- Szerparancsnok; Rajparancsnok; Szolgalatparancsnok

- Tlzoltoparancsnok; Tlzoltoparancsnok-helyettes

- Tlzoltosagi feliigyeld

- Katasztrofavédelmi kirendeltség-vezetd, vagy az altaluk megbizott személy;
ff) tovabbképzéseken, ifjusag és lakossagfelkészitéseken vesz részt, eldadasokat tart;

gg) tlizvédelmi-, iparbiztonsagi-, polgari védelmi eseti bejarasokon, adatgylijtésekben vesz
részt;
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hh)a média tdjékoztatdsat a hatdlyos normativak szerint teljesiti. Média tdjékoztatasa
esetén a meghatarozott formanyomtatvanyt a foligyeletre eljuttatja, a nyilatkozat
tényét és tartalmat az eseménynaploban rogzit;

i1) iparbiztonsagi feladatai korében informaciot gyljt a kareset helyszinére vonatkozoan,
hogy az szerepel-e az iparbiztonsag nyilvantartasaban, illetve rendelkezésre allnak-e
védelmi tervek. Amennyiben sziikséges, a Gydr-Moson-Sopron MKI iparbiztonsagi
fofeliigyeldjét tajékoztatja;

ji) szakiranyitasat a szakteriiletnek megfeleld megyei fofeliigyeld (polgari védelmi,
tlizoltosagi, iparbiztonsagi) a megyei foligyeleti osztalyvezeton keresztiil 1atja el;

kk) feladata szakmai anyagok készitése, oktatasa:

1) eldadasokat, prezentaciokat készit, a készenléti allomany napi képzésében részt vesz;

mm) tanulmany készitésében, beavatkozasok elemzésében vesz részt;

nn) TMMT terveket elokésziti, véleményezi;

0o0) folyamatosan figyelemmel kiséri az illetékességi teriiletén a tlizeseti és miszaki
mentési adatszolgaltatast és a szeradatlapok toltését, a hibak javitasara javaslatot tesz a
megyei foligyelet fel¢;

pp) részt vesz a megyei, €s orszagos versenyek ¢és szakmai vetélkedk szervezésében és
lebonyolitasaban;

qq) adatszolgaltatasi, adatellendrzési, adatrogzitési feladatokat 1at el;

rr) a tlz- ¢és karesetekkel, rendkiviili eseményekkel kapcsolatos intézkedésekben,
utasitdsokban, szabalyzatokban és egyéb rendelkezésekben meghatirozottak szerint
jelentési  kotelezettségeket teljesit a megyei igazgatonak, helyettesének,
osztalyvezetdnek, vagy az altaluk megbizott személynek és a foiigyeletre;

VI1.4.8. Megyei Miiveletiranyitasi Kozpont

174. A megyei miveletiranyitasi feladatok:

a) a megyei miveletiranyitas altal feliigyelt teriileten bekovetkezett tlizesetekrdl és
miszaki mentésekrdl, rendkiviili eseményekrdl érkezett bejelentések, jelzések
értékelése, a sziikséges tovabbi adatok bekérése és Osszegzése;

b) a sziikséges intézkedések megtétele, az erdk, eszkOzok riasztasanak, esetleges
atcsoportositasanak biztositasa, a tlizesetekkel €s miiszaki mentésekkel kapcsolatos
hirforgalom, valamint egyéb szolgalati hirkapcsolat biztositasa;

c) kapcsolattartas és sziikség szerinti kozos intézkedések biztositdsa az egyiittmiik6do
szervek iigyeleteivel, a rendkiviili események, illetve tiizesetek ¢és miiszaki mentések
hatékony felszdmolasa érdekében, tovabba segitségnytijtas és segitség igénybevétele
az érvényben 1évo egylittmiikodési megallapodasok alapjan;

d) a jelentési kotelezettségbe tartozo tlizeseteket és miiszaki mentéseket, valamint a tett
intézkedéseket a megyei foiigyeletesnek jelenteni, aki az illetékes vezetoknek és a BM
OKF Kozponti Féiigyeletének jelenti tovabb azokat.

e) az alarendelt hirado szolgalatok tevékenységének iranyitasa, feliigyelete;

f) intézkedni koteles a tlizeseti €s miiszaki mentési tevékenység, a teriiletvédelem, illetve
szolgalat ellatds érdekében a sziikséges ¢és lehetséges szer- és  1étszam
atcsoportositasokra, 4 orat meghaladé miikodés esetén a valtas megszervezésére;

g) gondoskodik abban az esetben, ha a tiiz- és kareseti tevékenység elore lathatéan a 4
orat meghaladja, tovabba ha a tiizoltds vezetd kéri, védodital elkészittetésérol, illetve
helyszinre szallittatasarol.
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a)

b)
©)

d)

€)
f)

g)
h)

)
k)

D

Megyei Foiigyelet

Az osztalyvezetd kozvetlen alarendeltségében mitkkodoé Megyei Foiligyelet az események
kezelésére, a jelentési és meghatarozott adatszolgéltatdsi rendszer miikddtetésére
l1étrehozott miiveletiranyitasi megyei hataskori 24 6rés iigyeleti szolgalat:
vezeti a Gyoér-Moson-Sopron MKI Fdiigyelet dokumentécioit, a nyilvantartasokat,
gondoskodik a milkddéssel ¢és az eseményekkel kapcsolatos adatszolgaltatds ¢és
jelentési kotelezettség teljesitésérdl;
kozvetleniil iranyitja a mliveletiranyitasi tevékenységét;
felelos a megyei miveletiranyitd ligyelet részére eldirt jelentési és adatszolgaltatési
kotelezettség, valamint az események felvétele ¢és kezelése eldiras szerinti
megkdveteléséért;
feliigyeli - a Muveletiranyitdé Tervek alapjan — a tiizesetek, €s miiszaki mentések
felszamolasahoz sziikséges erdk, eszkdzok riasztasat, sziikkség esetén végrehajtja azok
atcsoportositasat;
részt vesz a beérkezett ,,vis maior” jelentések feldolgozasaban;
részt vesz az esemény — kommunikécio folyamataban;
kapcsolatot tart a teriileti tarsszervek tligyeleteivel;
kapcsolatot tart - elsé sorban ligyeleteik valamint a szovivo utjan - a meghatarozott
terileti hataskorti  szervekkel, a kozszolgalati médiaszolgaltatokkal és mas
egylittmikodo szervekkel;
a szovivovel egyiittmiikodve végzi a kozérdekli kozlemények médiaszolgaltatokhoz
valo eljuttatasat;
a sajto- €s tomegtajékoztatd tevékenység soran egylittmiikodik a BM OKF, és a Gyor-
Moson-Sopron MKI katasztréfavédelmi szovivojével,
kozremikddik a Gydr-Moson-Sopron MKI és helyi szervei értesitésében ¢és
készenlétbe- helyezésében, a kiilonleges — jogrend <életbe Iéptetése esetén a
mitkodésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;
végrehajtja az értesitési, készenlétbe helyezési tervekben foglaltakat;

m) ellatja a hivatdsos, az Onkormdnyzati és a létesitményi tlizoltd parancsnoksagok,

0)

p)

)

t)

valamint az Onkéntes tlizoltd egyesiiletek {igyeleti tevékenységének szakmai
iranyitasat és feliigyeletét;

biztositja a jelentések megtételének rendjét €s teljesiti jelentési kotelezettségeit;
jelentéseket allit Gssze és tovabbit a bekovetkezett eseményekrdl, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat és tovabbitja az érintett szervek
részére;

betartja, valamint szakteriiletét érintden betartatja a katasztrofavédelem tigyeleti
szolgalatai és azok kozremiikddésével teljesitendd jelentési kotelezettség rendjérdl
sz010 jogszabalyokban ¢és a kozjogi szervezetszabalyozo6 eszkdzokben foglaltakat;
koordinalja, értékeli, 6sszegzi a megye teriiletén tortént tliz- €s karesetekrdl, rendkiviili
eseményekrol, polgari védelmi beavatkozasrol érkezett jelentéseket és informacidkat;
a tudomadsara jutott katasztrofa, veszélyhelyzet, kiemelt tlizeset, miiszaki mentés esetén
azonnali intézkedéseket tesz, amennyiben a késedelmes intézkedés kiilondsen nagy
anyagi kart okozhat, illetve emberéletet veszélyeztethet;

intézkedik az eseményhez, rendkiviili eseményhez vagy veszélyhelyzethez kapcsolddo
informaciok beszerzésére és dontésre jogosultakhoz torténd tovabbitasara;

a thz- ¢és karesetekkel, rendkiviili eseményekkel kapcsolatos intézkedésekben,
utasitdsokban, szabalyzatokban és egyéb rendelkezésekben meghatdrozottak szerint
jelentési kotelezettségeket teljesit a megyei igazgatonak, helyettesének, vagy az altaluk
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megbizott személynek, (eldzetes igazgatdi engedély alapjan) a BM OKF Kozponti
Foligyeletére;

u) az Iparbiztonsagi Fofeliigyeld részére ligyelet Gtjan tajékoztatast nyujt — a jelentési
kotelezettségek teljesitése mellett — az alsd és felsd kiiszobértékli veszélyes ipari
tizemekben bekovetkezett eseményekrdl;

v) a helyi szervek tigyeletei altal felterjesztett és a Gydr-Moson-Sopron MKI szervezeti
egységei altal készitett jelentések alapjan Napi jelentést készit, melyet az igazgatd
jovahagyasa utan felterjeszt a BM OKF kozponti foiigyelete részére;

w) tajékoztatja az egylittmiikddo, illetve az érintett szervek iigyeleti szolgalatait az Oket
érintd bekdvetkezett eseményekrol;

x) fogadja a Renddrség, a Magyar Honvédség, az Orszdgos Mentdszolgalat altal
tovabbitott jelentéseket azokra haladéktalanul intézkedik;

y) a MVK mikodési rendjében foglaltaknak megfelelden, szolgalati feladatai ellatasa
mellett, a MVK diszpécserével tartsa a kapcsolatot, vegyen részt az
informacidcserében;

z) esemény, rendkiviili esemény, vagy veszélyhelyzethez kapcsolédd informaciok
folyamatos gylijtése, azok tovabbitdsa a dontésre jogosult igazgatdhoz, igazgato-
helyetteshez;

aa) fogadja, értékeli és tovabbitja az eljarasi rend szerint az id6jarasi veszélyhelyzetekkel
kapcsolatos eldrejelzési €s riasztasi rendszeren az Orszagos Meteorologiai Szolgalattol
érkez0 adatokat;

bb)fogadja €s Osszesiti a helyi katasztrofavédelmi szervek jelentéseit, 0sszegzett jelentést
tesz a BM OKF kozponti féligyeletnek;

cc) kapcsolattartas, kolcsonds tdjékoztatds a szomszédos megyei igazgatdsagok
féligyeleteivel, az alarendelt miveletiranyitd tigyelettel, ligyeleti szolgalatokkal, az
egylittmikodd ¢és felettes szervek Tligyeleti szolgalataival, valamint a kijelolt
szervekkel;

dd)kozremiikodik az allampolgarok élet- €s vagyonbiztonsagat vagy a kornyezetet
veszélyeztetd természeti €s civilizacios eredetli események eldrejelzésében;

ee) amennyiben mas szerv, szervezet igénybevétele valik sziikségessé — a hataskorok
figyelembevétele mellett — koordindlo feladatot lat el. Adott eseménnyel kapcsolatban
ellatja a sziikséges informaciokkal a megyei igazgatdsag sajtoszovivojét. Munkaidon
kiviil fogadja a sajtoszervek ujsdgirdinak telefonos megkeresését, a mindenkor
érvényben 1évo igazgatoi intézkedésnek megfeleld tajékoztatast ad;

ff) informacidt szolgéltat a bajba jutott 1égi jarmivek megsegitését szolgaldo Kutatas-
Mentést Koordinaldo Kozpont mitkkddésével kapcsolatos tigyeleti feladatokhoz;

gg)az orszag légi riasztasara szolo jelzést tovabbitja, nukledris- és/vagy sulyos ipari
baleset esetén a katasztrofariasztassal kapcsolatos feladatokat végrehajtja;

hh)naprakészen tartja az ligyelet veszélyhelyzet-kezeléshez sziikséges adatbazisait;

i1) ellatja az MVB feladataival kapcsolatos 24 6ras iigyeleti feladatokat; részt vesz a
MVK mikodtetésében;

Megyei Miiveletiranyitasi Ugyelet

176. A Megyei Féiigyelet kozvetlen aldrendeltségében miikodé Miiveletiranyitasi Ugyelet az
események kezelésére, a jelentési ¢és meghatarozott adatszolgaltatasi rendszer
milkodtetésére létrehozott miiveletiranyitdsi megyei hataskorti 24 ords tigyeleti
szolgalat:
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a)

b)

g)

h)

177.

178.
a)

g)

a megyei miveletiranyitds altal feliigyelt teriileten bekovetkezett tlizesetekrdl és
miszaki mentésekrol, rendkiviili eseményekrél érkezett bejelentések, jelzések
értékelése, a sziikséges tovabbi adatok bekérése és Osszegzése;

a sziikkséges intézkedések megtétele, az erdk, eszkozok riasztasdnak, esetleges
atcsoportositasanak biztositasa, a tlizesetekkel és miiszaki mentésekkel kapcsolatos
hirforgalom, valamint egyéb szolgélati hirkapcsolat biztositasa;

kapcsolattartas és sziikség szerinti kozos intézkedések biztositdsa az egylittmiikddod
szervek iigyeleteivel, a rendkiviili események, illetve tlizesetek és miiszaki mentések
hatékony felszdmolasa érdekében, tovabba segitségnyujtas €s segitség igénybevétele
az érvényben 1évo egyiittmiikodési megallapodasok alapjan;

vezeti a megyén belill miikodd tiizoltdsagokrol beérkezd napi 1étszamjelentéseket,
végrehajtja azok Osszesitését;

a jelentési kotelezettségbe tartozd tlizeseteket és miiszaki mentéseket, valamint a tett
intézkedéseket a megyei foiigyeletesnek jelenteni. Intézkedni koteles a tlizeseti és
miiszaki mentési tevékenység, a teriiletvédelem, illetve szolgélat ellatas érdekében a
sziikséges €s lehetséges szer- és 1étszamok atcsoportositasarol;

a hivatdsos, az dnkormanyzati és a létesitményi tizoltd parancsnoksagok, valamint az
Onkéntes tlzoltd egyesiiletek {igyeleti szolgalatok tevékenységének iranyitasa,
feliigyelete;

koordinalja a tlzoltosagok hirforgalmat, gondoskodik annak szabalyszeri
mikddésérdl, zavar esetén gondoskodik az illetékesek értesitésérdl;

gondoskodik az tigyeleti nyilvantartasok vezetésérol.

VII. 5. Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet

A gazdasagi igazgatd-helyettes ellatja a Koltségvetési Osztaly, a Miiszaki Osztaly és az
Informatikai Osztaly tevékenységének iranyitdsat, milkodteti a kockazatkezelési
rendszert.

VIL5.1. Kéltségvetési Osztaly

Kozgazdasagi szakteriileten:
a jogszabalyok alapjan 0Osszedllitta a Gydr-Moson-Sopron MKI koltségvetési
tervjavaslatat, kincstari ¢és elemi koltségvetését, végzi az eldiranyzataival valo
gazdalkodasat, javaslattal él, illetve végzi az eldiranyzat modositasokkal kapcsolatos
feladatokat;
elokésziti a koltségvetési eldiranyzatok felosztasat, moddositdsokat hajt végre a
gazdalkodo szervekre vonatkozodan;
gondoskodik a koltségvetési szervekre vonatkozdan jogszabalyban, valamint
feliigyeleti szerv részérdl eldirt adatszolgaltatdsok elkészitésérdl, osszeallitasarol;
igazgatosag szinten végrehajtja a személyi juttatds eldiranyzat és a kapcsolodo
munkaaddkat terheld jarulék eldirdnyzatok monitoring rendszerével kapcsolatos
feladatokat, valamint elemzéseket, progndzisokat készit;
elemzi ¢és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamoldkat, javaslatokat készit a
dontések elokészitéshez;
felelos a pénziigyi folyamatokkal kapcsolatos belsd normak kialakitasaért, folyamatos
karbantartasaért, betartasaért;
végzi a Gyor-Moson-Sopron MKI eldiranyzataival kapcsolatosan a kompetenciajaba
tartozo feladatokat;
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h)

)

k)

D

részt vesz a palydzaton odaitélt tdmogatasokkal kapcsolatban az Onkéntes tlizoltd
egyesiiletek és Onkéntes mentOszervezetek tamogatasarol szo6lé megallapodasokban
foglaltak szerint az odaitélt koltségvetési tdimogatasok juttatdsaban, nyilvantartasaban,
¢és a hozza kapcsolodo pénziigyi elszamoléasok ellendrzésében;

nyilvantartja a kotelezettségvallalasokat, kotelezettségeket;

gondoskodik a Gyodr-Moson-Sopron MKI pénzgazdalkodasardl, bankszamla
vezetésérol, pénzellatasrol, pénzkezelésrdl; biztositja a szabalyszeri pénzforgalmat,
ellatja a helyi szervek pénziigyi ellatasat és elszamoltatasat, miikodteti a Gyor-Moson-
Sopron MKI hézipénztarat;

kozremiikodik az illetmény és egyéb jaranddsagok folyodsitasdban, melyhez adatot
szolgaltat BM OKF GEK és MAK részére; nyilvantartja a személyi allomany bér és
béren kiviili jarand6sagait;

hataridében teljesiti a jogszabalyokban eldirt bevallasi €s befizetési kotelezettséget;
végrehajtja a MAK-kal sziikséges egyeztetéseket;

m) végrehajtja a fokonyvi konyvelést, az egyeztetéseket, feladasokat;

n)

0)
p)

)
r)

s)
t)

w
v)

elemzi ¢és értékeli a Gyér-Moson-Sopron MKI gazdalkodésat, havonta jelentést készit
a gazdasagi igazgato-helyettes részére az adott allapotrdl;

adatot biztosit a Szocialis Bizottsag, valamint a Lakasligyi Bizottsag részére;

végzi a szolgalati feladatok ellatdsa soran sulyos munkabalesetet szenvedettek
kartéritésével kapcsolatban a pénziigyi vonatkozasu feladatokat;

végrehajtja kotelezd kozzététellel kapcsolatos adatszolgéltatasokat;

gondoskodik a pénziigyi ¢€s szamviteli szakterlilethez tartozd allomany
tovabbképzésérdl és tajékoztatasrol,

végzi az adomanyokkal kapcsolatos feladatokat;

végzi a koOzmunka programmal kapcsolatos nyilvantartasi feladatokat ¢és az
elszamolast;

kozremikodik palyazatok, kozbeszerzések pénziigyi vonatkozasu eldkészitésében,
nyilvantartasokban, elszamolasokban;

teljesiti a GYMS MKI koltségvetési gazdalkodasi feltételeit biztositd nyilvantartdsi,
pénziigyi folyamatok szervezését, végrehajtasat.

179. Szamviteli szakteriileten:

a)

b)
©)

d)

Osszeallitta a GyoOr-Moson-Sopron MKI beszamolasi kotelezettsége szerinti
mérlegjelentéseket, beszamoldkat, zarszdmadast;

végzi a Gyor-Moson-Sopron MKI szamviteli tevékenységét;

gondoskodik a Gydr-Moson-Sopron MKI-ra vonatkozd jogszabalyban, valamint
feliigyeleti szerv részérdl eldirt adatszolgaltatasok elkészitésérdl, feliilvizsgalatarol,
0sszesitésérol;

elemzi ¢és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamolokat, javaslatokat készit a
dontések elokészitéshez;

végzi a Gyoér-Moson-Sopron MKI bevételeire vonatkozd adatszolgaltatasi,
beszamolasi kotelezettség teljesitésével kapcsolatos feladatokat;

elkésziti a kimend szamlakat, arr6l analitikus nyilvantartast vezet, figyelemmel kiséri
a bevételek alakulasat, a gondoskodik a bevételek beszedésérol,

elkésziti a vizkészletjarulékkal kapcsolatos szamviteli adatszolgaltatasokat;

teljesiti a BM OKF 1tjan, a Magyar Allamkincstar felé a kozponti koltségvetést
megilletd vizkészletjarulékokkal kapcsolatos szamviteli beszamolasi kotelezettséget;
felelés a szamvitellel kapcsolatos belsd normak kialakitasaért, folyamatos
karbantartasaért, betartasaért;
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7
k)

D

gondoskodik a bizonylati rend és fegyelem betartasarol;

gondoskodik a KGR Forrds SQL integralt iigyviteli rendszer — igazgatosag szintli —
szakmai iranyitasarol, és fejlesztésére vonatkozdan javaslatot tesz;

gondoskodik az analitikus nyilvantartasrol, értékcsokkenés elszamolasrol, feladasok,
egyeztetések végrehajtasardl, ellendrzésérol;

m) szervezi az ¢éves vagyonfelmérd leltarozast, végrehajtja az engedélyezett ¢és

n)
0)

végrehajtott selejtezés kovetkeztében nyilvantartds modositasokat;

nyilvantartja a szigori szamadasu nyomtatvanyokat;

elemzéseket, kimutatasokat készit belsé haszndlatra, a felligyeleti szerv €s az ellendrzo
szervek részére, valamint a kozérdekli adatok nyilvanossagra hozataldhoz a jogosult
szervek szdmara.

VILI. 5.2. Miiszaki Osztaly

180. Fenntartasi szaktertleten:

a)

b)
©)

d)

¢)

g)

h)

)
k)

D

irdnyitja a ruhdzati ellatast, kozremiikodik a ruhazati fejlesztésekben, a ruhazattal
kapcsolatos szabalyozok elokészitésében, felméri a ruhdzati ellatdsi igényeket,
biztositja az allomany ruhdzati ellatasat, vezeti a kapcsolddd nyilvantartdsokat;
ruhakonyveket;

intézkedik a ruhézattal kapcsolatos szabalyzokban foglaltak végrehajtasara;

javaslatot tesz a szolgalati célra hasznalhatatlan, felesleges ruhédzat anyagok
selejtezésére, potlasara, a készletfeleslegek atcsoportositasara, hasznositasara,
gondoskodik a leszerelok elszamoltatasarol;

Osszedllitia a ,készpénzfizetési jegyzéket" a személyi allomany részére jard
mindenkori utdnpdtlasi egyenruhazati ellatmanyrol, kifizetésre elokésziti a a ruhazati
utanpotlasi illetményt és az egyéb jaranddsagokat, riadécsomag koltségtéritését;
végrehajtja az alap- és utanpotlasi ellatmany 0sszegének elszamolasat;

¢évente két alkalommal ruhédzati szemle keretén beliil koordinalja a személyi dllomany
0ltozkodeésével kapcsolatban a szabalyozokban, utasitdsokban foglaltak végrehajtasat;
kezdeményezi a szakteriiletét érintden keletkezett karok kivizsgalasat és a kartéritési
eljaras lefolytatasat;

javaslatot tesz a GyOr-Moson-Sopron MKI védo- és munkaruhdzat sziikségletének
beszerzésére;

javaslatot tesz az irodabutorok beszerzésére, végzi a kapcsolddo tervezési feladatokat,
részt vesz a beszerzés végrehajtasaban,;

végzi a Gyor-Moson-Sopron MKI lakasgazdalkodasi feladatait;

részt vesz a munkaltatdéi kolcson folyositasahoz kapcsolodd adatszolgaltatasokban,
kozremiikddik a dolgozoi igazolasok, adatok felterjesztésében;

részt vesz a a GyOr-Moson-Sopron MKI objektumainak tlizvédelmi feladataiban, a
szabvanyossagi feliilvizsgalatok végrehajtasanak szervezésében;

m) eldkésziti a hataskorébe tartozo selejtezési javaslatokat;

p)

)

181.

végzi a Gyo6r-Moson-Sopron MKI hasznalatdban 1évé ingatlanok nyilvantartasat,
javaslatot tesz az ingatlanhasznositésra;

koordindlja, végrehajtja a Gydér-Moson-Sopron MKI ingatlanjainak allagmegdvasi,
beruhdzasi feladatait és javaslatot tesz a karbantartasra, feljitasokra;

végzi az energetikusi feladatokat, az ezzel kapcsolatos ellendrzési tevékenységet,
valamint a kozmi elszamolasokat ellendrzi

végrehajtja, koordinalja a beszerzési, raktarozasi tevékenységet;

Technikai szakterulet:
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a)
b)

©)
d)

e)

g)

h)

)
k)

D

szakteriiletet érintéen részt vesz a Gyoér-Moson-Sopron MKI alaprendeltetésébdl
adodo feladatainak elokészitésében, tervezésében, végrehajtasaban és ellendrzésében,;
tervezi a GyOr-Moson-Sopron MKI technikai eszk6z és anyagsziikségletét, javaslatot
tesz a beszerzésre;

részt vesz a kozbeszerzésekhez sziikséges miiszaki dokumentéaciok eldkészitésében,
kozremiikodik az eljaras lefolytatasaban;

irdnyitja az erre kotelezett iparbiztonsagi, katasztrofa- és tiizolto technikai eszkdzok és
anyagok i1d6szakos ellendrzését, feliilvizsgalatat és hitelesitését;

irdnyitja, szabdlyozza, feliigyeli ¢és ellenérzi a Gyd6r-Moson-Sopron MKI
iparbiztonsagi, polgari védelmi- ¢és tlizoltd technikai eszkozeinek iizemeltetését,
tizemben tartasat és idoszakos feliilvizsgalatat;

elkésziti a helyi szervek hasznalataban, illetve a megye haszndlatdban 1évo
jérmiidlloméany nyilvantartast;

koordinalja, szervezi, iranyitja, végrehajtjia a Gyor- Moson-Sopron MKI
jarmialloméanyéanak iizemeltetési és ilizemben tartasi feladatait, valamint a hat6sagi
engedélyek, iddszaki miiszaki megvizsgalas feladatait, azok elOkészitését &s
végrehajtasat, a jarmiifenntartd rendszert;

végzi a megkiilonboztetd jelzést ado késziilékek felszerelésével és engedélyeztetéssel
kapcsolatos adatszolgaltatasokat és feladatokat;

végzi a megkiilonboztetd jelzést adod késziilékek felszerelésével kapcsolatos hatosagi
ligyintézést; adatot szolgaltat a dijmentes Gthasznalatra jogosult jarmiivekrol;

végzi a jarmiivek kotelezo feleldsségbiztositasaval kapcsolatos iigyintézést;

elokésziti, szervezi, végrehajtja a GyOr-Moson-Sopron MKI technikai eszkoz- és
anyagellatassal kapcsolatos feladatait;

végrehajtja a BM OKF békeiddszaki optikai, vegyivédelmi szakanyagellatas szakmai
szabalyozoiban foglaltakat;

részt vesz a Gybér-Moson-Sopron MKI béke ¢és kiilonleges jogrendi feladatainak,
anyag- ¢s eszkozigényének megtervezésében;

VII. 5.3. Informatikai Osztaly

182. Térinformatikai és tavkozlési szakteriileten:

a)
b)
©)
d)

g)
h)

ellatja a Gyor-Moson-Sopron MKI ¢s a helyi szervei frekvencia felhasznaldsaval
kapcsolatos tevékenységét, szakmai irdnyitasat;

javaslatot tesz a katasztrofavédelmi térinformatikai rendszer fejlesztésére, biztositja
annak mikodését, végzi a hataskorébe tartozo adatfrissitéseket;

sziilkség esetén térinformatikai adatrogzitéshez terepi felméréseket ¢és egyéb
adatgytjtéseket végez;

a rendelkezésre allo adatok alapjan térinformatikai elemzéseket végez, tovabba
térinformatikai tdmogatast nydjt a helyi jogallasu szervek részére szervezési,
veszélyhelyzet-kezelési €s hatosagi feladatok ellatasahoz;

a Gyor-Moson-Sopron MKI miikodési teriiletén feliigyeli, koordindlja az Egységes
Digitalis Radiorendszer (EDR) 52-s virtudlis maganhalozatban (VPN-ben) 1évo
szervezetek felhasznalasi jogosultsagait, végrehajtja a red harul6 feladatokat;
javaslatokat, ajanlasokat készit a GyoOr-Moson-Sopron MKI éaltal igénybe vehetd
vezetékes és vezeték nélkiili infokommunikécios és informécié technoldgiai (a a
tovabbiakban: IKT) szolgaltatasokra;

végzi a Gyor-Moson-Sopron MKI-t érintd IKT beszerzési eljarasokat;

kozremiikodik a katasztrofariasztasahoz sziikséges riasztd eszkozok miikddésének
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183.
a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
j)
k)
)

biztositasdban, technikai feliigyeletében és fejlesztésében.

Informatikai rendszerfeliigyeleti szakteriileten:
nyilvéantartast vezet a Gyér-Moson-Sopron MKI informacids rendszereirdl;
biztositja a Gyo6r-Moson-Sopron MKI informatikai rendszerének feliigyeletét,
fejlesztését és rendelkezésre allasat;
gondoskodik a kozponti informatikai szolgaltatasok elérhetdségérol;
folyamatosan biztositja a Gydér-Moson-Sopron MKI fdiigyeleti osztaly feladatai
ellatasahoz sziikséges tavkozlési kapcsolatokat, infokommunikacios haldzatokat és
kozponti informacidtechnologiai szolgaltatdsok elérhetdségét;
biztositja a Gyo6r-Moson-Sopron MKI ¢és helyi szervei {ligyeleti rendszerének
tavkozlési és informatikai feladatainak ellatasat;
biztositja az adatszolgaltatasi, tevékenységjelentési ¢€s statisztikai rendszerek
elérhetdségét;
biztositja a Gyodr-Moson-Sopron MKI részére a koltségvetési, az egységes
humanerdforras-gazdalkodasi, pénziigyi ¢és szamviteli adminisztraciot tamogato
szamitogépes alkalmazasok miikodési feltételeinek megteremtését;
gondoskodik a jogtiszta szoftver kdrnyezet rendelkezésre allasarol;
végzi a Gyor-Moson-Sopron MKI, valamint helyi szerveinél a Nemzeti Tavkozlési
Gerinchaldzattal kapcsolatos informatikai és tavkozlési feladatokat;
végzi a Gyor-Moson-Sopron MKI informaciotechnologiai szolgaltatdsok jogosultsag
fliggd elérésének biztositasat, biztositja a Gyoér-Moson-Sopron MKI informatikai
hal6zata lizemeltetéséhez sziikséges eréforrasok rendelkezésre allasat;
gondoskodik a MARATHON TERRA rendszer elérhetségérdl;
biztositja a Gyodér-Moson-Sopron MKI informatikai biztonsagi kovetelményeihez
sziikséges feltételeket;

m) biztositja a BM OKF elektronikus tligyviteli rendszerének elérését;

184.

185.
a)

b)

c)

d)
€)

f)

VIII. FEJEZET
A KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG FELADATAI

A KvK az igazgatd kozvetlen aldrendeltségében mikodd onalld szervezeti egység. A
KvK-hoz tartozo vezetok ¢€s iligyintézok szakmai tevékenységiiket a kirendeltség-vezetod
kozvetlen vezetésével végzik.

VIII.1 Tizoltosagi Feliigyelo

Iranyitja a KvK illetékességi teriiletén a tlizoltosagi szakteriiletet, amelynek keretében:
végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési, szabalyzat
kidolgozasi, szakmai iranyitasi és feliigyeleti feladatokat;
ellatja a tlizoltdsagok és Onkéntes tlizoltd egyesiiletek tlizoltasi, miiszaki mentési és
katasztrofa-elharitasi tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti a tlizoltod
egyesiiletek munkéjat;
meghatarozza, szakmailag iranyitja, ellendrzi a tlizoltosagok, oOnkéntes tlizoltd
egyesiiletek szaktevékenységét;
kapcsolatot tart a megyei tlizoltosagi fofeliigyeldvel,
koordindlja a kirendeltségre haruld tlizoltasi, miszaki mentési tevékenységekkel
kapcsolatos feladatot;
iranymutatasokat, tajékoztatasokat ad ki a tlizoltosagok, onkéntes tiizoltd egyestiletek
megeldzo katasztrofavédelmi tevékenységével kapcsolatban;
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g) szakteriiletét érintéen végzi az adatszolgaltatast

h) tervezi és szervezi a tlizoltésagok ¢és Onkéntes tlzoltd egyesiiletek szakmai
iranyitdinak tovabbképzését, iranyelveket készit eld a tlizoltdsban és miiszaki
mentésben részt vevo allomany éves felkészitési tervéhez;

1) a KvK illetékességi teriiletén bekdvetkezett jelentdsebb tliz- ¢€s karesetek
felszdmolasanal segitséget nyujt a tlizoltosagok részére, szervezi a hataskorébe tartozé
feladatok végzését, tlizoltas vezetdi feladatot 1at el;

J) részt vesz a tlizoltosport €s szakmai versenyek, szakmai vetélkedok szervezésében;

k) jelentéseket allit 0ssze a szakteriiletét érintd eseményekrdl, feldolgozza, értékeli,
elemzi €s archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat;

1) a tlizoltasi és miiszaki mentési tevékenység végzése soran kapcsolatot tart a segitséget
nyujto szervekkel, személyekkel,

m) kozremiikodik a bekovetkezett eseményekrdl szold jelentések Osszedllitdsdban, az
informacios anyagok készitésében,;

n) részt vesz a tlizoltoi beavatkozéasokat érinté esemény-kommunikacié folyamatéban;

0) részt vesz a tlizoltosagok, onkéntes tlizoltd egyesiiletek, a helyi védelmi bizottsagok ¢€s
az Onkormanyzatok altal szervezett karelhdritdsra és mentés végrehajtasara torténd
felkésziilés felligyeletében, ellendrzésében;

p) az aktualitdsok figyelembevételével gyakorlatokat szervez a tlizoltdosdgok, dnkéntes
tlizolto egyesiiletek részére;

q) szakfeliigyeleti ellendrzést végez a tlizoltosagok, onkéntes tlizoltd egyesiileteknél;

r) részt vesz a tarsszervekkel és Kkaritativ szervekkel meglévé egylittmiikodési
megallapodasok feliilvizsgalatdban, javaslatot tesz azok mddositasara;

s) végzi a bajbajutott légi jarmiivek felkutatasdval és mentésével kapcsolatos helyi
tervezési, szervezési és mentési feladatok dsszehangolasat;

t) kozremiikodik a szakteriiletét érintdé szakmai oktatasokban, vizsgaztatdsok
lefolytatasaban;

u) iranyitja, feliigyeli és ellenérzi a HTP-k Miveletiranyito Tervek kidolgozasaval
kapcsolatos feladatok teljesitését;

v) javaslatot tesz a tlzoltoésagok elsddleges vonuldsi teriiletének modositasara,
kijelolésére;

w) indokolt esetben kezdeményezi a tlizoltosagok rendkiviili készenléti szolgalatanak
elrendelését, végrehajtja az elrendelésre kiadott dontéseket, ellenérzi azok
végrehajtasat;

x) kozremuikodik a tlizoltdsdgokra vonatkozod tlizoltasi mentési €s katasztrofavédelmi
elemzések, értékelések elkészitésében, elokésziti a szakteriiletére vonatkozo vezetoi
dontések tervezeteit;

y) vizsgalja és értékeli a tlizoltdsagok szolgalatszervezés helyzetét, javaslatot készit a
sziikséges modositasok végrehajtasara;

z) kozremukodik, illetve segitséget nyujt a korszerii tlizoltasi és mentési taktikai elvek
kidolgozaséaban, adaptalasdban, hasznositdsaban;

aa) részt vesz a szakteriiletét érintdé gyakorlatok szakmai eldkészitésében,
lebonyolitasdban ¢és értékelésében, végrehajtja a gyakorlatok szemlézését, a
gyakorlaton résztvevok értékelését;

bb) kozremiikodik a KAP-Online és SZOSZ rendszerek miikddtetésében, a statisztikai
rendszer naprakészen tartasaban;

cc) ellatja a tlizvizsgalattal dsszefliggd helyi szintli feladatokat
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dd)jelentéseket allit Gssze a tlzvizsgalattal kapcsolatos eseményekrdl, feldolgozza,

értékeli, elemzi €és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja a Gyor-
Moson-Sopron MKI-ra;

ee) kozremiikodik az orszagos erdotiiz adattarhoz meghatarozott adatok szolgaltatasaban.

186.
a)
b)
©)
d)

e)

187.

a)
b)
©)
d)

€)
f)

g)
h)

i)

)
k)

A beavatkozas-elemzéssel Osszefiiggésben:
figyelemmel kiséri, elemzi €s értékeli a tlizesetekrdl, miiszaki mentésekrdl késziilt
tanulméanyokat, jelentéseket és a levont tapasztalatok alapjan intézkedik a
hianyossagok megsziintetésére, illetve azok kozreadasara;
mivelet-elemzés keretében 0sszegzi a statisztikai adatokat, elemzést készit, javaslatot
tesz tovabbi intézkedésekre;
értékeli a HTP, OTP, OTE katasztrofavédelmi operativ tevékenységét, annak
szinvonalat, hatékonysagat, koltségeit;
kozremiikddik a bekovetkezett eseményekrdl szold jelentések 0Osszedllitasaban, az
informacios anyagok készitésében,;
részt vesz az eseti miivelet-elemzés készitésében.

VIIL.2. Polgari Védelmi Feliigyelo

Iranyitja a KvK illetékességi teriiletén a polgari védelmi szakteriiletet, amelynek

keretében:
iranyitja a HTP ¢és a katasztrofavédelmi Ors ez irdnyu feladatait ellatokat;
szakmailag feliigyeli a polgéri védelmi feladatokkal kapcsolatos ellendrzéseket;
szervezi, tervezi, iranyitja és végzi a megeldzés, felkésziilés és beavatkozas feladatait;
kozremiikddik a valés kockazatokon alapulo, telepiilések katasztrofavédelmi osztalyba
sorolasahoz alkalmazando6 szakmai szempontrendszer kialakitdsaban;
biztositja a kockazatbecslések elvégzéséhez sziikséges szakmai tAmogatast;
a telepiilések megfeleld védelme érdekében biztositja a veszélyelhdritasi tervek
elkészitésének szakmai timogatasat;
elkésziti a kirendeltségek veszély-elharitasi terveket;
szervezi a munkahelyi, telepiilési veszélyelharitasi tervek elkészitését, a jogszabalyban
meghatarozott elégséges védelmi szint biztositasat;
gyujti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informéaciokat,
jelentéseket allit 0ssze, javaslatokat készit eld a dontések meghozataldhoz, tajékoztatja
a katasztrofavédelemben egyiittm(ik6do helyi szerveket, szervezeteket;
részt vesz a megyei polgari védelmi féfelligyeld altal szervezett tovabbképzéseken;
szakteriiletét érintéen feliigyeli kozbiztonsagi referensek polgari  védelmi
tevékenységét;
kozremiikoddik a szakteriilethez utalt egytittmiikodési megallapodasok kidolgozasaban;

m) végrehajtja, szervezi az ar- és belvizek elleni védekezés szakmai feladatait;

p)

Q)

végrehajtja, szervezi a rendkiviili iddjarasi koriilmények hatasaira torténd
katasztrofavédelmi reagalast és annak felkésziilési feladatait illetékességi teriilete
tekintetében,;

végrehajtja, szervezi az influenza pandémiaval és egyéb biologiai védelemmel
kapcsolatos kdzponti és teriileti szintli feladatokat;

végrehajtja, szervezi a migracioval kapcsolatos helyi szintli katasztréfavédelmi
feladatokat;

részt vesz a szakteriiletét ¢érintd gyakorlatok szakmai eldkészitésében,
lebonyolitasaban ¢€s értékelésében;
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r) részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgari védelmi feladatainak tervezésében és
helyi szintli végrehajtasaban;

s) részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

t) kozremiikddik a helyi szervek kiilonleges jogrend idején torténd tovabbmiikodésével
és felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

u) kozremiikddik a helyi szervek értesitésével és készenlétbe helyezésével kapcsolatos
feladatok kidolgozéséban;

v) ellatja a lakossag riasztasaval és veszélyhelyzeti tajékoztatasaval kapcsolatos tervezési
¢és szervezési feladatokat;

w) vezeti és naprakészen tartja a lakossagvédelmi adatbazisokat;

x) végzi a kiilonleges jogrend, a veszélyelharitasi és a sulyos balesetekkel kapcsolatos
kiilsé védelmi tervekben a feliigyeld hataskorébe utalt feladatokat, gondoskodik azok
koordinalasardl, végrehajtja a kapcsolodd szervezési feladatokat, koordinalja és
ellenérzi a HTP ez irdnyu munkajat;

y) tervezi és szervezi a lakossag, valamint a katasztrofa- és polgari védelmi szervezetek
egyéni védoeszkozzel valo ellatasat;

z) koordindlja a lakossag 1égzésvédd eszkozzel torténd ellatasat, a kozponti készletbol
biztositott 1égzésvédo eszkdzok szétosztasat;

aa) koordindlja és sziikség szerint szervezi az d4gazati hatosagi feladatokat ellato
szervezetek hatosagi ellenOrzéseit a katasztrofaveszély megelozése ¢és a lakossag
védelme érdekében;

bb) ellendrzi a kockazati helyszinek azonositasanak eljaréasat;

cc) kozremiikodik a szakteriiletet érintd szakhatosagi feladatokban;

dd) helyi szinten koordinalja az Onkéntes ¢€s koteles polgari védelmi szervezetek
kialakitasat, felszerelését;

ee) helyi szinten Osszehangolja az Onkéntes és a koteles polgari védelmi szervezetek
megalakitasat (1étszam, eszkoz, szakfeladat);

ff) helyi szinten koordinalja a koételes polgari védelmi szervezetek (kozponti, teriileti,
telepiilési, munkahelyi) megalakitasat, felszerelését, kiképzését;

gg) végzi a polgari védelmi szervezetek 1étrehozasaval, megalakitasaval és alkalmazéasaval
kapcsolatos feladatokat, vezeti az Osszesitett 1étszam adatokrol készitett adatbazist;

hh) kdozremtikodik a helyi szervei értesitésével és készenlétbe helyezésével kapcsolatos
feladatok kidolgozasdban és végrehajtja a vezetdi dontés alapjan meghatarozott
feladatokat;

il) meghatdrozza a polgari védelmi feladatok végrehajtasanak szakmai kdvetelményeit;

Ji) javaslatot tesz a telepiilési polgari védelmi szervezetek felépitésére és megalakitasara;

kk) részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

1) koordindlja a lakossdg Kkitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, sziikségellatdsanak tervezését;

mm) részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervekkel meglévd egylittmiikodési
megallapodasok feliilvizsgalatdban, javaslatot tesz azok mddositasara;

nn) végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos beavatkozasi feladatokat;

00) koordindlja az ar- és belvizek elleni védekezés miiveleti beavatkozasi feladatait;

pp) kozremiikodik az illetékességi teriiletén bekovetkezett jelentosebb karesetek
felszamolasanal, segitséget nyujt a teriileti szervek részére;

qq) nyilvantartast vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek beavatkozasirol;

rr) koordinalja, Osszehangolja a koteles polgari védelmi szervezetek tevékenységét,
mozgositasat;
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ss) koordindlja a telepiilési polgari védelmi szervezetek megalakitasat és mentésbe torténd

bevonasat, azok karteriileti tevékenységét;

tt) nyilvantartast vezet a mentésbe bevonhatd Onkénes mentdszervezetek, valamint az

Onkéntes ¢és koteles polgari védelmi szervezet erd-eszkozeirdl, azok alkalmazasarol;

uu) részt vesz a lakossag légiriasztasaval kapcsolatos, katasztrofavédelmet érint6 feladatok

188.
a)

b)

189.
a)

b)

©)
d)

e)

g)
h)

)

k)

D

190.

a)
b)

végrehajtasaban.

A helyi védelmi bizottsagokkal kapcsolatos feladatok szaktertiletén:
szakmai segitséget nyujt a HVB katasztréfavédelmi elndkhelyettesének védelmi
igazgatasi feladatainak ellatdsaban;
tarolja a HVB-k iiléseinek iratait, gondoskodik azok felterjesztésérol.

Lakossagfelkészités szaktertiletén:
kozremiikodik a kozigazgatasi vezetok (polgarmesterek, jegyzok, katasztrofavédelmi
feladatok ellatdsdban és a védelmi igazgatasban kozremiikodok) katasztrofavédelmi
felkészitésében;
ellatta a koznevelésben részt vevOk katasztrofavédelmi  felkészitésének
célcsoportonkénti, tervezését, felkészitését;
szervezi a katasztréfavédelmi ifjusagi verseny helyi forduloit;
tervezi és megvalositja az értelmi és testi fogyatékkal ¢l6k, a hatranyos helyzetiieck
katasztrofavédelmi felkészitését;
specialis felkészitési feladatok korében végzi, a nuklearis, valamint veszélyes ipari
létesitmények kornyezetében €10k katasztrofavédelmi felkészitését, valamint ellatja a
honvédelmi tipusu polgari védelmi felkészitésekkel kapcsolatos feladatokat, melynek
érdekében;
kiadvanyt készit a specialis célcsoportok tajékoztatasara;
nyomon koveti a kiils6 védelmi terv elkészitését és ellatja a terv alapjan kiadasra
keriil6 lakossagtajékoztatod kiadvanyok készitését;
kozremiikodik a nukledris 1étesitmény kornyezetében €10k, valamint veszélyes ipari
létesitmények miatt I. katasztréfavédelmi osztalyba sorolt telepiilések lakossaganak
évenkénti aktiv lakossagvédelmi modszerrel torténd felkészitésében;
kozremiikodik a veszélyes ipari 1étesitmények miatt II. katasztrofavédelmi osztalyba
sorolt telepiilések lakossaganak 3 évente torténd aktiv tajékoztatdsdban;
feliigyeli €s ellendrzi a passziv lakossagvédelmi modszerek alkalmazasat;
kozremiikddik a honvédelmi torvény és annak végrehajtadsi rendelete alapjan a
kirendeltség allomanyanak honvédelmi tipusi polgari védelmi feladatainak
felkészitésében,;
az altalanos felkészités keretében ellatja a lakossag honvédelmi tipusu polgari védelmi
felkészitésének feladatait.

VIIL.3 Iparbiztonsagi feliigyel6

Iranyitja a KvK illetékességi teriiletén az iparbiztonsagi szakteriiletet, amelynek
keretében:

a LET feladatrendszerén beliil képviseli a katasztrofavédelmi szempontrendszer
érvényesitését;

végzi a létfontossagu rendszerelemek vizsgalatadval ¢és védelmével kapcsolatos
feladatok katasztréfavédelmi koordinacios feladatokat;
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c)

d)

)
k)

D

n)
0)

p)

Q)

végzi a KvK folyamatos mitkddésének biztositasahoz sziikséges infrastruktura elemek
vizsgalataval kapcsolatos feladatokat, az észlelt hianyossagokat az elharitasukra
iranyuld javaslataival egyiitt jelenti az eloljaronak;

végzi a LET-et érintd veszély-elharitasi tervek feliilvizsgalataval kapcsolatos
feladatokat;

ellatja a rotaciés kikapcsolasi renddel, valamint az alapvetd és létfontossagu
elektromos felhasznalok kijellési eljarasaval kapcsolatos feladatokat;

tervezi a LET-tel 6sszefliggd katasztrofavédelmi targy gyakorlatokat;

az ¢let és anyagi javak védelme, az alapvetd szolgaltatdsok biztositasanak
folyamatossaga érdekében létfontossagu rendszerelemek katasztrofak elleni védelme
tekintetében javaslatot tesz a sziikséges szabalyozasok kidolgozasara;

kapcsolatot tart a létfontossagu rendszerelemek tulajdonosaval, lizemeltetdjével, az
informatikai és tdvkozlési szolgaltatokkal;

tamogatia a helyi védelmi bizottsagokat a LET-tel kapcsolatos feladataik
tervezésében, szervezésében €s a végrehajtasaban;

részt vesz a Megyei Iparbiztonsagi Fofeliigyeloség altali 1étesitményi ellendrzések
tervezésében és végrehajtasaban, a helyszini ellendrzésen;

részt vesz a veszélyes anyagokkal foglalkozo lizemek, Iétesitmények és kiiszobérték
alatti lizemek katasztrofavédelmi engedélyezési és a biztonsagi jelentések, elemzések
¢s sulyos karesemény elharitasi tervek elfogadasaval, idészakos feliilvizsgalataval
kapcsolatos feladatokban;

javaslatot tesz a sulyos karesemény-elharitdsi terv elkészitésére, a veszélyes
tevékenység korlatozasdra vagy megsziintetésére, valamint a katasztréfavédelmi
birsag alkalmazasara, illetve az lizemeltetot kiegészitd intézkedésekre kotelezésére;
részt vesz a bels6 védelmi terv gyakorlatok ellendrzésével kapcsolatos feladatokban;
eleget tesz nyilvantartasi €s tajékoztatasi kotelezettségeinek;

figyelemmel kiséri a veszélyes tlizemek altal veszélyeztetett telepiilések
telepiilésrendezési és telepiilésfejlesztési terveit;

részt vesz a hatosagi ellendrzési iitemterv szerint a veszélyes anyagokkal foglalkoz6
iizemek tlizemeltetdinek ellendrzésében, figyelemmel kiséri, a telepililésrendezési
tervezéshez kapcsolodo intézkedések megvalosuldsat;

kozremiikodik a telepiilések katasztréfa veszélyeztetettségének felmérésében,
pontositdsdban, javaslatot tesz a telepiilések polgari védelmi besoroldsanak sziikség
szerinti modositasara;

kozremiikodik a veszélyes anyagok eldallitasaval, felhasznédldsaval és tarolasaval,
illetve a veszélyes hulladékokat érintd veszélyeztetd hatasokkal kapcsolatos veszély-
elharitasi és az altalanos polgari védelmi tervrendszerek feliilvizsgalataban;

a Kat.tv. IV. fejezete hatdlya ala tartozd ilizemek tekintetében gytijti és értékeli a
sulyos ipari balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos miiszaki, szervezeti és vezetési
informaciokat;

kozremikodik a veszélyes anyagokkal foglalkozd iizemek teriiletén bekovetkezett
sulyos balesetekkel és lizemzavarral kapcsolatos vizsgalatokban;

kozremiikddik a 1étfontossagh rendszerelemek védelem Kat.tv. IV. fejezet hatdlya alé
tartozo lizemeit érintd katasztrofavédelmi feladatainak ellatasaban;

folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek
megeldzésében, elharitasdban érdekelt helyi szervekkel, szakmai ¢és gazdalkodo
szervezetekkel, onkormanyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben érintettek
egyuttmikodésének helyzetét, kozremiikodik a kozos feladatok ellatdsara wvald
felkésziilés feladatainak idészakos egyeztetésében;
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w) a Kat. tv. IV. fejezetének hatalya ala tartozd iizemek vonatkozdsdban végzi az
egységes iparbiztonsagi hatdsagi  koordinacios, kapcsolattartasi, illetve az
informéciocserére, adatgylijtésre és nyilvantartasra kiterjedd helyi szintli feladatokat,

X) a sulyos balesetek elleni védekezés teriiletén az aktudlis szakmai feladatok egységes
értelmezése  érdekében az érintett ilizemeltetdk, Onkormdnyzatok, részére
tovabbképzéseket, szakmai tajékoztatokat szervez;

y) a veszélyes aru szallitdsaval kapcsolatos balesetek megeldzésének hatékonysaganak
novelése érdekében intézkedéseket, egyéb belsd szabdlyozd eszkozok készitésére
javaslatot tesz

z) végzi a veszélyes aru kozuti, vasuti szallitdsanak, tovabba e szallitasok telephelyi
elokészitésének, ellendrzésével kapcsolatos katasztrofavédelmi feladatokat;

aa) felterjeszti, az ellendrzés végrehajtasahoz szilikséges technikai eszkozokre,
felszerelésekre vonatkozo igényeket;

bb) folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitdsanak ellendrzésében érintett
helyi tarsszervekkel,

cc) részt vesz a veszélyes aru kozuati, vasuti szallitdsa soran bekovetkezett balesetek
kivizsgalasaban.

dd) havonta jelentést készit a végrehajtott ellendrzések tapasztalatairol.

VIIL.4. Katasztréofavédelmi Hatésagi Osztaly

191. A Katasztrofavédelmi  Hatosdgi  Osztdly a  kirendeltség-vezeté  kozvetlen
alarendeltségében miikodd 6nalld szervezeti egység. Az osztalyhoz tartoz6 iigyintézok
szakmai tevékenységiiket az osztalyvezetd kozvetlen vezetésével végzik.

192. Feladatai kiilonosen:

a) teljes kortien ellatja az elséfoku integralt hatdsagi engedélyezési, szankciondldsi és
szakhat6sagi tevékenységet;

b) I. fokt polgari védelmi hatosagi eljarashoz a polgarmesterek részére szakmai
irdnymutatast ad az illetékes hivatasos tlizoltoparancsnok utjan;

c) a tlizvizsgalati hatoésagi jogkor kivételével gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott
els6 foku integralt hatosagi jogkoroket;

d) végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartisi és
adatszolgaltatasi feladatokat;

e) jelentéseket allit 0ssze a szakteriiletét érintd ellendrzésekrdl, feldolgozza, értékeli,
elemzi €s archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek
részére;

f) figyelemmel kiséri a tlizvédelmi, katasztréfavédelmi, tovabba az engedélyezés
alapjaul szolgaldé szabvanyok, eléirdsok miiszaki kovetelményrendszerét, javaslatot
tesz modositasukra, részt vesz a szakteriiletét érintd szabvanyositasban, a nemzeti
szabvanyositasi allando6 és ideiglenes bizottsagok munkéjaban;

g) figyelemmel kiséri a tlzvédelem miszaki kovetelményrendszerét, javaslatot tesz
modositasukra, részt vesz a szakteriiletét érintd szabvanyositdsban, a nemzeti
szabvanyositasi allando és ideiglenes bizottsagok munkéjaban;

h) végzi és dontésre eldkésziti a tlizvédelmi hatdsagi jogkorébdl a tiizvédelmi birsaggal
kapcsolatos feladatokat;

1) eldkésziti a KvK hataskorébe tartozd jogszabalyban eldirtaktol torténd eltérési
engedélyezési ligyeket.
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VIILS. Hivatasos tiizoltoparancsnoksag

193. A HTP a kirendeltség-vezeté kozvetlen alarendeltségében mikodd onallo szervezeti

egyseg.

194. A HTP 16 feladatai:

a)
b)

©)
d)

€)
f)

g)

h)

)

k)

D

felkésziilés a tlizoltasi-miiszaki mentési tevékenységre;

a mukodési teriiletén végzi a tlizoltasi, miiszaki mentési valamint lakossagvédelmi
feladatait;

értékeli €s elemzi a beavatkozasi, lakossagvédelmi tevékenységet;

adatszolgaltatast végez az elvégzett tevékenységrol;

miukddési teriiletén ellatja a tlizoltasi, miiszaki mentési karelharitasi feladatokat;
irdnyitja a mikodési teriiletén 1évé Onkorményzati, létesitményi tlizoltd
parancsnoksagok ¢és az egyiittmiikodési megallapodés alapjan egylittmikodod tlizoltd
egyesiiletek szakmai tevékenységét;

a miveletek, beavatkozasok utdn koltség-haszonelemzést, koltséghatékonysag
vizsgalatot hajt végre;

megyei mukodési teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi
referensekkel, munkdjukat segiti, kozremiikodik képzésiikben;

elkésziti a munkatervezés és az éves tevékenység értékelés rendjének szabalyozéasarol
sz616 szabalyozés szerinti, valamint a HIT-ben szerepld terveket, jelentéseket;
biztositja a tlzoltosag személyi allomanyanak ¢és technikai eszkozeinek
hadrafoghatosagat, a szakmai fegyelmet és az elvarhaté szakmai felkésziiltséget;
intézkedik a személyi allomany szocidlis ellatottsagadnak javitasara, a kulturalt
elhelyezési és miikddési koriilmények megteremtésére, illetve fenntartasara. Biztositja
az egészséges ¢s biztonsagos munkavégzéshez sziikséges feltételeket;

fokozott figyelemmel kiséri a szolgalatteljesitési és az egyéb munkavégzések soran a
munkaegészségiigyi ¢s biztonsagtechnikai feltételek meglétét. Intézkedik az
esetlegesen eldforduld munkavédelmi hianyossagok miel6bbi felszamolasara,

m) gondoskodik rendszeres munkavédelmi oktatasok megtartasarol és vizsgakon valo

n)

p)
Q)

megjelenésrél. Rendszeresen ellendrzi az oktatdsok menetét és a rendszeresitett, eldirt
nyilvantartasok naprakész vezetését;

intézkedik a védofelszerelések és a felsébb szintli utasitasokban, intézkedésekben és
parancsokban meghatarozott technikai eszk6zok iddszakos biztonsagtechnikai
feliilvizsgalatarol, sziikség esetén kezdeményezi a soron kiviili terhelési probdk és
reviziok megtartasat;

a mikodési teriilet Iétesitményeinek katasztrofavédelmi szempontbol vald
megfelelését gyakorlatok sordn vizsgalja. Kezdeményezi az esetleges szankciokat;
sziikség szerint részt vesz a miikddési teriiletet érintd tervkonzultacidkon;

a tlizoltoparancsnok a szolgalat-parancsnokokon keresztiil, illetve kdzvetleniil végzi,
iranyitja, feliigyeli ¢és ellendrzi a szakmai kiképzést, tovabbképzést, a meghatarozott
napirend betartasat. A kiképzés részeként feliigyeli a hivatasos tlizoltok szakmai
versenyfelkészitését, €s biztositja a felkésziilés feltételeit. Ellendrzi a személyi
allomany felkésziiltségét;

gondoskodik a jogszabadlyokban a tlizoltdsdg szamdra meghatarozott technikai
felszerelési minimum szint biztositasara;

a vonatkozé utasitdsoknak és intézkedéseknek megfelelden ellendrzi a készenléti
szolgalat valtasanak rendjét;
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t) felligyeli és ellendrzi a személyi allomény egészségi, pszichikai, fizikai alkalmassagi
kovetelményeknek torténd megfelelését. Intézkedik az eloirt rendszeres idOszakos
orvosi vizsgalatok végrehajtasara;

u) késziti, ellendrzi illetve jovahagyja a gyakorlatterveket, a jogszabalyokban ¢és
utasitasokban meghatarozottak szerint ellen6rzé gyakorlatokat tart;

v) irényitja és felligyeli a tlizoltésag karbantartasi, javitasi €s szolgaltatasi tevékenységét;

w) Osszedllitja a tlizoltdsag anyagi igényeit, folyamatos kapcsolatot tart a KVK gazdasagi
kiemelt féeldadojaval;

x) végrehajtja a HTP gazdalkodasi, raktarozési, leltarozasi, selejtezési, adatszolgaltatasi
feladatait;

y) gondoskodik a ruhazati szemlék végrehajtasarol;

z) kezdeményezi a tlizolto-parancsnoksag védo-, és munkaruhazatanak beszerzését;

aa) gondoskodik a rendszeresitett egyenruhdzati termékeket, az alapanyagtdl fiiggd
tarolasi szabalyokat, a tarolas ezeknek megfeleld biztositasarol,

bb) rendszeresen vizsgalja a - gépjarmivek miszaki és kozlekedésbiztonsagi allapotat, a
KRESZ éltal eldirt felszereltségét, a biztonsagi és jelzoberendezések mikodését,
intézkedik a felmeriilt hianyossagok megsziintetésére;

cc) végzi a gépjarmiivezetok szakmai tovabbképzesi tervében a részére eldirt feladatokat;

dd)rendszeresen ellenérzi a gépjarmiivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek tarolasat és szakszerii karbantartasat, a biztonsagi €s munkavédelmi
eloirasok  betartasat, sziikség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetésére;

ee) a hatalyos jogszabalyi eldirdsok és a vonatkozé intézkedések alapjan negyedévente
Osszesiti valamennyi lizemeltetett gépjarmi hajtd- és kendanyag felhasznalasat.

VIII.6. Katasztrofavédelmi ors

195. A Kkatasztrofavédelmi Ors (a tovabbiakban: KO) feladatait a katasztrofavédelmi
kirendeltség tligyrendje részletesen szabalyozza.

196. A KO feladatai kiilondsen:

a) felkésziilés a tlizoltasi-miiszaki mentési tevékenységre;

b) a tlizoltasi, miiszaki mentési valamint lakossagvédelmi feladatok ellatasa;

c) adatszolgaltatas az elvégzett tevékenységrol;

d) a tlizoltasi, miiszaki mentési karelharitasi feladatok ellatasa a miikodési tertiletén;

e) a miveletek, beavatkozasok utdni koltség-haszonelemzés, koltséghatékonysag
vizsgalat végrehajtasa;

f) az Orsparancsnok a rajparancsnokon keresztiil, illetve kozvetleniil végzi, iranyitja,
feliigyeli és ellendrzi a szakmai kiképzést, a meghatarozott napirend betartdsat,
ellendrzi a beosztott allomany felkésziiltségét;

g) a vonatkozd utasitdsoknak és intézkedéseknek megfelelden ellenérzi a készenléti
szolgalat valtasanak rendjét;

h) oOsszedllitia a tlzoltosdg anyagi igényeit, folyamatos kapcsolatot tart a
katasztrofavédelmi kirendeltség gazdasagi kiemelt foeldaddjaval;

1) végrehajtja a HTP gazdalkodasi, raktarozasi, leltarozasi, selejtezési, adatszolgaltatasi
feladatait;

j) gondoskodik a ruhazati szemlék végrehajtasarol;

k) rendszeresen ellendérzi a gépjarmiivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek tarolasat és szakszerli karbantartasat, a biztonsagi és munkavédelmi
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197.

198.

199.

200.

201.

202.

203.

204.

205.

eloirdsok betartasat, sziikség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetésére.

IX. FEJEZET
A GYOR-MOSON-SOPRON MKI MUKODESE

IX. 1. A miikodés alapjai, legfontosabb szabalyai

A Gyér-Moson-Sopron MKI folyamatos miikodését az Alapitdé Okirat, a jogszabalyok,
a kozjogi szervezetszabalyozé eszk6zok, a belsd normativ rendelkezések, a Szabalyzat,
valamint az egyes szervezeti egységek iigyrendjei €s a munkakori leirdsok hatarozzak
meg.

Az tlgyrend — a feladatok elosztasdra alkalmas modon — tartalmazza a szervezeti
egységeknél jelentkezd feladatokat, hatiskoroket, illetékességet, a mikodés rendjét,
szabalyait, a szervezeti egységeknek a szervezeti tagozddasban elfoglalt helyét, a
kiadmanyozas szervezeti egységen beliili konkrét rendjét.

A munkakori leirdas — a felelosség megallapitasara alkalmas modon — tobbek kozott
tartalmazza az egyes beosztasokban, illetve munkakorokben ellatando feladat jellegét, a
tevékenységi kort, a beosztas, illetve munkakor ala- és folérendeltségi viszonyait, a
munkaltatdi jogkor gyakorldjanak megjel6lését, a munkakorre vonatkozo képesitési és
egy¢b sajatos eldirasokat.

A szervezeti egységek tevékenységiik sordn kotelesek egymassal egyiittmiikodni. A
feladatkoriikbe tartoz6, de mas szervezeti egységek tevékenységi korét is érintd
igyekben az érdekeltekkel egyeztetve kotelesek eljarni. Az egyeztetésért annak a
szervezeti egységnek a vezetdje a felelds, amelynek a feladat elvégzése a Szabalyzat,
illetéleg az tigyrendje szerint a feladatkorébe tartozik.

A hivatasos szolgalati jogviszonnyal, valamint a kozszolgalati és kozalkalmazotti
jogviszonnyal Osszefiiggd beadvanyokkal, kérelmekkel, szolgélati panaszokkal
kapcsolatos dontések elOkészitését az a szervezeti egység végzi, amelynek a kérelem, a
beadvany, vagy a szolgalati panasz targya a Szabalyzat szerinti feladatkorébe tartozik.

A szolgalati eloljar6 utasitasa alapjan az alarendeltek (beosztottak) - szakmai
képzettségiikre, a feladat jellegére is figyelemmel - kotelesek olyan iigyek eseti, illetve
ideiglenes jellegli intézésére is, amelyek a belsé normak, illetve a Szabalyzat szerint
mas szervezeti egység feladatkorébe tartoznak.

A szolgalati ut a szolgéalati ligyek intézésének azon modja, mely soran az utasitasok,
szolgalati ligyiratok a szolgalati el6ljarotol az alarendelthez vagy a jelentések, kérelmek
€s panaszok az alarendelttdl az ala-folérendeltségi viszonynak megfeleld egymasra
¢épiil6 rendben az intézkedésre jogosult eldljaréhoz jutnak.

Az alarendeltek részére a szolgalati ut betartasaval adhato utasitds. Amennyiben a
szolgalati érdek sérelmet szenvedne vagy a szolgalati eloljaré akadéalyoztatisa, az iigy
stirgdssége, illetve jellege miatt arra nincs mod, a szolgalati Gt betartasatol el lehet
tekinteni. A nem kozvetlen szolgalati eloljarotdl kapott utasitast végre kell hajtani, de
arrdl haladéktalanul jelentést kell tenni a kozvetlen szolgélati eloljaronak.

IX. 2. Az iigyintézés folyamata

A Gyér-Moson-Sopron MKI munkatarsa koteles a katasztrofavédelemmel kapcsolatos,
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206.

tudomasara jutott hivatalos informaciot az illetékes szervezeti egységhez eljuttatni,
illetve sziikség szerint az informécid alapjan hivatalbol eljarast kezdeményezni.

Az igazgatd, az igazgato-helyettesek, a hivatalvezetd, a megyei foéfeliigyeldk, a
szolgalatvezetok, az osztalyvezetOk és a kirendeltség-vezetok, (a tovabbiakban:
vezetok) — jogszabalyban, a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben ¢és e
Szabalyzatban foglaltak kivételével —, ha felettesiik masként nem rendelkezik:

a feladat- és hataskoriiket az alarendeltségiikbe tartozokra atruhazhatjak;

az alarendeltségiikbe tartozd szervezeti egységektdl és vezetoktdl barmely iligyet
magukhoz vonhatnak;

alarendeltjeik felé az ligyek intézésére érdemi €s eljarasi utasitast adhatnak;
megsemmisithetik, vagy megvaltoztathatjadk az alarendeltségiikbe tartozo szervezeti
egység vezetdje, ligyintézdje altal hozott dontést, illetéleg kezdeményezhetik a
megsemmisitést, vagy a megvaltoztatast az illetékes vezetoénél.

207. Hatéaskori Osszeiitkozés esetén a kozos kozvetlen felettes vezetd jogosult az eljard

208.

szervezeti egység kijelolésére.

A felettes vezeto rendelkezése alapjan a szervezeti egységek, azok vezetdi és ligyintézoi
esetileg kotelesek olyan tligynek az elintézésére is, amely a Szabalyzat, az ligyrend vagy
a munkakori leirds szerint mas szervezeti egység, vezetd vagy ligyintézo feladatkdrébe
tartozik.

209. Az lgyintézésért felelds személy az eljaras soran:

a)

b)

d)

e)
f)

attanulmanyozza az iligyre vonatkozd iratokat és mas informdaciét tartalmazod
anyagokat, sziikség szerint intézkedik az iigyet ¢érintd iratok potlolagos
Osszegyljtésére és atmeneti csatolasara, illetve a kiilonb6zo6 ligyiratdarabok végleges
szerelésére;

amennyiben az ligyben mas szervezeti egys€g vagy szerv allaspontjanak bekérése
sziikséges, err0l indokolt esetben a felettesét kiilon tajékoztatja, az egyeztetést az
illetékessel szoban, sziikség szerint irdsban elvégzi;

az ligyben folytatott jelentdsebb targyalasrol, értekezletrdl, megbeszélésrol, szdbeli
megallapodasrol, egyeztetésrdl sziikség szerint jegyzOkonyvet, emlékeztetdt vagy
feljegyzést készit, a résztvevokkel azt alairatja, és az {ligyiratban elhelyezi, fontosabb
tigyeknél a lényeges vezetdi utasitdsokat az iigyiratra (eléadoi ivre) vagy az ligyet
kiséro lapra kiilon feljegyzi;

megallapitasait, javaslatait az ligyiratban rovid feljegyzés formdjaban Osszegzi, és
elkésziti a kiadmany tervezetét;

az ligyiratot tovabbitja a kiadmanyozésra jogosulthoz;

az iratra feljegyzi a kezel6i és a kiadoi utasitasokat, az irattari tételszamot.

210. Az tgyintézés soran meg kell tartani az tigykezelésre (iratkezelésre) vonatkozo

211.

szabalyokat.

A kiadmanyozo6, az iligyintéz6 €s az tligykezeld a munkavégzés soran tudomasara jutott
mindsitett adatot-, iizleti titkot, valamint személyes adatot az érvényességi idon beliil
illetéktelen személynek nem adhatja &t, illetve az adat tartalmat nem hozhatja
illetéktelen személy tudomasara vagy nyilvanossagra.

IX. 3. A kiadmanyozasi jog gyakorlasa

212. A kiadmanyozas az adott iigyben torténd érdemi dontésre ad felhatalmazast.
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a) az igazgaté kiadmanyozza:

aa)

ab)
ac)

ad)
ae)

af)
ag)

a foigazgatohoz, féigazgato-helyettesekhez, valamint orszagos fofeliigyelokhoz,
szolgalatvezetdkhoz, hivatalvezetdhoz cimzett iratokat, tartalmuktdl fliggetleniil,
a szervezet egészeEt erintden készitett jelentéseket, eldterjesztéseket;

azokat a hatosagi hatarozatokat, amelyek kiadméanyozéasat a Szabalyzatban nem
ruhazta at;

azokat az iratokat, amelyek kiadméanyozéasanak jogat — jogszabaly szerint — nem
ruhéazhatja at, illetéleg magéhoz von;

a helyi szervek részére készitett berendeldket, feladatszabasokat;

a tarsszervek azonos szintli vezetoi részére kiildott megkereséseket;

a kozvetlen alarendeltségébe tartozok szabadsagainak engedélyezését.

b) az igazgatd akadalyoztatdsa esetén a kiadmanyozasi jogot az igazgatd hataskorébe
tartozo ligyekben - az igazgatd helyett és nevében - helyettese gyakorolja;
c) azigazgato-helyettes gyakorolja a kiadméanyozasi jogot:

ca)
cb)

cC)
cd)

az igazgatdi aldirasra nem tartozo - jelen Szabalyzat altal hataskorébe utalt —
tigyekben;

az orszagos fofeliigyelok alarendeltségébe tartozo féosztalyvezetokhoz cimzett
adatszolgaltatasokat, tajékoztatasokat,

a helyi szervek részére készitett a szakteriileteit érintd iratokat, adatbekérdket,
azokban az iigyekben, amelyekben a dontést €s a kiadmanyozds jogat az
iranyitasa alé tartozé megyei fofeliigyeldktdl, illetve osztalyvezetdktdl magahoz
vonta;

d) a gazdasagi igazgaté-helyettes gyakorolja a kiadméanyozasi jogot:

da)
db)

dc)
dd)

az igazgatdi alairasra nem tartozé - jelen Szabdlyzat altal hataskorébe utalt -
tigyekben,

a gazdasagi foigazgato-helyettes aldrendeltségébe tartozd foosztalyvezetokhoz
cimzett adatszolgaltatasokat, tajékoztatasokat

a helyi szervek részére készitett a szakteriileteket érintd iratokat, adatbekéroket,
azokban az tligyekben, amelyekben a dontést és a kiadmanyozas jogat az
irdnyitasa ala tartozé osztalyvezetoktdl magahoz vonta;

e) a kirendeltség-vezeté gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:

eb)
ec)
ed)

ee)

f) a

az igazgatdhoz cimzett iratokat, tartalmuktol fiiggetleniil;
a helyi szerv altal készitett jelentéseket, eldterjesztéseket;
a helyi katasztréfavédelmi szerv hataskorébe tartozo ligyekben kiadott hatosagi
hatarozatokat, szakhatosagi allasfoglalasokat;
a tlizvizsgalat, illetve a gazvezeték sériilésével jaro karesetek soran keletkezo
renddrségi feljelentések kiadmanyozasa;

megyei fofeliigyelok gyakoroljdk a kiadmdnyozasi jogot az altaluk iranyitott

megyei fofeliigyeldség jogkorébe tartozd ligyekben, melyeknek kiadmanyozasi joga
nincs az igazgato €s az igazgatd-helyettesek részére fenntartva,

g) a szolgalatvezeték gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot a szolgalat jogkorébe tartozo
mindazon lgyekben, amelyekben a kiadméanyozds joga nincs az igazgatd, az
igazgato-helyettesek, vagy a megyei fofeliigyel6k részére fenntartva.

h) a hivatalvezeté kiadmanyozza mindazokat az iratokat, amelyek kiadmanyozasara az
igazgato felhatalmazta.

1) a katasztréfavédelmi hatosagi osztalyvezeté gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az
altala iranyitott szakteriilet hataskorébe tartozo ligyekben, melyeknek kiadmanyozasi
joga nincs az igazgato €s az igazgatd-helyettesek részére fenntartva. Kiadmanyozasi
joga kiterjed az osztaly ligykorébe tartozo kozigazgatasi hatdsagi dontésekre;
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213.

214.

215.

216.

217.

218.
219.

220.

j) a hatésagi szolgalatvezet6 Kijelolt helyettese gyakorolja a kiadmanyozasi jogot
azon viziigyi ¢és vizvédelmi hatosagi ¢és szakhatdsagi tligyekben, melyeknek
kiadményozasi joga nincs az igazgato és az igazgato-helyettesek részére fenntartva;

k) a foreferens kiadmanyozza az ¢érdemi dontést nem tartalmazd, szerven beliili,
tigyviteli jellegli iratokat (adatkérés, iratanyag megkiildése stb.);

1) az érdemi iigyintéz6 kiadmanyozasi joga az osztaly iigykorébe tartozd olyan
tigyekre terjed ki, amelynek kiadméanyozasdra a szervezeti egység tligyrendje,
illetdleg kozvetlen eloljardja felhatalmazast ad;

m) a hivatasos tiizoltéparancsnokok gyakoroljak a kiadmanyozési jogot az altaluk
iranyitott hivatdsos tlizoltoparancsnoksag jogkorébe tartozd iigyekben, melyeknek
kiadményozasi joga nincs a kirendeltség-vezetd részére fenntartva;

n) a katasztréofavédelmi orsparancsnok gyakorolja a kiadményozasi jogot az altala
vezetett katasztrofavédelmi Ors jogkorébe tartozd ligyekben, melyeknek
kiadmanyozasi joga nincs a hivatasos tlizoltoparancsnok részére fenntartva;

0) a megyei munkabiztonsagi feliigyelé gyakorolja a kiadméanyozési jogot
munkavédelmi ligyekben, a hatarozatok, valamint a BM OKF Human Szolgalat
vezetdj¢hez cimzett, munkavédelmi targyu iratok kivételével;

Helyszini kiadmanyozasra feljogositottak a KMSZ, a KML beosztotti alloménya,
megyei fofeliigyelok, megyei Katasztréfavédelmi Hatosagi Osztaly éalloméanya, a
katasztrofavédelmi kirendeltségek Hatdsagi Osztalyanak vezetdje, iparbiztonsagi
feliigyeld.

A Tizoltésagi Feliigyelok és a Katasztrofavédelmi Miveleti Szolgalat és a KML,
Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztdly éalloménya kiadmdnyozasi joga kiterjed az
ideiglenes intézkedések meghozatalara, amelynek hianyaban a késedelem elharitatlan
karral, vagy veszéllyel jarna, illetve kiadmanyozza mindazokat az iratokat, amelyek
kiadméanyozésara az igazgato felhatalmazta.

Minden vezet6 feladat- és hataskorén beliil koteles irasban szabélyozni a kiadmanyozasi
jogot, konkrétan megjelolve, hogy mely feladatkéron beliil milyen esetekben tartja azt
fenn magénak.

Gazdalkodasi jellegi vagy ilyen kihatasi Ttgyekben a kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi, ellenjegyzési jog gyakorlisa a Gydr-Moson-Sopron MKI
Kotelezettségvallalasi Szabalyzataban foglaltak szerint torténik.

A bels6 szabdlyozé eszk6zok eldkészitésének és kiadasanak rendjét kiilon belsé norma
szabalyozza.

IX. 4. Vezetoi utasitas végrehajtasa
Az ligy elintézéséért az ligyintéz6 €s a kiadmanyozo6 egyarant felelds.

Az lgyintézd koteles a felettes vezetd utasitdsai szerint eljarni. Ha az iigyintézo a
felettes vezetd rendelkezéseivel nem ért egyet, koteles azt a felettes vezetdjének szoban
megindokolni, ezt kovetden ellenvéleményét az eldadoi iven jogosult feltiintetni, a
tervezetet azonban felettesének utasitasa szerint koteles elkésziteni. A szabalyszerii €s a
szolgalati uton eldterjesztett véleményéért az ligyintézot semmilyen hatrany nem érheti.
Az tigyintéz6 kiilon jogszabalyban eldirt kivételes esetekben koteles, illetve jogosult a
vezetdi utasitdsok megtagadasara.

Az intézkedésnek a felettes vezetd altal modositott részéért vagy az olyan
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221.

222.

223.

224.

225.

226.

227.

a)

intézkedéséért, amellyel az tgyintéz6 (feliilvizsgdld) nem ért egyet, és amely
kifejezetten a felettes vezetd utasitasara késziilt, kizarolag a felettes vezeto a felelds.

A Gyor-Moson-Sopron MKI-ra érkezett minden ligyben a jogszabalyok altal vagy
egyéb modon meghatarozott hataridok megtartasaval kell valaszt adni.

Az lgyiratok nyilvantartasanak, kezelésének és védelmének szabdlyait belsé norma
részletezi.

IX. 5. A feladatok meghatarozasa

A hivatdsos katasztrofavédelmi szervek célkitlizéseit, a vezetO-iranyitd munka, a
szakmai, gazdalkodasi, human, ellenérzési €s hivatali szakteriiletek éves f6 feladatait a
féigazgatd hatirozza meg az Eves Munkaprogramban, amely a tervezés, értékelés és
mindsités alapja.

Az Eves Munkaprogram megvalositasa érdekében a hivatasos katasztrofavédelmi szerv
valamennyi szintjén a tervezett feladatokat a Féléves Vezetdi Munka- és EllenOrzési
Terv, illetve a Havi Naptari és Ellendrzési Terv tartalmazza.

A munkatervezés és az éves tevékenység értékelésének rendjét kiilon intézkedés
szabalyozza.

IX. 6. A szolgalati beosztasok atadasanak rendje

A szolgalati beosztasok atadésa torténhet végleges, illetve 60 napot meghalad6 tavollét
esetén ideiglenes jelleggel. A végleges jellegh atadas-atvételre biztositando
iddtartamok:
- igazgato-helyettesi, kirendeltség-vezetoi,
megyei fofeliigyeldi beosztasok esetén: 3- 4 hét
- szolgalat-, hivatal-, feliigyeldi beosztasok esetén 2-3 hét
- osztalyvezetdi, csoportvezetdi beosztasok esetén (a nagysagtol fiiggden): 1-2 hét
- ligyintézdi, ligyintézoi beosztasok esetén (a feladat mértékétdl fliggden): 1 hét

Az ligykorok atadasanak fobb szabalyai:
a szervezeti egységek vezetdinek személyében bekdvetkezett valtozas esetén az
ligykorok atadas-atvételérdl iitemtervet kell késziteni a kozremiikodok nevesitésével.
Az eljarasban részt vesz az atadd, az atvevd, a Hivatal e feladattal megbizott
képviseldje, valamint mindazok, akiket erre esetenként az igazgatd vagy az altala
felhatalmazott helyettese kijeldl,

b) osztalyvezetdi vagy annal magasabb beosztas atadas-atvételét igazgatdi utasitisra az

c)

Ellendrzési Szolgalat ellenorzi;

az a) pontba nem tartozo ligyintézoi, iigykezeléi munkakorokben a fiiggében 1évo
igyeket az atado a vezetdje altal kijelolt atvevo, ennek hidnyaban a szervezeti egység
vezetdje részére adja at;

d) az atadas-atvételrodl jegyzokonyvet kell készitent;

e)

az lgyiratok atadas-atvételére vonatkozo részletes szabalyok tekintetében a hatalyos
Iratkezelési Szabalyzat eldirasai az iranyadoak.

228. Az Osszeférhetetlenség vonatkozasaban (bejelentés, engedélyezés stb.) a kiilon

jogszabalyokban meghatéarozott rendelkezések szerint kell eljarni.
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229.

230.

231.

232.

233.

234.

235.

236.

IX. 7. A munkaltatoi jogkor gyakorlasa

A munkaltatdi jogok gyakorldsanak szabalyair6l kiilon foigazgatéi bels6 norma
rendelkezik.

IX. 8. A Gyor-Moson-Sopron MKI szervezeti egységeinek iigyrendje

A hivatdsos katasztrofavédelmi szervek folyamatos miikddését a jogszabalyok, a
kdzjogi szervezetszabalyozd eszkozok, sajat szervezeti és milkddési szabalyzatuk,
illetve az ezekre épiilo tigyrendek és a felettes vezetd utasitdsai hatarozzak meg.

A jovahagyasok rendje:
Az igazgaté hagyja jova:
— az Igazgato-helyettesi Szervezet,
— a Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet,
— a Hivatal,
— a Ellen6rzési Szolgalat,
— a Human Szolgalat,
— a Katasztrofavédelmi Kirendeltség tigyrend;ét.

X. FEJEZET
FELADATOK VEGREHAJTASANAK RENDJE

X. 1. A gazdalkodasi feladatok végrehajtasa

A GyoOr-Moson-Sopron MKI gazdalkodasi feladatait jogszabalyok, a kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, belsd normak, valamint a Gazdasagi Igazgatd-helyettesi
Szervezet ligyrendje hatdrozza meg.

X. 2. Az adatvédelmi tevékenység iranyitasa

A Gyoér-Moson-Sopron MKI adatkezelési, adatbiztonsagi és adatszolgaltatasi, valamint
a kozérdeki adatok nyilvanossagaval Osszefiiggd tevékenységét kiillon belsé normak
szabalyozzédk. A Gyodr-Moson-Sopron MKI belsé adatvédelmi felelose, valamint
biztonsagi vezetdje az igazgatd altal kijelolt személy.

Az informatikai biztonsagi felelés a gazdasagi igazgato-helyettes kozvetlen
alarendeltségében, a hatalyos jogszabalyok és az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat
alapjan latja el feladatait.

X.3. Az ellenorzések rendje

A Gyoér-Moson-Sopron MKI hataskorébe tartozo ellendrzések rendjét az Ellendrzési
Szabalyzat, a Gydr-Moson-Sopron MKI Belsé Ellenérzési Kézikonyve, az igazgatd
altal jovahagyott éves belso ellendrzési terv, féléves vezetdi munka- és ellendrzési terv,
valamint a havi naptari és ellendrzési terv hatarozza meg.

A szervezeti egységek vezetdi kotelesek az daltaluk irdnyitott szervezet munkdjat
folyamatosan ellendrizni, ennek keretében az iigyintézOket a kiadott feladatok
végrehajtasarol beszamoltatni.
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X.4. A szakmai tovabbképzés rendje

237. A Gyér-Moson-Sopron MKI hataskorébe tartozd szakmai tovabbképzések rendjét az

igazgato hatarozza meg.

X.5. A nemzetkozi kapcsolatok altalanos rendje

238. A nemzetkozi kapcsolatok rendje:

a)

b)

g)

h)

a BM OKF, valamint teriileti szervei nemzetkdzi kapcsolatainak meghatarozésa,
irdnyitasa ¢és feliigyelete a foigazgatd hataskore, amelyet kozvetleniil vagy a
Nemzetkozi Fdosztaly utjan gyakorol;

kilfoldi, orszagos hataskorti katasztrofavédelmi, polgari védelmi, tizoltd €s mas
szervekkel, illetve az egész orszagot érintd nemzetkdzi szervezettel a kapcsolat
felvétele, a kapcsolattartds és a levelezés (levél, fax, e-mail stb.) a fdigazgatd
hataskorébe tartozik és kizardlag a Nemzetkozi Féosztaly utjan valosul meg. A fenti
targyban kiilfoldre kiildendd valamennyi levél foigazgat6 részére torténd felterjesztése
a Hivatal utjan torténik.

a Gyor-Moson-Sopron MKI szervezi a nemzetkozi egyiittmiikodést a hatdirmenti és
szomszédos orszagokkal, szolgalati kiutazas esetén a fogadokészség megteremtése €s
az utazas megszervezése a feladata;

engedélyeztetni kell a szolgalati céllal, barmely rovid idére érkezo kiilfoldi személyek
vagy delegaciok fogadasat, illetve a hazédnkban akkreditalt kiilfoldi diplomatak,
diplomaciai és konzuli képviselok fogadasat is;

a kilfoldi szervezetektdl, személyektdl, diplomaciai vagy konzuli képviseloktol
szarmazd megkereséseket, talalkozokra tett javaslatokat szolgalati iton jelenteni kell
BM OKEF felé¢;

a GyoOr-Moson-Sopron MKI ¢és helyi szervei a kdvetkezd évi kiutazasi és fogadasi
igényeiket minden évben oktober 15-ig megkiildlk a BM OKF Nemzetkozi
Féosztalynak, amelyet az az éves kiutazas és fogadasi tervbe foglal. Az éves kiutazasi
¢s fogadasi tervet a foigazgatd hagyja jova;

kiilfoldi szervezettel, személlyel bel - vagy kiilfoldon folytatott hivatalos targyaldshoz
elézetesen (15 nappal eldbb) targyalasi tervet, kiilfoldi kiutazasrol a hazaérkezést,
illetve a hazai talalkoz6t kovetd 15 napon beliil jelentést (fogadasi jelentés, uti
jelentés) és elszamolast kell késziteni. A targyalasi tervet, a jelentést és az elszamolast
a Nemzetkdzi Féosztalyon utjan jovahagyasra fel kell terjeszteni a kiutazast/fogadast
engedélyezd vezetonek;

a nemzetkozi kapcsolattartds, munkavégzés valamint a katasztrofa segitségnyujtas és
segitségkérés rendjérol kiilon szabalyzat szol.

X. 6. A sajto- és tomegtajékoztatas rendje

239. A sajtd- és tomegtajékoztatas rendje:
a) a Gyor-Moson-Sopron MKI tevékenységérdl, idOszerti feladatairol, rendezvényeirdl, a

katasztréfavédelem megyei helyzetérdl, stratégiai koncepciokrol, tervekrdl, megyei
szintli gyakorlatokrdl és nemzetkozi szakmai kapcsolatokrol az igazgatd altal kijeldlt
vezetd — az internet, a sajtd, illetve a misorszolgaltatok kozremitkddésével —
tajékoztatja a kozvéleményt;

b) a katasztrofa, katasztrofaveszély, valamint tlizoltds és miiszaki mentés helyszinén a

sajtoszervek képviseldit a katasztrofavédelem helyszinen tartézkodod legmagasabb
beosztast képviseldje vagy a Gyo6r-Moson-Sopron MKI szdvivdje, illetve annak
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240.

241.

242.

243.

akadalyoztatasa esetén a kijelolt helyettesitdje tdjékoztathatja;

c) az igazgato altal kijelolt személyek hataskoriikbe tartozo szakmai kérdésekrdl teljes
felelosséggel nyilatkozhatnak. A nyilatkozattételre kijelolt személy elézetesen
egyeztet az igazgatoval, vagy a szdvivovel, és a nyilatkozat tényét és tartalmat utolag
jelenteni / tajékoztatni koteles;

d) a tajékoztatasi tevékenység soran a személyes adatok védelmére és a kozérdekii adatok
nyilvanossagara, az izleti titok megdrzésére ¢és a mindsitett adatok védelmére
vonatkoz6 szabalyokat be kell tartani;

e) a média tajékoztatasanak rendjét kiilon belsd norma szabalyozza. A nyilatkozatok soran
a hatadlyos normakat be kell tartani, a nyilatkozat nem jarhat a tiiz-, polgari-, és
katasztr6favédelmi szakmai érdekek és méasok jogainak sérelmével.

X. 7. Az értekezletek rendje

A GyoOr-Moson-Sopron MKI vezetéi forumrendszerét, valamint az éves tevékenység
értékelésének rendjét belsé norma szabalyozza.

Az igazgatd €s az igazgatd-helyettesek sziikség szerint allomanygyiilést hivnak 0ssze,
amelyen az adott szervezet teljes személyi alloméanya részt vesz. Az allomanygytilésen
az elmult idOszak alatt elvégzett feladatok értékelésére, az aktualis és jovoben
végrehajtasra keriil6 feladatok meghatarozasara kertil sor.
XI. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

A Szabélyzatban foglaltak betartdsa a Gyo6r-Moson-Sopron MKI teljes személyi
allomanyanak kotelessége, ezért a Szabalyzatot hatalyba 1épését kovetden a Gyor-
Moson-Sopron MKI teljes személyi allomanyéval a - vonatkoz6 mértékben - ismertetni
kell.

A Szabalyzatban meghatarozott vezetok szervezeti egységeikre vonatkozoan tigyrend,
az tugyrendek alapjan alarendeltjeik vonatkozdsaban munkakori leirds készitésére
kotelezettek. Az tigyrendeket a Szabdlyzat hatdlyba 1épését kdveté 30 napon beliil
terjessz€k fel a jovahagyasra jogosult vezetOhdz. A munkakori leirdsok elkészitése és
felterjesztése az tigyrendek jovahagyasat kovetden 15 napon beliil torténjen meg.

Sallai Péter
tlizolto6 ezredes, tanacsos
megyei igazgato
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