Szabalyzat az adatvédelem, adatbiztonsag és kizérdeki adatok
nyilvanossaganak rendjérol

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A szabalyozas célja

1. A igazgatosag (a tovabbiakban: Uigy is mint adatkezeld szerv) adatvédelmi, adatbiztonsagi ¢és
kozérdekti adatok nyilvanossagira vonatkozd szabalyzata (a tovabbiakban: Szabalyzat)
kibocsatasanak célja, hogy az igazgat6sag tevékenysége soran a személyes adatok védelmehez
fliz6d6 alkotmanyos alapjogon alapulé informéciés oOnrendelkezési jog érvényesiilését
biztositsa, illetve az altala kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznaldsanak
megakaddlyozisa érdekében meghatarozasra keriiljenck az adatvédelmi és adatbiztonsagi
eléirdsok, valamint az igazgatdsag kezelésében 1évé kozérdekli adatok nyilvénossdganak
biztositasa, ennek érdekében a kozérdekll adatok megismerésére iranyuld igények elbirlasa,
illetve az elektronikus formaban kozzéteendd adatok megismerésére irdnyulo igények
elbirdldsa soran irdnyadd eljarasi szabdlyok, valamint az elektronikus forméaban kizzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalaval dsszefliggé feladatok meghatarozasa.

2. Az igazgatosig adatkezelési tevékenységében éllando vagy eseti jelleggel részt vevd vagy
abban kozremikodsd, az igazgatésiag érdekkorében adatfeldolgozoként vagy kozos
adatkezeltként eljard természetes és jogi személyekkel, jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezetekkel kétendd szerzédésekben, megdllapodasokban érvényesiteni kell a személyes
adatok kezelésére vonatkozodan a Szabalyzatban meghatarozott kovetelményeket.

3. A Szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni az igazgatosag altal folytatott adatkezelési
miiveletekre az adatok megjelenési formajatol fiiggetlentil, az adatkezelés teljes folyamatara
kiterjedden — az adatok megszerzésétSl vagy az igazgatosagnal torténd keletkezésétdl azok
tbrléséig, illetve megsemmisitéséig —, fiiggetleniil attol, hogy az adatok valamely nyilvantartasi
rendszer vagy valamely ligyben keletkezett irat részét képezik-e.

4. A minGsitett adatok kezelésére vonatkozé jogszabdly eltéré rendelkezésének hianyaban a
Szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a minésitett adathordozoban szerepeltetett személyes
adatok kezelése soran.

2. Ertelmezd rendelkezések

5. A Szabalyzat alkalmazasa soran

5.1. adatbiztonsdg: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy killondsen megszerzese,
kézlése, feldolgozasa, megvaltoztatisa, elvesztése és megsemmisitése elleni szervezési,
technikai megoldasok, valamint eljarasi szabalyok Osszessége; az adatkezelés azon allapota,
amelyben a kockézati tényez6ket — ¢és ezdltal a fenyegetettséget — a szervezési, miszaki
megoldasok és intézkedések megsziintetik, vagy legalabb minimélis szintre csSkkentik;

5.2. adatfelelés személy: az adatfelelds szervezeti elemnél kijeldlt személy, aki felelds a
kozzétételi listak részét képezd adatok adatkszlo felé torténd tovébbitasacrt;



5.3. adatfelelds szervezeti elem: az igazgatosagndl az a szervezeti elem, amely az elektronikus
uton kételezoen kozzéteendd kozérdekl adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran
¢z az adat keletkezett, vagy amely részére miikodése sordn az adatot szolgaltattak;

5.4. adathordozo: barmely alakban, barmilyen eszkoz felhasznalasdval és barmely eljarassal
elodllitott, személyes adatot tartalmaz6, megjelenité vagy azt megérzd targy, eszkéz vagy
kozeg;

5.5. adatkezelési tevékenységek nyilvdntartisa: az igazgatésag feleldsségi korébe tartozdan
végzett, a természetes személyeknek a szemelyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérol és az ilyen adatok szabad dramlésarol, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatalyon kiviil
helyezésérol szold, 2016. aprilis 27-1 2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet hatalya
ala tartozd adatkezelési tevékenységeket tartalmazd nyilvantartds, amelyet az adatvédelmi
tisztviseld vezet;

5.6. adatkezeldi nyilvantartds: az igazgatosag kezelésében 1évo biiniigyi személyes adatokkal
kapcsolatos adatkezeléseket tartalmazo6 nyilvantartas, amelyet az adatvédelmi tisztviseld vezet;
5.7. adatkozIé: az igazgatOsag azon szervezeti eleme vagy az a személy, amely vagy aki az
adatfelelds altal hozza eljuttatott adatokat a szerv kézzétételi listaiban kozzéteszi;

5.8. adatvédelem: a személyes adatok jogszerli kezelését, az érintett személyek védelmeét
biztosité alapelvek, szabalyok, eljardsok, adatkezelési eszkdzdk €s modszerek Gsszessége;

5.9. kozzétételi lista: az lgazgatdsdg altal honlapjan kotelezden nyilvanossigra hozott
adattartalom, amely

a) dltalanos kézzétételi  lista: az informacids Onrendelkezési  jogrol és  az
informéacidszabadsagrol sz6lé 2011, évi CXIL torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 37. § (1)
bekezdése alapjén, az Infotv. 1. mellékletében meghatérozott adattartalommal rendelkezo
kézzétételi lista;

b) kiilonds kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (2) bekezdése alapjan, jogszabaly altal a hivatasos
katasztrofavédelmi szerveket is magaban foglalo agazatokra, a kozfeladatot ellatdé vagy
rendvédelmi szervtipusra vonatkozdéan meghatarozott, kozzéteendd adatokat tartalmazo
kozzétételi lista;

c) egyedi kbzzétételi lista: az Infotv. 37. § (3) bekezdése alapjan a hivatasos katasztréfavédelmi
szerv vezetdje — a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (a tovabbiakban:
NAIH) véleményének kikérésével — valamint jogszabaly altal a hivatisos katasztrofaveédelmi
szervekre, azok iranyitasa, feliigyelete ala tartozo szervekre vagy azok egy részére kiterjedo
hatallyal kételezten kézzéteendd adatkort tartalmazé kdzzétételi lista.

I1. Fejezet
3. Az igazgatosag adatvédelmi intézményrendszere

6. Az adatkezelés rendszerében teriileti adatkezel6 szervnek az igazgatosig mindsiil.

7. Helyi adatkezeldé szervek a katasztréfavédelmi kirendeltségek és a hivatasos tlizolto-
parancsnoksagok.

4. Az adatkezeld szerv vezetéjének felelGsségi rendszere

8. Az adatvédelemre és informécidszabadsagra vonatkozd el6irdsok alkalmazisa sordn
adatkezel6 szerv vezetjének kell tekinteni az igazgatosag igazgatdjat.



9. Az adatkezel6 szerv vezetdje felelos

a) az iranyithsa ala tartozé szerv adatvédelmi és adatbiztonsagi intézményrendszerének
kiépitéséért és milkodtetéséért, ennek keretében a szerv dltal kezelt személyes adatok
védelméhez sziikséges személyi, tirgyi és technikai feltételck biztositisat célzo, hataskorébe
tartozé intézkedések megtételéért;

b) a kezelésében 1év6 kozérdekil adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitéseért;

¢) a kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kiaddsdra irdnyuld adatigénylések
hataridében tdrténé megvalaszolasaért;

d) a kozzétételi egységek leird adatainak az egységes kozadatkeresé rendszer iizemeltetdjéhez
torténd tovabbitasaért és a tovabbitott adatok rendszeres frissitéséért;

e) az alarendelt személyi allomany adatvédelmi oktatasaért és tovabbkeépzéseécrt;

f) az iranyitdsa al4 tartozo szerv tevékenységének rendszeres adatvédelmi ellendrzéséért, az
ellendrzés sordn esetlegesen feltirt hianyossagok vagy jogszabélysértd kortilmények
megsziintetéséért, a  személyi feleldsség  megéllapitisdhoz  szitkséges  cljaras
kezdeményezéséért, illetve lefolytatdsaért, az altala vezetett szerv kozzétételi listainak
naprakészségéért;

g) az érintett jogainak gyakorolasahoz sziikséges feltételek biztositasaért.

10. Az adatkezeld szervek vezetbinek feleldssége nem zdrja ki az egyes szervezeti elemek,
valamint az egyes dllomanytagok feleldsségét.

11. Amennyiben a személyes adatokhoz vald jog megsértésec miatt az Igazgatosignak
sérelemdij, kartérités fizetési kotelezettsége keletkezik, a személyes adatokhoz fiiz6d6
jogsértést ténylegesen elkovetd személy kilétének felderitésére mindent meg kell tenni, €s
amennyiben ez sikerrel jar, vele szemben kartéritési eljarast kell kezdeményezni.

5. Az adatkezel6 szerv vezetijének feladat- és hataskore

12. Adatkezel§ szerv vezetdjénck feladat- és hataskore:

a) kialakitja és iranyitja a jogszabaly altal a feladat- és hatdskorbe utalt adatkezelési rendszerek
egészének  (nyilvantartdsok, adattirak, munkafolyamatok, informéacidaramlasok és
feldolgozasok, jogosultsigok) rendeltetésszerli mikddtetését, amelynek keretében teljes
felelosséget visel a személyes adatok kezeléséért, valamint az informéciészabadsagra
vonatkoz6 jogszabalyok és az ezen alapulé rendelkezések érvényre juttatasaért;

b) gondoskodik a személyes adatok korében a jogosulatlan hozzéférés, kozlés, megvaltoztatas
vagy torlés megeldzésérl, a szervezési, technikai védelemrdl, tovabba hogy a személyes
adatok védelmének biztositasa érdekében az érintett az adatkezeld altal kezelt adataihoz — ha
torvény kivételt nem tesz — hozzéférhessen, illetve gyakorolhassa a helyesbitéshez vagy
torléshez, adathordozhatésaghoz valé jogat, kérésére az adatkezel6 korlatozza az adatkezelést,
amennyiben annak feltételei fennéllnak, tiltakozhasson személyes adatai kezelése ellen;

¢) személyes feleldsséggel tartozik az altala vezetett szerv, illetve az irdnyitasa ala tartozo
szervek tevékenységéért, azok torvényes és szakszerli milkdéséért, ezen belill az iranyitasa
alatt allo allomany adatkezeldi tevékenységéért, az adatvédelmi eldirdsok, valamint a
kapesolodoé tigyviteli és mindsitettadat-védelmi szabalyok betartasaért;

d) ellendrzi a védelmi és biztonsdgi szabdlyok gyakorlati érvényesiilését, intézkedik a
hianyossagok felszamolasara,

e) kialakitja az adatkezelések szervezeti és miikodési feltételeit, gondoskodik a mitkddési
kévetelmények és az adatbiztonsagi kovetelmények érvényre juttatisarol.



0. Az adatvédelmi tisztviseldi

13. Az igazgatosag vezetOje koteles az irdnyitdsa ald tartozd személyi allomanybol az
adatvédelmi tevékenység tamogatasa, felligyelete és ellentrzése érdekében — jogi,
kézigazgatasi, informatikai fels6foku végzettséggel rendelkezé —adatvédelmi tisztviselSt
kijel6lni (a tovabbiakban: adatvédelmi tisztviseld). Az adatvédelmi tisztviseld az
igazgatosagnal mas feladatokat is ellathat, azonban az adatkezelé szerv vezetbje koteles
biztositani, hogy ezekbdl a feladatokbdl adéddan ne keletkezzen Osszeférhetetlenség, és az
egvéb munkakori feladatok ellatasa ne veszélyeztesse az adatvédelmi tisztvisel6i feladatok
ellatasat. Az Gsszeférhetetlenség fennallasat folyamatosan vizsgélni kell,

14. Az adatvédelmi tisztviselé eljar a munkakéri leirdsdban rogzitett, adatvédelemmel
Osszefiiggd feladatkGrokben, az igazgatosag vezetdje ugyanakkor tovabbra is felelos az
adatkezelés jogszerlisége érdekében hatiskdrébe tartozé intézkedések megtételéért. Az
adatvédelmi tisztviseld adatvédelmi feladatainak gyakorldsa soran az 6t kinevezd vezetd
kozvetlen alarendeltségebe tartozik.

15. Az adatvédelmi tisztviseld koteles jelenteni az igazgatosag vezetdjének, amennyiben azt
észleli, hogy egy iigy elintézése kapcsan vele kapesolatban Gsszeférhetetlenségi helyzet meriil
fel, igy kiilondsen, ha az alapul szolgalo tiggyel sszefiiggd adatkezelési tevékenység kapesan
korabban dontést hozott. Ebben az esetben az ligy elintézésével kapcsolatos dontési jogkort az
Igazgatosag vezetdje gyakorolja, aki a dontés elokészitésére kijeldli az ligyben eljard szervezeti
egységet.

16. Az adatvédelmi tisztvisel$ feladata:

a) segiti az igazgatosag vezet6jét az adatkezelésre vonatkozé jogszabédlyok és bels6 normak
érvényre  juttatasaban, figyelemmel  kiséri az  adatvédelemmel  Osszefliggd
jogszabalyvaltozasokat, el6késziti az igazgatosag vezetjének adatvédelmi targyn dontéseit;
b) kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, és adatvédelmi incidens észlelése esetén annak
megsziintetésére hivja fel az adatkezelét vagy az adatfeldolgozét, indokolt esetben vizsgélat
lefolytatasat kezdeményezi az igazgatosag vezetOjénél, javaslatot tesz az incidens karos
kévetkezményeinek elharitdsara, a hasonld jovobeni incidensek megeldzésére;

¢) segitséget nyjt az ¢rintettek jogainak gyakorlasaban;

d) az adatkezel$ szerv vezet6jének megbizasabol ellenorzi az adatkezeld szervnél, illetve az
alarendelt szerveknél az adatvédelmi kovetelmények megtartasat, az eldirasok megszegésének
észlelése esetén felhiv a jogszeri dllapot haladéktalan helyreéllitasara, és a hidnyossagokat jelzi
a szerv vezet6jének, és indokolt esetben a szerv vezetGjénél kezdemeényezi a feleldsség
megallapitasahoz szilikséges eljaras lefolytatasat;

e) gondoskodik az igazgatosdg személyi dlloméanyanak oktatdsarél, sziikség szerinti
vizsgaztatasarol;

1) elkésziti az adatkezel6 szerv adatvédelmet érinté belsd normainak tervezetét, kozremiikodik
az adatvédelmi jogszabalyok ¢és magasabb szinth belsé normak tervezeteinek
véleményezésében, jelzi a jogalkalmazas sordn tudomadsara jutott, esetleges normamodositast
igénylo problémédkat;

g} vezeti az adatkezel6i tevékenységek nyilvantartdsat, az adatkezel6i nyilvantartds, az
adatvédelmi incidensek nyilvantartasat, az <drintett hozzaférési jogaval kapcsolatos
intézkedésekrdl sz0l6 nyilvantartast és az elutasitott kdzérdek(i adat megismerési kérelmek
nyilvantartasat,



h) a kérelem tirgyaban érintett szakteriilet kozremiikodésével elkésziti az érintettnek a
személyes adatai kezelésére vonatkozé kérelmére, illetve a kozérdekii adat megismerésére
iranyul6 kérelmekre adandé valasziratokat;

i) gondoskodik a teriileti adatkezels szerv honlapjan megjelenitett Adatvédelmi Iranyelvek és
adatkezelési tdjékoztatok naprakészen tartasarol,

j) rendszeresen ellendrzi a teriileti adatkezel szerv kozzétételi listdinak naprakészséget és
teljességét, az egyes szakteritleteket adatkozlésre hivja fel;

k) feliigyeli az adatkezeld szerv adatszolgaltatasi tevékenységét, adatvédelmi szempontbol
allast foglal az adatok tovabbitasanak jogszerliségével kapcsolatban;

I} feladatanak ellatasa soran sziikség szerint egylittmiikddik a rendszergazdaval, illetve —
amennyiben van ilyen — az elektronikus informaciés rendszerek biztonsigaért felelds
személlyel;

m)’ évente, janudr 20-ig jelentésben értékeli a teriileti és helyi szerv adatvédelmi, adatbiztonsagi
és informaciészabadsaggal kapcsolatos helyzetét;

n) végzi az clutasitott kdzérdekiladat-megismerési igényekkel kapcsolatos, NAIH felé
teljesitendo tajékoztatast;

o)’ ellatja az Egységes Kozadatkeres6 Rendszerrel, a Kozponti Jegyzékkel, valamint a
Kozponti Informacios Kézadat-nyilvantartassal kapesolatos, jogszabalyban meghatirozott
feladatokat;

p) cljar az adatvédelmi targyt perben;

q) segiti az adatvédelmi hatasvizsgalatot, kdzremiiksdik az adatfeldolgozoi, kozos adatkezelSi
szerzbdések megkotésében;

r) ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a Szabalyzat részére feladatként meghatéroz.

17. A 16. pont m) alpontjaban meghatarozott jelentés tartalmazza kiilonosen

a) az igazgatosagnal végzett adatvédelmi targyu ellenGrzések megjelolését, azok fontosabb
megallapitasait, a feltart 1ényeges szabalytalansigokat, hidnyossagokat, a megsziintetésikre tett
intézkedéseket;

b) az elvégzett honlapellendrzések iddpontjat, eredményét és a hianyossagok potlasara
vonatkoz¢ informaciokat;

¢) az adatkezel szervek allomanyéba tartozok ellen az adatvédelmi eléirdsok megsértése miatt
inditott fegyelmi, szabalysértési és biintetéeljardsokra vonatkozé adatokat (az érintettek
megjelélése nélkiil);

d) az adatkezeld szerveknél lefolytatott oktatasok, tovabbképzések gyakorlatat;

e¢) a NATH altal végzett vizsgalatokat, megkereséseket, azok fontosabb megallapitasait;

/) az adatvédelemmel, informacidszabadsaggal kapcsolatos perekre vonatkozo adatokat;

2/ a kozérdekii adatok nyilvanossiganak cgyedi kérelmek utjdn és honlapon tdrténd
kozzététellel biztositott helyzetét az adatkezeld szervnél;

h) az adatvédelem és informécioszabadsag teriiletén adodott egyedi ligyeket;

i) a kovetkezd naptari évre tervezett feladatokat.

j) a NAIH részére az Infotv. alapjan készitett éves jelentés adatlapjat, kiilon kitérve az egy
témakorben beérkezett tobb adatigényre.*

1 Médositotta: 12/2024. GYMS VMKI igazgatoi intézkedés. Hatalyos 2024, julius 16. napjatol.
2 Médositotta: 12/2024. GYMS VMKI igazgatdi intézkedés. Hatalyos 2024, julius 16. napjatol.
® Modositotta: 12/2024. GYMS VMKI igazgat6i intézkedés. Hatalyos 2024. julius 16. napjatol.

4 Moadositotta: 12/2024. GYMS VMKI igazgatoi intézkedés. Hatalyos 2024. jalius 16. napjatol.



18. Az adatvédelmi tisztvisel6t a személyes adatok védelme teriiletén szerzett ismeretei €s
gyakorlati tapasztalatai, valamint a szamara jogszabalyban vagy normaban meghatirozoit
feladatok elldtasara munkakorébaol, ismereteibél adodé alkalmassag alapjan, irdsban kell
kijeldlni.

19. Nem lehet olyan személyt kijelolni adatvédelmi tisztviselének, akinek a Polgari
Torvénykonyvrdl szold 2013, évi V. torvény szerinti hozzitartozdja az adatkezeld szervnél
adatkezeléssel kapcsolatos dontések meghozatalara jogosult személy.

20, Az adatvédelmi tisztviselé6 munkakéri leirasanak tartalmaznia kell a fobb ellatando
feladatait, kiilondsen azt, hogy tevékenységét mely szervek vonatkozasiban végzi.

21. Az adatvédelmi tisztviseld szamara feladatainak elldtdsa céljabol, az ahhoz sziikséges
mértékben biztositani kell a mindsitéssel védett iratokba térténé betekintést.

22. Adatvédelmi tisztviseldnek fels6fokG végzettséggel rendelkezd és az adatvédelmi
ismeretekbdl sikeres vizsgat tett személy jelSlhetd ki. Az adatvédelmi tisztviseldo a BM OKF
adatvédelmi tisztviselGje altal szervezett képzést kovetd vizsga teljesitésével igazolja a
szilkséges adatvédelmi ismeretek meglétét.

I1I. Fejezet
A személyes adatok védelme

7. Az adatkezelés alapveto szabalyai

23. Az igazgatosagnal kezelt adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, térlés vagy
megsemmisités, valamint a véletien megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika
megvaltozasabol fakadé hozzaférhetetlenné vélas ellen.

24. Az adatkezel6 kételes az adatkezelési miveleteket gy megtervezni és végrehajtani, hogy
biztositsa az érintettek maganszférajanak védelmet.

25. Az adatkezeld, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozd koteles gondoskodni az
adatok biztonsagardl, kiteles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket
és kialakitani azokat az eljardsi szabdlyokat, amelyek az adatvédelmi szabalyok érvényre
juttatasahoz sziikségesek.

26. A kiilénb6z6 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében
megfelel6 technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok —
kivéve, ha azt torvény lehetové teszi — kozvetlenill ne legyenek Osszekapcsolhatok és az
érintetthez rendelhetdk.

27. Az adatkezeldnek és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsdgit szolgdld intézkedések
meghatarozasakor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére,
és a rendelkezésre 116 legjobb technologiat az érintettek maganszférajanak védelme érdekében
alkalmazni kell. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell vélasztani, amely a
szemeélyes adatok magasabb szint{i védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget
jelentene az adatkezelonek.



28. A kozfoglalkoztatottak kizarolag abban az esetben lathatnak el iigykezeldi, igyviteli
feladatokat, amennyiben a munkavégzés céljabol rendelkezésitkre bocsatott adatok kezelése
egyértelmiien azonosithat6, és esctleges kés6bbi adatsértés esetén bizonyithato, hogy ki és
milyen mértékben ismerhette meg azokat, valamint a jelen szabalyzatban, a Hivatasos
Katasztrofavédelmi Szervek Egységes Iratkezelési Szabalyzatdban és az Informatikai
Biztonségi Szabalyzatban foglaltak ismeretébdl az adatvédelmi tisztviseld €s az ligykezelésért
felelds vezetd altal szervezett oktatason eredményes vizsgat tett, tovdbba amennyiben a
kozfoglalkoztatott nyilatkozatot tesz, amelyben felelosséget vallal az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyok betartasaért. A kozfoglalkoztatottak feladataik ellatisa soran
kizarolag az tigyviteli tevékenységhez kapcsolédo adatfeldolgozasi tevékenységben torténd
részvétel tekintetében keriilhetnek kapcsolatba az igazgatdsag allomanyéba tartozé személyre
vonatkoz6 személyes vagy kiilonleges adattal, megjelenési formajatol fliggetleniil,
humaénigazgatasi eljarast érintd iratanyagot, illetve az illetményre, juttatdsokra vonatkozé
iratokat, adatokat, nyilvantartisokat nem kezelhetnek. Ezen adatokat még az lgyviteli
tevékenységhez kapcsolodd adatfeldolgozasi tevékenységben torténéd részvétel tekintetében
sem kezelhetik.

8. Adatkezelések megkezdése, adatvédelmi hatasvizsgalat, az érintetti jogok

29. Személyesadat-kezelés elrendelésére az igazgatdsig vezetdje jogosult belsd szabalyozo
vagy egyéb irdsos formaban.

30. Személyesadat-kezelési kotelezettséget el6ird belsé szabalyozd vagy irdsbeli dontés
elékészitése sordan az érintett szakteriilet, ha a tervezett adatkezelés valamely — kiilondsen 0
technolégiakat alkalmazé — tipusa magas kockdzattal jar a természetes személyek jogaira €s
szabadsagéira nézve, vagy ha az adatkezelés a NAIH hatasvizsgalati jegyzékében szerepel,
el6zetes hatasvizsgalatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a
személyes adatok ¢s az érintettek védelmét hogyan érintik.

31. Nem kell adatvédelmi hatdsvizsgalatot végezni, ha az adatkezelés az adatkezelGre
vonatkozé jogi kételezettség teljesitéséhez szitkséges vagy kozérdekil vagy az adatkezelore
ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasihoz
szitkséges, és az adatkezelést jogszabaly irja elo, amennyiben a jogalkoté a jogszabaly-
elokészités soran adatvédelmi hatasvizsgalatot végzett.

32. Az adatvédelmi hatésvizsgalat sziikségességének megallapitaséhoz az érintett szakteriilet
megvalaszolja az 1. fiiggelékben foglalt kérdéseket.

33. Ha a tervezett adatkezelés annak koriilményeire, igy kiilondsen céljara, az ¢rintettek koreére,
az adatkezelési miiveletek soran alkalmazoit technologiara tekintettel — az adatkezeléssel
vérhatéan érintett személyek jogaira és szabadsagaira nézve — valGsziniisithetben magas
kockazatot nem azonosit, vagy megaltlapitast nyer, hogy az adatkezelés az adatvédelmi
jogszabalyban meghatarozott kivételi korbe tartozik, ugy ennek tényét az érintett szakteriilet
irasban rgziti.

34. Amennyiben az érintett szakteriilet az adatkezeléssel varhatdan érintett személyek jogaira
és szabadsagaira nézve magas kockazatot azonosit, vagy jogszabélyi rendelkezés alapjan
adatvédelmi hatdsvizsgalattal koételezéen vizsgalando adatkezelési tevékenységek esete all
fenn, adatvédelmi hatdsvizsgalat lefolytatasat kezdeményezi az adatkezel szerv vezetdjénél.



35. Az adatkezel6 szerv vezetdje az érintett szakteriilet javaslatara elrendeli az adatvédelmi
hatdsvizsgalat lefolytatasat, vagy irasban rogziti mell6zésének okait. Az adatvédelmi
hatasvizsgalat lefolytatasaig vagy az annak elmaradasaval kapcsolatos okok irasban t&rténd
rogzitéséig az adatkezelésr6l szol6 dontés nem hozhatd meg.

36. Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasaban az adatkezelés altal érintett szakterlilet vesz
részt. Az adatvédelmi hatasvizsgalatot az adatvédelmi tisztviseld és az elektronikus informacios
rendszer biztonsagaért felelds személy segiti. Az adatvédelmi hatasvizsgalat iratai dontés-
elokészitd iratok, ezért azok nem nyilvanosak.

37. Az adatkezelési hatdsvizsgélatot végzd szaktertilet az adatvédelmi hatasvizsgalatrél
Osszefoglald jelentést készit a 2. figgelékben foglaltak alapjan. Az Ssszefoglalo jelentést az
adatkezelo szerv vezetdje hagyja jova, amelyet kdvetéen az adatkezelést a 41. pont szerint kell
elrendelni.

38. Az érintett hozzajarulasan alapulé adatkezelés esetén — késobbi igazolhatosaga érdekében
— a hozzajarulast kiilonleges adatnak nem mindsiilé személyes adatok esetén is irasban kell
rogziteni, kivéve a 95. pontban foglalt esetben.

39. Az érintettet az adatkezeléshez torténd hozzéjaruldsanak beszerzése elott tajékoztatni kell

a) arr6l, hogy milyen adatait, milyen célbol, mennyi ideig kivanja kezelni az igazgatosag;

b) arr6l, hogy mely hivatisos katasztrofavédelmi szerv és hol végzi az adatkezelést, illetve
adatfeldolgozé igénybevétele esetén mely adatfeldolgozo é€s hol végzi az adatfeldolgozast;

¢) arrdl, hogy az adatok tovabbitasara milyen c€lbol €s mely szervek részére keriilhet sor;

d) arrdl, hogy az érintett az adatkezeléssel kapcsolatban milyen jogokkal rendelkezik (elozetes
tajékozodashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, az adatkezelés korlatozasahoz, torléshez,
adathordozhatésaghoz valo jog), és azokat milyen modon érvényesitheti;

e) az adatok esetleges automatizalt dontéshozatal céljabol vald felhasznéalasardl;

f) a hozzdjarulas barmely idépontban térténd visszavondsanak jogardl és arrdl, hogy a
hozzajarulas visszavondsa nem érinti a visszavonast megel6z0 adatkezelés jogszeriségét,

g) arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzddéses kotelezettségen
alapul, vagy szerz6dés kotésének elofeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a személyes
adatokat megadni, tovabbd hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa;

h) az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségérol;

i} arrdl, hogy milyen jogorvoslati lehetdséggel rendelkezik (NAIH-hoz fordulas, birdsagi
jogérvényesités utja).

40. Az ¢rintettek tajékoztatasa az adatkezelést végzd szervezeti elem kotelezettsége.

41. Az egyedi ligyekben alkalmazandé hozzajarul6é nyilatkozatot, valamint az ahhoz tartozé
adatvédelmi tajékoztatot az adatvédelmi tisztviseld késziti el.

42. A tdbb hivatasos katasztréfavédelmi szerv altal ugyanazon adatokon végzett adatkezelés
esetén az adatkezelésrdl torténd tajékoztatas és a hozzijaruld nyilatkozat elkészitése soran
tigyelni kell arra, hogy valamennyi adatkezel6 szerv adatkezeldként torténd megjelslésére sor
kertiljon.

43. Egy adatallomanyhoz tobb adatkezelési c€l is kapcsoldédhat, azonban minden egyes célhoz
rendelkezésre kell allnia a sziikséges jogalapnak.



9. Adatvédelmi incidensek nyilvantartisa

44. Aki a tevékenységénck cllatdsa sordn az igazgatosag éltal végzett adatkezeléssel
kapcsolatban adatvédelmi incidens gyanujét észleli, koteles azt a szolgalati Gt betartasaval a
vonatkozé belsé szabalyozd szerint haladéktalanul jelezni az igazgatésag adatvédelmi
tisztviseljének.

45, Aki a munkaltaté altal végzett adatkezelés kapcsan sajat személyes adatai tekintetében
adatvédelmi incidens gyaniijat észleli, jogosult azt kozvetleniil jelezni az adatvédelini
tisztviselonek.

46. Az adatvédelmi tisztvisel az 44—45. pont alapjan neki bejelentett és a sajat hataskorben
észlelt adatvédelmi incidensekrdl nyilvéntartast vezet, amely tartalmazza az érintett személyes
adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az adatvédelmi incidens
idépontjat, koriilményeit, hatdsait és az elharitdsira megtett intézkedéseket, valamint az
adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.
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hasonld esetek bekovetkezésének megeldzési modjara az adatvédelmi tisztviseld tesz
javaslatot.

10. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartisa

48. Az adatvédelmi tisztviseld legkésdbb az adatkezelés megkezdése el6tti tizennegyedik napig
koteles az adatkezeld szerv felelsségébe tartozoan kezelt személyes adatokkal kapcsolatos
adatkezelésekrsl vezetett nyilvantartasban rogziteni a személyes adat érintettjének a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmeérél és az
ilyen adatok szabad &ramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérol
52616, 2016. aprilis 27- 2016/679 eur6pai parlamenti és tandcsi rendelet (a tovabbiakban:
GDPR) 30. cikk (1) bekezdésében foglaltakat.

49. Az adatkezelésekben bekdvetkezett valtozast vagy az adatkezelés megsziintetését az érintett
szakteriilet nyolc napon beliil bejelenti az adatvédelmi tisztviselonek.

11. Az adatkezeldi nyilvintartis

50. Az igazgatosag a kezelésében 1évé biiniildozési céli adatkezelés (katonai vétség miatti
parancsnoki nyomoz4s) esetén adatkezel6i nyilvantartisban régziti az Infotv. 25/E. § (1)
bekezdésében foglaltakat.

12. Az adatfeldolgozas szabalyai

51. Az adatfeldolgozasra vonatkozo szerz6dést vagy mas jogi aktust irdsba kell foglalni, amely
a GDPR 28. cikk (3) bekezdésében foglaltakon til a tartalmazza kiilondsen

a) az adatkezel® és az adatfeldolgozo megnevezéset,

b) az adatfeldolgozdi feladatot képezd technikai milveletek pontos meghatéarozasat,
c) a feldolgozasra atadott adatbazis vagy adatkor megjeldleset,

d) az atadott személyes adatok térolasara és meg6rzésére vonatkozo rendelkezéseket,



e) a szerzbdés teljesitése, megszilinése esetére - igy kiilondsen az eredeti ¢s a feldolgozott
adatbazis visszaszolgaltatasara, torlésére, e miiveletek jegyzdkdnyvezésére — vonatkozo
rendelkezéseket,

) a felelosségi kérdéseket,

g) atovabbi adatfeldolgozé igénybevételének lehetdségét vagy tilalmat,

#) az adatfeldolgozo kételezettségét, hogy az adatkezelo irasbeli utasitasa szerint jar el,

i) az adatfeldolgozonal személyes adatokhoz vald hozzaférésre feljogositott személyek
titoktartasi kotelezettségét €s

J) az adatkezel6 részére nyujtott, az érintettek jogainak érvényesitésében valo segitségnyujtasi
¢és az adatkezeld részére torténd informacidatadasi kotelezettséget.

13. Kozdis adatkezelés szabalyai

52. Amennyiben ugyanazon személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzét két vagy t6bb
hivatasos katasztrofavédelmi szerv vagy hivatisos katasztrofavédelmi szerv és mdas szerv
kozosen hatarozza meg, az adatkezelés szabalyait megéllapodédsban rogzitik, kivéve, ha az
adatvédelmi jogszabalyok szerinti kotelezettségeik teljesitéséért fennallo, feladataikkal
Osszefiiggo feleldsségiik megosztasat jogszabaly hatarozza meg.

14. Adattovabbitas a hivatasos katasziréfavédelmi szervek adatkezeléseibol

53. Az Igazgatosidg adatkezeléseibGl adatvédelmi szempontbol akkor tekinthetd az
adattovabbitas jogszeriinek, ha a személyes adat birtokaban lévé szerv vagy személy jogosult
annak tovabbitasara, az adattovabbitas cimzettje (adatkérd) rendelkezik az adat kezeléséhez
szilkséges jogalappal, harmadik orszdgba vagy nemzetkdzi szervezet részére toriénd
adattovabbitas esetén a GDPR V. fejezetében foglalt valamely garancidval vagy az ¢érintett — a
vonatkozo jogszabalyi elvardsoknak megfelel tartalmi — irdsos hozzijarulasaval, és az
adatkérés c€lja mindezzel 6sszhangban van.

54. Az adattovéabbitas feltételeinek meglétét az adatot tovabbité adatkezeld minden egyes
személyes adattal sszefiiggésben ellenérizni koteles.

55. Harmadik személy vagy szerv &ltal benyujtott adattovabbitasi kérelem elbiralasa — a
torvényben kotelezoen eldirt adattovabbitds esetét kivéve — az adatkezel$ szerv vezetdjének
vagy az altala kijelolt vezetonek a hatiskorébe tartozik. Az adatigénylést abban az esetben
teljesitheti, ha az tartalmazza

a) az adatigénylés céljat, jogalapjat;

b) a kért adatok korének pontos meghatarozasat;

¢) az érintett személy azonositasahoz sziikséges adatokat, tébb személyre vonatkozéd
adatigénylés esetén az érintettek azonositdsahoz sziikséges csoportképzo ismérveket.

56. Az igazgatdsag és helyi szervei — torvény eltérd rendelkezése hianyaban — csak olyan
személyes adatokat tovabbithat, amelyeknek az adatkezel6je. Azokban az esetekben, amikor az
adatigénylés olyan személyes adatra vonatkozik, amely esetében a torvényben meghatarozott
adatkezeld mas szerv, az adatkérést — torvény eltéro rendelkezése hianyaban — el kell utasitani,
és az adatkérot tajékoztatni kell arrdl, hogy a kért adatokat mely szervtd! igényelheti.

57. Az adattovébbitas tdrténhet kérelemre vagy térvény ilyen tartalmu rendelkezése alapjan
automatikusan, illetve a hozzaféréds biztosithaté kérelem alapjan torténd egyedi
adatszolgaltatassal vagy szamitogépes (online) lekérdezés lehetdvé tételével.



58. A személyes adatnak nem mindsiild adatok tovabbitasa soran is kiemelt figyelmet keli
forditani arra, hogy az adat tovabbitdsinak jogszabalyban meghatarozott korlatja fennall-e.
Sziikség esetén ki kell kérni az adatvédelmi tisztviselé vélemenyét.

15. Adattovabbitas hirkizlé eszkéz alkalmazasaval

60. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek altal kezelt személyes adatot hirkzl6 eszkozon
csak a jogosult nyomozo hatdsagok, nemzetbiztonsagi szervek, birdsagok, valamint az
adatkezelével kozds szervezetbe tartozéd személyek szdmara, szervezetszerien mikodd
iigyfélszolgalat, tigyeleti szolgalat, illetve a Szervezeti és Mikodési Szabilyzataban erre
kijelolt szervezeti elem tovabbithat. Ett6] eltérni csak halaszthatatlan esetben, az €let, a testi
épség, az egészség vagy a vagyonbiztonsag megdvasa érdekében lehet.

61. A hivo jogosultsagarol jelszé alkalmazaséval, visszahivassal vagy egyéb arra alkalmas
modon meg kell gyézédni. Ha a hivé jogosultsaga nem allapithaté meg, a tajékoztatas hirk$z16
eszkdz6n nem teljesithetd.

62. Abban az esetben, ha egy nyilvantartisbol hordozhat6 szdmitastechnikai eszkdzzel torténik
a lekérdezés, és ezek naplézasara az igénybe vett nyilvantartds nem alkalmas, akkor az
adatlekérés idépontjat, az adatkérd személyét (név, rendfokozat és beosztas megjeldlésével), a
kért adat fajtdjat manualis médon kell rogziteni, és a hordozhat6é szdmitdstechnikai eszkoz
leadasakor azt az eszkozt kezelo szervnek kell leadni.

63. Hirkdz16 eszkozon torténd adatszolgaltatas esetén a legszitkségesebb adatok kozlésére kell
szoritkozni.

16. Az adatigénylés soran iranyadé szabalyok

64. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek adatédllomanyaibol kizar6lag a katasztrofavédelmi
feladat- és hataskordk gyakorlasa érdekében, tovabba térvényben meghatérozott esetben — a
célhoz kotdttség elvének szigorli érvényre juttatdsa mellett — igényelheté és hasznalhato fel
kozérdekbd] nyilvanosnak nem mindsiilé személyes adat. A mas adatkezel6k 4ltal kezelt olyan
adatallomanyokbol, amelyekbél torténd adatigénylésre a hivatdsos Katasztrofavédelmi
szerveket az érintett adatkezelésre irdnyado torvény felhatalmazza, csak az adott tdrvényben
meghatarozott katasztréfavédelmi feladat ellatdsa érdekében végezhetd adatlekérdezés, azok
harmadik személynek vagy szervnek nem tovabbithatok.

65. Az egyes eljarasok soran a kiilonbdzé adattarakbol lekért, de az ligy szempontjabol
érdektelenné valt, fel nem hasznalt személyes adatokat az iigy eléadoja az tigyirat tovabbitasat,
illetve irattérba helyezését megeldzden koteles megsemmisiteni. A megsemmisités tényét s
idépontjat az iratboriton, az eléaddi iven vagy az iigyiratban elhelyezett kiilon iraton rdgziteni
és alairassal igazolni kell.

66. Az adatlekérdezés, illetve a megsemmisitéssel érintett adatok kés6bbi azonosithatésiga
érdekében a lekérdezés id6pontjat, az érintett személy nevét és az igénybe vett nyilvantartas
megjelolését kell rogziteni, maguk a lekérdezett személyes adatok nem szerepeltethet6k.



67. Az adatkérés naplézaséara irdnyadd szabalyokat megfeleléen alkalmazni kell az allomany
részére az iigyeleti szolgélat altal teljesitett adatszolgaltatds esetén is. Ebben az esctben — a
rendelkezésre 4ll6 technikai lehetoségek figyelembevételével szamitdégépen, hangrogzitéssel
vagy manualis modon — rogziteni kell az adatkérés idopontjat, az adatkéré személyét (név,
rendfokozat és beosztas megjeldlésével), a kért adatok fajtdjat és az adatszolgaltatast teljesitd
személyét. A manualis naplozast az adatkérés kezdeményezije a szolgalat befejezését kvetden
alairasaval hitelesiti, amennyiben erre nincs lehet6ség, akkor a sajat maga altal vezetett
nyilvantartasban dokumentalja az dltala kezdeményezett lekérdezést.

68. A folyamatos tigyeleti szolgdlatot ellatok esetében a nyilvantartasokba térténd belépés és
azokbdl adatszolgaltatds csak az ligyeleti szolgélatot ellato személy sajat hozzaférési kodjanak
felhaszndlasdval torténhet. A szolgdlat atadasaval egy idOben ezért kotelesek kilépni a
szamitégépes rendszerekbdl, a szolgalatba 1épdk pedig sajat jogosultsaguk és azonositd kodjuk
alapjan belépni a rendszerekbe.

17. Az érintetti jogok gyakorlasa

69. Az érintetti jogok gyakorlasanak lehet6ségére és modjara, a kapesolattartd személyére és
clérhetéségeire az érintettek figyelmét az adatkezelésre vonatkozo tajékoztatas nydjtasa soran
a tajékoztaté részeként fel kell hivni.

70. Az érintetti jogok gyakorlasa tekintetében az érintettekkel az adatvédelmi tisztviseld tartja
a kapcsolatot, kivéve, ha az adott jog és az adott adatkezelés tekinteiében a szaktertilettel torténd
kozvetlen kapcsolattartas indokolt.

71. A beérkezett kérelmeket az adatvédelmi tisztviseld tovabbitja az adatkezelést végzd
szervezeti elem részére.

72. Az érintettet megilletd jogok gyakorldsara csak az érintett kérelmez6 megfelel6 azonositasa
esetén van lehetoség.

73. Nem biztosithaté ezen jogok gyakorlasa kiilonGsen az elektronikus alairdssal nem
hitelesitett vagy a kérelmez6 személyének azonositasat nem biztositd uton érkezett kérelmek
esetén. A biztonsagos elektronikus kézbesitési szolgéltatas utjan kiildott kérelmet ugy kell
tekinteni, hogy az a jogosulttdl szarmazik.

74. A beérkezett kérelmeket az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésébb a
kérelem beérkezésétd]l szamitott egy honapon beliil, a megadott elérhetdségre kiildott levélben
teljesiti. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, a
hat4ridd tovabbi két honappal meghosszabbithato.

75. Amennyiben az érintett személyes adatdnak helyesbitését vagy torlését kéri, az adatot a
kijavitasig vagy a torlésig jelzéssel kell ellatni. Az adaton a tarolason tul egyéb adatkezelési
miveletet kizardlag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabol vagy tdrvényben
meghatarozottak szerint lehet végezni.

76. Az adat helyesbitésérol, torlésérdl és korlatozasarol az érintettet és mindazokat tajékoztatni
kell, akiknek az adatot tovabbitottak, kivéve, ha a tijékoztatas elmaradisa az adatkezelés céljara



tekintettel az érintett jogos érdekeit nem sérti. Ezen tajékoztatdst a szervezeti clemek
kozvetlenill végzik, az adatvédelmi tisztvisel6t a levél masolatdnak megkiildésével
tajékoztatjak.

77. Az érintett hozzaférési joganak gyakorlasa soran az adatkezel6 az érintett jogainak ismételt
és megalapozatlan érvényesitésével Osszefliggésben kozvetlenill felmeriilt koltségeinek
megtéritését az igazgatosighoz érkezett kozérdekiiadat-megismerési igények teljesitésével
kapcsolatos koltségtérités dsszegének meghatarozasa soran alkalmazandé onkoltségszamitasi
szabalyok szerint kdvetelheti az €rintettdl.

78. A koltségtérités megdllapitasanal a kozérdeki adatok megismerésére irdnyulo igények
teljesitésére vonatkozo koltségtéritési szabalyokat kell alkalmazni.

18. Eljaras a NAIH fellépése esetén

79. Amennyiben az igazgatosignal a NAIH

a) vizsgalatot,

b) adatvédelmi hatdsagi eljarast vagy

¢) titokfeliigyeleti hatosagi eljarast

indit, az igazgatosag adatvédelmi tisztviseléje a BM OKF adatvédelmi tisztviselGjét — a
szolgalati ut betartasaval — haladéktalanul értesiti.

80. A NAIH vizsgalataval, valamint az adatvédelmi és a titokfelligyeleti hatosagi eljarassal
érintett adatkezel6 szervezeti egység vezetdje koteles a NAIH részére.

a) minden sziikséges tajékoztatast szoban és {rasban megadni,

b} az dsszes olyan iratba val6 betekintést és a masolatok készitését lehet6vé tenni, amely
személyes adatokkal, kozérdekdi adatokkal vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokkal
Osszefiigghet,

¢) biztositani azokba a helyiségekbe vald belépést, ahol adatkezelés folyik,

d) a minositett adatok megismerését elosegiteni.

81. Az adatkezeld a 80. pontban meghatérozott kotelezettségeinek az Infotv. 54. § (2)
bekezdésében meghatarozott hataridéig kételes eleget tenni.

82. Az adatkezeld, illetve a tajékoztatasra felkért személy a tdjékoztatast az Infotv. 54. § (3)
bekezdése alapjan tagadhatja meg.

83. Az igazgatosig a NAIH vizsgdlata alapjan a személyes adatok kezelésével, illetve
kozérdekii adatok vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez fiiz6dd jogok
gyakorlasaval kapcsolatos jogsérelem vagy annak kozvetlen veszélye fennallasat
megalapozottnak tarté megdllapitisival vald egyetértése vagy egyet nem értése esetén az
Infotv. 56. § (2) bekezdésében foglaltak szerint jar el.

84. Ha az igazgatosig vezetdje a NAIH adatvédelmi és titokfeliigyeleti hatosdgi eljardsban
hozott hatdrozatit nem fogadja el, adatvédelmi hatosdgi eljards esetén az adatvédelmi
tisztviseld, titokfeliigyeleti hatosagi eljaras esetén a bizionsagi vezet6 véleményének kikérését
kivetGen a birosagi feliilvizsgalat kezdeményezésére nyitva allé hatdridon beliil a birosighoz
fordulhat.



85. A keresetinditasi hataridd lejartaig, illetve kézigazgatasi per inditasa esetén a birdsag
jogerds hatdrozatdig a vitatott adatkezeléssel érintett adatok nem i6rélhetdk, illetve nem
semmisithetdk meg, az adatok kezelését a NAIH hatarozatanak kézhezvételekor, illetve a NATH
eljarasanak megkezdésckor fel kell fiiggeszteni, €s az adatokat zarolni kell.

IV. Fejezet

19. Az igazgatosag személyi adllomanyiba jelentkezik személyes adatainak kezelése, az
uj belépdk tdjékoztatisa

86. Az igazgatosag altal az allashely meghirdetésekor az adatkezelési tajékoztatasra vonatkozo
ltalanos szabalyok szerint tajékoztatni kell a lehetséges palydzokat az adatkezelés
koriilményeirol.

87. Annak érdekében, hogy a nem pélyazati kiirds eredményeként érkezd dnéletrajz benyjtoja
személyes adatok védelméhez fiiz6dé joga ne sériiljon, az igazgatésdg honlapjan az
onéletrajzok kezelésével és taroldsaval kapcsolatos tdjékoztatét kell elhelyezni az
Allaspélyazatok link alatt. Az igazgatosag kizarélag annak vizsgalatira jogosult, hogy a
palydzati anyagnak megfeleld betdltetlen allashellyel rendelkezik-e, amennyiben ilyen

allashely nem 4ll rendelkezésre, az anyagot a benyijtdjanak vissza kell kiildem vagy meg kell
semmisiteni.

88. Az onéletrajzok tarolasi ideje az adott palyazat lezarulasatol, amennyiben a jelentkezés
palyazattol fliggetleniil érkezett, a jelentkezés benyujtasatol szamitott 3 hénap. Ennek elteltét
kovetden az anyagban a személyes adatokat felismerhetetlenné kell tenni.

89. Az adattarolasi hatarido lejartat kovetden a palydzati anyagokat meg kell semmisiteni, ha
arra a jelentkezd kiilon igényt tart, részére vissza kell kiildeni. Az adatmegsemmisitésrol
jegyzokonyvet kell felvenni.

90. Az igazgatésag adatvédelmi tisztviseloje a szerv altal végzett dolgozdi adatkezelésekrdl
tajékoztatdt készit, amelyet az 1] dllomanytagok részére a munkaba allast kdvetéen atad vagy
elektronikusan hozzaférhetéveé tesz, amelynek tényérdl és az elérési utrdl dokumentaltan
tajékoztatja az allomany tagjat. Az 0j allomanytag az ismeretek ataddsat alairasdval igazolja.

20. Telefon- és internethasznalat ellendrzése

91. Az e-mail-fiok ellendrzésekor a tisztességes adatkezelés elvébol kovetkezden eldzetesen
tajékoztatni kell az dllomanytagot a tervezett munkaltatoi intézkedésrdl, masrészt lehetdséget
kell biztositani szamara, hogy 6 vagy helyette meghatalmazottja vagy képviseldje jelen legyen.

92. Az e-mail-fidck attekintésének koriilményeit olyan médon kell jegyzokdnyvben régziteni,
hogy annak pontos menete, az annak soran megismert adatok kére, az elvégzett adatkezelési
miiveletek és azok jogszer(isége utdlag ellenérizhetd legyen.

93. A munkahelyi internet- és telefonhaszndlat, valamint az elektronikus levelezés
ellendrzésér6l egyebekben a hivatasos katasztrofavédelmi szervek Informatikai Biztonsdgi
Szabalyzata rendelkezik.



21. Nem allomanytagokrol késziilt kép- vagy kép- és hangfelvételekkel kapcsolatos
adatkezelés

94. Az igazgatésag alloméanyaba nem tartozo személyekrdl készitendd kép- vagy kép- és
hangfelvételeken torténd részvétel kapesan a képmasnak mint személyes adatnak kezelésére —
térvényi felhatalmazas hianyaban — kizarélag az érintett eldzetes hozzajaruldsival keriilhet sor.
Az érintettek hozzajarulasat nem kell megszerezni, ha a felvetel

a) nyilvanos kdzéleti szereplés soran késziilt felvételnek vagy tomegfelvételnek mindsiil,
b) a hivatsos katasztrofavédelmi szerv éltal ellatott szolgalati feladattal Gsszefliggésben
hatosagi ellenérzés vagy beavatkozas sordn készil.

95. Amennyiben a felvétel készitdjének modjaban all megfelelé szobeli tajékoztatdst adni az
adatkezelésrol, az érintettek hozzajarulasa szoban is beszerezheto.

96. Rendezvények, események szervezése esetén a rendezvény, esemény szervezdje lehetOség
szerint clozetesen koteles gondoskodni az érintettek megfeleld tajékoztatasardl és a
hozzajarulasok beszerzésérol.

22. Mozgod kamerak

97. A beavatkoziselemzési, oktatasi célbdl telepitett kamera csetében, amennyiben a kamera a
személyeket azonosithaté médon rogziti (pl. 4116 jarmi elé keriils személyek), és a felvételeket
az igazgatosag késobb fel kivanja hasznalni, de a felhasznalasi cél az arcképek kezelését nem
indokolja, olyan technikai hatteret kell biztositani, amely alkalmas a személyazonositasra
alkalmas felvételek anonimizalasara.

98. A beavatkozaselemzési, oktatasi célbol telepitett kamera altal rogzitett felvételt illetcktelen
személyeknek atadni, valamint a felvételt nyilvanossagra hozni nem lehet, kivétel a felvétel
oktatasi célbdl torténd bemutatdsa. A személyes adatokat azonban ilyenkor is
felismerhetetlenné kell tenni.

99. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv gépjarmilvébe a szolgalatteljesitést ellendrzo
technikai eszkozként telepitett képfelvevs dltal rogzitett felvétel megismerésére az
alloményilletékes parancsnok és az dltala erre munkakoriiknél fogva kijeldlt személyek
jogosultak, az még oktatdsi célra sem hasznalhat6 fel, térvényi felhatalmazas hidnyaban nem
bocsathatd harmadik személyek rendelkezésére. A képfelvevd felszerelésérol az adott
gépjarmiivin szolgalatot teljesité allomanyt elézetes irasbeli tajékoztatasban kell részesiten.

100. A felvételen lathatd gépjarmii rendszamat kizérolag abban az esetben kell kitakarni,
amennyiben az maganszemély gépjarmiive. A hivatasos katasziréfavédelmi szerv €s mas
kozfeladatot ellatd szervek, személyek gépjarmiivei esetén a kitakarasra nincs sziikség.

101. A kamerdval rendelkezd gépjarmii kamerdjanak lizemeltetéséért felelés személy a
gépjarmiivezeto.



102. Ha a gépjarmli mozgasa soran valamely kiilonleges esemény térténik, a kamera altal
rogzitett eseményrol késziilt felvételt a szolgalati eloljarénak at kell adni.

103. A gépjarmi és a kamera haszndldi, kezeldi adatvédelmi oktatdsban részesiilnek az
adatvédelmi tisztviselotdl a kamera iizemelictési kore és a felvételek anonimizalasa
tekintetében.

104. Az adatvédelmi tisztviselé barmikor jogosult betekinteni a kamera felvételeibe ellendrzés
céljabol.

23, Hatosagi tevékenységgel kapesolatos adatkezelési szabalyok

105. A hatosagi ugyekkel kapesolatos személyesadat-kezeles az altalanos kozigazgatasi
rendtartasrol szol6 2016. évi CL. térvény (a tovabbiakban: Akr.) és az adott hatosagi iigytipusra
iranyad¢ adatkezelési szabalyok szerint torténik.

106. Az ligyfél és az eljaras egyéb résztvevdjét tajékoztatni kell a zart adatkezelés lehetéségérol
és annak indokairol. Az tigyfél és az eljaras egycb résztvevije természetes személyazonosito
adatainak és lakcimének zart kezelését ugy kell biztositani, hogy a védett személy adatait
tartalmazo eredeti iratokat az ligy iratai kozott elkiilonitetten, zart, lepecsételt boritékban kell
elhelyezni.

107. A kiskoru, cselekvoképtelen vagy cselekvoképességében részlegesen korlatozott nagykora
ligyfél, tant, szemletargybirtokos vagy megfigyelt személy érdekében a hatosdg a kiskort, a
cselekviképtelen és a cselekvOképességében részlegesen korlatozott nagykord ligyfél, tam,
szemletargybirtokos vagy megfigyelt személy védelme érdekében erre irAnyuld kérelem nélkil
is donthet az érintett személy adatainak zart kezelésérél és az iratbetekintési jog korlatozasarol.

108. A zartan kezelt adatok megismerésére a hatésag, a felligyeleti szerv, valamint a fellebbezés
elbiralasara jogosult hatésag, az illetékes ligyész és a birésag jogosult.

109. Ugyféli minéség hidnya esetén iratbetekintést kérd személy személyes adatot tartalmazo
iratba kizardlag akkor tekinthet be, ha az adat megismerése joga érvényesitéséhez,
kotelezettsége teljesitéséhez sziikséges, ellenkezo esetben a kérelmet el kell utasitani.

110. Ha térvény a dontés nyilvanosségat nem korlatozza vagy nem zarja ki, és az igényl6 az
eljaras befejezését kovetden a véglegessé valt hatarozatot, valamint az els6foka hatarozatot
megsemmisitd és az elsdfok hatarozatot hozo hatésagot 01 eljarasra utasitd végzést szeretné
megismerni, akkor csak a személyes adatot €s a védett adatot nem tartalmazd iratot ismerheti
meg.

111. A kdzérdeki bejelentés vagy panasz alapjan indult hatosagi eljarast lezard, mar véglegessé
valt déntés megismerhetésége nem zarhato el a korabbi bejelent6tdl vagy panaszostdl arra
hivatkozassal, hogy az anonimizalt hatrozat kivonatabol kdvetkeztetések vonhatoak le az
ugyfél személyére nézve, mivel a kozérdekil bejelentést vagy panaszt benygjtdé személy az
iigyfelet nyilvanvaléan ismeri.



112. A tdrvény alapjan kotelez6en kozzéteendd végleges vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthatéva nyilvanitott hatosagi hatérozatok kozzétételénck adatvédelmi szabdlyait kiilon
intézkedés hatarozza meg.

24. Beavatkozasokkal kapesolatos adatkezelési szabalyok

113. A tiliz elleni védekezésrdl, a miiszaki mentésrél és a tizoltésagrol szolé 1996. évi XXXI.
torvény 10/A. § (2) bekezdésében rogzitett adatokat tartalmazd iratanyagot a hivatasos
tlizoltoparancsnoksagokon és katasztrofavédelmi 6rsokon elzarva kell tarolni.

V. Fejezet
Adatbiztonsagi eléirisok
25. Adatbiztonsagi intézkedések

114. Az adatbiztonsagi intézkedéscket — a vonatkozd jogszabalyok és a Szabélyzat keretei
kozott — valamennyi hivatasos katasztrofavédelmi szervnél a biztonsagos adatkezeléshez és a
helyi adottsagokhoz igazodva kell meghatarozni és végrehajtani,

115. Az infrastruktirdhoz, a hivatasos katasztrofavédelmi szerv objektumaihoz kapcsolodo és
a hardvereszkozok védelmét szolgdlo adatbiztonsagi kovetelményekrdl, valamint az
informatikai rendszerekben tarolt adatok védelmérdl az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat és
kiilén belsé szabalyozok rendelkeznek.

116. A személyes adatok kezelésére vonatkozd szigorabb elbirasokat a személyes adatok
kezelése figyelembevételével tortént magasabb informaciobiztonsdgi kockazati osztalyba
sorolas kezeli.

*rer

intézkedések

117. A személyes adatokat tartalmazé adatillomanyok dokumentécidit nyilvantartisba kell
venni és gondoskodni kell azok aktualizdldsarol. Meg kell hatarozni a dokumentécidkhoz
torténd hozzaférésre jogosultak korét, egyébként a hozziférés csak az adatkezel$ szerv
vezetdjének engedélyével torténhet.

118. A személyes adatokat és a személyes adatok kiilonleges kategdridit tartalmazo
adatkezelések dokumentaciéit elzart helyen kell tarolni, melynek felnyitasara csak a személyes
adatot megismerhet6 személy jogosult.

VL Fejezet
Informaciészabadsag a hivatasos katasztréfavédelmi szerveknél

27. Az informacidszabadsag tartalma



119. Az igazgatosagnak lehetové kell tennie, hogy az Infotv.-ben meghatarozott kivételekkel a
kezelésében 1évd kozérdekli adatot és kdzérdekbol nyilvanos adatot (a tovabbiakban egyiitt:
kézérdekil adat) erre irAnyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

120. A kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztosithaté kozzététellel, kiillonosen a
kézérdekil adatokat kezel6 szerv honlapjan és az Egységes Kozadatkeresé Rendszerben, vagy
erre iranyul6 egyedi igény megvalaszolasaval.

28. Szerzodésekkel, taimogatiasokkal kapcsolatos adatnyilvinossdg és az tizleti titok

121. Az igazgatosaggal szerzOdéses kapesolatban 4116 szervekkel, személyekkel kotdtt
szerzGdésekben az alabbiakat kell feltiintetni: ,,A szerzodo felek tudomasul veszik, hogy az
Infotv. 27. § (3)(3a) bekezdése alapjan a szerzodés tartaima kozérdeki, illetve kozérdekbol
nyilvanos adatnak minésiil, és az nem minésiil {izleti titoknak. Az esetleges nyilvanossagra
hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz — igy kiiléndsen a védett ismerethez
— vald hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti tevékenység végzése szempontjabol
aranytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem akaddlyozza meg a kdzérdekbdl nyilvanos
adat megismerésének lehetdségét. A felek az arra iranyuld kérelem esetén kitelesek a szerzodés
kézérdekl, illetve kozérdekbol nyilvanos adatnak mindsiilé tartalméra vonatkozo6an
tajékoztatast adni.”

122. Az igazgatosag altal kiaddsi eldiranyzat terhére kotétt visszterhes szerzédésekben az
alabbiakat kell feltiintetni: ,,A szerz6do felek tudomdsul veszik, hogy a kotelezettséget vallalé
az atlathatosag ellenGrzése céljabol, a szerzddésbdl eredd kovetelések elévilléséig az
allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 41. § (6) bekezdése és 55. §-a alapjan jogosult
a jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet atlathatésagaval 6sszefliggd, az
55. §-ban meghatarozott adatok kezelésére, amelyb6l a b) pont ba)—bc) alpontjaban és a ¢) pont
ca)} és cd) alpontjdban foglalt adatok személyes adatnak mindsiilnek, amelyek tekintetében az
adatkezelés kotelezs.”

123. Az allami vagyonnal valé gazdalkodasra és az azzal valé rendelkezésre vonatkozd
szerzodések esetén a szerzédésben az alabbiakat kell feltiintetni: ,,A szerz6d6é felek tudomasul
veszik, hogy az allami vagyonrdl szolo 2007. évi CVL torvény 5. § (1) bekezdése alapjan a
szerzOdés kozérdekll adatnak nem minésiilé tartalma kdzérdekbdl nyilvanos adat, ha kiilén
torvény masként nem rendelkezik.”

29. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények, az Alapveté Jogok Biztosinak
Hivataliatol, valamint az orsziggyiilési képvisel6kt6l érkezé megkeresések intézésének
cljarasi szabalyai és a koltségtérités

124. Kozérdekil adat megismerése irdnt barki szoban, irdsban vagy elektronikus uton terjeszthet
elo igényt.

125. A kb6zérdek(i adat megismerésére iranyuld igényt és az Alapvetd Jogok Biztosénak
Hivatal4tol, valamint az orszaggytilési képviseloktol érkezd megkereséseket — a szolgalati 1t
betartasdval — soron kiviil be kell mutatni az adatot kezel6 szerv vezetojének, aki az adatvédelmi
tisztviselo Gtjan koteles gondoskodni a megkeresés hataridében t6rténd megvalaszolasarol.

126. Az adatvédelmi tisztviseld intézi az igazgatosdg altal kezelt adatokra irdnyuld
kozérdekladat-megismerési igényeket.



127. Az adatvédelmi tisztviselé6 a kérelem beérkezésérdl, ideértve az Alapvetd Jogok
Biztosanak Hivatalatol, valamint az orszaggyllési képviseloktdl érkezd megkereséseket is, a
BM OKF informédcioszabadsaggal foglalkozé tisztviselGjét haladéktalanul értesiti, a
kizérdekiiadat-megismerési igény esetén azt szerkeszthetd formatumban is megkiildi. A BM
OKF  informacidszabadsaggal foglalkozo  tisztviseléje koordindlja a  hivatdsos
katasztréfavédelmi szerveknek a kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé kérelmek, az
Alapvetd Jogok Biztosdnak Hivatalatol, valamint az orszaggytlési képviseloktol érkezd
megkeresések teljesitésével kapcsolatos tevékenységét. A koordindcié lezarultat kovetben a
BM OKF informacidszabadsaggal foglalkozo tisztviselje megkiildi a jévdhagyott valaszt a
teriileti adatvédelmi tisztviseld részére, aki gondoskodik annak megkiildésérol az adatigényld,
az Alapvetd Jogok Biztosanak Hivatala vagy az orszaggy(ilési képvisel6 részére.’

128. Az adatvédelmi tisztviseld a kérelem kézhezvételekor haladéktalanul megvizsgalja, hogy
a kérelem teljesitéséhez sziikséges alabbi alapvetd informaciok rendelkezésre allnak-e:

a) az igénylo neve vagy megnevezése;
b) az értesitések és a valasz megkiildéséhez sziikséges elérhetiség;
c) az igényelt adatok pontos meghatarozasa.

129. Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez szitkséges adatokat —
ideértve azt az esetet is, ha az adatigénylé a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan
megjeldlni —, az adatvédelmi tisztviselé felhivja az igényldt az igény pontositisara.®

130. Az adatvédelmi tisztviselé az igény pontositasdnak elmulasztisa esetén figyelmezteti az
adatigénylét arra, hogy amennyiben a pontositast elmulasztja, igényénck teljesitése részben
vagy egészben meghitsul.

131. Az igényelt adatot tartalmazd nyilvanos forrds megjelolése kizarélag abban az esetben
helyettesiti az igény teljes egészében torténd megvalaszolasit, amennyiben a nyilvanossagra
hozott adatok megegyeznek a kiadni kért adatokkal.

132. Amennyiben az igényelt adat kezel6je nem a megkeresett szerv, és az igényelt kbzérdekd
adatot kezelé szerv a megkeresett szerv elbtt ismert, errdl a tényr0l, azon szerv megjelolésével,
amelytol a kért adat igényelhetd, az igénylot tajékoztatni kell.

133. Amennyiben az igény 15 nap alatt nem teljesithetd, kiiléndsen, amennyiben az adatok az
igényelt csoportositasban nem allnak rendelkezésre ¢s azok kigylijtése a hatariddén beliil
objektiv okbol nem lehetséges, vagy az igény nagyszami, nagy terjedelmil adatra vonatkozik,
az ligyintézési hatdridd tovdbbi 15 nappal meghosszabbithaté. Ebben az esetben az igényl6t a
teriileti adatvédelmi tisztvisel6 az igény kézhezvételétdl szamitott 15 napon belill tajekoztatja a
hat4ridd meghosszabbitisanak okarol.

134. Ha az igénylé az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél masolatot
kivan kémni, az igazgatosag koltséget allapithat meg.
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135. A koltségtérités megallapitasanal az Infotv. 29. § (5) bekezdésében felsorolt koltségelemek
vehetok figyelembe, a kbzérdekii adat irdnti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités
mértékérdl sz616 301/2016. (I1X. 30.) Korm. rendeletben foglaltak szerint.

136. A dologi kdltségek szamitasi modjat a hivatasos katasztréfavédelmi szervekhez érkezett
kozérdekliadat-megismerési igények teljesitésével kapcsolatos koltségtérités Osszegének
meghatdrozasa soran alkalmazandé 6nkoltségszamitasi szabélyokrol sz6l6 igazgatoi intézkedes
tartalmazza.

137. A dologi koltségekrdl a Koltségvetési Osztaly allit ki szamviteli bizonylatot.

138. "A dologi koltségek megallapitasara van lehetdség a kozérdekil adatok megismerésére
vonatkozo adatigény teljesitésekor.

139. Az adatvédelmi tisztviseld az adatigény megvalaszolasdban érintett szervezeti elemnek
megkiildi az igazgatdésdghoz érkezett kozérdekiladat-megismerési igények teljesitésével
kapcsolatos koltségtérités Osszegének meghatirozasa sordn alkalmazand6 6nkoltségszamitasi
szabalyokrol szold igazgatoi intézkedésben meghatirozott dokumentumot az adatigénnyel

egyuitt.

140. Ha a dologi kéltségek vonatkozasaban a masolando oldalak szama a 10 oldalt meghaladja,
e-mailben az igényelt kozérdekll adatot kezel§ szervezeti elem vezetéje megkiildi az
igazgatosaghoz érkezett kozérdekiiadat-megismerési igények teljesitésével kapcsolatos
koltségtérités Osszegének meghatarozasa soran alkalmazandé 6nkoéltségszamitasi szabalyokrél
szold igazgatéi intézkedésben meghatdrozott dokumentumot a Koltségvetési Osztaly
vezetojénck a koltségszamitas elkészitése céljabol.

141. A Koltségvetési Osztaly a rendelkezésre allo tényleges dologi kéltségek feltiintetése utan,
az igazgatosaghoz érkezett kozérdekliadat-megismerési igények teljesitésével kapcsolatos
koltségtérités Osszegének meghatdrozasa soran alkalmazandé 6nkdltségszamitasi szabédlyokrdl
sz0l6 BM OKF foigazgatéi intézkedésben meghatarozott dokumentumot megkiildi az
adatvédelmi tisztviseld részére a koltségek Gsszegszeru kimutatasaval.

142. Az adatvédelmi tisztviseld a varhaté dologi kiadasok &sszegérdl a kozérdekid adat
megismerésére vonatkozd igény beérkezésétdl szamitott 15 napon belill tjékoztatast kiild az
adatigénylé részére.

143. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt,
jelentés terjedelmi, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben
meghatarozott Gsszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését
kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

144. A tajékoztatasnak ki kell terjednie arra, hogy amennyiben az adatigénylo a tajékoztatasban
foglaltakat elfogadja, a koltség elfogadasatol szamitott 15 napon beliil kiteles azt befizetni az
igazgatosag altal irasban meghatarozott folydszamlaszamra.

145, Az adatvédelmi tisztviseld a szamviteli bizonylat elkészitése céljabol az adatigénylének —
a koltségekrdl sz6l6 tdjékoztatoval egy idében — megkiildi a 3. fiiggelékben meghatrozott
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dokumentumot, amelyen az adatigénylé nevét és cimét sziikséges feltiintetni a szamviteli
bizonylat kiallitasa céljabol.

146. Az igény teljesitése sordn kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kézérdekil adatok
kozlése ne jarjon mésok jogainak vagy torvény alapjan korlatozottan megismerheté adatok
bizalmassaganak sérelmével. Kiilonds figyelmet kell forditani arra, hogy az adatszolgéltatassal
ne keriiljenek nyilvanossagra személyes adatok, mindsitett adatok, torvény altal
nyilvanossagaban korlatozott vagy — ha az adatkezeld szerv vezetdje masként nem dontott —
dontés-elokészit6, nem nyilvanos adatok.

147. Ha a kozérdeki adatot tartalmazd dokumentum az igényld altal meg nem ismerheté adatot
is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni, olyan
médon, hogy a korl4tozottan megismerhet6 adatok tartalméara megalapozott kvetkeztetést ne
lchessen levonni. A meg nem ismerhetd adatok kitakarasa soran figyelemmel kell lenni arra is,
hogy az igényld altal megismerhetd adatok ne essenek kitakaras ala.

148.% A kozérdeki adatigényekrol, az abban szerepld adatkdrokr6l az adatvédelmi tisztvisel6
negyedévente cgyeztet a BM OKF informaécioszabadsiggal foglalkozo tisztviselgjével. Az
elutasitott kérelmekrd], valamint az elutasitasok indokairol a BM OKT informacidszabadsaggal
foglalkozé tisztviseldje, illetve az adatvédelmi tisztviselé nyilvantartast vezet, és az abban
foglaltakrol a targyévet kovetd év januar 31-éig tdjékoztatja a NAIH-ot.

149. A kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adat kiadasdra irdnyuld sajto- é€s
médiamegkeresések intézésébe az igazgatosag szovivoje az adatvédelmi tisztviselét bevonja.

150. Az igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényl6 személyazonosito adatai
csak annyiban kezelhetSk, amennyiben az az igény teljesités¢hez — beleértve az esctleges
koltségek megfizetését és az azonos igényl6tol, egy éven beliil becrkezett jelleg ellendrzésct —
elengedhetetleniil sziikséges. Az adatigény beérkezésétSl szamitott 1 éves idétartam lejariat
kdvetden az igénylé személyes adatait haladéktalanul t6rdlni kell. A torlésrol az tigy eléaddja
kitakarassal gondoskodik.

30. A hatésagi iigyekkel kapesolatban érkezd adatigények megvalaszoldsira vonatkozé
szabalyok

151. Ha az adatigény folyamatban 1évé hatoségi ligyet érint, a megvalaszolasakor az Akr.
iratbetekintési rendelkezéseiben foglalt korlatozasokat is figyelembe kell venni. Erre a
vélasziratban fel kell hivni az adatigényld figyelmét.

152. Ha az igény olyan hatosagi eljaras kapcsan érkezik, amely még folyamatban van, az Infotv.
27. § (5) bekezdése dontés-eldkészit iratokra vonatkozé rendelkezése, tovabba az Akr. 34. §
(1) bekezdése alapjan — miszerint nem lehet betekinteni a dontés tervezetébe — meg kell tagadni
az igény teljesitését, és felhivni az igényld figyelmét, hogy megkeresését a késdbbiekben az
Akr. 33. § (5) bekezdése értelmében nyijthatja be az igazgatdsighoz.

153.° A hatésagi iigyekre vonatkozo6 adatigények esetén az Akr. 33. § (5) bekezdése alapjan
barki szaméra megismerhet hatarozatok, azok véglegessé valasarél szold feljegyzéssel
(zaradékkal), vagy a véglegessé valasrol szol6 kiilon tajékoztatdssal egyidejileg adhatok ki az
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anonimizalasi szabalyok betartasaval, egyébként barmely mas irat tekintetében fel kell hivni az
adatigénylot az Akr. szerinti iratbetekintési jog gyakorlasara.

1541 Amennyiben a megkeresés nem iratok, hanem informaciok kiaddsara iranyul,
figyelemmel kell lenni arra, hogy az adott informéacié mely iratb6dl szarmazik. Ha nem adhat6
valasz a kérdésre a végleges hatdrozat tartalma alapjan, fel kell hivni az adatigényl6t az Akr.
szerinti iratbetekintési jog gyakorlasara.

155. 1
156. 2

157. Ha az adatigény azért nem teljesithetd, mert a hivatasos katasztréfavédelmi szerv az Akr.
szerinti iratbetekintési jog gyakorlasara hivja fel az adatigényl6t, a valasz az igény
teljesitésének részben vagy egészben térténd megtagadasanak mindsiil, ennélfogva az igénylot
tajékoztatni kell a jogorvoslati lehetdségekrol.

31. A kizérdekii adatok elektronikus viton torténé kizzététele

158. Az clektronikus informacioszabadsag megvaldsitasa érdekében az igazgatosag a honlapjdn
kozzétételi listakat mikodtet.

159. A listdk tartalmanak, melynek kidolgozasa az érintett szakteriilet feladata, honlapon
torténé elhelyezésérdl a honlap szerkesztéséért felelds szemeély vagy szervezeti elem
gondoskodik.

160. A kozzétételi listakat a nyitdlaprol kdzvetleniil elérhetd oldalon, ,K&zérdek( adatok™
hivatkozas alatt kell kézzétenni. A honlapon az Egységes Kozadatkeres6 Rendszerre, a
Kozponti Elektronikus Jegyzékre mutaté hivatkozast is el kell helyezni.

161. Az altalanos kozzétételi listdban az igazgatésdg vonatkozdsiban értelmezhetetlen
kozzétételi egységeket is fel kell tiintetni, de a pontos tajékoztatas érdekében jelezni kell, hogy
az adott k6zérdeki adat a szervnél nem 4ll rendelkezésre.

162. A frissitett adatok 1j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat el6z6 allapotanak archiv dllomanyban valo elérhetdségét.

163. Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartdsat irja el6, az
adat frissitése esetén annak elérhet6ve tétele a megdrzesi ido elteltéig nem sziintethetd meg, €s
az adat mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, az 1ij allapot fellelhetdségét, valamint
feltiind mddon azt, hogy az archivumban elérhet6 adat nem idészert.

164. A kételezd archivalasi ido elteltét kovetden az adatfelelés szerv dontést hoz az adat
torlésérdl vagy archivumban tartasarél.

10 Madositotta: 12/2024, GYMS VMKI igazgatoi intézkedés. Hatalyos 2024. julius 16. napjatol.
11 Médositotta: 12/2024. GYMS VMKI igazgaidi intézkedés. Hatalyos 2024. julius 16. napjatol.

12 Médositotta: 12/2024, GYMS VMKI igazgatoi intézkedés. Hatdlyos 2024. jhlius 16. napjatol.



165. A kizzétételi lista altal eldirt megdrzési kotelezettség lejartakor az adatvédelmi tisztviseld
a kozzétett, killon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket dtadja a kdzponti
elektronikus jegyzék miikddtetdje részere.

166. Az igazgatésag a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez szitkséges kdzzétételi
mintakrél szélé 18/2005. (X11. 27.) IHM rendelet valamint a BM OKF éltal meghatarozottak
alapjan készitik el kozzétételi listait.

167. A kozzétételi listiban nem szerepld kozérdekii adatokra vonatkozo adatigénylések adatai
alapjan az adatvédelmi tisztviseld legalabb évente feliilvizsgalja a hivatasos katasztrofavédelmi
szerv egyedi kozzétételi list4jat, €s a jelentds ardnyban vagy mennyiségben felmerdilt
adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

168. Az adatfelelés szervezeti elemeket és személycket a teriileti szervek sajat hataskdrben
hatarozzak meg.

169. Az adatvédelmi tisztviselé az altala megkiildott adatokat elmenti, hogy amennyiben a
honlapon adatvesztés kovetkezne be, az adatokat haladéktalanul pétolni lehessen.

170. Az adatfeleldos személyek gondoskodnak a kozremikodésiikkel kozzétett adatok
adatfajtira meghatarozott idékozonként — azonnali adatfrissitést el6ird rendelkezés esetén a
valtozast kdvetd munkanapon — t6rténd frissitésének, a korabbi adatok archivaldsanak, tovabba,
amennyiben a kotelezd archivalasi idé mar eltelt, és az informécié honlapon tdrténd
megjelenitése mar nem indokolt, az archivumbol torténd torlés kezdeményezésérol.

171. A kozzétételi listakba feltltstt adatok helytallosagaért és naprakészségéért az adatfelelos
személy, a kapott adatok feltoltéséért az adatkézls, a listak egyes részei feltoltdttségének
ellendrzéséért az adatvédelmi tisztviseld felel.

172. A helyi szervek — mint adatfeleldsok — a tevékenységlikre vonatkozo kozérdeki adatokat
megkiildik az igazgatosignak. Az igazgatosag az aldrendeltségébe tartozo helyi szervek
vonatkozasaban gondoskodik a megkiildétt kozérdeki adatok kézzétételérdl.

173. Az adatfelelés, valamint a honlapon adatkdzlést intéz6d személyek feladatait munkakori
leirasukban régziteni kell.

174. Az Egységes Kozadatkeresd Rendszerben és a Kozponti Jegyzékben torténd kozzétételt
az adatvédelmi tisztviseld folyamatosan végzi. Az adatvédelmi tisztviseld a Kozponti
Informaciés Kozadat-nyilvantartas elektronikus felliletén az 5. fiiggelék III. Gazdalkodasi
adatok Tamogatasok, Szerzddések és Egyéb kifizetések pontjaira vonatkozé adatszolgéltatast
az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok ltalanos szabélyair6l sz6l6 2015. évi
CCXXIL torvény” szovegrész helyébe ,a digitalis allamrél ¢s a digitdlis szolgaltatisok
nytjtasinak egyes szabélyairél szolé 2023. évi CIIL térvény szerinti személyre szabott
tigyintézési feliileten talathaté elektronikus Grlap kitdltésével, valamint az Infotv. 37/C. § (2)
bekezdése szerinti rogzitésre szolgaléd kitsltott adatlap egyidejii csatolasaval, tovabba azok
Nemzeti Adatvagyon Ugyndkség hivatali tarhelyére torténé bekiildésével teljesiti.”?
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VII. Fejezet
32, Ellenérzés

175. Az adatkezelési rendelkezések betartasanak ellendrzésére jogosult:

a) az adatkezeld szerv vezetdje vagy az altala frasban kijelslt személy;

b} az adatkezeld szerv vagy a felettes szerv adatvédelmi tisztviselGje;

¢) a kdzponti szakiranyitast ellato szerv vezetdje dltal ellenGrzésre irdsban kijel6lt személy;

d) a BM OKF Ellenorzési Szolgalatanak és az adatkezeld szerv ellendrzési szolgdlata
allomanyanak erre irasban felhatalmazott tagja;

e) a beliigyminiszter altal irasban felhatalmazott személy;

/) ajogszabalyban erre felhatalmazott személy.

176. Az ellenérzésre feljogositott az ellendrzés céljara figyelemmel az ellendrzés érdekében
minden olyan helyiségbe beléphet, ahol adatkezelés folyik, az adatkezelést végzoktdl minden
olyan kérdésben felvilagositast kérhet, minden olyan adatkezelést megismerhet vagy abba
betekinthet, amely az ellendrzétt szerv adatkezelési tevékenységével Osszefiigg.

177. Az egyes szervek, szakteriiletek szakmai tevékenységét érintd atfogé ellendrzéseknek ki
kell terjedniik a szakmai feladatelldtashoz szilkséges adatkezelések tOrvényességének

ellendrzésére is.

178. Az adatvédelmi tisztviselé altal végzett ellendrzés els6sorban az alabbiakra terjed ki:

a) kozzétételi listak allapota;

b) személyes adatok kezelése az ellendrzott szerv szervezeti elemeinél;

¢} adatkezelési tevekenységek nyilvantartasdnak allapota;

d) az ellendrzitt szerv, szervezeti elem 4&ltal vezetett nyilvantartdsok adatvédelmi
megfeleldsége;

e} a Human Szabalyzatban foglalt adatvédelmi rendelkezések megtartasa;

f} az adatbiztonsag kdvetelményeinek valé megfelelés.

179. Az adatvédelmi tisztvisel$ legalabb negyedévente kiteles ellendrizni a szerv kozzétételi
listainak feltoltottségét.

180. Az adatvédelmi tisztviseld cllenorzi a szakteriiletek adatkezelési tevékenységét és a
dolgozéi adatkezeléseket.

181. Az ellendrzés soran feltart hianyossagokrdl, esetleges jogszabaly- vagy normasértésekrol
az ellenérzést végzd az ellendrzés befejezését kivetéen irasban koteles tdjekoztatmi az
adatkezel6 szerv vezetOjét, aki koteles haladéktalanul megtenni a jogszerdl allapot
helyreallitasahoz sziikséges intézkedéseket, illetve indokolt esetben elrendeli vagy
kezdeményezi a személyi felelésség megallapitasahoz sziikséges eljaras lefolytatasat.

VIII. Fejezet

33. Oktatas, vizsgaztatis, tajékoztatis



182. Az igazgatosag allomanyiba tjonnan keriilt olyan személyeket, akik munkakdriiknél
fogva személyes adatokat kezelnek, az adatvédelmi tisztviseld koteles az dllomanyba vételt
kovetd harom hénapon beliil adatvédelmi oktatasban részesiteni, és részére a szilkséges
jogszabalyokat, belsd normdkat és egyéb segédanyagokat rendelkezésre bocsatani.

183. Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezeld szerv személyes adatok kezelését végzé személyi
dlloméanyat a bekdvetkezett adatvédelmi targyd jogszabaly- ¢s normavaltozisokrdl koteles
tajékoztatni, indokolt esetben — kiilsndsen a jelentdsebb adatvédelmi targyl normavaltozdsok
vagy az ellenérzés soran feltart visszatér6 vagy egyébként sulyos hidnyossdgok esetén — az
érintett dllomany kételez6 adatvédelmi oktatasat elvégezni.

184. Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezeld szerv informacidszabadsaggal Osszefliggo
feladatok ellatasaért felelés személyi allomanyat a koézérdeki adatok nyilvanossagaval
osszefliggd jogszabaly- és normavaltozasokrdl koteles tdjékoztatni, indokolt esetben —
kiilondsen a jelentdsebb normavaltozasok vagy az ellendrzés sordn feltart visszatéré vagy
egyébként stlyos hidnyossagok esetén — az érintett alloméany kotelezd, informacidszabadsag
targyn oktatasat elvégezni.



1. fiiggelék

rr

Kérddiv az elizetes kockdzatelemzéshez
Elso rész: Sziikséges-¢ a hatasvizsgalat lefolytatasa? Eldzetes adatvédelmi kock4zatelemzés
1. Haszndl vagy fejleszt-e olyan informatikai rendszert, amely személyes adatokat kezel?
Igen o Nem O
2. Sziikséges-e személyes adatokat gylijteni a szolgéltatas miikodtetéséhez?
Igen 0 Nem O

3. Megvalosul-e a korabbiaktol eltérd céli adatkezelés mar meglévd személyes adatokkal
kapcsolatban?

Igen b Nem O

a) Alkalmaz 0j adatkoroket gyujto technologiat, amely jelentds mértékben megvaltoztatja az
adatkezelést?

Igen o Nem O

b) Ha relevans szervezeti valtozas kévetkezik be:

- az egyesillés, beolvadas vagy egyéb szervezeti atalakulas hatassal van-e az adatbazisokra?
Igen o Nem o

- ez a valtozas eredményezi 0j adatok kezelését vagy 0j nyilvanossagra hozatali eljarasokat?
Igen o Nem O

¢) Ha ez az informacié mar korabban be lett gytjtve:

- érint-e 11j vagy nagy létszamu érintett csoportot?

Igen o Nem o

- rogzit-e ezen feliil tovabbi személyes adatot?

Igeno Nem O

4. A szolgaltatas korlatozza-e az érintettek személyes adataikhoz valé hozzaféréséhez fiz6d6
jogait?

Igen o0 Nem D

5. Tervezi-e egymast kdvetd 12 honapbdl 4ll6 1dészak soran nagyszamu érintettckre vonatkozo
személyes adatainak kezelését?

Igen 0 Nem o

6. Megvaldsul-e killonleges adatok, tartézkodasi helyre utald adatok, illetve gyermekekre vagy
munkavallalokra vonatkozé, széleskoril nyilvantartasi rendszerekben tarolt adatok kezelése?

Igen o Nem O



