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A Gybr-Moson-Sopron Virmegyei Katasztréfavédelmi Igazgatosag
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Gyébr, 2025, februar

A BM Orszagos Katasztrofavédelmi Féigazgatosag 4/2024. (XI1.13.) szamu féigazgatoi
utasitasanak 3.§-a alapjan kiadom az alabbi

Intézkedést:
1./ Az intézkedés hatilya a Gydr-Moson-Sopron Varmegyei

Katasztréfavédelmi
Igazgatosagra /tovabbiakban Gydr-Moson-Sopron VMK, helyi szerveire, azok teljes
személyi allomanyara terjed ki.

2./ A Gyér-Moson-Sopron VMKI Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat jelen intézkedés
melléklete tartalmazza.

3./ Az intézkedés mellékletében meghatirozott vezetok sajat szervezetilkre vonatkozoan
figyrend, az iigyrend alapjan aldrendeltjeik vonatkozasaban munkakdri leirds készitésére
kotelezettek. Az ligyrendeket az intézkedés hatalybalépését kdvetd 30 napon beliil fel kell

terjeszteni a jévahagyasra jogosult vezet6hoz. A munkakori leirdsokat el kell késziteni €s
fel kell terjeszteni az ligyrendek jovahagyasat kovetd 15 napon beliil.

4./ Bz az intézkedés a kiadasat kdvetd napon 1ép hatalyba.

5./ Hatalyat veszti a Gyodr-Moson-Sopron Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatosig
Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatdnak kiaddsarol szolo 11/2023. szami igazgatdi
intézkedés.
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Késziilt: 1 példanyban
Egy példény 1 lap + melléklet
Melléklet: 83 oldal 42 lap
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1. melléklet a .../2025. szam1 igazgatoi intézkedéshez

L. RESZ
ALTALANOS RENDELKEZESEK

. 1. FEJEZET '
A GYOR-MOSON-SOPRON VMKI JOGALLASA, MEGNEVEZESE

A Gyb6r-Moson-Sopron VMKI teriileti illetékességii rendvédelmi szerv, amely feladatait a
katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcesolédé egyes tdrvények modositdsardl sz6lo 2011.
évi CXXVIIL. torvény (a tovibbiakban: Kat.} és mas jogszabalyok alapjan hajtja végre.

A Gybr-Moson-Sopron VMKI feladatainak ellatdisa soran gyakorolja a hivatisos
katasztrofavédelmi szerv teriileti szerve részére meghatdrozoft feladat- és hataskoréket.

. A Gyor-Moson-Sopron VMKI a Beliigyminisztérium (a tovabbiakban: BM) fejezethez, a
BM Orszagos Kataszirdfavédelmi Foigazgatosdg (a tovabbiakban: BM OKF)
kzépiranyité koltségvetési szervhez tartozd, az allamhaztartasrol szold torvény
végrehajtasarol rendelkez6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 9. § (1) bekezdése szerinti
gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv.

. A Gyoér-Moson-Sopron VMKI alapadatai a kdvetkezok:

a) megnevezése: Gybr-Moson-Sopron Varmegyei Katasziréfavédelmi [gazgatosag
b) roviditése: Gyér-Moson-Sopron VMKI

¢) székhelye: 9021 Gybr, Munkacsy Mihaly u. 4.

d) postacime: 9021 Gyér, Munkdcsy Mihaly u. 4.

¢) alapitas idépontja: 2000.01.01.

f) alapito okirat kelte, szama: 2024, oktéber 02.  A-185/1/2024

£) kormanyzati funkcié szerinti besorolasa: 842510 Thzvédelem szakigazgatasa.

A Gyér-Moson-Sopron VMKI a BM OKF - mint orszégos illetékességii kozponti
katasztrofavédelmi szerv — teriileti szerve, amely a Kat.-ban meghatdrozott feladatok
ellitasa tekintetében Gyér-Moson-Sopron virmegye kozigazgatisi teriiletére kiterjedd
meghatrozott illetékességgel mikodik. A Gydr-Moson-Sopron VMKI helyi szervei a
katasziréfavédelmi kirendeltségek (a tovédbbiakban: KvK) és a hivatasos tlizolto-
parancsnoksigok (a tovdbbiakban: HTP), amelyek szervezetében katasztrofavédelmi Ors
(a tovabbiakban: KvO) mitkodhet. A Szabalyzat alkalmazisa soran szervezeti egységek
alatt az igazgatOhelyettesi szervezeti elemeket, a varmegyei féfeliigyeldséget, a
szolgalatokat, a hivatalt, és az osztalyokat kell érteni.

A Gyér-Moson-Sopron VMKI, mint teriileti szerv, gazdasagi szervezettel rendelkez6
koltségvetési szerv, amely jogszabalyban meghatarozott esetekben elsé- és masodfoku
katasztrofavédelmi (tiizvédelmi, polgari védelmi és veszélyes 4ru szallitdsi cllendrzési)
hatdsdgi és szakhatdsdgi iigvekben eljar az illetékességi teriiletén, ecllitja a
jogszabdlyokban részére meghatarozott feladatokat, irdnyitja a KvK-kat, az
alérendeltségébe tartozd HTP-ket és KvO-ket.

A GyiOr-Moson-Sopron VMKI a Kat. 24, §. (2) bekezdésében kapott felhatalmazas
alapjdn ecllendrzi a létesitményi tizoltésagok és az Onkéntes tizoltd egyesiiletek
tevékenységét, valamint tlizoltasi, miliszaki mentési, polgari védelmi és veszélyes aru



szallitasi ellendrzési feladatokat 14t el. A GySr-Moson-Sopron VMKI vezetdje a terijleti
védelmi bizottsagokban elndkhelyettesként irdnyitja az operativ torzs feladatait, a helyi
védelmi bizottsdgokba elndkhelyetteseket delegal.

2. FEJEZET

A GYOR-MOSON-SOPRON VMKI FELADAT- ES HATASKORE, VEZETESE ES

IRANYITASA

8. A Gybr-Moson-Sopron VMKI feladat- és hataskdrét, mikodési szabdlyait, a vezetés ¢s az
irAnyitis rendjét jogszabalyok és a kozjogi szervezetszablyozd eszkézok hatdrozzdk
meg.

9. A Gydr-Moson-Sopron VMKI a BM OKF tertileti szerveként a Kat.-ban, a tiiz elleni
védekezésrdl, a miliszaki mentésrél &s a tlizoltosagrol szold 1996. évi XXXI. torvényben;
valamint mds, a vonatkozé jogszabalyokban meghatdrozott rendvédelmi és kozfeladatokat
1atja el. Alapveté rendeltetése a lakossag élet- és vagyonbiztonsaganak, a nemzetgazdasag
és a kritikusszervezetek és kritikus infrastruktira biztonsagos miikddésének védelme, a
katasztrofak hatdsagi megel6zése, a kataszirofaveszély, kiterjedt kiresemény elleni
védekezési, készenlétbe helyezési feladatok tervezése, szervezése és végrehajtasa,
valamint tiiz- és kéresetek esetén a mentés végrehajtisa, a védekezés megszervezése €s
iranyitdsa, a kdros kdvetkezmények felszamolasa, a helyreallitas-ujjaépités megvalositasa.

10.

A Gyér-Moson-Sopron VMKI rendeltetésének betdltése érdekében:

a)
b)
<)
d)
€)
f)

g)

h)

»

k)

tlizvédelmi, polgari védelmi, veszélyes aru szallitisi ellendrzési hatosagi és
szakhatosagi jogkoréket gyakorol,

végzi a veszélyes aruk szillitdsdnak hatosagi ellendrzési feladatait, eljar a kapesolodd
I és II. foka birsagolasi eljarasokban;

ellitia a telepiilési szilard hulladékszallitasi kozszolgaltatds szikségellatasanak
biztositisdval dsszefiiggd tevékenységet;

tlizvédelmi hatésagként elldtia a létesitményi tiizoltosagokkal és tlizvizsgalattal
kapcsolatosan a jogszabalyokban meghatarozott feladatait;

tlzvédelmi hatosigként ellatja a kéményseprb-ipari szakkérdésekben a hatdsagi
feladatokat;

tlzvédelmi hatésagként ellatja a kéménysepro-ipari szolgaltatd, -kdzszolgdltatd
feliigyeletét;

tavkozlési, mlveletiranyitasi, informatikai, valamint méré-, érzékeld, lakossdgriaszto-
rendszereket tart fenn és miikodteti azokat;

kotelezd tovabbképzést és szakmai tdjékoztatot szervez a jogszabdlyban meghatarozott
szervek és személyek részére;

feladatainak ellatisa sordn egyiittmiikodik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar
Honvédséggel, egyéb mas allami és onkormanyzati szervekkel, a tarsadalmi &s
gazdilkodd szervezetekkel, az dllampolgédrokkal, civil- és karitativ szervezetekkel,
azok szovetségeivel, oktatdsi, tudomanyos intézményekkel, a médiaval;

végzi a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek dlloménya részére az egészségiigyi €s
pszichologiai alapellatast;

a Gybr-Moson-Sopron VMKI a veszélyes, nuklearis és radioaktiv anyagokkal,
valamint kritikus szervezetek és kritikus infrastrukturdk miikddésével kapcsolatos
események kezelésével @sszefiiggésben katasztréfavédelmi mobil labor egységet
(KML), katasztrofavédelmi sugarfelderitd egységet (KSE) és kritikus infrastruktira



11,

12.

14.

bevetési egységet (KIBE), tovdibbi az esetleges kovetkezmények kezelésére, a
beavatkozas koordinacidjara sziikség szerint operativ torzset miikddtet;

) alakossig és a beavatkozo dlloméany védelme érdekében, tovabba dontés eldkészitési
és tamogatasi céllal piléta nélkiili 1égi jarmiiveket lizemeltet;
m) veszélyhelyzetek megeldzése érdekében Gsszehangolja més hatosagok tevékenységét;

n) részt vesz a polgdri veszélyhelyzet kezelésben, tervezésben, a védelmi s biztonsagi
igazgatasban;

o) tligveleti és miveletiranyitasi rendszer miikddtetésével végzi a feladatkdrébe tartozd
eseményekkel kapcsolatos informaciok gyiijtését és aktivizdlja a felszdmolashoz
szlikséges erfket, eszkozdket;

p) szabalyozza, iranyitja, és teljes kdrlen feliigyeli a varmegyei tiizvédelmi rendszert;

q) a Gyor-Moson-Sopron VMKI helyi szervei €s szervezeti egységei utjan végzi a
tizoltast, a mliszaki mentést, a lakossag védelmét, tajékoztatasat €s riasztasat;

r} irdnyitja a létesitményi thzoltosdgok, valamint az Onkéntes tlzoltd egyesiiletek
részvételét a tlizoltasban, miiszaki mentésben, virmegyei szinten miiveletiranyitasi
tevékenységet végez;

s) feladatai ellatdsdhoz az ingatlaniigyi hatosagidl a szamitégépes ingatlan-nyilvantartasi
rendszerbdl, a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasat kezeld
kézponti szervtdl adatot, a foldmérési és térképészeti allami adatok kezelésére jogosult
szervtdl foldmeérési és térképészeti allami alapadatot, termékeket kér;

©) koordinilja a katasztrofak elleni védekezéssel Gsszefiiggésben a polgarmester Altal
kijelslt kozbiztonsagi referensek feladatellatasa, felkészitése, képzése tekintetében,
tovabba a lakossag felkészitése, riasztasa és veszélyhelyzeti tijékoztatasa tekintetében;

1) a tdrvény altal meghatarozott esetekben kotelezést allapit meg, birsigot és helyszini
birsdgot szab ki, ennek végrehajtdsa érdekében az adatfeldolgozd szervt6l adatot
igényel;

v) beruhazisi és fejlesztési feladatokat és ingatlangazdilkodast végez,

w) varmegyei, jardsi, helyi és {izemi Onkéntes ¢&s kotelezett polgdri védelmi
szervezetekkel, és Onkéntes mentdszervezetekkel, valamint jelentds eszkozparkkal,
kiépiilt logisztikai hattérrel rendelkezik, illetve miikodteti ezeket.

A Gybr-Moson-Sopron VMKI vezetésének és iranyitdsanak alapja a szolgalati, szakmai
elljaroi rendszer. A Gyo6r-Moson-Sopron VMKI iranyitasi rendjét az 1. fliggelék
tartalmazza.

Szolgalati elsliard a hivatasos 4llomany tagjaval szemben a magasabb szolgélati

beosztasanal fogva utasitds, parancs kiaddsara vagy munkaltatéi jogkor gyakorldsara
jogosult személy.

. A szakmai eldljard a sajat szakteriiletén irdnyitasi jogkdrrel van felruhdzva. Szakmai

iranyitdsi jogkdrét csak a szakteriiletet érintd kdrben, kizardlag a jogszabalyok, a kézjogi
szabdlyoz6 eszk6zk, a belsd normak, valamint a szolgalati eldljard dontésének keretein
beliil, azokkal dsszhangban gyakorolhatja.

A Gyér-Moson-Sopron VMKI Szervezeti és Mikddési Szabalyzata (a tovabbiakban:
Szabdlyzat) alkalmazisa szempontjabd]l a szakmai irdnyitds (a tovabbiakban:
szakiranyitds) az ehhez sajat szakfeladata vonatkozasaban irdnyitasi jogk&rrel rendelkezé
vezetd vagy szervezeti egység azon tevékenysége, amely magaban foglalja — az egyedi
hatosagi ligyek kivételével - az adott szakteriiletre vonatkozo egyedi déntések és belsd



15.

16.

17

18.

19

20.

21.

22

normék elékészitésének altalanos szakmai tdmogatdsat, az iranyitott szervezeti egység
vagy helyi szerv dontéseinek szakmai szempontl fellilvizsgdlatdt, tovabba jogszabaly,
belsé norma vagy ezek alapjan a szakmai eldljaré altal meghatirozott esetekben azok
jovahagydsinak elokészitését, valamint az adott szakteriilet tevékenységének
ellenérzését, elemzését, értékelését, a szakmai feladat végrehajtdsanak megszervezését és
az erre vonatkozo belsd norma kiadasat, illetve annak elSkészitését. A belsd normak
kibocsatasanak rendjérél a Normaalkotéasi Szabalyzat rendelkezik.

A Gybr-Moson-Sopron  VMKI-t a Gy6r-Moson-Sopron VMKI igazgatdja (a
tovabbiakban: igazgaté) vezeti. Allomdnyilletékes parancsnok, aki jogszabalyban
meghatarozott munkaltatoi jogkort gyakorol.

Az igazgatét tartds tavolléte esetén — kiillon jogszabaly altal az igazgaté kizarGlagos
hataskorébe utalt Ggyek kivételével — az igazgatohelyettes /szakmai/ helyettesiti. Az
igazgat6 és az igazgatohelyettes (szakmai) egyidejli akadalyoztatdsa esetén — a kiilon
jogszabaly altal az igazgatd kizardlagos hataskorébe utalt iigyek kivételével - a
helyettesitést a gazdasagi igazgatohelyettes latja el.

Az igazgatohelyettes az igazgatd kozvetlen alérendeltségében, a jogszabalyok ¢s a
kézjogi szervezetszabalyozd eszkzik altal meghatirozott keretek kozdtt ondllo
feleldsséggel vezeti a kdzvetlen aldrendeltségiikbe tartozo szervezeti egységeket, iranyitja
az alarendelt szervek miikddését.

_ 3.FEJEZET ’ )
FELADATOK MEGOSZLASA A SZERVEZETI EGYSEGEK KOZOTT

A Gybr-Moson-Sopron VMKI szervei az iranyitasi és vezetési feladataiknak megfeleloen
elkiiloniilt szakmai és funkcionalis szervezeti egységekre tagozddnak. A Szabdlyzat
alkalmazdsa soran szervezeti egységek alatt az igazgatOhelyettesi szervezeteket, a
varmegyei fofelligyeldséget, a szolgalatokat, a hivatalt, illetve az osztilyokat kell érteni.
A szervezeti egység a Szabalyzat alkalmazasa szempontjabél néllénak tekinthet6, ha az
igazgatd, illetve az igazgatohelyettes kozvetlen aldrendeltségében milkddik. A Gyor-
Moson-Sopron VMKI szervezeti struktirdjat a 2. szami fitggelék tartalmazza.

Az igazgaté és az igazgatohelyettes — az aldrendeltségébe tartozd szervezeti egységeket
érinté korben — munkacsoportokat hozhat létre és vezethet, illetve — amennyiben a
feladat-végrehajtis megkivanja — azokba kiviilallé szerveket és személyeket vonhat be. E
szervezetek szervezeti felépitését, miksdésilk szabdlyait, irdnyitasi és alarendeltségi
viszonyait létrehozasukkor belsé normaban kell megéllapitani.

A feladatok megosztasat, a feladatokhoz rendelt hataskdroket a Szabilyzat, az egyes
szervezeti egységeken belilli feladatok megoszlasat az iigyrendek tartalmazzak. Ugyrend
készitésére a Szabalyzat 253. pontjaban megjelenitett szervezeti egységek és a helyi
szervek kotelezettek.

A szakmai és funkcionalis feladatok végrehajtasdnak részletes szabalyait belsé normak
tartalmazzak.

A Gyodr-Moson-Sopron  VMKI legfontosabb feladatait és szervezeti adatait - az
allamhaztartas mikodési rendjérdl sz6lé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 5. § (1)
bekezdése alapjan — a Gydr-Moson-Sopron VMKI Alapité Okirata tartalmazza.

. A Gydr-Moson-Sopron VMKI részletes szervezeti felépitését az allomanytablazat

tartalmazza. Onallé alloményt4blazattal a Gyér-Moson-Sopron VMKI vonatkozésaban az
igazgato rendelkezik, més szervezeti egységek ~ tajékoztaté jelleggel — dlloménytablazat-



kivonattal rendelkezhetnek.

II. RESZ
A VEZETOK FELEL@SS“EGI KORE, FELADATAIK, JOGATK ES
KOTELEZETTSEGEIK

24. A Gybr-Moson-Sopron VMKI vezeté beosztast személye:

a)

b)

g)

h)

D

k)
h

felelos az altala vezetett szervezet, illetve irdnyitdsa vagy szakiranyitdsa alatt allo
szervezeti egységek tevékenységéert, azok tOrvényes és szakszerll miikGdeéséért,
tovabba kiilonleges jogrendi felkésziiléséért, tervezéséért, szervezéséért, a feladatok
végrehajtasaért;

gondoskodik a szervezetére vonatkozo rendelkezesek érvényesitésérdl, a szakterileti
feladatok végrehajtasardl és ellendrzésérdl, a jelentési kitelezettségek teljesitésérol;

tevékenysége soran érvényesiti a katasztrofavédelem éves munkaprogramjanak és a
Gybr-Moson-Sopron  VMKI  f8léves vezetdi munka és  ellendrzési  tervének
célkitiizéseit, gondoskodik arrdl, hogy azokkal a beosztott személyi dllomany is
azonosuljon;

hivatasos katasztréfavédelmi szervek ellendrzési és feliigyeleti tevékenységének
szabdlyairdl sz016 foigazgatdi intézkedésben (a tovabbiakban: Ellendrzési Szabalyzat)
cloirt eljarasi rend betartasaval belsé ellenbrzés keretében vezetdi ellendrzést végez;
gyakorolja — a kozvetleniil aldrendelt vezet8kon keresztll — a hatiskdrébe utalt
iigyekben és feladatkdrokben a vezet6i, iranyitoi és szakiranyitdi jogkoroket olyan
modon, hogy az éltala adott utasitasok, azok cimzettjei, 2 végrehajtas hatariddi és
feleldsei egyértelmien megatlapithatok legyenek;

indokolt esetben kezdeményezi jogi norma kiadaséat, modositasét, vagy hatalyon kiviil
helyezését, részt vesz a katasztrofavédelmet érinté jogszabalyok és a kozjogi
szervezetszabalyozd eszkdzik kidolgozasaban, véleményezéseében, deregulacids célu
feltilvizsgalataban;

a Normaalkotdsi Szabalyzatban foglaltak szerint gondoskodik a belsé norma
elokészitésérd!, kiadasarol, idoszakonkénti feliilvizsgalatardl, modositasardl, illetve a
deregulacids feladatok rendszeres elvégzésérél;

kidolgozza a szakteriileti fejlesztési terveket, képviseli a vezetése alatt 4llo szervezetet,
részt vesz a személyi dllomany képzésének és tovabbképzésének megszervezésében;
részt vesz a katasztrofavédelem teriileti szintd fejlesztési  elképzeléseinek
kialakitasdban, nemzetkozi kapesolataiban;

biztositia az informatikai rendszerek biztonsagat, az adatkezelés torvényességét, az
ligykezelési és a minGsitett adatkezelési szabalyok betartasat, valamint a munkahelyi
balesetek megelozését, a munka-, a tiz- és a kdrnyezetvédelmi elbirasok
érvényesiilését;

a hataskérébe utalt ligykorokben kiadmdanyozasi jogkort gyakorol;

kapesolatot tart mds szervek azonos szintli vezetdivel, intézkedéseket tesz az
egylittmiikddés fejlesztése érdekében;

m) figyelemmel kiséri a hazai és nemzetkdzi tapasztalatokat, gondoskodik azok

n)
0)

hasznositdsarol, eldsegiti beosztottai ez iranyn tevékenységét;

gondoskodik a szakteriiletét érinté adatok folyamatos elemzésérdl és értékelésérdl, az
informaciok felhasznalasarol,;

megteszi a szitkséges intézkedéseket a mitkddési feltételek biztositasa, az eszkdzok



25.

26.

27.

28.

29.

ésszer(, takarékos hasznalata érdekében.

’ 1. RESZ o ]
A GYOR-MOSON-SOPRON VMKI VEZETOI ALLOMANYA

4. FEJEZET
AZ IGAZGATO

Az igazgatdé a2 BM OKF Féigazgat6janak (a tovébbiakban: féigazgatd) kozvetlen
alarendeltségében végzi feladatait. Az igazgatd szolgdlati eldljardja a Gydr-Moson-
Sopron VMKI teljes személyi allomany4nak.

Az igazgatd egy személyben jogosult képviselni a Gyér-Moson-Sopron VMKI-t.
Képviseleti joga korlatlan, minden szervezési, szakmai és gazdalkodasi teriiletre kiterjed.
A jogszabalyokban, valamint a kdzjogi szervezetszabilyozé eszkozdkben részletezett
feladatkorokben az oft meghatérozottak szerint iranyiti, feliigyeleti, kozvetlen utasitasi,
ellendrzési és hatésagi jogkort gyakorol. Vezeti a Gyor-Moson-Sopron VMKI-t, iranyitja
a helyi hivatasos katasztrofavédelmi szervek miikodését, tevékenységét, szervezi a
f8igazgatd altal meghatarozott feladatok végrehajtasat, egyiitimitkddik a tarsszervekkel.
A f8igazgaté kifejezett hataskérébe utalt kinevezési és felmentési jogkorok kivételével a
Gyér-Moson-Sopron  VMKI teljes személyi allomanya tekintetében gyakorolja a
munkaltatoi jogokat,

Feladat- és hataskérében eljdrva:

a) iranyitja és ellendrzi a Gydr-Moson-Sopron VMKI tevékenységét;

b) eldterjesztéseket, javaslatokat és jelentéseket készit a fdigazgato részére;

¢) javaslatokat és terveket dolgoz ki a katasziréfavédelmi, valamint a hivatdsos
katasztrofavédelmi szervek fejlesztésére,

d) javaslatot tesz a fGigazgaté részére a katasztréfavédelemre vonatkozd mikddési
elsirasok, a szakmai informdciés- és hirrendszer, tovabbad a katasziréfavédelmi
felkészités és felvildgositds, tajékoztatds és képzés, valamint a szakmai keépzes
rendszerének és elveinek szabalyozasira;

¢) meghatdrozza a hivatasos alloméany képzési és tovabbképzési témakaoreit €s jovahagyja
a képzés tartalmat, ellatja — a szAméra meghatarozott jogkorben — az Igazgatosag dltal
szervezett képzések szakmai felligyeletét;

f) miikddteti az iigyeleti és mlveletirdnyitdsi rendszert;

g) intézkedéseket foganatosit arra az iddszakra, amikor okszerlien lehet szdmolni olyan
katasztr6fa bekovetkezésének valdszinliségével, amely veszélyezteti az emberi
egészséget, kornyezetet, az élet- és vagyonbiztonsigot (a tovabbiakban: kiterjedt
karesemény), valamint a katasztrofa idészakéban végrehajtando feladatokra;

h) ellatja a kiildnleges jogrendben és azt megel6z6 helyzetekben a hataskérébe utalt
feladatokat;

i) gyljti & feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket allit dssze, javaslatokat tesz dontésekre, tajékoztatja az egylittmikdds
szerveket, szervezeteket;

j) kozremiikodik a varmegye polgdri veszélyhelyzeti tervezési feladatainak
koordinalasaban, a nemzetgazdasigot érintd mozgdsitdsi, valamint a védelmi és
biztonsdgi igazgatési feladatok tervezésében;



k)

1)

elldtja a teriileti védelmi bizottsdg (a tovabbiakban: TVB), helyi védelmi bizottsag (a
tovabbiakban: HVB) hatdrozatai feletti tSrvényességi feliigyeletet, a hatarozatok
vonatkozasdban figyelemmel kiséri a dontések végrehajtasat, a helyi szerveken
keresztiil figyelemmel kiséri a helyi védelmi bizottsag feladattervében
meghatérozottak végrehajtasat;

kapcsolatot tart az Onkormanyzatokkal, Onkormanyzati szervekkel, szervezi az
onkormanyzati vezet6k, illetve a jarisi hivatalok vezetGinek katasziréfavédelmi
felkészitését, a lakossag ez irinyd tdjékoztatisat, szakmai tdmogatist biztosit a
kizbiztonsagi referensek mikddése, tanfolyamdanak szervezése, a képzés, valamint a
vizsga tartalmanak meghatirozésa tekintetében;

m} tervezi a technikai fejlesztésre fordithatd pénzeszkdzdk felhasznilasat, a technikai

n)

1)

u)

v)

eszkizok beszerzését, elosztasat;

helyi szervei 0tjan feliigyeli az Snkormanyzati tlizoltdsagot, ellendrzi a 1étesitményi
tiizoltosdgok és az dnkéntes tiizoltod egyesiiletek tevékenységét, valamint a tlizoltasi és
miszaki mentési feladatokat is ellaté Onkéntes tlizolté egyesiiletek szakmai
tevékenységét;

gyakorolja a jogszabdlyban részére meghatirozoft engedélyezési, személyzeti és
kisltségvetési jogkort;

doént a Gyér-Moson-Sopron VMKI létszam- és bérkeretének felhasznaldsardl;

dént a hataskdrébe tartozod szervezési kérdésekben;

dént a Gydr-Moson-Sopron VMKI helyi szervei, szervezeti egységei kozott felmertilt
vitas kérdésekben;

elkésziti a Gybr-Moson-Sopron VMKI szervezeti és miikddési szabélyzatat, azt a
foigazgatd felé jovdhagyasra felterjeszti, jovahagyja a kozvetlen aldrendeltségébe
tartoz6 szervezeti egységek, helyi szervek ligyrendjét;

foigazgatéi jovahagyasra felterjeszti a Gydr-Moson-Sopron VMKI féléves vezetdi
munka- és ellendrzési tervét, jévahagyja a Gybr-Moson-Sopron VMKI havi
tervokmanyait, az éves tevékenységet értékelé dsszefoglalot, valamint a helyi szervek
féléves vezetdi munka- és ellendrzési terveit;

meghatirozza a Gydér-Moson-Sopron VMKI sajté- és tajékoztatasi tevékenységének
rendjét;

gyakorolja a részére jogszabdlyban és a kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkozdkben
megéllapitott egyéb hataskorsket;

w) dont, illetve intézkedik azokban az iigyekben, amelyeket jogszabély, vagy e

X}

¥}

Szabalyzat kifejezetten hatiskdrébe utal, vagy amelyeket sajat hataskdrébe vont;

gondoskodik a Gy6r-Moson-Sopron VMKI feladatainak ellatisa érdekében szilkséges
személyes adatnyilvantartd rendszerek miikGdtetésérol és iranyitisardl;

gondoskodik a személyes adatok kezelésével kapcsolatos tevékenység
torvényességér6l, az adatvédelmi szabdlyok megtartasardl, az adatvédelmi
nyilvantartds vezetésérdl, kiadja a Gydr-Moson-Sopron VMKI Adatvédelmi és
Adatbizionsagi Szabdlyzatit, meghbizza az adatvédelmi tisztvisel6t a feladat
ellatasaval;

gondoskodik a nemzeti és a kilfGldi mindsitett adatok védelmére vonatkozd
jogszabalyok érvényre juttatdsdrdl, a mindsitett adatok védelméhez sziikséges
személyi, adminisztrativ, fizikai és elektronikai biztonsdgi kovetelmények
érvényesitésérsl, a mindsitési jogkorok térvényes meghatarozasardl, a Gy6r-Moson-



Sopron VMKI Biztonsagi Szabdlyzatinak kiaddsarél, megbizza a Gyo6r-Moson-
Sopron VMKI biztonségi vezet6jét a feladat ellatasaval;

aa) gondoskodik a katasztrofavédelem hang- és tavadat-dtviteli hélozatinak fejlesztésérdl,

tizemeltetésérdl, biztositja a Gyér-Moson-Sopron VMKI kommunikaciés eszkozikkel
torténd ellatasat, fejlesztését;

bb) gondoskodik a Gyér-Moeson-Sopron VMKI tigyviteli rendszerének kialakitasarol, a

koziratokrél, a kozlevéltarakrsl és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolé torvény
alapjan feletés a GySr-Moson-Sopron VMKI — mint kdzfeladatot ellatd szerv —
szdmara meghatarozott kovetelményck teljesitéséért, az iratok szakszerli és
biztonsagos megdrzésére alkalmas irattdr kialakitasaért ¢és mikddtetéséért, az
iratkezeléshez szilkséges egyéb targyi, technikai és személyi feltételek biztositasagért;

cc)a belsd kontrollrendszer keretében felelds a megfeleld kontrollkdrnyezet, a

kockazatkezelési rendszer, a kontrolltevékenységek, az informacids és kommunikaciés
rendszer és a nyomonkd&vetési rendszer kialakitasaért, mifkddtetéséért és fejlesztéséért.

30. A Gyér-Moson-Sopron VMKI irdnyitasaval és koordindlasaval kapcsolatos jogkdreben
eljarva:
a) javaslatot tesz a foigazgatd részére a katasztrofavédelem milkddését, a Gybér-Moson-

b)

c)

d)

g}

h)

Sopron VMKI feladatkérét érintd jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozd
eszkdzdknek megalkotasara;

biztositja a Gyér-Moson-Sopron VMKI és helyi szervei mitktdési feltételeit, tervezi ¢s
feliigyeli a katasztr6fak elleni védekezéssel dsszefiiggd fejlesztéseket;

kozremiikodik a kataszirofavédelemmel dsszefiiggd tervezési, szervezési, felkészitési
szakmai kovetelmények kidolgozasaban, végzi a lakossag mentésével kapcsolatos
varmegyei szintii tervezd, szervez$ feladatokat, irdnyitja a kovetkezmények
felszamolaséra iranyuld tevékenységet;

kdzremiikodik a katasztrofak varhaté kdvetkezményeinek megelozésére €s elharitasara
vonatkozé nemzeti tervezésben, elldtja a Teriileti Tiizmegel6zési Bizottsig elndki
feladatait;

gondoskodik kiterjedt karesemény idején, valamint veszélyhelyzetben a végrehajtandd
katasztrofavédelmi feladatok dokumentdcidjardl, feliigyeli a teriileti, telepiilési és
munkahelyi veszély-ethritisi tervek elkészitését, gondoskodik a veszély-elharitasi
tervek naprakészen tartasardl;

megiallapitja a kiterjedt karesemény tényét és a katasziréfavédelmi feladatok ellatasa
keretében — a fdigazgatd 4ltal elbzetesen jovahagyott terlileti veszély-elhéritasi terv
szerint — azonna! intézkedik az emberi élet, a létfenntartashoz sziikséges anyagi javak,
a kritikus szervezetek és kritikus infrastruktorak védelme, a lakossag alapvetd
ellatasanak biztositasa, valamint a kataszirofa kivetkezményeinek lehetd legkisebbre
cstkkentése érdekében, a megtett intézkedésekrdl haladéktalanul tijékoztatia a
foigazgatot;

kozremiikddik a valés kockazatokon alapuld telepiilési katasztréfavédelmi osztalyba
sorolasban, figyelemmel kiséri a jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi szint
biztositisat;

gondoskodik 2 teriileti polgari védelmi és specidlis mentd szervezet létrehozasarol,
ellatja a polgari védelmi szervezetek létrehozdsaval és felkészitésével, ellatdsdval és
alkalmazasaval, valamint a lakossidg és az anyagi javak mentésével Osszefliggh
tervezeési és szervezési feladatokat;



i} elrendeli a teriileti polgdri védelmi szervezetek riasztasat, mozgdsitasat;

i} mint TVB elnbkhelyettes, gyakorolja a HVB elndkhelyettesének, valamint annak a
kijelolt személynek a szakiranyitasat, aki veszélyhelyzetben a polgarmestertd] atveszi
a helyi katasztrofavédelmi tevékenységek irdnyitasat;

k) kapcsolatot tart a helyi védelmi bizottsdgokkal a katasztrofavédelmi tevékenységet
illetden, a varmegyei polgari védelmi fofeliigyeld szakiranyitdsaval figyelemmel kiséri
a helyi védelmi bizottsagok elntkhelyetteseinek tevékenységét;

) az egységes mitk6dGképesség érdekében biztositja a varmegyei veszélyhelyzet-
kezelési kézpont (a tovabbiakban: MVK) fdigazgatd dltal meghatarozott standardjait,
szabalyainak megtartasat;

m} feliigyeli a helyi védelmi bizottsgok katasztrofavédelmi feladatainak végrehajtasat;

n) kidolgozza a terilleti szintl lakossagfelkészités iranyait, feladatait, valamint az ehhez
kapcsolddd szervezeten beliili eljarasck rendjét;

o) egyilittmiikédik a kozponti Allamigazgatdsi szervek d4gazati katasziréfavédelmi
feladatokat ellatd szervezeti egységeivel;

p) jogszabalyban meghatirozott esetekben elsd- és masodfokd katasztréfavédelmi
hatosagként, szakhatésagként jar el;

q) gondoskodik az veszélyes dru szallitisi ellendrzési, tiizvédelmi és miiszaki mentési,
valamint a katasztrofavédelmi feladatok végrehajtdsdnak féigazgato  Altal
meghatarozott szakmai kévetelményeinek megvalosulasaért, irdnyitja és ellendrzi az
aldrendelt szervek szakmai munkajét €s tevékenységét;

r) a kritikus infrastruktira védelem feladatrendszerén  beliit képviseli a
kataszirdfavédelmi szempontrendszer érvényesitését, ellatja a kritikus infrastrukturak
vizsgalatival és védelmével kapesolatos katasztréfavédelmi koordinacios feladatokat;

s) jogszabdlyban meghatirozott esetekben informaciobiztonsdgi hatdsagként jar el;

t) jogszabalyban meghatarozott esetekben gyakorolja a veszélyes &ru szallitasi
ellendrzési hatosag hataskirébe tartozd hatdsagi és szakhatésagi hataskoréket;

u) a hivatisos katasztrofavédelmi szervek utjan katasztréfavédelmi birsagot szab ki a
katasztrofavédelmi engedély nélkiil végzett engedélykoteles tevékenység végzése, a
Kat. IV. fejezetben és a végrehajtasi rendeletekben, vagy az azok alapjan meghozott
hatdsagi dontésben foglalt eléirdsok elmulasztidsa esetén, valamint a veszélyes
tevékenységgel kapesolatos stlyos balesettel, vagy veszélyes anyagokkal kapcsolatos
eseményekkel Osszefiiggésben megel6z6, elharitd és helyreallité intézkedésekre
vonatkozé kitelezettség be nem tartasa esetén;

v) jogszabalyban meghatirozott esetekben tlizvédelmi hatdsdgként jar el; tlizvédelmi
hatésagként ellitja a kéménysepr-ipari szakkérdésekben a hatosagi feladatokat,
valamint a kéményseprd-ipari szolgaltatd, kdzszolgaltatd felligyeletét;

w) a kritikus szervezetek &s kritikus infrastruktdra védelme érdekében biztositja a
hivatasos katasztrofavédelmi szervek részére az eurdpai €s a nemzeti kijeldlési eljaras
sordn a szakhatdsagi, nyilvantartd hatosagi, kijeldld hatdsagi, javaslattevd hatdsagi,
dltalanos javaslattevd hatosdgi, ellendrzési, ellendrzést koordinald, nemzeti
kapcsolattartdi, valamint informacio- és halézatbiztonsagi feladatok ellatasat;

x) biztositja a veszélyes aruk koziti, vasuti, vizi és légi szallitisdnak a jogszabdlyban
meghatarozottak szerinti ellendrzésének szakiranyitsat;

y) biztositja a veszélyes aruk koziti, vashti, vizi és légi széllitdsdhoz kapcsolddd
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jogszabalyban meghatdrozottak szerinti telephelyi ellenérzésének szakiranyitasat;

z) biztositja a veszélyes anyagokkal kapcsolatos silyos balesetek elleni védekezés
feladatainak szakiranyitasat;

aa) a hulladékgazddlkodasi kbzszolgaltatasi ellatds biztositottsiganak hianyaban vagy a
jogszabalyban meghatérozott eljaras eredménytelensége esetén ellatja a sziiks¢gellatas
biztositasaval kapcsolatos feladatokat, a nem kozmiivel Osszegylijtstt haztartdsi
szennyvizbegylijtési kozszolgiltatds ideiglenes begylijtési és rendkivilli ellatdsanak
biztositasaval osszefliggd tevékenységeket;

bb)iranyitja a katasztréfavédelem tizolté egységeinek tlzoltdsi és miiszaki mentési
feladatait, az ezzel kapcsolatos felkészitést, jelentéstételt,

ce) javaslatot tehet HTP, valamint KvO létrehozasara, megsziintetésére;

dd)kinevezésen és felmentésen tali egyéb munkaltatéi jogkoroket gyakorol a KvK
vezetdjével és a HTP parancsnokaval kapesolatban;

ee) szervezeti egységei (tjan ellendrzi a létesitményi tizoltdsag és a tiizoltdsi és milszaki
mentési feladatokat ellatd dnkéntes tiizoltd egyesiilet tevékenységét;

ff) elokésziti és jovahagydsra a fdigazgaté elé terjeszti a hivatisos allomany képzési és
tovabbképzési témakdreit és a képzés tartalmat;

gg) gondoskodik a kézfoglalkoztatas feltételeinek rendelkezésre dllasarol a katasztrofak
elleni védekezésre valé felkésziiléssel, a védekezéssel s a helyredllitissal osszefliggh
katasztrofavédelmi feladatok hatékonyabb ellatisa érdekében;

hh)gondoskodik a belsé ellendrzés kialakitdsarol, megfeleld mikddtetésérol  és
fliggetlenségének biztositasarol.

31. Az igazgatd a nemzetkdzi egylittmiikodéssel kapesolatos jogkdrében:

a) fdigazgatdi utasitisra kozremiikodik a katasztrofavédelemmel kapesolatos nemzetkdzi
szerzodések szakmai elékészitésében;

b) hatar menti virmegyei igazgatosag igazgatdjaként toigazgatoi utasitisra és engedéllyel
részt vesz a nemzetkdzi egyittmikddésben, a hatdskirébe utalt feladatkordkben
egylittmitk6dési megéllapodast kot, és viszonossdg alapjan egylittmikodik a
katasztréfavédelmi, polgéri védelmi, tiizvédelmi nemzeti és multilaterdlis szervekkel,
szervezetekkel;

¢) nemzetkdzi egyiittmiikddési tervek alapjén szakmai kapcsolatokat tart fenn az oszirak
és szlovdk partnerszervezetekkel, biztositva az informacios rendszereikkel vald
kapcsolattartast;

d) fdigazgatéi utasitdsra és engedéllyel gondoskodik a katasztrofavédelmi gyakorlatok
tervezésérdl, szervezésérdl ¢és az azokon valé részvételrdl, Dbiztosija a
katasztrofavédelmi gyakorlatok tervezésében, szervezésében és végrehajtisaban a
teriileti s helyi katasziréfavédelmi szervek dlloméanyanak részvételét;

¢) kozremlikodik a  katasztrofavédelmi  kormanyegyezményekben  foglaltak
végrehajtasaban, a regionalis és hatar menti egylittmiikddéssel Gsszefliggd feladatok
végrehajtasaban;

f) foigazgatdi utasitdsra és engedéllyel részt vesz a katasztrofdk megel6zésére és
felszamoléasara iranyuld nemzetkozi egytittmiksdésben;

o) sziikség esetén - fdigazgatéi utasitisra és engedéllyel - biztositia a nemzetkdzi
segélyszallitmanyok tovabbitasat, kapcsolatot tart a nemzetkdzi katasztréfavédelmi
szervezetekkel, e¢ tevékenységbe szilkség esetén bevomja a kiilonbdzé karitativ

11



szervezeteket.
32. Gazdélkodasi jogkdrében eljarva:

a) a GyOr-Moson-Sopron VMKI éves koltségvetésében biztositott eléiranyzatok
mériékdéig szerzddéseket kithet és kotelezettségeket vallalhat;

b) biztositia a koltségvetési eldirdnyzatok teljesitését, irdnyitja az Igazgatdsag
gazdalkodasat, biztositja a Gydr-Moson-Sopron VMKI milkadési feltételeit;

¢) gyakorolja a katasztréfavédelem vonatkozasaban az 6ndlldan gazdalkodd koltségvetési
szerv vezetdjét megilletd jogokat, gondoskodik az elbirt pénziigyi, gazdalkodasi
feladatok ellatasarol;

d) felelds a Gyodr-Moson-Sopron VMKI beruhdzisi és felgjitasi  koltségvetési
eldirdnyzatainak felhaszndlasaért, a beruhdzdsi és felujitdsi tervek elkészitéséért, a
jogszabalyokban eldirt egyeztetések elvégzéséert;

e) kdzremiikddik az Onkormanyzati tlzoltésdgok és mentdszervezetek technikai
fejlesztésére fordithatd pénzeszkozik felhaszndlasdban, a technikai eszkézok
beszerzésében, elosztisdban;

f) a célszeriiségre is kiterjedéen folyamatosan ellendrzi az 6nkéntes tizoltd egyesiiletek
és az Onkéntes mentOszervezetek koltségvetési forrasbol szarmazd pénzeszkzeinek a
felhasznalasat;

g) a hatalyos jogszabalyi keretek kozdtt meghatdrozza az irdnyitisa ald tartozo
koltségvetési szervek beruhdzdsi és fel(jitasi jellegl éves terveit, biztositja azok
koltségvetési fedezetét;

h) gondoskodik a Gyér-Moson-Sopron VMKI miiszaki, rubdzati, informatikai
eszkOzokkel torténd elldtasdrdl, szilkség szerint kezdeményezi a rendszeresitési
cljardsba bevonand6é eszkdzok korét, felterjeszti a rendszeresitéshez sziikséges
okméanyokat;

i} kiadja a szervezeti dllomanytébla-, a technikai dlloméanytébla-kivonatot és a gépiarmi-
nyilvantartasi jegyzék kivonatot;

i) a Gydr-Moson-Sopron  VMKI  vonatkozésdban szabdlyozza a 1étszdm- és
bérgazdalkodast, a miikddés egyes terilletein fejlesztési, ellatdsi, lizemeltetési
szabvényokat, normativakat hataroz meg;

k) a hatalyos jogszabdlyi keretek k{zotl meghatarozza az irdnyitasa ald tartozé szervek
pénziigvi-gazdasagi irdnyitisdnak részletes rendjét;

) felelés a Gybr-Moson-Sopron VMKI tervszeriiségen és gazdasagossagon alapuld
energiagazdalkodasaért;

m}) kézremilkédik a BM OKF dltal megvaldsitott unids, nemzetk&zi és hazai forrasbdl
finanszirozott projektek megvaldsitasaban.

5. FEJEZET
AZ IGAZGATOHELYETTES

33. Az igazgatohelyettes szolgalati eldljardja az igazgatd. Az igazgatohelyettes szolgalati
eldljardja a gazdasagi igazgatohelyettes kivételével a teriileti szerv ¢s helyi szervek teljes
személyi allomanydnak. Az igazgatdt tavollétében, valamint akadalyoztatdsa esetén —
kiilon jogszabaly dltal az igazgatd kizdrolagos hataskoreébe utalt iigyek kivételével - teljes
hataskorben helyettesiti.
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34, Az igazgathelyettes atruhazott hatiskirben gyakorolja a jogszabalyokban és a kozjogi
szervezetszabalyozd eszkézokben — az igazgatd kizdrolagos hataskorébe utaltakon kiviil —
az igazgaté-helyettesi szervezet személyi llomanya tekintetében a munkaéltatéi jogokat.

35. Gyakorolja szakteriilete vonatkozasaban a jogszabalyban eléirt, vagy az igazgatd altal
atruhdzott hatdsagi jogkdroket.

36. Ellatja a teriileti tizmegel6zési bizottsag alelndki feladatait.

37. Az igazgatohelyettes feladata kiildndsen:

a)
b)

c)
d)
¢)
f)

g

h)
)
i)
k)

D

P

Q)

az alarendeltségébe tartozé szervezeti egységek tevékenységének iranyitasa;

a katasztrofavédelmi kirendeltségek, a hivatdsos tlizolté-parancsnoksagok ¢és a
katasztrofavédelmi érsok tevékenységének szakirdnyitdsa, ellendrzése;

intézkedések, a BM OKF-hez t6rténé eldterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;

a jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzok végrehajtasanak iranyitasa,
feliigyelete, tovabba az irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységek kozodtti vitas
kérdések elddntése;

programok, tervek, palydzatok, projektek kialakitisanak ¢s megvaldsitdsanak
iranyitasa;

az irényitdsa ald tartozé szervezeti egységek vezetdinek beszdmoltatisa, valamint a
sziikséges informaciokkal torténé rendszeres ellitasa;

feladatkdrében, illetve az igazgaté megbizdsa alapjan egylittmiikodés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése 4llami, Snkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel;
kiadmanyozési jogok gyakorlasa a szabalyzat 221-222. pontjaiban foglaltak szerint;
munkaltatoi és kdltségvetés-gazdalkodasi jogkdrok gyakorlasa;

javaslatok kidolgozdsa az érintett szakteriiletek fejlesztésére, a munkavégzés
korszeriisitésére, a munka javitasara;

belsé szakmai szabalyozok elokészitése, a felsdbb szervekhez torténd eléterjesztések
kidolgozasanak iranyitasa;

az iranyitott szakterliletek vonatkozasiban a munka elosztasa, az ligyintéz$ szervezeti
egység vagy személy kijeltlése, hataridé megallapitasa, a felsdbb szintli, dontést
igényl6 ligyeknek a déntésre jogosulthoz torténd felterjesziése;

a fbigazgat6, illetve az igazgato utasitdsainak végrehajtsa;

az igazgato felhatalmazasa alapjan a Gy6r-Moson-Sopron VMKI, illetve az iranyitasa
alé tartozd szervezeti egységek képviselete;

koordinalja a Gyér-Moson-Sopron VMKI és helyi szervei értesitésével és magasabb
késziiltségbe helyezésével, a kiillonleges jogrend idészakaban torténd miikddésével és
felkészitésével kapcsolatos feladatait;

javaslatot tesz az irdnyitdsa ala tartozé szervezeti egységek dolgozéinak eldléptetésére,
jutalmazéséra, feleldsségre vondsara, gyakorolja az igazgatd &ltal meghatarozott
hataskoroket;

koordindlia a Gyér-Moson-Sopron VMKI felkészitd, oktaté és gyakorlatszervezd
tevékenységét;

koordindlia a védekezési tevékenységet, részt vesz a Gyér-Moson-Sopron VMKI
mentési tevékenységének irdnyitasaban;
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38.

39.

40.

s) doéntést hoz mindazon kérdésekben, amelyet a Szabalyzat, az Ugyrend vagy
munkakori leiras a hataskirébe utal,;

1) irdnyitja a  bejelentéskdteles  szolgaltatast ny0jtok  regisztraciéjaval  és
nyilvantartsanak kezelésével kapcsolatos feladatokat;

u) koordinalja a bejelentéskételes szolgaltatdst nyujtékra vonatkozé kotelezettségek
teljesitésének ellendrzését;

v) kozremikddik a nemzetbizionsagi szolgalatokkal, biniildézd szervekkel, egyéb
hatdsagokkal, ipardgi szereplokkel, valamint a nemzeti és dgazati eseménykezel®
kozpontokkai, tovdbba a kilfSldi eseménykezeld kozpontok nemzetkdzi
szervezeteivel torténd kapcsolattartasban;

w) felelés a bejelentéskdteles  szolgaltatast nyujtokkal kapcsolatos haldzat- és
informaciébiztonsagi eseménykezels és hatosagi feladatok ellatasaért,

X) részt vesz a szakagi tudomanyos &s tanacsado testilletek tevékenységében;

y) felkérésre kockdzat- és eseményelemzéseket készit;

z} iddszakosan kezdeményezi a szakieriiletét érintd szabilyozok feliilvizsgélatat;

aa) eseménykezelési gyakorlatot szervez, illetve vezet le.

6. FEJEZET
A gazdasagi igazgatéhelyettes
A gazdasagi igazgatohelyettes szolgdlati elbljardja az igazgaté. A gazdasagi
igazgatohelyettes szolgalati eldljardja — az igazgatd €s az igazgatOhelyettes kivételével —
a teljes személyi dllomanynak. Az igazgatd és az igazgatShelyettes egyidejii
akaddlyoztatisa esetén — kiiléin jogszabdly 4ltal az igazgatd kizardlagos hataskdrébe utalt
ligyek kivételével — helyettesiti az igazgatét. A Gy6r-Moson-Sopron VMKI nevében
értékhatarra tekintettel kbtelezettséget vallalhat a rendelkezésre 116 eldiranyzat ergjdig.

A pazdaségi igazgatohelyettes atruhazott hataskdrben gyakorolja a jogszabalyokban és a
kdzjogi szervezetszabilyozd eszkdzbkben a Gazdasdgi lgazgatG-helyettesi Szervezet
személyi allomanya tekintetében a munkaltatéi jogokat.

A gazdasagi igazgatohelyettes feladata kitlondsen:

a) az alarendeltségébe tartozd szervezeti egységek tevékenységenek irdnyitasa,
szakiranyitasa;

b) a helyi szervek tevékenységének szakiranyitdsa, ellendrzése;

¢) intézkedések, felsObb szervekhez torténd eldterjesztésck kidolgozasanak irdnyitisa;

d) ajogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzdk végrehajtasanak irdnyitdsa,
illetve feliigyelete, tovabba az irinyitasa ald tartozo szervezeti egységek kozotti vitds
keérdések elddntése;

e) a fejlesztési programok, tervek, palyazatok, projektek kialakitasanak és
megvaldsitasanak iranyitasa;

f) az irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egységek vezetbinek beszamoltatdsa, valamint a
szilkséges informaciokkal vald rendszeres ellatasa;

g) feladatkorében, illetve az igazgatd megbizasa alapjan egyiittmikodés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése dllami, Snkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel;

h) kiadmanyozési jog gyakorldsa a szabalyzat 224. pontjdban meghatarozottak szerint,
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41,

42.

43.
44.

45,

i) a jogszabalyokban, valamint a kézjogi szervezetszabalyozo eszkdzdkben biztositott
munkaltatoi és kiltségvetési jogok gyakorlasa.

7. FEJEZET )
A VARMEGYEI FOFELUGYELO

A viarmegyei fofeliigyeld szakteriilete vonatkozasdban gyakorolja a jogszabalyban el6irt,

vagy az igazgat6-helyettes altal atruhazott szakirdnyitdsi és feliigyeleti jogkOriket az

igazgatohelyettes kozvetlen iranyitdsa mellett, utasitisainak megfeleléen — a jelen

Szabalyzatban foglaltak alapjan végzi munkajat. A sajat szakteriiletén szakmai

eloljaroként iranyitasi jogkorrel felruhdzott személy. Szakirdnyitisi jogkorét csak a

szakteriiletet érinté korben, kizarélag a jogszabalyok, a kbzjogi szervezetszabilyozo

eszkozok, a belsé normék, valamint a szolgalati eldljaré dontésének keretein belill,

azokkal 6sszhangban gyakorolhatja.

A virmegyei ffeliigyeld feladata kiilondsen:

a) szakmai clsljaroként a helyi szervek tevékenységének szakirdnyitasa, ellendrzése;

b) szakmai alldsfoglals kérése, javaslattétel a kozponti szerv részére, szakmai
allasfoglalas kibocsatasa;

c) a szabalyozasi koncepcidk, intézkedések, eléterjesztések késziiése;

d) a szakteriiletére vonatkozd jogszabalyok ¢s a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkzok
végrehajtdsanak feliigyelete;

e) kozremiikddés a fejlesztési programok, tervek kialakitdsdban, megvalositdsaban és
annak irdnyitasaban;

f) a szakteriileti irdnyitdsa ald tartozok beszdmoltatdsa, valamint a sziikséges
informaciokkal valé rendszeres ellatasa;

g) feladatkorébe tartozé kérdésekben a varmegyei fofcligyeldség, tovabba -
felhatalmazas alapjin — a Gyér-Moson-Sopron VMKI képviselete;

h) dontés azokban az iigyekben, amelyeket jelen Szabélyzat, illetbleg az igazgaté vagy az
igazgatohelyettes a hataskorébe utalt;

i) aszakmai felkésziiltség szinvonaldnak biztositasa;

j) javaslattétel elismerés adomdnyozasara, elmarasztaldsra,

k) szakiranyl tovabbképzések szervezése;

1) feladatkdrében, illetve az igazgatShelyettes megbizasa alapjdn egylittmikodés

szervezése, fenntartasa és fejlesztése allami, korményzati, énkormanyzati, tarsadalmi
szervezetekkel.

8. FEJEZET
A HIVATALVEZETO

A hivatalvezet az igazgatd kozvetlen alarendeltségében latja el feladatait.

A hivatalvezetd felelds a kdzvetlen aldrendeltségébe tartozo ligyintézik tevékenységének
koordinalasaért, a munka szervezéséért.

A hivatalvezetd dont, illetéleg intézkedik az igazgato altal a hatiskorébe utalt iigyekben,
feladata kiilondsen:

a) a kozvetlen aldrendeltségébe tartozok tevékenységének irdnyitdsa, rendszeres
beszdmoltatdsa, munkajuk figyelemmel kisérése, koordinaldsa;
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b) a Hivatal feladatait meghatirozé rendelkezések végrehajtasanak iranyitasa és
ellenérzése, valamint a helyi szervek tevékenységének szakiranyitisa, ellendrzése;

c) a stratégidk kimunkdldsdra ¢és elOterjesztésére iranyuld munkdkban valé

kozremkddés;
d) teriileti szintii feladatokat ellatd szervezetekkel torténd egylittmilkddésben vald
részvétel;

€) a lakossAggal torténd interaktiv kapcsolattartis érdekében a Hivatal szervezetén beliit
az ligyfélszolgalati tevékenység végzése;

f) a tarsadalmi kapcsolatok erdsitése, a Gy6r-Moson-Sopron VMKI rendezvényeinek
szervezése, ezzel Osszefiiggd protokollfeladatok végrehajtdsa;

g) a Gydr-Moson-Sopron VMKI és szervezeti egységei és helyi szervei igyviteli
feladatainak szakirdnyitdsa;

h) a szabalyozasi koncepcidk, intézkedések, jelentések, el6terjesztések kidolgozasanak
irdnyitasa;

i) a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabilyozé eszkozok végrehajtasanak
feliigyelete, tovabba a szervezeti egységek koztti koordinicid végzése;

j) a nemzetkSzi kapcsolattartassal, a nemzetkdzi egyiittmitkddéssel kapcsolatos
feladatokban kdzremilk&dés;

k) az iratfegyelem, az iigyintézés szakszer(iségének és a hataridék betartasdnak
ellenérzése;

1) szakteriiletét illetGen, a feladatkorébe tartozd kérdésekben — felhatalmazas alapjan ~a
Gyér-Moson-Sopron VMKI képviselete;

m) dontés meghozatala azokban az iigyekben, amelyeket az igazgatd a hataskorébe utalt;

n) a hatiskdrébe utalt munkaltatdi jogkdrok gyakorldsa, a szakmai felkésziiltség
szinvonalanak folyamatos szinten tartisanak, emelkedésének biztositasa;

o) javaslattétel a Hivatal 1étszam-, személyi juttatasi keretével vald gazdalkodésra;

p) javaslatiétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

q) ahelyi szervek szakirany1 tovabbképzésének kezdeményezése;

r) a Gy6r-Moson-Sopron VMKI-ra érkezd iratok feldolgozdsanak, tovabbitasanak, az
tigyviteli munka elldtdsanak iranyitasa;

s) az igazgatd hivatali programjainak szervezése, azok alakuldsanak figyelemmel

kisérése és a megvaldsulasukhoz sziikséges feltételek biztositasa, a vezetéi tavollétre,
szabadsdgra vonatkozé informdcidk vezetése, egyezietése a Féigazgatoi Titkarsaggal;

1) a kiadott feladatok végrehajtisdnak, a hataridék és a szolgalati Gt betartasanak
figyelemmel kisérése, jogkorében eljarva tajékoztatast kér a kijelslt felelosoktol;

u) végzi, koordindlja a feladat meghatarozo értekezletekkel és az igazgatd jelenlétében
lebonyolitott rendezvényekkel kapesolatos adminisztrativ feladatokat;

v) figyelemmel kiséri a helyi szervek részére eldirt hataridos jelentések beérkezését és
feldolgozasat;

w) figvelemmel kiséri az tigyintézés szakszerfiségét és a hatiridk betartasat.

9. FEJEZET
A SZOLGALATVEZETO

46. A szolgalatvezetd — a jogszabdlyok és kiizjogi szervezetszabélyozé eszkdzdk, valamint
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47.

48.

49.
50.
51.

jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgatd, vagy az igazgatdhelyettes kdzvetlen

iranyitasa alatt irdnyitja az alarendeliségébe tartozé szervezeti egységek munkdjat, felelds

a vezetése alatt allo szervezeti egységek miikodéséért és a feladatkorébe tartozé feladatok

hatdridGben térténd teljesitéséért.

A szolgalatvezets feladata kiilsndsen:

a) a kozvetlen alarendeltségébe tartozdk feladatkdreinek megallapitdsa, tevékenységik
iranyitasa, folyamatos beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése;

b) az alirendeliségébe tartozok rendszeres tajékoztatasa, munkajuk koordindldsa;

c) a feladatkorébe tartozd Ugyekben eloterjesztések, igazgatosigi normatervezetek
kidolgozésa, tovabba az egységes végrehajtas érdekében szitkséges javaslatok szakmai
tervezeteinek kialakitasa;

d) a szakteriiletre vonatkozé fejlesztési koncepcick kidolgozasa;

) belsd normék kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

f) a szakteriileten folyé iigyintézés szakszeriiségének és a hataridok betartasanak
ellendrzése;

g) a Szolgalat és az aldrendeltségébe tartozok feladatait meghatirozo rendelkezések
végrehajtisanak iranyitisa és ellendrzése,

h) szakteriiletét illetéen a szolgélat feladatkdrébe tartozd kérdésekben — felhatalmazas
alapjan — a Gy6r-Moson-Sopron VMKI képvisclete;

i} dontés meghozatala az igazgaté, vagy az igazgatohelyettes altal hatskorébe utalt
iigyekben;

j) a hataskérébe utalt munkaltatéi jogkorok gyakorlasa, a szakmai felkésziiltség
szinvonala folyamatos szinten tartasanak, emelkedésének biztositdsa,

k) javaslattétel a szolgalat létszam-, és személyi juttatasi keretével valé gazdalkodasra,

1) javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztaldsra,

m} a helyi szervek tevékenységének szakiranyitasa;

n) a helyi szervek szakiranyn tovabbképzésének kezdeményezése;

o) feladatkérében, illetve felhatalmazés alapjan egyiittmiikdés szervezése, fenntartasa és
fejlesztése allami, dnkormanyzati és civil szervezetekkel;

p) az ligyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim eldirisok betartdsdnak €s betartatasanak
rendszeres ellendrzése.

10. FEJEZET
AZ OSZTALYVEZETO

Az osztalyvezetd — a kdzvetlen vezetdje utasitdsainak megfeleléen iranyitja a vezetése
alatt 4ll6 osztly munkajat és abban kozvetlenill is részt vesz. Felelos az osztaly
feladatainak teljesitéséért.

Dont a hataskorébe utalt tigyekben.
Az osztalyvezetdt tavolléte esetén az osztaly kijeldlt ligyintézdje (beosztottja) helyettesiti.

Az osztdlyvezetd feladata kiildndsen:

a) a kozvetlen aldrendeltségébe tartozé ligyintézok feladatktrének megallapitasa a munka
ardnyos elosztasaval, az (igyintézék folyamatos beszamoltatisa, munkajuk
figyelemmel kisérése, valamint a fontosabb kérdésekrdl vald rendszeres tajékoztatasa;
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52

53,

b) az elintézendd igyek kiosztasa, az elintézés soran érvényesitend$ szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasénak elGsegitése és a végrehajids ellendrzése;

¢) az iigyintézok altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hataskorébe tartozo ligyek
kiadmanyozasa, a felsbb szintii dontést igényld iigyek felterjesziése;

d) az osztaly feladatkdrébe tartozd kérdésekben az osztily képviselete, kiilén eseti
felhatalmazas alapjan pedig a Gy&r-Moson-Sopron VMKI képviselete;

e) feladatkérében, illetve felhatalmazas alapjén egyiittmitkodés szervezése, fenntartdsa és
fejlesztése dllami, Snkorményzati, tdrsadalmi szervezetekkel;

) a hatdskorébe utalt munkaltatdi jogok gyakorlasa;

g) javaslattétel az osztaly dolgozbinak elismerésére, elmarasztaldsara;

h) a feladatkirébe tartozd ligyekben elGterjesziések, tovdbbd az egységes végrehajtas
érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasa;

i) szakteriilete tekintetében fejlesztési koncepcidk kidolgozdsa, belsé normak
kiaddsanak, mddositisanak, visszavondsdnak kezdeményezése;

j) a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasdnak biztositdsa,
szakirany( tovabbképzések kezdeményezése.

IV. RESZ
A GYOR-MOSON-SOPRON VMKI BEOSZTOTTI ALLOMANYA

: ) 1. FEJEZET =
AZ UGYELETVEZETO, KIEMELT FOELOADO, FOELOADO, ELOADO,
RENDVEDELMI IGAZGATASI ALKALMAZOTT (A-F)

A Szabdlyzatban, a szervezeti egység ligyrendjében, illetve a munkakdri leirdsaban

meghatdrozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozé tigyeket.

a) felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatdrozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszerii, a jogszabalyoknak és a kizjogi szervezetszabatyozo6 eszkozoknek
megfeleld, hatdriddben térténd teljesitéséért;

b) tanulmanyozza és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai el6irdsokat, amelyek a
szinvonalas iigyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

¢) vezetBjét az {igyben folytatoit targyalasrol, szobeli megdllapodasrdl, egyeztetésrdl —
emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szébeli jelentés formajaban
tajékoztatia;

d) vezetSiének haladéktalanul jelenti, ha feladatat hatdriddre nem tudja teljesiteni.

A munkakdri leirdsdban, vagy eseti vezetdi dontés alapjén, igyintézoi feladatai mellett

a) ideiglenesen vagy akar allandé jelleggel - vezet6jének felligyelete mellett - szervezi és
irdnyitja az azonos munkateriileten dolgozok (a tovabbiakban: csoport) munkajat;

b) az adott csoportot illetben kialakitja az egységes ligyintézés feltételeit, biztositja az
ligyintézdk szamdra a folyamatos konzulticio lehetéségét;

¢) a csoport ligyeiben személyesen referdl vezetdjének, sziikség esetén egyeztet mas
hivatali elemek iigyintézijével, foreferensével;

d} a csoport dltal kiadményozisra elGkészitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra
jogosulthoz;

18



e) ellendrzi az iratra feljegyzett kezeldi és kiadasi utasitisokat, valamint az irattari
tételszamot.

) ) _ 12.FEJEZET
AZ UGYKEZELOQO, RENDVEDELMI IGAZGATASI ALKALMAZOTT (A-C)

54. Az tigykezeld, rendvédelmi igazgatdsi alkalmazott (A-C) szakszeriien,a jogszabalyoknak
és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzdknek megfeleléen, hataridében ellatja a részére
meghatdrozott, illetve a vezetd altal adott feladatokat.

55. Tanulmanyozza és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai eléirdsokat, amelyek a
szinvonalas iigyintézési munka végrehajtdsdhoz szikségesek;

56. Flldtja a munkakori leirasban részére megallapitott, illetve a vezetd altal kiadott
adminisztraciés feladatokat a kapott utasitisok és hataridok figyelembevételével, a
jogszabalyok, valamint az iigyviteli szabalyok ismeretében és megtartasaval.

57. Ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkéltatdi jogkor gyakorldja megbizza.

V.RESZ )
A HELYI SZERVEK VEZETOI ALLOMANYA

13. FEJEZET )
A KIRENDELTSEGVEZETO

58. A katasztrofavédelmi kirendeltségvezett — a jogszabdlyok és  kozjogi
szervezetszabilyozé cszk6z8k, valamint jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan — az
igazgatd kozvetlen irdnyitasa alatt, az igazgatéhelyettes szakmai irdnyitasdval 6nallo
felelésségi korben vezeti a KvK-t, szolgdlati eldljardja a KvK teljes személyi
dllomanyanak, felelss a feladatkdrébe tartozd feladatok hataridSben torténd
teljesitéséért.

59. Gyakorolja szakieriilete vonatkozasdban a jogszabalyban eldirt, vagy az igazgato altal
atruhazott hatésagi jogkdrdket.

60. Az illetékességi teriiletére vonatkozdan képviseli a Gyér-Moson-Sopron VMKI-, az
igazgat6 elbzetes engedélye alapjén nyilatkozattételre jogosult,

61. A kirendeltségvezett feladata kiilondsen:

a) iranyitja és koordindlja a vezetése ald tartozd feliigyeldk, tiizoltoparancsnokak,
osztilyvezetd és kozvetlen aldrendeltségében 1év6 ligyintézok munkdjét, folyamatosan
tajékoztatja és beszamoltatja dket;

b) a feladatkdrébe tartozé iigyekben eldterjesztések kidolgozasa, tovabbd az egységes
végrehaijtas érdekében sziikséges intézkedések megtétele;

¢) helyi szintl fejlesztési koncepciok kidolgozésa;

d) belsé normak kiaddsdnak, médositasanak, visszavondsdnak kezdeményezése;

e) az iigyintézés szakszeriiségének és a hataridok betartisanak ellendrzése;

f) déntés meghozatala azokban az iigyekben, amelyeket az igazgat6 a hatdskdrébe utalt;

g) a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartisinak, emelkedésének
biztositasa;

h) javaslattétel a kirendeltség létszam-, személyi juttatasi keretével val6 gazdalkodasra;

i) javaslattéte] elismerés adomanyozasdra, elmarasztalasra;
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62,

63.

64

65.

66.

1) a HTP szakmai tevékenységének iranyitasa;
k) feladatktrében, illetve felhatalmazas alapjdn egyiittmiikddés szervezése, fenntartasa és
fejlesztése a helyi allami, Snkorméanyzati és tarsadalmi szervezetekkel;

"

) az lgyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim el6irasok betartdsanak és betartatasanak
rendszeres ellendrzése.

Illetékességi teriiletén rendszeres kapcsolatot tart - a katasztrofavédelmi megbizottakon
keresztiil - a telepiilési kozbiztonsagi referensekkel, értekezletek Gsszehivasaval
munkéjukat segiti, rendszeres képzésiiket szervezi.

Szakmai segitséget nyGjt a kirendeltség illetékességi teriiletén mitkédé HVB
munkajahoz, felkérésre eltenjesztéseket, beszdmolokat készit a HVB lilésekre.

Kételes vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire az
igazgatd, vagy az igazgatéhelyettes kdzvetleniil utasitja.

14. FEJEZET
A FELUGYELO

A feliigyelé szakterlilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban eloirt, vagy a
kirendeltség-vezetd altal atruhazott szakiranyitdsi és felligyeleti jogkordket, valamint
végzi a felligyeldi tevékenységet.
A feliigyel6 feladata kiiléndsen:
a) aszakmai aldrendeltségébe tartozdk tevékenységének irdnyitasa, szakfeliigyelete;
b} a jogszabdlyok és a kozjogi szervezetszabdlyozd eszk6zok végrehajtisanak
feliigyelete, tovabba a szakfeliigyelete ala tartozok tevékenységének dsszehangolasa;
¢} a feliigyelete ald tartozok szaktevékenységéhez sziikséges informdciok folyamatos
biztositasa,
d) feladatkérébe tartozo kérdésekben a KvK képviselete;
e} folyamatos kapesolattartas a varmegyei féfeliigyelével;
f) javaslattétel a szakteriiletén kdzremiikdok elismerésére, elmarasztalasara;
g) szakirdnyl tovabbképzések szervezése;

h) feladatkorében, illetve a kirendeltség vezetd meghizasa alapjan egyiittmiikddés
szervezése, fenntartdsa és fejlesztése dllami, kormanyzati, Gnkormaényzati, tarsadalmi
szervezetek megfeleld szintil képviseldivel.

15 FEJEZET ’ )
KATASZTROFAVEDELMI HATOSAGI OSZTALYVEZETO

67—Az osztalyvezetd a kirendeltségvezetd utasitisa alapjan irdnyitja a vezetése alatt allo

68.

osztaly munkajit, abban kdzvetleniil is részt vesz. Felelds az osztaly feladatainak
teljesitéséért és a katasztréfavédelmi hatdsdgi tevékenység szakszeriiségéért.
Az osztalyvezetd feladata kiilonosen:

a) a kbozvetlen alirendeltségébe tartozdk feladatkdrének megdllapitdsa, iranyitdsa,
folyamatos beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése és ellenérzése;

b} a kozvetlen aldrendeltségébe tartozdk rendszeres tajékoztatdsa a fontosabb
kérdésekrbl;
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69.

70.
71.
72.

75.
74.

¢)

d)
€)

f)

g)
h)

i)

a)
b)

¢)
d)

€)
f)

g)

h)
i)
i)
k)

az ligyintézék feladatkdrének megéllapitdsa a munka ardnyos elosztasaval, az
tigyintéz0k folyamatos beszamoltatisa, munkdjuk figyelemmel kisérése, valamint a
fontosabb kérdésekrdl val rendszeres tajékoztatasa;

az elintézendé ligyek kiosztdsa, az elintézés soran érvényesitendd szempontok
meghatdrozasa, a feladat végrehajtisdnak elosegitése és a végrehajtéas ellendrzése;

az ligyintéz6k dltal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hataskorébe tartozé igyek
kiadményozésa, a felsébb szintii déntést igénylé ligyek felterjesziése;

az ligyintézés szakszerliségének &s a hatarid6k betartasanak ellendrzése;

szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak biztositasa;
javaslattétel az osztily szervezetében lévd éllomany elismerés adomanyozésdra,
elmarasztalasra;

az ligyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim el&irdsok betartisénak és betartatisanak
rendszeres ellendrzése.

_ 16.FEJEZET
A TOZOLTOPARANCSNOK

Vezeti a HTP-t és irdnyitja az ahhoz tartozé katasztrofavédelmi Orsot, szakmailag
feliigyeli a miikédési teriiletén 16v6 létesitményi tlizolté parancsnoksagok €s az
egylitimiikodési megdllapodds alapjan egyiittmlkodd onkéntes tlizoltd egyesiiletek
szakmai tevékenységét. Szolgalati eldljardja a HTP teljes személyi allomanyanak.
A mitkidési teriiletére vonatkozdan képviseli a HTP-t, az igazgato elozetes engedélye
alapjan nyilatkozatiételre jogosult.
Felelés a tiizoltisra és a miiszaki mentésre vonatkozé kizjogi szervezetszabalyozd
eszkdziskben, valamint a belsé normakban meghatarozott feladatok végrehajtasaért.
Felelés a HTP szolgalatszervezéséért, ezaltal a zavartalan szolgdlatellatasért.
Doni a hatdskorébe utalt tigyekben.
A tilizoltoparancsnok feladata kiilondsen:
a jogszabdlyokban, és egyéb kdzjogi szervezetszabilyozd eszkdzokben, tovdbba a
bels6 rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasa;
kozvetlen alarendeltségébe tartozé beosztottak irdnyitasa, folyamatos beszamoltatasa,
munkajuk figyelemme! kisérése;
kiemelt figyelemmel kiséri, segiti a katasztrofavédelmi megbizottak tevékenységét;
az aldrendeltségébe tartozé beosztottak rendszeres tdjékoztatisa, munkéjuk
koordinalésa;
a feladatkorébe tartozd kérdésekben a HTP képviselete;
déntés meghozatala azokban az tgyekben, amelyeket a kirendeltség-vezetd a
hataskérébe utalt;
a szakmai felkésziiltség szinvonaldnak folyamatos szinten tartésa, az eldirt rendszeres
képzések megszervezése;
javaslattétel a HTP létszam-, személyi juttatasi keretével valo gazdalkodasra;
javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;
a katasztréfavédelmi 6rs tevékenységének szakmai irdnyitésa;

feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egytittmiikddés szervezése, fenntartasa és
fejlesztése helyi allami, dnkorményzati és tarsadalmi szervezetckkel,
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75.

76.

77.

78.

79.

D

mukddési  teriiletén  rendszeres  kapesolatot tart a  telepiilési  kbzbiztonsagi
referensekkel;

m} javaslatot tesz a kirendeltség képzési tervéhez, szervezi, végzi a HTP képzési

n}
0)
p)

q}

feladatait;
elkésziti és felterjeszti a HTP éves tevékenységét értékeld beszamold jelentést;
irinyitja az eszkoz-karbantartasi feladatokat;

helyi szinten kbzremiikddik a polgari védelmi szervezetek szervezési, tervezési
feladataiban a polgari védelmi feliigyeld altal meghatirozottak alapjan

kdzremiikddik a mivelet-elemzési feladatokban.

Koteles vonulni a részére elbirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire a
kirendeltség-vezett kbzvetleniil utasitja.

Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezelszabalyozd —eszkdzokben, egyéb
szabalyzékban, a KvK Ugyrendjében, a munkakéri leirasban meghatarozott feladatokat.

VL. RESZ

A KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG BEOSZTOTTI ALLOMANYA

a)
b}
<)
d)
€)
f)

g)
h)

i)

_ 17.FEJEZET
A TUZOLTOPARANCSNOK-HELYETTES

Szolgalati eldliaréja — a ftlizoltdparancsnok kivételével — a HTP telies személyi
dllomanydnak.

Ellatia a HTP miikddési teriiletén jelentkezé polgari védelmi feladatokat, amelyek
megvaldosulasa érdekében folyamatos szakmai kapcsolatot tart fenn a polgari védelmi
feliigyel6vel.

A tlizoltoparancsnok-helyettes feladata kiilondsen:

a jogszabdlyokban, és egyéb kozjogi szervezetszabalyozd eszkozdkben, tovabba a
belsé rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasa;

kézvetlen alarendeltségébe tartozd beosztottak irdnyitasa, folyamatos beszamoltatasa,
munkajuk figyelemmel kisérése;

az alarendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tajékoztatdsa, munkajuk
koordinalésa;

dontés meghozatala azokban az ilgyekben, amelycket a tlizoltdparancsnok a
hataskorébe utalt;

a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartisidnak, emelkedésének
biztositasa;

kapesolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi referensekkel;

kézremikdik a miivelet-clemzési feladatokban;

végzi a HTP szolgalatszervezését, felel a zavartalan szolgalatellatasért;

végzi a részére meghatirozott hatbsagi feladatokat.

80. Feladal- és hatdskdre — a tizoltd-parancsnok tavolléte és meghizdsa esetén —

81.

megegyezik a tiizoltd-parancsnck feladat- és hataskorével.

Végzi a jogszabdlyokban, kbzjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, egyéb
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82.
3.
84.

85.

86.

87.

88,

39.

90.

o1.

92.

a)
b)
c)
d)
e)

f)
g)

szabalyzokban, a KvK Ugyrendjében, a munkakori leirasban meghatdrozott feladatokat.

_18. FEJEZET
AZ GRSPARANCSNOK

Felelds a katasztrofavédelmi érs tiizoltasi és miiszaki mentési tevékenységéért.
Szolgalati elsljaroja a katasztrofavédelmi ors teljes személyi dllomanyanak.

Koordinalja a polgari védelmi feliigyelé 4ltal a katasztrofavédelmi Ors szamdra
meghatarozott lakossagvédelmi, felkészitési-kiképzési feladatokat.

Végzi a jogszabdlyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkizOkben, egyéb
szabalyzékban, a KvK iigyrendjében, valamint a munkakori lefrsban meghatarozott
feladatokat.

A katasziréfavédelmi Grsparancsnok feladata kiildndsen:
a jogszabalyokban, és egyéb kozjogi szervezetszabilyozd eszkdzdkben, tovabba a
belsé rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasa;
az alarendeltségébe tartozé beosztottak irdnyitasa, folyamatos beszdmoltatdsa,
munkijuk figyelemmel kisérése;
az alarendeltségébe tartozé beosztottak rendszeres tjékoztatdsa, munkdjuk
koordindlasa;
dontés meghozatala azokban az iigyekben, amelyeket a tlizoltoparancsnok a
hataskérébe utalt;
a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsanak, emelkedésének
biztositisa;
javaslattétel elismerés adoményozéisara, elmarasztalasra;
kozrem(ikadik a miivelet-elemzési feladatokban.

Kételes vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire a
kirendeltség-vezetd, vagy a tlizoltdparancsnok kozvetleniil utasitja.

; 19. FEJEZET ]
A MUSZAKI-BIZTONSAGI TISZT (MUNKAVEDELMI)

A miiszaki-biztonsagi tiszt a Szabélyzatban, a KvK tigyrendjében, illetve a munkakéri
leirasaban meghatirozottak szerint latja el a feladatkdrébe tartozo tigyeket.

Felelés a karhelyszini mivelet biztonsagaért, feliigyeli a miiszaki, technikai eszkdz8k
aflapotat, kitelezé feliilvizsgalatait.

A tiizoltdparancsnok kozvetlen aldrendeltségében, a Gyo6r-Moson-Sopron VMKI
miszaki osztdlyvezettjének szakmai iranyitdsdval végzi a HTP elldtdsi, gépjarmi,
technikai, ruhazati, ethelyezési és ingatlangazdalkodasi feladatait.

A Gyér-Moson-Sopron VMKI munkabiztonsagi feliigyelSjének szakmai iranyitasaval
végzi a HTP munkavédelmi feladatait.

Tiizoltasi és milszaki mentési tevékenységében a tlizoltisvezetd tevékenységét segitd
tiizoltd, a tlizoltdsvezetd kézvetlen aldrendeltje, a tlizoltasvezetbvel egyeztetett
utasitaisok végrehajtasa sordn eldljir6ja a riasztott és a tiizoltdsban részt vevo
tiizoltoknak, és mas szervezetek helyszinen tartozkodd tagjainak.
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93.

94,

95.

A miiszaki-biztonsagi tiszt:

a)

b)
¢)

d)

felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatarozoti, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszeri, a jogszabalyoknak és a kézjogi szervezetszabalyozo eszkdzdknek
megfeleld, hatdridében torténd teljesitéséért;

kételes tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat,
amelyek a szinvonalas igyintézési munka végrehajtasahoz szikségesek;

koteles vezetdjét targyaldsrdl, szébeli megallapodésrél, egyeztetésrél — emlékeztetd
vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli jelentés formajaban tajékoztatni;

a tizoltdparancsnoknak haladéktalanul jelentent kdteles, ha feladatat hataridére nem

tudja teljesiteni;

A miiszaki-biztonsagi tiszt feladatai kiilléndsen:

a)

b)
<)
d)
e)
f)

g)
h)
1)
h);

k)

)

0)
p)

a targyi eszkdzokkel, illetve kis értékii targyi eszkozdlkel, készletekkel kapcesolatos
helyi nyilvantartds vezeiése, ezekkel dsszefiiggd adatszolgaltatas;

ideiglenesen atadott, illetve idegen tulajdonu eszkzdk nyilvantartasa;

az 0j felszereldkkel kapcsolatos alapelltis biztositasdban valé kdzremiikodés;
kezdeményezi a tlizolto-parancsnoksag védd- és munkaruhazatanak beszerzését;
figyelemmel kiséri a védSruhdk kihordasi idejét;

kezdeményezi a gépjarmdjavitisokat, figyelemmel kiséri a gépjarmiivek milszaki
érvényességét és a javitdsok allasat;

elkésziti a HTP miiszaki biztonsagi tervét;

figyelemmel kiséri a beavatkozé dllomany bevetési korilményeit;

ellendrzési feladatokat 14t el a 1étesitményi tizoltd-parancsnoksigokon €s Onkéntes
tizoltd egyesiileteken;

adatot szolgalat a beavatkozas-elemzéshez, feliigyeleti tevékenységében részt vesz a
HTP allomanyanak képzésében;

miszaki tevékenysége korében felligyeli a tlizoltd technikai eszkdzok és
védbfelszerelések napi és heti karbantartisat. Kezdeményezi az igazgatdsdg felé a
sziikséges javitdsok, felilvizsgdlatok &s beszerzések elvégzését, valamint ezek
teljesiilését nyomon kveti;

rendszeresen ellentrzi a gépjarmivek menetokményainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek tarolasat és szakszer(l karbantartdsat, a biztonsdgi €és munkavédelmi
el6irasok betartdsat, szilkség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetésére;

a hatalyos jogszabalyi eléirdsok és a vonatkozé intézkedések alapjan negyedévente
Osszesiti valamennyi lizemeltetett gépjarmii hajto- és kendanyag felhasznalasat.
irAnyitja és feliigyeli a tlizoltosag karbantartsi, javitasi és szolgéltatasi tevékenységét;
Gsszedllitja a tlzoltosag anyagi igényeit;

végrehajtja a HTP raktdrozasi, leltarozasi, selejtezési, adatszolgaltatasi feladatait.

20. FEJEZET
A SZOLGALATPARANCSNOK, RAJPARANCSNOK

A szolgdlatparancsnok és a rajparancsnok a Szabdlyzatban, a KvK {igyrendjében, illetve
a munkakéri leirasaban meghatirozottak szerint latja el a feladatkérébe tartozo figyeket.
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96.
91.
98.

99,

Szolgalati ¢ldljardja a szolgdlati csoport személyt dlfoményénak.
Feladatat valtdsos munkarendben végzi.

Felelos a szolgalati csoport karhelyszini miveleti tevékenységéért, valamint a
laktanyaban folytatott tevékenységért. Amennyiben a beavatkozds soran veszélyes
anyag jelenlétét észleli, kételes azt szolgalati iton haladéktalanul jelenteni.
21. FEJEZET
Szolgalatparancsnok

A ftlizoltoparancsnok kizvetlen alarendeltjeként biztositja az adott szolgdlati napon a
tlzoltasi és miiszaki mentési feladatok szakszerli végrehajtasdt. Végzi a
jogszabélyokban, kdzjogi szervezetszabalyozo eszk6zokben, egyéb szabilyzOkban,
valamint a munkakéri leirasban meghatérozott feladatokat. Feladatai killondsen:

gondoskodik a szolgilati csoportjara vonatkozdéan a szolgélatszervezési feladatok
elékészitésérdl, az azokra vonatkozé javaslatokrol, a beosztottai képzésérdl,

b) biztositja szolgalati napjan az erék-eszk6zok riaszthatosagat;

karhelyszinen a tiizoltds vezetésének magasabb beoszidsi személy dltal torténd
atvételéig végzi az irdnyitdsi feladatokat a jogszabdlyokban, kozjogi
szervezetszabdlyozé  eszkdzokben, szabédlyzatokban, szakmai  eléirdsokban
meghatarozottak szerint;

d) koteles egyiittmiikddni a parancsnoksdg masik  szolgdlati  csoportjanak

€)

szolgalatparancsnokaival.

végrehajtja a tlizolto-parancsnoksag tovabbképzési tervét, ennek keretében elméleti és
gyakorlati foglalkozasokat tart

100. Felelds:
a) akészenléti szolgalat ellatasadrt;
b) hivatali munkaidén kiviil a laktanyai rendért és fegyelemért.

c)

101.

102.
103.

104.

105.

a jogszabalyokban, belsé normékban és kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkdzokben
foglaltak maradéktalan betartatdsaért.

22. FEJEZET
Rajparancsnok

Végzi a jogszabdlyokban, kozjogi szervezetszabilyozd eszkozdkben, egyéb
szabdlyzdkban, valamint a munkakdri leirdsban meghatarozott feladatokat.

Végzi a részére a szolgdlatparancsnok altal meghatarozott feladatokat.

Szolgalati eldljiroja a napi szolgalati vezénylésben ala rendelt készenléti szolgdlatot
ellato személyi dllomanynak.

Feladat- és hataskdre — a szolgdlatparancsnok tavolléte €s megbizdsa esetén —
megegyezik a szolgadlatparancsnok feladat és hataskorével.

_23.FEJEZET .
KATASZTROFAVEDELMI MEGBIZOTT

A katasztrofavédelmi megbizott a Szabalyzatban, az Ugyrendben, illetve a munkakiri
leirasaban meghatarozottak szerint latja ¢l feladatkorét.
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106. Felelés a polgarmesterek polgari védelmi hatdsagi, valamint védelmi és biztonsagi

igazgatéasi feladatainak koordindldsaért.

107. A katasztréfavédelmi megbizott:

a)

b)

<)

d)

felelos sajat tevékenységéért, a részére meghatirozott, illetve a vezeté altal adott
feladatok szakszer(l, a jogszabalyoknak és a kiizjogi szervezetszabalyozo eszkdzdknek
megfeleld, hatdridében térténd teljesitéséért;

kiteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai el6irasokat,
amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz szikségesek;

kiteles vezetdjét az lgyben folytatott targyaldsrdl, szdbeli megallapodasrol,
egyeztetésrl — emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szdbeli
jelentés formajaban tajékoztatni;

vezetdjének haladéktalanul jelenti, ha feladatat hatariddre nem tudja teljesfteni.

108. A katasztréfavédelmi megbizott feladatai kiiléntsen:

a)

b)

¢)

d)

g)
h)

1)
k)
D

kapesolatot tartani és  egyiittmikddni az illetékességi teriiletén a telepiilések
polgirmestereivel, a szomszédos katasztréfavédelmi kirendeltségekkel, HTP-kal,
tarsszervekkel, gazdalkodd és tarsadalmi, karitativ szervezetekkel;

felelés a kozigazgatdsi vezet®k, kozbiztonsagi referensek katasztrofavédelmi
felkészitéséért, melynek érdekében szervezi a felkészitéseket, koordinalja és
szakmailag feliigyeli a helyi felkészitéseket;

felelos az Onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek katasztrofavédelmi
felkészitéséért;

felelos a lakossdg felkészitéséért, a helyi mentorok szakmai irdnyitasaért
célcsoportonkénti, helyi szintii felkészitések tervezéséért, szervezéséért és
lebonyolitasaért;

felelos a helyi szinti megel6zési, védekezési, és helyredllitasi feladatok
koordinalasaért;

felelds az 6nkormanyzati kdzbiztonsagi referensek szakiranyitasaért;

részt vesz a helyi szintli védelmi és biztonsagi igazgatasi feladatok koordinal4saban;
részt vesz az illetékességi teriiletén 1évd telepiilések katasztrofa kockazati
helyszineinek felmérésében;

kdzremikodik a jogszabalyokban meghatarozott, illetve az eldljarok altal kiadott belsd
szabdlyzd eszkozik alapjan a telepiilések védelmét szolgdlé polgari védelmi tervek
kidolgozasdban, a polgari szervek polgari védelemre vonatkozo tervei elkészitésében;
illetékességi teriiletén részt vesz a hatdsagi ellendrzések végrehajtasdban;

illetékességi teriiletén részt vesz a vis maior eljardsok katasziréfavédelmi feladataiban;

részt vesz a lakossdg széles korét érint katasztrofavédelmi hatosagi tdjékoztatas
végrehajtasaban;

m} biztositja a polgarmester elsdéfokd  polgari  védelmi hatdsagi  eljrasainak

szakszerliségét.

N, 1L L )
A KIEMELT FOELOADO, FOELOADO, ELOADO, REFERENS ES
RENDVEDELMI IGAZGATASI ALKALMAZOTT (A)

109. A Szabdlyzatban, a szervezeti egység ligyrendjében, illetve a munkakdri leirdasaban
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meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozo ligyeket.

110. Munkakéri leirasaban foglaltak szerint latja ¢l feladatait, melynek keretében:

a) felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatérozott, illetve a vezetd altal adoft
feladatok szakszerli, a jogszabalyoknak €s a kizjogi szervezetszabalyozé eszkdzdknek
megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;

b) koteles tanulmanyozni és ismemi azokat a jogszabilyokat, szakmai el6irasokat,
amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz szilkségesek;

¢) koteles vezetbjét az figyben folytatoit targyaldsrél, szdbeli megallapodasrdl,
egyeztetésr6l — emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli
jelentés formajaban tajékoztatni;

d) vezetdjének haladéktalanul jelenti, ha feladatat hatdridére nem tudja teljesiteni.

111. Munkakéri lefrasaban, vagy eseti vezet6i dontés alapjdn, ligyintéz6i feladatai mellett:

a) ideiglenesen vagy akdr allandd jelleggel - vezet6jének feliigyelete mellett - szervezi €s
iranyitja az azonos munkaterilleten dolgozok (a tovabbiakban: csoport) munkdjat;

b) az adott csoportot illetden kialakitja az egységes tigyintézés feltételeit, biztositja az
tigyintéz6k szamdra a folyamatos konzultdcid lehetdségét;

c) a csoport iigyeiben személyesen referal vezetdjének, sziikség esetén egyeztet mas
hivatali elemek iigyintézdjével, foreferensével;

d) a csoport dltal kiadmanyozasra elokészitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozdsra
jogosulthoz;

¢) ellendrzi az iratra feljegyzett kezeldi és kiaddsi utasitisokat, valamint az iraftari
tételszamot.

iy 2 .
A SZERPARANCSNOK, KULONLEGES SZERKEZELO, TOZOLTO
GEPJARMUVEZETO, BEOSZTOTT TUZOLTO

112. A szerparancsnok

a) végzi a jogszabdlyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozdkben, egyéb
szabalyzékban, valamint a munkakori lefrdsdban meghatirozott feladatokat;

b) végzi a szolgalatparancsnok altal a részére meghatarozott feladatokat;

¢) szolgalati eldljaréja a napi szolgélati vezénylésben ald rendelt készenléti szolgalatot
ellatd személyi dllomanynak;

d) feladat és hataskdre — a szolgélatparancsnok vagy rajparancsnok tavolléte és
megbizasa esetén — megegyezik a szolgdlat- vagy rajparancsnok feladat- ¢s
hataskorével.

113. Kiilénleges szerkezels, tiizolté gépjarmilvezetd, beosztott tiizoli6 végzi a
jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozé eszkdztkben, egyéb szabalyzdkban,
valamint a munkakéri leirdsdban meghatirozott feladatokat, ennek keretében:

a) felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatirozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszeri, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozd
eszktzoknek megfelels, hatdridoben torténd teljesitéséért;

b) tanulméanyozza és megismeri azokat a jogszabélyokat, szakmai eléirasokat, amelyek
szolgalati feladatainak végrehajtasahoz szitkségesek;
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¢) vezetbje irAnyaba jelentési kistelezetiségének eleget tesz.

VIIL. RESZ
A GYOR-MOSON-SOPRON VMKI SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATAI

26. FEJEZET
Ellenérzési Szolgilat

114.Az Ellendrzési Szolgélat tevékenységét az igazgatd kozvetlen alarendeltségében végzi.

115.Feladatkdrében eljarva a BM OKF Ellenérzési Szolgélata feliigyelete €s iranyitasa alatt
egylittmiikédik az é4llami és kormdnyzati ellendrzé szervekkel, a nemzetbiztonsagi
szolgalatokkal, valamint a rendvédelmi szervek ellen6rzd szerveivel.

116.Az Ellendrzési Szolgalat vezetdje az igazgatdsag belsd ellendrzési vezetje.

117.Az Ellenérzési Szolgalat feladatai végrehajtisdhoz személyeket vonhat be a Gyor-
Moson-Sopron VMKI valamennyi szervezeti egységétol és helyi szerveitdl.

118.A szakmai ellendrzési feladatok kovetelményrendszerét, altalinos rendelkezéseit,
végrehajtasi szabdlyait, modszertanit a BM OKF ellendrzési szolgalatvezetdje altal
kidolgozott és a Fdigazgatd altal jovahagyott BM OKF Ellendrzési és Ieliigyeleti
Szabalyzat tartalmazza.

119.A koltségvetési szervek belsd ellendrzésének igazgatosagra vonatkozd szabalyait,
modszertandt, az ellendrzések sordn kovetendd eljaris rendjét, a kovetelmények
tendszerét a belsé ellendrzési vezetd dltal kidolgozott és az igazgatd altal jovahagyott
Belsd Ellentrzési Kézikonyv tartatmazza.

120.Az Ellen6rzési Szolgalat feladatai korében:

a) az ellenGrzés modszereivel és eszkozeivel fellép a jogszabdlyi és belsdé normék
cléirasainak megsériése ellen, amelynek keretében javaslatot tesz a jogszabalyoknak, a
kézjogi szervezetszabidlyozd eszkoziknek, valamint az dgyintézés rendjének
modositasara, szilkség esetén — az igazgatdé megbizdsabol — az erre feljogositott
szervezetnél kezdemeényezi a megfeleld eljaras lefolytatasat;

b) az ellenérzések tapasztalatai alapjan kezdeményezi egyes szervek vagy tevékenységi
korok soron kiviili ellendrzését, vezetdik soron kiviili beszamoltatasat;

¢) az ellen6rzések tapasztalatai alapjan sziikség szerint javaslatot tesz a jogszabalyoknak
és a kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdzioknek, valamint a belsé norméknak kiadéséra,
modositasara, hatalyon kivill helyezésére;

d) kezdeményezi a szerv vezetdjénél belsd normdk kiaddsit, ha az a jogszabalyok
egységes végrehajtasa, a jogelienes gyakorlat megsziintetése, a meglévé szabalyozas
elégtelensége miatt szitkségessé valt;

¢) nyilvantartjia és nyomon kéveti a kiilsd ellendrzésekkel kapcsolatos jelentéseket, az
ellendrzések megéallapitasaira tett intézkeddscket, azok végrehajidsét, valamint
elkésziti az intézkedési tervek végrehajtisardl szold éves beszamolot;

f)} szakiranyitja a helyi szervek ellendrzési tevékenységét.

121.Az Ellenérzési Szolgalat revizori tevékenységében:

a) kidolgozza és sziikség szerint aktualizilija a Gydr-Moson-Sopron VMKI belsd
ellendrzési kézikbnyvét;
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b) osszedllitia a Gydr-Moson-Sopron VMKI kockazatelemzéssel aldtamasztott belsd
ellendrzési stratégiai és éves belso ellendrzési terveit;

c) végrehajtja az éves belsé ellendrzési tervben foglalt ellendrzéseket, illetve igazgatdi
utasitasra soron kivil hizonyossdgot add és tanicsadd tevékenységet végez;

d) elemzi, vizsgalja és értékeli a belsé kontrolirendszerek kiépitése és milkddése
jogszabilyoknak és szabilyzatoknak valo megflelelését, valamint miikddésénck
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

e) elemzi, vizsgilja a rendelkezésre 4ll6 erBforrdsokkal valé gazddlkoddst, a vagyon
megdvasat és gyarapitdsat, valamint az elszdmolisok megfeleléségét, a beszamolok
valodisagat;

f) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitisokat, kovetkeztetéseket és
javaslatokat fogalmaz meg a kockazati tényezdk, hidnyossagok megsziintetése,
kikiiszibilése vagy cstkkentése, a szabalytalansigok megeldzése, illetve feltdrisa
érdekében, valamint a koltségvetési szerv miikddése eredményességének ndvelése €s a
belsé kontrollrendszerek javitisa, tovabbfejlesztése érdekében;

g) nyilvantartja és nyomon koveti a belsd ellenérzési jelentések megallapitdsai alapjan
megtett intézkedéseket;

h) biztositja az ellendrzések mindségének, hatékonysagdnak megfeleld szinvonaldt;

i) vizsgalia és értékeli a pénzilgyi irdnyitasi és ellenérzési rendszerek miikddésének
gazdasagossagat, hatékonysagét és eredményességet;

j) a mulasztasok, hidnyossagok feltdrdsaval érvényesiti a személyes feleldsséget,
megakadalyozza a hibak ismétlédését;

k) biinteté-, szabalysértési-, kartéritési- illetve fegyelmi eljaras meginditdsira okot add
cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag esetén haladéktalanul tijékoztatja a szerv
vezetdjét &s javaslatot tesz a megfeleld eljaras meginditéséra;

) a belsé ellenérzés modszereivel és eszkdzeivel fellép a korrupcios jelenségekkel

szemben, megel6zésiik érdekében javaslatokat tesz, szikség esetén kezdeményezi a

megfeleld eljaras lefolytatasat;

végrehajtia és gyakorolja az iranyitdé szerv altal részére Atruhdzott ellendrzcsi

jogosultsagokat;

n) elkésziti, sszedllitja és felierjeszti a belsé ellendrzési tevékenységérll szolo éves
jelentést;

0) szakmailag irdnyitja, koordinalja a belsd ellendrzés mikodését, a belsd ellendrzes
funkcionalis fliggetlenségét biztosité térvényes garancidk érvényesiilését;

p) betartja a belsé ellendrzési tevékenység sordn kezelt adatokat illetéen az adatvédelmi
és mindsitett adatok védelmére vonatkozd eléirasokat;

q) véleményezi a hataskdrébe tartozd ellendrzési, szakmai feliigyeleti, gazdaikodasi és
egyéb pénziigyi szabalyzatok tervezeteit;

r) ellendrzési hataskére kiterjed az 6nkéntes tiizolté egyesiiletekre (BM OKF altal kiirt
palyazatok elszamolasanak cllenérzése tekintetében);

s) a koltségvetdsi szerv vezetSje részére hozzaadott értéket eredményezé szolgaltatast
nytjt (tanacsado tevékenység).

122.Az Ellenérzési Szolgalat szakmai belsd ellendrzési és felligyeleti tevékenységeben:
a) tervezi és 8sszehangolja a Gyoér-Moson-Sopron VMKI ellendrzési tevékenységét;

m

e
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b)
¢)

d)

g

h)

i)

1)

dsszedllitja a Gyér-Moson-Sopron VMKI féléves vezetdi munka- és ellendrzési terv
ellendrzési részét, gondoskodik annak végrehajtasarol;

szervezi, és szakteriilete vonatkozdsdban végrehajtja a tervezett és terven feliili
ellendrzéseket;

gyiijti és Gsszesiti a Gydr-Moson-Sopron VMKI szervezeti egységei altal végrehajtott
ellendrzések tapasztalatait;

a szolgalat tevékenységével kapcsolatosan beszamolo jelentéseket készit, a
szakirdnyitd részére adatot szolgaltat;

szakmai feliigyeletet gyakorol a helyi szervek szakmai ellendrzé tevékenysége felett;

ellendrzi a Gyoér-Moson-Sopron VMKI szervezeti egységeinél, valamint a kozvetlen
iranyitds alatt 4116 szerveknél a szakmai irdnyitdsi és szakmai feliigyeleti tevékenység
végzését, vizsgalja annak érvényesiilését, hatékonysagat;

az ellen6rzési és szakmai feliigyeleti tevékenység tapasztalatainak elemezésével, és
feldolgozasaval kdzremiikddik a KvK-k kiilonbdz6 szakteriileti tovabbképzéseiben;

az igazgaté altal kijelolt iligyekben végzi a panaszok, allampolgari bejelentések
kivizsgalasat

mobil ellendrzéseket végez.

27. FEJEZET
Humin Szolgilat

123.Felelés a Gyor-Moson-Sopron VMKI humén stratégidja és a humén er6forrasokkal vald
gazdalkodas elveinek kidolgozasaért, a személytigyi és allomanyszervezési munkaért, az
ezzel kapesolatos nyilvantartasokért, a feladatkérébe tartozd (személyligyi, munkatigyi,
szocidlis, fegyelmi, valamint oktatisi és képzési) ligyek torvényes rendezéséért, az
dllomany egészségiigyi €s mentalis allapotaért, valamint a munkavédelmi feladatok
végrehajtasaért.

124.A Human Szolgalat személyzeti szakieriileten:

a)

b)
c)

d)

g)

részt vesz a személyi allomany foglalkoztatasi jogviszonyara vonatkozo szabalyozds
eldkészitésében, a jogszabalyok végrehajtdsa soran — a kirendeltségek kiemelt
féeldadoja (human-gazdasagi) felett — szakiranyitast gyakorol;

szervezi és végzi a Gybr-Moson-Sopron VMKI 18tszam- és statuszgazdalkodasdval
kapcsolatos személyligyi feladatokat;

elékésziti az igazgatd személyiigyi, munkaiigyi, szocidlis és kegyeleti dintéseit, illetve
az igazgaté személyzeti, munkaiigyi, szocialis és kegyeleti javaslatait;

iranyitja az 4llomanykiegészitési, pilydra iranyitasi és toborzasi feladatokat, végzi a
vezetdi dllomany utinpdtldsanak tervezését, a vezetdi dlloméany mindsitésével és
utinpoétlisdnak  kivalasztisaval, valamint a szervezeti teljesitményértékelés
koordinalasaval kapcsolatos feladatokat, tervezi, szervezi a jutalmazasi keret
felhasznalasat és clékésziti az elismerési javaslatokat;

képesitési kivetelmények alapjan tervezi és szervezi az dllomany beiskolazasat;
végzi az allomany biztonsagi ellendrzésével kapcsolatosan hatdskdrébe utalt
feladatokat;

végzi a szocidlis helyzet elemzését, értékelését, javaslatot tesz a szocialis jellegii
dontésekre, ellatja a Gy6r-Moson-Sopron VMKI - n mikédé szocidlis bizottsag titkari
feladatait;
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h}
i)
»
k)
D

m)

n)

0}
p}

q)

5)

elkésziti a Gyér-Moson-Sopron VMKI létszamkimutatasat, gondoskodik annak
naprakészen tartasarol;

végzi a munkaltatdi jogok gyakorlasat érinté személyligyi €s munkaligyi targya
panaszok iigyintézését, nyilvantartdsat;

végzi a rehabilitacids tevékenységgel kapcsolatos elokészitd feladatokat;

ellatia a személyiigyi és munkaiigyi nyilvantartisok, adattdrak kezelését és védelmet;
végzi a gondozasi kérbe tartozé nyugallomanyiakkal kapcsolatos feladatokat;
nyilvantartja az igazgatdsag terilleti szerve allomanyanak, valamint a kirendeltség-
vezetOk szabadsagat;

végzi az érintett allomany vagyonnyilatkozat-tételével kapcsolatos személyligyi
feladatokat; (A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettséggel jard munkakorok jegyzekét a
Szabalyzat 3. szami fitggeléke tartalmazza.)

jogviszony létesitésekor végzi az elektronikus ligyintézéshez szilkséges Ugytélkapu
létrehozasat;

el6késziti a rendvédelmi egészségkarosodasi keresetkiegészités ¢és rendvédelmi
egészségkarosodasi jaradékkal kapesolatos vezetdi dontéseket,

végzi a személyi dllomany foglalkoztatasi jogviszonydval kapcsolatosan keletkezett, a
tevékenységi korébe tartozd valamennyi irat elektronikus tigyintézését;

a munkaltatdi jogkor gyakorldja részérdl elektronikusan legalabb fokozott biztonsagh
elektronikus aldirdssal vagy papir alapon kiadmanyozott jognyilatkozatokrél a
Szolgalat kijelolt tagja/tagjai zéradékolassal hiteles papiralapi kiadmanyt
készit/készitenek;

a tevékenységi korébe tartozd, a személyi allomany tagja dltal a foglalkoztatasi
jogviszonyaval kapcsolatban benyljtott eredeti dokumentumrél hiteles masolatot
készit.

125.A Humaén Szolgélat fegyelmi munka terén:

a)

b)

c)

d)

e)

a Gy6r-Moson-Sopron VMKI személyi édllomdnya éltal szolgélati helyen vagy
szolgalattal Osszefiiggésben elkovetett szabdlysértések fegyelmi jogkdrben torténd
elbiralasa soran lefolytatja az eljarast;

az igazgaté hataskorébe tartozé fegyelmi iigyekben hivatdsos dlloménydak esetén
lefolytatja az elsé foku fegyelmi eljdrasokat, rendvédelmi alkalmazottak esetén
sziikség szerint kozremiikddik a fegyelmi eljarasban, hataskorét meghaladd esetekben
javaslatot tesz a fenyités kiszabéséra;

végzi a fegyelemkezels és a fegyelmi munkat, a fegyelmi helyzet javitasa érdekében
feladatokat hatdroz meg, ¢ kirben eldsegiti az egységes jogérielmezés, egységes
joggyakorlat kialakitdsat, ellendrzi ennek érvényesiilését;

az 4llomany kotelezetiségeinek és jogainak ismertetésével kapesolatosan
jogpropaganda tevékenységet végez;

egylittmitkédik a teriiletileg illetékes igazsagiigyi szervekkel, a Nemzeti Védelmi
Szolgalat és a rendvédelmi szervek érintett vezetdivel;

folyamatosan gyiijti a fegyelmi helyzetre vonatkozd jelentoszolgalati adatokat, havi
adatszolgaltatist végez a BM OKF Humén Szolgilata felé, adatszolgiltatssal segiti a
vezetdi munkat €s a belsd tajékoztatist;
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g) éves szinten atfogdan elemzi a Gydr-Moson-Sopron VMKI allomanyanak fegyelmi
helyzetét, szitkség szerint javaslatokat tesz a fegyelmi megel6z6 munka
hatékonysaganak javitisara;

h) az igazgaté hataskorébe tartozd katonai biincselekmények esetén feljelentést készit,
vagy lefolytatja a nyomozast;

i) az igazgato hatiskérébe tartozd méltatlansagi eljarast megalapozé tigyekben lefolytatja
az eljarast, és az tigyet dontésre elokésziti;

j) a jogszabdlyokban meghatdrozott esetekben kozremiikodik a Becsiiletbirésag
munkajaban.

126.Humén Szolgalat oktatdsi, képzési szakterlileten:

a) koordindlja a Gydr-Moson-Sopron VMKI allomédnya katasztréfavédelmi, polgari
védelmi, thzvédelmi és veszélyes aru szallitds ellendrzési képzésének,
tovabbképzésének végrehajtasat;

b) tervezi, koordinilja a Gyoér-Moson-Sopron VMKI éllomanyanak képzésével,
tovabbképzésével, valamint a kozponti tanfolyamokkal &sszefiiggd feladatok
végrehajtasat;

¢) kidolgozza a Gyér-Moson-Sopron VMKI kézép- €s hosszi tAva oktatasi koncepcidjat;

d) koordindlia és feliigyeli az 6nkéntes tlizoltd egyesiiletek, az onkorményzati €s
létesitményi tiizoltosagok tagjainak képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos
feladatait;

e) kozremikodik a teriileti hataskdri szervekkel, a teriileti fegyveres és rendvédelmi
szervekkel, a tarsadalmi és karitativ szervezetekkel megkdtendd egytittmilkddési
megallapodasok kidolgozasdban;

f) kapcsolatot tart a rendészeti palydra irdnyitd képzést folytatéd intézményekkel, részt
vesz a polgari kdzoktatdsi intézmények katasztrofavédelmi témajii versenyeinek
szervezésében;

g) tervezi, szervezi és koordinalja a Gyor-Moson-Sopron VMKI tavoktatisos formaban
megvalosulé  képzéseit és tovabbképzéseit, valamint koordindlja a kozponti
tavoktatdsos formaban megvaldsuld képzések lebonyolitasat;

h) koordinalja a Gydr-Moscen-Sopron VMKI esélyegyenldségi tevékenységét.

127.A Human Szolgélat kiképzési és sport szakteriileten:

a) tervezi, szervezi és koordindlja a gépjarmi-vezetéstechnikai képzéseket a Gydr-
Moson-Sopron VMKI alloménya részére;

b) szervezi a személyi dllomany testnevelési képzését, fizikai felkészitését, sport életét;

¢) szervezi a hivatisos allomanyba jelentkezdk fizikai alkalmassagi fetmérését, valamint
az allomanyban 1évok fizikai alkalmassagi vizsgalatat;

d) tervezi, szervezi, koordinalja a sportrendezvényeket;

e) szervezi a belilgyi és mas szervezetek rendezvényein a Gyoér-Moson-Sopron VMKI
csapatainak és versenyzéinek részvételét.

128.A Human Szolgdlat, Teriileti Egészségiigyi, Pszichologiai és Munkabiztonsagi Ellatd
Ké&zpont egészségligyi és pszichologiai szakteriileten:
a) végzi az alapelldtdsi korébe tartozd igazgatosigok gyogyito-megeldézd alapellito
szolgélatanak feladataibél adodd tevékenységet;
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b)

d)

€)

g)

h)

Y

),

k)

az alkalmassagi vizsgilat egységes rendszeréhez igazodva szervezi €s végrehajtja az
alapellatisi korébe tartozé igazgatosagok allomanyéba jelentkezdk munkakori
egészségiigyi alkalmassagi vizsgalatat, az allomanyban 1év6k idoszakos egészségligyi
alkalmasségi vizsgalatat, valamint az allomany foglalkozis-egészségligyi alapellitasat,
a rendszeres idokdzokben végrehajtott egészségiigyi szlirbvizsgalat alapjan tervszeril
gondozasi, rehabiliticios programot éllit dssze;

szervezi az allomany cgészségiigyi intézetekben torténd  gydgykezelését,
rehabilitaciojat, rekredcidjat €s a beutaldsokat;

tandcsaddsi feladatok ellatdsdval fejleszti az 4llomany egészségiigyi kulturajat,
figyelemmel kiséri és segiti az egészségiigyi alapelldtis egységes megvalositasat,
kezdeményezi a hatékonysag fejlesztését;

tervezi az egészségiigyi és pszichologiai szakteriilet miikodtetéséhez sziikséges
egészségiigyi anyagi és technikai eszkozoket, gydgyészati fogyd anyagokat,
oltdanyagokat;

szervezi és végzi az alapellitdsi korébe tartozo igazgatésdgok dllomanydba
jelentkezok els6fokit pszicholdgiai alkalmassagi vizsgélatat, valamint az altalanos ¢s
célzott, rendszeres és id6szakos alkalmassagi vizsgalatokat;

szervezi és végzi az alaptevékenységet segitd pszicholégiai feladatokat, prevencios
tevékenységet, irdnyitia a szakmai tevékenység kijeldlt teriileteinek pszicholégiai
biziositasat;

részt vesz a vezetdk pszichologiai, pedagodgiai ismereteinek, vezetdi készségeinck
fejlesztésében, igény szerint az oktatasban;

végzi a devians jelenségeket sziird és megel6zo krizisintervencids, valamint az egyéni
és szervezeti tandcsaddi tevékenységet;

kapcsolatot tart az egylittmitkédd szervek megfelelé szintii szakmai szervezeti
egységeivel.

129.A Human Szolgalat munkavédelmi szakteriileten:

a)
b)

c)

d)

végzi a munkavédelmi hatosagi tevékenység szakmai feladatai;
szakmailag ellendrzi a helyi szervek munkavédelmi tevékenysegét;

szilkség szerint tajékoztaté jelentést készit a munkavédelemmel kapcsolatos lényeges
kérdésekr6l, problémakrol;

évenkeént statisztikailag értékeli az allomanyédban, illetve az illetékességi terilletén
miik6d6, az Snkormdnyzati és létesitményi tlizoltdsagoknal bekdvetkezett szolgdlati-
és munkabaleseteket;

évenként a megadott szempontok alapjan Osszegzb értékeld jelentést készit az
alloméanya, és az illetékességi teriiletén miikddd oOnkormanyzati €s létesitményi
tlizoltdsdgok munkavédelmi helyzetérdl, melynek } példanyat felterjeszti a BM OKF-
hez;

az allomanyiban és az Onkormanyzati tlizoltosdgok személyi allomanyéit ért, a
munkavédelemrsl szolé 1993, évi XCIII. torvényben meghatdrozott siilyos
munkabalesetekrél a BM OKF Személyiigyi Foosztalyt munkaidében bekovetkezett
balesetek esetén azonnal, munkaidén tal bekovetkezett balesetek esetén, az elsd
munkanapon telefonon tajékoztatja, a balesetek kivizsgdldsdrél készitett jelentést a
megadott szempontok alapjan annak lezirasa utan irdsban felterjeszti;
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g) megszervezi az allominy munkavédelmi oktatdsat és a vizsgaztatisokat, vezeti a
vizsgabizonyitvanyok nyilvantartasat, végrehajtja a katasztrofavédelem hivatasos
szervei altal szervezett munkavédelmi vizsgéztatast €s errdl tajékoztatia a
munkavédelmi fofeliigyelot;

h) elkésziti a Gyb6r-Moson-Sopron VMKI kockazatértékelését, rendszeresen ellenérzi az
abban meghatarozottak végrehajtasat;

i) végzi a Gybr-Moson-Sopron VMKI-n tdrtént valamennyi baleset kivizsgélasat;

j} megtartja a Gydr-Moson-Sopron VMKI alloményaba felvételre keriilok eldzetes
munkavédelmi oktatisdt, megszervezi az Aallomany ismétlédd és rendkiviili
munkavédelmi oktatasat;

k) megszervezi és végrehajtja a Gydr-Moson-Sopron VMKI éves munkavédelmi
bejarasat;

1) elldtja a képernyd elbtti munkavégzéssel kapesolatos munkavédelmi feladatait.

28. Fejezet
Hivatal

130.A Hivatal az igazgaté kdzvetlen alarendeltségében miik6dd nallé szervezeti egység. A
Hivatalhoz tartozd tigyintézOk szakmai tevékenységiiket a hivatalvezeté kozvetlen
vezetésével végzik,

131.A Hivatal vezetdje felelés a Gyor-Moson-Sopron VMKI titkarsagi, szovivdi, jogi,
rendezvényszervezési, ligykezelés és adatvédelmi, panasziigyi és igazgatasi feladatainak
végrehajtdsaért.

132.A Hivatal:

a) feliigyeli az Ugyirat-kezelési feladatokat, szervezi a Gydr-Moson-Sopron VMKI
mindsitett és nyilt tigyirat-kezelési tevékenységét;

b) figyelemmel kiséri, segiti és ellendrzi a helyi szervek igazgatési, titkarsagi feladatait;

¢) karbantartja a Gydr-Moson-Sopron VMKI Hatéridds Jelentések Tablazatat;

d) koordindlja a munkatervezéssel kapcsolatos feladatokat, dsszedllitia a Gyér-Moson-
Sopron VMKI évet értékeld jelentését;

e) osszeallitja a Gy6r-Moson-Sopron VMKI féléves vezetdi munkatervét;

f) Osszeallitja a féléves vezetéi munka- és ellendrzési terv, valamint a BM OKF havi
naptari és ellendrzési terve alapjan a Gyor-Moson-Sopron VMKI havi naptari és
ellendrzési tervét;

g) koordinalja az dallami, Onkorményzati, tarsadalmi szervezetekkel fennalld
egylittmiikddésekkel dsszefliggod feladatok ellataséat, vezeti az adatbézist;

h} nemzetkézi megbizott tGtjdn ellitja a varmegyei nemzetkSzi. kapcsolattartdi
feladatokat;

i) kozremilkédik a GyGr-Moson-Sopron VMKI szervezeti egységei tevékenységének
koordinalasaban a nemzetk&zi partner szervezetekkel €s szakmai szervezetekkel
térténd megallapodasok eldkészitése terén;

70 kezdeményezi a megkotott nemzetkdzi megallapodasokbél eredd és a Gyér-Moson-
Sopron VMKI-t érinté feladatok végrehajtasat, kiilon feladatszabasra Osszesitd
jelentést készitve kozremiikddik a kétoldalt katasztrofavédelmi kormanyegyezmények
alapjan létrehozott Vegyes Bizottsagok miikddésének szervezésében;
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k) el8késziti és jovahagyasra felterjeszti a Gy6r-Moson-Sopron VMKI éves kiutazdsi és
fogadasi tervét, végzi a kiutazdsok és fogadasok engedélyeztetését, figyelemmel kiséri
a nemzetkozi rendezvényekhez kapesolodo jelentési kitelezettségek megvalosulasat;

1) szervezi a Gyér-Moson-Sopron VMKI nemzetkdzi rendezvényeit, elkésziti a
rendezvények forgatokonyvét, jovdhagyast kovetéen megkildi az  érintett
szakteriileteknek, személyeknek;

m)végzi a jogszabalyokban, belsé normékban meghatarozott, a belsé kontrollrendszer
miikodtetésével kapcsolatos adminisztrativ, koordindcios feladatokat;

133.Titkarsagi feladatok:

a) gondoskodik a Gy6r-Moson-Sopron VMKI-ra és az igazgatohoz érkezé iratok
feldolgozasarol, igy killondsen azok érkeztetésérol, hiteles elektronikus iratta torténd
atalakitasarol, a vezetdi ligyelosztisnak az elektronikus iratkezeld rendszerben torténd
régzitésérol, ligyintézésre kijeldlt szakteriiletnek ¢ rendszerben torténd tovabbitasardl,
ligyintézésérdl, a titkarsagi ligyviteli munka ellatasardl,

b) szervezi az igazgat6 hivatali programjait, figyelemmel kiséri azok alakulasat €s a
megvaldésulasukhoz sziikséges feltételek biztositasat;

c) tovabbitja és figyelemmel kiséri az igazgato altal kiadott, vagy felettes szerv altal
meghatarozott feladatok hatdridében torténd végrehajtdsat, jogkdérében eljarva
t4jékoztatast kér a kijelolt felelosokiol;

d) végzi a vezetdi és a feladatmeghatirozé értekezletekkel kapcsolatos adminisztrativ
feladatokat;

e) kozremiikddik a Gydr-Moson-Sopron  VMKI  4ltal kétendd  egytittmikddési
megéllapoddsok clékészitésében, szervezi az egyiittmikodési megallapodasok
alairatasat.

134.A Hivatal szervezetébe tartozd szévivé az igazgatd kozvetlen irdnyitiséval, a
szakteriiletek tAmogatasaval az alabbi feladatokat latja el:

a) ellatja a katasztrofavédelem varmegyei szinti kommunikécios tevékenységét;

b) kidolgozza a Gyér-Moson-Sopron  VMKI  kommunikiciés tevékenységének 10
iranyait, teriileteit, médszereit, feladat- és eszkozrendszerét;

c) tervezi és szervezi a Gydr-Moson-Sopron VMKI kommunikiciés tevekenységet,
valamint az id6szakos sajtétevékenységet;

d) a BM OKF éves kommunikdcios terve, valamint a Gy6r-Moson-Sopron VMKI féléves
munka- és ellendrzési tervei alapjan dsszedllitia a Gy6ér-Moson-Sopron VMKI éves
kommunikiacids tervét;

e) szakteriiletek felkérésére kdzremiikodik a Gyoér-Moson-Sopron VMKI kiadvanyainak
elkészitésében, lakossdgi tajékoztaté kampanyok tervezésében;

f) elkésziti a Gydr-Moson-Sopron VMKI sajtokozleményeit, sajtémeghivéit és sajto-
hittéranyagait;

g) sajtoszervezéssel kozremikodik a Gydr-Moson-Sopron VMKI altal rendezett
eseményeken, kiemelt innepi rendezvényeken, konferencidkon, szakmai versenyeken,
a Gy6r-Moson-Sopron VMKI rendezvényein moderétori feladatokat lat el;

h) a Gyér-Moson-Sopron VMKI internetes honlapjan a szaktertiletek kezdeményezésére
adatokat frissit, feltslti a Gy6r-Moson-Sopron VMKI tevékenységével kapcsolatos
hireket;

i) a honlap és a Katasztrofavédelem elektronikus magazin szamara cikket ir,
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fényképtelvételt készit;

j) a BM OKF médiaszerverre a szakteriileti vezetoktol kapott fényképeket feltslti;

k) a BM OKF évkonyv elkészitéséhez a szakteriilleti vezet6k bevonasival adatokat
szolgaltat;

1) vezeti utasitasra iddszakos sajtoelemzeseket és sajtoérickeléseket készit;

m)szervezi és eldkésziti az igazgatd és az altala kijelolt személyek sajtoszereplését;

n) rendszeres kapcsolatot tart fenn a BM OKF és mds dllamigazgatasi €s rendvédelmi
szervek szovivoivel;

0) a Gy6r-Moson-Sopron VMKI szovivé csak a katasziréfavédelem hataskdrébe tartozo
kérdésekben nyilatkozhat, ettd]l eltéré esetekben egyeztet azzal a BM irdnyitdsa ala
tartozd szervvel, amelynek a szoban forgd kérdés a hatéskorébe tartozik;

p) a feladat végrehajtast sziikség szerint egyezteti a BM OKF, illetve més terlileti szervek
szovivéivel, sajtoreferenseivel, valamint az egyiittm(ikddd, tovabbd a tarsszervek
azonos szint( szakteriileti munkatarsaival;

q} folyamatos kapcsolatot tart a médiaszolgaltatok képviselbivel;

r) koordinilja a média részérdl érkezé kérdésekre adandé vélaszok Osszeallitdsat,
jovéhagyasat és megkiildését;

s) folyamatosan figyelemmel kiséri a katasztrofavédelem szervezetét érintd
sajtdmegjelenéseket, a napi sajtofigyelés alapjan javaslatot tesz a reagdlast igényld
sajtdanyagokra, koordindlja és részt vesz a reagalast igénylo anyagok elkészitésében;

t) vezetdi utasitisra kézremiikddik a projektek kommunikiciés tevékenységeinek
megvaldsitisaban;

135.Jogi szakteriileten:

a) a szakteriiletek feladatainak ellatdsdhoz — sziikség esetén — jogi tandcsot és
tajékoztatast ad; a személyi allomany részére jogi tanacsadast nyjt;

b) felhivja az igazgaté figyelmét a feladatkorében tudomasara jutott jogsértésekre és
javaslatot tesz azok megsziintetésére;

c) részt vesz a pazdasdgi és egyéb dontések jogi szempontu eldkészitésében;

d) figyelemmel kiséri a Gyér-Moson-Sopron VMKI jogalkalmazasi gyakorlatat, indokolt
esetben belsé norma kiaddsat, modositasat, vagy hatalyon kivill helyezését
kezdeményezi;

e) amennyiben a belsé norma jogszabalyba iitk6zésérol szerez tudomast, az attdl valo
cltérést a szolgalati Gt betartasdval jelzi a dontésre jogosult vezetonek;

f) véleményezi a Gyér-Moson-Sopron VMKI belsd normainak tervezetét, egyetértése
esetén jogi megfelel6ségét tanisitja;

g} elokésziti a belsé normak, valamint a Gy6r-Moson-Sopron VMKI kozjogi
szervezetszabalyozo eszkGzeinek deregulicidjat;

h} a targy szerint illetékes szakteriiletek bevondsaval gondoskedik a mas szervek altal
elokészitett jogszabalyok., kormény-eldterjesztések, kozjogi szervezetszabdlyozd
eszkozik, valamint jelentések és tdjékoztatok belsé veleményezésérdl, a beérkezett
véleményck jogi szemponti feliilvizsgdlatarol, &sszeallitia a Gyodr-Moson-Sopron
VMKI allaspontjat 8sszegzd étiratot;

i) végzi a szakteriilet altal clékészitett és részére megkiildott szakmai tervezet jogi
szempontl véleményezését;
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j) véleményezi a Gyér-Moson-Sopron VMKI altal kotendd szerzddéseket, egyetértése
esetén jogi megfeleldségét tanusitja, kiilon vezetdi dontés alapjan a szerzodéseket
megszerkeszti és ellenjegyzésre elokésziti;

k) véleményezi a kiilsé szervekkel kotendd egyiittmilkédési megallapodasokat,
egyetértése esctén jogi megfeleléségiiket taniisitja, killsn vezetdi dontés alapjan az
egylittmilkddési megallapodasokat megszerkeszti €s ellenjegyzésre el6késziti, tovabba
killsé szervtd] vagy belsé szervezeti egységtdl érkezé megkeresés esetén koordinalja
az egytittmiikédési megallapodasok megkotésének, médositdsanak, megsziintetésének

véleményeztetdsét;
1) kézremiikodik a Gydr-Moson-Sopron VMKI személyi alloményét érinté kértéritési
eljdrasokban;

m)ellatia a Gydér-Moson-Sopron VMKI jogi (peres és nem peres) képviseletét. Ezen
képviseleti tevékenységét a Gybr-Moson-Sopron VMKI miik6désébdl adédé munka-,
polgari és kozigazgatdsi jogi igyekben a targy szerint illetékes szakterllettel
egyiittmiikodve végzi.

136.Adatvédelmi szakteriileten:

a) javaslatot tesz az adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabdlyozdk kibocsatasara,
modositasara;

b) segiti és ellendrzi a helyi szervek adatvédelmi tevékenységét, szervezi az adatvédelmi
képzéseket, tovabbképzéseket a Gyor-Moson-Sopron VMKI és helyi szervei
dlloménya részére;

¢} ellatja az 4ltaldnos adatvédelmi rendeletben és az informéci6s dnrendelkezési jogrol és
az informacioszabadsagrol szold tdrvényben az adatvédelmi tisztviseld szamara
meghatarozott feladatokat;

d) a felsébb normék figyelembevételével kidolgozza, modositia és érvényre juttatja a
Gyér-Moson-Sopron VMKI Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatat

e) teljesiti a ,személyes adatok kezelésével és a kozérdekid adatok megismerésével
kapcsolatos” kérelmekkel 8sszefiggd jelentéstételi kotelezettségeket.
137.A kinevezett biztonsagi vezetd irdnyitasaval
a) kidolgozza és karbantartja a Gy&ér-Moson-Sopron VMKI minésitett adatok védelmérél
sz010 Biztonsdgi Szabalyzatat;
b) javaslatot tesz az informatikal biztonsaggal Gsszefliggd, valamint a titok- és
adatvédelemmel kapcsolatos belsd szabalyzok kibocsatasdra, médositasara,
¢) rendszeresen ellendrzi a nyilt ¢és mindsitett adatok védelmével, valamint az
informatikai biztonsdgi szabalyok betartisaval kapcsolatos elbirdsok betartasat.
138.Igazgatasi szakteriileten a rendezvények szervezésével kapcsolatos szakmai feladatai:

a) koordindlja a Gy6r-Moson-Sopron  VMKI  tnnepeinek, rendezvényeinek
lebonyolitasat, azokat feliigyeli, részt vesz a szervezésiikben;

b) szervezi a Gyér-Moson-Sopron VMK igazgatdi szintli kiilsé rendezvényeit;

c) elkésziti az igazgatdi szinti rendezvények, iinnepségek, dallomdnygyilések
forgatékonyvét, berendeldjét és jovahagyast kovetden megkiildi az érintett
szakteriileteknek, személyeknek;

d) felkérésre szakmai segitséget nyijt a szakteriiletek rendezvényeinek szervezésében;

e) részt vesz - igény szerint - a BM OKF és a Gyér-Moson-Sopron VMKI hazai
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g}
h}
i)

D

k)

helyszint nemzetkdzi rendezvényeinek eldkészitésében;
kozremikodik kiilsé rendezvények, kidllitdsok szervezésében, lebonyolitisaban;

a szakterilletek felkérésére szakmai segitséget nyGjt kiillsdé rendezvényeken,
kiallitisokon a Gyér-Moson-Sopron VMKI megjelenésének szervezésében;

felelds az arculati terv megvalositasaért, folyamatos figyelemmel kiséréséért,
aktualizalasaért;

a Katasztréfavédelem Kozponti Mazeum szakmai irdnymutatasa alapjan szervezi és
feltigyeli a csapat-emlékszobdk kialakitasat, fenntartasat;

kapcsolatot tart és a kozds rendezvények szervezésében -egylittmiikddik a
tarsszervezetek tarsadalmi kapcsolatok szakterilleteivel, a katasztrofavédelemben
egylittmiikddé szakmai és tarsadalmi szervezetekkel;

koordindlja a belsé kontrollrendszer kiépitése, milkddése, valamint mikodtetése
tekintetében a jogszabdlyoknak és a belsé szabalyzéknak vald megfelelést, a miikédés
gazdasdgossdganak, hatékonysaganak és eredményességének elemzését, azok
vizsgélatat, tovabba a kockazatelemzés és értékelés modszertani feliilvizsgalatat.

139.Ugyviteli szakteriileten:

a)
b}
<)

d)

€)
f)

ellitia a Gyor-Moson-Sopron VMKI-hoz érkezd és az ot keletkez6 nyilt
iigyiratkezelési feladatokat;

feliigyeli és koordindlja az elektronikus iratkezelési rendszerhez kapesolddd
ligyiratkezelési feladatok ellatasat;

feliigyeli az ligyiratkészités formai kivetelményeinek érvényesiilését, meghatarozza az
Ggyiratforgalom rendjét;

szervezi a GyOr-Moson-Sopron VMKI iigyiratkezelési tevékenységét, segiti és
ellendrzi & helyi szervek iigyviteli tevékenyseégét, szervezi az erre vonatkozd
képzéseket, tovabbképzéseket a bivatdsos katasziréfavédelmi szervek munkatirsai
részeére;

miikodteti a Gybr-Moson-Sopron VMKI kdzponti irattarat, végzi a helyi szervek
kozponti irattaraival kapcsolatos irdnyitast;

vezeti a belsd szabalyozo eszkdzok elektronikus nyilvantartasat.

140.A Hivatal miikédteti a Gy6r-Moson-Sopron VMKI Ugyfélszolgilati Irodajat, ennek
keretében feladatai:

a)

b)

€)
d)

€)
f)

g)

koordinalja a kozérdek(l bejelentésekkel, kérelmekkel, javaslatokkal és panaszokkal
kapcsolatos eljarasokat;

hivatali id0ben biztositja a telefonos ligyfélszolgalat miikédését, tovabbd szervezi,
illetve végzi az ligyfélszolgilati tevékenységet érinté elektronikus titon, illetve postai
kiildeményként érkezé levelekkel kapcsolatos teenddket;

ellatja a kozzétett iigy félfogadasi iddben személyesen tett bejelentések felvételét;
figyelemmel kiséri az attett gyek intézését, a hataridék betartasat;
kozremiikodik a bejelentések, panaszok kivizsgélasdban;

értékeli, elemzi az eldzd évi kbzérdekll bejelentéseket, javaslatokat, kérelmeket és
panaszokat, errdl jelentést készit és terjeszt fel a BM OKF részére;

feliigyeletet gyakorol, és szakmai thmogatast nyljt a helyi szervek lgyfélszolgalati
tevékenységéhez, szilkség esetén képzéseket, konzulticids lechetdséget szervez;
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h) kihirdetett veszélyhelyzet esetén, vagy intézkedésre ingyenesen hivhaté ,,z6ld szam”-
on fogadja a hivasokat, bejelentéseket.

29. FEJEZET
Igazgatohelyettesi Szervezet

141.Az Igazgatohelyettesi Szervezet részt vesz a Gydér-Moson-Sopron VMKI Operativ Torzs
miikddtetésében.

142.Az Tgazgatohelyettesi Szervezet biztositja a terilleti szerv és a helyi szervek kozotti
kapcsolattartdst, adat- és informaciészolgéltatast.

143.A varmegyei fofeliigyeldk és a hatosagi osztdly vezetGje szakmai javaslatainak
figyelembevételével kiadja a hatosagi feladatokra vonatkozé iranymutatdsokat,
allasfoglalasokat, feladatszabasokat és téjékoztatasokat.

144 Végrehajtja a hatosdgi feladatellatassal osszefligg tevékenységek koordinacidjat,
feliigyeletét és ellendrzését.

145 Elkésziti a havi varmegyei hatosagi ellendrzési tervet.

146.Jog- és szakszerii modon ellatja a hatosdgi tevékenységet, valamint az egységes
jogalkalmazés érdekében képzéseket és tovabbképzéseket szervez.

147.A hatésagi feladatok végrehajtasarél sz0lo rendszeres és soron kiviili jelentéseket,
beszamolokat, tajékoztatokat, elemzéseket, értékeléseket és mas osszefoglalokat készit.

148.Az Igazgatohelyettesi Szervezet szervezeti egységeire vonatkozé kozds szabalyok a
hatésagi tevékenység koordinait végrehajtasa érdekében:

a) a felettes szerv utasitisara hatosagi feladatokra vonatkozd irdnymutatasok,
4llasfoglaldsok, feladatszabdsok és tajékoztatisok kiaddséhoz a varmegyei
fafeliigyeldk és a hatdsigi osztaly vezetdje szakmai javaslatokat készitenek el6;

b) a hatésagi feladatok ellatasahoz szitkséges adatokat ¢és informaciokat, a
nyilvantartisokhoz torténd hozzaférést a varmegyei fofeliigyeldk, a fdiigyeleti ¢és a
hatésdgi osztily vezetdje kolcsondsen biztositjdk egymds szamara, a kritikus
szervezetek és kritikus infrastruktira kzponti nyilvantartisiban szereplé adatai
kivételével.

1. Varmegyei Fofeliigyeldség
1.1. Varmegyei Tiizoltésagi Foéfeliigyeld
149.A varmegyei tiizoltésagi fofeliigyeld:

a) meghatirozza, szakmailag iranyitja, feliigyeli és ellenérzi a szakmai alarendeltségében
Iévé tiizoltosdgok és a Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat (KMSZ) tevékenységét;

b) kapcsolatot tart a szakmai szévetségekkel,

¢) részt vesz a Teriileti Tlzmegel6zési Bizottsdg (tovabbiakban: TTB) munkajaban,
ell4tja az MTB ligyrendjében meghatérozott feladatokat.

d) koordindlja veszélyhelyzetek, katasztréfik esetén a Gydr-Moson-Sopron VMKI-ra
harulé tiizoltasi, miiszaki mentési tevékenységekke! kapcsolatos feladatot;

e) szakteriiletét érintden végzi az adatszolgaltatas szakmai igényeinek kidolgozasat;
f) a szakteriiletét érintden a hivatasos kataszirofavédelmi szervek teriileti, helyi szerveire
kiterjed6 hatélyi modszertani Gtmutatdt ad Ki;
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g)

ellendrzi és eldkésziti a palydzatokat az Snkéntes tizoltd egyesiiletek koltségvetési
forrasbdl szdrmazd pénzeszkozeinek a felhasznildsara. Segiti az Gnkéntes tlizolté
egyesiiletek pélydzati tevékenységdt, az Altaluk benyujtott palyazatokat ellendrzi és
felterjeszti a BM OKF-re, valamint feliigyeli az onkéntes tiizoli¢ egyesiiletek
koltségvetési forrasbol szarmazo pénzeszkézeinek a felhasznalasat

150 Feliigyeleti, ellentrzési teriilet vonatkozasdban:

a)

b)

d)

€)
f)

szakteriiletén kozremiikodik a Gybr-Moson-Sopron VMKI altal tartott atfogd- és
utdellendrzéseken, témavizsgalatokat €s célellenbrzéseket végez;

KvK-n keresztiil ellen6rzi, koordindlja a hivatisos, dnkormanyzati és létesitményi
tizoltdsagok szolgdlati 1étszamhelyzetét, technikai eszkdz ellatottsagat, a hivatasos €s
onkormanyzati tlizoltésagok felszereléseinek, eszkdzeinek miszaki allapotat,
miik8désiik megbizhatosagat, személyi és targyi feltételeit;

a katasziréfavédelem helyi szervein keresztlil elldtja a hivatisos, az dnkormanyzati,
valamint a létesitményi tlizoltésdgok és tlizoltd egyesiiletek tiizoltasi, miiszaki mentési
és katasztrofa-elharitasi tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti az dnkéntes
tizoltd egyesiiletek munkajat;

részt vesz a helyi szervek és a rendvédelmi szervek, a védelmi bizottsagok, és az
onkormanyzatok altal szervezett karelharitdsra és mentés végrehajtdsira torténd
felkésziilés feliigyeletében, ellendrzésében;

szakfeliigyeleti ellendrzést végez a helyi szerveknél, a létesitményi tlizolto-
parancsnoksagoknal, dnkéntes tiizolto egyesiileteknél;

Ellatja a teriileti tiizmegel&zési bizottsdg ligyvezetd elndki feladatait.

151.A tiizoltsi teriilet vonatkozasdban:

a)

b)

c)

d)

g

h)

végzi a jogszabalyokban részére meghatirozott feliigyeleti, tovabbképzési, szabalyzat
kidolgozasi, szakmai iranyitasi és feliigyeleti feladatokat a KMSZ-en keresztiil;

ellitja a hivatdsos, az dnkormanyzati, valamint a létesitményi tlzoltésagok és tlizoltd
egyesilletek tiizoltasi, miszaki mentési és katasztréfa-clhéritdsi tevékenységének
szakmai feliigyeletét, segiti a tizoltd egyesiiletek munkajat;

tervezi és szervezi a tlizoltdsagi feliigyeldk tovabbképzését, irdnyelveket készit eld a
Gy6r-Moson-Sopron VMKI szervezeti egységeivel egyeztetve a tiizoltasban €s a
milszaki mentésben részt vevd dllomany éves felkészitési tervéhez;

a varmegye teriiletén bekivetkezett jelentdsebb tliz- és kéresetek felszamolasanal
segitséget nyidjt a tizoltosdgok részére, szervezi a hataskorébe tartozo feladatok
végzésit;

részt vesz a varmegyei tlizoltésport és szakmai versenyck szervezésében, részt vesz a
BM OKEF éltal rendezett orszagos €s nemzetkdzi tlizoltésport versenyeken €s szakmai
vetélkeddkon;

jelentéseket Allit Gssze a szakteriiletét érinté eseményekrdl, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivdlja az azzal kapcsolatos anyagokat, €s tovabbitja az érintett szervek
részére,;

a tiizoltdsi és miiszaki mentési tevékenyseg végzeése sordn kapesolatot tart a segitséget
ny0jtd szervekkel, személyekkel;

a varmegyei polgari védelmi fofeliigyel§séggel kizdsen szervezi a katasztréfavédelmi,
tlizoltd €s polgari védelmi szervek terrorcselekmények  kdvetkezményei
felszamoldsaban valo részvéielét;
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i) részi vesz az MVK mikddtetésében,

i) részt vesz a tiizoltéi beavatkozasokat érintd esemény-kommunikécié folyamatdban;

k) az aktualitdisok figyelembevételével tiizoltdsi, a virmegyei polgari védelmi és
vérmegyei iparbiztonsagi fofeliigyelékkel egyeztetve mentési és katasztrofa
felszamolasi gyakorlatokat tervez és szervez;

) részt vesz a tarsszervekkel és Kkaritativ szervekkel meglévo egyiittmikddési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositésara;

m) végzi a bajbajutott 1égi jarmiivek felkutatdsdval és mentésével kapcsolatos varmegyei
tervezési, szervezési és mentési feladatok Gsszehangolasat;

n) a helyi szervek szakteriiletre vonatkozo jelentései alapjén az egységes értelmezés és
gyakorlat érdekében Gtmutatokat, tajékoztatokat bocsat ki;

0) kozremiikddik a szakterilletét érintd szakmai vizsgaztatdsok lefolytatasaban;

p) irdnyitja, feliigyeli és ellendrzi a Varmegyei Miveletiranyité Tervek kidolgozasaval
kapcsolatos feladatok teljesitését;

q) indokolt esetben kezdeményezi a tiizoltosagok rendkiviili készenléti szolgélatanak
elrendelését, végrehajtia az elrendelésre kiadott domtéseket, ellendrzi azok
végrehajtasat;

r) a tlizoltésagi feliigyelékén és a KMSZ-en keresztiil, vizsgdlja és értékeli a
tiizoltésagok szolgalatszervezési helyzetét, javaslatot készit a szitkséges modositdsok
végrehajtdsdra;

s) javaslatot tesz az egyes tliz- és kéresetek, katasztrofahelyzetek felszdmolasat kovetden
a részletes elemzéste, escti mivelet-elemzés készités elrendelésére;

f) részt vesz a szakteriiletét érinté gyakorlatok szakmai eldkészitésében,
lebonyolitasaban és értékelésében;

u) végrehajtja a gyakorlatok szemlézését;

v) az online Kéreseti Adatszolgaltaté Programot (KAP) illetéen az adatszolgaltatashoz
megfogalmazza a szakmai igényét.

w) felitlvizsgalja, jovahagydsra felterjeszti a tiizoltosagok éves gyakorlatterveit, ellendrzi
azok végrehajtasat a KMSZ-en keresztiil;

x) szakteriiletét érintben a helyi szervek részére tovabbképzést, tdjckoztatot szervez;

y) szakteriiletét érintden végrehajtia a katasztrofavédelem helyi szerveinek, valamint a
létesitményi tlizoltésagok és az tnkéntes tlizoltd egyesiiletek szakmai ellenbrzését;

z) javaslatot tesz és koordinalja a szerek, felszerelések atcsoportositasat.

152.Tlizvizsgalat és miiveletelemzés vonatkozasdban
a) ellatja a tiizvizsgélattal Gsszefliggd teriileti szintli feladatok szervezését;
b) kezdeményezi a varmegye teriiletét érintéen tlizgyljtési tilalom elrendelését,
visszavonasat;
¢) Miveletek elemzésével Ssszefiiggésben:

1. végzi a miiveletelemzési feladatokkal Osszefliggésben a rendszeres €s soron kiviili
elemzések elkészitését, a miiveletelemzési feladatok végrehajtasat.

2. kézremiiktdik a miiveletelemzéssel kapcsolatos tevékenységet végzd tlizoltosagi
feliigyel6i dlloméany képzésében
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3. a szakmai tapasztalatok dsszefoglaldsa érdekében javaslatot tesz az egyes tliz- és
karesetek, katasztrofahelyzetek felszamolasat kovetden eseti miveleti-elemzés
elkészitésének elrendelésére;

4, figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a tiizesetekrdl, miiszaki mentésekrdl késziilt
miiveleti-elemzéseket, jelentéseket és a levont tapasztalatok alapjan intézkedik a
hidnyossagok megsziintetésére, illetve azok kdzreadasara.

153.A Teriileti Tlzmegeldzési Bizotisag mikddietésével dsszefliggd feladatokat végez, igy
kiiléndsen:
a) aTTB iigyrendjének, éves munkatervének, egyéb munkairatainak elokészitését;
b) a TTB eszkizeinek, készleteinek kezelését;
c) aTTB tevékenységérol szdld beszdmoldk, eldterjesziések elkészitését.

1.2. Virmegyei Polgari Védelmi Fofeliigyeld

154 A varmegyei polgari védelmi fofeliigyeld szervezi, tervezi és koordindlja, szakiranyitja a
szakteriilet megeldzési, felkésziilési és beavatkozasi feladatait.
155.Az Onkéntes mentdszervezetek koltségvetési és palydzati forrdsbél szarmazod
pénzeszkOzeinek a felhaszndldsdra kiirt palydzat clokészitésében, Osszegyfijtésében,
felterjesztésében, elszdmolasaban, ellenérzésében kozremiikodik, koordinalja.
156.A polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatok szakteriileten:
a)} a kirendeltség utjan biztositja a valos kockézatokon alapuld kockézatazonosités,
kockazatelemzés, értékelés elvégzéséhez szilkséges szakmai timogatast;
b} a telepiilések megfeleld védelme érdekében biztositja a veszélyelhdritasi tervek
elkészitésének szakmai tamogatasat;
¢) a kirendeltség Wtjan figyelemmel kiséri a telepiilési, valamint a kirendeltségi
tsszesftett veszélyelhdritasi tervek elkészitését, a jogszabdlyban meghatirozott
elégsépes védelmi szint biztositasat;
d) elkésziti és naprakészen tartja a teriileti veszélyelhdritasi tervet, és a mellékletét
képez6 varmegyei Nukledrisbaleset-elharitasi Tervet;

e) gyijti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket Allit 8ssze, javaslatokat készit elé a dontések meghozataldhoz, tdjékoztatja
a katasztrofavédelemben egyiittmiiksdd szerveket, szervezeteket;

f) végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos megeldzési, beavatkozasi
feladatokat;

g) meghatarozza a polgari védelmi feladatok végrehajtasdnak teriileti szakmai
kévetelményeit;

h) szakteriiletét érintden feliigyeli a kirendeltségek polgéri védelmi tevékenységét;

iy kézremiiksdik a szakteriilethez utalt egyiittmi{ikddési megéllapodasok kidolgozasaban;

j) koordinilja a vizek kartételei eclleni megeldzési, felkésziilési, védekezési szakmai
feladatokat;

k) koordindlja a rendkiviili id6jarasi koriilmények hatésaira torténd katasztrofavédelmi
reagalast és annak felkésziilési feladatait;

1) ellitja a lakossdg riasztisdval és veszélyhelyzeti tdjékoztatasival kapesolatos tervezési
és szervezési feladatokat;
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m) vezeti &s naprakészen tartja a lakossagvédelmi adattdrakat, részt vesz azok

n)

0)
p)
q)

t)
u)

tovabbfejlesztésében;

részt vesz a vis maior bejelentésekben foglaltak elemzésében ellendrzésében,
értékelésében, koordinalja az ellendrzéseket adatok tovabbitdsat;

a vis maior eseményekrél elektronikus iddrendi és tematikus nyilvantartdst vezet;
kozremiikodik a vis maior tamogatésokkal kapcsolatos jelentések dsszedllitasaban;

az ebr 42 rendszer segitségével figyelemmel kiséri a vis maior eseményeket

(eldlegkérelmeket, védekezéssel és helyredllitissal, valamint pince partfal ¢és
katasztréfavédelmi szimyoggyéritéssel kapcsolatos bejelentéseket)

kezeli az ebrd42 rendszer hasznilatéhoz sziikséges felhaszndldi és Dbetekintdi
jogosultsagokat;

specidlis felkészitési feladatok kirében tervezi, koordinélja, ellenérzi a veszélyes ipari
létesitmények komyezetében ¢él16k katasztrofavédelmi felkészitését, ellatia a
végrehajtas szakmai feliigyeletét, valamint ellatja a honvédelmi tipusi polgari védelmi
felkészitésekkel kapcsolatos feladatokat;

részt vesz a polgari védelmi fejlesztési programok, projektek kialakitasaban és
megvalositisaban.

feliigyeli a kockézati helyszinek azonositdsdnak eljarasat;

157.Védelmi és biztonsagi igazgatas szakteriiletén:

a)

b)

c)
d)

€)
f)
g)
h)
i)
i)
k)

1}

ellitia az MVK vezetdi feladatait. Teriileti szinten gydjti a védelmi és biztonsagi
igazgatassal kapcsolatos katasztrofavédelmet érinté TVB és HVB eloterjesziéseket;

részt vesz a terileti védelmi bizottsag katasztrofavédelmi feladatokat ellaté
munkacsoport (Kat. MCS) munkajaban;

részt vesz a teriileti operativ munkaszervezet miikodtetésében

végzi a dontés-elokészitési, jelentés-készitési, koordinacids ¢s adminisztracios
feladatokat;

kapcsolatot tart a Kat. MCS miikddésével érintett szervek szakértbivel, koordinalja
egylittmikddésiket;

biztositja a katasztréfavédelem allomdnyabél vezényelt titkdr szakmai timogatésat;
kapcsolatot tart a teriileti védelmi bizottsaggal és titkdrsagéval;

figyelemmel kiséri a TVB feladattervében meghatdrozottak végrehajtasat;

részt vesz a NATO polgari veszélyhelyzeti tervezés teriileti feladatainak
végrehajtasaban

tervezi, szervezi a polgari védelmi feliigyelok, katasztrofavédelmi meghizottak
tovabbképzését;

a helyi szerveken keresztil figyelemmel kiséri a HVB feladattervében
meghatarozottak végrehajtasat.

koordinilija a lakossdg kitelepitésének, kimenckitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, sziikségellatasanak tervezését;

m) koordinilja az influenza pandémiaval és egyéb bioldgiai védelemmel kapcsolatos

n)

teriileti és helyi szintil feladatokat;

részt vesz a szakteriletét érinté gyakorlatok szakmai el6készitésében,
lebonyolitasaban ¢s értékelésében;
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o)

P}

q}

t)

felkérésre részt vesz a polgari védelem kizép- és hosszi tavi fejlesztési koncepciok
kidolgozasaban

kozremikodik a Gy6r-Moson-Sopron VMKI és a kirendeltség kiilonleges jogrend
idején torténd tovabbmitkodésével és felkészitésével kapcsolatos feladatok
kidolgozasaban;

kdzremiikédik a Gyodr-Moson-Sopron VMKI és a kirendeltségek értesitésével és
készenlétbe helyezésével kapesolatos feladatok kidelgozasdban;

részt vesz a Teriileti Nuklearisbaleset-elharitasi Terv feliilvizsgalataban

gondoskodik a kozigazgatdsi vezetGk katasztrofavédelmi felkészitésének terdileti
feladatairdl;

részt vesz a polgari védelmi projektek kialakitdsdban és megvalositasaban.

158.A mozgdsitasi és szakiranyitasi feladatok szakteriiletén:

a)

b)

c)

d)

g)

h)

1)

k)

)

koordinalja az Onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek megalakitasat,
felszerelését, kiképzését,

végzi a teriileti polgari védelmi szervezetek megalakitasaval és alkalmazasaval
kapesolatos feladatokat, vezeti az sszesitett Iétszam adatokrol készitett adatbazist;

dsszehangolja az Onkéntes és a koteles polgdri védelmi szervezetek megalakitasat
(Iétszam, eszkoz, szakfeladat), javaslatot tesz a teriileti polgari védelmi szervezetek
felépitésére és megalakitasdra;

végzi a teriileti polgdri védelmi szervezetek megalakitasat;

Osszehangolja és érvényesiti polgari védelmi feladatok végrehajtasinak szakmai
kovetelmeényeit;

szervezi, koordinélja és végrehajtja a Nemzeti Mindsité Rendszer alapjan végrehajtott
teriileti és helyi rendszerbe allité és mindsitd gyakorlatait;

végzi a HUNOR mentdszervezet tagjainak felkészitésével, hazai és nemzetkdzi
tevékenységével kapcsolatos feladatok koordinacidjat;

részt vesz a szakleriiletét érint® hazal & nemzetkdzi gyakorlatok szakmai
elokészitésében, lebonyolitisaban és értékelésében;

részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervezetekkel meglévd egyiittmiikddési
megallapodasok felilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;

kézremikodik a katasztrofaelharitasba bevonhato hivatisos allomény és az Snkéntes
mentdszervezetek az ENSZ Humanitdrius Ugyek Koordiniciés Hivatala (ENSZ
OCHA), Nemzetkozi Kutatd és Mentd Tandcsadé Csoport Irdnyelvek &s
Médszertannak megfelels felkészitésében;

kozremiikodik a katasztrofa-elharitasba bevonhaté és a hivatasos katasztréfavédelmi
szervek teriileti szerveivel egylitm{ikédé Onkéntes mentdszervezetek megfeleld
felkészitésében, tevékenységiik koordinacidjaban;

kapcsolatot tart a teriileti rendeltetési mentdszervezethe beosztott szervezetekkel,
tevékenységiiket koordinalja;

m) kapcsolatot tart a Megyei Polgiri Védelmi Szdvetséggel;

n}

0)

iddszakos prognoziskészitéssel, bevalds vizsgalattal, valamint az abbol nyert
informacidkkal, javaslatokkal hozzajarul a kataszirofavédelem komplex rendszerének
miikddéséhez;

koordinalja a lakossagfelkészités feladatait;
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P

Q)

megszervezi a kdzigazgatisi vezetbk (TVB tagok, jarasi HVB elndkok, jarasi HVB
titkarok, polgdrmesterek, jegyzOk, katasztrofavédelmi feladatok ellatasaban és a
védelmi és biztonsagi igazgatasban kozremiikodoék) katasztrofavédelmi felkészitését,
melynek érdekében szervezi a varmegyei felkészitéseket, koordinalja és szakmailag
feliigyeli a helyi szervek tevékenységét;

ellitja, illetve koordindlja a kdznevelésben részt vevék (évodai, altalanos iskolai,
kozépiskolai pedagogusok, dvodésok, dltaldnos és kozépiskolas didkok, felsdoktatdsi
intézmények hallgatéi, sajatos nevelési igényii gyermekek) katasztrofavédelmi
felkészitésének célcsoportonkénti, teriileti, illetve helyi szinti felkészitések
tervezésénck, szervezésének és lebonyolitdsinak szakmai felligyeletét;

koordinalja a tanuldifjusag katasztrofavédelmi felkészitését;

végzi az egyeb lakossag felkészitési feladatokat;

szervezi és végrehajtja a kdzbiztonsagi referensek képzését, éves tovabbképzését;
szervezi &s végzi a koOzdsségi szolgélattal kapcsolatos mentori és irdnyitdsi
feladatokat, jelentési kotelezettségeket;

végzi a lakossag SMS rendszer alkalmazasaval, szabdlyozasaval, gyakoroltatisdval és
képzésével kapcsolatos feladatokat, sziikség esetén kezdeményezi a rendszer
hasznalatat;

nyomon koveti a kiilsé védelmi terv elkészitését, és ellatja a terv alapjén kiadasra
keriild lakossagtajékoztaté kiadvanyok készitésének szakirdnyitisat és felligyeletét;

részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgari védelmi feladatainak tervezésében;

elkésziti & naprakészen tarfja a hivatasos katasztrofavédelmi szerv és a polgari
védelmi szervezetek Honvédelmi Iniézkedési Tervét,

végzi a Gybr-Moson-Sopron VMKI vonatkozasédban az értesitési- és készeniétbe
helyezési gyakorlatok ellendrzését, tovabba étfogé és irdnyitészervi ellendrzés
keretében, témavizsgalat, vagy célellendrzés soran ellendrzi a  helyi
katasztrofavédelmi szervek értesitési- és készenlétbe helyezési rendszerét, a
kiilsnleges jogrendi felkésziitéssel kapcsolatos feladatok végrehajtasat;

aa) elkésziti a Gydr-Moson-Sopron VMKI Ertesitési Tervét, valamint a Gydr-Moson-

Sopron VMKI Készenlétbe-helyezési Tervét, tovabbd gondoskodik annak
naprakészen tartasarol;

bb) kézremiikodik az igazgatésag és a helyi szervei ériesitésével és magasabb

késziiltségbe helyezésével, a kiildnleges jogrendi tovabb mikodésével és
felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban, kiilonleges jogrendi feladatokra
tarténd felkésziilésben.

159.A polgari védelmi miiveleti beavatkozds szakteriiletén:

a)

b)
c)

d)
€)

végzi és koordindlja a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos teriileti szintil
beavatkozasi feladatokat;

koordinalja az ar- és belvizek elleni védekezés miiveleti beavatkozasi feladatait;
kozremiktdik a varmegye teriiletén bekévetkezett jelentosebb kdresetek
felszamoldsanal, segitséget nyljt a helyi szervek részére;

részt vesz a Gydr-Moson-Sopron VMKI Operativ Térzs mikddtetésében;

terlileti szinten koordinilja a kételes polgari védelmi szervezetek mozgdsitasat,
bevetését;
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g)
h)

i)

i)

k)

1)

koordindlja a teriileti polgari védelmi szervezetek mentésbe torténé bevondasat,
kérteriileti tevékenységét;

nyilvintartist vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek beavatkozasairdl;
egyiittmiikodik a katasztréfa-elhdritisba bevonhaté tirsadalmi és  Kkaritativ
szervezetekkel;

nyilvantartist vezet a mentésbe bevonhatd Snkénes mentészervezetek, valamint az
Onkéntes és koteles polgari védelmi szervezet erd-eszkdzeirdl, azok alkalmazasardl,
koordinalja a helyi szerveken keresztill az dnkéntes mentdszervezetek tevékenységét, a
szervezelekkel kotendd  egylittmilik6dési megallapodasok megkdtését, mentési
igazolasok kiadasat;

kozremUkodik a hazai és nemzetkdzi  segitségnyljtds szakmai feladatainak
Osszehangolasaban, ennek érdekében kapesolatot tart az egyiittmiikddékkel;

részt vesz a lakossdg légi riasztisdval kapcsolatos, katasztrofavédelmet &rintd
feladatok végrehajtasaban.

1.3. VARMEGYEI IPARBIZTONSAGI FOFELUGYELO

160.A virmegyei Iparbiztonsagi Féfeliigyeld iranyitja és felugyeli a helyi szervek, valamint a
Gyér-Moson-Sopron VMKI szervezeti egységeinek iparbiztonsagi tevékenységét, ennek

keretében

a) iranyitja és ellendrzi a Katasztréfavédelmi Mobil Labor miikodését;

b) munkaszervezési, szervezési koordindciés feladatot lat el, illetve feltigyeleti
tevékenységet végez;

¢) részt vesz a MVK miikddésében;

d) kézremiksdik a varmegyei hatdsagi ellendrzési terv elkészitésében;

e) koordindlja a helyi szervek, veszélyesdru-szallitasi, valamint a kritikus szervezetek és

£)

h)
i)

kritikus infrastruktirak, tovabbid az orszdg védelme és biztonsdga szempontjabol
jelentbs szervezetek, az orszdg védelme szempontjabdl jelentds infrastruktirakkal
kapcsolatos hat6sagi feladatainak végrehajtasat;

teriileti és helyi szinten feliigyeli az elbirt hatdsagi nyilvantartdsi és tdjékoztatasi
kételezettségek teljesiilését;

elemzi és ériékeli a kirendeltség altal elkészitett rendes és soron kiviili szakmai
jelentéseket, adatszolgdltatdsokat, azok alapjdn idészakos Gsszefoglald jelentést,
valamint beszamolot készit a hatdsigi tevékenységrél;

kapcsolatot tart és egyiittmikodik a tarshatésagokkal, a szakmai szervezetekkel.

a hatdsdgi szolgalatvezetd tivollétében, vagy a beosztds betiltetlensége esctén elldtja
szolgalatvezetd feladatait.

161.A kritikus infrastruktira koordinacios szakteriileten:

a)

b}

a kritikus szervezetek és kritikus infrastruktirdk, tovabba az orszag védelme és
biztonsaga szempontjabdl jelentés szervezetek, az orszag védelme szempontjabdl
jelentds infrastruktirak feladatrendszerén beliil képviseli a belbiztonsagi ¢s
katasztrofavédelmi szempontrendszer érvényesitését;

végzi a kritikus szervezetek és kritikus infrastruktarik, tovabba az orszag védelme és
biztonsaga szempontjabol jelentds szervezetek, az orszdg védelme szempontjabol
jelentds infrastruktirdk azonositisdval, kijeldlésével kapcsolatos katasztrofavédelmi
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g)

h)

koordindcios feladatokat, szakiranyitast gyakorol a helyi szervek feladatainak ellatasa
felett;

végzi a Rotacids Kikapesoldsi Rend alapjat képezé alapvetd villamosenergia-
felhasznalok kijelslési eljarasahoz kapcsolddo javaslattételi és véleményezési teriileti
szintil feladatokat;

koordindlja az igazgatésag azonositdsi jelentésének, valamint ellenallé képességi
tervének kidolgozésat;

tAmogatja a helyi szervek a kritikus szervezetek és kritikus infrastruktirdk, tovabbd az
orszag védelme &s biztonsaga szempontjabdl jelentds szervezetek, az orszdg védelme
szempontjabdl jelentds infrastruktirdk katasztrofavédelmi targyl gyakorlatainak
tervezését, koordindlja a teriileti szint gyakorlatokat;

tamogatja a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv helyi szerveit, valamint a teriileti és a
helyi védelmi bizottsagokat a kritikus szervezetek és kritikus infrastrukturak, tovabba
az orszig védelme és biztonsiga szempontjdbol jelentds szervezetek, az orszag
védelme szempontjdbdl jelentds infrastruktirak védelmével kapcsolatos feladataik
tervezésében, szcrvezésében €s végrehajtasdban;

kapcsolatot tart a kritikus szervezetek és kritikus infrastrukhirdk, tovabba az orszag
védelme és biztonsdga szempontjabol jelentds szervezetek, az orszag védelme
szempontjabol jelentés infrastruktirak tulajdonoséval, Gzemeltetdivel;

ellitia a nem rendszeres hulladékszallitdssal —Gsszefliggd teriileti  szintl
katasztrofavédelmi feladatok koordinalasat;

végzi a Kritikus Infrastruktira Védelmi Bevetési Egység (a tovabbiakban: KIBE)
tevékenységének szakmai feliigyeletét, feliigyeli beavatkozasaik, felkészitésiik,
valamint tovabbképzésiik végrehajtasat, részt vesz a KIBE technikai korszeriisitésére
irAnyuld javaslatok kidolgozisiban,

162.A veszélyes iizemek szakteriileten:

a)

koordinalja a belsé védelmi terv és a sulyos karesemény elharitasi terv gyakorlatokon
vald kizremiikddést, biztositja a katasztrfavédelmi szempontok megvaldsithatosagat,

163.A nukledris biztonsdg szakteriiletén:

a)

b)

d)

€)

ellatja a KML szakmai feliigyeletét, tovabba végzi a KML technikai korszerdsitésére
iranyulé javaslatok kidolgozasat, valamint feliigyeli a tovdbbképzésiik, ellentrzéseik,
beavatkozéasaik végrehajtast;

végzi a Katasztréfavédelmi Sugarfelderitd Egység (a tovabbiakban: KSE) nuklearis és
radioaktiv anyagokkal kapcsolatos, tovabba mobil vezetési pontként miksdd
tevékenységének szakmai feliigyeletét, feligyeli beavatkozisaik végrehajtasat, részt
vesz a KSE technikai korszerlisitésére irdnyuld javaslatok kidolgozasdban,
tovabbképzésiik végrehajtasdban;

adatokat és informéciét biztosit a teriileti nukledris biztonsagi és a sugarvédelmi
helyzetériékeléshez és dontés-elokészitéshez;

kozremiikédik a nukledris biztonsaggal és a nuklearisbaleset-ethéritassal kapcsolatos
bizottsagok munkéjaban;

részt vesz a hazai és nemzetkdzi nukledrisbaleset-elhdritdsi gyakorlatokon,
tovabbképzéseken és konferencidkon;

kozremilkédik a  teriileti  veszélyelhdritdsi terv részét képez6 varmegyei
Nuklearisbaleset-clharitasi Intézkedési Terv karbantartasaban;
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g} kozremlkodik a Magyar Honvédség altal mikodtetett Atom-, Bioldgiai-, Vegyi

Riasztési és Ertesitési Rendszer feladatainak végrehajtasaban,

164.A Veszélyes Szillitmanyok szakteriileten:
a) figyelemmel kiséri a veszélyesaru-szallitdsival kapcsolatos tendencidkat, melyek

b}

<)

d)

g

h)

bl

k)

D

e

alapjan javaslatot tesz az ellendrzési és birsagolasi moédszertan, illetve gyakorlat
javitdsara;

végzi a veszélyes aru kozuti, vasiti, vizi szllitasanak, tovabbi az e szallitisokkal,
valamint a veszélyes aru légi szallitisaval érintett telephelyek ellendrzésével és
szankciondlasival kapcsolatos masodfoka hatdsagi feladatok végrehajtasat;

ellen6rzi a veszélyes aru koziti, vasGti, vizi és légi szallitasa, illetve e szallitasok
kapcsan telephelyen bekdvetkezett balesetek kivizsgalasdval kapesolatos elséfoki
hatésdgi feladatok végrehajtasat;

adatokat rogzit a hat6sdgi adatszolgéltatasi rendszerben a szakteriiletet érintden kiadott
hatéségi déntésekrl, valamint részt vesz a hatosdgi adatszolgaltatdsi rendszerben a
veszélyesaru-szallitds  ellenérzésével  Osszefiiggésben tarolt tertileti  adatok
feldolgozasaban, ériékelésében és a kapesolddd jelentések Bsszeallitasaban;

ellatja a Gydr-Moson-Sopron VMKI szaméra jogszabalyban meghatarozott esetekben
a veszélyesaru-szillitissal kapcsolatos hatosagi feladatokat;

végzi az aldrendelt szervek veszélyes aru kozuti, vasiti, vizi szallitisok, tovabbd ¢
szallitasokkal, valamint a veszélyes aru légi szdllitisdval érintett telephelyek
ellendrzésének feliilellenorzését;

folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitisanak ellendrzésében érintett
teriileti szintd tarsszervekkel, illetve az érintett szakmai, tarsadalmi, érdek-képviseleti
szervezetekkel;

figyelemmel kiséri a szakteriilet jogalkalmazasi gyakorlatat, sziikség esetén javaslatot
tesz annak fejlesztésére, eldsegiti az alarendelt szervek egységes jogalkalmazisi
gyakorlatat;

ellitja a veszélyesiru-szallitmanyok bejelentésével kapcsolatos katasziréfavédelmi
hatésagi feladatokat;

ellendrzi az alarendelt szervek kozlekedési birsagnyilvantartd rendszer alkalmazéasaval
kapesolatos katasztréfavédelmi hatosagi feladatai végrehajtasat;

kozrem(ikodik a nukledris filitéelemek széllitdsdval kapcsolatos feladatok
végrechajtasaban;

tervezi, szervezi és irdnyitja a szakteriiletet érinté fteriileti ellenérzési akciok
végrehajtasat;

végzi az egységes jogalkalmazas kialakitasa érdekében a szakteriilet tevékenységében
érintett allomany tovabbképzését.

1.3.1. KATASZTROFAVEDELMI MOBIL LABOR

165.A KML az iparbiztonsigi fofeliigyeld kozvetlen alarendeltségében, szakmai irdnyitasaval
ltja el feladatat.

166.A KML feladatai:
a) a veszélyes anyagok jelenlétével, kiszabaduldsaval, kdrnyezetbe keriilésével jaro

balesetek, természeti és civilizacids kataszirofak esetén a beavatkozdi allomany, a
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lakossag és az anyagi javak védelmének érdekében a b)- h) pontokban felsorolt
feladatok ellatisa, illetve kdzremiikdés azok végrehajtasaban;

b} a veszélyeztetett teriilet felderitése;

¢) a beavatkozéi allomédny, a lakossag, valamint az anyagi javak veszélyeztetetiségének
felmérése és a valtozasok figyelemmel kisérése, a veszélyeztetésrél szdlo adatok,
informdciok gyiijtése és tovabbitasa;

d) alaprendeltetéshdl fakadoan - a kéarhely-parancsnok dontéseinek elSkészités¢hez -
javaslattétel a beavatkozas biztonsaganak, hatékonysaganak elésegitése érdekében;

e) a lakossag gyors helyszini riasztasdnak elosegitése, illetve sziikség esetén
kozremiikodes a feladat végrehajtasaban;

f) amentesitési (fertGtlenitési) feladatok tervezése, megszervezése, illetve kdzremiikddés
annak végrehajtasiban;

g) veszélyes anyagok kiszabaduldsaval, kornyezetbe keriilésével jaro balesetek,
katasztr6fak esetén, valamint vegyi-, sugar- és bioldgiai anyagokkal szennyezett
teriileten to1ténd munkavégzés soran egyiittmiikddés a tlizoltésagokkal és az egyéb
beavatkozd szervekkel, sziikség esetén a teriiletileg illetékes miiszaki-ment6 bazis
alloményaval;

h) szakmai segitségnyjtas a KvK-k, illetve a tars- és egyiittm{ikddé szervezetek részere;

i) veszélyes aru koziti (ADR), vasiti (RID), vizi (ADN) és 1égi (ICAO) szallitaséval
kapcsolatos ellendrzések végrehajtasa;

j) veszélyes aru kéziti (ADR), vasuti (RID), vizi (ADN) és légi (ICAO) széllitasaval
kapcsolatos balesetek é€s rendkiviili események kivizsgalasa;

k) a felsé és alsé kiiszobértékii veszélyes anyagokkal foglalkozo {izemek belsé védelmi
terv, a kilsz6bérték alatti iizemek stlyos karesemény elhdritasi gyakorlatain részt vesz

1) kozremiikddés a veszélyeztetettség felmérésében és adatszolgiltatdsban az illetékes
vérmegyei katasztrofavédelmi igazgatosdg, valamint a polgarmesterek €s a védelmi
bizottsagok szamdara;

m) kapesolattartas és egyiittmiikodés a létesitményi és onkormanyzati tizoltésagokkal. A
karteriileten a tlizoltas- vagy mentésvezetd irnyitasdnak megfeleloen feladatvégzes a
Kat.tv., a tiz elleni védekezésr6l, a miiszaki mentésrél és a tizoltésagokrol szolo
1996.évi XXXI. torvény, valamint a tiizoltésdg tlizoltasi és miiszaki mentési
tevékenységének dltalinos szabalyairsl sz616 39/2011.(X1.15.) BM rendelet szerint;

n) kapcsolattartis és egyiittm(ikodés mds, veszélyhelyzeti felderitéssel, kérelhéritassal,
koryezetvédelemmel foglalkozo szervezetekkel;

0) a KML beavatkozé cgységeinél szolgalatot cllaté 4dllomany hetenkeénti valtdssal
munkaiddben készenlétet ad- a munkakori leirdsukban meghatarozott egyéb feladatok
ellatisa mellett.

2. KATASZTROFAVEDELMI HATOSAGI OSZTALY

167. A Katasziréfavédelmi  Hatosagi  Osztdly az  igazgatohelyettes  kdzvetlen
alarendeltségében miikddoé onallo szervezeti egység.

168. Feladatkorében eljarva:

a) a hatésagi tevékenységgel Osszefliggd adatokat szolgdltat a féfelligyelség részere,
koordinélja a hivatisos katasziréfavédelmi szerv helyi szervei hatésagi és szakhatésagi
feladatainak végrehajtasat, koordinalia és szervezi az elektronikus hatosagi
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iigyintézéshez kapesolddd hatdsagi feladatok ellatasat;

b) elékésziti a hatosagi tevékenységet érintd vezetdi dontéseket;

c) gondoskodik a kozigazgatisi hatdsagi eljaras jogi és szakmai elbirasainak hatosagi és
szakhatésdgi eljarasokban tSrténd érvényre juttatasardl;

d) az érintett szakteriilet bevonasaval elemzi és értékeli az egyes hatdsagi szabalyozdk

gvakorlati végrehajtasat, figyelemmel kiséri a tlizvédelem feladatrendszerét, javaslatot
tesz a miik&dési hatékonysag névelése érdekében sziikséges valtoztatasokra;

e) elemzi és értékeli a hatosagi tevékenységekkel kapcsolatos tendencidkat, tAmogatja a
vezetdl dontéshozatalt;

f) az érintett szakteriiletek dltal rendelkezésre bocsatott adatok alapjdn nyilvantartja a
feladataihoz sziikséges hatdsagi informaciokat;

g) felligyeli és ellendrzi a hatosagi tevékenységgel Osszefliggd informatikai rendszerek,
adatszolgaltatasi feliiletek és modszerek mukodését, feltbltbttségeét, sziikség szerint
mddositisokat kezdeményez;

h) végrehajtia az elbirt hatosdgi nyilvantartasi és tajékoztatisi kotelezetiségeket és
felugyeli azok teljesiilését;

i) végrehajtja a rendes és soron kiviili jelentéseket, adatszolgaltatasokat, elemzi és értékeli
azokat, valamint beszdmoldt készit a hatdsagi tevékenységrol;

i) elokésziti a szakterifletéhez tartozd varmegyei hatdsagi ellenérzési tervet;

k) biztositja a hivatdsos katasztrofavédelmi szerven beliili hatdsdgi és szakhatdsagi
feladatokat érint® horizontélis és vertikalis informaciéaramlast;

1) elvégzi a statisztikai adatgyviijtéssel kapcsolatos feladatokat;

m) a szakterilletek bevonasaval végzi a supervisori hatdsigi ellenérzések tervezését,
szervezését €s végrehajtasat, az eredmények értékelését;

n) tervezi, szervezi a hatosagi ellenérzéseket;

o) végzi a killonbozb hatdsdgi eljardsokkal érintett allami szervekkel, szakmai és
gazdalkodd szervezetekkel, &nkormanyzatokkal torténd kapesolattartasi feladatokat,
szakmailag segiti azok jogalkalmazdi tevékenységét;

p) meghatarozza, szakmailag irdnyitja és ellentrzi a kdzvetlen alarendeltségében lévdk
tevékenységet;

q) gyakorolja a jogszabdlyban a hataskorébe tartozd elsé- €s masodfokd tlizvédelmi,
szakhatGsagi, hatdsagi, az valamint szolgéltatasfeliigyeleti jogkoroket;

1) szakteriiletét érint8en kezdeményezi tovabbképzés, tdjékoztatd szervezését teriileti szerv
¢s a helyi szervek hatésagi allomanya részére, részt vesz a szakteriiletét érinté kdzponti
és regionalis tovabbképzéseken, szakmai konferencidkon, rendezvényeken;

§) gondoskodik az egységes jopalkalmazas kialakitdsaért, ennek érdekében tervezi és
szervezi a hatosdgi és bevont allomény tovabbképzését, a felettes szerv altal készitett
modszertani itmutatokat, szakmai kiadvanyokat, iratmintikat a hatdsagi feladatokat
ellatd allomany rendelkezésére bocsatja;

t} részt vesz a Teriileti Tlizmegel6zési Bizottsag munkajaban;

169. Tlzmegel6zési feladatkdrében eljarva:

a) feliigyeli a hivatasos kataszirdfavédelmi szerv helyi szerveinek tlizmegel&zési hatosagi
feladatainak, valamint ellendrzéseinek  végrehajtasat, illetve jogalkalmazasi
gyakorlatat;
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b)
¢)

d)

g)

h)

1)
)

k)

170.

171.
a)

b)

d)
€)

g)

szakiranyitja, ellendrzi és segiti a helyi szervek hatosdgi, tevékenységét;

feliigyeli és ellendrzi a helyi szervek szakteriiletet érintd ellenbrzési terveinek
clkészitését, végrehajtasat;

az egységes jogalkalmazas kialakitasa érdekében kiadott médszertani utmutatokat,
szakmai kiadvanyokat, iratmintdkat a hatosagi feladatokat ecllité éllomany
rendelkezésére bocsatja;

szakteriilete vonatkozdsaban végrehajja és teljesiti az Orszagos Statisztikai
Adatgyiijtési Programmal 8sszefliggo feladatokat;

kézremikddik a szakmai versenyek és vetélkeddk lebonyolitasaban;

elBkésziti a tlizvédelmi hatdsdgi, szakhatosdgi, szolgaltatds feliigyeleti hatdskorben
hozott dontéseket, jogkdrébsl adodé tiizvédelmi birsaggal kapesolatos feladatokat;
gyakorolja a jogszabalyban meghatrozott elsd- és masodfoki tiizvédelmi hatosagi,
szakhatosigi, szolgaltatas feliigyeleti jogkoroket, végrehajtja a fogyasztovédelmi
ellendérzéseket, kiadmanyozasra eldkésziti a hatésagi, szakhat6sagi dontéseket;

végzi az osztily tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartdsi és
adatszolgaltatasi feladatokat;

jelentéseket 4llit Ossze a szakteriiletét érinté ellendrzésekrol, feldolgozza, elemzi,
értékeli az azzal kapcsolatos anyagokat;

végrehajtja a kéménysepro-ipari tevékenység tiizvédelmi hatosdgi feliigyeletével
kapcsolatos teendéket.

3. Virmegyei Foiigyeleti Osztaly

A varmegyei Foiigyeleti Osztaly az igazgato-helyettes kozvetlen alarendeltségében
miksdo onalld szervezeti egység.

A foiigyeleti osztaly feladata:
miikadteti a Gyér-Moson-Sopron VMKI varmegyei f6- és miiveletirdnyitsi ligyeletét
(tovabbiakban: MF), Katasztrofavédelmi Miveleti Szolgilatit (a tovébbiakban:
KMSZ), és iranyitja az alarendelt katasztrofavédelmi szervek lgyeleti szolgélatainak
tevékenységét;
ellitja az dnkorményzati és a létesitményi tlzoltésagok, valamint az dnkéntes tlzoltd
egyesiiletek ligyeleti tevékenységének szakmai iranyitasat és feliigyeletét;
vezényli és irdnyitja a KMSZ-t, tervezi a szolgdlat havi feladatait az igazgatd-
helyettes, a féfeliigyelok és az ellendrzési szolgélat bevonasaval;
vezényli és iranyitja a MF-et, tervezi a szolgalat havi feladatait;
a Gybr-Moson-Sopron VMKI MF 0tjén biztositja a jelentések megtételének rendjét és
teljesiti jelentési ktelezettségeit;
szervezi a MF szolgdlatot ellatok ¢és a varmegyei KMSZ szolgélatot ellatok
tovabbképzését, tematikat készit elé a szolgalatot ellaté alloméany éves felkészitési
tervéhez;
a polgari védelmi és kataszirofa-elhdritasi feladatok végrehajtdsa soran egytittmiikodik
a Magyar Honvédség és a rendvédelmi szervek parancsnoksagaival,
(f)kapitanysagaival, egyéb szerveivel, az dnkorményzatokkal, a teriileti (varmegyei)
illetékességli, kozponti iranyitast kdzigazgatasi szervekkel, a tarsadalmi és karitativ
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szervezetekkel.

h) végzi a belsd normakban részére meghatarozott tovabbképzési, szabélyzat kidolgozasi,
valamint az osztaly feladatkorébe tartozd kdzigazgatasi, szakmai iranyitasi és
feliigyeleti feladatokat;

i) részt vesz a helyi szervek és a rendvédelmi szervek, védelmi bizoitsagok,
onkormanyzatok altal szervezett karelharitdsra és mentés végrehajtisra torténd
felkésziilés feliigyeletében, ellenérzésében;

j) szakteriiletét érintGen a hivatasos katasziréfavédelmi szervek helyi szerveire kiterjed
hatalyfi szakmai tdjékoztatot ad ki;

k) az igazgatoi €s igazgato-helyettesi értekezleieken beszamol az ligyelet szakteriileti
munkajarél;

I) ellitia a bajba jutott légi jarmiivek megsegitését szolgald Kutatds - Mentést
Koordinal6 Teriileti miikddésével kapesolatos ligyeleti feladatokat;

m) kapcsolatot tart a szomszédos orszdgok nemzeti kapcsolattarté pontjaival, a
kapesolattartasrél  szolé dokumentumokat atadja a Gyo6r-Moson-Sopron  VMKI
Hivatala részére;

n) figyelemmel kiséri a 112-es egységes eurdpai segélyhivoszam fejlesztésével
kapcsolatos iigyeleteket érintd feladatokat;

0) az Ellendrzési Szolgalat felkérésére ellenérzi a katasztrofavédelmi szervek ligyeleti
szolgélat cllatdsat, az igyeleti okmanyok vezetését, valamint az informatikai eszkdzok
és technikai, szervezeti feltételek teljesiilését, a gazdasagi igazgatShelyetiesi szervezet
bevonasaval;

3.1. Katasztréfavédelmi Miiveleti Szolgalat
172. A KMSZ a varmegyei fbligyeleti osztalyvezetd kozvetlen alarendeltségében, az
igazgat6-helyettes, a varmegyei tiizoltdsdgi fofelligyeld, a varmegyei iparbiztonsdgi
fofeliigyels, a varmegyei polgari védelmi fofeliigyeld és a hatosagi szolgalatvezei
szakmai iranyitasaval latja el feladatdt. A KMSZ szakiranyitasat a szakteriiletnek
megfelelé vezetd a varmegyei foiigyeleti osztalyvezetén keresztiil latja el.

173. A KMSZ miikddési teriilete megegyezik a Gyér-Moson-Sopron VMKI illetékességi
teriiletével. Mitkodési teriiletét a BM OKF Kozponti Foligyelet utasitdsara, illetve a
kataszirofavédelmi igazgatd engedélyével hagyhatia el;

174. A KMSZ feladatai:

a) a karesemény soran a KMSZ elsédleges feladata a tiizoltds-vezetésre jogosult vezetdk
iranyitassal Osszefliggd Onallé tevékenységének megfigyelése, szilkség esetén a
kireset iranyitisdnak 4tvétele;

b) amennyiben dont a tiizoltas vagy miiszaki mentés irdnyitasdnak atvételérdl, az alabbi
szolgalati beosztast ellatd személyektol veheti at:

- Szerparancsnok, Szolgalatparancsnok;

- Tiizoltoparancsnok-helyettes, Tiizoltoparancsnok;

- Tilzoltosagi feliigyeld;

- Katasztréfavédelmi kirendeltség-vezetd, vagy az altaluk megbizott személy;

c) amennyiben kéresethez vonult, de az irdnyitdst nem vette 4t, a beavatkozds
ellendrzését végzi;
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d)

g

h)

)

k),

k)

D

n)

0)

5]

q)

5)

t)

a karesemény helyszinén a beavatkozd éllomany biztonsdgosabb beavatkozasat
feliigyeli és ellenérzi. A beavatkozas biztonsdgaval kapcsolatban tapasztalt hidnyossag
gsetén azonnal intézkedik annak elhdritaséra;

kataszirofa esetén a KMSZ helyszinre érkezd Aallomanya azonnal megkezdi a
katasztrofa komplex felszdmoldsanak irdnyitdsat;

a KMSZ folyamatosan figyelemmel kiséri az illetékességi teriiletén tortént tiizoltdi
beavatkozésokat, az adatszolgaltatast és a szer adatlapok tSltését, a hibak javittatasara
javaslatot tesz a MF felé;

a beavatkozasokkal osszefiiggésben a beavatkozdk (hivatasos, Onkorményzati,
létesitményi és Snkéntes tlizoltok), az egyiittmiikodok tevékenységére, a felhasznalt
eszkozokre, védofelszerelésekre, oltéanyagokra, a megvalositott taktikara
vonatkozoan informacidkat gyiijt, elemez;

a KMSZ a lakossdg, valamint az anyagi javak veszélyeztetettsége esetén, a kialakult
helyzet és a mérési eredmények alapjan dont lakossdgvédelmi intézkedések
bevezetésérdl, gondoskodik annak végrehajtasarol;

a szolgalati it betartasaval kezdeményezi az Snkéntes mentdcsoportok alkalmazasat,
irdnyitja karteriileten beliili tevékenységiiket;

figyelemmel kiséri a biztonsagos beavatkozdshoz szitkséges személyi, targyi feltételek
meglétét. Kiiléndsen figyelmet fordit veszélyes vegyi anyagok jelenlétében, valamint
mélybsl-, magasbol térténd mentéssel kapcsolatos beavatkozdsokra. A beavatkozas
biztonsdgaval kapesolatban tapasztalt hidnyossdg esetén azonnal intézkedik annak
elharitasara;

informéaciét gyljt a kareset helyszinére vonatkozdan, hogy az szerepel-e az
iparbiztonsdg nyilvantartasdban, illetve rendelkezésre dllnak-e védelmi tervek.
Amennyiben sziikséges, tajékoztatja a katasztrofavédelmi igazgatésdg iparbiztonsagi
fofeliigyelojét;

végzi a hivatisos katasztrofavédelmi szervek veszélyes aru szallitdsi ellendrzési,
polgari védelmi és tizmegeldzési hatosdgi &s szakhatésigi tevékenységével
kapcsolatos foéigazgat6i intézkedésekben részére meghatirozott hatosdgi eljardsi
cselekményeket;

elvégzi az elsddleges tlizvizsgalati cselekményeket;

halaszthatatlan esetben az arra jogosult személyek akadalyoztatisa esetén elvégzi a
kéreseti helyszini szemlét;

a tliz- &s Kkaresetekkel, rendkiviili eseményekkel kapcsolatos intézkedésekben,
utasftisokban, szabalyzatokban és egyéb rendelkezésekben meghatirozottak szerint
jelentési kotelezetiségeket teljesit az igazgatonak, helyettesének, osztdlyvezetSnek,
vagy az altaluk megbizott személynek és a MF-re;

nagy kiterjedésti, bonyolult nagy erdket igényld karesetek soran a KMSZ részt vesz a
vezetési tirzs megszervezésében és iranyitasaban;

a tevékenységérdl az dllomashelyére beérkezést kovetden 2 6ran beliil elvégzi az
adatok rogzitését a megfelel elektronikus adatlapok kitdltésével;

sziikség esetén megteszi a hataskorébe tartozd intézkedéseket;

jelentéseket 4llit &ssze a tlizvizsgalattal kapcsolatos eseményekrdl, feldolgozza,
értékeli, elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat;

sziikség esetén — tekintet nélkiil a joghatdsdgara, valamint a hatdskdrére és az
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175

176.

177.

illetékességére — hivatalbdl koteles megtenni azt az ideiglenes intézkedést, amelynek
hianyaban a késedelem elhdrithatatlan kérral, a személyiségi jogok elharithatatlan
sérelmével vagy elhdrithatatlan veszéllyel jarna. Az ideiglenes intézkedésérdl szdlo
végzését haladéktalanul kozli az Ggytéllel, valamint — a teriiletileg illetékes
katasztrotavédelmi kirendeltség hatdsagi osztilya 0tjan — a joghatosaggal és
hataskérrel rendelkezb illetékes hatosaggal;

u) a média tdjékoztatasat a hatdlyos normativak szerint teljesiti. Média tajékoztatasa
esetén jelentést tesz az igazgatonak, tajékoztatja a varmegyei szovivit és a MF-et a
nyilatkozat tényérol és tartalmarol;

v} a KMSZ beavatkozdsok és ellenérzések tapasztalatairol havonta §sszefoglald jelentést
készit a varmegyei fOligyeleti osztalyvezetd uUtjan az igazgatOhelyettesnek, aki
gondoskodik rdla, hogy a hasznosithatd tapasztalatokat a rendszeres tovabbképzéseken
az dllomény megismerhesse;

w) részt vesz a katasztréfavédelmi miiveletek elemzésében, értékelést készit a KMSZ
tevékenységérdl, valamint azzal dsszefliggésben fejleszidsi javaslatokat tesz;

x) részt vesz a TMMT-k el6készitésében, véleményezésében;
y) értékeli a jogszabalyokban, belsd szabalyozékban foglaltak végrehajthatosagat, az
alkalmazott tlizoltasi tervek, milveleti tervek megfeleldségét;

z) a tOzoltdsi, muszaki-mentdsi szitudcids gyakorlatok szervezése, végrehajtasanak
ellendrzése;

aa) vezetési  tdrzsgyakorlatok,  tlizoltdsi  gyakorlatok,  katasztrofa-felszamoldsi
egylittmiikddési gyakorlatok megszervezésében, lebonyolitdséban, koordinalasaban,
végrehajtasanak ellendrzésében, ért€kelésében tbriénd kbzremiikodés;

bb) tovabbképzéseken, ifjiisig és lakossagfelkészitéseken vesz részt, eldadasokat tart;

cc) feladata szakmai anvagok készitése, oktatdsa, szolgalatparancsnoki tovabbképzéseken,
a készenléti allomany képzésein prezentaciok tartdsa a tanulsagos kareseményekkel
kapcsolatban;

dd) eldadasokat, prezentacickat készit, a készenléti dllomany napi képzésében részt vesz;

ee} tanulmany készitésében, beavatkozasok elemzésében vesz részt;

ff) részt vesz a varmegyei, és orszagos versenyek és szakmai vetélkedSk szervezésében és
lebonyolitisaban;

gg) tlzvédelmi-, iparbiztonsagi-, polgdri védelmi eseti bejarasokon, adatgytijtésekben vesz
részt;

hh)a KMSZ miikédési teriiletén talalhatd tlizoltésdgokon szolgalat-ellendrzést hajt végre;

3.2. Varmegyei Fé- és miiveletiranyitasi Ugyelet

. A MF a hivatisos katasziréfavédelmi szervezetek varmegyei hataskdrii legmagasabb
szintli készenléti jellegl ligyeleti szolgalata.

A MF a varmegyei féligyeleti osztalyvezetd kdzvetlen alarendeltségében, az igazgato-
helyettes, a varmegyei tlizoltdsagi fofeliigyeld, a varmegyei iparbiztonsagi fofeliigyelo,
a varmegyei polgari védelmi fdfelligyeld és a hatosigi szolgdlatvezetd szakmai
irdnyitasaval atja e] feladatat.

A MF szakirdnyitdsdt a szakteriileti vezetdk a varmegyei foiigyeleti osztalyvezetén
keresztill 1atjak el.
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178.
179.

180.

181.

A MF vezetdje a szolgalati idé alatt a szolgalatszervezés szerinti ligyeletvezetd.

A MF napi szolgilatszervezés szerinti szolgilata az ligyeletvezetd aldrendeltségében, ¢s
a szakmai irdnyitasival végzi a napi feladatat;

A MF részletes feladatai a varmegye hivatasos katasztrofavédelmi szervei lgyeleti és
készenléti szolgalatok mitkddési rendjérdl sz616 belsé normaban kerill szabdlyozasra;

A MF {4bb feladatai:

a) elsddleges feladatai a tudomdséra jutott bejelentések jogszeril, szakszerl kezelése, a
szolgalati feladatot ellaté &allomany irdnyftdsa és munkdjanak Osszehangolasa,
valamint a vezetdi utasitdsokbdl adodo jelentési, tdjékoztatasi és adatszolgaltatasi
kételezettség teljesitése;

b) a virmegyei miiveletiranyitas 4ltal feliigyelt terilleten bekdvetkezett tiizesetekrdl és
miiszaki mentésekr6l, rendkiviili eseményekrdl érkezeit bejelentések, jelzések
értékelése, a sziikséges tovibbi adatok bekérése €s dsszegzése;

c) a szilkséges intézkedések megtétele, az erdk, eszkozok riasztasinak, esetleges
atcsoportositdsanak biztositdsa, a tiizesetekkel és miiszaki mentésekkel kapcsolatos
hirforgalom, valamint egyéb szolgalati hirkapcsolat biztositdsa;

d) ellatja a hivatasos, az Onkorményzati €s a létesitményi tiizolté parancsnoksagok,
valamint az &nkéntes tiizolté egyesiiletek és az alarendelt iigyeleti szolgalatok
iigyeleti tevékenységének szakmai irdnyitdsat s felilgyeletét;

e) kapcsolattartas és sziikség szerinti kozos intézkedések biztositdsa az egyilittmiikddo
szervek ligyeleteivel, a rendkiviili események, illetve tlzesetek és miszaki mentések
hatékony felszamolasa érdekében, tovabba segitségnynjtas és segitség igénybevétele
az érvényben 16év0 egyiittmiikidési megallapodasok alapjan;

f) a jelentési kotelezettségbe tartozo tiizeseteket és miiszaki mentéseket, valamint a tett
intézkedéseket a miiveletiranyitasi lgyeletes az ligyeletvezetbnek jelenteni, aki a
jelentési rend szerint az illetékes vezetoknek és a BM OKF Kozponti Féligyeletének
biztositja a jelentések megtételének rendjét és teljesiti jelentési kitelezettségeit;

g) az iigyeletvezetd kdzvetleniil irdnyitja a miiveletiranyitasi tevékenységét; felelds a
varmegyei miveletirdnyité tgyelet részére eldirt jelentési és adatszolgaltatasi
kotelezettség, valamint az események felvétele és kezelése elbiras szerinti
megkdveteléséért;

h) a tudomdsara jutott katasztrofa, veszélyhelyzet, kiemelt tiizeset, miszaki mentés
esetén azonnali intézkedéseket tesz, amennyiben a késedelmes intézkedés kiilondsen
nagy anyagi kart okozhat, illetve emberéletet veszélyeztethet;

i) intézkedik az eseményhez, rendkiviili eseményhez vagy veszélyhelyzethez kapcsolodd
informaciok beszerzésére és dontésre jogosultakhoz torténd tovabbitasara;

j) feligyeli - a Miiveletirinyité Tervek alapjan — a tiizesetek, és miiszaki mentések
felszamolasahoz sziikséges erdk, eszkozok riasztisat, szilkség esetén végrehajtja azok
atcsoportositasat;

k) intézkedni koteles a tlizeseti és miiszaki mentési tevékenység, a teriiletvédelem, illetve
szolgalat ellatds érdekében a szilkséges &s lehetséges szer- ¢és  létszam
atcsoportositasokra;

1) kapesolattartas és sziikség szerinti kdzbs intézkedések biztositdsa az egylittmiikodo
szervek ligyeleteivel, a rendkiviili események, illetve tizesetek és miiszaki mentések
hatékony felszamolasa érdekében, tovabba segitségnydijtas és segitség igénybevétele
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az érvényben lév egyiittmiiksdési megallapodasok alapjén;

m)tijékoztatja az egyiittmikado, illetve az érintett szervek lgyeleti szolgalatait az Oket
érinté bekovetkezett eseményekrdl;

n) fogadja a Hivasfogadé Kozpont, a Rendérség, a Magyar Honvédség, az Orszigos
Mentdszolgalat és egyéb egyiittmilkodék altal tovabbitott jelentéseket, azokra
haladéktalanul intézkedik;

o) esemény, rendkiviili esemény, vagy veszélyhelyzethez kapcsolodd informaciok
folyamatos gytijtése, azok tovdbbitisa a dontésre jogosult igazgatohoz, igazgatd-
helyetteshez;

p) vezeti a Gydr-Moson-Sopron VMKI Foiigyelet dokumentaci6it, a nyilvantartasokat,
gondoskedik a mikddéssel és az eseményekkel kapcsolatos adatszolgiltatas és
jelentési kitelezettség teljesitésérdi;

q) részt vesz az esemény — kommunikacié folyamataban;

r) asajto- és tomegtajékoztatd tevékenység sordn egylittmiikddik a BM OKF, és a Gy6r-
Moson-Sopron VMKI szdvivojével;

s} kozremiktdik a Gydr-Moson-Sopron VMKI és helyi szervei értesitésével és
magasabb késziiliségbe helyezésével, a killonleges jogrendi tovabb miikddésével és
felkészitésével kapesolatos feladatok végrehajtasaban;

t) végrehajtja és végrehajtatja az értesitési, készenlétbe helyezési tervekben foglaltakat;

u) jelentéseket allit Gssze és tovabbit a bekdvetkezett esemeényekrél, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivilja az azzal kapcsolatos anyagokat ¢s tovébbitja az érintett szervek
részére;

v) betartja, valamint szakteriiletét érintéen betartatja a katasztrofavédelem lgyeleti
szolgdlatai és azok kozremiikidésével teljesitendd jelentési kotelezettség rendjérél
526106 jogszabalyokban és a kiizjogi szervezetszabalyozo eszkdzokben foglaltakat;

w)koordinalja, értékeli, dsszegzi a varmegye teriiletén tortént tiz- és kdresetckrol,
rendkiviili eseményekrdl, polgari védelmi beavatkozasrol érkezett jelentéseket és
informdciokat;

x) a helyi szervek ligveletei altal felterjesztett és a Gyér-Moson-Sopron VMKI szervezeti
egységei dltal készitett jelentések alapjin napi jelentést készit, melyet jovdhagyas utin
tovabbit a BM OKF Kozponti Féiigyeletre;

y) fogadja, értékeli és tovabbitja az eljarasi rend szerint az id6jardsi veszélyhelyzetekkel
kapcsolatos elérejelzési és riasztdsi rendszeren az Orszagos Meteorologiai
Szolgalattdl érkezé adatokat;

z) kapcsolattartds, kolcsénds tijékoztatas a szomszédos virmegyei igazgatosdgok
foiigyeleteivel, az egyiittmiikodo és felettes szervek tigyeleti szolgélataival, valamint
a kijelslt szervekkel;

aa)kézremikodik az dllampolgarok élet- és vagyonbiztonsagat vagy a kdrnyezetet
veszélyeztetd természeti €s civilizacios eredetil események eldrejelzésében;

bb)amennyiben mas szerv, szervezet igénybevétele valik sziikségessé — a hataskorsk
figyelembevétele mellett — koordinald feladatot 14t el. Adott eseménnyel kapcsolatban
ellatja a szitkséges informacidkkal a Gyér-Moson-Sopron VMKI szévivojét.

cclinforméciot szolgéltat a bajba jutott légi jarmiivek megsegitését szolgalé Kutatds-
Mentést Koordinald Kézpont miikidésével kapesolatos tigyeleti feladatokhoz;
ddyaz orszag légi riasztasara szold jelzést tovabbitja, nukledris- és/vagy silyos ipari
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baleset esetén a katasztréfariasztassal kapesolatos feladatokat végrehajtja;

ee)naprakészen tartja az iigyelet veszélyhelyzet-kezeléshez sziikséges sajat adatbazisait,
tarolja és alkalmazza a szakteriiletek 4ltal biztositott tervekben foglaltakat;

ff) a MVK miikédési rendjében foglaltaknak megfelel6en, szolgalati feladatai ellatasa
mellett, a MVK diszpécserével tartsa a kapcsolatot, vegyen részt az
informaciocserében;

gg)ellitia a TVB feladataival kapesolatos iigyeleti feladatokat; részt vesz a MVK
mikodtetésében.

] 30. FEJEZET
GAZDASAGI IGAZGATO-HELYETTESI SZERVEZET

182. A gazdasagi igazgatohelyettes ellatja a Koltségvetési Osztaly, a Miiszaki Osztaly és az
Informatikai Osztaly tevékenységének iranyitasat, miikddteti a kockéazatkezelési
rendszert.

4. Koltségvetési Osztaly

183. A Koltségvetési Osztdly kozgazdasagi szakteriileten:

a) a jogszabalyok alapjén Osszedllitia a Gydr-Moson-Sopron VMKI koltségvetési
tervjavaslatat, elemi koliségvetését, végrehajtia az elOirdnyzat-gazdalkodast, az
el6iranyzatok felosztasét, a hataskorébe utalt eléiranyzat-médositast, és kezdeményezi
az jranyitoszervi eléiranyzat- modositasokat;

b) feliigyeli a kiliségvetési folyamatokat;

¢) gondoskodik a koltségvetési szervekre vonatkozoan jogszabalyban, valamint
feliigyeleti szerv részérdl eléirt adatszolgaltatdsok elkészitésérdl, feliilvizsgalatarol,
Gsszeallitasarol;

d) végrehajtja a személyi juttatds kiemelt eldirinyzatinak é&s a kapcsolodo
munkaadokat terheld jarulékok és szocidlis hozzdjaruldsi adé kiemelt elSiranyzatok
monitoring rendszerével kapcsolatos feladatokat, valamint elemzéseket, prognézisokat

készit;

) elemzi, érickeli a gazdasagi folyamatokat, beszdmolokat, javaslatot készit a
dintések el8készitéséhez;

) végzi a Gybr-Moson-Sopron VMKI elbirdnyzataival kapcsolatos kompetenciajaba
tartozé feladatokat;

g) részt vesz a palyazat tjdn, valamint egyedi dontés alapjén odaitélt timogatasokkal
kapcsolatban az Onkéntes tlizoltd egyesiiletek és nkéntes mentdszervezetek
tamogatasardl szolé megallapoddsokban foglaltak szerint az odaitélt koltségvetési
timogatasok juttatdsaban, nyilvantartdsaban, és a hozzd kapcsoldédé pénziigyi
elszamolasok ellenérzésében;

h) adatot biztosit a Szocidlis Bizottsag és Lakésiigyi Bizottsdg részére, illetve
végrehajtja ezen szervek altal hozott dontések pénziigyi feladatait;

i) végzi a szolgalati feladatok ellatdsa sordn sulyos munkabalesetet szenvedettek
kartéritésével kapcsolatban a pénziigyi vonatkozasu feladatokat;
1 végrehajtja a jogszabalyban eléirt kincstirnoki kérelmeket, bejelentéseket,

engedélyezés esetén ellatja a pénziigyi feladatokat;
k) végrehajtja a kdtelez6 kizzététellel kapesolatos adatszolgaltatasokat;

57



)} koézremiikddik palyazatok, kdzbeszerzések pénziigyi vonatkozasi eldkészitésében,
nyilvantartdsokban, elszamolasokban;

m)  teljesiti a Gyor-Moson-Sopron VMKI, mint koltségvetési szerv, koltségvetési
gazdalkodas feltételeit biztositd nyilvantartasi, pénziigyi folyamatok szervezését,
végrehajtisat;

n} felelds a  szakteriiletét érintd belsé normak kialakitasdért, folyamatos
karbantartisaért;

o) gondoskodik az ¢HR rendszeren, valamint a Gyér-Moson-Sopron VMKI hivatali
kapujan keresztiil tovabbitandd, vagy érkezé pénziigyi vonatkozast dokumentumokkal
kapesolatos feladatok végrehatdsarol.

184. A Kboliségvetési Osztaly szamviteli szakteriileten:

a) Osszedllita a Gybr-Moson-Sopron VMKI beszdmolasi  kotelezettsége szerinti
mérlegjelentéseket, beszamolokat, zarszamadast;

b) végzi a Gydr-Moson-Sopron VMKI szdmviteli tevékenységét;

¢) gondoskodik a kodltségvetési szervekre vonatkozoé jogszabéalyban, valamint felligyeleti
szerv  részér8l  eldirt adatszolgaltatasok  elkészitésérdl,  feliilvizsgdlatarol,
Osszesitésérdl;

d) elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamoldkat, javaslatokat készit a
dontések elékészitéshez;

e) felelds a szamvitellel kapcsolatos belsdé normak kialakitisdért, folyamatos
karbantartisaért;

f) gondoskodik a Gydr-Moson-Sopron VMKI bevételeinek beszedésérol;

g) pondoskedik a Forras NET integralt iigyviteli rendszer — igazgatosag szintii — szakmai
irdnyitasardl.

5. MUSZAKI OSZTALY
185. A Miiszaki Osztaly ellatdsi szakterlileten:

a) kozremilkodik a ruhdzati fejlesztésekben, a ruhdzattal kapcsolatos jogszabalyok
eldkészitésében, tervezi a beszerzéseket, végzi azok elékészitését és a kapesolédd
adatszolgaltatast;

b) irdnyitja, szabdlyozza, feliigyeli és ellenfrzi, végrehajtja a ruhdzati ecllitassal
kapcsolatos feladatokat, a ruhézati nyilvantarté program hasznalatat;

¢) végzi a Gyér-Moson-Sopron VMKI lakédsgazdalkodasi feladatait;

d) részt vesz a munkaltatéi kélesdnnel kapesolatos tijékoztatasi, kozremiikodoi
adaiszolgaltatdsi, nyilvantartasi feladatokban;

e) adatot szolgdltat a Gydr-Moson-Sopron VMKI Lakasligyi Bizottsaga lakésligyi
tevékenységéhez;

f) részt vesz a Gy6r-Moson-Sopron VMKI tiizvédelmi tevekenységében;

g) iranyitja a Gydr-Moson-Sopron VMKI vagyongazdélkodasi feladatait az ingdsagok
vonatkozasaban;

h) részt vesz a selejtezési eljirasok eldkészitésében, javaslatot tesz sclejtezésre és részt
vesz a lebonyolitasaban;

i) végzi az egyenruhdzat beszerzésével, igényekkel kapcsolatos adatszolgéltatist a BM
OKEF Gtjan a Beliigyminisztérium felé;
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i)

k)

koordindlja a hataskorébe utalt esetekben a keletkezett karok kivizsgdlasat és a
kartéritési eljaras lefolytatasat;
végrehajtja, koordinalja raktirozasi és logisztikai tevékenységet.

186. A Miiszaki Osztaly ingatlangazdalkodasi, beruhdzsszervezési és beszerzési

a)
b)

©)

d)

g)

h)

i)

kozbeszerzési szakteriileten:
a szakteriiletet érintd kérdésekben kdzremiikodik a Gy6r-Moson-Sopron VMKI
beruhizasainak, illetve beszerzéseinek, kizbeszerzéseinek eldkészitésben;
elkésziti a Gyoér-Moson-Sopron VMKI beszerzési és kozbeszerzési szabalyzatat,
valamint a kézbeszerzési tervét és annak mddositasat;
kizbeszerzés esetén gondoskodik akkreditélt kozbeszerzési tandcsadé megbizasardl a
hatalyos jogszabalyoknak megfelelden;
kozremiikddik a BM OKF vagyonkezelésében és a Gyér-Moson-Sopron VMKI
hasznalatiban 1év6 ingatlanok vagyonkezel6i feladatainak elldtasaban;
végzi a Gydr-Moson-Sopron VMKI ingatlangazdalkodasi és ingatlan nyilvantartasi
feladatait;
végzi az energetikusi feladatokat;
tervezi, eldkésziti, szervezi, végrehajtja, feliigyeli a Gy6r-Moson-Sopron VMKI
beruhazasait, a felojitasokat és a karbantartasokat, biztositja az ezekhez kapcsolddd
miiszaki ellenérzési feladatokat, elékésziti a sziikséges szerzodéseket, igazolja azok
teljesiilését;
feliigyeleti szerv killon utasitasa alapjan kozremiikédik a BM OKF altal
lebonyolitandd nemzeti és eurdpai unids projektek elékészitésében, megvaldsitasaban,
meghatdrozott feladatokban, kapcsolatot tart a projektek végrehajtdsaban részt vevd
killsé szervezetekkel, személyekkel;
felel§s a szakteriileti belsé normak kialakitasaért, folyamatos karbantartésaért.

187. A Miiszaki osztdly technikai szakteriilet:

a)

b)
)

d)

g

részt vesz a Gyér-Moson-Sopron VMKI veszélyes aru széllitasi ellendrzési, polgari
védelmi és tlizolté szakmai irdnyité és felligyeleti szervekkel egyiittmiikddésben a
Gyér-Moson-Sopron  VMKI miiszaki kozéptav stratégiai fejlesztési terveinek
kidolgozaséban, Osszedllitia a technikai eszkozok és anyagok éves fejlesziési
javaslatait és beszerzési terveit;
biztositja a (kdz)beszerzésekhez szitkséges miiszaki dokumenticitkat, szakértéként
kozremiikadik az eljaras lefolytatasaban;
irdnyitja az erre kotelezett technikai eszkozok és anyagok idészaki ellendrzését,
feliilvizsgélatat és hitelesitését;
irdnyitja, szabalyozza, feligyeli és ellendrzi a Gydr-Moson-Sopron VMKI technikai
eszkdzeinek iizemeltetését, izemben tartdsat és iddszakos feliilvizsgélatait;
kozremiksdik a Gydr-Moson-Sopron VMKI, mint teriileti szerv és helyi szerveknél
készenlétben tartott tlizolté technikai eszkozdk és anyagok miiszaki éllapotanak
ellendrzésében;

végzi, feligyeli és ellenérzi a Gybdr-Moson-Sopron VMKI és helyi szervei
jarmiidlloményanak nyilvantartasat;
irdnyitja a Gyér-Moson-Sopron VMKI és helyi szervei jarmialloménya lizemeltetési
és lizemben tartasi feladatait, valamint a hatésagi engedélyek, idészaki miszaki
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h)

1)
k)

D

megvizsgalds feladatait, azok elokészitését és végrehajtdsat, a jarmGfenntarid
rendszert;

elokésziti a megkiilonboztetd jelzés engedélyeztetésével kapcsolatos hatdsagi
ligyintézést;

végzi a Gybér-Moson-Sopron VMKI jarmiiveinek és jogszabédlyban meghatdrozott
igénylék dijmentes uthaszndlatival, valamint a tGlméretes jarmiivek uthaszndlati
engedélyezésével kapesolatos tigyintézést;

végzi a jarmilivek kdzponti kitelezd gépjarmil feleldsség-biztositassal kapcsolatos
ligyintézést;

iranyitja, végrehajtja és ellendrzi a Gydr-Moson-Sopron VMKI ¢és alarendelt helyi
szervei technikai eszkdz- és anyagellatasaval kapcsolatos feladatait;

kidolgozza a vonatkozo szabélyozok, utasitasok alapjan a Gyor-Moson-Sopron VMKI
békeiddszaki, optikai, vegyivédelmi szakanyagellitds szakmai szabdlyozdit, tervezi a
tartalékkészletek meghatarozasat,

m) kézremitkidik a Gyér-Moson-Sopron VMKI és a helyi szervek kiildnleges jogrenddel

kapcsolatos anyagi-technikai tervének Osszedllitdsaban, szakteriiletét érintden
felligyeli és ellendrzi a tervezési feladatok végrehajtasat;

n) jogszabdlyok alapjdn végzi a rendszeresitésre kételezett termékek &s anyagok

rendszeresitésének kezdeményezését, a rendszerbdl torténd kivonast, valamint az ezzel
kapcsolatos feladatokat.

6. INFORMATIKAI OSZTALY

188. Az Informatikai Osztaly tavkdzlési, fejlesztési szakteriileten:

2)

b)
¢)

d)

€)

g

h)

BM OKF alial kiadott ajanlisokat alkalmazza és elkésziti a szabalyzokat a Gyor-
Moson-Sopron VMKI 4ltal igénybe vehetd vezetékes ¢és vezeték nélkiili
infokommunikécios és informacidtechnoldgiai (tovabbiakban: IKT) szolgéltatasokat;
ellatja a Gydr-Moson-Sopron VMKI és a helyi szervei frekvencia felhasznalasaval
kapcsolatos tevékenységét, szakmai iranyitasat;

gondoskodik a katasztréfavédelmi célo segélyhivé és informdciés rendszerek
lizemeltetésérol és feliigyeletérdl;

Gyér-Moson-Sopron VMKI miikédési teriletén feliigyeli, koordinalja az Egységes
Digitalis Radiorendszer (EDR) 52-s virtulis maganhalézatban (VPN-ben) lévd
szervezetek felhaszndlasi jogosultsdgait, végrehajtia a BM OKF altalinos VPN
hasznalati szabéalyzatban foglaltakat;

biztositia az igénybe vett informacidtechnologiai szolgaltatasok mikddését és
ajanlasokat készit Gyér-Moson-Sopron VMKI altal igénybe vehetd vezetékes és
vezeték nélkiili infokommunikacids és informacié technoldgiai (a tovdbbiakban: IKT)
szolgaltatasokra;

kdzponti feladatszabds alapjan kozremiikddik a mobil vezetési pontok 1étrehozasaban;
kézremiikddik a katasztréfariasztasahoz sziikséges riaszté eszkdzdk miikddésének
biztositdsaban, technikai feliigyeletében és fejlesztésében;

kozremikodik a piléta nélkiili 1égi  jarmiivekkel kapcsolatos  szakmai
tevékenységekben;

iranyitja €s koordindlja a tavkiziési szakteriilet fejlesztéseit, javaslatot tesz;
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végzi, illetve koordindlja a vezetékes és vezeték nélkiili tavkozlési és a lakossagi
riasztési rendszerek miszaki részét érintd feladatokat.

189. Az Informatikai Osztaly informatikai rendszerfeliigyeleti szakterilleten:

a)
b)

c)

d)

e)

g)

h)

),

k)
D

nyilvantartast vezet a Gyér-Moson-Sopron VMKI informdcids rendszereirl;

biztositia a Gyér-Moson-Sopron VMKI informatikai rendszerének feliigyeletet,
kozremiikodik a fejlesztésben és biztositja a rendelkezésre allasat;

gondoskodik a kozponti informatikai szolgaltatisok elérhetéségérol, kozremiikodik a
tovabbfejlesztésében;

folyamatosan biztositja a Gyér-Moson-Sopron VMKI f6- és miiveletiranyitasi tigyelet
feladatai ellatisahoz sziikséges tavkdzlési kapcsolatokat, infokommunikacios
halozatokat és kozponti informécidtechnologiai szolgaltatdsok —elérhetds¢get,
informatikai eszkdz5k karbantartasat, fejlesztését;

biztositia a Gyér-Moson-Sopron VMKI és helyi szervei ligyeleti rendszerének
tavkozlési és informatikai feladatainak ellatasat;

biztositia az adatszolgaltatasi, tevékenységjelentési és statisztikai szakrendszerek
adatbazisainak elérhetdségét, kozremitkddik a tiizoltosdgok és a katasztréfavédelmi
mobil laborok vonuldsi adatai rogzitésére szolgalé alkalmazasok biztositdsdban és
igény szerinti fejlesztésében, illetve a kozponti adatbdzisba rogzitett adatok
lekérdezhetéségének biztositasaban;

biztositia a Gydr-Moson-Sopron VMKI részére a koltségvetési, az egységes
huméanerdforras-gazdalkodasi, pénziigyi és szamviteli adminisziraciét tamogat6
szamitogépes alkalmazasok miikodési feltételeinek megteremtését;

gondoskodik a jogtiszta szoftver kérnyezet rendelkezésre allasardl;

végzi a Gyér-Moson-Sopron VMKI, valamint helyi szerveinél a Nemzeti Tavkozlési
Gerinchalézattal kapcsolatos informatikai és tavkozlési feladatokat;

végzi a Gybr-Moson-Sopron VMKI informaciotechnologiai szolgéltatasok jogosultsag
fiiggd elérésének biztositdsat, biztositta a GYMS VMKI informatikai hal6zata
tizemelteiéséhez sziikséges erdforrasok rendelkezésre alldsat;

gondoskodik a MARATHON TERRA rendszer elérhet8ségérol;

biztositia a Gydr-Moson-Sopron VMKI informatikai biztonsagi k&vetelményeihez
szilkséges feltételeket, végrehajtia a Biztonsdgi Fbosztaly altal javasolt
sérilékenységekkel és fenyegetésekkel Osszefliggd biztonsagi intézkedéseket,
valamint a biztonsagi eseményprojektek kapcsan feltart hidnyossigok alapjan
meghatdrozott madositasokat;

m) biztositia a BM OKF elektronikus iigyviteli rendszerének elérését, miikddteti az

n)

190,

a)

elekironikus iratkezelési rendszert;

feligyeli és menedzseli Gy6r-Moson-Sopron VMKI-n iizemeld tiiz-és hibajelzé
fogadd kozpontok mitkodoképességét, meghibdsodasa esetén intézkedik a hiba
elharitasara, a javitdsra, a tartalék rendszer beiizemelésére, végzi a kapcsol6dd
adatrogzitési feladatokat.

Az Informatikai Osztaly térinformatikai, fejlesztési szakteriileten:

gondoskodik a szakmai és funkcionalis szervek, szervezeti egységek
munkavégzéséhez az alkalmazasok fejlesztésérél, hatékonysdgjavité javaslat
elSterjesztésérsl, megvalositasarol;
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b)

c)
d)

€)

folyamatosan karbantartja az adatszolgaltatisi tevékenységjelentési és statisztikai
rendszerek alkalmazasait és gondoskodik azok optimalizélasardl;

biztositja a térinformatikai rendszer miik3dését biztositja és az adatfrissitéseket;
sziikség esetén a térinformatikai adatrigzitéshez terepi felméréscket és egyéb
adatgyiijtéseket végez;

a rendelkezésre 4116 adatok alapjan térinformatikai elemzéseket végez, digitdlis és
papir térképeket tervez és allit eld, tovabba térinformatikai tAmogatast nyfjt a helyi

jogallasn szervek részére, veszélyhelyzet-kezelési és hatésagi feladatok ellatasahoz.

. VIILRESZ ]
A KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG FELADATAI

191. A KvK az igazgatdé kézvetlen alarendeltségében mikaodo onallé szervezeti egység. A

KvK-hoz tartozd vezetdk és ligyintézik szakmai tevékenységitket a kirendeltség-vezetd
kézvetlen vezetésével végzik.

31.FEIEZET
TUZOLTOSAGI FELUGYELO

192. Irdnyitja a KvK illetékességi teriiletén a tlizoltosdgi szakteriiletet, amelynek keretében:

a)

b)

c)

d)

g)
h)

i)

i)

végzi a jogszabdlyokban részére meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési, szabalyzat
kidolgozasi, szakmai iranyitdsi és feliigyeleti feladatokat;

ellatja a tlizoltésdgok és Snkéntes tiizolté egyesiiletek tiizoltasi, miiszaki mentési és
kataszirGfa-clharitasi tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti a tiizolto
egyesiiletek munkajat;

meghatirozza, szakmailag irdnyitja, ellentrzi a tlizoltdsagok, onkéntes tilzoltd
egyesiiletek szaktevékenységét;

kapcsolatot tart a varmegyei tizoltdsagi fofeliigyelovel,

koordindlja a kirendeltségre haruldé tizoltdsi, miiszaki mentési tevékenységekkel
kapesolatos feladatot;

iranymutatasokat, tajékoztatasokat ad ki a tizoltdsagok, tnkéntes tlizolté egyesiiletek
megeldzd kataszirofavédelmi tevékenységével kapesolatban;

szakteriiletét érintden végzi az adatszolgéltatast

tervezi és szervezi a flizoltosdgok ¢és Onkéntes tlizolté egyesiiletek szakmai
irdnyitoinak tovdbbképzését, iranyelveket készit elé a tlizoltdsban és miszaki
mentésben részt vevd allomany éves felkészitési tervéhez;

a KvK illetékességi teriiletén bekovetkezett jelentésebb tliz- és karesetek
felszamolasanal segitséget nyujt a tiizoltosagok részére, szervezi a hataskorébe tartozo
feladatok végzését, tlizoltds vezetdi feladatot lat el;

részt vesz a tlizoltésport és szakmai versenyek, szakmai vetélked6k szervezésében;

k) jelentéseket allit Gssze a szakteriiletét érintd cseményekrdl, feldolgozza, értékeli,

I}

elemzi és archivélja az azzal kapcsolatos anyagokat;

a tiizoltasi és miiszaki mentési tevékenység végzése soran kapcsolatot tart a segitséget
nynjto szervekkel, személyekkel;

m) kézremikodik a bekovetkezett eseményekrdl szolo jelentések Gsszedllitisaban, az

informécids anyagok készitésében;
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n) részt vesz a tiizoltéi beavatkozasokat érintd esemény-kommunikacié folyamataban;

0) részt vesz a tiizoltosagok, dnkéntes tiizolté egyesiiletek, a helyi védelmi bizottsagok és
az onkormdnyzatok altal szervezett kdrelhdritasra és mentés végrehajtasara torténd
felkésziilés feliigyeletében, cllendrzésében;

p) az aktualitdsok figyelembevételével gyakorlatokat szervez a tiizoltosagok, Snkéntes
tlizoltd egyesiiletek részére;

q) szakfeliigyeleti cllenérzést végez a tizoltosagok, dnkéntes tiizolto egyesiileteknél;

) részt vesz a tarsszetvekkel és Kkaritativ szervekkel meglévd egyiittmikadési
megallapodésok feliilvizsgdlatdban, javaslatot tesz azok médositasara;

s) végzi a bajbajutott 1égi jarmivek felkutatisival és mentésével kapesolatos helyi
tervezési, szervezési és mentési feladatok Gsszehangolasat;

t) kozremitktdik a szakteriiletét érinté szakmai oktatasokban, vizsgaztatasok
lefolytatasiban;

u) irdnyitja, feligyeli és ellendrzi a HTP-k Muveletiranyitd Tervek kidolgozasaval
kapcsolatos feladatok teljesitését;

v) javaslatot tesz a tlizoltosdgok elsodleges vonuldsi teriiletének modositasara,
kijelslésére;

w) indokolt esetben kezdeményezi a tiizoltosdgok rendkiviili készenléti szolgalatnak
elrendelését, végrehajtja az elrendelésre kiadott dontéseket, ellendrzi azok
végrehajtasat;

x) kdzremikodik a tlizoltdsagokra vonatkozé tiizoltdsi mentési és katasziréfavédelmi
elemzések, értékelések elkészitésében, eldkésziti a szakteriiletére vonatkozd vezeti
dontések tervezeteit;

y) vizsgalja és értékeli a tizoltésagok szolgilatszervezés helyzetét, javaslatot keészit a
sziikséges modositasok végrehajtasara;

z) kozremikodik, illetve segitséget nyujt a korszerli tizoltdsi és mentési taktikai elvek
kidolgozasaban, adaptélaséban, hasznositiséban;

aa) részt vesz a szakterilletét érintd gyakorlatok szakmai el6készitésében,
lebonyolitdsaban és értékelésében, végrehajtia a gyakorlatok szemlézését, a
gyakorlaton résztvevok értékelését;

bb) kozremiikddik a KAP-Online és SZOSZ rendszerek miikddtetésében, a statisztikai
rendszer naprakészen tartasdban;

cc) kozremUikadik az orszdgos erd6tiz adattarhoz meghatarozott adatok szolgaltatdsaban.

193. A beavatkozas-clemzéssel dsszetiiggésben:

a) figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a tizesetekrSl, miszaki mentésekrdl keésziilt
tanulményokat, jelentéseket és a levont tapasztalatok alapjdn intézkedik a
hianyossdgok megszintetésére, illetve azok kozreaddsara;

b) miivelet-elemzés kerctében Ssszegzi a statisztikai adatokat, elemzést készit, javaslatot
tesz tovabbi intézkedésekre;

o) értékeli a HTP, LTP, OTE katasztrofavédelmi operativ tevékenységét, annak
szinvonalat, hatékonysagat, koltségeit;

d) kozremikodik a bekovetkezett eseményekrdl szold jelentések Osszedllitasaban, az
informacios anyagok készitésében;

e) részt vesz az eseti miivelet-clemzés készitésében.
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3. FEJEZET .
POLGARI VEDELMI FELUGYELO

194, Iranyitja a KvK illetékességi teriiletén a polgari védelmi szakteriiletet, amelynek

a)
b)
c)
d)

e)
f)

g)
h)

i)
k)

)

keretében:

iranyitja a HTP és a katasztrofavédelmi 6rs ez irdnyd feladatait ellatokat;
szakmailag feliigyeli a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos ellendrzéseket;
szervezi, tervezi, irdnyitja és végzi a megeldzes, felkésziilés és beavatkozas feladatait;

kozremiikodik a valds kockdzatokon alapuld, telepiilések katasztrofavédelmi osztalyba
sorolasdhoz alkalmazandé szakmai szempontrendszer kialakitdsaban;

biztositja a kockazatbecslések elvégzéséher szitkséges szakmai tamogatast;

a telepiilések megfelelé védelme érdekében biztositia a veszélyelharitasi tervek
elkészitésének szakmai timogatasat;

elkésziti a kirendeltségek veszély-elharitasi terveket;

szervezi a munkahelyi, telepiilési veszélyelharitasi tervek elkészitését, a jogszabalyban
meghatarozott elégséges védelmi szint biztositasat;

gyljti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informécidkat,
jelentéseket allit §ssze, javaslatokat készit el§ a dontések meghozataldhoz, tajékoztatja
a katasztrofavédelemben egyiittmiikddé helyi szerveket, szervezeteket;

részt vesz a varmegyei poligari védelmi fofeliigyeld altal szervezett tovabbképzéseken;
szakteriiletét érintden feliigyeli k&zbiztonsagi referensek polgari veédelmi
tevékenységét,

kozremikidik a szakteriilethez utalt egyiittmiikédési megallapodasok kidolgozasdban;

m) végrehajtja, szervezi az ar- és belvizek elleni védekezés szakmai feladatait;

n)

0)
p)
q)
)

s)
t)

u)
v)

végrehajtja, szervezi a rendkivilli id&jarasi koriilmények hatdsaira torténd
katasztrofavédelmi reagalast és annak felkésziilési feladatait illetékességi terililete
tekintetében;

végrehajtja, szervezi az influenza pandémiaval és egyéb biologiai védelemmel
kapcsolatos kbzponti és teriileti szintii feladatokat;

végrehajtja, szervezi a migraciéval kapcsolatos helyi szintii katasztréfavédelmi
feladatokat;

részt vesz a szakteriletét érintd gyakorlatok szakmai eldkészitésében,
lebonyolitasdban és érickelésében;

részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgari védelmi feladatainak tervezésében és
helyi szintl végrehajtasaban;

részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

kéizrem(kadik a helyi szervek kitlonleges jogrend idején torténd tovabbmiik&désével
és felkészitésével kapesolatos feladatok kidolgozasaban;

kozremikodik a helyi szervek ériesitésével és készenlétbe helyezésével kapcsolatos
feladatok kidolgozasaban;

ellitja a lakossag riasztasaval és veszélyhelyzeti tajékoztatisdaval kapesolatos tervezési
és szervezesi feladatokat;

w) vezeti és naprakészen tartja a lakossagvédelmi adatbazisokat;
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x) végzi a kiilonleges jogrend, a veszélyelharitasi és a stilyos balesetekkel kapcsolatos
kiilsé védelmi tervekben a feliigyeld hatdskorébe utalt feladatokat, gondoskodik azok
koordinalasardl, végrehajtja a kapcsolodd szervezési feladatokat, koordindlja és
ellenérzi a HTP ez irany( munkajat;

y) tervezi és szervezi a lakossag, valamint a katasztréfa- és polgari védelmi szervezetek
egyéni véddeszkszzel valo ellatasat;

z) koordindlja a lakossag 1égzésvédd eszkdzzel torténd ellatdsat, a kdzponti készletbol
biztositott 1égzésvédd eszkozdk szétosztasat;

aa) koordindlja és szilkség szerint szervezi az dagazati hatdsagi feladatokat -ellato
szervezetek hatosagi ellendrzéseit a Kiterjedt karesemény megeldzése és a lakossag
védelme érdekében;

bb) ellendrzi a kockazati helyszinek azonositasanak eljardsat;

cc) kozremiikodik a szakteriiletet érintd szakhatdsagi feladatokban;

dd) helyi szinten koordindlja az Onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek
kialakitasat, felszerelését;

ee) helyi szinten Osszehangolja az Snkéntes és a kteles polgdri védelmi szervezetek
megalakitasat (létszam, eszkdz, szakfeladat);

ff) helyi szinten koordindlja a kételes polgari védelmi szervezetek (kozponti, teriileti,
telepiilési, munkahelyi) megalakitasat, felszerelését, kiképzését,

gg) végzi a polgari védelmi szervezetek létrehozisaval, megalakitdséval és alkalmazasdval
kapesolatos feladatokat, vezeti az dsszesitett létszam adatokr6l készitett adatbazist;

hh) kdzremiikodik a helyi szervei értesitésével és készenlétbe helyezésével kapcsolatos
feladatok kidolgozdsaban és végrehajtja a vezetdi dontés alapjan meghatarozott
feladatokat;

ii) meghatarozza a polgéari védelmi feladatok végrehajtasanak szakmai kévetelményeit;

i) javaslatot tesz a telepiilési polgari védelmi szervezetek felépitésére és megalakitasara;

kk) részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

1) koordindlja a lakossdg kitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, sziikségellitasanak tervezéseét;

mm) részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervekkel meglévd egyiittmiikddési
megéllapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok mddositasara;

nn) végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos beavatkozasi feladatokat;

00) koordindlja az ar- és belvizek elleni védekezés miiveleti beavatkozasi feladatait;

pp) kozremiikddik az illetékességi teriiletén bekovetkezett jelentdsebb karesetek
felszamolasandl, segitséget nyijt a teriileti szervek részére;

qq) nyilvantartast vezet a megalakitott polgéri védelmi szervezetek beavatkozdsirdl;

rr} koordindlja, Ssszehangolja a koteles polgari védelmi szervezetek tevékenységét,
mozgdsitasat;

ss) koordinélja a telepiilési polgari védelmi szervezetek megalakitdsdt és mentésbe t6rténd
bevonasat, azok karteriileti tevékenységét;

tt) nyilvantartdst vezet a mentésbe bevonhatd onkénes mentdszervezetek, valamint az
onkéntes és koteles polgari védelmi szervezet eré-eszkozeirdl, azok alkalmazasardl;

uw) részt vesz a lakosség légiriasztasaval kapesolatos, katasztrofavédelmet érintd feladatok
végrehajtasaban.

65



195. A helyi védelmi bizottsdgokkal kapcsolatos feladatok szakteriiletén:

a)

b)

szakmai segitséget nyGjt a TVB katasziréfavédelmi elnSkhelyettesének védelmi és
biztonsagi igazgatasi feladatainak ellatdsaban;

tarolja a HVB-k iiléseinek iratait, gondoskodik azok felterjesztésérol.

196. Lakossagfelkészités szakterliletén:

a)

b)

<)
d)

)

g)

h)

»
k)

D

kozremiikodik a kozigazgatasi vezetdk (polgarmesterck, jegyzok, katasztrofavédelmi
feladatok ellatisdban, valamint a védelmi és biztonsdgi igazgatisban kdzremiikddok)
katasztrofavédelmi felkészitésében;

ellatia.  a  koznevelésben részt vevok katasztrofavédelmi felkészitésének
célesoportonkénti, tervezését, felkészitését;

szervezi a katasztrofavédelmi ifjosagi verseny helyi forduldit;

tervezi €s megvaldsitja az értelmi és testi fogyatékkal él6k, a hatranyos helyzetiiek
katasztrotavédelmi felkészitését;

specidlis felkészitési feladatok korében végzi, a nuklearis, valamint veszélyes ipari
létesitmények kornyezetében €16k katasztrofavédelmi felkészitését, valamint ellatja a
honvédelmi tipus( polgari védelmi felkészitésekkel kapesolatos feladatokat, melynek
érdekében;

kiadvanyt készit a specidlis célcsoportok tajékoztatasara;

nyomon koveti a kiilsé védelmi terv elkészitését és ellatja a terv alapjdn kiaddsra
kertil§ lakossagtdjékoztatd kiadvanyok készitését,

kézremitkodik a nukledris 1étesitmény kornyezetében €16k, valamint veszélyes ipari
létesitmények miatt 1. katasztrofavédelmi osztalyba sorolt telepiilések lakossdgdnak

o

évenkénti aktiv lakossagvédelmi modszerrel torténd felkészitésében;

kézremlkddik a veszélyes ipari létesitmények miatt 1. katasztrofavédelmi osztilyba
sorolt telepiilések lakossaganak 3 évente t6rténd aktiv tdjékoztatasaban;

feliigyeli és ellendrzi a passziv lakossdgvédelmi modszerek alkalmazasat;

kozremlikddik a honvédelmi torvény és annak végrehajtasi rendelete alapjan a
kirendeltség allomédnyanak honvédelmi tipust polgari védelmi feladatainak
felkészitésében;

az dltalanos felkésziiés keretében ellatja a lakossag honvédelmi tipusi polgari védelmi
felkészitésének feladatait.

33, FEJEZET _ .
IPARBIZTONSAGI FELUGYELO

197. Iranyitja a KvK illetékességi teriiletén az iparbiztonsagi szakteriiletet, amelynek
keretében:

a)

b)

végzi a kritikus szervezetek és kritikus infrastruktirdk, tovibba az orszdg védelme és
biztonsaga szempontjabdl jelentds szervezetek, az orszdg védelme szempontjabol
jelentés infrastruktirak vizsgalatdval és védelmével kapcsolatos feladatok
katasztrofavédelmi koordinacios feladatokat;

ellatja a rotdcios kikapesoldsi renddel, valamint az alapvetd és létfontossaga
elektromos felhasznaldk kijeldlési eljardsdval kapesolatos feladatokat;
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¢) tervezi a kritikus szervezetek és kritikus infrastruktirak, tovabba az orszag védelme és
biztonsaga szempontjabdl jelentds szervezetek, az orszig védelme szempontjabol
jelentds infrastruktirdkkal Ssszefliggd katasztréfavédelmi targyd gyakorlatokat;

d) az élet és anyagi javak védelme, az alapvetd szolgdltatdsok biztositasanak
folyamatossaga érdekében a kritikus szervezetek és kritikus infrastrukturak, tovabba
az orszag védelme és biztonsaga szempontjabol jelentds szervezetek, az orszdg
védelme szempontjabdl jelentés infrastrukturdk katasztrofak elleni  védelme
tekintetében javaslatot tesz a sziikséges szabalyozasok kidolgozasdra;

e) kapcsolatot tart a kritikus szervezetek és kritikus infrastruktiirak, tovabba az orszag
védelme és biztonsaga szempontjabdl jelentds szervezetek, az orszig védelme
szempontjabol  jelentds infrastruktrdk tulajdonosaival, Uizemeltetojével, az
informatikai és tdvkdzlési szolgaltatokkal;

f) részt vesz a varmegyei Iparbiztonsdgi Féfeliigyeloség altali létesitményi ellendrzések
tervezésében €s végrehajtdsdban, a helyszini ellenbrzésen;

g) részt vesz a belsd védelmi terv és a sulyos kéaresemény elharitdsi terv gyakorlatok
ellenbrzésével kapesolatos feladatokban;

h) eleget tesz nyilvantartasi és tajékoztatasi kitelezettségeinek;

i) kozremiikédik a telepiilések katasztrofa veszélyertetettségének felmérésében,
pontositasiban, javaslatot tesz a telepiilések polgari védelmi besoroldsénak szitkség
szerinti madositasara;

j) kozremiikddik a kritikus szervezetek és kritikus infrastruktira védelem Kat. IV.
fejezet hatalya ald tartozo tizemeit érintd katasztrofavédelmi feladatainak ellatdséban;

k) folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek
megelézésében, elhdritdsiban érdekett helyi szervekkel, szakmai €s gazdélkodd
szervezetekkel, onkormanyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben érintettek
egyittmiikodésének helyzetét, kodzremikodik a kozos feladatok ellatdsara valo
felkésziilés feladatainak id8szakos egyeztetésében;

) a veszélyes aru szallitisaval kapcsolatos balesetek megelozésénck hatékonysaganak
novelése érdekében intézkedéscket, egyéb belsé szabdlyozd eszkozdk készitésére
javaslatot tesz

m) végzi a veszélyes aru koziti, vasati szallitisanak, tovadbbd e szallitdsok telephelyi
elokészitésének, ellenérzésével kapesolatos katasztréfavédelmi feladatokat;

n) felterjeszti, az ellenérzés végrehajtisdhoz szilkséges technikai eszkdzokre,
felszerelésekre vonatkozé igényeket;

o) folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes dru szallitisanak ellendrzésében érintett
helyi tarsszervekkel;

p) részt vesz a veszélyes aru kozuti, vasiti szillitisa sordn bekdvetkezett balesetek
kivizsgaldsaban.

34. FEJEZET

Katasztrofavédelmi Hatosdgi Osztaly

198. A  Katasztréfavédelmi Hatdsagi Osztaly a  kirendeltségvezeté  kozvetlen
aldrendeltségében miikddd 6nallo szervezeti egység. Az osztalyhoz tartozo ligyintézok
szakmai tevékenységiiket az osztalyvezetd kdzvetlen vezetésével végzik.

199, Feladatai kiilondsen:
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a)
b)

9

d)

g)

h)

teljes korlien ellatja az elséfokd hatdsagi, szankcionalasi tevékenységet;

gyakorolja a jogszabdlyban meghatdrozott els6foki hatdsagi és szakhatdsagi
jogkoriket;

végzi az osztily tevékenységi kirét érint8, jogszabalyban elbirt nyilvantartasi és
adatszolgaitatasi feladatokat;

jelentéseket allit dssze a szakteriiletét érinté ellendérzésekrdl, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek
részeére;

végrehajtja a rendes és soron kiviili jelentéseket, adatszolgiltatisokat, elemzi és
értékeli azokat, valamint beszamolot készil a hatdsagi tevékenységrdl;

figyelemmel kiséri a tlizvédelmi, katasztrofavédelmi, tovabbd az engedélyezés
alapjaul szolgalé szabvanyok, elSirdsok miiszaki kovetelményrendszerdt, javaslatot
tesz modositisukra, részt vesz a szakteriiletét érintd szabvanyositdsban, a nemzeti
szabvanyositdsi 4llandé és ideiglenes bizottsdgok munkéjaban;

figyelemmel kiséri a tiizvédelem miiszaki kovetelményrendszerét, javaslatot tesz
modositasukra, részt vesz a szakterliletét érintd szabvéanyositisban, a nemzeti
szabvanyositdsi dllandé és ideiglenes bizottsagok munkajaban;

végzi és dontésre eldkésziti a tlizvédelmi hatdsagi jogkdrébol a tilzvédelmi birsaggal
kapesolatos feladatokat.

I. foka polgdri védelmi hatdsigi eljarishoz a polgarmesterek részére szakmai
irinymutatast ad az illetékes hivatasos tiizoltdparancsnok ftjan;

35. FEJEZET
Hivatisos tlizoltéparancsnoksag

200. A HTP a kirendeltség-vezetd kdzvetlen aldrendeliségében miik8dé 6nalld szervezeti

egység,

201. A HTP {6 feladatai:

a)
b)

c)
d)
€)
f
£)

h}

D

felkésziilés a tiizoltasi-miszaki mentési tevékenységre;

a mikodési teriiletén végzi a tlizoltdsi, miiszaki mentési, valamint lakossdgvédelmi
feladatait;

értékeli és elemzi a beavatkozasi, lakossagvédelmi tevékenységet;

adatszolgaltatast végez az elvégzett tevékenységrol;

mikadési teriiletén ellatja a tlizoltasi, miiszaki mentési karelharitasi feladatokat;
iranyitia a mlkodési teriiletén 1évd Iétesitményi tiizolté parancsnoksagok €s az
egyiittmiikddési megallapodds alapjan egylittmiik3d6 tlizoltd egyesiiletek szakmai
tevékenységdt;

a milveletek, beavatkozasok wutdn koéltség-haszonelemzést, koltséghatékonysag
vizsgalatot hajt végre;

virmegyei miikodési teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kézbiztonsagi
referensekkel, munkéjukat segiti, kézremiikodik képzésiikben;

elkésziti a munkatervezés és az éves tevékenység ériékelés rendjének szabalyozasardl
52016 szabdlyozds szerinti, valamint a HIT-ben szereplé terveket, jelentéscket;

biztositia a tizoltésdg személyi dllomanydnak és technikai eszkOzeinek
hadrafoghatésagét, a szakmai fegyelmet és az elvérhaté szakmai felkésziiltséget;
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k) intézkedik a személyi allomany szocialis ellatottsdginak javitisdra, a kulturdlt
elhelyezési és mitkidési koriilmények megteremtésére, illetve fenntartasara. Biztositja
az egészséges és biztonsdgos munkavégzéshez szilkséges feltételeket;

1) fokozott figyelemmel kiséri a szolgalatteljesitési és az cgyéb munkavégzések soran a
munkaegészségiigyi és  biztonsagtechnikai feltételek meglétét. Intézkedik az
esetlegesen cléforduld munkavédelmi hidnyossagok mielébbi felszamolasara;

m) gondoskodik rendszeres munkavédelmi oktatisok megtartdsérd]l és vizsgkon valé
megjelenésré]. Rendszeresen ellendrzi az oktatdsok menetét és a rendszeresitett, eldirt
nyilvantartasok naprakész vezetésdt;

n) intézkedik a védofelszerclések és a felsébb szintii utasitdsokban, intézkedésekben és
parancsokban meghatdrozott technikai eszkozok id6szakos biztonsdgtechnikai
feliilvizsgalatardl, sziikség esetén kezdeményezi a soron kiviili terhelési probak és
revizidk megtartasat;

o) a mikodési terillet létesitményeinek katasztrofavédelmi szempontbdél valo
megfelelését gyakorlatok soran vizsgélja. Kezdeményezi az esetleges szankciokat;

p) sziikség szerint részt vesz a miikddési teriiletet érintd tervkonzultacidkon;

q) a tlizoltéparancsnok a szolgalat-parancsnokokon keresztiil, illetve kdzvetlenill végzi,
irdnyitja, felligyeli és ellendrzi a szakmai kiképzést, tovabbképzést, a meghatarozott
napirend betartdsat. A kiképzés részeként feligyeli a hivatisos tlzoltok szakmai
versenyfelkészitését, és biztositja a felkésziilés feltételeit. Ellendrzi a személyi
allomany felkésziiltségét;

r) gondoskodik a jogszabilyokban a tlizoltésdg szdmdara meghatdrozott technikai
felszerelési minimum szint biztositaséra;

s) a vonatkozé utasitisoknak és intézkedéseknek megfeleléen ellendrzi a készenléti
szolgélat véltisanak rendjét;

t) feliigyeli és ellendrzi a személyi alloméany egészségi, pszichikai, fizikai alkalmassagi
kovetelményeknek torténd megfelelését. Intézkedik az eldirt rendszeres iddészakos
orvosi vizsgalatok végrehajtisara;

u) késziti, ellendrzi, illetve jévahagyja a gyakorlatterveket, a jogszabalyokban és
utasitdsokban meghatarozottak szerint ellenérzé gyakorlatokat tart;

v) irdnyitja és feliigyeli a tiizoltosag karbantartasi, javitasi és szolgéltatasi tevékenységet;

w) dsszedllitja a tiizoltosdg anyagi igényeit, folyamatos kapesolatot tart a KVK gazdaségi
kiemelt féeléaddjaval;

x) végrehajtja a HTP gazdalkodasi, raktarozasi, leltarozasi, selejtezési, adatszolgaltatasi
feladatait;

y) gondoskodik a ruhazati szemiék végrehajtasarol;

z) kezdeményezi a tlizolto-parancsnoksag védd-, és munkaruhazatinak beszerzését;

aa) gondoskodik a rendszeresitett egyenruhdzati termékeket, az alapanyagtol filiggé
tarolasi szabalyokat, a tirolds ezeknek megfeleld biztositasarél;

bb) rendszeresen vizsgilja a - gépjarmiivek miiszaki és kozlekedésbiztonsédgi dllapotat, a
KRESZ altal eldirt felszereltségét, a biztonsagi és jelzGberendezések miikodéset,
intézkedik a felmeriilt hidnyossdgok megsziintetésére;

cc) végzi a gépjarmiivezeték szakmai tovabbképzési tervében a részére eldirt feladatokat;

dd)rendszeresen ellenérzi a gépjarmiivek menetokményainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek tiroldsdt és szakszeri karbantartdsit, a biztonsagi és munkavédelmi
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eléirasok  betartdsat, szilkség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetésére;

ee) a hatdlyos jogszabélyi el6éirasok és a vonatkozd intézkedések alapjin negyedévente

dsszesiti valamennyi iizemeltetett gépjarmi hajté- és kendanyag felhasznalasat.

36. FEJEZET
Katasztrofavédelmi ors

202. A katasztrofavédelmi érs (a tovabbiakban: KvO) feladatait a Kkatasztrofavédelmi

kirendeliség tigyrendje részletesen szabalyozza.

203. A KvO feladatai kiildndsen:

a)
b)

c)
d)
€)

f)

g)

h)

i)

k)

felkésziilés a tiizoltasi-miszaki mentési tevékenységre;

a tlizoltasi, milszaki mentési, valamint lakossagvédelmi feladatok ellatésa;
adatszolgaltatas az ¢lvégzett tevékenységrol;

a tlizoltdsi, miszaki mentési karelharitdsi feladatok eliatisa a miikddési teriiletén;

a milveletek, beavatkozdsok utdni koltség-haszonelemzes, koltséghatékonysag
vizsgalat végrehajtasa;

az Orsparancsnok a rajparancsnokon keresztiil, illetve kozvetleniil végzi, iranyitja,

feliigyeli és ellenérzi a szakmai kiképzést, a meghatdrozott napirend betartdsat,
ellendrzi a beosztott allomany felkésziiltségét;

a vonatkozd utasitdsoknak és intézkedéseknek megfelelden ellendrzi a készenléti
szolgalat valtisanak rendjét;

Osszeallitia a tlzoltdsdg anyagi igényeit, folyamatos kapcsolatot tart a
katasztréfavédelmi kirendeltség gazdasigi kiemelt féeldaddjaval;

végrehajtja a HTP rd vonatkozé gazdalkodasi, raktdrozisi, leltarozdsi, selejtezési,
adatszolgaltatasi feladatait;

gondoskodik a ruhdzati szemlék végrehajtasardl;

rendszeresen ellendrzi a gépjarmiivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek tarolasat és szakszerli karbantartdsdt, a biztonsagi ¢s munkavédelmi
elbirasok betartasat, szilkség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetésére.

i IX. RESZ ) )
A GYOR-MOSON-SOPRON VMKI MUKODESE

o 37. FEJEZET ]
A MUKODES ALAPJAL LEGFONTOSABB SZABALYAI

204. A Gybr-Moson-Sopron VMKI folyamatos milkddését az Alapité Okirat, a
jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabélyozé eszkdzok, a belsd normativ rendelkezések,

205.

Szabdlyzat, valamint az egyes szervezeti egységek figyrendjei €s a munkakdri {efrasok

hatarozzak meg.

Az tigyrend — a feladatok elosztisira alkalmas modon — tartalmazza a-szervezeti
egységeknél jelentkezd feladatokat, hataskoroket, illetékességet, a mikddés rendjét,
szabalyait, a szervezeti egységeknek a szervezeti tagozddasban elfoglalt helyét, a
kiadmdanyozas szervezeti egységen beliili konkrét rendjét.
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206.

207.

208.

209.

210.

211.

212,

213.

b)

c)
d)

A munkakéri leirds — a felelésség megallapitasara alkalmas mddon — tSbbek kozott
tartalmazza az egyes beosztisokban, illetve munkakdrokben ellitandé feladat jellegét, a
tevékenységi kott, a beosztds, illetve munkakor ald- és folérendeltségi viszonyait, a
munkaltatéi jogkdr gyakorléjanak megjeldlését, a munkakorre vonatkozd képesitési és
egyéb sajatos eléirasokat.

A szervezeti egységek tevékenységilk sorin kotelesek egymdssal egyilttmikédni. A
feladatkoriikbe tartozd, de més szervezeti egységek tevékenységi korét is érintd
iigyekben az érdekeltekkel egyeztetve kotelesek eljirni. Az egyeztetésért annak a
szervezeti egységnek a vezetdje a felelés, amelynek a feladat elvégzése a Szabélyzat,
illet6leg az tigyrendje szerint a feladatkorébe tartozik.

A személyi allomany foglalkoztatdsi jogviszonydval Osszefliggd beadvinyokkal,
kérelmekkel, szolgalati panaszokkal kapcsolatos dontések elOkészitését az a szervezeti
egység végzi, amelynek a kérelem, a beadvdny, vagy a szolgilati panasz targya a
Szabalyzat szerinti feladatkdrébe tartozik.

A szolgdlati eldljaré utasitisa alapjan az aldrendeltek (beosztottak) - szakmai
képzettségiikre, a feladat jellegére is figyelemmel - kotelesek olyan ligyek eseti, illetve
ideiglenes jellegli intézésére is, amelyek a bels6 normak, illetve a Szabélyzat szerint
mas szervezeti egység feladatkdrébe tartoznak.

A szolgalati at a szolgalati igyek intézésének azon mddja, mely sordn az utasitasok,
szolgalati ligyiratok a szolgalati elljar6tol az aldrendelthez vagy a jelentések, kérelmek
és panaszok az alarendelttd] az ala-folérendeltségi viszonynak megfeleld egymasra
épills rendben az intézkedésre jogosult elsljaréhoz jutnak.

Az alarendeltek részére a szolgdlati Ut betartasdval adhaté utasitds. Amennyiben a
szolgalati érdek sérelmet szenvedne vagy a szolgalati ¢ldljaré akadilyoztatasa, az iigy
stirgdssége, illetve jellege miatt arra nincs moéd, a szolgélati Gt betartdsatél el lehet
tekinteni. A nem kdzvetlen szolgalati €l6ljar6tol kapott utasitast végre kell hajtani, de
arrd] haladéktalanul jelentést kell tenni a kdzvetlen szolgélati eloljarénak.

38. FEJEZET
AZ UGYINTEZES FOLYAMATA

A Gy6r-Moson-Sopron VMKI munkatirsa koteles a katasztrofavédelemmel
kapcsolatos, tudomdséra jutott hivatalos informaciot az illetékes szervezeti egységhez
eljuttatni, illetve sziikség szerint az informacié alapjan hivataibol eljarast
kezdeményezni.

Az igazgatd, az igazgatG-helyettesek, a hivatalvezetd, a varmegyei fofeliigyelok. a
szolgalatvezetok, az osztilyvezeték és a kirendeltség-vezetdk, (a tovabbiakban:
vezetdk) — jogszabalyban, a kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzokben és e
Szabalyzatban foglaltak kivételével —, ha felettesiik méasként nem rendelkezik:

a feladat- és hataskoriiket az aldrendeltségiikbe tartozokra atruhdzhatjak;

az alarendeltségiikbe tartozd szervezeti egységektSl és vezetoktSl barmely lgyet
magukhoz vonhatnak;

alarendeltjeik felé az iigyek intézésére érdemi és eljarasi utasitdst adhatnak;
megsemmisfthetik, vagy megvaltoztathatjak az alarendeltségiikbe tartozé szervezeti
egység vezetdje, ligyintézbje 4ltal hozott dontést, illetve kezdeményezhetik a
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214,

215.

216.
a)

b)

<)

d)

€)
217.

218.

219,

220.
a)

b)
¢)

d)

megsemmisitést, vagy a megvaltoztatast az illetékes vezetdnél.

Hataskori tsszeiitkdzés esetén a kozds kizvetlen felettes vezetd jogosult az eljard
szervezeti egység kijeldlésére.

A felettes vezetd rendelkezése alapjin a szervezeti egységek. azok vezetdi €s ligyintézsi
esetileg kistelesek olyan tigynek az elintézésére is, amely a Szabalyzat, az Ggyrend vagy
a munkakéri leirds szerint mas szervezeti egység, vezetd vagy ligyintézd feladatkdrébe
tartozik.

Az Ugyintézésért felelGs személy az eljaras soran:

attanulmanyozza az ligyre vonatkozod iratokat és mdas informdciét tartalmazd
anyagokat, sziikség szerint végrehajtja az tigyet érintd iratok pdtlolagos dsszegylijtését
és atmeneti csatoldsat, illetve a killonb6zo tigyiratdarabok végleges szerelését;
amennyiben az Ugyben mas szervezeti egység vagy szerv éllaspontjanak bekérése
sziikséges, errd]l indokolt esetben a felettesét kiilon tijékoztatja, az egyezietést az
illetékessel szdban, sziikség szerint irasban elvégzi;

az tigyben folytatott jelentGsebb trgyalasrol, értekezletrdl, megbeszélésrél, szébeli
megallapodasrél, egyeztetésrdl szilkség szerint jegyzOkényvet, emlékezteiét vagy
feljegyzést készit, a résztvevikkel azt aldiratja, és az ligyiratban clhelyezi, fontosabb
ligyeknél a lényeges vezetdi utasitdsokat az elektronikus iratkezeld rendszerben
rogziti;

megallapitisait, javaslatait az iigyiratban rovid feljegyzés formdjaban Osszegzi, é€s
etkésziti a kiadmany tervezetét;

az ligyiratot tovabbitja a kiadményozasra jogosulthoz.

Az iigyintézés sordn meg kell tartani az elektronikus és papiralap iigykezelésre
(iratkezelésre) vonatkozé szabélyokat.

A hivatisos katasztréfavédelmi szerv tagja a munkavégzése soran tudomdsara jutott
adatot (igy kiilonGsen a mindsitett adatot, a nem nyilvanos adatot, az lzleti titkot
tartalmazo adatot, valamint személyes adatot) illetéktelen személynek nem adhatja at,
arr6l engedély nélkiill mdsolatot, kivonatot semmilyen moédon és forméban nem
készithet, illetve az adat tartalmit nem hozhatja nyilvanossigra, vagy illetéktelen
személy tudomasara.
39. FEJEZET
A KIADMANYOZASI JOG GYAKORLASA

A kiadmanyozas az adott ligyben torténd érdemi déntésre ad felhatalmazast.

Az igazgatd kiadmanyozza:
a fbigazgatohoz, fGigazgatd-helyetiesekhez, valamint orszidgos fofeliigyelokhoz,
szolgalatvezetOkhoz, hivatalvezetéhiz cimzett iratokat, tartalmuktdl fiiggetleniil;
a szervezet egészét érintden készitett jelentéseket, eldterjesztéseket;
azokat a hatésagi hatdrozatokat, amelyek kiadmanyozisit a Szabalyzatban nem
ruhézta at;
azokat az iratokat, amelyek kiadmanyozasanak jogdt — jogszabaly szerint — nem
ruhdzhatja 4, illetdleg magahoz von;
a tarsszervek azonos szintli vezetdi részeére kilddtt megkereséseket;
a kézvetlen alarendeltségébe tartozék szabadsagainak engedélyezését.
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221.

222.
a)
b)

<)
d)

223.
a)
b}

<)
d)

224.
a)
b)
c)

d)

225.

226.
227

228.

229.

230.

231.

Az igazgats akadalyoztatasa esetén a kiadmanyozasi jogot az igazgatd hataskorébe
tartozé ligyekben - az igazgatd helyett és nevében — az igazgatdhelyettes gyakorolja;
Az igazgatohelyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:

az igazgatoi aldirdsra nem tartozo — a Szabélyzat altal hataskorébe utalt — ligyekben;

az orszagos fofeliigyeldk alirendeltségébe tartozd fSosztalyvezetdkhoz cimzett
adatszolgaltatasokat, tdjékoztatdsokat,

a helyi szervek részére készitett, a szakteriileteit érintd iratokat, adatbekérdket,
azokban az tigyekben, amelyekben a dintést és a kiadmanyozas jogét az irinyitasa ala
tartozd varmegyei fofeliigyeloktdl, illetve osztalyvezetdkts] magahoz vonta;

A gazdasagi igazgatohelyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:
az igazgatdi aldfrdsra nem tartozo - jelen Szabalyzat altal hataskorébe utalt - ligyekben,
a gazdasagi fdigazgato-helyettes alarendeltségébe tartozé foosztalyvezetdkhoz cimzett
adatszelgaltatasokat, tajékoztatasokat,
a helyi szervek részére készitett a szakteriileteket érintd iratokat, adatbekéroket,
azokban az ligyekben, amelyekben a dontést és a kiadmanyozas jogat az irdnyitasa ald
tartozé osztalyvezet6ktdl magahoz vonta;

A kirendeltségvezetd gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:
az igazgatohoz cimzett iratokat, tartalmuktol fliggetlenill;
a helyi szerv altal készitett jelentéseket, el6terjesztéseket;
a helyi katasztrofavédelmi szerv hataskorébe tartozd ligyekben kiadott hatdsagi
hatarozatokat, allastoglalasokat;
a tiizvizsgalat, illetve a gizvezeték sériilésével jaré kéresetek sordn keletkezd
rendbrségi feljelentések kiadményozdsa.

A varmegyei fofeliigyelok gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot az dltaluk irényitott
szakteriileten beliil a hataskoriikbe tartozé azon iigyekben, melycknek kiadmanyozasi
joga nincs az igazgatd és az igazgatéhelyettesek részére fenntartva,

A szolgalatvezetdk kiadményozzdk mindazokat az iratokat, amelyek kiadméanyozasara
az igazgatd felhatalmazta.

A hivatalvezeté kiadmanyozza mindazokat az iratokat, amelyek kiadmdanyozasira az
igazgald felhatalmazta.

A katasztréfavédelmi hatosagi oszidly vezetbje és a varmegyei iparbiztonsagi
fofeliigyelé gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az altaluk irdnyitott szakteriilet
hataskorébe tartozé (igyekben, melyeknek kiadményozasi joga nincs az igazgato €s az
igazgatohelyettesek részére fenntartva. Kiadmanyozési joguk kiterjed az osztily €s a
fofeliigyeldség iigykorébe tartozd kizigazgatasi hatosagi dontésekre, kivéve a kiemelt
beruhédzasok esetében.

A kiemelt foeléadd kiadméinyozza az érdemi déntést nem tartalmazd, szerven beliili,
tigyviteli jellegii iratokat (adatkérés, iratanyag megkilldése stb.);

Az érdemi iigyintéz6 kiadményozési joga az osztély iigykorébe tartozd olyan iigyekre
terjed ki, amelynek kiadményozasdra a szervezeti egység tigyrendje, illetéleg kdzvetlen
cléljardja felhatalmazast ad;

A hivatasos tiizoltéparancsnokok gyakoroljak a kiadmanyozédsi jogot az altaluk
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232

234,

235.

236.

238.

239,

240,

241.

242

243.

244,

iranyitoft hivatisos tiizoltéparancsnoksidg jogkorébe tartozé tigyekben, melyeknek
kiadmdnyozasi joga nincs a kirendeltség-vezetd részére fenntartva;

A katasztréfavédelmi drsparancsnok gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az altala vezetett
katasztréfavédelmi Ors jogkorébe tartozd iigyekben, melyeknek kiadmanyozasi joga
nincs a hivatasos tlizoltéparancsnok részére fenntartva;

. A varmegyei munkabiztonsagi felligyelé gyakorolja a kiadmanyozasi jogot

munkavédelmi {igyekben, a hatdrozatok, valamint a BM OKF Human Szolgilat
vezetdjéhez cimzetl, munkavédelmi targyd iratok kivételével,

Helyszini kiadmanyozasra feljogositottak a KMSZ, a KML beosztotti allomanya,
varmegyei fofeliigyeldk, varmegyei katasztrofavédelmi hatdsagi osztily dllomanya, a
katasztrofavédelmi kirendeltségek hatdsagi osztalyvezetdi, iparbiztonsagi feliigyeldi.

A fofeliigyelék, a KMSZ a KML, a katasztréfavédelmi hatosdgi osztaly alloméanya
kiadményozasi joga kiterjed az ideiglenes intézkedések meghozataldra, amelynek
hidnyaban a késedelem elharitatlan karral, vagy veszéllyel jarna, illetve kiadmanyozza
mindazokat az iratokat, amelyek kiadmanyozisdra az igazgatd felhatalmazta.

Minden vezetd feladat- €s hatdskdrén belill kteles frisban szabélyozni a kiadmanyozasi
jogot, konkrétan megjeldlve, hogy mely feladatkdrén beliil milyen esetekben tartja azt
fenn maganak.

. Gazdalkodasi jellegli vagy ilyen kihatdsi {igyekben a kotelezettségvallalasi,

utalvanyozasi, ellenjegyzési jog gyakorlasa a Gyér-Moson-Sopron  VMKI
Kitelezettségvallalasi Szabalyzatiban foglaltak szerint torténik.

A belsd szabdlyozo eszkozdk elokészitésének és kiaddsanak rendjét kiilén belsé norma
szabalyozza.

A jelen szabdlyzatban meg nem hatdrozott kiadmanyozis modjara vonatkozé részletes
szabélyok tekintetében az Iratkezelési Szabalyzat eldirdsai az iranyadok.

_ 40.FEJEZET ,
VEZETOI UTASITAS VEGREHAJTASA

Az dgy elintézéséért az ligyintézd és a kiadmanyozé egyarant felel6s.

Az ligyintézé koteles a felettes vezetd utasitdsai szerint eljarni. Ha az (igyintézé a
felettes vezetd rendelkezéseivel nem ért egyet, kisteles azt a felettes vezetdjének széban
megindokolni, ezt kovetden ellenvéleményét kiilsn iratban, vagy az elektronikus
iratkezel rendszerben jogosult feltiintetni, a tervezetet azonban felettesének utasitdsa
szerint koteles clkésziteni.

A szabalyszer(i és a szolgalati Gton eldterjesztett véleményéért az Ggyintézét semmilyen
hatrdny nem érheti. Az Ugyintézd kiilon jogszabalyban meghatérozott kivételes
esetekben koteles, illetve jogosult a vezetdi utasitasok megtagadasara.

Az intézkedésnek a felettes vezeté daltal modositott részéért vagy az olyan
intézkedéséért, amellyel az iigyintéz$ (feliilvizsgald) nem ért egyet, és amely
kifejezetten a felettes vezetd utasitdsara késziilt, kizdrélag a felettes vezetd a felelds.

A Gyédr-Moson-Sopron VMKI-ra érkezett minden iigyben a jogszabalyok 4ltal vagy

egyéb médon meghatdrozott hatiridék megtartdsdval kell véalaszt adni. Az ligyhtz
tartozd hataridét és azok modositisat az elektronikus iratkezeld rendszerben kell
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245.

246,

247.

248.

249.

250.

a)

dokumentalni.

Az figyiratok nyilvantartdsinak, kezelésének és védelmének szabdlyait belsd norma
részletezi.

41. FEJEZET .
A FELADATOK MEGHATAROZASA

A hivatasos katasztréfavédelmi szervek célkitlizéseit, a vezeté-iranyité munka, a
szakmai, gazdalkodasi, human, ellendrzési és hivatali szakteriiletek éves {6 feladatait a
féigazgatd hatdrozza meg az éves munkaprogramban, amely a tervezés, értékelés és
mindsités alapja.

Az éves munkaprogram megvalésitisa érdekében a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv
valamennyi szintjén a tervezett feladatokat a féléves vezetdi munka- és ellendrzési terv,
illetve a havi naptari és ellenérzési terv tartalmazza.

A munkatervezés és az éves tevékenység ériékelésének rendjét belsé norma
szabalyozza.

_ 42.FEJEZET
A SZOLGALATI BEOSZTASOK ATADASANAK RENDJE

A szolgilati beosztasok atadasa torténhet végleges, illetve 60 napot meghaladé tavollét
esetén ideiglenes jelleggel. A végleges jellegli atads-atvételre biztositandé
id6tartamok:

- igazgato-helyettesi, kirendeltség-vezetoi,

varmegyei fofelligyeldi beosztasok esetén: 3- 4 hét
- szolgalat-, hivatal-, feliigyel6i beosztasok esetén: 2-3 hét
- osztalyvezetdi, csoportvezetdi beosztisok esetén (a nagysagtol fliggben): 1-2 hét
- raktéarosi, igyintéz8i beosztasok esetén (a feladat mértékétdl fliggben): 1 hét

Az ligykorok dtaddsénak fobb szabalyai:
a szervezeti egységek vezetbinek személyében bekivetkezett viltozds esetén az
ligykorok atadis-atvételérdl iitemtervet kell késziteni a kdzremiikddék nevesitésével.
Az eljirésban részt vesz az atadd, az dtvevd, a Hivatal e feladattal megbizott
képviseldje, valamint mindazok, akiket erre esetenként az igazgaté vagy az dltala
felhatalmazott helyettese kijeld,

b) osztalyvezetdi vagy magasabb beosztds atadas-atvételét igazgat6i utasitisra az

¢)

Ellenérzési Szolgilat ellendrzi;

az a) pontba nem tartozd ligyintézsi, ligykezel6i munkakorokben a fligg6ben 1évo
ligyeket az atado a vezet6je altal kijelslt dtvevd, ennek hidnydban a szervezeti egyseég
vezetBje részére adja at;

d) az atadas-atvételrdl jegyzokonyvet kell késziteni;
e) az lgyiratok 4tadds-dtvételére vonatkozo részletes szabalyok tekintetcben az

Iratkezelési Szabélyzat eléirdsai az iranyadoak.

251. Az sszeférhetetlenség vonatkozdsaban (bejelentés, engedélyezés stb.) a rendvédelmi

feladatokat ellatd szervek hivatasos allomdnyanak szolgalati jogviszonyardl szélo 2015,
évi XLII. tdrvény rendelkezések szerint kell eljarni.
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43. FEJEZET

A GYOR-MOSON-SOPRON VMKI SZERVEZETI EGYSEGEINEK UGYRENDJE

252,

254.

255.

256.

257.

258.

A hivatdsos katasztrofavédelmi szervek folyamatos miikddését a jogszabalyok, a
kézjogi szervezetszabalyozod eszkozGk, sajat szervezeti és miikddési szabalyzatuk,
illetve az ezekre épiil6 ligyrendek és a felettes vezetd utasitdsai hatdrozzak meg.

. A jovahagyasok rendje:

Az igazgatd hagyja jova:
- azlgazgatohelyettesi Szervezet,
- a Gazdasdgi Igazgatd-helyettesi Szervezet,
- aHivatal,
- az Ellentrzési Szolgalat,
- aHumadn Szolgalat,
- aKatasztréfavédelmi Kirendeltség iigyrendjét.

_ X.RESZ
FELADATOK VEGREHAJTASANAK RENDJE

44. FEJEZET '
A GAZDALKODASI FELADATOK VEGREHAJTASA

A Gyo6r-Moson-Sopron  VMKI gazddlkodasi feladatait jogszabdlyok, a kozjogi
szervezetszabilyozé eszk6z6k, belsd normék, valamint a Gazdasagi Igazgato-helyettesi
Szervezet tigyrendje hatdrozza meg.

45. FEJEZET .
AZ ADATVEDELMI TEVEKENYSEG IRANYITASA

A Gybr-Moson-Sopron VMKI adatkezelési, adatbiztonsagi és adatszolgaltatasi,
valamint a kozérdekii adatok nyilvinossdgival dsszefliggé tevékenységét kiilon belsd
normak szabalyozzdk. A Gydr-Moson-Sopron VMKI biztonsagi vezetbje az
iparbiztonsagi fofeliigyel8je, az adatvédelmi tisztviselé a Hivatal allomanyaba tartozd
személy.

46. FEJEZET
AZ ELLENORZESEK RENDJE

A Gybr-Moson-Sopron VMKI hataskorébe tartozd ellendrzések rendjét az Ellenorzési
Szabélyzat, a Gyoér-Moson-Sopron VMKI Belsd Ellendrzési Kézikonyve, az igazgatd
altal jovahagyott éves belsd ellenérzési terv, féléves vezetdi munka- és ellendrzési terv,
valamint a havi naptari és ellendrzési terv hatirozza meg.

A szervezeli egységek vezetdi kotelesek az Altaluk irdnyitott szervezet munkajat
folyamatosan e¢llendrizni, ennek keretében az ugyintézOket a kiadott feladatok
végrehajtasarol beszamoltatni.

47. FEJEZET

A SZAKMAI TOVABBKEPZES RENDJE
A Gyédr-Moson-Sopron VMKI hataskorébe tartozd szakmai tovabbképzések rendjét az
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igazgatd hatdrozza meg.

) 48. FEJEZET ,
A NEMZETKOZ1 KAPCSOLATOK ALTALANOS RENDJE

259. A nemzetkdzi kapcsolatok rendje:

a)

b)

c)

d)

g)

h)

a BM OKF, valamint teriileti szervei nemzetkdzi kapcsolatainak meghatarozasa,
iranyitasa és feliigyelete a féigazgato hatiskore, amelyet kdzvetleniil vagy a BM OKF
Nemzetkdzi FSosztaly utjan gyakorol;

kiilfoldi, orszagos hatdskdri katasziréfavédelmi, polgari védelmi, fiizolté és mds
szervekkel, illetve az egész orszagot érintd nemzetkdzi szervezettel a kapesolat
felvétele, a kapcsolattartas és a levelezés (levél, fax, e-mail stb.) a féigazgatd
hataskorébe tartozik és kizarolag a BM OKF Nemzetkdzi Foosztily utjan valésul meg.
A fenti targyban kilfldre killdendé valamennyi levél féigazgat6é részére torténd
felterjesztése a Hivatal atjan torténik.

a Gyér-Moson-Sopron VMKI szervezi a nemzetkdzi egyiittmiikddést a hatirmenti €s
szomszédos orszigokkal, szolgdlati kiutazds esetén a fogaddkészség megleremtése ¢s
az utazds megszervezése a feladata;

engedélyeztetni kell a szolgélati céllal, barmely rovid id6re érkezd kiilfoldi személyek
vagy delegiciok fogaddsat, illetve a hazdnkban akkreditdlt kiilfoldi diplomatak,
diploméciai és konzuli képviselok fogadasat is;

a kiilfoldi szervezetektdl, személyektdl, diplomdaciai vagy konzuli képviseldktdl
szarmazd megkereséseket, talalkozokra tett javaslatokat szolgalati Gton jelenteni kell
BM OKF felé;

a Gybr-Moson-Sopron VMKI és helyi szervei a kovetkez6 évi kiutazasi és fogadasi
igényeiket minden évben oktober 15-ig megkiildik a BM OKF Nemzetkdzi
Féosztalynak, amelyet az az éves kiutazas és fogadasi tervbe foglal. Az éves kiutazasi
és fogadasi tervet a foigazgatd hagyja jova;

kiilfoldi szervezettel, személlyel bel- vagy kiilfoldon folytatott hivatalos targyalashoz
elézetesen (15 nappal clébb) targyalasi tervet, kiilfoldi kiutazdsrol a hazaérkezést,
illetve a hazai taldlkozét kovetd 15 napon beliil jelentést (fogadasi jelentés, uti
jelentés) és elszamolast kell késziteni. A téargyalasi tervet, a jelentést és az elszamolast
a BM OKF Nemzetkozi Féosztalyon tjan jovahagyasra fel kell terjeszteni a kiutazast/
fogadast engedélyez vezetdnek;

a nemzetkdzi kapesolattartds, munkavégzés, valamint a katasztrofa segitségnyujtas s
segitségkérés rendjérd] kiilon szabalyzat szdl.

~_ 49.FEJEZET ’
A SAJTO- ES TOMEGTAJEKOZTATAS RENDJE

260. A sajté- és tomegtajckoztatas rendje

a}

b)

a Gybr-Moson-Sopron VMKI tevékenységérél, idoszeri feladatairdl, rendezvényeirdl,
a katasztréfavédelem varmegyei helyzetér6l, stratégiai koncepciokrdl, tervekrdl,
varmegyei szintl gyakorlatokrd! és nemzetkdzi szakmai kapcsolatokrdl az igazgatd
altal kijelolt vezetd — az internet, a sajtd, illetve a misorszolgaltatok
kézremiikiidésével — tajékoztatja a kbzvéleményt;

a katasztrofa, kiterjedt karesemény, valamint tiizoltds és miiszaki mentés helyszinén a
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261

c)

d)

€)

262.

sajtoszervek képviseldit a kataszirofavédelem helyszinen tartdzkodo legmagasabb
beosztasu képviselbje vagy a Gydr-Moson-Sopron VMKI szévivdje, illetve annak
akaddlyoztatdsa esetén a kijel§lt helyettesitdje tajékoztathatja;

az igazgatd altal kijelslt személyek hataskoriikbe tartozo szakmai kérdésekrdl teljes
feleldsséggel nyilatkozhatnak. A nyilatkozattételre kijeldlt személy eldzetesen
egyeztet az igazgatoval, vagy a szdvivdvel, és a nyilatkozat tényét és tartalmat utdlag
jelenteni / tajékoztatni kiteles;

a tajékoztatasi tevékenység sordn a személyes adatok védelmére ¢és a kdzérdekii adatok
nyilvinossigara, az izleti titok megbrzésére ¢és a mindsitett adatok védelmére
vonatkozo szabalyokat be kell tartani;

a média tdjékoztatasanak rendjét kiildn belsé norma szabdlyozza. A nyilatkozatok
soran a hatalyos normdkat be kell tartani, a nyilatkozat nem jarhat a tiz-, polgari-, és
katasztréfavédelmi szakmai érdekek és masok jogainak sérelmével.

] 50. FEJEZET
AZ ERTEKEZLETEK RENDJE
A Gy68r-Moson-Sopron VMKI vezet6i forumrendszerét, valamint az éves tevékenység
értékelésének rendjét belsd norma szabilyozza.
Az igazgaté és az igazgato-helyettesek sziikség szerint allomanygytlést hivnak dssze,
amelyen az adott szervezet teljes személyi alloménya részt vesz.

. A Gyb6r-Moson-Sopron  VMKI  vezetdéi férumrendszeriiket sajat hataskdrben

szabdlyozzak a 261. pont figyelembevéteiével.
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1. szamu fiiggelck
A Gyér-Moson-Sopron VMKI
IRANYITASI RENDJE
A szervezeti egységek vezetdi,
valamint a kizvetlen irdnyitdsa ald tartozo szervek vezet6i
L Az igazgaté kizvetlen alarendeltségébe és iranyitisa ala tartozik:
1. igazgatd-helyettes;
2. gazdasagi igazgatohelyettes;
3. human szolgalatvezeto;
4. ellendrzési szolgélatvezett;
5. hivatalvezetd;
6. katasztrofavédelmi kirendeltségek vezetdi (416);

11 Az igazgaté-helyettes kozvetlen alirendeltségébe ¢s iranyitdsa ala tartozik:
1. varmegyei tizoltdsagi fofeliigyeld;
2. varmegyei polgari védelmi féfeltigyeld;
3. varmegyei iparbiztonsagi féfeligyeld
4. katasztréfavédelmi hatdsdgi szolgalatvezetd
5. varmegyei foligyeleti osztalyvezetd

IMII. A gazdasigi igazgatohelyettes kizvetlen alirendeltségébe és iramyitisa ali
tartozik:

1. koltségvetési osztalyvezeto,
2. informatikai osztalyvezetd;

3. miszaki osztalyvezetd;

IV. A humin szolgilatvezetd alarendeltségébe és iranyitasa ald tartozik:
1. osztilyvezetd (orvos)

V. A viarmegyei iparbiztonsdgi féfeliigyel iranyitasa ala tartozik:
1. Katasztréfavédelmi mobil labor

VI. A virmegyei féiigyeleti osztalyvezetd irinyitisa ala tartozik:
1. Katasztrofavédelmi miiveleti szolgalat

VIL. A gyori katasztréfavédelmi kirendeltség-vezetd kizvetlen alirendeltségébe és
iranyitasa ald tartozik:

1. tlizoltdsagi feligyeld

2. polgari védelmi feliigyeld

3. iparbiztonsagi feliigyeld

4. katasztrofavédelmi hatdsagi osztaly vezetdje

5. tlizoltéparancsnok
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VILI.

VIIL

VIIL1.

X.1.

A Gyéri Hivatasos Tiizolto-parancsnoksag vezetdjének iranyitasa ala tartozik:
1. drsparancsnok (1 £6)

A kapuviri katasztréfavédelmi kirendeltség-vezetd kozvetlen alarendeltségébe
€és iranyitasa ala tartozik:

1. tiizoltosagi feliigyeld

2. polgari védelmi feliigyeld

3. iparbiztonsagi feliigyeld

4. katasztréfavédelmi hatdsagi osztaly vezetSje

3. tiizoltéparancsnok

Kapuviri Hivatisos Tiizolté-parancsnoksag vezetéjének iranyitasa ald tartozik:
1. 6rsparancsnok (1 £3)

A mosonmagyarovari katasztréfavédelmi  kirendeltség-vezeté kozvetlen
alarendeltségébe s irdnyitisa ali tartozik:

1. tiizoltdsagi feliigyeld

2. polgari védelmi feliigyeld

3. iparbiztonsagi feliigyeld

4. katasztréfavédelmi hatosagi osztaly vezetdje
5. tlizoltéparancsnok

Mosonmagyaréviri Hivatisos Tiizolté-parancsnoksag vezet6jének irinyitisa ald
tartozik:

1. 6rsparancsnok (1 18)

A soproni katasztréfavédelmi kirendeltség-vezetd kizvetlen alirendeltségébe és
irdnyitdsa ala tartozik:

1. tlizoltésagi feliigyeld

2. polgari védelmi feliigyeld

3. iparbiztonsagi feligyeld

4, katasztrofavédelmi hatésagi osztaly vezetdje
5. thzoltéparancsnok

Soproni Hivatidsos Tiizolté-paranesnoksag vezetéjénck iranyitasa ald tartozik:

1. érsparancsnok (1 £5)
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3. sz. fiiggelék

VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO MUNKAKOROK

JEGYZEKE

- igazgatd

- igazgato-helyettesek

- hivatalvezetd

- varmegyei fofeliigyelok
- szolgalatvezettk

- osztalyvezetk

Ellendrzési Szolgalat
- kiemelt feldadd (revizor)
- kiemelt foeldadd (szakmai belsd ellendr)

Human Szolgalat
- kiemelt féeldadd (fegyelmi)

Hivatal
- eléado (ligykezelési, titok és adatvédelmi)

Katasztréfavédelmi Hatésagi Osztaly
- az osztaly teljes allomanya

Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat
- a szolgélat teljes allomany

Katasztrofavédelmi Kirendeltség
- kirendeltség-vezetdk

- tizoltésagi felilgyelok

- polgéri védelmi feliigyel6k
- iparbiztonsagi feliigyelok

- kataszirofavédelmi hat6sagi osztaly teljes allomanya

- tiizoltdparancsnokok
- katasztrofavédelmi megbizottak
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