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A BM Orszdgos Katasztrofavédelmi Fdigazgatdé a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv
adatvédelmi, adatbiztonségi és kdzérdekli adatok nyilvanossdgéra vonatkozé szabélyzatérdl
sz616 1/2022.sz4m0 intézkedés 3. pontja alapjén, figyelemmel a hivatdsos katasztréfavédelmi
szervek Normaalkotisi Szabélyzatirél sz616 5/2018. (V.25.) BM OKF utasitas mellékletének
8. pont e) pontjéra kiadom az aldbbi

Intézkedést:

1. Az intézkedés hatélya a Gydr-Moson-Sopron Virmegyei Katasztréfavédelmi Igazgatosdg (a
tovébbiakban: igazgatésag) szervezetére terjed ki.

2. Az intézkedés célja, hogy meghatérozza az igazgatGsdg adatvédelmi, adatbiztonsigi és
kozérdek( adatok nyilvdnossdgéara vonatkozo szabélyzatit,

3. Jelen intézkedést a teljes személyi dllomény részére elektronikus forméban hozziférhetvé
kell tenni, valamint a honlapon is el kell helyezni.

4. Jelen intézkedés a kbzzétételt kvetd napon 1ép hatélyba, amellyel egyidejiileg az igazgatdség
10/2022, szamv intézkedése hatélyat veszti.
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Szabalyzat az adatvédelem, adatbiztonsag és kozérdekii adatok
nyilvinossaganak rendjérél

L. Fejezet
Altalinos rendelkezések
1. A szabdlyozis célja

1. A igazgat6séag (a tovabbiakban: uigy is mint adatkezel6 szerv) adatvédelmi, adatbiztonségi
ktzérdekli adatok nyilvanossdgéra vonatkozd szabélyzata (a tovébbiakban: Szabélyzat)
kibocsétisdnak célja, hogy az igazgatosdg tevékenysége sordn a személyes adatok védelméhez
fliz6dd alkotményos alapjogon alapulé informéciés Onrendelkezési jog érvényesiilését
biztositsa, illetve az 4&ltala kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznélésénak
megakaddlyozdsa érdekében meghatérozédsra keriiljenek az adatvédelmi és adatbiztonségi
eléfrasok, valamint az igazgatOsdg kezelésében lévé kdzérdek(i adatok nyilvénossédgénak
biztositasa, ennek érdekében a kbzérdekli adatok megismerésére irdnyuld igények elbirélasa,
illetve az elektronikus forméban kozzéteendd adatok megismerésére irdnyulé igények
elbirdldsa sordn irdnyadé eljdrési szabélyok, valamint az elektronikus forméban kézzéteendd
adatok nyilvénosségra hozataldval dsszefligg6 feladatok meghatérozasa.

2. Az igazgatOsag adatkezelési tevékenységében dllandé vagy eseti jelleggel részt vevd vagy
abban kbzrem(ktd6, az igazgatdsdg érdekkorében adatfeldolgozéként vagy kozos
adatkezeldként eljaré természetes és jogi személyekkel, jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezetekkel kitendd szerzddésekben, megéllapoddsokban érvényesiteni kell a személyes
adatok kezelésére vonatkozoan a Szabélyzatban meghatérozott kévetelményeket.

3. A Szabdlyzatban foglaltakat kell alkalmazni az igazgat6sdg éltal folytatott adatkezelési
miiveletekre az adatok megjelenési formajit6l fliggetleniil, az adatkezelés teljes folyamatéra
kiterjedfen — az adatok megszerzésétdl vagy az igazgatosdgnal t8rténd keletkezésétdl azok
torléséig, illetve megsemmisitéséig —, figgetleniil attél, hogy az adatok valamely nyilvéntartasi
rendszer vagy valamely ligyben keletkezett irat részét képezik-e.

4. A mindsitett adatok kezelésére vonatkozd jogszabaly eltérd rendelkezésének hianydban a
Szabélyzatban foglaltakat kell alkalmazni a mindsitett adathordozéban szerepeltetett személyes
adatok kezelése soran.

2. Ertelmez6 rendelkezések

5. A Szabalyzat alkalmazdsa sorin

5.1. adatbiztonsdg: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kiiléndsen megszerzése,
kozlése, feldolgozésa, megviltoztatdsa, elvesztése és megsemmisitése elleni szervezési,
technikai megoldédsok, valamint eljardsi szabélyok Osszessége; az adatkezelés azon allapota,
amelyben a kockdzati tényezbket — és eziltal a fenyegetettséget — a szervezési, mlszaki
megoldasok és intézkedések megsziintetik, vagy legaldbb minimélis szintre csGkkentik;

5.2. adatfelelds személy: az adatfelelés szervezeti elemnél kijelSlt személy, aki felelds a
kdzzétételi listdk részét képezd adatok. adatkszld felé torténd tovabbitdsaért;



5.3. adatfelells szervezeti elem: az igazgetdsagnél az a szervezeti elem, amely az elektronikus
ton kételezden kozzéteendd kbzérdeki adatot elddllftotta, illetve amelynek a mikddése sordn
ez az adat keletkezett, vagy amely részére milikddése sorén az adatot szolgaltattak;

3.4, adathordozo: bérmely alakban, birmilyen eszkéz felhasznéléséval és barmely eljirdssal
eldéllitott, személyes adatot tartalmazd, megjelenité vagy azt megdrzd tirgy, eszkdz vagy
kbzeg;

3.5. adatkezelési tevékenységek nyilvdntartdsa: az igazgat6sig felelbsségi kérébe tartozdan
végzett, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében tdrténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlésér6l, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatslyon kiviil
helyezésérdl sz616, 2016. 4prilis 27-i 2016/679 eurbpai parlamenti és tanAcsi rendelet hatdlya
ald tartoz6 adatkezelési tevékenységeket tartalmazé nyilvéntartds, amelyet az adatvédelmi
tisztviseld vezet;

5.6. adatkezelGi nyilvdntartds: az igazgatéség kezelésében 16vd blinligyi személyes adatokkal
kapcsolatos adatkezeléseket tartalmazo6 nyilvéntartis, amelyet az adatvédelmi tisztvisel$ vezet;
5.7. adatkdzIb: az igazgatésig azon szervezeti eleme vagy az a személy, amely vagy aki az
adatfelel6s dltal hozz4 eljuttatott adatokat a szerv kizzétételi listaiban kézzéteszi;

5.8. adatvédelem: a személyes adatok jogszer(i kezelését, az érintett személyek védelmét
biztositd alapelvek, szabdlyok, eljdrdsok, adatkezelési eszkdzbk és modszerek Gsszessége;

5.9. kbzzétételi lista: az Igazgatésdg dltal honlapjdn kotelezben nyilvinossigra hozott
adattartalom, amely

8) dltaldnos kozzétételi lista: az informdciés Onrendelkezési jogrél és az
informéciészabadsdgrél sz6l6 2011. évi CXIL. térvény (a tovibbiakban: Infotv.) 37. § (1)
bekezdése alapjan, az Infotv. 1. mellékletében meghatérozott adattartalommal rendelkezd
kozzétételi lista;

b) kilonds kizzétételi lista: az Infotv. 37. § (2) bekezdése alapjan, jogszabdly éltal a hivatdsos
katasztréfavédelmi szerveket is magéban foglalé Agazatokra, a kozfeladatot ellatd vagy
rendvédelmi szervtipusra vonatkozéan meghatrozott, k8zzéteendé adatokat tartalmazé
kbzzétételi lista;

c) egyedi kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (3) bekezdése alapjén a hivatdsos katasztréfavédelmi
szerv vezetbje — a Nemzeti Adatvédelmi és InformAcidszabadsdg Hatdsdg (a tovébbiakban:
NAIH) véleményének kikérésével —, valamint jogszabaly 4ltal a hivatdsos katasztréfavédelmi
szervekre, azok irdnyitdsa, felligyelete ald tartozd szervekre vagy azok egy részére kiterjedd
hatdllyal kbtelezden kdzzéteendd adatkdrt tartalmazé kdzzétételi lista.

IL. Fejezet
3. Az igazgatésidg adatvédelmi intézményrendszere
6. Az adatkezelés rendszerében terilleti adatkezel6 szervnek az igazgatdsdg minésill.

7. Helyi adatkezeld szervek a katasztrofavédelmi kirendeltségek és a hivatisos tlizolto-
parancsnoksagok.
4. Az adatkezelb szerv vezetGjének felel6sségi rendszere

8. Az adatvédelemre ¢s informéciészabadsdgra vonatkozé elbirasok alkalmazdsa sordn
adatkezel6 szerv vezetdjének kell tekinteni az igazgat6sig igazgatdijét.



9. Az adatkezeld szerv vezetdje felelds

a) az irdnyitdsa ald tartozé szerv adatvédelmi és adatbiztonsigi intézményrendszerének
kiépitéséért és miikddtetéséért, ennck keretében a szerv altal kezelt személyes adatok
védelméhez sziikséges személyi, tirgyi és technikai feltételek biztositdsat célz6, hataskdrébe
tartozd intézkedések megtételéért;

b) akezelésében 1évo kbzérdekil adatok kdizzétételi kitelezettségének teljesitéséért;

¢} a kozérdekli és a kdzérdekbdl nyilvédnos adatok kiadésdra irdnyulé adatigénylések
hatéridében 8rtén6 megvélaszolasaért;

d) a kbzzétételi egységek leird adatainak az egységes kdzadatkeresd rendszer lizemeltet&j¢hez
16rténd tovabbitasaért és a tovibbitott adatok rendszeres frissitéséért;

e) az alérendelt személyi allomany adatvédelmi oktatéséért és tovibbképzéséért;

) az irényitésa ald tartozé szerv tevékenységének rendszeres adatvédelmi ellendrzéséért, az
ellenérzés sordn esetlegesen feltdrt hidnyossdgok vagy jogszabélysértd korlilmények
megsziintetéséért, a személyi felelésség megdllapitdsdhoz  szlikséges  eljards
kezdeményezéséért, illetve lefolytatisdért, az éltala vezetett szerv kozzétételi listdinak
naprakészségéért;

g) az érintett jogainak gyakoroldsdhoz szikséges feltételek biztositdsaért.

10. Az adatkezelé szervek vezetdinek felelbssége nem zérja ki az egyes szervezeti elemek,
valamint az egyes alloménytagok felelGsségét.

11. Amemnyiben a személyes adatokhoz valé jog megsértése miatt az Igazgatosédgnak
sérelemdfj, kartérités fizetési kotelezettsége keletkezik, a személyes adatokhoz fiiz6d6
jogsértést ténylegesen elktivetd személy kilétének felderitésére mindent meg kell tenni, és
amennyiben ez sikerrel jér, vele szemben kértéritési eljardst kell kezdeményezni.

5. Az adatkezeld szerv vezetfjének feladat- és hatiskdre

12. Adatkezel szerv vezet6jének feladat- és hataskore:

a) kialakitja és irdnyitja a jogszabaly éltal a feladat- és hatdskorbe utalt adatkezelési rendszerek
egészének (nyilvéntartdsok, adattdrak, munkafolyamatok, informiciddramlésok é&s
feldolgozdsok, jogosultsdgok) rendeltetésszerli miikdtetését, amelynek keretében teljes
felelosséget visel a személyes adatok kezeléséért, valamint az informéciészabadsdgra
vonatkozo jogszabalyok és az ezen alapulé rendelkezések érvényre juttatasaért; :

b) gondoskodik a személyes adatok kdrében a jogosulatlan hozzaférés, kbzlés, megvéltoztatds
vagy torlés megel6zésérél, a szervezési, technikai védelemrdl, tovabba hogy a személyes
adatok védelmének biztositdsa érdekében az érintett az adatkezeld 4ltal kezelt adataihoz — ha
térvény kivételt nem tesz — hozzéférhessen, illetve gyakorolhassa a helyesbitéshez vagy
t6rléshez, adathordozhatésdghoz valé jogat, kérésére az adatkezel6 korldtozza az adatkezelést,
amennyiben annak feltételei fennéllnak, tiltakozhasson személyes adatai kezelése ellen;

¢) személyes feleldsséggel tartozik az éltala vezetett szerv, illetve az irdnyitdsa ald tartozé
szervek tevékenységéért, azok torvényes és szakszer(i m(ikédéséért, ezen belill az irdnyitisa
alatt 4ll6 4llomény adatkezeldi tevékenységéért, az adatvédelmi elbirdsok, valamint a
kapcsol6do tigyviteli és minbsitettadat-védelmi szabélyok betartdsaért;

d) ellendrzi a védelmi és biztonsigi szabdlyok gyakorlati érvényesiilését, intézkedik a
hidnyossédgok felszdmoléséra;

e) kialakitja az adatkezelések szervezeti és miikddési feltételeit, gondoskodik a miikddési
kovetelmények és az adatbiztonsdgi kovetelmények érvényre juttatisarol.



6. Az adatvédelmi tisztvisel6i

13. Az igazgat6sig vezetSje koteles az irdnyitdsa ald tartozé személyi dlloménybél az
adatvédelmi tevékenység tdmogatdsa, feliigyelete és ellendrzése érdekében — jogi,
kézigazgatdsi, informatikai fels6foki végzettséggel rendelkezb —adatvédelmi tisztviselét
kijellni (a tovébbiakban: adatvédelmi tisztviseld). Az adatvédelmi tisztviseld az
igazgatésigndl mds feladatokat is ellithat, azonban az adatkezeld szerv vezetSje kételes
biztosftani, hogy ezekbdl a feladatokbdl adédéan ne keletkezzen 8sszeférhetetlenség, és az
egyéb munkakdri feladatok elldtisa ne veszélyeztesse az adatvédelmi tisztviseldi feladatok
ellathsit. Az Gsszeférhetetlenség fenndlldsat folyamatosan vizsglni kell.

14. Az adatvédelmi tisztviseld eljsr a munkakdri lefrdsdban rSgzitett, adatvédelemmel
Usszefliggd feladatkérokben, az igazgatésig vezetbje ugyanakkor tovdbbra is felelés az
adatkezelés jogszer(isége dérdekében hatdskdrébe tartozé intézkedések megtételéért. Az
adatvédelmi tisztvisel6 adatvédelmi feladatainak gyakorldsa sordn az &t kinevezd vezetd
kdzvetlen aldrendeltségébe tartozik.

15. Az adatvédelmi tisztviselé koteles jelenteni az igazgatsdg vezetdjének, amennyiben azt
észleli, hogy egy ligy elintézése kapcsén vele kapcsolatban sszeférhetetlenségi helyzet meriil
fel, gy kiildndsen, ha az alapul szolgdlé tiggyel 8sszefligg® adatkezelési tevékenység kapesén
kordbban déntést hozott. Ebben az esetben az ligy elintézésével kapcsolatos dontési jogkort az
Igazgatdsag vezetbje gyakorolja, aki a dntés elbkészitésére kijeldli az tigyben eljaré szervezeti

egységet.

16. Az adatvédelmi tisztviseld feladata:

a) segiti az igazgatdsag vezetdjét az adatkezelésre vonatkoz6 jogszabalyok és belsé norméak
érvényre  juttatisiban, figyelemmel  kiséri az  adatvédelemmel sszefliggd
jogszabalyvéltozésokat, elokésziti az igazgatdsdg vezetdjének adatvédelmi targyd dontéseit;

b) kivizsgélja a hozzd érkezett bejelentéseket, és adatvédelmi incidens észlelése esetén annak
megszlintetésére hivja fel az adatkezeldt vagy az adatfeldolgozét, indokolt esetben vizsgalat
lefolytatdsat kezdeményezi az igazgatGsig vezetdjénél, javaslatot tesz az incidens kéaros
kévetkezményeinek elhdritdséra, a hasonld jovébeni incidensek megelézésére;

c) segitséget nyujt az érintettek jogainak gyakorldséban;

d) az adatkezeld szerv vezetbjének megbizasdbél ellendrzi az adatkezeld szervnél, illetve az
aldrendelt szerveknél az adatvédelmi kvetelmények megtartdsat, az eléirdsok megszegésének
észlelése esetén felhiv a jogszerii dllapot haladéktalan helyreéllitdsara, és a hidnyossdgokat jelzi
a szerv vezetbjének, és indokolt esetben a szerv vezetbjénél kezdeményezi a felelésség
megéllapitdsdhoz szitkséges eljaréds lefolytatdsat;

e) gondoskodik az igazgatésdg személyi allomdnydnak oktatdsdrél, sziikség szerinti
vizsghztatasirol;

J) elkésziti az adatkezeld szerv adatvédelmet érintd belsé norméinak tervezetét, kdzremikddik
az adatvédelmi jogszabdlyok és magasabb szintli bels6 normék tervezeteinek
véleményezésében, jelzi a jogalkalmazis sorin tudomadséra jutott, esetleges normamddositést
igényld problémaékat;

g) vezeti az adatkezel6i tevékenységek nyilvéntartdsdt, az adatkezeldi nyilvéntartds, az
adatvédelmi incidensek nyilvéntartdsdt, az érintett hozzdférési jogival kapcsolatos
intézkedésekrd] sz6l6 nyilvéntartést és az elutasitott kdzérdekii adat megismerési kérelmek
nyilvéntartésat;



h) a kérelem tirgydban érintett szakterllet kdzrem(kddésével elkésziti az érintetinek a
személyes adatai kezelésére vonatkozd kérelmére, illetve a kozérdekli adat megismerésére
irdnyul6 kérelmekre adando vélasziratokat;

i) gondoskodik a tertileti adatkezeld szerv honlapjan megjelenitett Adatvédelmi Irdnyelvek és
adatkezelési tdjékoztaték naprakészen tartdsardl;

J) rendszeresen ellenbrzi a terllleti adatkezel® szerv kozzétételi listhinak naprakészségét és
teljességét, az egyes szakterlileteket adatkdzlésre hivja fel;

k) feligyeli az adatkezel szerv adatszolgéltatdsi tevékenységét, adatvédelmi szempontb6l
all4st foglal az adatok tovabbitdsdnak jogszertiségével kapcsolatban;

}) feladatinak ellitisa sordn szilkség szerint egyiittmiikddik a rendszergazdéval, illetve —
amennyiben van ilyen — az elektronikus informéciés rendszerek biztonségaért felelds
személlyel;

m) évente, februdr 28-ig jelentésben értékeli az igazgatdsag adatvédelmi, adatbiztonsagi és
informdciészabadsaggal kapcsolatos helyzetét;

n) végzi az elutasitott kbdzérdekliadat-megismerési igényekkel kapcsolatos, NAIH felé
teljesitendd tajékoztatast;

o) ellitia az Egységes Kdzadatkeres6 Rendszerrel, valamint a Ko&zponti Jegyzékkel
kapcsolatos, jogszabdlyban meghatérozott feladatokat;

p) eljér az adatvédelmi térgyd perben;

q) segiti az adatvédelmi hatdsvizsgdlatot, kdzremiikddik az adatfeldolgozoi, kdz8s adatkezel6i
szerzOdések megkitésében;

r) ellitja mindazon feladatokat, amelyeket a Szabélyzat részére feladatként meghatéroz.

17. A 16. pont m) alpontjiban meghatérozott jelentés tartalmazza killondsen

a) az igazgat6sagndl végzett adatvédelmi targyt ellenérzések megjelSlését, azok fontosabb
megallapitdsait, a feltart 1ényeges szabélytalansdgokat, hidnyosségokat, a megsziintetésiikre tett
intézkedéseket;

b) az elvégzett honlapellendrzések idSpontjat, eredményét és a hidnyossdgok potlaséra
vonatkozé informéaciokat;

¢) az adatkezel szervek alloményéba tartozok ellen az adatvédelmi eléirdsok megsértése miatt
inditott fegyelmi, szabdlysértési és biintetSeljirisokra vonatkozdé adatokat (az érintettek
megjelSiése nélkiil);

d) az adatkezelb szerveknél lefolytatott oktatdsok, tovibbképzések gyakorlatit;

¢) a NAIH dltal végzett vizsgélatokat, megkereséseket, azok fontosabb megéllapitésait;

Jf) az adatvédelemmel, informéciészabadsaggal kapcsolatos perekre vonatkoz6 adatokat;

g) a kozérdek(i adatok nyilvanossdginak egyedi kérelmek dutjan &s honlapon t6rténé
kozzététellel biztositott helyzetét az adatkezel® szervnél, ideértve a NAIH felé klldstt éves
tajékoztaté megtiriéntét;

h) az adatvédelem és informéciészabadsag terliletén adddott egyedi iigyeket;

i) a kdvetkez naptéri évre tervezett feladatokat.

18. Az adatvédelmi tisztviselét a személyes adatok védelme terftletén szerzett ismeretei és
gyakorlati tapasztalatai, valamint a szdméra jogszabédlyban vagy norméban meghatérozott
feladatok ell4tisira munkakdréb6l, ismereteibdl adédé alkalmasség alapjan, irdsban kell
kijeldlni.

19. Nem lehet olyan személyt kijellni adatvédelmi tisztviseldmek, akinek a Polgéri
TorvénykSnyvrél sz616 2013. évi V. tdrvény szerinti hozzitartozéja az adatkezeld szervnél
adatkezeléssel kapcsolatos dontések meghozataléra jogosult személy.



20. Az adatvédelmi tisztviseld6 munkakdri leirdsénak tartalmaznia kell a fobb ellitandé
feladatait, kiilondsen azt, hogy tevékenységét mely szervek vonatkozéséban végzi.

21. Az adatvédelmi tisztviseld szdméra feladatainak elltisa céljabdl, az ahhoz szlikséges
mértékben biztositani kell a mindsitéssel védett iratokba tdrténd betekintést,

22. Adatvédelmi tisztviselének felsdfoki végzettséggel rendelkezd és az adatvédelmi
ismeretekbol sikeres vizsgdt tett személy jelSlhetd ki. Az adatvédelmi tisztviseld a BM OKF
adatvédelmi tisztviseldje éltal szervezett képzést kivetd vizsga teljesitésével igazolja a
sziikséges adatvédelmi ismeretek meglétét.

II1. Fejezet
A személyes adatok védelme
7. Az adatkezelés alapvetd szabdlyai

23, Az igazgatosdagnal kezelt adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiiléndsen a
jogosulatlan hozzaférés, megvéltoztatds, tovébbitds, nyilvdnossdgra hozatal, tirlés vagy
megsemmisftés, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovibbé az alkalmazott technika
megvaltozdsidbol fakadd hozzéférhetetlenné valés ellen.

24. Az adatkezeld koteles az adatkezelési miiveleteket igy megtervezni és végrehajtani, hogy
biztositsa az érintettek magéanszférdjdnak védelmét.

25. Az adatkezeld, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgoz6 kbteles gondoskodni az
adatok biztonsdgard], kbteles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket
¢és kialakitani azokat az eljérési szabélyokat, amelyek az adatvédelmi szabélyok érvényre
juttatasdhoz szilkségesek.

26. A kiilnbbz6 nyilvantartdsokban elektronikusan kezelt adatalloméanyok védelme érdekében
megfeleld technikai megolddssal biztositani kell, hogy a nyilvéntartdsokban tarolt adatok —
kivéve, ha azt tdrvény lehetdvé teszi — kdzvetleniil ne legyenek Gsszekapcsolhatok és az
érintetthez rendelhetdk.

27. Az adatkezel6nek és az adatfeldolgozénak az adatok biztonsagét szolgdld intézkedések
meghatérozasakor és alkalmazdsakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére,
¢s a rendelkezésre 4116 legjobb technolégiét az érintettek maginszférdjanak védelme érdekében
alkalmazni kell. Tobb lehetséges adatkezelési megoldds kéziil azt kell vélasztani, amely a
személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az ardnytalan nehézséget
jelentene az adatkezel6nek.

28. A kozfoglalkoztatottak kizAr6lag abban az esetben lathatnak el tigykezeldi, tigyviteli
feladatokat, amennyiben a munkavégzés céljabol rendelkezésiikre bocsatott adatok kezelése
egyértelmGen azonosithatd, és esetleges késdbbi adatsértés esetén bizonyithat6, hogy ki és
milyen mértékben ismerhette meg azokat, valamint a jelen szabélyzatban, a Hivatisos
Katasztréfavédelmi Szervek Egységes Iratkezelési Szabélyzatéban és az Informatikai
Biztonségi Szabélyzatban foglaltak ismeretébdl az adatvédelmi tisztviseld és az Ugykezelésért
felelés vezetd altal szervezett oktatdson eredményes vizsgét tett, tovidbb4d amennyiben a
kézfoglalkoztatott nyilatkozatot tesz, amelyben felel6sséget vallal az adatvédelmi és
adatbiztonségi szabélyok betartdsdért. A kozfoglalkoztatottak feladataik elldtdsa soréan



kizarélag az ligyviteli tevékenységhez kapcsolédé adatfeldolgozési tevékenységben tdrténd
részvétel tekintetében kertilhetnek kapcsolatba az igazgatésag dllomanyédba tartozd személyre
vonatkozd személyes vagy kiilénleges adattal, megjelenési formajat6l fliggetleniil,
huménigazgatési eljdrdst érintd iratanyagot, illetve az illetményre, juttatdsokra vonatkozo
iratokat, adatokat, nyilvéntartdsokat nem kezelhetnek. Ezen adatokat még az {igyviteli
tevékenységhez kapcsolédé adatfeldolgozési tevékenységben torténd részvétel tekintetében
sem kezelhetik.

8. Adatkezelések megkezdése, adatvédelmi hatdsvizsgdlat, az érintetti jogok

29. Személyesadat-kezelés elrendelésére az igazgatdsdg vezetbje jogosult belsd szabdlyozd
vagy egyéb irdsos formdban.

30. Személyesadat-kezelési kotelezettséget elSiré belsd szabdlyozé vagy frésbeli dontés
elokészitése sorédn az érintett szakterlilet, ha a tervezett adatkezelés valamely — kiill6nGsen 1j
technolégidkat alkalmaz6 — tipusa magas kockdzattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsdgéra nézve, vagy ha az adatkezelés a NAIH hat4svizsgélati jegyzékében szerepel,
elézetes hatdsvizsgélatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelési miveletek a
személyes adatok és az érintettek védelmét hogyan érintik.

31. Nem kell adatvédelmi hatdsvizsgdlatot végezni, ha az adatkezelés az adatkezelOre
vonatkozd jogi kbtelezettség teljesitéséhez sziikséges vagy kdzérdekli vagy az adatkezelGre
ruhdzott kdzhatalmi jogositviny gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz
szilkséges, és az adatkezelést jogszabdly irja el6, amennyiben a jogalkoté a jogszabdly-
el6készités sordn adatvédelmi hatdsvizsgélatot végzett.

32. Az adatvédelmi hatasvizsgilat szilkségességének megéllapitdsdhoz az érintett szakteriilet
megvélaszolja az 1. fuggelékben foglalt kérdéseket.

33. Ha a tervezett adatkezelés annak kériilményeire, igy kiilonGsen céljara, az érintettek kdrére,
az adatkezelési miiveletek sordn alkalmazott technologidra tekintettel — az adatkezeléssel
vérhatéan érintett személyek jogaira és szabadsdgaira nézve — val6szinlisithetben magas
kockdzatot nem azonosit, vagy megésllapitast nyer, hogy az adatkezelés az adatvédelmi
jogszabalyban meghatérozott kivételi korbe tartozik, Ggy ennek tényét az érintett szakteriilet
frasban rogziti.

34. Amennyiben az érintett szakteriilet az adatkezeléssel varhatéan érintett személyek jogaira
¢és szabadsdgaira nézve magas kockézatot azonosit, vagy jogszabalyi rendelkezés alapjén
adatvédelmi hatdsvizsgdlattal kotelezben vizsgdlandé adatkezelési tevékenységek esete 4ll
fenn, adatvédelmi hatdsvizsgélat lefolytatdsit kezdeményezi az adatkezeld szerv vezetSjénél.

35. Az adatkezel® szerv vezetbje az érintett szakterlllet javaslatéira elrendeli az adatvédelmi
hatdsvizsgélat lefolytatds4t, vagy frdsban rogziti mellfzésének okait. Az adatvédelmi
hatésvizsgdlat lefolytatdsdig vagy az annak elmaraddséval kapcsolatos okok frdsban tdrténd
rdgzitéséig az adatkezelésrdl sz016 dbntés nem hozhaté meg.

36. Az adatvédelmi hatdsvizsgilat lefolytatdsdban az adatkezelés dltal érintett szakteriilet vesz
részt. Az adatvédelmi hatdsvizsgédlatot az adatvédelmi tisztviseld és az elektronikus informéciés
rendszer biztonsdgaért felelds személy segiti. Az adatvédelmi hatdsvizsgalat iratai dontés-
el6készitd iratok, ezért azok nem nyilvinosak.



37. Az adatkezelési hatdsvizsgélatot végz$ szakterillet az adatvédelmi hatdsvizsgalatrol
dsszefoglald jelentést készit a 2. fliggelékben foglaltak alapjan. Az 6sszefoglalé jelentést az
adatkezelb szerv vezetfje hagyja jovd, amelyet kdvetden az adatkezelést a 41. pont szerint kell
elrendelni,

38. Az érintett hozzdjarulésén alapuld adatkezelés esetén — késGbbi igazolhatésdga érdekében
— 8 hozzdjérulast killénleges adatnak nem mindsiild személyes adatok esetén is irdsban kell
rogziteni, kivéve a 95. pontban foglalt esetben.

39. Az ¢rintettet az adatkezeléshez tSrtén® hozzajaruldsdnak beszerzése eldtt tdjékoztatni kell

a) arr6l, hogy milyen adatait, milyen célb6l, mennyi ideig kivénja kezelni az igazgat6sag;

b) arrdl, hogy mely hivatédsos katasztréfavédelmi szerv és hol végzi az adatkezelést, illetve
adatfeldolgozo igénybevétele esetén mely adatfeldolgozé és hol végzi.az adatfeldolgozést;

¢) arrdl, hogy az adatok tovébbitiséra milyen célbdl és mely szervek részére keriilhet sor;

d) arr6l, hogy az érintett az adatkezeléssel kapcsolatban milyen jogokkal rendelkezik (el6zetes
tijékozoddshoz, hozzdféréshez, helyesbitéshez, az adatkezelés korldtozésshoz, tdrléshez,
adathordozhatdéséghoz valé jog), és azokat milyen médon érvényesitheti;

e) az adatok esetleges automatizilt dontéshozatal céljébol vald felhasznalasar6l;

J) a hozzdjérulds barmely idSpontban tdrténd visszavonasdnak jogardl és arrél, hogy a
hozz4jérulas visszavonésa nem érinti a visszavonést megel6zd adatkezelés jogszer(iségét;

g) arrél, hogy a személyes adat szolgéltatdsa jogszabélyon vagy szerzbdéses kitelezettségen
alapul, vagy szerz6dés kdtésének eléfeltétele-e, valamint hogy az érintett kdteles-e a személyes
adatokat megadni, tovébbd hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatds elmaradésa;

h) az adatvédelmi tisztvisel® elérhetdségérdl;

i) arrdl, hogy milyen jogorvoslati lehetéséggel rendelkezik (NAIH-hoz fordulds, birdsagi

jogérvényesités 1itja).
40. Az érintettek tdjékoztatisa az adatkezelést végzd szervezeti elem kitelezettsége.

41. Az egyedi ligyekben alkalmazand6 hozzdjaruld nyilatkozatot, valamint az ahhoz tartoz
adatvédelmi tdjékoztatét az adatvédelmi tisztviseld késziti el.

42, A t5bb hivatdsos katasziréfavédelmi szerv ltal ugyanazon adatokon végzett adatkezelés
esetén az adatkezelésrél torténd tdjékoztatds és a hozzdjarulé nyilatkozat elkészitése sorén
tigyelni kell arra, hogy valamennyi adatkezel6 szerv adatkezel6ként torténé megjeldlésére sor
kertilj6n.

43, Egy adatélloményhoz tobb adatkezelési cél is kapcsolédhat, azonban minden egyes célhoz
rendelkezésre kell 4llnia a sziikséges jogalapnak,
9. Adatvédelmi incidensek nyilvdntartisa

44, Aki a tevékenységének eclltdsa sorén az igazgatésdg 4ltal végzett adatkezeléssel
kapcsolatban adatvédelmi incidens gyantjét észleli, kbteles azt a szolgdlati it betartiséval a
vonatkozd belsé szabélyozé szerint haladéktalanul jelezni az igazgatosig adatvédelmi
tisztvisel6jének.



45, Aki a munkéltaté dltal végzett adatkezelés kapcsén sajdt személyes adatai tekintetében
adatvédelmi incidens gyamijéat é&szleli, jogosult azt kozvetleniil jelezni az adatvédelmi
tisztvisel6nek.

46, Az adatvédelmi tisztvisel® az 44-45. pont alapjén neki bejelentett és a sajat hatdskdrben
észlelt adatvédelmi incidensekrdl nyilvéntartist vezet, amely tartalmazza az érintett személyes
adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szdmét, az adatvédelmi incidens
id6pontjat, korlilményeit, hatésait és az elhéaritdséra megtett intézkedéseket, valamint az
adatkezelést el6ird jogszabélyban meghatérozott egyéb adatokat.

47. A bekovetkezett adatvédelmi incidensek tekintetében a kovetkezmények elhéritasi és a
hasonlé esetek bekdvetkezésének megel6zési mddjara az adatvédelmi tisztvisel§ tesz
javaslatot.

10. Az adatkezelési tevékenységek nyilvintartisa

48. Az adatvédelmi tisztviseld legkésdbb az adatkezelés megkezdése elbtti tizennegyedik napig
kiteles az adatkezel$ szerv felelGsségébe tartozéan kezelt személyes adatokkal kapcsolatos
adatkezelésekrdl vezetett nyilvdntartisban rdgziteni a személyes adat érintettjének a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében tdrtén® védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlésdrél, valamint a 95/46/EK irényelv hatdlyon kiviil helyezésérél
sz016, 2016. aprilis 27-i 2016/679 eurépai parlamenti és tandcsi rendelet (a tovébbiakban:
GDPR) 30. cikk (1) bekezdésében foglaltakat.

49, Az adatkezelésekben bekdvetkezett valtozast vagy az adatkezelés megsziintetését az érintett
szakterfllet nyolc napon beltil bejelenti az adatvédelmi tisztviselének.

11, Az adatkezelbi nyilvintartis

50. Az igazgatdsig a kezelésében 1évd blintildozési célt adatkezelés (katonai vétség miatti
parancsnoki nyomozds) esetén adatkezel6i nyilvéantartdsban régziti az Infotv. 25/E. § (1)
bekezdésében foglaltakat.

12. Az adatfeldolgozis szabdlyai

51. Az adatfeldolgozasra vonatkozo6 szerzb6dést vagy més jogi aktust irdsba kell foglalni, amely
a GDPR 28. cikk (3) bekezdésében foglaltakon til a tartalmazza kiilonGsen

a) az adatkezeld és az adatfeldolgoz6é megnevezését,

b) az adatfeldolgozoi feladatot képez0 technikai miiveletek pontos meghatérozasat,

¢) a feldolgozdsra dtadott adatbézis vagy adatkér megjelolését,

d) az atadott személyes adatok tdroldsdra és megdrzésére vonatkozé rendelkezéseket,

e) a szerzddés teljesitése, megszlinése esetére — igy kilonosen az eredeti és a feldolgozott
adatbdzis visszaszolgéltatdséra, torlésére, e miiveletek jegyzOkdnyvezésére — vonatkoz6
rendelkezéseket,

) a felelOsségi kérdéseket,

2) a tovébbi adatfeldolgozé igénybevételének lehetdségét vagy tilalmat,

h) az adatfeldolgozé kitelezettségét, hogy az adatkezeld irdsbeli utasitdsa szerint jér el,

i) az adatfeldolgozdndl személyes adatokhoz valé hozzéférésre feljogositott személyek
titoktartdsi kotelezettségét és



J) az adatkezel$ részére nytjtott, az érintettek jogainak érvényesitésében valéd segitségnyijtasi
¢s az adatkezel® részére torténd informdacibatadasi kitelezettséget,

13. Kozis adatkezelés szabdlyal

52. Amennyiben ugyanazon személyes adatok kezelésének céljait és eszkizét két vagy tobb
hivatdsos katasztréfavédelmi szerv vagy hivatésos katasziréfavédelmi szerv és mas szerv
kozbsen hatdrozza meg, az adatkezelés szabélyait megillapoddsban rigzitik, kivéve, ha az
adatvédelmi jogszabélyok szerinti kotelezettségeik teljesitéséért fenndlld, feladataikkal
sszefliggd felelbsségilk megosztdsat jogszabdly hatdrozza meg,

14. Adattovibbitis a hivatdsos katasztréfavédelmi szervek adatkezeléseibl

53, Az Igazgatésig adatkezeléseibSl adatvédelmi szempontbdl akkor tekinthetd az
adattovébbitas jogszerlinek, ha a személyes adat birtokdban 1év8 szerv vagy személy jogosult
annak tovéabbitdséra, az adattovabbités cimzettje (adatkér8) rendelkezik az adat kezeléséhez
szilkkséges jogalappal, harmadik orszdgba vagy nemzetkdzi szervezet részére tBrténd
adattovabbités esetén a GDPR V. fejezetében foglalt valamely garanciéval vagy az érintett — a
vonatkozé jogszabdlyi elvérdsoknak megfelelé tartalmi — irdsos hozzédjéruldséval, és az
adatkérés célja mindezzel 6sszhangban van.

54. Az adattovébbitds feltételeinek meglétét az adatot tovébbité adatkezelé minden egyes
személyes adattal sszefiiggésben ellendrizni kdteles.

55. Harmadik személy vagy szerv 4ltal benydjtott adattovabbitisi kérelem elbirdlisa — a
tdrvényben kdtelezben elbirt adattovabbitds esetét kivéve — az adatkezeld szerv vezet6jének
vagy az édltala kijeldlt vezetbének a hatdskdrébe tartozik, Az adatigénylést abban az esetben
teljesitheti, ha az tartalmazza

a) az adatigénylés céljat, jogalapjat;

b) a kért adatok korének pontos meghatirozisét;

c) az {rintett személy azonositisfhoz sziikséges adatokat, tobb személyre vonatkozd
adatigénylés esetén az érintettek azonositasdhoz szilkséges csoportképz6 ismérveket.

56. Az igazgatbsag és helyi szervei — torvény eltérd rendelkezése hidnyaban — csak olyan
személyes adatokat tovdbbithat, amelyeknek az adatkezeldje. Azokban az esetekben, amikor az
adatigénylés olyan személyes adatra vonatkozik, amely esetében a térvényben meghatérozott
adatkezeld mds szerv, az adatkérést — térvény eltérd rendelkezése hidnydban — el kell utasitani,
¢s az adatkérdt tdjékoztatni kell arr6l, hogy a kért adatokat mely szervtdl igényelheti.

57. Az adattovébbitds tdrténhet kérelemre vagy térvény ilyen tartalmt rendelkezése alapjén
automatikusan, illetve a hozziférés biztosithaté kérelem alapjdn t8rténé egyedi
adatszolgéltatdssal vagy szdmitégépes (online) lekérdezés lehet&vé tételével.

58. A személyes adatnak nem mindsiilé adatok tovébbitdsa sordn is kiemelt figyelmet kell
forditani arra, hogy az adat tovébbitdsdnak jogszabdlyban meghatirozott korlétja fennali-e.
Szitkség esetén ki kell kérni az adatvédelmi tisztviseld véleményét.



15. Adattovibbitds hirkozlo eszkidz alkalmazisival

60. A hivatisos katasztréfavédelmi szervek altal kezelt személyes adatot hirkdzl6 eszk6zdn
csak a jogosult nyomoz6 hatéségok, nemzetbiztonsdgi szervek, birésigok, valamint az
adatkezel6vel kdzbs szervezetbe tartozd személyek szdméra, szervezetszerlien mikddd
Ugyfélszolgdlat, tigyeleti szolgdlat, illetve a Szervezeti és Miikidési Szabdlyzatdban erre
kijelslt szervezeti elem tovébbithat. Ettdl eltérni csak halaszthatatlan esetben, az élet, a testi
épség, az egészség vagy a vagyonbiztonsig megdvisa érdekében lehet.

61. A hivé jogosultsdgéirSl jelszé alkalmaziséival, visszahivédssal vagy egyéb arra alkalmas
médon meg kell gy6z8dni. Ha a hivé jogosultséiga nem éllapfthaté meg, a tdjékoztatés hirkdz16
eszkdzdn nem teljesithetd.

62. Abban az esetben, ha egy nyilvéntartdsbél hordozhaté szémitéstechnikai eszkdzzel torténik
a lekérdezés, & ezek naplézéséra az igénybe vett nyilvantartis nem alkalmas, akkor az
adatlekérés id6pontjat, az adatkérd személyét (név, rendfokozat és beosztds megjeldlésével), a
kért adat fajtdjat manudlis médon kell r3gziteni, és a hordozhatd szdmitéstechnikai eszkéz
leaddsakor azt az eszkdzt kezel$ szervnek kell leadni.

63. Hirkdzl6 eszk6z0n torténd adatszolgdltatds esetén a legsziikségesebb adatok kzlésére kell
szoritkozni.

16. Az adatigénylés sorén irdnyadé szabdlyok

64. A hivatisos katasztrofavédelmi szervek adatdllomdnyaibdl kizérélag a katasztréfavédelmi
feladat- és hataskordk gyakorlasa érdekében, tovibba tdrvényben meghatérozott esetben — a
célhoz kotbttség elvének szigori érvényre juttatdsa mellett — igényelheté és haszndlhaté fel
k6zérdekbdl nyilvanosnak nem mindstilé személyes adat. A mas adatkezelSk éltal kezelt olyan
adatdllomanyokbdl, amelyekb8]l t6rténd adatigénylésre a hivatdsos katasztréfavédelmi
szerveket az érintett adatkezelésre irdnyad6 torvény felhatalmazza, csak az adott térvényben
meghatérozott katasztréfavédelmi feladat ellitdsa érdekében végezhetd adatlekérdezés, azok
harmadik személynek vagy szervnek nem tovabbithatok.

65. Az egyes eljirdsok sordn a kiilénbdzd adattérakbdl lekért, de az ligy szempontjébdl
érdektelenné valt, fel nem hasznélt személyes adatokat az ligy el6adéja az iigyirat tovabbitésat,
illetve irattirba helyezését megel6z6en kbteles megsemmisiteni. A megsemmisités tényét és
id6pontjét az iratboriton, az eldadéi iven vagy az ligyiratban elhelyezett kiildn iraton régziteni
és aldirassal igazolni kell.

66. Az adatlekérdezés, illetve a megsemmisitéssel érintett adatok késébbi azonosithat6sdga
érdekében a lekérdezés iddpontjat, az érintett személy nevét és az igénybe vett nyilvantartds
megjellését kell rogziteni, maguk a lekérdezett személyes adatok nem szerepeltethetok.

67. Az adatkérés naplézéséra irdnyadéd szabdlyokat megfelel6en alkalmazni kell az dllomény
részére az ligyeleti szolgélat 4ltal teljesitett adatszolgéltatds esetén is. Ebben az esetben — a
rendelkezésre 4ll6 technikai lehetOségek figyelembevételével szimitégépen, hangrogzitéssel
vagy manuilis médon — rdgziteni kell az adatkérés iddpontjét, az adatkérd személyét (név,
rendfokozat és beosztds megjeltlésével), a kért adatok fajtajat és az adatszolgdltatdst teljesitd
személyét. A manuélis naplézést az adatkérés kezdeményezbje a szolgélat befejezését kévetden



aldfrsdval hitelesiti, amennyiben erre nincs lehetség, akkor a sajat maga 4ltal vezetett
nyilvantartisban dokumentilja az sltala kezdeményezett lekérdezést.

68. A folyamatos iigyeleti szolgélatot ellatok esetében a nyilvéntartidsokba trténd belépés és
azokbdl adatszolgéltatds csak az {igyeleti szolgélatot ellatd személy sajét hozzéférési kodjanak
felhaszndldsaval torténhet. A szolgdlat dtaddséval egy id6ben ezért kotelesek kilépni a
szamitogépes rendszerekbdl, a szolgélatba 16pSk pedig sajét jogosultséguk és azonosité kédjuk
alapjan belépni a rendszerekbe.

17. Az érintetti jogok gyakorlésa

69. Az érintetti jogok gyakorldsdnak lehetbségére és médjéra, a kapcsolattarté személyére és
elérhetbségeire az érintettek figyelmét az adatkezelésre vonatkozé tdjékoztats nytjtisa sorén
a tdjékoztatd részeként fel kell hivni.

70. Az érintetti jogok gyakorldsa tekintetében az érintettekkel az adatvédelmi tisztviseld tartja
a kapesolatot, kivéve, ha az adott jog és az adott adatkezelés tekintetében a szaktertilettel t8rténd
kdzvetlen kapcsolattartds indokolt.

71. A beérkezett kérelmeket az adatvédelmi tisztviselé tovdbbitia az adatkezelést végz6
szervezeti elem részére.

72. Az érintettet megilletd jogok gyakorldséra csak az érintett kérelmezd megfeleld azonositésa
esetén van lehet6ség.

73. Nem biztosithaté ezen jogok gyakorldsa kiilonbsen az elektronikus aléiréssal nem
hitelesitett vagy a kérelmezd személyének azonositisat nem biztosité Gton érkezett kérelmek
esetén. A biztonsdgos elektronikus kézbesitési szolgéltatds utjan kiildott kérelmet ugy kell
tekinteni, hogy az a jogosulttél szarmazik.

74. A beérkezett kérelmeket az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésSbb a
kérelem becrkezésétdl szdmftott egy hénapon belill, a megadott elérhetéségre kitldatt levélben
teljesiti. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szémét, a
hatérid6 tovabbi két hénappal meghosszabbithatd.

75. Amennyiben az érintett személyes adatdnak helyesbitését vagy torlését kéri, az adatot a
kijavitdsig vagy a torlésig jelzéssel kell elldtni. Az adaton a tirolason tiil egyéb adatkezelési
miiveletet kizdrlag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljibbél vagy tdrvényben
meghatédrozottak szerint lehet végezni.

76. Az adat helyesbitésérol, t8rlésérél és korldtozésérd] az érintettet és mindazokat tajékoztatni
kell, akiknek az adatot tovébbitottk, kivéve, ha a tjékoztatis elmaradisa az adatkezelés céljara
tekintettel az érintett jogos érdekeit nem sérti. Ezen tdjékoztatdst a szervezeti elemek
kozvetlenilll végzik, az adatvédelmi tisztviselét a levél mésolatanak megklildésével
t4jékoztatjdk.

77. Az érintett hozzaférési jogénak gyakorlasa sordn az adatkezel az érintett jogainak ismételt
és megalapozatlan érvényesitésével Osszefliggésben koézvetleniil felmeriilt koltségeinek
megtéritését az igazgatésdghoz érkezett kozérdekiiadat-megismerési igények teljesitésével



kapcsolatos kdltségtérités Gsszegének meghatdrozdsa sorédn alkalmazanddé Onkéltségszamitasi
szabalyok szerint kvetelheti az érintettdl.

78. A koltségtérités megdllapitdsinil a kdzérdekl adatok megismerésére iranyulé igények
teljesitésére vonatkoz6 koltségtéritési szabalyokat kell alkalmazni.

18. Eljfirds a NATH fellépése esetén

79. Amennyiben az igazgatdsdgnal a NATH

a) vizsgélatot,

b) adatvédelmi hat6ségi eljarast vagy

¢} titokfeliigyeleti hat6ségi eljarast

indit, az igazgat6sdg adatvédelmi tisztviseléje a BM OKF adatvédelmi t1sztv1se16_|ét -a
szolgélati it betartdsédval — haladéktalanul értesiti.

80. A NAIH vizsgélatival, valamint az adatvédelmi és a titokfeliigyeleti hatségi eljarassal
érintett adatkezeld szervezeti egység vezetbje kiteles a NATH részére.

a) minden sziikséges t4jékoztatist szOban és irdsban megadni,

b) az 8sszes olyan iratba valé betekintést és a mésolatok készitését lehetdvé tenni, amely
személyes adatokkal, ko6zérdek(i adatokkal vagy kdzérdekb6l nyilvdnos adatokkal
Osszefligghet,

¢) biztositani azokba a helyiségekbe valé belépést, ahol adatkezelés folyik,

d) a minGsitett adatok megismerését el6segiteni.

81. Az adatkezel6 a 80. pontban meghatérozott kitelezettségeinek az Infotv. 54. § (2)
bekezdésében meghatdrozott hatdridbig kételes eleget tenni.

82. Az adatkezel®, illetve a téjékoztatdsra felkért személy a t4jékoztatdst az Infotv. 54. § (3)
bekezdése alapjén tagadhatja meg.

83. Az igazgatésag a NAIH vizsgilata alapjdn a személyes adatok kezelésével, illetve
kbzérdekli adatok vagy kozérdekbdl nyilvdnos adatok megismeréséhez fiiz6d6 jogok
gyakorldsdval kapcsolatos jogsérelem vagy annak kozvetlen veszélye fennalldsat
megalapozottnak tarté megéallapitiséval valé egyetértése vagy egyet nem értése esetén az
Infotv. 56. § (2) bekezdésében foglaltak szerint jar el.

84. Ha az igazgatésdg vezetGje a NAIH adatvédelmi és titokfeliigyeleti hatosdgi eljardsban
hozott hatirozatdt nem fogadja el, adatvédelmi hatoségi eljérds esetén az adatvédelmi
tisztviseld, titokfeltigyeleti hatdsagi eljards esetén a biztonségi vezetd véleményének kikérését
kovetben a birésagi fellilvizsgdlat kezdeményezésére nyitva ll6 hatdridén bellll a birdsédghoz
fordulhat.

85. A keresetinditdsi hatérid® lejértdig, illetve kzigazgatisi per inditdsa esetén a birbsig
jogerbs hatdrozatdig a vitatott adatkezeléssel érintett adatok nem tSrolhet6k, illetve nem
semmisithetbk meg, az adatok kezelését a NAIH hatérozaténak kézhezvételekor, illetve a NATH
eljarasinak megkezdésekor fel kell filggeszteni, és az adatokat zérolni kell.



IV. Fejezet

19. Az igazgatésdg személyi dllomdnydba jelentkezbk személyes adatainak kezelése, az
@j belépbk tdjékoztatdisa

86. Az igazgatOség dltal az dllishely meghirdetésekor az adatkezelési t4jékoztatdsra vonatkoz6
dltalinos szabédlyok szerint tdjékoztatni kell a lehetséges pélydzdkat az adatkezelés
koriilményeirdl.

87. Annak érdekében, hogy a nem pélyézati kiirds eredményeként érkezd Snéletrajz benyujtéja
személyes adatok védelméhez fliz6d6 joga ne sérilion, az igazgatésdg honlapjén az
onéletrajzok kezelésével és téroldsdval kapesolatos tdjékoztatét kell elhelyezni az
Allsspélydzatok link alatt. Az igazgatosig kizérélag annak vizsgélatira jogosult, hogy a
péalyézati anyagnak megfeleld betSltetlen 4lldshellyel rendelkezik-e, amennyiben ilyen
dlldshely nem 4ll rendelkezésre, az anyagot a benyjtdjénak vissza kell kiildeni vagy meg kell
semmisiteni.

88. Az dnéletrajzok térolasi ideje az adott pélydzat lezdrulasit6l, amennyiben a jelentkezés
pélyézattol fliggetlentil érkezett, a jelentkezés benytijtasatoél szamitott 3 honap. Ennek elteltét
kivetOen az anyagban a személyes adatokat felismerhetetlenné kell tenni.

89. Az adattdroldsi hatéridd lejartat kvetden a pély4zati anyagokat meg kell semmisiteni, ha
arra a jelentkezd kiilon igényt tart, részére vissza kell kiildeni. Az adatmegsemmisitésrél
jegyzbkonyvet kell felvenni.

90. Az igazgat6sig adatvédelmi tisztviseldje a szerv altal végzett dolgozdi adatkezelésekrsl
tdjékoztatot készit, amelyet az 0j dlloménytagok részére a munkéba 4lldst kdvetben dtad vagy
elektronikusan. hozzaférhetdvé tesz, amelynek tényér6l és az elérési 1tr6l dokumentsltan
tajékoztatja az dllomény tagjat. Az 4j dlloménytag az ismeretek atadasat alafrasval igazolja.

20. Telefon- és internethaszndlat ellendrzése

91. Az e-mail-fiék ellenrzésekor a tisztességes adatkezelés elvébdl kivetkezden elbzetesen
tdjékoztatni kell az dllomdnytagot a tervezett munkadltatdi intézkedésrél, masrészt lehetbséget
kell biztositani szdméra, hogy 6 vagy helyette meghatalmazottja vagy képviselsje jelen legyen.

92. Az e-mail-fiok attekintésének koriillményeit olyan médon kell jegyz6kdnyvben régziteni,
hogy annak pontos menete, az annak sorén megismert adatok kore, az elvégzett adatkezelési
miiveletek és azok jogszeriisége utélag ellendrizhetd legyen.

93. A munkahelyi internet- és telefonhasznélat, valamint az elektronikus levelezés
ellendrzésér6l egyebekben a hivatdsos katasztréfavédelmi szervek Informatikai Biztonsdgi
Szabalyzata rendelkezik.



21. Nem 4lloménytagokrél késziilt kép- vagy kép- €s hangfelvételekkel kapcsolatos
adatkezelés

94. Az igazgatéség 4lloményiba nem tartozd személyekrfl készitendd kép- vagy kép- ¢s
hangfelvételeken térténd részvétel kapcsén a képmasnak mint személyes adatnak kezelésére —
tdrvényi felhatalmazas hidnyéban — kizér6lag az érintett eldzetes hozzajdruldsdval kerlilhet sor.
Az érintettek hozzéjérulasat nem kell megszerezni, ha a felvétel

a) nyilvanos kozéleti szereplés sorén késziilt felvételnek vagy tomegfelvételnek mindsiil,
b) a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv éltal ellatott szolgdlati feladattal Ssszeftiggésben
hat6ségi ellendrzés vagy beavatkozés soran készlil,

95. Amennyiben a felvétel készitdjének médjaban éll megfeleld szdbeli tdjékoztatést adni az
adatkezelésrdl, az érintettek hozzdjaruldsa széban is beszerezhet6.

96. Rendezvények, események szervezése esetén a rendezvény, esemény szervezdje lehetdség
szerint eldzetesen kdteles gondoskodni az érintettek megfeleld tdjékoztatdsarél és a
hozzdjaruldsok beszerzésérol.

22. Mozg6 kamerik

97. A beavatkozaselemzési, oktatdsi c€lbdl telepitett kamera esetében, amennyiben a kamera a
személyeket azonosithaté médon ridgziti (pl. 4116 jarmi elé kertld személyek), €s a felvételeket
az igazgat6sag kés6bb fel kivinja hasznélni, de a felhaszndlési cél az arcképek kezelését nem
indokolja, olyan technikai hétteret kell biztositani, amely alkalmas a személyazonositésra
alkalmas felvételek anonimizalaséra.

98. A beavatkozéselemzési, oktatasi célbdl telepitett kamera éltal rogzitett felvételt illetéktelen
személyeknek 4tadni, valamint a felvételt nyilvdnosségra hozni nem lehet, kivétel a felvétel
oktatdsi célbél tOrténd bemutatisa. A személyes adatokat azonban ilyenkor is
felismerhetetlenné kell tenni.

99. A hivatdsos katasztréfavédelmi szerv gépjarmiivébe a szolgdlatteljesitést ellendrzd
technikai eszk3zként telepitett képfelvevé 4ltal rogzitett felvétel megismerésére az
dlloméinyilletékes parancsnok és az 4ltala erre munkakoriknél fogva kijelolt személyek
jogosultak, az még oktatasi célra sem hasznélhaté fel, tdrvényi felhatalmazés hidnyiban nem
bocsdthaté harmadik személyek rendelkezésére. A képfelvevd felszerelésérdl az adott
gépjarmiivdn szolgélatot teljesitd dlloményt el6zetes irdsbeli tjékoztatdsban kell részesiteni.

100. A felvételen lathaté gépjdrmii rendszimét kizérélag abban az esetben kell kitakarni,
amennyiben az magéinszemély gépjdrmlve. A hivatdsos katasztr6favédelmi szerv és mads
kdzfeladatot ellité szervek, személyek gépjarmiivei esetén a kitakardsra nincs sziikség.

101. A kameréval rendelkez6 gépjarmii kamerdjanak fizemeltetéséért felel6s személy a
gépjarmiivezetd.

102. Ha a gépjérmii mozgasa sorén valamely killdnleges esemény torténik, a kamera 4ltal
rgzitett eseményrdl késziilt felvételt a szolgdlati el6ljarénak at kell adni.



103. A gépjdrmil és a kamera hasznél6i, kezel6i adatvédelmi oktatdsban részestilnek az
adatvédelmi tisztvisel6tdl a kamera tizemeltetési kére és a felvételek anonimizaldsa
tekintetében,

104, Az adatvédelmi tisztvisel barmikor jogosult betekinteni a kamera felvételeibe ellenbrzés
céljébol.

23. Hat6ssgi tevékenységgel kapcsolatos adatkezelési szabilyok

105. A hatésagi tUgyekkel kapcsolatos személyesadat-kezelés az Altalénos kozigazgatési
rendtartfisrél sz616 2016. évi CL. torvény (a tovabbiakban: Akr.) és az adott hat6ségi igytipusra
irdnyadé adatkezelési szabélyok szerint tirténik,

106. Az tigyfél és az eljéras egyéb résztvevdjét tdjékoztatni kell a zdrt adatkezelés lehet8ségérsl
¢s annak indokair6l. Az ligyfél és az eljaras egyéb résztvevdje természetes személyazonositd
adatainak és lakcimének zért kezelését ligy kell biztositani, hogy a védett személy adatait
tartalmaz6 eredeti iratokat az {igy iratai k§zott elkiilonitetten, z4rt, lepecsételt boritékban kell

elhelyezni.

107. A kiskoru, cselekvképtelen vagy cselekvOképességében részlegesen korlétozott nagykort
ugyfél, tand, szemletdrgybirtokos vagy megfigyelt személy érdekében a hatdség a kiskord, a
cselekvoképtelen é€s a cselekvOképességében részlegesen korldtozott nagykord figyfél, tand,
szemletdrgybirtokos vagy megfigyelt személy védelme érdekében erre iranyulé kérelem nélkiil
is donthet az érintett személy adatainak zart kezelésérdl és az iratbetekintési jog korldtozdsardl.

108. A zértan kezelt adatok megismerésére a hatdsag, a feliigyeleti szerv, valamint a fellebbezés
elbirdlasira jogosult hatdség, az illetékes iigyész és a birdsig jogosult.

109. Ugyféli minéség hidnya esetén iratbetekintést kérd személy személyes adatot tartalmazé
iratba kizdrélag akkor tekinthet be, ha az adat megismerése joga érvényesitéséhez,
kételezettsége teljesitéschez szitkséges, ellenkez6 esetben a kérelmet el kell utasitani.

110. Ha t6rvény a d6ntés nyilvdnosségat nem korlatozza vagy nem zérja ki, és az igényld az
eljaras befejezését kiivetben a véglegessé vélt hatdrozatot, valamint az elséfokd hatdrozatot
megsemmisitd ¢s az elsdfokl hatdrozatot hozé hatOsdgot Gj eljardsra utasité végzést szeretné
megismerni, akkor csak a személyes adatot és a védett adatot nem tartalmazé iratot ismerheti
meg,

111. A kézérdek bejelentés vagy panasz alapjdn indult hat6ségi eljarast lezérd, mir véglegessé
vélt ddntés megismerhetfsége nem zérhaté el a korébbi bejelentdtl vagy panaszostol arra
hivatkozéssal, hogy az anonimizilt hatdrozat kivonatib6l kdvetkeztetések vonhatbak le az
ligyfél személyére nézve, mivel a kdzérdek(i bejelentést vagy panaszt benyijté személy az
iigyfelet nyilvanvaléan ismeri.

112. A tbrvény alapjén kételezden kdzzéteend$ végleges vagy fellebbezésre tekintet nélkil
végrehajthatévé nyilvanitott hatéségi hatdrozatok kozzétételének adatvédelmi szabélyait kiilén
intézkedés hatédrozza meg.



24, Beavatkozfisokkal kapcsolatos adatkezelési szabdlyok

113. A tliz elleni védekezésrél, a miiszaki mentésrol és a tlizoltdsdgrol sz616 1996. évi XXXI.
térvény 10/A. § (2) bekezdésében régzitett adatokat tartalmazé iratanyagot a hivatésos
tlizoltéparancsnoksdgokon és katasztréfavédelmi 6rstkdn elzérva kell térolni.

V. Fejezet
Adatbiztonsdgi eléirdsok
25. Adatbiztonssgi intézkedések

114. Az adatbiztonségi intézkedéseket — a vonatkozd jogszabalyok és a Szabélyzat keretei
kdzbtt — valamennyi hivatésos katasziréfavédelmi szervnél a biztonsigos adatkezeléshez és a
helyi adottsagokhoz igazodva kell meghatérozni és végrehajtani.

115. Az infrastruktirihoz, a hivatésos katasztréfavédelmi szerv objektumaihoz kapcsol6dé és
a hardvereszkz6k védelmét szolgdlé adatbiztonsdgi kovetelményekrSl, valamint az
informatikai rendszerekben tdrolt adatok védelmérdl az Informatikai Biztonsagi Szabélyzat és
killén belsd szabélyozdk rendelkeznek.

116. A személyes adatok kezelésére vonatkozd szigoribb elOirdsokat a személyes adatok
kezelése figyelembevételével tortént magasabb informdcidbiztonségi kockdzati osztilyba
sorolds kezeli.

26. Az adatkezelés dokumentsiciéjdnak védelmére vonatkozé adatbiztonsigi
intézkedések

117. A személyes adatokat tartalmazé adatillominyok dokumentéci6it nyilvéntartdsba kell
venni és gondoskodni kell azok aktualizélésérél. Meg kell hatdrozni a dokumenticiSkhoz
torténd hozzaférésre jogosultak korét, egyébként a hozziférés csak az adatkezeld szerv
vezetdjének engedélyével tirténhet.

118. A személyes adatokat és a személyes adatok kiilonleges kategdridit tartalmazo
adatkezelések dokumentdci6it elzart helyen kell téarolni, melynek felnyitéséra csak a személyes
adatot megismerhetd személy jogosult.

VI. Fejezet
Informficiészabadsig a hivatisos katasztréfavédelmi szerveknél
27. Az informdciészabadsig tartalma

119. Az igazgatésagnak lehetévé kell tennie, hogy az Infotv.-ben meghatarozott kivételekkel a
kezelésében 1év6 kizérdekil adatot és kdzérdekbdl nyilvdnos adatot (a tovdbbiakban egylitt:
kdzérdekl adat) erre irinyul6 igény alapjan bérki megismerhesse.

120. A kdzérdekli adatokhoz tdrténd hozziférés biztosithaté kozzététellel, kiilonGsen a
kdzérdekii adatokat kezeld szerv honlapjdn és az Egységes Kzadatkeres6é Rendszerben, vagy
erre iranyuld egyedi igény megvélaszolésdval.



28. Szerzb6désekkel, timogatisokkal kapcsolatos adatnyilvinossdg és az lizleti titok

121. Az igazgatésdggal szerzOdéses kapcsolatban 4116 szervekkel, személyekkel kotott
szerzbdésekben az aldbbiakat kell feltintetni: ,,A szerz6d6 felek tudomdsul veszik, hogy az
Infotv. 27. § (3)(3a) bekezdése alapjan a szerz6dés tartalma kdzérdek, illetve kizérdekbél
nyilvénos adatnak mindsill, és az nem mindsitl Qizleti titoknak. Az esetleges myilvénosségra
hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz — igy kiiléndsen a védett ismerethez
— valé hozzéférést, amelyek megismerése az iizleti tevékenység végzése szempontjabol
ardnytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem akadilyozza meg a kdzérdekbél nyilvanos
adat megismerésének lehetbségét. A felek az arra irdnyuld kérelem esetén kotelesek a szerz6dés
ktzérdekl, illetve kozérdekbél nyilvénos adatnak mindsillé tartalméra vonatkozéan
t4jékoztatast adni,”

122. Az igazgatosdg dltal kiaddsi elbirdnyzat terhére kotdtt visszterhes szerzédésekben az
alébbiakat kell feltlintetni: ,,A szerz6d6 felek tudomésul veszik, hogy a kbtelezettséget vallald
az aflithatésdg ellenbrzése céljébll, a szerz6désbbl eredd kbvetelések eléviiléséig az
4llamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény 41. § (6) bekezdése és 55. §-a alapjén jogosult
a jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkez szervezet atlathatoségival 8sszefliggh, az
55. §-ban meghatérozott adatok kezelésére, amelybdl a 4) pont ba)—bc) alpontjéban és a ¢) pont
ca) €s cd) alpontjiban foglalt adatok személyes adatnak mindsiilnek, amelyek tekintetében az
adatkezelés kételezd.”

123. Az éllami vagyonnal valé gazdéilkoddsra és az azzal vald rendelkezésre vonatkozd
szerzOdések esetén a szerzddésben az aldbbiakat kell feltiintetni: ,,A szerz6d6 felek tudomésul
veszik, hogy az éllami vagyonrél sz616 2007. évi CVL tdrvény 5. § (1) bekezdése alapjan a
szerz6dés kdzérdekli adatnak nem mindstilé tartalma kdzérdekbdl nyilvanos adat, ha kiiln
térvény mésként nem rendelkezik.”

29. A kdzérdekii adatok megismerésére irdnyulé igények, az Alapvetd Jogok Biztosinak
Hivatalitél, valamint az orszdggy(ilési képviseldktd] érkezd megkeresések intézésének
eljsirdsi szabdlyai és a kiltségtérités

124. K&zérdekii adat megismerése irdnt bérki sz6éban, frdsban vagy elektronikus titon terjeszthet
eld igényt.

125. A kdzérdek(i adat megismerésére irdnyulé igényt és az Alapvetd Jogok Biztosinak
Hivatalétél, valamint az orsziggy(ilési képviselokt6l érkezé megkereséseket — a szolgélati Gt
betartdsédval — soron kiviil be kell mutatni az adatot kezeld szerv vezetbjének, aki az adatvédelmi
tisztviseld ttjdn kételes gondoskodni a megkeresés hatéirid6ben tdrténd megvilaszoldsarsl,

126. Az adatvédelmi tisztviselé intézi az igazgat6sdg dltal kezelt adatokra irdnyul6
kozérdekiliadat-megismerési igényeket.

127. Az adatvédelmi tisztviseld a kérelem beérkezésérdl, ideértve az Alapvetd Jogok
Biztosdnak Hivataldt6l, valamint az orszdggyiilési képviseldkt6l érkez6 megkereséseket is, a
BM OKF informéciészabadsiggal foglalkoz6 tisztviseldjét haladéktalanul értesiti. A BM OKF
informécidszabadsdggal foglalkozé tisztviselje koordindlja a hivatisos katasztréfavédelmi
szervek kdzérdek(i adatok megismerésére irdnyulé kérelmek, az Alapvet$ Jogok Biztosénak
Hivatalitdl, valamint az orszdggylilési képvisel6ktOl érkezd megkeresések teljesitésével
kapcsolatos tevékenységét. A koordindcié lezérultit kOvetben a BM OKF



informéciészabadsaggal foglalkozé tisztviseldje megkiildi a jovahagyott vélaszt a terlileti
adatvédelmi tisztvisel6 részére, aki gondoskodik annak megkiildésérd] az adatigényld részére.

128. Az adatvédelmi tisztvisel6 a kérelem kézhezvételekor haladéktalanul megvizsgélja, hogy
a kérelem teljesitéséhez szilkséges aldbbi alapvetd informécidk rendelkezésre dllnak-e:

a) az igényl6 neve vagy megnevezése;
b) az értesitések és a valasz megkilldéséhez szlikséges elérhetdség;
¢} az igényelt adatok pontos meghatérozésa.

129. Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez sziikséges adatokat —
ideértve azt az esetet is, ha az adatigénylé a megismerni kivint adatot nem tudja pontosan
megjel6lni —, az adatvédelmi tisztviseldé haladéktalanul, de legkés6bb az igény kézhezvételét
kdvetd 5 napon belill felhivja az igényl6t az igény pontositisara.

130. Az adatvédelmi tisztviseld az igény pontositasénak elmulasztisa esetén figyelmezteti az
adatigényl6t arra, hogy amennyiben a pontositdst elmulasztja, igényének teljesitése részben
vagy egészben meghitisul.

131. Az igényelt adatot tartalmazé nyilvanos forrds megjelGlése kizarolag abban az esetben
helyettesiti az igény teljes egészében t6rténd megvélaszoldsat, amennyiben a nyilvdnossigra
hozott adatok megegyeznek a kiadni kért adatokkal.

132, Amennyiben az igényelt adat kezel6je nem a megkeresett szerv, és az igényelt kdzérdek(
adatot kezeld szerv a megkeresett szerv el6tt ismert, err6l a tényrél, azon szerv megjeltlésével,
amelyt6l a kért adat igényelhetd, az igényl6t tijékoztatni kell.

133. Amennyiben az igény 15 nap alatt nem teljesithetd, killéntisen, amennyiben az adatok az
igényelt csoportositdsban nem dllnak rendelkezésre és azok kigylijtése a hatdridon belill
objektiv okbdl nem lehetséges, vagy az igény nagyszdmy, nagy terjedelmii adatra vonatkozik,
az {igyintézési hatarid6 tovébbi 15 nappal meghosszabbithatd. Ebben az esetben az igénylét a a
teriileti adatvédelmi tisztvisel6 az igény kézhezvételétdl szdmitott 15 napon belill tdjékoztatja a
hatéridé meghosszabbitésénak okarél.

134, Ha az igényl® az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél mésolatot
kivén kémi, az igazgatosag koltséget Allapithat meg.

135. A koltségtérités megéllapitdsindl az Infotv. 29. § (5) bekezdésében felsorolt kdltségelemek
vehet6k figyelembe, a kdzérdekl adat irdnti igény teljesitéséért megéllapithaté kltségtérités
mértékérdl sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglaltak szerint.

136. A dologi koltségek szdmitdsi médjét a hivatdsos katasztréfavédelmi szervekhez érkezett
kézérdekliadat-megismerési igények teljesitésével kapcsolatos koliségtérités Osszegének
meghatérozésa sorén alkalmazandé onkSltségszamitési szabalyokrol sz616 igazgatdi intézkedés
tartalmazza.

137. A dologi kdltségekrd] a Koltségvetési Osztaly 4llit ki szémviteli bizonylatot.

138. A személyi és dologi koltségek megdllapftisira van lehetbség a kdzérdekli adatok
megismerésére vonatkozo6 adatigény teljesitésekor.



139. Az adatvédelmi tisztviselé az adatigény megvélaszoldséban érintett szervezeti elemnek
megkiildi az igazgatésighoz érkezett kdzérdekiliadat-megismerési igények teljesitésével
kapcsolatos koltségtérités osszegének meghatdrozésa sordn alkalmazandé dnkoltségszémitési
szabalyokrol sz6l6 igazgatéi intézkedésben meghatérozott dokumentumot az adatigénnyel

egyltt.

140. Ha a dologi kdltségek vonatkozédséban a mésolando oldalak széma a 10 oldalt meghaladja,
e-mailben az igényelt kozérdekli adatot kezeld szervezeti elem vezetdje megklildi az
igazgatésaghoz érkezett koézérdekladat-megismerési igények teljesitésével kapcsolatos
kdltségtérités 6sszegének meghatdrozésa sorén alkalmazandé 6nkoltségszmitasi szabalyokrdl
sz6l6 igazgatdi intézkedésben meghatirozott dokumentumot a Koltségvetési Osztily
vezetdjének a koltségszamités elkészitése céljabol.

141. A Kéltségvetési Osztily a rendelkezésre 4116 tényleges dologi koltségek feltiintetése utén,
az igazgatbsighoz érkezett kdzérdekliadat-megismerési igények teljesitésével kapcsolatos
koltségtérités Osszegének meghatirozdsa sordn alkalmazandé onkoltségszamitési szabélyokrsl
sz6l6 BM OKF fbigazgat6i intézkedésben meghatdrozott dokumentumot megkiildi az
adatvédelmi tisztviseld részére a koltségek tsszegszerli kimutatdsdval,

142. Az adatvédelmi tisztvisel6 a vérhaté dologi kiaddsok 8sszegérSl a kbzérdek(i adat
megismerésére vonatkoz6 igény beérkezésétdl szdmitott 15 napon beltll tdjékoztatast kiild az
adatigénylé részére.

143. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényld mésolatot igényelt,
jelent6s terjedelmi, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a korményrendeletben
meghatdrozott dsszeget, az adatigénylést a kdltségtéritésnek az igényl6 4ltali megfizetését
k&vetd 15 napon belill kell teljesiteni.

144, A téjékoztatdsnak ki kell terjednie arra, hogy amennyiben az adatigényld a tdjékoztatasban
foglaltakat elfogadja, a koltség elfogadasté] szamitott 15 napon beliil kételes azt befizetni az
igazgatosig dltal irasban meghatdrozott foly6szdmlaszamra,

145, Az adatvédelmi tisztvisel6 a szdmyiteli bizonylat elkészitése céljabél az adatigénylének —
a koltségekrol sz6l6 tdjékoztatoval egy idében — megkiildi a 3. fliggelékben meghatirozott
dokumentumot, amelyen az adatigénylé nevét és cimét szitkséges feltlintetni a szémviteli
bizonylat kidllitdsa céljabol.

146. Az igény teljesitése sordn kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kézérdekdi adatok
kdzlése ne jérjon mésok jogainak vagy térvény alapjén korlatozottan megismerhet® adatok
bizalmassédgénak sérelmével. Kiilonds figyelmet kell forditani arra, hogy az adatszolgéltatissal
ne keriiljenek nyilvdnossdgra személyes adatok, mindsitett adatok, térvény dltal
nyilvanossagiban korlédtozott vagy — ha az adatkezeld szerv vezetdje mdsként nem déntstt —
dontés-el6készitd, nem nyilvanos adatok.

147. Ha a kdzérdekli adatot tartalmazé dokumentum az igényl8 ltal meg nem ismerhetd adatot
is tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni, olyan
médon, hogy a korldtozottan megismerheté adatok tartalméira megalapozott kévetkeztetést ne
lehessen levonni. A meg nem ismerheté adatok kitakardsa sordn figyelemmel kell lenni arra is,
hogy az igényld 4ltal megismerhetd adatok ne essenek kitakars alé.



148. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairél az adatvédelmi tisztviseld
nyilvéntartést vezet, és az abban foglaltakrél a térgyévet kivetd év janudr 31-éig tdjékoztatja a
NAIH-ot.

149. A kdzérdekli vagy kozérdekbSl nyilvénos adat kiaddséra irdnyulé sajté- és
médiamegkeresések intézésébe az igazgatésig szévivlje az adatvédelmi tisztvisel6t bevonja.

150. Az igénylés alapjan térténd adatszolgéltatds esetén az adatigényld személyazonosité adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — belecrtve az esetleges
koltségek megfizetését és az azonos igényl6tdl, egy éven belill beérkezett jelleg ellentrzését —
elengedhetetlentll szilkséges. Az adatigény beérkezését6l szémitott 1 éves idStartam lejértat
kdvetben az igényl6 személyes adatait haladéktalanul t6rélni kell. A tdrlésr6l az iigy eléad6ja
kitakarassal gondoskodik.

30. A hatésdgi igyekkel kapcsolatban érkezd adatigények megvilaszoldsdra vonatkozé
szabidlyok

151. Ha az adatigény folyamatban 1évé hatésagi igyet érint, a megvélaszoldsakor az Akr.
iratbetekintési rendelkezéseiben foglalt korlatozédsokat is figyelembe kell venni. Ermre a
vélasziratban fel kell hivni az adatigényl6 figyelmét.

152. Ha az igény olyan hat6ségi eljirés kapcsén érkezik, amely még folyamatban van, az Infotv.
27. § (5) bekezdése dontés-eldkészitd iratokra vonatkoz6 rendelkezése, tovébbé az Akr. 34. §
(1) bekezdése alapjin — miszerint nem lehet betekinteni a déntés tervezetébe — meg kell tagadni
az igény teljesitését, és felhivni az igényl6 figyelmét, hogy megkeresését a késdbbiekben az
Akr, 33. § (5) bekezdése értelmében nyijthatja be az igazgat6saghoz.

153. A hatéségi iigyekre vonatkozé adatigények esetén az Akr, 33. § (5) bekezdése alapjén
barki szaméra megismerhetd hatérozatok adhatéak ki az anonimizélési szabélyok betartésaval,
egyébként bérmely més irat tekintetében fel kell hivni az adatigénylét az Akr. szerinti
iratbetekintési jog gyakorlasdra.

154. Amennyiben a megkeresés nem iratok, hanem informéciok kiadéséra irdnyul, figyelemmel
kell lenni arra, hogy az adott informécié mely iratb6l szirmazik, Ha nem adhaté vélasz a
kérdésre a jogerds hatérozat tartalma alapjén, fel kell hivni az adatigénylét az Akr. szerinti
iratbetekintési jog gyakorldséra.

155. Ha az adatigény més hatésdgok dltal lefolytatott eljirdsokban keletkezett adatokra
vonatkozik, arra az igény 4ttételére vonatkozé szabélyokat kell alkalmazni, ideértve azt az
esetet is, ha az tligyben egy madsik hivatdsos katasztréfavédelmi szerv jart el. Az attétel
mellézhetd, amennyiben az adatkezelnek tudomédsa van arrél, hogy az igényt a hatdskorrel és
illetékességgel rendelkezd szervhez is benyujtottak.

156. Amennyiben az adatigény kizir6lag szakhatéségi allasfoglaléds megismerésére irdnyul, azt
az Akr. 34. § (1) bekezdése alapjén az igénylé részére 6néllé iratként nem lehet kiadni, hanem
4t kell tenni a hatérozatot hozd hat6ésaghoz.

157. Ha az adatigény azért nem teljesithetd, mert a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv az Akr.
szerinti iratbetekintési jog gyakorldsira hivja fel az adatigénylét, a vélasz az igény



teljesitésének részben vagy egészben torténd megtagaddsénak minbsiil, ennélfogva az igénylst
tdjékoztatni kell a jogorvoslati lehetdségekrol.

31. A kbzérdekil adatok elektronikus titon tSrténé kizzététele

158. Az elektronikus informéciészabadség megvaldsitésa érdekében az igazgat6sdg a honlapjén
kdzzétételi listdkat mlikadtet.

159. A listdk tartalménak, melynek kidolgozésa az érintett szakteriilet feladata, honlapon
torténd elhelyezésérdl a honlap szerkesztéséért felelds személy vagy szervezeti elem
gondoskodik.

160. A kozzétételi listakat a nyit6lapr6l kdzvetlenill elérhetd oldalon, ,K&zérdek(i adatok”
hivatkozds alatt kell kézzétenni. A honlapon az Egységes Kozadatkeresé Rendszerre, a
Ké&zponti Elektronikus Jegyzékre mutaté hivatkozést is el kell helyezni.

161. Az dlalénos kozzétételi listdban az igazgatésdg vonatkozisiban értelmezhetetlen
kdzzétételi egységeket is fel kell tiintetni, de a pontos thjékoztatas érdekében jelezni kell, hogy
az adott kzérdekdi adat a szervnél nem 4ll rendelkezésre.

162. A frissitett adatok 1j dllapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat el6z6 dllapotdnak archiv dlloményban valé elérhetBségét.

163. Amennyiben a kbzzétételi lista az adat el6z6 4llapotdnak archivumban tartdsat irja el6, az
adat frissitése esetén annak elérhet8vé tétele a megdrzési idd elteltéig nem szlintethetd meg, és
az adat mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, az j dllapot fellelhetdségét, valamint
feltiiné médon azt, hogy az archivumban elérhet6 adat nem id6szerd.

164. A kotelezd archivéldsi id6 elteltét kdvetben az adatfelelés szerv dontést hoz az adat
torlésérdl vagy archivumban tartisérdl.

165. A kdzzétételi lista 4ltal eldirt megbrzési kdtelezettség lejartakor az adatvédelmi tisztviseld
a kozzétett, kiilén jogszabilyban meghatérozott kiozzétételi egységeket 4tadja a kdzponti
elektronikus jegyzék miikddtetdie részére.

166. Az igazgat6sag a kozzétételi listédkon szerepld adatok kdzzétételéhez szitkséges kzzétételi
mintakrdl sz616 18/2005. (XIL. 27.) IHM rendelet valamint a BM OKF éltal meghatérozottak
alapjén készitik el kozzétételi listait.

167. A kdzzétételi listdban nem szerepl kzérdeki adatokra vonatkozé adatigénylések adatai
alapjén az adatvédelmi tisztviseld legalabb évente feltilvizsgélja a hivatdsos katasztréfavédelmi
szerv egyedi kozzétételi listdjét, és a jelentds ardnyban vagy mennyiségben felmeriilt
adatigénylések alapjén azt kiegésziti.

168. Az adatfelelds szervezeti elemeket és személyeket a terilleti szervek sajét hatdskérben
hatérozzék meg.

169. Az adatvédelmi tisztvisel6 az 4ltala megkiildttt adatokat elmenti, hogy amennyiben a
honlapon adatvesztés kévetkezne be, az adatokat haladéktalanul pétolni lehessen.



170. Az adatfelelés személyek gondoskodnak a k&zrem(ikoddésfikkel kozzétett adatok
naprakészségének figyelemmel kisérésérél, és sziikséges esetben a kozzétételi listdn adott
adatfajtdra meghatérozott id6kdzdnként — azonnali adatfrissitést el6iré rendelkezés esetén a
viltozast kdvetd munkanapon — t8rténd frissitésének, a kordbbi adatok archivaldsdnak, tovabbd,
amennyiben a kbtelezd archivélési id6 mér eltelt, és az informdcié honlapon trténd
megjelenitése mér nem indokolt, az archivumbdl trténd tdrlés kezdeményezésérél,

171. A kbzzétételi listdkba feltsltdtt adatok helytallésagaért és naprakészségéért az adatfelelOs
személy, a kapott adatok feltSltéséért az adatk$zld, a listdk epyes részei feltbltdttségének
ellenérzéséért az adatvédelmi tisztviseld felel.

172. A helyi szervek — mint adatfeleldstk — a tevékenységiikre vonatkoz6 kbzérdeki adatokat
megkiildik az igazgatGsdgnak. Az igazgatéség az aldrendeltségébe tartozé helyi szervek
vonatkozdsédban gondoskodik a megkiildstt kdzérdekl adatok kdzzétételérol.

173. Az adatfelelds, valamint a honlapon adatk$zlést intézd személyek feladatait munkakori
leirdsukban rgziteni kell.

174. Az Egységes Kozadatkeresé Rendszerben és a K8zponti Jegyzékben tdrténd kozzétételt
az adatvédelmi tisztviseld folyamatosan végzi. Az adatvédelmi tisztviseldé a Kozponti
Informéci6s Kozadat-nyilvéntartas elektronikus felfiletén az 5. és 6. fliggelék III. Gazdalkod4si
adatok Témogatisok, Szerz6dések és Egyéb kifizetések pontjaira vonatkozé adatszolgdltatdst
az elektronikus figyintézés és a bizalmi szolgéltatésok éltaldnos szabélyair6l szl 2015. évi
CCXXII. torvény szerinti személyre szabott tigyintézési felllleten taldlhaté elektronikus Grlap
kitoltésével, valamint az Infotv. 37/C. § (2) bekezdése szerinti rdgzitésre szolgdld kitdltott
adatlap egyidejii csatoldséval, tovébbd azok Nemzeti Adatvagyon Ugyndkség hivatali
térhelyére t8rténd bekiildésével teljesiti.

VIL Fejezet
32. Ellendrzés
175. Az adatkezelési rendelkezések betartdsdnak ellendrzésére jogosult:

a) az adatkezel® szerv vezetlje vagy az éltala frdsban kijeldlt személy;

b) az adatkezel® szerv vagy a felettes szerv adatvédelmi tisztvisel6je;

¢) a kdzponti szakirdnyitdst ellatd szerv vezetdje ltal ellenbrzésre irdsban kijeldlt személy;

d) a BM OKF Ellenérzési Szolgélatinak és az adatkezeld szerv ellendrzési szolgilata
dlloményénak erre irisban felhatalmazott tagja;

¢) a belligyminiszter 4ltal frdsban felhatalmazott személy;

) ajogszabélyban erre felhatalmazott személy.

176. Az ellenérzésre feljogositott az ellenérzés céljdra figyelemmel az ellendrzés érdekében
minden olyan helyiségbe beléphet, ahol adatkezelés folyik, az adatkezelést végz8kt6l minden
olyan kérdésben felvildgositast kérhet, minden olyan adatkezelést megismerhet vagy abba
betekinthet, amely az ellen8rzétt szerv adatkezelési tevékenységével tsszefligg.

177. Az egyes szervek, szakterilletek szakmai tevékenységét érintd 4tfogd ellendrzéseknek ki
kell terjedniiik a szakmai feladatellétdshoz sziikséges adatkezelések tGrvényességének
ellenbrzésére is.



178. Az adatvédelmi tisztvisel Altal végzett ellendrzés elsbsorban az aldbbiakra terjed ki:

a) kozzétételi listék allapota;

b) személyes adatok kezelése az ellenbrzétt szerv szervezeti elemeinél;

¢) adatkezelési tevékenységek nyilvéntartdsénak 4llapota;

d) az ellendrztitt szerv, szervezeti elem A4ltal vezetett nyilvéntartdsok adatvédelmi
megfeleldsége;

e) a Humén Szabélyzatban foglalt adatvédelmi rendelkezések megtartésa;

J) az adatbiztonség kdvetelményeinek valé megfelelés.

179. Az adatvédelmi tisztviseld legaldbb negyedévente kiteles ellen6rizni a szerv kdzzétételi
listdinak felt6ltGttségét.

180. Az adatvédelmi tisztviseld ellendrzi a szakteriiletek adatkezelési tevékenységét és a
dolgozéi adatkezeléseket.

181. Az ellen6rzés sordn feltart hidnyossdgokrél, esetleges jogszabély- vagy normasértésekrdl
az ellendrzést végzd az ellenbrzés befejezését kdvetben irdsban koteles tdjékoztatni az
adatkezel6 szerv vezetGjét, aki koteles haladéktalanul megtenni a jogszerd dllapot
helyreéllitdséhoz szlikséges intézkedéseket, illetve indokolt esetben elrendeli vagy
kezdeményezi a személyi felel6sség megillapitasdhoz szilkséges eljérés lefolytatasat.

VIIL Fejezet
33. Oktatis, vizsgdztatds, tdjékoztatds

182. Az igazgatésag alloményiba vjonnan keriilt olyan személyeket, akik munkakdritknél
fogva személyes adatokat kezelnek, az adatvédelmi tisztviselé kdteles az slloményba vételt
‘ktvetd hirom hénapon bellll adatvédelmi oktatésban részesiteni, és részére a szikséges
jogszabélyokat, belsé normékat és egyéb segédanyagokat rendelkezésre bocsdtani.

183. Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezeld szerv személyes adatok kezelését végzd személyi
alloményét a bekdvetkezett adatvédelmi targyl jogszabédly- és normaviltozésokrdl koteles
tdjékoztatni, indokolt esetben — killdndsen a jelentdsebb adatvédelmi térgyld normavéltozdsok
vagy az ellen6rzés sordn feltart visszatérd vagy egyébként silyos hidnyossagok esetén — az
érintett Allomény kdtelezb adatvédelmi oktatését elvégezni.

184. Az adatvédelmi tisztviselé az adatkezeld szerv informdciészabadsiggal Ssszefilged
feladatok elldtasdért feleldés személyi 4lloményst a kozérdekil adatok nyilvinossdgéval
Osszefliggd jogszabdly- és normavéltozésokrél kételes tijékoztatni, indokolt esetben —
kiilondsen a jelentdsebb normaviltozdsok vagy az ellendrzés sordn feltdrt visszatérs vagy
egyébként sulyos hidnyossigok esetén — az érintett dllomény kdtelez6, informéciészabadsig
targyl oktatasét elvégezni.



1. fiiggelék

Kérddiy az elozetes kockdzatelemzésher
Els6 rész: Sziikséges-¢ a hatdsvizsgalat lefolytatdsa? Elézetes adatvédelmi kockdzatelemzés
1. Hasznél vagy fejleszt-e olyan informatikai rendszert, amely személyes adatokat kezel?
Igeno Nemn
2. Sziikséges-e személyes adatokat gylijteni a szolgéltatds miikSdtetéséhez?
IgenoNem o

3. Megvaldsul-e a kordbbiaktdl eltérd célu adatkezelés mér meglévd személyes adatokkal
kapcsolatban?

Igen o Nem o

a) Alkalmaz tj adatk6rbket gylijtd technolégiat, amely jelents mértékben megviltoztatja az
adatkezelést?

Igen o Nem O

b) Ha relevans szervezeti valtozds kdvetkezik be:

- az egyesiilés, beolvadas vagy egyéb szervezeti atalakulds hatdssal van-e az adatbdzisokra?
IgenoNem o

- ez a véltozds eredményezi 0j adatok kezelését vagy 1ij nyilvénossagra hozatali eljardsokat?
Igen o Nem O

c) Ha ez az informécié méar kordbban be lett gyfijtve:

- érint-e Uij vagy nagy 1étsz4mi érintett csoportot?

Igen o Nem O

- rigzit-e ezen feliil tovabbi személyes adatot?

Igen o Nem O

4. A szolgaltatas korlatozza-e az érintettek személyes adataikhoz valé hozzéféréséhez fliz6d6
jogait?
Igen o Nem O

5. Tervezi-e egymést kvetd 12 hénapbdl 4ll6 iddszak sorén nagyszimu érintettekre vonatkozd
személyes adatainak kezelését?

IgenoNem o

6. Megval6sul-e kiilonleges adatok, tartézkodasi helyre utalé adatok, illetve gyermekekre vagy
munkavéllalékra vonatkozd, széleskdrli nyilvantartisi rendszerekben térolt adatok kezelése?

Igen o Nem o



7. Megvalé6sul-e profilalkotds, amelyre az érintett személy tekintetében joghatéssal biré vagy
az egyént hasonléan jelentds mértékben érinté intézkedések épiilnek?

Igen o Nem b

8. Megvalésul-e egészségligyi ellatds nyuljtiséra, jérvanyligyi kutatdsokra, mentdlis vagy
fert6z8 betegségekre irdnyul$ felmérésekre vonatkozoé személyes adatok kezelése, amennyiben
az adatok feldolgozéséra meghatérozott egyénekre széles kirben vonatkozé intézkedések vagy
ddntések meghozatala érdekében keriil sor?

Igen o Nem O

9. Megval6sul-¢ nyilvanossdg szimdra hozzaférhetb teriiletek (kSzterliletek) nagyardnyu,
automatizilt nyomon kdvetése?

Igen o Nem O

10. Megval6sul-e olyan adatkezelés, amely sordn a személyes adatok megsértése varhatéan
hétranyosan érintené az érintett személyes adatainak, magénéletének, jogainak vagy jogos
érdekeinek védelmét?

Igen o Nem o

11. Az adatkezeld vagy adatfeldolgozé f6 tevékenységei olyan eljardsokat foglalnak-¢
magukban, amelyek jellegiiknél, alkalmazési teriiletiiknél, illetve céljaiknél fogva az érintettek
rendszeres és rendszerszer(i megfigyelését igénylik?

IgenoNem O

12. A személyes adatokat olyan jelentds szimt személy szdméra teszi-e hozzéférhetdvé, amely
ésszerlien elvarhaté médon nem korlétozhat6?

Igen o Nem D

13. Létrején-e 4j azonosité vagy hozziférési jogosultsdgot ellendérzd rendszer, példiul
biometrikus azonositis?

Igen 0 Nem

14. Megfigyelés alatt 4llnak-e az érintettek helyvéltoztatis, médsokkal valé kommunikacié vagy
egyéb magatartds tantsitdsa kbzben?

Igen o Nem 0
15. Megvaldsul-e automatizalt adatfeldolgozis?
Igen o Nem O

16. Személyes adatok védelmének ndvelése érdekében eldir-e (ha volt ilyen) a kordbbindl
magasabb szintii adatbiztonségi kovetelményeket?

Igen 0 Nem o

17. Személyes adatokkal valé visszaélés megelézése érdekében bevezetésre kerillnek-e Uj vagy
mddositott eldirasok?



Igen o Nem O

18. Személyes adatok tdroldsdval kapcsolatban bevezetésre keriilnek-e \ij vagy médositott
eléirasok?

Igen o Nem o

19. Megval6sul-e tudoményos kutatési vagy statisztikai célbdl tbrténd adatkezelés?

Igen o Nem o

20. Az adatkezelés kiterjed-e kiilonleges adatokra?

Igen o Nem O

21. Megvalésul-e barmilyen més, magénszférat érintd magatartas?

Igen o0 Nem o

22, Végeztek-e mér kordbban hatdsvizsgdlatot? Ha a véalasz igen, csatolja a dokumentumot!
Igen o Nem O

Masodik rész: El6zetes hatdsvizsgélat

1. Ki a tijékoztatasra kbtelezett személy (név, telefonszém, e-mail-cim)? (Ha van adatvédelmi
tisztviseld, akkor az 6 adatai.)

2. Mutassa be a szolgiltatds miikddését, felépitését!
3. Ki az adatkezel6 (név, telefonszdm, e-mail-cim, postai ¢im)?

4. Mi az adatkezelés pontos cime/helye/webhelye? (Csak akkor t3ltse ki, ha az eltér az
adatkezeld cimétdl!)

5. Mi az adatkezelés célja, médja és jogalapja?
6. Mi az adatkezelés id6tartama?

7. Kivén-e adatfeldolgozét igénybe venni? Ha igen, mutassa be részletesen az adatfeldolgozé
személyét (kapcsolattarté, adatkezeléssel Osszefliggd tevékenység, adatfeldolgozé cime,
adatfeldolgozés helye, technologidja stb.)!

8. Melyek a kezelni kivint adatkdrok?

9, Hatdrozza meg a gy(jteni kivant adatok mennyiségét, illetve az érintett személyek szdmit
(hozzévetdlegesen)!

10. Melyek az adatfelvétel formdi? Megval6sulhat az adatgyfijiés személy azonositdsdra
alkalmas igazolvany segitségével is? Ha igen, fejtse kil

11. Az adatszolgéltatds Snkéntes? Ha igen, az érintettek megfeleld mértékben tdjékoztatva
vannak-e a kezelt adatok kdrérdl, illetve jogaikr61?

12. Az érintetteknek van-e lehetbségilik arra, hogy adataik kizar6lag meghatérozott célokra
t6rténd felhasznildséhoz nydjtsanak hozzajarulést? Ha igen, hogyan?



13. Megval6sul-e harmadik orszégba irdnyulé adattovabbitds? Ha igen, itja le a tovébbitandd
adatok fajtéit, a tovébbitds cimzettjének adatait, valamint az adattovabbités jogalapjét!

14, Fejtse ki, milyen 1épéseket tesz az adatok biztonsdganak meg6rzése érdekében!

15. Ha megfelel® szintlinek vélt az adatok biztonséga, milyen eszk6z8k dvjdk az azonositatlan
hozzaférést61?

16. A megfeleld védelmi eszkdzbket hasznélja azonositatlan hozzéférés megakadélyozésa
érdekében? Fejtse ki 4llaspontjét!

17. Van egyéb kdzlend$ informici6ja?
Harmadik rész: Tovébbi analizis
1. Hogyan biztositja az érintettek jogainak érvényesitését?

2. Fejtse ki azokat az On 4ltal is ismert, alternativ megoldésokat, amelyek az eredeti eljardshoz
képest a cél elérése mellett kisebb mértékben érintenék a magénszférat!

3. Milyen médszerekkel kivanja cstkkenteni az azonosftott kockézati tényezéket?

4. Hogyan ellen6rzi az adatok teljességét?

5. Megfelel6en naprakészek-e a gylijtstt adatok? Ha igen, timassza ald vélaszat!

6. Kifejtett és részletezett az adatok természete?

7. Kinek van hozziférési joga (lehetdsége) a személyes adatokhoz?

8. Mi alapjén keriilnek kivélasztdsra azok a személyek, akik rendelkeznek ezzel a joggal?

9. A személyes adatokhoz val6 hozzéférés feltételei, modja, korlétai rogzitve vannak?

10. Milyen eszkdz8k biztositjik az adatkezelés céljatol eltérs felhasznalds megakadalyozasst?
11. Hozzéférhet-e més rendszer a sajét rendszerben kezelt adatokhoz? Ha igen, fejtse kil

12. Az adatkezelés idejének lejarta utdn milyen médon keriilnek torlésre az adatok? Hogyan
lesz dokumentilva az adattdrlés?



2. fiiggelék

Az adatvédelmi hatdsvizsgilatrdl sz0l6 Osszefoglald jelentés tartalmi elemei

1. A tervezett vagy megvaltozott adatkezelés leirdsa:

A tervezett/megviltozott adatkezelés folyamaténak leirdsa, melyben bemutatésra kerlilnek az
aldbbiak:

a)
b)

c)
d)

adatkezelés jellege, hat6kdre, koriilményei;

a személyes adatok, a cimzettek, valamint a személyes adatok térolasi idStartaménak
meghatérozisa;

funkcionélis leirds az adatkezelési miiveletrdl;

mobdszeres lefrds az adatfeldolgozasrol, az adatkezelés céljainak ismertetésére, beleértve
adott esetben az adatkezeld 4ltal érvényesiteni kivant jogos érdeket;

e) jogalap meghatirozésa;

f)
g

h)

)

a személyes adatokhoz haszn4lt eszk$z0k (hardverek, szoftverek, halézatok, személyek,
papirok vagy papiralapi tovébbitdsi csatorndk) megnevezése;

a kockézatok kezelését célzé intézkedések bemutatdséra, ideértve a személyes adatok
védelmét és az e rendelettel valé Gsszhang igazoldsét szolgdld, az érintettek és maés
személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevd garancidkat, biztonsdgi
intézkedéseket és mechanizmusokat;

az adatkezelésre vonatkozd, rendelkezésre 4ll6 igazgatdsi rendszerterv, vagy
folyamatleiras bemutatésa,

hatasvizsgélatra vonatkozé szerep- és feleldsségi kdr6k meghatarozasa.

2. Az adatkezelési miiveletek szilkségességi és ardnyosségi vizsgélata:

a)

b)
©)

d

meghatérozottak, kifejezettek és jogosak-e a cél(ok) [célhoz kotdttség elve — GDPR
rendelet 5. cikk (1) bekezdés b) pontja];

az adatkezelés jogszerlisége (GDPR rendelet 6. cikke);

a kezelni kivant adatok megfeleldek, relevinsak, és csak a szilkséges adatokra
korlatozédnak [adattakarékossdg elve — GDPR rendelet 5. cikk (1) bekezdés c) pontjal;
korlétozott tirolasi iddtartam [korldtozott tirolhatdség elve — GDPR rendelet 5. cikk (1)
bekezdés e) pontjal.

3. Meglévé vagy tervezett intézkedések: az adatkezeléssel Osszefliggh, a hatdsvizsgilat
elvégzésekor meglévd intézkedések felsoroldsa pl. jogosultsdg kezelés.

4. A jogokat és szabadsdgokat érint® kockézatok vizsgélata:

A kérdbivek kitsltése, valamint az érintettekkel tOrténd esetleges konzulticié utin a
hatésvizsgélatot lefolytaté szerv az adatkezelés minden relevéns részelemének ismeretében
elvégzi a kock4zatkezelést, amelynek elemei az alébbiak:

a)
b)

©)

a lehetséges kockdzati tényez6k azonositasa,

a kockézati tényezbk értékelése,

a kockdzati tényezdk csSkkentésére, megsziintetésére irdnyulé javaslatok
megfogalmazisa.



A kockézati tényezOk azonositdsdban nagy szerepe van tovdbbd az érintettekkel vald
konzultéciénak. A GDPR rendelet az érintettekkel valé konzultdciét nem sziikségszeriien frja
elé. Az adatkezel6 ,,adott esetben™ kéri ki az érintettek illetve képviseldik véleményét. Ha az
adatkezel6 végleges ddntése eltér az érintettek véleményétbl, akkor dokumentumokkal als kell
tdmasztania annak végrehajtisinak vagy elvetésének okait. Az adatkezel6nek
dokumentumokkal kell indokolnia azt is, hogy miért nem kéri ki az érintettek véleményét,
amennyiben ugy dont, hogy erre nincs sziikség.

4.1. Konzultéci6 az érintett szerepl6kkel

Azonosftani kell az érintett szerepldk lehetséges k&rét, majd megfeleld mértékben t4jékoztatni
kell 6ket az eljirdsrél. A tdjékoztatds célja — a visszajelzések Utjan — a negativ hatdsok
csOkkentése, illetve a figyclem felhivésa a jogorvoslati lehetdségre. A t4jékoztatds soran ki kell
témi az eljirds menetére, idejére, virt eredményére. Az esetleges konzulticiét mér a
tervezési/fejlesztési szakaszban célszer(i elvégezni, hogy az érintettek észrevételeit, ajanldsait
esetlegesen implementdlni lehessen, jelentfs tSbbletk6ltség nélkil. Az érintetti kdér nincs
korlitozva, a projekt térgydt tekintve érintett lehet llami és civil szervezet, thmogatd,
szolgaltatd, fejlesztd és az adatkezelés adatalanyai egyarént.

Az érintettek hatdsvizsgélatba valé bevondsénak lehetdségei:

- az egyes €rintett kategéridk meghatdrozasa és pirbeszéd folytatdsa az egyes kategéridk
képviselbivel;

- konzulticios eljérdsok biztositdsa, hogy az érintetteknek lehetBségiik legyen 4lldspontjaik
kifejtésére;

- a tervezet érintettek szdméra t6rténd hozziférhetbvé tétele.

A konzulticié forméja t6bbféle lehet: interjli, kozvélemény-kutatés, meghallgatis, workshop,
online konzultici6.

A tervezett adatkezelés negativ hatdsainak cskkentése vagy kikiiszibolése érdekében célszerli
a visszajelzéseket dokumentélni és az adatkezelés megvalGsitdsa sordn figyelembe venni,

4.2. A lehetséges kockézatok csoportjai
Személyeket érintb kockdzatok:

- az adatok nem megfeleld nyilvénosségra hozatala ndveli annak esélyét, hogy olyan adatokat
is megosztanak, amelyeket jogszerien nem lehetne;

- az adatkezelés célja megviltozhat, igy az id6 muléséval a térolt adatokat m4sra hasznéljsk fel
az érintett tudta nélkil;

- adatbdzisok Gsszefésiilése, amelynek kdszénhetden olyan felhaszniléi profilok hozhatok 1étre,
amelyekbdl 4j informéciok nyerhetok ki;

- azonositdk Gsszekapcsoldsa, amely meggétolja az anonim felhasznélést.
Szervezeteket érintd kockazatok:

- adatvédelmi hatésdg 4lldspontjéba vagy olyan jogszabélyi eldirasba val6 litktzés, amelynek
kovetkezményeként birség vagy més szankcidk is kiszabhatok;



- olyan problémék felmeriilése, amelyekre csupén a projekt elinditésat kbvetSen derill fény, és
a kijavitdsuk rendkiviil koltségigényes;

- az adatminimalizilds elvébe itkdzd felesleges, készletezd, esetleg tibbszori adatgyfijtés,
amely igy csdkkentheti a projekt hatékonységat;

- a bizonytalan és nem megfelel6 adatkezelés a tdrsadalomban bizalomvesztést eredményezhet,
amely bevételcskkenés forméjdban jelenhet meg;

- adatvesztés, amely az érintettek szdméra kért okoz, valamint az érintettek részérdl kartéritési
igényt general.

Jogi szabélyozéasnak valé megfelelés vizsgélata:

- az adatkezelés nem felel meg a tagéllami hat6sag allasfoglaldsaiban foglaltaknak, az agazat-
specifikus eldirdsoknak vagy az alkotményjogi el6irasoknak.

4.3. Az adatvédelmi kockézatok rangsorolésa

Az elemzés az 1. fuggelékben szerepld kérdéssor alapjén azonositott kockédzatok, €s az érintett
konzultacié értékelésével folytatddik. A maginszférira gyakorolt hatdsuk mértéke alapjén
megkilldnbdztethetd:

- alacsony (esély van a kockézat megjelenésére, de vannak enyhité kériimények);
- kdzepes (valészinii, hogy megjelenik a kockézat, ha nem torténik korrekeio);

- magas (megjelenik a kockézat, ha nem tdrténik korrekcid) szintli kock4zat.

Egy kockazat mértékét négy tényezd befolydsolja:

A személyes adatkezelés alapjét képezd elektronikus informécis rendszer kritikussdga: nem
kritikus=1 kritikus=2.

Az adatkezelés hatokoréhez tartozé adatokhoz képest (pl. az adott népesség ardnya) az
adatkezelés

1. kis szamni =1,

2. kozepes =2,

3. nagy szému =3

érintett adatkezelését valositja meg,

A kockézat elhéritasdnak {igyviteli slirgfssége: a bejelentd nem {téli stirgbsnek=1, a bejelentd
stirgdsnek itéli=2.

Az adatkezelés fontossiga (stilya) a szervezet szempontjébol: kritikus=3, nem kritikus=1.
A kockdzati szint szimértékét a tényezdk &sszege adja.

Ha az adott eseménynél egy tényezé nem értékelhetd, akkor a legkisebb szdmértéket kell
hasznélni.

A tényez6k alapjan hirom kockézati szint hasznélhat6:



Magas = 8 vagy tébb

Kozepes = 5-7

Alacsony =4

4.4, A ,,val6szinlisithetden magas kockazattal jiré” adatkezelési miiveletek megallapitdsa
Ertékelési szempontok:

- Ertékelés vagy pontozds: ideértve a profilalkotést és az elBrejelzést is, killéndsen ,,az érintett
munkahelyi teljesitményére, gazdasigi helyzetére, egészségi 4llapotira, személyes
preferencidira vagy érdekl6dési kordkre, megbizhatosigra vagy viselkedésre, tartézkodési
helyére vagy mozgésira vonatkoz6 jellemzdk” alapjan [GDPR rendelet (71) & (91)
preambulum bekezdés]. Erre példaként emlithetf a pénziigyi vallalkozés, amely hitelreferencia-
» pénzmosds és a terrorizmus finanszirozasa elleni vagy csalésellenes adatbézist hasznél
ligyfelei szlirésére, vagy a biotechnolégiai véllalat, amely kdzvetleniil a fogyasztéknak kinsl
genetikai vizsgdlatokat, hogy értékelje, és elbre jelezze a betegségek kockédzatit és az
egeészségiigyi kockazatokat, vagy a véllalkozis, amely viselkedési vagy iizletszerzési profilokat
készit a honlapjénak hasznélata vagy bongészése alapjan.

- Joghatdssal vagy hasonlé jelent6s hatdssal jaré automatizélt dontéshozatal: adatkezelés,
amelynek célja a ,természetes személy tekintetében joghatéssal biré” vagy ,.a természetes
személyt hasonl6képpen jelentés mértékben érintd” déntések meghozatala [GDPR rendelet 35.
cikk (3) bekezdés a) pontja]. Az adatkezelés adott esetben példdul egyének kirekesztését vagy
héatrényos megkiilénboztetését eredményezheti. Az egyénekre nézve csekély vagy semmilyen
hatdssal nem jéré adatkezelés nem felel meg ennek a konkrét szempontnak. Az itt emlitett
fogalmakrél tovabbi felvildgositast nydjt majd a 29. cikk szerinti adatvédelmi munkacsoport
soron k&vetkez6, profilalkotdsrdl szol6 irdnymutatésa.

- Mddszeres megfigyelés: érintettek megfigyelése, nyomon kévetése vagy ellendrzése céljabol
végzett adatkezelés, t6bbek kozitt a hélozatokon keresztiili adatgylijtés vagy a ,nyilvinos
helyek nagymértékli, médszeres megfigyelése” [GDPR rendelet 35. cikk (3) bekezdés c)
pontja]. Az ilyen jellegli megfigyelés azért tartozik a figyelembe veendé szempontok kézé,
mive] a személyes adatok gytijtése olyan korillmények kdzdtt folyhat, ahol eléfordulhat, hogy
az érintettek nem tudjék, ki gy(ijti és hogyan hasznlja fel adataikat. Ezen kiviil az egyéneknek
taldn nincs lehetdségilik elkeriilni, hogy kozteriileteken (vagy nyilvénos helyeken) érintetté
véljanak ilyen adatkezelésben.

- Kiilénleges adatok vagy fokozottan személyes jellegli adatok: ide tartoznak a személyes
adatok a GDPR rendelet 9. cikkében meghatérozott kiilénleges kategéridi (példaul az egyének
politikai véleményére vonatkozé adatok), valamint a GDPR rendelet 10. cikkében
meghatdrozott, blntetjogi feleldsség megdllapitdsdra vonatkozé hatdrozatokra és a
blincselekményekre vonatkozé személyes adatok. Példaként emlithetd az 4ltaldnos kérhdz,
amely nyilvantartist vezet a betegek kortdrténetérdl, vagy a maginnyomozd, aki megérzi az
elkbvetSk adatait. Az GDPR rendelet e rendelkezésein tilmenSen bizonyos adatkategéridk
tekinthetOk Ggy, hogy fokozzék az egyének jogait és szabadsdgait érintd lehetséges
kockizatokat. Ezek a személyes adatok (a fogalom éltalinosan ismert jelentését tekintve)
killonlegesnek minGsiilhetnek, mivel otthoni vagy maganjellegli tevékenységekhez
kapcsolédnak (példaul elektronikus hirkozlési tevékenységekhez, amelyek bizalmasséga



védendd), kihatnak valamely alapvetd jog gyakorlasdra (példaul helymeghatdrozé adatok,
amelyek gylijtése megkérddjelezi a mozgas szabadsdgdt), vagy az ket érintd jogsértések
egyértelmlien silyos hatést gyakorolnak az érintett mindennapi életére (példéul pénziigyi
adatok, amelyek csaldsra hasznilhatok). E tekintetben 1ényeges lehet, hogy az érintett vagy
valamely harmadik személy mér nyilvénosan hozzéférhet6vé tette-e az adatokat. A személyes
adatok nyilvinos hozzéférhetdsége az értékelés sordn egyik tényezbként figyelembe vehetd, ha
az adatok bizonyos céld tovébbi felhasznildséra lehet szdmitani. Ez a szempont olyan adatokra
is vonatkozhat, mint példéul a személyes iratok, e-mailek, naplok, jegyzetelési funkcidval
rendelkez8 e-olvaskbdl szdrmazd jegyzetek, valamint az életnapl6z6 alkalmazésokban térolt,
rendkiviil személyes jellegli adatok.

- Nagy szdmban kezelt adatok: a GDPR rendelet nem hatérozza meg, mi értendd nagy szim
alatt, jollchet a GDPR rendelet (91) preambulum bekezdése nyflijt némi irdnymutatést.
Mindenesetre a GDPR rendelet 29. cikke szerinti adatvédelmi munkacsoport ajénlasa szerint
kiilén8sen az aldbbi tényezbket kell figyelembe venni annak megéllapitisakor, hogy az
adatkezelés nagy szdmban torténik-e:

a) az érintettek szdma konkrét szémadatként vagy a lakosség ardnyéban;
b) a kezelt adatok mennyisége vagy adatfajtdk kore;

¢) az adatkezelési tevékenység id6tartama vagy allandé jellege;

d) az adatkezelési tevékenység foldrajzi kiterjedése.

Adatkészletek egymaéssal valé megfeleltetése vagy Osszevondsa példaul két vagy tobb,
kiildnbdzb célokbdl, illetve eltérd adatkezel6k altal végzett adatkezelési miiveletbdl szirmaz6
adatokkal, az érintett észszerfi elvarasait meghaladé médon.

- Adatkészletek egymadssal valé megfeleltetése vagy 6sszevondisa

- Kiszolgdltatott helyzetben 1évé- érintettekkel kapcsolatos adatok (GDPR rendelet (75)
preambulum bekezdése): az ilyen jellegli adatok kezelése azért tartozik a figyelembe veend6
szempontok kdzé, mivel nincs hatalmi egyensuly az érintettek és az adatkezel® kdztt, ami azt
jelenti, hogy az egyének adott esetben nem tudjék adataik kezelését konnyen engedélyezni vagy
ellenezni, illetve nem tudjék a jogaikat gyakorolni. A kiszolgaltatott helyzetben 1év6 érintettek
k6zé sorolhatdk a gyermekek (6k tigy tekintendfk, mint akik nem ftudjék tudatosan ¢és
dtgondoltan ellenezni vagy engedélyezni adataik kezelését), a munkavillalok, a lakossig
kllldnleges védelmet igényld, kiszolgéltatottabb helyzetben 1évb rétegei (mentdlis betegségben
szenveddk, menedékkérdk vagy az idbsek, betegek stb.), valamint az egyének minden olyan
esetben, amikor az érintett és az adatkezel6 kdz&tti kapesolatban egyenldtlen helyzet alakul ki.

- Uj technolégiai vagy szervezési megoldésok innovativ hasznilata vagy alkalmazésa: példéul
az ujjlenyomat- és az arcfelismerés egyiittes hasznélata a hatékonyabb beléptetés érdekében stb.
Az GDPR rendelet egyértelmiien megfogalmazza [, hogy ,,a technolégia elismert dlldsdnak
megfelelé” médon meghatdrozott 0j technolégia hasznélata sziikségessé teheti az adatvédelmi
hatdsvizsgélat elvégzését [GDPR rendelet 35. cikk (1) bekezdése, (89) és (91) preambulum
bekezdése]. Ennek oka, hogy az ilyen technolégidk hasznélatéhoz ujfajta adatgytijtési és -
felhaszndlési formék kapcsolédhatnak, ami magas kockézattal jarhat az egyének jogaira &s
szabadsigaira nézve. Az 1j technolégidk bevezetésének személyes és tarsadalmi
kovetkezményei tehdt belathatatlanok lehetnek. Az adatvédelmi hatdsvizsgilat révén az



adatkezeld megismerheti és orvosolhatja az ilyen jellegii kockdzatokat. Péld4ul bizonyos, a
»dolgok internetét” haszndlé alkalmazdsok jelentGs hatdst gyakorolhatnak az egyének
mindennapi életére és magénéletére, ezért szlikségessé teszik az adatvédelmi hatdsvizsgélat
elvégzését.

- Azok az esetek, amikor az adatkezelés dnmagéban véve ,,megakadilyozza, hogy az érintettek
a jogaikat gyakoroljdk vagy szolgiltatdsokat vegyenek igénybe vagy szerzbdést
érvényesftsenek”[GDPR rendelet 22, cikke €és (91) preambulum bekezdése]. Ide tartoznak az
érintettek szdmdra szolgéltatds igénybevételének vagy szerz0déskdtésnek a lehetévé tételére,
moédositisdra vagy elutasitdsdra irdnyul6 adatkezelési miiveletek. Erre példa, ha egy bank
hitelreferencia- adatb4zis alapjan szfiri tigyfeleit, hogy elddntse, kinil-e nekik hitelt,

Az esetek tGbbségében az adatkezeld tekintheti Gigy, hogy két szempontnak megfelel$
adatkezelés esetében szilkség van adatvédelmi hatdsvizsgdlatra.

4.5. A hatdsvizsgélat mell6zésének esetei:

- ha az adatkezelés valésziniisithetGen nem jér ,,magas kockdzattal [ ...] a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve” [GDPR rendelet 35. cikk (1) bekezdése];

- ha az adatkezelés a jellegét, hatokorét, kdriilményét és céljait tekintve nagyon hasonlit olyan
adatkezelésre, amelyr6l méar készillt adatvédelmi hatdsvizsgdlat. Ilyen esetekben
felhasznédlhatOk a hasonlé adatkezelés adatvédelmi hatdsvizsgélatinak eredményei [GDPR
rendelet 35. cikk (1) bekezdése];

- ha az adatkezelési miveleteket felligyeleti hatésdg meghatdrozott, azdta véltozatlan feltételek
mellett 2018. méjus elbtt ellendrizte (lasd a GDPR rendelet I, fejezet C. szakaszat);

- ha a GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés ¢) vagy e) pontja szerinti adatkezelési mivelet
jogalappal rendelkezik az uniés vagy tagillami jogban, a jog szabélyozza az adott adatkezelési
miiveletet, és az emlitett jogalap megéllapitésa sordn mér késziilt adatvédelmi hatisvizsgalat
[GDPR rendelet 35. cikk (10) preambulum bekezdése], kivéve, ha a tagéllam kimondta, hogy
az adatkezelési miiveletet megel6zden hatdsvizsgalatot szilkséges végezni;

- ha az adatkezelés szerepel azoknak az adatkezelési miiveleteknek a (feliigyeleti hat6sédg 4ltal
Usszedllitott) nem kotelezd jegyzékében, amelyekre vonatkozéan nem kell adatvédelmi
hatédsvizsgélatot végezni.

5. A kockézatok kezelésére irdnyuld intézkedések:

Az azonositott kockézati tényezOk kategorizdldsa utdn a kévetkezd lépés a kockézatokat
cs8kkent6 eljdrdsok megfogalmazdsa, amelyek csdkkentik vagy megsziintetik az adott
kockézati tényezit.

A kockézat kezelésére iranyul6 intézkedések bemutatésa, ideértve a személyes adatok védelmét
¢s a rendelettel valé dsszhang igazolasat szolgild, az érintettek és mds személyek jogait és jogos
érdekeit figyelembe vev6 garancidkat, biztonsdgi intézkedéseket és mechanizmusokat.

- Az adatbiztonség informatikai szemponti meghatérozésa.
6. Dokumenticid, azaz a kockézatelemzés dsszegzése, eredményének megéllapitdsa:



Beszémol6 elkészitése, a folyamat, a fennmarad6é kockézatok leirdsa, gazdasdgi szempontu
értékelése. Annak indokldssal aldtdémasztott megéllapitdsa, hogy sziikséges-e az elbzetes
konzultacio.

7. Nyomon kovetés és feliilvizsgélat:

Az adatkezeld szlikség szerint, de legalibb az adatkezelési miiveletek éltal jelentett kockézat
viltozisa esetén ellendrzést folytat le annak értékelése céljdbdl, hogy a személyes adatok
kezelése az adatvédelmi hatdsvizsgélatnak megfelel6en torténik-e.

A kockézatok kezelésére hozott dontések rendszeres feliilvizsgélatdnak a vezetési folyamat
részévé kell vélnia. Ezen tdlmenden, az azonositas - elemzés - értékelés - kezelésfolyamat (a
kockazatok karaktereitdl fliggd gyakorisdgh) rendszeres ismétlése kritikus fontossdgh az
id6beli reagilas biztosftdsa miatt. A kockdzatkezelési folyamatot magét, illetve eredményét
(elemzés, dontéshozatal, ellendrzés, kiegészitve a kontroll folyamatokkal) folyamatosan
dokumentélni kell és gondoskodni kell a kiils6-bels® érintettek megfeleld, rendszeres
tdjékoztatdsarol is.



3, fiiggelék

Adatlap az informaciés dnrendelkezési jogrél és az informdaciészabadsigrol sz616 2011.
évi CXIL. tbrvény 28. § (2) bekezdése alapjan az igényl6 dltal megfizetendd koltségtérités
teljesftéséhez sziikséges személyes adatairél

Téjékoztatjuk, hogy az adatlapon talalhaté személyes adatait az adatkezeld szdmviteli bizonylat
kidllitasdhoz hasznélja fel. Az adatkezelés idejére és az adatok 4taddsdnak szabdlyaira a
pénziigyi bizonylatok meglrzésére és ellenbrzésére vonatkozé t8rvényi elbirdsok az
irdinyadéak, Ennek megfelelden az adatokra vonatkozé adatkezelési id6 8 év.

Az adatkezelé a személyes adatokat harmadik fél szdméra csak kiildn torvényben foglaltak
alapjén megfelel6 jogalap fennéllasa esetén adja ét.

Az adatkezel® megnevezése: Gy6r-Moson-Sopron Varmegyei Katasztréfavédelmi Igazgatosag
Székhelye: 9021 Gybr, Munkécsy Mihély u. 4.

Postai cime: 9002 Gy®&r, Pf. 184,

Telefonszama: (+36-96) 529-530

Adatvédelmi tisztvisel§je: dr. Tavaszi Helga tli. szdzados

Szolgdlati helye: GYMS VKI Hivatal

Elektronikus levélcime: helga.tavaszi@katved.gov.hu

Milyen jogok illetik meg az érintettet az adatkezelés kapcsén?

A tdjékoztatdskéréshez vald jog: az adatkezel6nél a tdjékoztatdban felsorolt elérhetdségeken
irdsban tajékoztatast kérhet arrdl, hogy:

- milyen személyes adatait,

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési cél miatt,
- milyen forrésbél,

- mennyi ideig kezeli,

- az adatkezel® kinek, mikor, milyen jogszabdly alapjén, mely személyes adataihoz biztositott
hozzéférést vagy kinek tovébbitotta a személyes adatait,

- el6fordult-e személyes adatai tekintetében adatvédelmi incidens.
Kérelmét az adatkezeld legfeljebb 30 napon beliil, a megadott elérhetségre kiildott levélben
teljesitjik.

A helyesbitéshez valé jog: a tdjékoztatéban felsorolt elérhetbségeken kérheti, hogy az
adatkezelé mddositsa valamely személyes adatat (pl. hibésan feltlintetett képaldirds). Az
adatkezeld a kérelmét legfeljebb 30 napon belill teljesfti, és errl a megadott elérhetéségre
kiild&tt levélben értesiti.



A tbrléshez valé jog: a tdjékoztatéban felsorolt elérhetdségeken kérheti az adatkezel6t6l
személyes adatainak t6rlését. Az adatkezel6 az adatttrlés irdnti kérelem teljesitését abban az
esetben tagadja meg, ha azokat jogszabdly alapjén kitelez6 kezelnie. Egyéb esetben a kérelmet
legfeljebb 30 napon belill teljesiti, és errd] a megadott elérhetdségre értesitést kiild.

A korlatozashoz valé jog: a téjékoztatéban felsorolt elérhetdségeken killdbtt levélben kérheti
személyes adatai kezelésének korldtozdsat, A korlatozés addig tart, amig a megjeldlt indok
szilkségessé teszi az adatok téroldsét. Adatai kezelésének korlatozasét kérheti példdul abban az
esetben, ha gy gondolja, hogy személyes adatait az adatkezel6 jogellenesen kezelte, azonban
az érintett 4ltal kezdeményezett hat6sagi vagy biroségi eljards érdekében sziikséges az, hogy az
adatait, vagy az adatait tartalmazé dokumentumot az adatkezeld ne térdlje. Ebben az esetben
az adatkezeld a hat6sdg vagy a birésdg megkereséséig tovabb térolja a személyes adatot, majd
a megkeresést és az adattovabbitéist kvetden torli azt.

Mit tehet, ha Ggy érzi, adatai kezelése kapcsén sérelem érte?

Amennyiben Ggy érzi, hogy az adatkezelés sorén sérelem érte, kérjlik, hogy elsédlegesen
keresse meg az adatkezeld adatvédelmi tisztviseldjét a tdjékoztatbban megjeldlt
elérhetbségeken.

Amennyiben az adatkezeld megkeresése nem vezetett eredményre, az informdcios
Onrendelkezési jogrol és az informéciészabadsagrél sz6l6 2011, évi CXII. torvény 52. §-a
alapjén a Nemzeti Adatvédelmi és Informéci6szabadsig Hatbsdgnél bejelentést tehet, tovabba
az informdciés onrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsdgrél sz6lé6 2011, évi CXIL
térvény 23. §-a, a Polgéri TOrvénykdnyvrol sz6l¢ 2013, évi V. t8rvény Misodik Konyv
Harmadik Része, a polgéri perrendtartdsrol sz6l6 2016. évi CXXX. t6rvény 502-503. §-a
alapjan bir6sdghoz fordulhat.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsdg Hatosdg elérhetOsége:
Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9

Telefon: +36 (1) 391-1400

Elektronikus postacim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: www.naih.hu

A fenti tijékoztatdst tudomésul veszem.



A kbzérdekli adat megismerésére vonatkoz6 igény targya:
Az igényl6

Neve:

Cime:

Adbazonositd jele/ad6széma:

Széml4zisra vonatkozé adatok:

Szémlézési név:

Szdmlazési cim:






