A BM orszagos katasztrofavédelmi féigazgatd
1/2022.(01.28)
—2024-(12—==) BM OKEF utasitasa

a hivatisos katasztrofavédelmi szerv adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekii adatok
nyilvanossagara vonatkozé szabalyzatarol

A jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan — az
informacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXIL. térvény
25/A. § (3) bekezdésében, a 30. § (6) bekezdésében, valamint a 35. § (3) bekezdésében
meghatarozottak alapjan — a kovetkezo utasitast adom ki:

1. § Az utasitas hatalya a BM Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatosagra €s az iranyitasa
al4 tartozo teriileti, teriileti jogallasu (a tovabbiakban egyiitt: teriileti szerv) és helyi szervekre
terjed ki.

2. § A hivatasos katasztrofavédelmi szerv adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekl adatok
nyilvdnossagéra vonatkozé szabalyzatat a Melleklet tartalmazza.

3. § Az utasitds hatalybalépésétdl szamitott 60 napon beliil a teriileti szervek vezet6i
intézkednek az iranyitasuk ald tartozo szerv teriileti sajatossdgainak megfeleld szabalyzat
kidolgozasara. A szabélyzatban rendelkezni kell kiilonosen a teriileti adatvédelmi tisztviseld
részletes feladat- és hataskorérol, a helyi adatvédelem rendszerérdl, valamint a kozzétételi
listakkal kapcsolatos feladatokrol, feleldsségi kérdésekrol, tovabba — sziikség szerint — a
viziigyi hataskort és szakhatosagi feladatokat ellaté szervezeti elem elhelyezéséil szolgalo
objektumra vonatkozd, a helyi sajatossagokat tartalmazo, de az altalanos adatvédelmi s
biztonséagi szabalyoknak megfelel adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokrol.

4. § Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon l€p hatalyba.

5. § Hatalyat veszti a hivatasos katasztrofavédelmi szervek adatvédelmi, adatbiztonsagi és
kozérdekii adatok nyilvanossagara vonatkozo szabalyzatardl szolo 4/2019. (VI. 20.) BM OKF

utasitas.
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Melléklet a 1/2022. (01. 28.) BM OKEF utasitashoz

A hivatasos katasztrofavédelmi szerv adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekli adatok
nyilvanossagara vonatkoz6 szabalyzata

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések
1. A szabalyozas célja

1. A hivatdsos katasztrofavédelmi szerv adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekii adatok
nyilvanossagara vonatkozd szabélyzata (a tovabbiakban: Szabalyzat) kibocsatdsanak célja,
hogy a hivatasos katasztrofavédelmi szerv tevékenysége soran a személyes adatok védelméhez
fiiz6dé alkotméanyos alapjogon alapuld informécios Onrendelkezési jog érvényesiilését
biztositsa, illetve az 4ltala kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznalasdnak
megakadalyozasa érdekében meghatarozasra keriiljenek az adatvédelmi és adatbiztonsagi
elodirasok, valamint a hivatasos katasztrofavédelmi szerv kezelésében 1évo kozérdeki adatok
nyilvanossaganak biztositasa, ennek érdekében a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld
igények elbirdlasa, illetve az elektronikus formaban kozzéteendd adatok megismerésére
iranyul6 igények elbiralasa soran iranyado eljarasi szabalyok, valamint az elektronikus
formaban kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalaval 6sszefliggd feladatok meghatarozasa.

2. A hivatasos katasztréfavédelmi szerv adatkezelési tevékenységében allando vagy eseti
jelleggel részt vevd vagy abban kozremiikodd, a hivatasos katasztroéfavédelmi szerv
érdekkorében adatfeldolgozoként vagy kozos adatkezeldként eljard természetes és jogi
személyekkel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetekkel kotendd szerzédésekben,
megallapodasokban érvényesiteni kell a személyes adatok kezelésére vonatkozdan a
Szabalyzatban meghatarozott kovetelményeket.

3. A Szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a hivatasos katasztréfavédelmi szerv altal
folytatott adatkezelési miveletekre az adatok megjelenési formajatol fiiggetleniil, az
adatkezelés teljes folyamatara kiterjedden — az adatok megszerzésétol vagy a hivatdsos
katasztrofavédelmi szervnél torténd keletkezésétdl azok torléséig, illetve megsemmisitéséig —,
fliggetleniil attol, hogy az adatok valamely nyilvantartdsi rendszer vagy valamely iigyben
keletkezett irat részét képezik-e.

4. A mindsitett adatok kezelésére vonatkozo jogszabaly eltéré rendelkezésének hidnyaban a
Szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a mindsitett adathordozoban szerepeltetett személyes
adatok kezelése soran.

2. Ertelmezo rendelkezések
5. A Szabalyzat alkalmazasa soran

5.1. adatbiztonsdag: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kiilonosen megszerzése,
kozlése, feldolgozasa, megvaltoztatasa, elvesztése és megsemmisitése elleni szervezési,
technikai megoldasok, valamint eljarasi szabalyok Osszessége; az adatkezelés azon allapota,
amelyben a kockazati tényezOket — és ezaltal a fenyegetettséget — a szervezési, muszaki
megoldasok ¢és intézkedések megsziintetik, vagy legaldbb minimalis szintre csokkentik;



5.2. adatfelelos személy: az adatfelelds szervezeti elemnél kijeldlt személy, aki felelds a
kozzétételi listak részét képezo adatok adatkozlo felé torténd tovabbitasaért;

5.3. adatfelelds szervezeti elem: a hivatasos katasztrofavédelmi szerveknél az a szervezeti elem,
amely az elektronikus uton kotelezOen kozzéteendd kozérdekli adatot eldallitotta, illetve
amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett, vagy amely részére miikodése sordn az
adatot szolgaltattak;

5.4. adathordozo: barmely alakban, barmilyen eszkoz felhasznaldsaval és barmely eljarassal
eloallitott, személyes adatot tartalmazd, megjelenité vagy azt megoérzo targy, eszkdz vagy
kozeg;

5.5. adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa: a hivatasos katasztréfavédelmi szerv felel9sségi
korébe tartozoan végzett, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramldséardl, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatalyon kiviil helyezésérdl sz6lo, 2016. aprilis 27-1 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi
rendelet hatalya ala tartozo adatkezelési tevékenységeket tartalmazo nyilvantartas, amelyet az
adatvédelmi tisztviselO vezet;

5.6. adatkezel6i nyilvantartas: a hivatasos katasztrofavédelmi szervek kezelésében 1€vo
blinligyi személyes adatokkal kapcsolatos adatkezeléseket tartalmaz6 nyilvantartas, amelyet az
adatvédelmi tisztviselo vezet;

5.7. adatkozlo: a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek azon szervezeti eleme vagy az a
személy, amely, vagy aki az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatokat a szerv kozzétételi
listaiban kozzéteszi;

5.8. adatvédelem: a személyes adatok jogszeri kezelését, az érintett személyek védelmét
biztositd alapelvek, szabalyok, eljaradsok, adatkezelési eszkozok és modszerek Osszessége

5.9. kozzeétételi lista: a hivatasos katasztrofavédelmi szervek altal honlapjukon kotelezéen
nyilvanossagra hozott adattartalom, amely

a) altalanos  kozzétételi lista: az informacios Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 37. § (1)
bekezdése alapjan, az Infotv. 1. mellékletében meghatarozott adattartalommal rendelkezd
kozzétételi lista;

b) kiilonds kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (2) bekezdése alapjan, jogszabaly altal a hivatasos
katasztrofavédelmi szerveket is magdban foglald agazatokra, a kozfeladatot ellaté vagy
rendvédelmi szervtipusra vonatkozdan meghatirozott, kozzéteendd adatokat tartalmazod
kozzétételi lista;

c) egyedi kozzetételi lista: az Infotv. 37. § (3) bekezdése alapjan a hivatasos katasztréfavédelmi
szerv vezetdje — a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsdg Hatdsag (a tovabbiakban:
NAIH) véleményének kikérésével —, valamint jogszabaly altal a hivatasos katasztrofavédelmi
szervekre, azok iranyitasa, felligyelete ala tartozo szervekre vagy azok egy részére kiterjedd
hatallyal kételezoen kozzéteendd adatkort tartalmazo kozzétételi lista.



I1. Fejezet
A hivatasos katasztrofavédelmi szerv adatvédelmi intézményrendszere
3. Az adatkezelések szintjei

6. A hivatdsos katasztréfavédelmi szerv kozponti adatkezeld szerve a Beliigyminisztérium
Orszagos Katasztrofavédelmi Foigazgatdsag (a tovabbiakban: BM OKF), teriileti adatkezeld
szervek a katasztrofavédelmi igazgatosagok, a BM OKF Gazdasagi Ellato Kozpont (a
tovabbiakban: BM OKF GEK) és a Katasztrofavédelmi Oktatdsi Kozpont (a tovabbiakban:
KOK). A katasztrofavédelmi kirendeltségek és a hivatasos tlizoltosagok a katasztrofavédelmi
igazgatdsagok iranyitasaval latnak el adatvédelmi feladatokat.

4. Az adatkezel0 szerv vezetdjének felelosségi rendszere

7. Az adatvédelemre és informdacidszabadsagra vonatkozoé eldirdsok alkalmazasa soran
adatkezeld szerv vezetdjének kell tekinteni a BM OKF féigazgatojat, a KOK és a BM OKF
GEK igazgatdjat, a megyei (fovarosi) katasztrofavédelmi igazgatosagok igazgatoit.

8. Az adatkezeld szerv vezetdje felelds

a) az iranyitasa ala tartozo szerv adatvédelmi ¢€s adatbiztonsagi intézményrendszerének
kiépitéséért és mikodtetéséért, ennek keretében a szerv altal kezelt személyes adatok
védelméhez sziikséges személyi, targyi és technikai feltételek biztositasat célzo, hataskorébe
tartozo intézkedések megtételéért;

b) a kezelésében 1év6 kozérdekii adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitéséért;

c) a kozérdekli és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kiadasara irdnyuld adatigénylések
hataridében torténd megvalaszolasaért;

d) a kozzétételi egységek leird adatainak az egységes kdzadatkeresd rendszer iizemeltetdjéhez
torténd tovabbitasaért és a tovabbitott adatok rendszeres frissitéséért;

e) az alarendelt személyi allomany adatvédelmi oktatdsaért és tovabbképzéséért;

f) az iranyitasa ala tartoz6 szerv tevékenységének rendszeres adatvédelmi ellendrzéséért, az
ellendrzés sordn esetlegesen feltart hianyossagok vagy jogszabdlysértd koriilmények
megsziintetéséért, a személyi felel6sség  megallapitasdhoz  sziikséges  eljaras
kezdeményezéséért, illetve lefolytatdsaért, az altala vezetett szerv kozzétételi listdinak
naprakészségéért;

g) az érintett jogainak gyakorolasahoz sziikséges feltételek biztositasaért.

9. Az adatkezeld szervek vezetOinek feleldssége nem zdrja ki az egyes szervezeti elemek,
valamint az egyes allomanytagok feleldsségét.

10. Amennyiben a személyes adatokhoz valé jog megsértése miatt a hivatdsos
katasztrofavédelmi szervnek sérelemdij, kartérités fizetési kotelezettsége keletkezik, a
személyes adatokhoz fliz6d6 jogsértést ténylegesen elkdvetd személy kilétének felderitésére
mindent meg kell tenni, és amennyiben ez sikerrel jar, vele szemben kartéritési eljarast kell
kezdeményezni.



5. Az adatkezel6 szerv vezetdjének feladat- és hataskore
11. Adatkezel6 szerv vezetdjének feladat- és hataskore:

a) kialakitja és irdnyitja a jogszabaly altal a feladat- és hataskorbe utalt adatkezelési rendszerek
egészének (nyilvantartdsok, adattarak, munkafolyamatok, informacioaramlasok ¢és
feldolgozasok, jogosultsagok), rendeltetésszerii miikodtetését, amelynek keretében teljes
felelosséget visel a személyes adatok kezeléséért, valamint az informacidszabadsagra
vonatkoz6 jogszabalyok és az ezen alapuld rendelkezések érvényre juttatasaért;

b) gondoskodik a személyes adatok korében a jogosulatlan hozzaférés, kdzlés, megvaltoztatas,
vagy torlés megel6zésérol, a szervezési-, technikai védelemrdl, tovabba, hogy a személyes
adatok védelmének biztositasa érdekében az érintett az adatkezeld altal kezelt adataihoz — ha
torvény kivételt nem tesz — hozzéaférhessen, illetve gyakorolhassa a helyesbitéshez vagy
torléshez, adathordozhatosaghoz vald jogat, kérésére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést,
amennyiben annak feltételi fennallnak, tiltakozhasson személyes adatai kezelése ellen;

c) személyes feleldsséggel tartozik az altala vezetett szerv, illetve az iranyitasa ala tartozo
szervek tevékenységéért, azok torvényes €s szakszerti miikddéséért, ezen beliil az iranyitasa
alatt all6 alloméany adatkezel6i tevékenységéért, az adatvédelmi el6irasok, valamint a
kapcsolddo tigyviteli és mindsitettadat-védelmi szabalyok betartasaért;

d) ellenérzi a védelmi és biztonsagi szabdlyok gyakorlati érvényesiilését, intézkedik a
hianyossagok felszamolasara;

e) kialakitja az adatkezelések szervezeti és miikodési feltételeit, gondoskodik a miikddési
kovetelmények és az adatbiztonsagi kovetelmények érvényre juttatdsarol.

6. A BM OKF adatvédelmi tisztviseloje és informacioszabadsaggal foglalkozo
tisztviseldje

12. A BM OKF adatvédelmi tisztviseldje a BM OKF Biztonsagi Féosztaly alloményanak
adatvédelmi tisztvisel6i munkakor ellatasara kinevezett, jogi végzettséggel és az adatvédelem
¢s informéacids jogok teriiletén a feladat ellatdsdhoz sziikséges szakmai tapasztalattal rendelkezo
tagija. A BM OKF adatvédelmi tisztviseldje adatvédelmi feladatainak gyakorlasa soran az 6t
kinevez6 vezetd kdzvetlen alarendeltségébe tartozik.

13. Az adatvédelmi  tisztviseld6 munkakori leirasaban az  adatvédelemmel,
informacioszabadsaggal kapcsolatos feladatokat rogziteni kell.

14. A BM OKF adatvédelmi tisztviseldje feladatkore keretében
a) ellatja a hivatasos katasztrofavédelmi szerv adatvédelmi tevékenységének iranyitasat;

b) kozremikodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel Osszefiiggd dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

c) ellendrzi a hivatasos katasztrofavédelmi szervnél az adatkezelésre vonatkoz6 jogszabalyok,
valamint a bels6 adatvédelmi ¢és adatbiztonsagi szabalyzat rendelkezéseinek és az
adatbiztonsagi kovetelményeknek a megtartdsat €s a teriileti adatvédelmi tisztviselok altal
végzett tevékenységet;



d) kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket ¢s adatvédelmi incidens észlelése esetén annak
megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot, indokolt esetben vizsgalat
lefolytatasat kezdeményezi az adatkezeld szerv vezetdjénél, javaslatot tesz az incidens karos
kovetkezményeinek elharitasara, a hasonld jovébeni incidensek megeldzésére;

e) vezeti a BM OKF adatkezelési tevékenységének nyilvantartdsat, az adatkezel6i
nyilvantartast, az adatvédelmi incidensek nyilvantartdsat, az érintett hozzaférési jogaval
kapcsolatos intézkedésekrdl szold nyilvantartast (a tovabbiakban egyiitt: adatvédelmi
nyilvantartasok);

f) az adatvédelmet érintd jogszabalytervezetek koordinacidja soran kidolgozza és képviseli a
BM OKEF allaspontjat;

g) elkésziti az adatvédelem targyaban kiadando féigazgatdi normak tervezetét, kozremiikodik
az adatvédelmet érintd egyeb bels6 normék kidolgozasaban. Segiti a szerv vezetdjét a hivatasos
katasztrofavédelmi szervek adatkezeléseire vonatkozd jogszabalyok €s belsé normak érvényre
juttatasaban, ennek soran figyelemmel kiséri az adatvédelemmel Osszefliggd
jogszabalyvaltozasokat, és jelzi a szerv vezetdjének a katasztrofavédelmi gyakorlat ebbdl adodo
modositasanak sziikségességét;

h) az adatkezel szervek megkeresése alapjan kozremiikodik az érintett dllomany oktatasaban
€s vizsgaztatasaban;

1) egyedi iigyekben kidolgozott allasfoglalasaval segiti az adatkezeld szervek adatvédelmi
tevékenységét, az egységes gyakorlat kialakitasat;

J) a hivatéasos katasztréfavédelmi szerv adatkezelési tevékenységét érintd ligyekben kialakitja a
BM OKEF aéllaspontjat, kapcsolatot tart a NAIH-hal, a Beliigyminisztérium €s a tarsszervek
adatvédelmi tisztviseloivel, kozremikodik a NAIH hivatasos katasztrofavédelmi szervet érintd
vizsgalatainak lefolytatasdban, és az ezekkel 6sszefliggd megkeresések megvalaszolasaban;

k) a kérelem targyaban érintett szakteriilet kozremiikodésével elkésziti az érintettnek a
személyes adatai kezelésére vonatkozé kérelmére adando valasziratokat;

1) gondoskodik a BM OKF honlapjan megjelenitett adatvédelmi iranyelvek és adatkezelési
tajékoztatd naprakészen tartasarol;

m) kozremiikodik az adatvédelmi targya perben, szakmai véleményével segiti a BM OKF
kijelolt jogtanacsosanak perképviseletét, a targyalasokon hallgatésagként részt vesz;

n) végzi a személyes adatok kezelése és feldolgozasa kapcsan tajékoztatds irant benyujtott
elutasitott kérelmekkel kapcsolatos tajékoztatast;

0) a teriileti adatvédelmi tisztviseldk éves jelentései alapjdn minden évben marcius 31-ig
elkésziti a hivatasos katasztrofavédelmi szervek adatvédelmi helyzetérdl szolo éves jelentést,
ennek keretében, tovabba sziikség szerint mdas alkalommal is értékeli a hivatasos
katasztrofavédelmi szervek adatvédelmi tevékenységét;

p) adatvédelmi szempontbdl véleményezi a személyes adatokat tartalmazd szamitogépes
nyilvantartdsokra vonatkozé fejlesztési javaslatokat;



q) feladat- ¢és hataskorében — a célhoz kotottség elvére figyelemmel — jogosult a hivatdsos
katasztrofavédelmi szervnél folytatott adatkezelésekbe betekinteni, az adatkezel6tdl
felvilagositast kérni,

r) feliigyeli a betekintési és hozzaférési jogosultsagokat;

s) segiti az adatvédelmi hatasvizsgalatot, kozremiikodik az adatfeldolgozoi, k6zos adatkezeldi
szerz6dések megkotésében.

15. A BM OKF adatvédelmi tisztviselje a BM OKF-nél mas feladatokat is ellathat, azonban
az adatkezeld szerv vezetdje koteles biztositani, hogy ezekbdl a feladatokbol adoddan ne
keletkezzen 0sszeférhetetlenség, és az egyéb munkakori feladatok ellatasa ne veszélyeztesse az
adatvédelmi tisztviseldi feladatok ellatasat. Az Osszeférhetetlenség fennallasat folyamatosan
vizsgalni kell.

16. Amennyiben a BM OKF adatvédelmi tisztviseloje a szervezetben beosztdsa vagy
munkakdre miatt a Szabalyzatban foglalt feladataitdl eltérd célbol is jogosult személyes adatok
kezelésének céljat meghatarozni vagy adatkezeléssel kapcsolatos dontéseket meghozni, az
Osszeférhetetlenség megeldzése érdekében az adatkezeld szerv vezetdje koteles adatvédelmi
tisztviseld II. kijelolésére. Az adatvédelmi tisztviseld II. feladatkore azokra az adatkezelésekre
terjed ki, amelyekben az adatvédelmi tisztviseldi feladatok ellatdsdban 0sszeférhetetlenség all
fenn.

17. A BM OKF informacidszabadsaggal foglalkoz¢ tisztviseléje a BM OKF Biztonsagi
Fbosztaly allomanyanak informacioszabadsaggal foglalkozo tisztviseléi munkakor ellatasara
kinevezett, felséfoku végzettséggel €és az informacios jogok teriiletén a feladat elldtasahoz
szlikséges szakmai tapasztalattal rendelkez6 tagja.

18. A BM OKEF informacidszabadsaggal foglalkozo tisztviselje feladatkore tekintetében:

a) teljesiti a kozérdekli adatok megismerésével kapcsolatos kérelmekkel, az Alapvetd Jogok
Biztosanak Hivatalatol, valamint az orszaggytilési képviseloktdl érkezé megkeresésekkel
Osszefiiggo jelentéstételi kotelezettségeket, koordindlja a hivatasos katasztrofavédelmi szervek
kozérdekill adatok megismerésére iranyulo kérelmek teljesitésével kapcsolatos tevékenységét;

b) a kérelem targyaban érintett szakteriilet kozremiikodésével elkésziti a kozérdekli adat
megismerésére iranyulod kérelmekre, az Alapvetd Jogok Biztosanak Hivatalatol, valamint az
orszaggyllési képviseloktdl érkezé megkeresésekre adando valasziratokat;

c) rendszeresen ellenérzi a hivatasos katasztrofavédelmi szervek kozzétételi listainak
naprakészségét €s teljességét;

d) az elutasitott kdzérdekii adatigényekrdl, valamint az elutasitas indokairol nyilvantartast vezet
¢s az abban foglaltakrol minden év januar 31-ig tajékoztatja a NAIH-ot;

e) ellatja az Egységes Kozadatkeresé Rendszerrel, valamint a Kozponti Jegyzékkel kapcsolatos,
jogszabalyban meghatarozott feladatokat.

7. A teriileti szervek adatvédelmi tisztviseloi

19. A teriileti szervek vezetdi kotelesek az iranyitasuk ald tartozé személyi allomanybol az
adatvédelmi tevékenység, tamogatisa, feliigyelete ¢és ellendrzése érdekében — jogi,
kozigazgatasi, informatikai felséfoku végzettséggel rendelkezé — teriileti adatvédelmi



tisztviseldt kijeldlni. A tertileti szerv adatvédelmi tisztviseldje az adatkezeld szervnél mas
feladatokat is ellathat, azonban az adatkezeld szerv vezetdje koteles biztositani, hogy ezekbdl a
feladatokbol adodoan ne keletkezzen Osszeférhetetlenség, és az egyéb munkakori feladatok
ellatasa ne veszélyeztesse az adatvédelmi tisztviseldi feladatok ellatasat. Az dsszeférhetetlenség
fennallasat folyamatosan vizsgalni kell.

20. A teriileti adatvédelmi tisztviseld eljar a munkakori leirasaban rogzitett adatvédelemmel
Osszefliggd feladatkorokben, az adatkezeld szerv vezetdje ugyanakkor tovabbra is felelds az
adatkezelés jogszerlisége érdekében hataskorébe tartozd intézkedések megtételéért. A teriileti
adatvédelmi tisztviseld adatvédelmi feladatainak gyakorldsa sordn az 6t kinevezd vezetd
kozvetlen alarendeltségébe tartozik.

21. A teriileti szerv adatvédelmi tisztviseldje koteles jelenteni az adatkezeld szerv vezetdjének,
amennyiben azt észleli, hogy egy ligy elintézése kapcsan vele kapcsolatban dsszeférhetetlenségi
helyzet meriil fel, igy kiilonosen, ha az alapul szolgdlod iiggyel Osszefiiggd adatkezelési
tevékenység kapcsdn kordbban dontést hozott. Ebben az esetben az ligy elintézésével
kapcsolatos dontési jogkort az adatkezeld szerv vezetdje gyakorolja, aki a dontés el6készitésére
kijeldli az ligyben eljaro szervezeti egységet.

22. A teriileti adatvédelmi tisztviseld feladata:

a) segiti az adatkezeld szerv vezetdjét az adatkezelésre vonatkozé jogszabalyok és belsé normak
érvényre  juttatdsdban,  figyelemmel  kiséri az  adatvédelemmel  Osszefliggd
jogszabalyvaltozasokat, elokésziti az adatkezeld szerv vezetdjének adatvédelmi targyt
dontéseit;

b) kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket; és adatvédelmi incidens €szlelése esetén annak
megsziintetésére hivja fel az adatkezeldt vagy az adatfeldolgozoét, indokolt esetben vizsgalat
lefolytatasat kezdeményezi az adatkezeld szerv vezetdjénél, javaslatot tesz az incidens karos
kovetkezményeinek elharitdsara, a hasonl6 jovobeni incidensek megel6zésére;

c) segitséget nyujt az €rintettek jogainak gyakorlasaban;

d) az adatkezeld szerv vezetdjének megbizasabdl ellendrzi az adatkezeld szervnél, illetve az
alarendelt szerveknél az adatvédelmi kdvetelmények megtartasat, az eldirasok megszegésének
¢szlelése esetén felhiv a jogszerl allapot haladéktalan helyreallitasara és a hianyossagokat jelzi
a szerv vezetdjének, ¢és indokolt esetben a szerv vezetdjénél kezdeményezi a feleldsség
megallapitasdhoz sziikséges eljaras lefolytatasat;

e) gondoskodik a teriileti szerv személyi alloménya és a helyi adatvédelmi megbizott
oktatasarol, szlikség szerinti vizsgaztatasardl, a helyi szerv személyi dllomanyanak oktatasahoz
segédanyagot biztosit a részére vagy az oktatast 6 maga végzi;

f) elkésziti az adatkezeld szerv adatvédelmet érintd belsé normainak tervezetét, kozremiikodik
az adatvédelmi jogszabalyok ¢és magasabb szintli bels6 normdk tervezeteinek
véleményezésében, jelzi a jogalkalmazas soran tudomasara jutott, esetleges normamodositast
igényld problémakat;

g) vezeti az adatkezeldi tevékenységek nyilvantartasat, az adatkezel6i nyilvantartds, az
adatvédelmi incidensek nyilvantartasat, az ¢érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos



intézkedésekrol szolod nyilvantartast és az elutasitott kozérdekii adat megismerési kérelmek
nyilvantartasat;

h) a kérelem targydban érintett szakteriilet kozremiikddésével elkésziti az érintettnek a
személyes adatai kezelésére vonatkozd kérelmére, illetve a kozérdekli adat megismerésére
iranyul6 kérelmekre adando6 valasziratokat;

1) gondoskodik a tertileti adatkezeld szerv honlapjan megjelenitett Adatvédelmi Iranyelvek és
adatkezelési tajékoztatok naprakészen tartasarol;

j) rendszeresen ellendrzi a teriileti adatkezeld szerv kozzétételi listainak naprakészségét és
teljességét, az egyes szakteriileteket adatkdzlésre hivja fel;

k) feliigyeli az adatkezeld szerv adatszolgéltatasi tevékenységét, adatvédelmi szempontbol
allast foglal az adatok tovabbitasanak jogszeriiségével kapcsolatban;

1) feladatanak ellatdsa soran sziikség szerint egyiittmiikddik a rendszergazdaval, illetve —
amennyiben van ilyen — az elektronikus informécios rendszerek biztonsagaért felelds
személlyel;

m) évente februar 28-ig jelentésben értékeli a teriileti és helyi szerv adatvédelmi, adatbiztonsagi
¢és informécioszabadsaggal kapcsolatos helyzetét;

n) végzi az elutasitott kozérdekiiadat-megismerési igényekkel kapcsolatos NAIH felé
teljesitendo6 tajékoztatast;

o) ellatja az Egységes Kozadatkeres6 Rendszerrel, valamint a Ko&zponti Jegyzékkel
kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott feladatokat;

p) kézremikodik az adatvédelmi targyt perben, szakmai véleményével segiti a BM OKF
kijelolt jogtanacsosanak perképviseletét, a targyalasokon hallgatésagként részt vesz;

q) segiti az adatvédelmi hatasvizsgélatot, kozremiikodik az adatfeldolgozoi, kozds adatkezel6i
szerzOdések megkdotésében;

r) elladtja mindazon feladatokat, amelyeket a teriileti adatkezelé szerv Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzata részére feladatként meghataroz.

23. A 22. pont m) alpontjaban meghatarozott jelentés tartalmazza kiilondsen

a) az adatkezeld szerveknél végzett adatvédelmi targyt ellendrzések megjelolését, azok
fontosabb megallapitasait, a feltart Iényeges szabdlytalansagokat, hidnyossagokat, a
megsziintetésiikre tett intézkedéseket;

b) az elvégzett honlapellendrzések iddpontjat, eredményét és a hianyossagok potlasara
vonatkoz6 informaciokat;

c) az adatkezel0 szervek allomanyaba tartozok ellen az adatvédelmi eldirasok megsértése miatt
inditott fegyelmi, szabdlysértési €s biintetdeljarasokra vonatkoz6 adatokat (az érintettek
megjelolése nélkiil);

d) az adatkezel0 szerveknél lefolytatott oktatasok, tovabbképzések gyakorlatat;

e) a NAIH altal végzett vizsgalatokat, megkereséseket, azok fontosabb megallapitasait;



f) adatvédelemmel, informacidszabadsaggal kapcsolatos perekre vonatkozo6 adatokat;

g) a kozérdekii adatok nyilvanossaganak egyedi kérelmek utjan és honlapon torténd
kozzététellel biztositott helyzetét az adatkezeld szervnél, ideértve a NAIH felé kiildott éves
tajékoztatd megtorténtét;

h) az adatvédelem és informaciodszabadsag teriiletén adodott egyedi ligyeket;
1) a kovetkezo naptari évre tervezett feladatokat.
8. A helyi szervek adatvédelmi megbizottai

24. A terlileti szerv adatvédelmi tisztviseldje ellatja a megyei (fovarosi) katasztrofavédelmi
igazgatdsag alarendeltségébe tartozo helyi szervek adatvédelmi tisztviseldi feladatait is.

25. A teriileti szerv vezetdje az ellatand6 feladatok jellege, Osszetettsége €s mennyisége alapjan
a teriileti adatvédelmi tisztviseld tevékenységének tdmogatasa érdekében a helyi szerv
allomanyabol adatvédelmi megbizottat jelolhet ki.

26. A helyi adatvédelmi megbizottak kdzremiikodnek a személyes adatok jogszerli kezelését
biztosité feladatok végrehajtasaban. Az adatvédelmi megbizott a helyi szerv adatvédelmi
kovetelményeknek megfeleld0 miikodésének biztositdsa érdekében kozremiikodik az
adatvédelmi tisztviseld altal meghatarozott feladatok ellatasaban.

27. Az adatvédelmi tisztviseld6 az adatvédelmi megbizott szamara a Szabalyzatban
meghatarozott tevékenységében torténd kozremikodés érdekében feladatot hatdrozhat meg.

28. A helyi adatvédelmi megbizott eljar a részére meghatarozott — és munkakori leirasaban
rogzitett — adatvédelemmel Osszefiiggd feladatkorokben, a teriileti adatkezeld szerv vezetdje
ugyanakkor tovabbra is felelés az adatkezelés jogszeriisége érdekében hataskorébe tartozo
intézkedések megtételéért.

29. Amennyiben a tertileti szerv vezetdje helyi adatvédelmi megbizottat jeldl ki, ennek részletes
szabalyozasat a teriileti szerv koteles hatalyos adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekii adatok
nyilvanossagara vonatkozé szabalyzataban rogziteni.

9. A teriileti adatvédelmi tisztviselore és a helyi adatvédelmi megbizottra vonatkozo
kozos szabalyok

30. Az adatvédelmi tisztviselot €s az adatvédelmi megbizottat a személyes adatok védelme
teriiletén szerzett ismeretei €s gyakorlati tapasztalatai, valamint a szamara jogszabalyban vagy
norméaban meghatarozott feladatok ellatdsara munkakorébdl, ismereteibol adodo alkalmassag
alapjan, irasban kell kijeldlni.

31. Nem lehet olyan személyt kijelolni adatvédelmi tisztviselének vagy adatvédelmi
megbizottnak, akinek a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény szerinti
hozzatartozdja az adatkezeld szervnél adatkezeléssel kapcsolatos dontések meghozatalara
jogosult személy.

32. Az adatvédelmi tisztviseld és az adatvédelmi megbizott munkakori leirasanak tartalmaznia
kell a fobb ellatandd feladatait, kiilondsen azt, hogy tevékenységét mely szervek
vonatkozasaban végzi.
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33. Az adatvédelmi tisztvisel6 szamara feladatainak ellatasa céljabol, az ahhoz sziikséges
mértékben biztositani kell a mindsitéssel védett iratokba torténd betekintést.

34. Adatvédelmi tisztviselének és adatvédelmi megbizottnak felséfokt végzettséggel
rendelkezd és az adatvédelmi ismeretekbdl sikeres vizsgat tett személy jelolhetd ki. Az
adatvédelmi tisztviseld a BM OKF adatvédelmi tisztviseldje altal szervezett képzést kovetd
vizsga teljesitésével igazolja a sziikséges adatvédelmi ismeretek meglétét.

III. Fejezet
A személyes adatok védelme a hivatasos katasztrofavédelmi szervnél
10. Az adatkezelés alapveto szabalyai

35. A hivatasos katasztrofavédelmi szervnél kezelt adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni
kell kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal,
torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az
alkalmazott technika megvaltozasabol fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

36. Az adatkezel6 koteles az adatkezelési miiveleteket ugy megtervezni €s végrehajtani, hogy
biztositsa az érintettek maganszférajanak védelmét.

37. Az adatkezeld, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozo koteles gondoskodni az
adatok biztonsagardl, koteles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket
¢és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az adatvédelmi szabalyok érvényre
juttatasahoz sziikségesek.

38. A kiilonboz6 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatdllomanyok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok —
kivéve, ha azt torvény lehetévé teszi — kozvetleniil ne legyenek Osszekapcsolhatok és az
érintetthez rendelhetdk.

39. Az adatkezelOnek ¢és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagat szolgald intézkedések
meghatarozasakor €s alkalmazésakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére,
¢s a rendelkezésre allo legjobb technoldgiat az érintettek maganszférdjanak védelme érdekében
alkalmazni kell. Tobb lehetséges adatkezelési megoldéas koziil azt kell valasztani, amely a
személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget
jelentene az adatkezeldnek.

40. A kozfoglalkoztatottak kizarolag abban az esetben lathatnak el iigykezeldi, tigyviteli
feladatokat, amennyiben a munkavégzés céljabol rendelkezésiikre bocsatott adatok kezelése
egyértelmiien azonosithatd és esetleges késObbi adatsértés esetén bizonyithato, hogy ki és
milyen mértékben ismerhette meg azokat, valamint a jelen szabalyzatban, a Hivatasos
Katasztrofavédelmi Szervek Egységes Iratkezelési Szabalyzatdban ¢és az Informatikai
Biztonsagi Szabalyzatban foglaltak ismeretébdl az adatvédelmi tisztviseld és az ligykezelésért
felelés vezetd altal szervezett oktatdson eredményes vizsgat tett, tovabbd, amennyiben a
kozfoglalkoztatott nyilatkozatot tesz, amelyben feleldsséget vallal az adatvédelmi ¢és
adatbiztonsagi szabdlyok betartdsdért. A kozfoglalkoztatottak feladataik ellatdsa soran
kizarolag az tigyviteli tevékenységhez kapcsolodo adatfeldolgozasi tevékenységben torténd
részvétel tekintetében keriilhetnek kapcsolatba a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv
alloményaba tartoz6 személyre vonatkozd személyes vagy kiilonleges adattal, megjelenési
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formajatol fiiggetleniil, humanigazgatasi eljarast érintd iratanyagot, illetve az illetményre,
juttatasokra vonatkozo iratokat, adatokat, nyilvantartasokat nem kezelhetnek. Ezen adatokat
még az lUgyviteli tevékenységhez kapcsolodd adatfeldolgozasi tevékenységben torténd
részvétel tekintetében sem kezelhetik.

11. Adatkezelések megkezdése, adatvédelmi hatasvizsgalat, az érintetti jogok

41. Amennyiben a személyesadat-kezelés belsd szabalyozd vagy egyéb irasos formaban kertil
elrendelésre, erre orszagos szinten a BM OKF foigazgatdja vagy a szakteriilet szerint €rintett
helyettese, teriileti szintli adatkezelés esetén az érintett teriileti szerv vezetdje jogosult.

42. Személyesadat-kezelési kotelezettséget eldird belsd szabalyozd vagy irasbeli dontés
elokészitése soran az érintett szakteriilet, ha a tervezett adatkezelés valamely — kiilonosen 1)
technoldgidkat alkalmazd — tipusa magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagara nézve, vagy ha az adatkezelés a NAIH hatasvizsgalati jegyzékében szerepel,
elozetes hatasvizsgalatot végez arra vonatkozoan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a
személyes adatok és az érintettek védelmét hogyan érintik.

43. Nem kell adatvédelmi hatdsvizsgalatot végezni, ha az adatkezelés az adatkezeldre
vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges vagy kozérdekli vagy az adatkezeldre
ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz
sziikséges, és az adatkezelést jogszabaly irja eld, amennyiben a jogalkotd a jogszabaly-
elokészités soran adatvédelmi hatasvizsgalatot végzett.

44. Az adatvédelmi hatasvizsgalat szlikségességének megallapitasdhoz az érintett szaktertilet
megvalaszolja az 1. fliggelékben foglalt kérdéseket.

45. Ha a tervezett adatkezelés annak koriilményeire, igy kiilondsen céljara, az érintettek korére,
az adatkezelési miiveletek sordn alkalmazott technologiara tekintettel — az adatkezeléssel
varhatéan érintett személyek jogaira €s szabadsigaira nézve — valdszinlisithetéen magas
kockéazatot nem azonosit, vagy megallapitast nyer, hogy az adatkezelés az adatvédelmi
jogszabalyban meghatéarozott kivételi korbe tartozik, Ggy ennek tényét az €rintett szakteriilet
irasban rogziti.

46. Amennyiben az érintett szakteriilet az adatkezeléssel varhatdan érintett személyek jogaira
¢s szabadsagaira nézve magas kockazatot azonosit vagy jogszabalyi rendelkezés alapjan
adatvédelmi hatasvizsgalattal kotelezéen vizsgalando adatkezelési tevékenységek esete all
fenn, adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat kezdeményezi az adatkezeld szerv vezetdjénél.

47. Az adatkezel6 szerv vezetdje az érintett szakteriilet javaslatara elrendeli az adatvédelmi
hatasvizsgalat lefolytatdsat vagy irasban rogziti mell6zésének okait. Az adatvédelmi
hatasvizsgalat lefolytatasdig vagy az annak elmaradasaval kapcsolatos okok irdsban torténd
rogzitéséig az adatkezelésrol sz616 dontés nem hozhaté meg.

48. Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatdsaban az adatkezelés altal érintett szaktertilet vesz
részt. Az adatvédelmi hatasvizsgalatot az adatvédelmi tisztviseld és az elektronikus informacids
rendszer biztonsagéaért felelds személy segiti. Az adatvédelmi hatasvizsgalat iratai dontés-
elokészitd iratok, ezért azok nem nyilvanosak.

49. Az adatkezelési hatdsvizsgalatot végzd szakteriilet az adatvédelmi hatasvizsgalatrol
Osszefoglalo jelentést készit a 2. fiiggelékben foglaltak alapjan. Az 6sszefoglald jelentést az

12



adatkezel6 szerv vezetdje hagyja jova, amelyet kvetden az adatkezelést a 41. pont szerint kell
elrendelni.

50. Az érintett hozzéjaruldsan alapuld adatkezelés esetén — késdbbi igazolhatdsdga érdekében
— a hozzgjarulast kiilonleges adatnak nem mindsiild személyes adatok esetén is irasban kell
rogziteni, kivéve a 114. pontban foglalt esetben.

51. Az érintettet az adatkezeléshez torténd hozzéajaruldsanak beszerzése eldtt tajékoztatni kell
arrol, hogy

a) milyen adatait, milyen célbol, mennyi ideig kivanja kezelni az adatkezeld hivatasos
katasztrofavédelmi szerv;

b) mely hivatasos katasztrofavédelmi szerv €s hol végzi az adatkezelést, illetve adatfeldolgozé
igénybevétele esetén mely adatfeldolgozo és hol végzi az adatfeldolgozast;

c) az adatok tovabbitasara milyen c€lbdl és mely szervek részére keriilhet sor;

d) az ¢érintett az adatkezeléssel kapcsolatban milyen jogokkal rendelkezik (el6zetes
tajékozodashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, az adatkezelés korlatozasdhoz, torléshez,
adathordozhat6saghoz valé jog) és azokat milyen mddon érvényesitheti;

e) az adatok esetleges automatizalt dontéshozatal céljabol valo felhasznalasarol,

f) a hozzajarulas barmely idépontban torténd visszavondsdnak jogarol és arrdl, hogy a
hozzajarulas visszavonasa nem érinti a visszavonast megel6z6 adatkezelés jogszerliségét;

g) a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzddéses kotelezettségen alapul vagy
szerzOdés kotésének elofeltétele-e, valamint hogy az érintett kiteles-e a személyes adatokat
megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas
elmaradasa;

h) az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségérdl;

1) milyen jogorvoslati lehetdséggel rendelkezik (NAIH-hoz fordulas, birdsagi jogérvényesités
utja).
52. Az érintettek tajékoztatasa az adatkezelést végzo szervezeti elem kotelezettsége.

53. Az egyedi iigyekben alkalmazand6 hozzdjarul6 nyilatkozatot, valamint az ahhoz tartozo
adatvédelmi tajékoztatét az adatkezeld szerv adatvédelmi tisztviseldje, a rendszeresen
eléforduld, adatkezelési hozzajarulast igénylé {igyekben alkalmazandd hozzéjarulo
nyilatkozatot a BM OKF adatvédelmi tisztviseldje az érintett szakteriilet kozremiitkodésével
késziti el.

54. A tobb hivatasos katasztrofavédelmi szerv éaltal ugyanazon adatokon végzett adatkezelés
esetén az adatkezelésrdl torténd tajékoztatds és a hozzajaruld nyilatkozat elkészitése soran
iigyelni kell arra, hogy valamennyi adatkezeld szerv adatkezeldként torténd megjelolésére sor
keriiljon.

55. Egy adatallomanyhoz tobb adatkezelési cél is kapcsolodhat, azonban minden egyes célhoz
rendelkezésre kell allnia a sziikséges jogalapnak.
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12. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

56. Aki a tevékenységének ellatdsa soran a hivatasos katasztréfavédelmi szerv altal végzett
adatkezeléssel kapcsolatban adatvédelmi incidens gyanujat észleli, koteles azt a szolgalati ut
betartdsdval a vonatkoz6 belsd szabalyozd szerint haladéktalanul jelezni a hivatdsos
katasztrofavédelmi szerv adatvédelmi tisztviseldjének.

57. Aki a munkaltato altal végzett adatkezelés kapcsan sajat személyes adatai tekintetében
adatvédelmi incidens gyanujat észleli, jogosult azt kdzvetleniil jelezni a BM OKF adatvédelmi
tisztviseldjének.

58. Az adatvédelmi tisztviseld az 56-57. pont alapjan neki bejelentett és a sajat hataskorben
észlelt adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az érintett személyes
adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az adatvédelmi incidens
idépontjat, korlilményeit, hatasait és az elharitdsara megtett intézkedéseket, valamint az
adatkezelést el6iro jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

59. A bekovetkezett adatvédelmi incidensek tekintetében a kovetkezmények elharitasi €s a
hasonld esetek bekovetkezésének megel6zési moddjara az adatvédelmi tisztviseld tesz
javaslatot.

13. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

60. Az adatvédelmi tisztviseld legkésobb az adatkezelés megkezdése eldtti tizennegyedik napig
koteles az adatkezeld hivatdsos katasztrofavédelmi szerv feleldsségébe tartozoan kezelt
személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelésekrdl vezetett nyilvantartdsban rogziteni a
személyes adat érintettjének a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlésarol, valamint a 95/46/EK
iranyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl sz6lo, 2016. aprilis 27-1 2016/679 eurdpai parlamenti és
tanacsi rendelet (a tovabbiakban: GDPR) 30. cikk (1) bekezdésében foglaltakat.

61. Az adatkezelésekben bekovetkezett valtozast vagy az adatkezelés megsziintetését az érintett
szakteriilet nyolc napon beliil bejelenti az adatvédelmi tisztviseldnek.

14. Az adatkezel6i nyilvantartas

62. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv a kezelésében 1évd biiniildozési célu adatkezelés
(katonai vétség miatti parancsnoki nyomozas) esetén adatkezeldi nyilvantartdsban rogziti az
Infotv. 25/E. § (1) bekezdésében foglaltakat.

15. Az adatfeldolgozas szabalyai

63. Az adatfeldolgozasra vonatkoz6 szerz0dést vagy mas jogi aktust irasba kell foglalni, amely
a GDPR 28. cikk (3) bekezdésében foglaltakon tul a tartalmazza kiilondsen

a) az adatkezel6 és az adatfeldolgoz6 megnevezését,
b) az adatfeldolgozoéi feladatot képezd technikai miiveletek pontos meghatarozasat,
c) a feldolgozasra atadott adatbazis vagy adatkor megjelolését,

d) az atadott személyes adatok tarolasara és megdrzésére vonatkozo rendelkezéseket,
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e) a szerzOdés teljesitése, megsziinése esetére — igy kiilondsen az eredeti €és a feldolgozott
adatbazis visszaszolgaltatidsara, torlésére, e miiveletek jegyzOkonyvezésére — vonatkozd
rendelkezéseket,

f) a feleldsségi kérdéseket,
g) a tovabbi adatfeldolgozo igénybevételének lehetdségét vagy tilalmat,
h) az adatfeldolgoz6 kotelezettségét, hogy az adatkezeld irasbeli utasitasa szerint jar el,

1) az adatfeldolgozondl személyes adatokhoz vald hozzaférésre feljogositott személyek
titoktartasi kotelezettségét és

J) az adatkezeld részére nyujtott, az érintettek jogainak érvényesitésében vald segitségnyjtasi
¢s az adatkezel6 részére torténd informacioatadasi kotelezettséget.

16. Kozos adatkezelés szabalyai

64. Amennyiben ugyanazon személyes adatok kezelésének céljait és eszkozét két vagy tobb
hivatasos katasztrofavédelmi szerv vagy hivatdsos katasztrofavédelmi szerv és mads szerv
kozosen hatarozza meg, az adatkezelés szabdlyait megallapodasban rogzitik, kivéve, ha az
adatvédelmi jogszabalyok szerinti kotelezettségeik teljesitéséért fennallo, feladataikkal
Osszefliggo felelosséglik megosztasat jogszabaly hatarozza meg.

17. Adattovabbitas a hivatasos katasztréofavédelmi szervek adatkezeléseibol

65. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv adatkezeléseibdl adatvédelmi szempontbdl akkor
tekinthet6 az adattovabbitds jogszeriinek, ha a személyes adat birtokdban 1€évé szerv vagy
személy jogosult annak tovabbitdsara, az adattovabbitas cimzettje (adatkérd) rendelkezik az
adat kezeléséhez sziikséges jogalappal, harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére
torténd adattovabbitas esetén a GDPR V. fejezetében foglalt valamely garanciaval vagy az
érintett — a vonatkozo jogszabalyi elvarasoknak megfeleld tartalma — irdasos hozzajarulasaval,
¢s az adatkérés célja mindezzel 6sszhangban van.

66. Az adattovabbitas feltételeinek meglétét az adatot tovabbitd adatkezeldé minden egyes
személyes adattal 0sszefiiggésben ellendrizni koteles.

67. Harmadik személy vagy szerv altal benyujtott adattovabbitasi kérelem elbiralasa — a
torvényben kotelezden eldirt adattovabbitas esetét kivéve — az adatkezeld szerv vezetdjének,
vagy az altala kijelolt vezetonek a hataskorébe tartozik. Az adatigénylést abban az esetben
teljesitheti, ha az tartalmazza

a) az adatigénylés céljat, jogalapjat;
b) a kért adatok kdrének pontos meghatarozasat;

c) az ¢érintett személy azonositasdhoz szilikséges adatokat, tobb személyre vonatkozo
adatigénylés esetén az érintettek azonositasdhoz sziikséges csoportképzod ismérveket.

68. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv — torvény eltérd rendelkezése hidnyaban — csak olyan
személyes adatokat tovabbithat, amelyeknek a hivatasos katasztrofavédelmi szerv az
adatkezeldje. Azokban az esetekben, amikor az adatigénylés olyan személyes adatra
vonatkozik, amely esetében a térvényben meghatarozott adatkezeld mas szerv, az adatkérést —

15



torvény eltérd rendelkezése hianyaban — el kell utasitani €s az adatkérdt tajékoztatni kell arrodl,
hogy a kért adatokat mely szervtdl igényelheti.

69. Az adattovabbitads torténhet kérelemre vagy torvény ilyen tartalmu rendelkezése alapjan
automatikusan, illetve a hozzaférés biztosithatd kérelem alapjan torténd egyedi
adatszolgaltatassal, vagy szamitogépes (online) lekérdezés lehetdvé tételével.

70. A személyes adatnak nem mindsiilé adatok tovabbitasa soran is kiemelt figyelmet kell
forditani arra, hogy az adat tovabbitasanak jogszabalyban meghatarozott korlatja fennall-e.
Sziikség esetén ki kell kérni az adatvédelmi tisztviseld véleményét.

18. A kozvetlen lekérdezés

71. A kozvetlen lekérdezés lehetdségének megteremtésére iranyuld kérelmet az adatkezeld
szerv vezetdje — az érintett szakmai szakteriilet és az informatikai rendszerek biztonsagaért
felelds eldzetes javaslata alapjan — birdlja el. Amennyiben a sziikséges biztonsagi feltételek nem
allnak fenn, vagy azok megteremtését és fenntartasat a kérelmezé nem vallalja, a kdzvetlen
hozzéaférés nem biztosithato.

72. A kozvetlen hozzaférés feltételeinek fennallasa esetén az adatkezeld és az adatigényld
megallapodast — nem a Belliigyminisztérium iranyitasa ala tartozo szerv esetén szerzodést — kot
a rendszer igénybevételének feltételeirdl, illetve a rendszer hasznalatanak technikai és
adatbiztonsagi kovetelményeirdl, valamint a koltségviselés rendjérdl.

73. A megaéllapodas, illetve a szerzddés alapjan kiadott kozvetlen lekérdezési engedély
tartalmazza a lekérdezések céljat, jogalapjat, a lehivhaté adatfajtakat, a lekérdezésre
feljogositott személyi kor megjelolését, a lekérdezési lehetdség kezdd €és végsé iddpontjat,
valamint az adatok jogszerii felhaszndlasara felhivd zaradékot.

74. A lekérdezési lehetség biztositasa esetén a lekérdezett adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza. A kozvetlen lekérdezést biztositd rendszerbdl kizarolag az engedélyezett célra
¢s az engedélyben meghatarozott adatok kérhetdk le, valamint a lekérdezett adatokat csak
jogszerl — az engedélyben meghatarozott — célra hasznalhatok fel.

75. A lekérdezésre jogosult személyekrdl és egyedi azonositdjukrdl naprakész nyilvantartast
kell vezetni. A jogosultak személyérdl és az abban bekovetkezett valtozasokrol az adatkezeld
szervet kérésére — illetve a megallapodasban vagy a szerzodésben meghatarozott esetekben —
tajékoztatast kell nydjtani.

76. A kozvetlen lekérdezést biztositd rendszert gy kell kialakitani, hogy a személyes
adatokhoz torténé hozzaférés egyedi azonosito €s jelszo megadasahoz kototten torténjen és a
lekérdezés naplozasara sor keriiljon. A visszaélések megakadalyozasa érdekében a jelszavak
kezelésének biztonsadgarol gondoskodni kell.

77. Az adatfelhasznalés és a lekérdezés jogszertiségének dokumentalasa érdekében a kozvetlen
lekérdezést biztosito rendszert ugy kell kialakitani, hogy a lekérdezést végzo a lekérdezéskor a
rendszer erre a célra kialakitott allomanyaban rogziteni tudja az adatlekérdezés céljara utald
adatot (példaul az iigyszamot), amennyiben erre programtechnikailag nincs lehetdség az érintett
adatkezelés megjelolését, az adatlekérdezés idopontjat és céljat dokumentalni kell.
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19. Adattovabbitas hirkozlo eszkoz alkalmazasaval

78. A hivatdsos katasztrofavédelmi szervek altal kezelt személyes adatot hirkozld eszkdzon
csak a jogosult nyomozd hatdsdgok, nemzetbiztonsagi szervek, birdsagok, valamint az
adatkezelével kozOs szervezetbe tartozd személyek szdmadra, szervezetszerlien miikodo
iigyfélszolgalat, ligyeleti szolgalat, illetve a Szervezeti és Miikdodési Szabalyzatdban erre
kijelolt szervezeti elem tovabbithat. Ettd] eltérni csak halaszthatatlan esetben, az élet, a testi
épség, az egészség vagy a vagyonbiztonsag megdvasa érdekében lehet.

79. A hivo jogosultsagardl jelszo alkalmazésaval, visszahivassal vagy egyéb arra alkalmas
moddon meg kell gy6zddni. Ha a hivd jogosultsaga nem allapithatd meg, a tajékoztatas hirk6z16
eszk6zon nem teljesitheto.

80. Abban az esetben, ha egy nyilvantartasbol hordozhaté szdmitastechnikai eszk6zzel torténik
a lekérdezés és ezek naplozasara az igénybe vett nyilvantartds nem alkalmas, akkor az
adatlekérés idopontjat, az adatkérd személyét (név, rendfokozat €és beosztas megjeldlésével), a
kért adat fajtdjat manualis modon kell rogziteni €s a hordozhatd szdmitastechnikai eszkoz
leadédsakor azt az eszkozt kezeld szervnek kell leadni.

81. Hirkozl6 eszk6zon torténd adatszolgaltatas esetén a legsziikségesebb adatok kozlésére kell
szoritkozni.

20. Az adatigénylés soran iranyado szabalyok

82. A hivatésos katasztrofavédelmi szervek adatallomanyaibodl kizardlag a katasztréfavédelmi
feladat- és hataskorok gyakorldsa érdekében, tovabba torvényben meghatarozott esetben — a
célhoz kotottség elvének szigoru érvényre juttatasa mellett — igényelhetd és hasznalhato fel
kozérdekbdl nyilvanosnak nem mindsiilé személyes adat. A més adatkezelOk altal kezelt olyan
adatallomanyokbo6l, amelyekbdl torténd adatigénylésre a hivatasos katasztréfavédelmi
szerveket az érintett adatkezelésre iranyadd torvény felhatalmazza, csak az adott térvényben
meghatdrozott katasztrofavédelmi feladat ellatasa érdekében végezhetd adatlekérdezés, azok
harmadik személynek vagy szervnek nem tovabbithatok.

83. Az egyes eljarasok soran a kiilonbozd adattarakbol lekért, de az ligy szempontjabol
érdektelenné valt, fel nem hasznalt személyes adatokat az ligy eldadoja az iigyirat tovabbitasat,
illetve irattarba helyezését megeldézden koteles megsemmisiteni. A megsemmisités tényét és
id6pontjat az iratboriton, az eléadoi iven vagy az tligyiratban elhelyezett kiilon iraton rogziteni
¢s alairassal igazolni kell.

84. Az adatlekérdezés, illetve a megsemmisitéssel érintett adatok késdbbi azonosithatosaga
érdekében a lekérdezés idOpontjat, az érintett személy nevét és az igénybe vett nyilvantartas
megjelolését kell rogziteni, maguk a lekérdezett személyes adatok nem szerepeltethetok.

85. Az adatkérés naplozasara iranyadd szabalyokat megfeleléen alkalmazni kell az alloméany
részére az ligyeleti szolgélat altal teljesitett adatszolgaltatds esetén is. Ebben az esetben — a
rendelkezésre allo technikai lehetdségek figyelembevételével szamitogépen, hangrogzitéssel
vagy manualis médon — régziteni kell az adatkérés idépontjat, az adatkérd személyét (név,
rendfokozat és beosztas megjelolésével), a kért adatok fajtajat €s az adatszolgaltatast teljesitd
személyét. A manualis naplozast az adatkérés kezdeményezoje a szolgalat befejezését kovetden
alairasaval hitelesiti, amennyiben erre nincs lehetdség, akkor a sajat maga altal vezetett
nyilvantartasban dokumentélja az altala kezdeményezett lekérdezést.
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86. A folyamatos tligyeleti szolgalatot ellatok esetében a nyilvantartdsokba torténd belépés és
azokbol adatszolgaltatas csak az ligyeleti szolgélatot ellatd személy sajat hozzaférési kodjanak
felhasznalasaval torténhet. A szolgalat atadasadval egy idében ezért kotelesek kilépni a
szamitogépes rendszerekbdl, a szolgalatba 1épdk pedig sajat jogosultsaguk €s azonositd kodjuk
alapjan belépni a rendszerekbe.

21. Az érintetti jogok gyakorlasa

87. Az érintetti jogok gyakorlasanak lehetdségére ¢s moddjara, a kapcsolattartd személyére és
elérhetdségeire az €rintettek figyelmét az adatkezelésre vonatkozé tajékoztatas nyujtasa soran
a tajékoztatd részeként fel kell hivni.

88. A hivatdsos katasztrofavédelmi szerveknél az érintetti jogok gyakorlasa tekintetében az
érintettekkel az adatvédelmi tisztviseld tartja a kapcsolatot, kivéve, ha az adott jog és az adott
adatkezelés tekintetében a szaktertilettel torténd kozvetlen kapcsolattartas indokolt.

89. A beérkezett kérelmeket az adatvédelmi tisztviseld tovabbitja az adatkezelést végzo
szervezeti elem részére.

90. Az érintettet megilletd jogok gyakorldséra csak az érintett kérelmez6 megfeleld azonositasa
esetén van lehetdség.

91. Nem biztosithatd ezen jogok gyakorlasa kiilondsen az elektronikus alairdssal nem
hitelesitett, vagy a kérelmezd személyének azonositasat nem biztositd uton érkezett kérelmek
esetén. A biztonsagos elektronikus kézbesitési szolgaltatas utjan kiildott kérelmet ugy kell
tekinteni, hogy az a jogosulttdl szarmazik.

92. A beérkezett kérelmeket az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésobb a
kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil, a megadott elérhetdségre kiildott levélben
teljesiti. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szdmat, a
hatarid6 tovabbi két honappal meghosszabbithato.

93. Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését vagy torlését kéri, az adatot a
kijavitasig vagy a torlésig jelzéssel kell ellatni. Az adaton a tarolason tul egyéb adatkezelési
miuveletet kizarolag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabol vagy térvényben
meghatarozottak szerint lehet végezni.

94. Az adat helyesbitésérdl, torlésérdl és korlatozasardl az érintettet és mindazokat tadjékoztatni
kell, akiknek az adatot tovabbitottak, kivéve, ha a tajékoztatas elmaradasa az adatkezelés céljara
tekintettel az érintett jogos érdekeit nem sérti. Ezen tdjékoztatast a szervezeti elemek
kozvetlentil végzik, az adatvédelmi tisztviseldt a levél masolatdnak megkiildésével
tajékoztatjak.

95. Az ¢érintett hozzaférési joganak gyakorlasa soran az adatkezel6 az érintett jogainak ismételt
¢s megalapozatlan érvényesitésével Osszefiiggésben kozvetleniil felmeriilt koltségeinek
megtéritését a hivatasos katasztrofavédelmi szervekhez érkezett kozérdekiiadat-megismerési
igények teljesitésével kapcsolatos koltségtérités Osszegének meghatarozasa soran
alkalmazand6 6nkdltségszamitasi szabalyok szerint kdvetelheti az érintettdl.

96. A koltségtérités megallapitasanal a kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld igények
teljesitésére vonatkoz6 koltségtéritési szabalyokat kell alkalmazni.
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22. Eljaras a NAIH fellépése esetén
97. Amennyiben a hivatasos katasztrofavédelmi szervnél a NAIH
a) vizsgalatot,
b) adatvédelmi hatdsagi eljarast vagy
c) titokfeliigyeleti hatosagi eljarast

indit, az ¢érintett adatkezeld szerv adatvédelmi tisztviseldje a BM OKF adatvédelmi
tisztvisel6jét — a szolgalati ut betartasaval — haladéktalanul értesiti.

98. A NAIH vizsgalataval, valamint az adatvédelmi és a titokfelligyeleti hatdsagi eljarassal
¢rintett adatkezeld szervezeti egység vezetdje koteles a NAIH részére

a) minden sziikséges tajékoztatast szoban és irasban megadni,

b) az Osszes olyan iratba vald betekintést és a masolatok készitését lehetdvé tenni, amely
személyes adatokkal, kozérdekli adatokkal, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokkal
Osszefligghet,

c) biztositani azokba a helyiségekbe valo belépést, ahol adatkezelés folyik,
d) a mindsitett adatok megismerését eldsegiteni.

99. Az adatkezel6 a 98. pontban meghatarozott kotelezettségeinek az Infotv. 54. § (2)
bekezdésében meghatarozott hatariddig koteles eleget tenni.

100. Az adatkezeld, illetve a tdjékoztatasra felkért személy a t4jékoztatast az Infotv. 54. § (3)
bekezdése alapjan tagadhatja meg.

101. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv a NAIH vizsgalata alapjan a személyes adatok
kezelésével, illetve kozérdekli adatok vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez
fliz6d0 jogok gyakorlasaval kapcsolatos jogsérelem vagy annak kozvetlen veszélye fennallasat
megalapozottnak tartd megallapitasaval valo egyetértése vagy egyet nem értése esetén az
Infotv. 56. § (2) bekezdésében foglaltak szerint jar el.

102. Ha a hivatasos katasztrofavédelmi szerv vezetdje a NAIH adatvédelmi és titokfeliigyeleti
hatosagi eljarasban hozott hatdrozatat nem fogadja el, adatvédelmi hatosagi eljaras esetén az
adatvédelmi tisztviseld, titokfeliigyeleti hatosdgi eljaras esetén a biztonsagi vezetd
véleményének kikérését kovetden a birdsagi feliilvizsgalat kezdeményezésére nyitva alld
hataridén beliil a birésaghoz fordulhat.

103. A keresetinditasi hataridé lejartaig, illetve kozigazgatasi per inditasa esetén a birdsag
jogerés hatarozatdig a vitatott adatkezeléssel érintett adatok nem torolhetdk, illetve nem
semmisithetok meg, az adatok kezelését a NAIH hatarozatanak kézhezvételekor, illetve a NATH
eljarasanak megkezdésekor fel kell fliggeszteni és az adatokat zarolni kell.
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IV. Fejezet

23. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv személyi allomanyaba jelentkezok személyes
adatainak kezelése, az Gj belépok tajékoztatasa

104. A hivatésos katasztrofavédelmi szerv altal az allashely meghirdetésekor az adatkezelési
tajékoztatasra vonatkozo altalanos szabalyok szerint tajékoztatni kell a lehetséges palyazokat
az adatkezelés koriilményeirdl.

105. Annak érdekében, hogy a nem palyazati kiiras eredményeként érkez6 6néletrajz benyujtoja
személyes adatok védelméhez fliz6d6 joga ne sériiljon, a hivatasos katasztrofavédelmi szervek
honlapjan az o6néletrajzok kezelésével és tarolasaval kapcsolatos tajékoztatot kell elhelyezni az
Allaspalyazatok link alatt. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv kizarolag annak vizsgalatara
jogosult, hogy a palydzati anyagnak megfeleld betoltetlen allashellyel rendelkezik-e,
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kiildeni vagy meg kell semmisiteni.

106. Az onéletrajzok tarolasi ideje az adott palyazat lezarulasatol, amennyiben a jelentkezés
palyazattol fiiggetleniil érkezett, a jelentkezés benytjtasatol szamitott 3 honap. Ennek elteltét
kovetden az anyagban a személyes adatokat felismerhetetlenné kell tenni.

107. Az adattarolasi hatarido lejartat kovetden a palyazati anyagokat meg kell semmisiteni, ha
arra a jelentkezd kiilon igényt tart, részére vissza kell kiildeni. Az adatmegsemmisitésrol
jegyzokonyvet kell felvenni.

108. Az adatkezeld szerv adatvédelmi tisztviseldje a szerv altal végzett dolgozoi
adatkezelésekrdl tajékoztatot készit, amelyet az 0j allomanytagok részére a munkaba allast
kovetden atad, vagy elektronikusan hozzaférhetdvé tesz, amelynek tényérdl és az elérési trol
dokumentéltan t4jékoztatja az allomany tagjat. Az 0j allomanytag az ismeretek atadasat
alairasaval igazolja.

24. Telefon- és internethasznalat ellenorzése

109. Az e-mail fidk ellendrzésekor a tisztességes adatkezelés elvébol kdvetkezden eldzetesen
tajékoztatni kell az alloméanytagot a tervezett munkaltatoi intézkedésrol, masrészt lehetdséget
kell biztositani szamara, hogy 6 vagy helyette meghatalmazottja vagy képviseldje jelen legyen.

110. Az e-mail fidk attekintésének koriilményeit olyan mddon kell jegyzOkonyvben rogziteni,
hogy annak pontos menete, az annak soran megismert adatok kore, az elvégzett adatkezelési
miiveletek és azok jogszerlisége utdlag ellendrizhetd legyen.

111. A munkahelyi internet- és telefonhasznélat, valamint az elektronikus levelezés
ellendrzésérdl egyebekben a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek Informatikai Biztonsagi
Szabalyzata rendelkezik.

112. A vezetékes munkahelyi telefonok hasznalataval kapcsolatos adatvédelmi kérdéseket a
BM Orszagos Katasztrofavédelmi Féigazgatdsadg informatikai szakteriiletének Gazdalkodasi
Szabalyzatarol sz616 BM OKF féigazgatéi intézkedés rendezi.
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25. Nem allomanytagokrol késziilt kép- vagy kép- és hangfelvételekkel kapcsolatos
adatkezelés

113. A hivatésos katasztrofavédelmi szerv allomanyédba nem tartozé személyekrdl készitendd
kép- vagy kép- és hangfelvételeken torténd részvétel kapcsan a képmasnak mint személyes
adatnak kezelésére — torvényi felhatalmazas hianydban — kizardlag az érintett eldzetes
hozzajarulasaval keriilhet sor. Az érintettek hozzajarulasat nem kell megszerezni, ha a felvétel

a) nyilvanos kozéleti szereplés soran késziilt felvételnek vagy tomegfelvételnek mindsiil,

b) a hivatisos katasztrofavédelmi szerv altal ellatott szolgélati feladattal Gsszefiiggésben
hatosagi ellenérzés vagy beavatkozas soran késziil.

114. Amennyiben a felvétel készitdjének modjaban all megfeleld szobeli tajékoztatast adni az
adatkezelésrol, az érintettek hozzajarulasa szoban is beszerezhetd.

115. A tajékoztatas és a hozzajarulds beszerzése soran figyelemmel kell lenni a megfeleld
adatkezel6i szint(ek) megjelolésére és arra, hogy a hozzéjarulas valamennyi nyilvanossagra
hozatali helyre (a BM OKF, a teriileti szervek honlapja, a Médiaszerver, a katasztréfavédelem
Facebook-oldala és Youtube-csatorndja, Instagram- és Twitter-profilja, a, Katasztrofavédelem
cimi elektronikus magazin, a Katasztrofavédelem Kozponti Zenekar honlapja, a
Katasztrofavédelem Kozponti Mizeum honlapja, a Katasztrofavédelmi Kutatointézet honlapja,
az Orszagos Katasztrofavédelmi Sportegyesiilet honlapja) kiterjedjen.

116. Rendezvények, események szervezése esetén a rendezvény, esemény szervezoje lehet0ség
szerint elozetesen koteles gondoskodni az érintettek megfeleld tajékoztatasardl és a
hozzajarulasok beszerzésérol.

26. Mozg6 kamerak

117. A beavatkozas-elemzési, oktatasi célbdl telepitett kamera esetében, amennyiben a kamera
a személyeket azonosithaté moédon rogziti (pl. allé jarmi elé keriild személyek), és a
felvételeket a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv késobb fel kivanja hasznalni, de a
felhasznalasi cél az arcképek kezelését nem indokolja, olyan technikai hatteret kell biztositani,
amely alkalmas a személyazonositasra alkalmas felvételek anonimizalésara.

118. A beavatkozas-elemzési, oktatasi célbol telepitett kamera altal rogzitett felvételt
illetéktelen személyeknek 4tadni, valamint a felvételt nyilvanossagra hozni nem lehet, kivétel
a felvétel oktatasi célbdl torténd bemutatdsa. A személyes adatokat azonban ilyenkor is
felismerhetetlenné kell tenni.

119. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv gépjarmiivébe a szolgalatteljesitést ellendrzo
technikai eszkozként telepitett képfelvevO altal rogzitett felvétel megismerésére az
allomanyilletékes parancsnok és az altala erre munkakoriiknél fogva kijelolt személyek
jogosultak, az még oktatasi célra sem hasznalhato fel, torvényi felhatalmazas hianyaban nem
bocsathatd harmadik személyek rendelkezésére. A képfelvevo felszerelésérdl az adott
gépjarmiivon szolgalatot teljesité allomanyt eldzetes irasbeli tdjékoztatasban kell részesiteni.

120. A felvételen lathatd gépjarmii rendszamat kizardlag abban az esetben kell kitakarni,
amennyiben az maganszemély gépjarmiive. A hivatdsos katasztrofavédelmi szerv és mads
kozfeladatot ellatod szervek, személyek gépjarmiivei esetén a kitakarasra nincs sziikség.
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121. A kameraval rendelkez0 gépjarmii kamerdjanak iizemeltetéséért felelds személy a
gépjarmiivezeto.

122. Ha a gépjarmli mozgéasa sordn valamely kiilonleges esemény torténik, a kamera altal
rogzitett eseményrol késziilt felvételt a szolgalati eloljarénak at kell adni.

123. A gépjarmii és a kamera hasznaldi, kezeldi adatvédelmi oktatasban részesiilnek az
adatvédelmi tisztvisel6tol a kamera tizemeltetési kore és a felvételek anonimizalasa
tekintetében.

124. Az adatvédelmi tisztviseld barmikor jogosult betekinteni a kamera felvételeibe ellendrzés
celjabol.

125. A hivatdsos katasztréfavédelmi szerv objektumain taldlhaté mozgd kamerai kizarolag
maganteriileten, illetve a maganteriiletnek a kozonség szdmara nyilvanos részén hasznalhatok.

27. Hatosagi tevékenységgel kapcsolatos adatkezelési szabalyok

126. A hatosagi tigyekkel kapcsolatos személyesadat-kezelés az 4ltalanos kozigazgatasi
rendtartasrol sz016 2016. évi CL. torvény (a tovabbiakban: Akr.) és az adott hatosagi ligytipusra
iranyado adatkezelési szabalyok szerint torténik.

127. Az iigyfél és az eljaras egyéb résztvevdjét tajékoztatni kell a zart adatkezelés lehetdségérol
¢s annak indokairdl. Az ligyfél és az eljaras egyéb résztvevdje természetes személyazonositd
adatainak és lakcimének zart kezelését ugy kell biztositani, hogy a védett személy adatait
tartalmazé eredeti iratokat az tigy iratai kozott elkiilonitetten, zart, lepecsételt boritékban kell
elhelyezni.

128. A kiskoru, cselekvOképtelen vagy cselekvoképességében részlegesen korlatozott nagykoru
igyfél, tanu, szemletargy-birtokos vagy megfigyelt személy érdekében a hatdsag a kiskoru, a
cselekvoképtelen és a cselekvoképességében részlegesen korlatozott nagykoru tigyfél, tanu,
szemletargy-birtokos vagy megfigyelt személy védelme érdekében erre iranyulo6 kérelem nélkiil
is donthet az érintett személy adatainak zart kezelésérdl és az iratbetekintési jog korlatozasarol.

129. A zartan kezelt adatok megismerésére a hatosag, a feliigyeleti szerv, valamint a fellebbezés
elbiralasara jogosult hatosag, az illetékes ligyész és a birdsag jogosult.

130. Ugyféli mindség hianya esetén iratbetekintést kéré személy személyes adatot tartalmazo
iratba kizarélag akkor tekinthet be, ha az adat megismerése joga érvényesitéséhez,
kotelezettsége teljesitéséhez sziikséges, ellenkezd esetben a kérelmet el kell utasitani.

131. Ha torvény a dontés nyilvanossagat nem korlatozza vagy nem zarja ki, és az igényl6 az
eljaras befejezését kovetden a véglegessé valt hatarozatot, valamint az elséfoka hatarozatot
megsemmisitd és az els6foku hatarozatot hozo hatdsagot Uj eljarasra utasitd végzést szeretné
megismerni, akkor csak a személyes adatot és a védett adatot nem tartalmazo iratot ismerheti
meg.

132. A kozérdeki bejelentés vagy panasz alapjan indult hatosagi eljarast lezaro, mar véglegessé
valt dontés megismerhetdsége nem zarhatd el a korabbi bejelentdtdl vagy panaszostol arra
hivatkozéssal, hogy az anonimizalt hatirozat kivonatabol kovetkeztetések vonhatdak le az
igyfél személyére nézve, mivel a kozérdekii bejelentést vagy panaszt benyujtdé személy az
iigyfelet nyilvanvaloan ismeri.
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133. A torvény alapjan kotelezden kozzéteendd végleges vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthatova nyilvanitott hatdsagi hatarozatok kozzétételének adatvédelmi szabalyait kiilon
intézkedés hatarozza meg.

28. Beavatkozasokkal kapcsolatos adatkezelési szabalyok

134. A tiiz elleni védekezésrol, a miiszaki mentésrdl és a tlizoltosagrol sz6l6 1996. évi XXXI.
torvény 10/A. § (2) bekezdésében rogzitett adatokat tartalmazo iratanyagot a hivatasos
tlizoltosagokon és katasztrofavédelmi 6rsokon elzarva kell tarolni.

V. Fejezet
Adatbiztonsagi eléirasok
29. Adatbiztonsagi intézkedések

135. Az adatbiztonsagi intézkedéseket — a vonatkozd jogszabalyok és a Szabalyzat keretei
kozott — valamennyi hivatasos katasztrofavédelmi szervnél a biztonsadgos adatkezeléshez és a
helyi adottsagokhoz igazodva kell meghatarozni és végrehajtani.

136. Az infrastruktarahoz, a hivatasos katasztrofavédelmi szerv objektumaihoz kapcsolodo és
a hardvereszk6zok védelmét szolgaldo adatbiztonsagi kovetelményekrdl, valamint az
informatikai rendszerekben tarolt adatok védelmérdl az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat és
kiilon belsé szabalyozok rendelkeznek.

137. A személyes adatok kezelésére vonatkozd szigorubb eldirasokat a személyes adatok
kezelése figyelembevételével tortént magasabb informéciobiztonsagi kockazati osztalyba
sorolas kezeli.

30. Az adatkezelés dokumentaciojanak védelmére vonatkozé adatbiztonsagi
intézkedések

138. A személyes adatokat tartalmazd adatallomanyok dokumentacidit nyilvantartasba kell
venni és gondoskodni kell azok aktualizaldsarol. Meg kell hatdrozni a dokumentacidkhoz
torténd hozzaférésre jogosultak korét, egyébként a hozzaférés csak az adatkezeld szerv
vezetdjének engedélyével torténhet. Szabdlyozni kell a dokumentaciok taroldsénak,
masolasanak, esetleges kdlcsonzésének rendjét.

139. A személyes adatokat és a személyes adatok kiilonleges kategoridit tartalmazo
adatkezelések dokumentacioit pancélszekrényben vagy biztonsagi zarral és falakattal ellatott
lemezszekrényben, vagy biztonsagi zarral, vasraccsal és falakattal, illetve elektronikus
védelemmel ellatott helyiségben kell 6rizni.

31. A személyhez fiizodo és az alkalmazdi tevékenységgel dsszefiiggo intézkedések

140. Az adatkezel6 szerv vezetdjének gondoskodnia kell a személyes adatok kezelését végzo
allomany megfeleld képzésérdl és tovabbképzésérdl.

141. A szamitdgépes halozaton személyes adatokat tartalmazé dokumentumot kizarolag abban
az esetben lehet tobb személy altal is hozzaférhetd mappéaban elhelyezni, amennyiben a
személyes adatot tartalmazo irat a mappahoz hozzaférési jogosultsaggal bird szervezeti egység
allomanyanak feladatkorébe tartozo ligytipus tligyirata.
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VI. Fejezet
Informacioszabadsag a hivatasos katasztréofavédelmi szerveknél
32. Az informacidszabadsag tartalma

142. A hivatasos katasztrofavédelmi szervnek és személyi allomanyanak lehetévé kell tennie,
hogy az Infotv.-ben meghatarozott kivételekkel a kezelésében 1év0 kozérdekii adatot és
kozérdekbdl nyilvanos adatot (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekli adat) erre iranyuld igény
alapjan barki megismerhesse.

143. A kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztosithatdo kozzététellel, kiilonosen a
kozérdekt adatokat kezeld szerv honlapjan és az Egységes Kozadatkeresé Rendszerben, vagy
erre irdnyulo egyedi igény megvalaszolasaval.

144. Az adatkezeld szerv vezetdjének dontése alapjan a kozérdekli adatok irdsban megjelolt
korét az eldirt modon kiilon erre iranyuld kérelem hidnyaban is nyilvanossagra kell hozni. Az
adatkezel6 szerv vezetdje altali dontés alapjan nyilvanossagra hozandé adatok korére barmely
szervezeti elem javaslatot tehet, kiilonosen akkor, ha ugyanazon téméban tobb helyrdl érkezik
adatigény vagy sajtomegkeresés.

33. Szerzodésekkel, tamogatasokkal kapcsolatos adatnyilvanossag és az iizleti titok

145. A hivatasos katasztréfavédelmi szervekkel szerzddéses kapcsolatban allo szervekkel,
személyekkel kotott szerzédésekben az alabbiakat kell feltiintetni: ,,A szerzddo felek tudomasul
veszik, hogy az Infotv. 27. § (3)—(3a) bekezdése alapjan a szerz6dés tartalma kozérdekdi, illetve
kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil, és az nem mindsiil iizleti titoknak. Az esetleges
nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz — igy kiilondsen a
védett ismerethez — vald hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti tevékenység végzése
szempontjabol ardnytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza meg a
kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét. A felek az arra irdnyuld kérelem
esetén kotelesek a szerzddés kozérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiild
tartalmara vonatkozoan tajékoztatast adni.”

146. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal kiadasi eldiranyzat terhére kotott visszterhes
szerzOdésekben az alabbiakat kell feltiintetni: ,,A szerz6dd felek tudomasul veszik, hogy a
kotelezettséget vallalo az atlathatosag ellendrzése céljabol, a szerz6désbol eredd kovetelések
eléviiléséig az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 41. § (6) bekezdése és az 55.
§-a alapjan jogosult a jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet
atlathatosagaval Osszefliggd, az 55. §-ban meghatarozott adatok kezelésére, amelybdl a b) pont
ba)-bc) alpontjdban és a c¢) pont ca) és a cd) alpontjaban foglalt adatok személyes adatnak
mindsiilnek, amelyek tekintetében az adatkezelés kotelezd.”

147. Az allami vagyonnal valé gazdéalkodasra és az azzal vald rendelkezésre vonatkozo
szerzOdések esetén a szerzodésben az alabbiakat kell feltiintetni: ,,A szerzodo felek tudomasul
veszik, hogy az allami vagyonrdl sz6l6 2007. évi CVI. térvény 5. § (1) bekezdése alapjan a
szerz0dés kozérdekli adatnak nem mindsiilé tartalma kézérdekbdl nyilvanos adat, ha kiilon
torvény masként nem rendelkezik.”
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34. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények, az Alapveto Jogok Biztosanak
Hivatalatol, valamint az orszaggyiilési képviseloktol érkezoé megkeresések intézésének
eljarasi szabalyai és a koltségtérités

148. Kozérdekii adat megismerése irant barki szoban, irdsban vagy elektronikus titon terjeszthet
eld igényt.

149. A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igényt és az Alapvetd Jogok Biztosanak
Hivatalatol, valamint az orszaggytlési képviseloktdl érkezé megkereséseket — a szolgalati ut
betartdsaval — soron kiviil be kell mutatni az adatot kezelé szerv vezetdjének, aki az
informécioszabadsaggal foglalkozd tisztviseld Utjan koteles gondoskodni a megkeresés
hataridében torténd megvalaszolasarol.

150. A BM OKF informécioszabadsaggal foglalkozo tisztviseldje intézi a BM OKF altal kezelt
adatokra, tovabba a BM OKF és mas hivatasos katasztréfavédelmi szerv altal k6zosen kezelt
adatokra irdanyul6 kozérdekiiadat-megismerési igényeket, tovabba az olyan, gazdasagi adatokra
iranyul6 kérelmeket, amelyek a BM OKF ¢és a BM OKF GEK adatkezeléséhez egyarant
kapcsolddnak.

151. A teriileti adatvédelmi tisztviselok intézik a teriileti és a helyi szerv altal kezelt adatokra
iranyuld kozérdekiiadat-megismerési igényeket, amennyiben a kérelem nem valamennyi
hivatisos katasztréfavédelmi szerv altal kezelt vagy a BM OKF-fel kozosen kezelt adat
kiadasara iranyul. Amennyiben a kért adatok besoroldsa nem egyértelmii vagy az iigy
bonyolultsdga azt indokolja, a teriileti adatvédelmi tisztviseld6 a BM OKF
informacioszabadsaggal foglalkozo tisztviseldjének allasfoglalasat kéri.

152. A teriileti adatvédelmi tisztviseld a kérelem beérkezésérdl, ide értve az Alapvetd Jogok
Biztosdnak Hivatalatol, valamint az orszaggytilési képviseloktdl érkez6 megkereséseket is, a
BM OKF informaciészabadsaggal foglalkoz¢ tisztviseldjét haladéktalanul értesiti. A BM OKF
informacioszabadsaggal foglalkozo tisztviseldje koordinalja a hivatasos katasztréfavédelmi
szervek kozérdekli adatok megismerésére iranyulo kérelmek, az Alapvetd Jogok Biztosanak
Hivatalatol, valamint az orszaggyllési képviseloktol érkezd megkeresések teljesitésével
kapcsolatos  tevékenységét. A  koordindcio lezarultat kovetben a BM  OKF
informacioszabadsaggal foglalkozé tisztviseldje megkiildi a jovahagyott valaszt a teriileti
adatvédelmi tisztviseld részére, aki gondoskodik annak megkiildésérdl az adatigényld részére.

153. A BM OKEF informécioszabadsaggal foglalkozo tisztviseldje és a teriileti adatvédelmi
tisztviseld6 a kérelem kézhezvételekor haladéktalanul megvizsgalja, hogy a kérelem
teljesitéséhez sziikséges alabbi alapvetd informaciok rendelkezésre allnak-e:

a) az igényld neve vagy megnevezése;
b) az értesitések és a valasz megkiildéséhez sziikséges elérhetdség;
c) az igényelt adatok pontos meghatarozasa.

154. Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez sziikséges adatokat —
ideértve azt az esetet is, ha az adatigényld a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan
megjeldlni — BM OKF informacioszabadsaggal foglalkozo tisztviseldje, illetve a teriileti
adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul, de legkésébb az igény kézhezvételét kdvetd 5 napon
beliil felhivja az igényldt az igény pontositasara.
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155. A BM OKF informacidszabadsaggal foglalkozé tisztviseldje és a terlileti adatvédelmi
tisztviseld az igény pontositasdnak elmulasztasa esetén figyelmezteti az adatigénylot arra, hogy
amennyiben a pontositast elmulasztja, igényének teljesitése részben vagy egészben meghiusul.

156. Az igényelt adatot tartalmazo nyilvanos forrds megjelolése kizarolag abban az esetben
helyettesiti az igény teljes egészében torténd megvalaszolasat, amennyiben a nyilvanossagra
hozott adatok megegyeznek a kiadni kért adatokkal.

157. Amennyiben az igényelt adat kezel6je nem a megkeresett szerv, és az igényelt kozérdekli
adatot kezelO szerv a megkeresett szerv elott ismert, errdl a tényrol, azon szerv megjeldlésével,
amelytdl a kért adat igényelhetd, az igénylot tajékoztatni kell.

158. Amennyiben az igény 15 nap alatt nem teljesithetd, kiilondsen, amennyiben az adatok az
igényelt csoportositdsban nem 4&llnak rendelkezésre és azok kigyiijtése a hataridén beliil
objektiv okbol nem lehetséges, vagy az igény nagyszamu, nagy terjedelmii adatra vonatkozik,
valamint, ha az adatigénylés teljesitése a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv
alaptevékenységének  ellatasdhoz  sziikséges  munkaerdforrds  aranytalan — mértékii
igénybevételével jar, az ligyintézési hataridd tovabbi 15 nappal meghosszabbithat6. Ebben az
esetben igénylét a BM OKF informacidszabadsaggal foglalkozo tisztviseldje €s a teriileti
adatvédelmi tisztviseld az igény kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil tdjékoztatja a hatarido
meghosszabbitasanak okardl.

159. Ha az igényl6 az adatokat tartalmaz6 dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél masolatot
kivan kérni, valamint ha az adatigény teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv
alaptevékenységének  ellatasahoz  sziikséges munkaerdforrds  ardnytalan — mértéki
igénybevételével jar, az adatkezeld hivatasos katasztréfavédelmi szerv koltséget allapithat meg.

160. A koltségtérités megallapitasanal az Infotv. 29. § (5) bekezdésében felsorolt koltségelemek
vehetok figyelembe, a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités
mértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglaltak szerint.

161. Nem allapithatd meg koltség az adatkezeld hivatdsos katasztrofavédelmi szerv azon
allomanytagjai tekintetében, akiknek az adatigények érdemi és adminisztrativ ligyintézése
munkakori  kotelezettsége, igy kiilonosen a BM OKF adatvédelmi tisztviseldje,
informécioszabadsaggal foglalkozd tisztviseldje, az adatok kiadhatosagara vonatkozo
dontéshozatal tekintetében a hivatasos katasztrofavédelmi szerv vezetdje, az adatigénnyel
kapcsolatos érkeztetési, iktatasi, kézbesitési feladatokat elvégzd személy vonatkozédsaban,
tovabba az adatigénnyel megkeresett hivatasos katasztrofavédelmi szerv dllomanyaba nem
tartoz6 személyek tekintetében.

162. A dologi és személyi koltségek szadmitasi modjat a hivatasos katasztrofavédelmi
szervekhez érkezett kozérdekiiadat-megismerési igények teljesitésével kapcsolatos
koltségtérités 0sszegének meghatarozasa soran alkalmazandé 6nkoltségszamitasi szabalyokrol
sz616 BM OKF f6igazgatdi intézkedés tartalmazza.

163. Az adatigény teljesitésénél elszdmolhato koltségek megallapitdsara minden esetben sor
keriil az adatokat kezeld szervezeti elemnél az 3. fliggelékben feltiintetett dokumentum
kitoltésével, szdmlazasra azonban csak akkor keriil sor, ha ez indokolt és a teljesitéshez
sziikséges munkaerd-raforditas idotartama meghaladja a 4 munkadrat, vagy a dologi koltségek
vonatkozasaban a masolt oldalak szama meghaladja a 10 oldalt. A személyi és dologi
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koltségekrol a BM OKF tekintetében a Koltségvetési Foosztaly, teriileti szervek
vonatkozasaban a Koltségvetési Osztaly allit ki szamviteli bizonylatot.

164. A személyi és dologi koltségek megéllapitasara van lehetéség a kozérdekli adatok
megismerésére vonatkozo adatigény teljesitésekor.

165. A BM OKF informacioszabadsaggal foglalkozo tisztviseldje, illetve a tertileti adatvédelmi
tisztviseld az adatigény megvalaszolasdban érintett szervezeti elemnek megkiildi a 163.
pontban meghatarozott dokumentumot az adatigénnyel egyiitt.

166. Az érintett szervezeti elem vezetdje a kozérdekii adatigényben foglaltak alapjan eldzetesen
felméri a kezelésében 1€évo adatok kiadasara forditott munkaorat, amelyet kerekitve, az egyes
munkafolyamatot végz6 allomanytag nevének, beosztdsanak feltlintetésével a 170. pontban
meghatarozott dokumentumban régzit.

167. Ha a személyi koltségek a 4 munkaorat vagy a dologi koltségek vonatkozasaban a
masoland6 oldalak szama a 10 oldalt meghaladja, e-mailben az igényelt kozérdekli adatot
kezeld szervezeti elem vezetdje megkiildi a 170. pontban meghatarozott dokumentumot a BM
OKF tekintetében a Koltségvetési Foosztaly, teriileti szervek vonatkozasaban a Koltségvetési
Osztaly vezetdjének a koltségszamitas elkészitése céljabol.

168. A BM OKF tekintetében a Koltségvetési Fdosztaly, teriileti szervek vonatkozasaban a
Koltségvetési Osztaly a rendelkezésre allo tényleges személyligyi béradatok és dologi
koltségek feltlintetése utan, a 170. pontban meghatarozott dokumentumot megkiildi a BM OKF
informacioszabadsaggal foglalkozo tisztviseldje, illetve teriileti adatvédelmi tisztviseld részére
a koltségek Osszegszerl kimutatasaval.

169. A BM OKF informacioszabadsaggal foglalkozo tisztviseldje, illetve a tertileti adatvédelmi
tisztvisel6 a varhatd személyiigyi ¢és dologi kiadasok 0Osszegérol a kozérdekli adat
megismerésére vonatkozo6 igény beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil tajékoztatast kiild az
adatigénylo részére.

170. Ha az adatigénylés teljesitése a hivatasos katasztrofavédelmi szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaer6forras aranytalan mértékli igénybevételével jar, vagy az a
dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényld madsolatot igényelt, jelentds
terjedelmd, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a korméanyrendeletben meghatarozott
Osszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon
beliil kell teljesiteni.

171. A tajékoztatasnak ki kell terjednie arra, hogy amennyiben az adatigényld a tajékoztatasban
foglaltakat elfogadja, a koltség elfogadasatol szamitott 15 napon beliil koteles azt befizetni az
adatkezeld hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal irdsban meghatarozott folydoszamlaszamra.

172. A BM OKF informacioszabadsaggal foglalkoz¢ tisztviseldje, illetve a tertileti adatvédelmi
tisztviseld a szamviteli bizonylat elkészitése céljabol az adatigénylonek — a koltségekrol szolo
tajékoztatoval egy idoben — megkiildi a 4. fliggelékben meghatarozott dokumentumot, amelyen
az adatigényl6 nevét és cimét sziikséges feltlintetni a szamviteli bizonylat kiallitasa céljabol.

173. Az igény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kozérdeki adatok
kozlése ne jarjon masok jogainak, vagy torvény alapjan korlatozottan megismerhetd adatok
bizalmassaganak sérelmével. Kiilonds figyelmet kell forditani arra, hogy az adatszolgaltatassal
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ne keriiljenek nyilvanossagra személyes adatok, mindsitett adatok, torvény altal
nyilvanossagaban korlatozott vagy — ha az adatkezeld szerv vezetdje masként nem dontott —
dontéselokészitd, nem nyilvanos adatok.

174. Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhet6 adatot
is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni, olyan
modon, hogy a korlatozottan megismerhetd adatok tartalmara megalapozott kovetkeztetést ne
lehessen levonni. A meg nem ismerhetd adatok kitakarasa soran figyelemmel kell lenni arra is,
hogy az igényld altal megismerhetd adatok ne essenek kitakaras ala.

175. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairol a BM OKF
informacioszabadsaggal foglalkoz6 tisztviseldje, illetve a teriileti adatvédelmi tisztviseld

nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrdl a targyévet kovetd év januar 31-€ig tajékoztatja a
NAIH-ot.

176. A kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adat kiadasara iranyuld sajto- és média
megkeresések intézésébe a hivatasos katasztrofavédelmi szerv szévivéje BM  OKF
informacioszabadsaggal foglalkoz6 tisztviseldjét, illetve a teriileti adatvédelmi tisztviselOt
bevonja.

177. Az igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonosito adatai
csak annyiban kezelhetdek, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését és az azonos igénylotdl, egy éven beliil beérkezett jelleg ellendrzését —
elengedhetetleniil sziikséges. Az adatigény beérkezésétdl szamitott 1 éves id6tartam lejartat
kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul tordlni kell. A torlésrdl az ligy eldadoja
kitakarassal gondoskodik.

35. A hatosagi ligyekkel kapcsolatban érkezé adatigények megvalaszolasara vonatkozo
szabalyok

178. Ha az adatigény folyamatban 1év6 hatésagi tigyet érint, a megvalaszolasakor az Akr.
iratbetekintési rendelkezéseiben foglalt korlatozasokat is figyelembe kell venni. Erre a
valasziratban fel kell hivni az adatigényl6 figyelmét.

179. Ha az igény olyan hatdsagi eljaras kapcsan érkezik, amely még folyamatban van, az Infotv.
27. § (5) bekezdése dontéselSkészitd iratokra vonatkozo rendelkezése, tovabba az Akr. 34. §
(1) bekezdése alapjan — miszerint nem lehet betekinteni a dontés tervezetébe — meg kell tagadni
az igény teljesitését, és felhivni az igényld figyelmét, hogy megkeresését késébbiekben az Akr.
33. § (5) bekezdése értelmében nyujthatja be az adatkezeld hivatasos katasztréfavédelmi
szervhez.

180. A hatésagi tigyekre vonatkozo adatigények esetén az Akr. 33. § (5) bekezdése alapjan
barki szamara megismerhetd hatarozatok adhatéak ki az anonimizalési szabalyok betartasaval,
egyébként barmely mas irat tekintetében fel kell hivni az adatigénylét Akr. szerinti
iratbetekintési jog gyakorlasara.

181. Amennyiben a megkeresés nem iratok, hanem informaciok kiadasara iranyul, figyelemmel
kell lenni arra, hogy az adott informacidé mely iratbol szdrmazik. Ha nem adhaté valasz a
kérdésre a jogerés hatdrozat tartalma alapjan, fel kell hivni az adatigénylét Akr. szerinti
iratbetekintési jog gyakorlasara.
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182. Ha az adatigény mas hatosagok altal lefolytatott eljarasokban keletkezett adatokra
vonatkozik, arra az igény attételére vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni, ideértve azt az
esetet is, ha az iigyben egy madsik hivatdsos katasztrofavédelmi szerv jart el. Az attétel
mell6zhetd, amennyiben az adatkezel6nek tudomasa van arrol, hogy az igényt a hataskorrel és
illetékességgel rendelkezd szervhez is benyujtottak.

183. Amennyiben az adatigény kizarolag szakhatosagi allasfoglalas megismerésére irdnyul, azt
az Akr. 34. § (1) bekezdése alapjan az igényld részére 6nallé iratként nem lehet kiadni, hanem
at kell tenni a hatarozatot hozo hatésaghoz.

184. Ha az adatigény azért nem teljesitheté, mert a hivatasos katasztrofavédelmi szerv az Akr.
szerinti iratbetekintési jog gyakorlasara hivja fel az adatigénylét, a vélasz az igény
teljesitésének részben vagy egészben torténd megtagadasanak mindsiil, ennélfogva az igénylot
tajékoztatni kell a jogorvoslati lehetdségekrol.

36. A kozérdekii adatok elektronikus uton torténo kozzététele

185. Az elektronikus informacidszabadsag megvalositdsa érdekében a  hivatdsos
katasztrofavédelmi szervek honlapjukon kozzétételi listakat mitkddtetnek.

186. A listak tartalmanak honlapon torténd elhelyezésérdl a honlap szerkesztéséért felelos
személy vagy szervezeti elem gondoskodik.

187. A kozzétételi listdkat a nyitolaprol kozvetleniil elérhetd oldalon, ,,Kozérdekii adatok™
hivatkozas alatt kell kozzétenni. A honlapon az Egységes Kozadatkeresé Rendszerre, a
Ko6zponti Elektronikus Jegyzékre mutatd hivatkozast is el kell helyezni.

188. Az altaldnos kozzétételi listdban az adott hivatdsos katasztrofavédelmi szerv
vonatkozasaban értelmezhetetlen kozzétételi egységeket is fel kell tiintetni, de a pontos
tajékoztatds érdekében jelezni kell, hogy az adott koézérdekii adat a szervnél nem all
rendelkezésre.

189. A frissitett adatok 0j allapota mellett fel kell tlintetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat el6z6 allapotanak archiv dllomanyban valo elérhetdségét.

190. Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld, az
adat frissitése esetén annak elérhetdve tétele a megorzési ido elteltéig nem sziintethetd meg, és
az adat mellett fel kell tlintetni a frissités tényét és idejét, az 1) allapot fellelhetdségét, valamint
feltlind modon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem iddszert.

rrrrr

torlésérdl vagy archivumban tartasarol.

192. A kozzétételi lista altal eldirt megdrzési kotelezettség lejartakor a BM  OKF
informacioszabadsaggal foglalkozo tisztviseldje, illetve a teriileti adatvédelmi tisztviseld a
kozzétett, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket atadja a kozponti
elektronikus jegyzék miikddtetdje részére.

193. Az 5. fliggelék tartalmazza a BM OKF kozzétételi listait és a listdk egyes részei
tekintetében adatszolgaltatasra kotelezett szervezeti elemek megjelolését. Az adatfelelds
személyt az adatfelelds szervezeti elem vezetdje jeloli ki.
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194. Amennyiben a BM OKF altalanos kozzétételi listdjanak gazdalkodasi adatai kozott olyan
adatok is szerepelnek, amelyekkel a BM OKF Gazdasagi Foigazgato-helyettesi Szervezetének
adatfelelos szervezeti eleme nem rendelkezik, az adatokat a BM OKF GEK koteles a
honlapfelelds rendelkezésére bocsatani.

195. A teriileti szervek a 6. fliggelék alapjan készitik el kozzétételi listaikat.
196. A 6. fliggelékben foglaltaktol az alabbi esetekben lehet eltérni:

a) a KOK ¢és a BM OKF GEK tekintetében a tobbi hivatasos katasztrofavédelmi szervtdl eltérd
feladatkorok miatt nem relevans kozzétételi egységek a kiilonos és egyedi kozzétételi listabol
torolhetok,

b) barmely teriileti szerv a teriileti sajatossdgoknak megfelelden kiegészitheti az egyedi
kozzétételi listat.

197. A kozzétételi listdban nem szerepld kozérdekii adatokra vonatkozé adatigénylések adatai
alapjan a BM OKF informacioszabadsaggal foglalkoz6 tisztviseldje, illetve a teriileti
adatvédelmi tisztviseld legalabb évente feliilvizsgalja a hivatasos katasztrofavédelmi szerv
egyedi kozzétételi listajat, €s a jelentds aranyban vagy mennyiségben felmertilt adatigénylések
alapjan azt kiegésziti.

198. Az adatfelelds szervezeti elemeket és személyeket a teriileti szervek sajat hataskorben
hatarozzak meg.

199. A BM OKF-nél az adatfelelds személyek a kozzétételi listdkban meghatarozott adatokat
kozvetleniil vagy az adatfelelds szervezeti elem Utjan, elektronikus uton kiildik meg a BM OKF
informacioszabadsaggal foglalkoz6 tisztviseldje részére, aki az adatokat tovabbitja a BM OKF
Kommunikaciés Szolgalatdnak mint adatk6zldnek, amely gondoskodik a tovabbitott kdzérdeki
adatok honlapon torténd nyilvanossagra hozatalarol.

200. A BM OKF informacioszabadsaggal foglalkozo tisztviseldje, illetve a tertileti adatvédelmi
tisztviseld az altala megkiildott adatokat elmenti, hogy amennyiben a honlapon adatvesztés
kovetkezne be, az adatokat haladéktalanul pétolni lehessen.

201. Az adatfelelés személyek gondoskodnak a kozremiikodésiikkel kozzétett adatok
adatfajtara meghatarozott idokozonként — azonnali adatfrissitést eldird rendelkezés esetén a
valtozést kdvetd munkanapon — torténd frissitésének, a korabbi adatok archivalasanak, tovabba,
amennyiben a kotelezd archivalasi id6 mar eltelt, és az informacié honlapon torténd
megjelenitése mar nem indokolt, az archivumbdl térténd torlés kezdeményezésérol.

202. A kozzétételi listakba feltoltott adatok helytallosagaért és naprakészségéért az adatfelelds
személy, a kapott adatok feltoltéséért az adatkozld, a listdk egyes részei feltdltottségének
ellendrzéséért a BM OKF informacidszabadsaggal foglalkozo tisztviseldje, illetve a teriileti
adatvédelmi tisztviseld felel.

203. A helyi szervek — mint adatfelel6sok — a tevékenységiikre vonatkozé kozérdekii adatokat
a felettes teriileti szervnek kiildik meg. A teriileti szerv az alarendeltségébe tartozo helyi szervek
vonatkozasaban gondoskodik a megkiildott kozérdekii adatok kozzétételérol.
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204. Az adatfelelds, valamint a holnapon adatkdzlést intéz6 személyek feladatait munkakdri
leirasukban régziteni kell.

205. Az Egységes Kozadatkeresd Rendszerben és a Kozponti Jegyzékben torténd kozzétételt a
BM OKF informacidszabadsaggal foglalkozo6 tisztviselje, illetve a teriileti adatvédelmi
tisztviseld folyamatosan végzi.

VII. Fejezet
37. Ellenorzés
206. Az adatkezelési rendelkezések betartasanak ellendrzésére jogosult:
a) az adatkezel0 szerv vezetdje vagy az altala irasban kijelolt személy;
b) az adatkezel6 szerv vagy a felettes szerv adatvédelmi tisztviseldje;
c) a kozponti szakiranyitast ellatd szerv vezetdje altal ellendrzésre irasban kijelolt személy;

d) a BM OKF Ellen6rzési Szolgalatanak ¢és az adatkezeld szerv ellendrzési szolgélata
allomanyanak erre irasban felhatalmazott tagja;

e) a beliigyminiszter altal irdsban felhatalmazott személy;
f) a jogszabalyban erre felhatalmazott személy.

207. Az ellenOrzésre feljogositott az ellendrzés céljara figyelemmel az ellenérzés érdekében
minden olyan helyiségbe beléphet, ahol adatkezelés folyik, az adatkezelést végzoktol minden
olyan kérdésben felvildgositast kérhet, minden olyan adatkezelést megismerhet vagy abba
betekinthet, amely az ellendrzott szerv adatkezelési tevékenységével Osszefiigg.

208. Az egyes szervek, szakteriiletek szakmai tevékenységét érintd atfogéd ellendrzéseknek ki
kell terjednilik a szakmai feladatellatdshoz sziikséges adatkezelések torvényességének
ellendrzésére is.

209. Az adatkezel6 szerv adatvédelmi tevékenységének célellendrzését a BM OKF adatvédelmi
tisztviseldje vagy az adatkezeld szerv szakirdnyitdsara jogosult szerv vezetdje rendelheti el.

210. A naplozasi kotelezettség teljesitésére automatikusan, elektronikusan kertil sor, amelyet
az informatikai szakteriilet ellendriz.

211. Az adatvédelmi tisztvisel0 altal végzett ellendrzés elsdsorban az alabbiakra terjed ki:
a) kozzétételi listak allapota;

b) személyes adatok kezelése az ellenOrzott szerv szervezeti elemeinél;

c) adatkezelési tevékenységek nyilvantartasanak allapota;

d) az ellendrzott szerv, szervezeti elem 4altal vezetett nyilvantartasok adatvédelmi
megfeleldsége;

e) a Humén Szabélyzatban foglalt adatvédelmi rendelkezések megtartasa;

f) az adatbiztonsag kovetelményeinek valo megfelelés.
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212. Az informaciobiztonsaggal foglalkozo tisztviseld, a teriileti szervek esetében az
adatvédelmi tisztviseld_legaldbb negyedévente koteles ellendrizni a szerv kdzzétételi listdinak
feltoltottséget.

213. Az adatvédelmi tisztviseld ellendrzi az adatkezeld szervnél kiosztott hozzaférési
jogosultsagok aktualizaltsagat. Az ellendrzést az adatvédelmi tisztviseld a szerv
rendszergazddjaval kozosen koteles végrehajtani, annak lefolytatdsa sordn a jelszavak
meghatarozott iddszakonkénti megvaltoztatdsara vonatkozo kotelezettség teljesitését is
ellendrizni kell.

214. Az adatvédelmi tisztviseld ellendrzi a szakteriiletek adatkezelési tevékenységét és a
dolgozd6i adatkezeléseket.

215. Az ellendrzés soréan feltart hianyossagokrol, esetleges jogszabaly- vagy normasértésekrol
az ellendrzést végzd az ellendrzés befejezését kovetden irasban koteles tajékoztatni az
adatkezeld szerv vezetdjét, aki koteles haladéktalanul megtenni a jogszerti allapot
helyredllitdsdhoz sziikséges intézkedéseket, illetve indokolt esetben elrendeli vagy
kezdeményezi a személyi feleldsség megallapitasahoz sziikséges eljaras lefolytatasat.

VIII. Fejezet
38. Oktatas, vizsgaztatas, tajékoztatas

216. A hivatasos katasztréfavédelmi szerv dllomanyaba ujonnan keriilt olyan személyeket, akik
munkakdriiknél fogva személyes adatokat kezelnek, az adatvédelmi tisztvisel0 — az adatkezeld
szerv személyzeti feladatot ellatd szervezeti elemével torténd rendszeres egyeztetés alapjan —
koteles az allomanyba vételt kovetd harom honapon beliil adatvédelmi oktatasban részesiteni
¢s részére a sziikséges jogszabalyokat, belsd normakat és egyéb segédanyagokat rendelkezésre
bocsatani.

217. Az adatvédelmi tisztviselok kijeldlésiiket kovetden a BM OKF adatvédelmi tisztviseldje
altal megallapitott elméleti és gyakorlati ismereteket egyarant tartalmazo targykorben vizsgat
tesznek. Rendszeres tovabbképzésiik szervezésérdl, felkésziiltségiik, ismereteik folyamatos
karbantartasdhoz sziikséges ismeretanyaggal torténd ellatasukrol a BM OKF adatvédelmi
tisztviseld koteles gondoskodni.

218. Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezeld szerv személyes adatok kezelését végzo személyi
allomanyat a bekovetkezett adatvédelmi targyu jogszabaly- és normavaltozasokrdl koteles
tajékoztatni, indokolt esetben — kiilondsen a jelentésebb adatvédelmi targyu normavaltozasok
vagy az ellendrzés soran feltart visszatérd vagy egyébként sulyos hidnyossdgok esetén — az
érintett allomany kotelez6 adatvédelmi oktatasat elvégezni.

219. Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezeld szerv informdacidszabadsaggal Osszefiiggd
feladatok ellatasaért felelés személyi allomanyat a kozérdekii adatok nyilvanossagaval
Osszefliggd jogszabaly- ¢és normavaltozasokrol koteles tajékoztatni, indokolt esetben —
kiilonosen a jelentdsebb normavaltozdsok vagy az ellendrzés soran feltart visszatéré vagy
egyébként sulyos hidnyossagok esetén — az érintett dllomany kotelezd, informacioszabadsag
targyu oktatasat elvégezni.
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1. fiiggelék

Kérdoiv az elozetes kockazatelemzéshez
Elso rész: Sziikséges-e a hatasvizsgalat lefolytatasa? Eldzetes adatvédelmi kockdzatelemzés
1. Hasznal vagy fejleszt-e olyan informatikai rendszert, amely személyes adatokat kezel?
Igen o Nem O
2. Sziikséges-e személyes adatokat gytijteni a szolgaltatds miikodtetéséhez?
Igen o Nem O

3. Megvalosul-e a korabbiaktol eltérd célu adatkezelés mar meglévlé személyes adatokkal
kapcsolatban?

Igen o Nem O

a) Alkalmaz uj adatkoroket gytlijtd technologiat, amely jelentés mértékben megvaltoztatja az
adatkezelést?

Igen o Nem O

b) Ha relevans szervezeti valtozas kovetkezik be:

- az egyesiilés, beolvadas vagy egyéb szervezeti atalakulés hatassal van-e az adatbazisokra?
Igen o Nem O

- ez a valtozas eredményezi 11j adatok kezelését vagy 0j nyilvanossagra hozatali eljarasokat?
Igen o Nem O

¢) Ha ez az informécié mar korabban be lett gytijtve:

- érint-e 1j vagy nagy létszamu érintett csoportot?

Igen o Nem O

- r0gzit-e ezen feliil tovabbi személyes adatot?

Igen o Nem O

4. A szolgaltatas korlatozza-e az érintettek személyes adataikhoz valé hozzaféréséhez fiiz6d6
jogait?

Igen o Nem O

5. Tervezi-e egymast kovetd 12 honapbol all idészak soran nagyszamu érintettekre vonatkozo
személyes adatainak kezelését?

Igen o Nem O

6. Megvalodsul-e kiilonleges adatok, tartozkodasi helyre utalo adatok, illetve gyermekekre vagy
munkavallalokra vonatkozo, széleskori nyilvantartasi rendszerekben tarolt adatok kezelése?
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Igen o Nem O

7. Megvalodsul-e profilalkotéds, amelyre az érintett személy tekintetében joghatassal bird vagy
az egyént hasonloan jelentés mértékben érintd intézkedések épiilnek?

Igen o Nem O

8. Megvalosul-e egészségiigyi ellatds nyujtasara, jarvanyiigyi kutatdsokra, mentalis vagy
fertdzo betegségekre iranyuld felmérésekre vonatkozo személyes adatok kezelése, amennyiben
az adatok feldolgozasara meghatarozott egyénekre széles kdrben vonatkozo intézkedések vagy
dontések meghozatala érdekében keriil sor?

Igen o Nem O

9. Megvalosul-e nyilvanossadg szamara hozzaférhetd teriiletek (kozteriiletek) nagyaranyu,
automatizalt nyomon kovetése?

Igen o Nem O

10. Megvalosul-e olyan adatkezelés, amely soran a személyes adatok megsértése varhatdéan
hatranyosan érintené az érintett személyes adatainak, maganéletének, jogainak vagy jogos
érdekeinek védelmét?

Igen o Nem O

11. Az adatkezel0 vagy adatfeldolgozd fO tevékenységei olyan eljarasokat foglalnak-e
magukban, amelyek jellegiiknél, alkalmazasi teriiletiiknél, illetve céljaiknal fogva az érintettek
rendszeres és rendszerszerli megfigyelését igénylik?

Igen o Nem O

12. A személyes adatokat olyan jelentds szamu személy szamara teszi-e hozzaférhetéve, amely
¢sszerlien elvarhaté médon nem korlatozhatd?

Igen o Nem O

13. Létrejon-e 0j azonositd vagy hozzaférési jogosultsagot ellendrzé rendszer, példaul
biometrikus azonositas?

Igen o Nem O

14. Megfigyelés alatt allnak-e az érintettek helyvaltoztatas, méasokkal valé kommunikécio vagy
egyéb magatartds tanusitasa kozben?

Igen o Nem O
15. Megval6sul-e automatizalt adatfeldolgozas?
Igen o Nem O

16. Személyes adatok védelmének novelése érdekében eldir-e (ha volt ilyen) a korabbinal
magasabb szintli adatbiztonsagi kovetelményeket?

Igen o Nem O
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17. Személyes adatokkal valo visszaélés megeldzése érdekében bevezetésre kerlilnek-e 1) vagy
modositott eldirasok?

Igen o Nem O

18. Személyes adatok tarolasaval kapcsolatban bevezetésre keriilnek-e 0j vagy modositott
eléirasok?

Igen o Nem O

19. Megvaldsul-e tudomanyos kutatasi vagy statisztikai célbol torténd adatkezelés?

Igen o Nem O

20. Az adatkezelés kiterjed-e kiilonleges adatokra?

Igen o Nem O

21. Megval6sul-e barmilyen mas, maganszférat érinté magatartas?

Igen o Nem O

22. Végeztek-e mar korabban hatasvizsgalatot? Ha a valasz igen, csatolja a dokumentumot!
Igen o Nem O

Masodik rész: El6zetes hatasvizsgalat

1. Ki a tajékoztatasra kotelezett személy (név, telefonszam, e-mail-cim)? (Ha van adatvédelmi
tisztviseld, akkor az 6 adatai.)

2. Mutassa be a szolgaltatas mikodését, felépitését!
3. Ki az adatkezeld (név, telefonszdm, e-mail-cim, postai cim)?

4. Mi az adatkezelés pontos cime/helye/webhelye? (Csak akkor toltse ki, ha az eltér az
adatkezeld cimétol!)

5. Mi az adatkezelés célja, mddja és jogalapja?
6. Mi az adatkezelés id6tartama?

7. Kivéan-e adatfeldolgozot igénybe venni? Ha igen, mutassa be részletesen az adatfeldolgozo
személyét (kapcsolattartd, adatkezeléssel 0Osszefliggd tevékenység, adatfeldolgozd cime,
adatfeldolgozas helye, technologiaja stb.)!

8. Melyek a kezelni kivant adatkorok?

9. Hatdrozza meg a gyiijteni kivant adatok mennyiségét, illetve az érintett személyek szamat
(hozzéavetdlegesen)!

10. Melyek az adatfelvétel formai? Megvaldsulhat az adatgyiijtés személy azonositasara
alkalmas igazolvany segitségével is? Ha igen, fejtse ki!

11. Az adatszolgaltatds Onkéntes? Ha igen, az érintettek megfelelé mértékben tajékoztatva
vannak-e a kezelt adatok korérdl, illetve jogaikrol?
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12. Az ¢érintetteknek van-e lehetOségiik arra, hogy adataik kizarolag meghatarozott célokra
torténd felhasznalasdhoz nyajtsanak hozzajarulast? Ha igen, hogyan?

13. Megvalosul-e harmadik orszagba iranyuld adattovabbitds? Ha igen, irja le a tovabbitand6
adatok fajtait, a tovabbitas cimzettjének adatait, valamint az adattovabbitas jogalapjat!

14. Fejtse ki, milyen 1épéseket tesz az adatok biztonsadganak megdrzése érdekében!

15. Ha megfeleld szintlinek vélt az adatok biztonsaga, milyen eszk6zdok 6vjak az azonositatlan
hozzaféréstol?

16. A megfelel6 védelmi eszkozoket hasznalja azonositatlan hozzaférés megakadalyozasa
érdekében? Fejtse ki allaspontjat!

17. Van egyéb kozlendd informacioja?
Harmadik rész: Tovabbi analizis
1. Hogyan biztositja az érintettek jogainak érvényesitését?

2. Fejtse ki azokat az On altal is ismert, alternativ megolddsokat, amelyek az eredeti eljarashoz
képest a cél elérése mellett kisebb mértékben érintenék a maganszférat!

. Milyen mddszerekkel kivanja csokkenteni az azonositott kockéazati tényezoket?
. Hogyan ellen6rzi az adatok teljességét?

. Megfelelden naprakészek-e a gylijtott adatok? Ha igen, tdmassza ala valaszat!

3

4

5

6. Kifejtett és részletezett az adatok természete?

7. Kinek van hozzaférési joga (Iehetdsége) a személyes adatokhoz?

8. Mi alapjan keriilnek kivalasztasra azok a személyek, akik rendelkeznek ezzel a joggal?

9. A személyes adatokhoz val6 hozzaférés feltételei, modja, korlatai rogzitve vannak?

10. Milyen eszk6zok biztositjak az adatkezelés céljatol eltérd felhasznalas megakadalyozasat?

11. Hozzaférhet-e mas rendszer a sajat rendszerben kezelt adatokhoz? Ha igen, fejtse ki!

12. Az adatkezelés idejének lejarta utdn milyen modon keriilnek torlésre az adatok? Hogyan
lesz dokumentalva az adattorlés?
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2. fiiggelék

Az adatvédelmi hatasvizsgalatrol sz0lo osszefoglalo jelentés tartalmi elemei

1. A tervezett vagy megvaltozott adatkezelés leirdsa:

A tervezett/megvaltozott adatkezelés folyamatanak leirdsa, melyben bemutatasra keriilnek az
alabbiak:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

)

h)

i)

adatkezelés jellege, hatokdre, koriilményei;

a személyes adatok, a cimzettek, valamint a személyes adatok tarolasi idétartamanak
meghatdrozasa;

funkcionalis leiras az adatkezelési miiveletrol;

modszeres leirds az adatfeldolgozasrol, az adatkezelés céljainak ismertetésére, beleértve
adott esetben az adatkezeld 4ltal érvényesiteni kivant jogos érdeket;

jogalap meghatarozasa;

a személyes adatokhoz hasznalt eszk6zok (hardverek, szoftverek, halozatok, személyek,
papirok vagy papiralapu tovabbitasi csatornak) megnevezése;

a kockazatok kezelését célzo intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes adatok
védelmét és az e rendelettel vald 0sszhang igazolasat szolgald, az érintettek és mas
személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevd garancidkat, biztonsagi
intézkedéseket és mechanizmusokat;

az adatkezelésre vonatkoz6, rendelkezésre allo igazgatdsi rendszerterv, vagy
folyamatleiras bemutatasa;

hatasvizsgalatra vonatkozd szerep- és feleldsségi korok meghatdrozasa.

2. Az adatkezelési miiveletek sziikségességi €s aranyossagi vizsgalata:

a)

b)
©)

d)

meghatarozottak, kifejezettek és jogosak-e a cél(ok) [célhoz kotottség elve — GDPR
rendelet 5. cikk (1) bekezdés b) pontja];

az adatkezelés jogszeriisége (GDPR rendelet 6. cikke);

a kezelni kivant adatok megfeleldek, relevansak, és csak a sziikséges adatokra
korlatozodnak [adattakarékossag elve — GDPR rendelet 5. cikk (1) bekezdés c) pontja];
korlatozott tarolasi iddtartam [korlatozott tarolhatosag elve — GDPR rendelet 5. cikk (1)
bekezdés e) pontja].

3. Meglévé vagy tervezett intézkedések: az adatkezeléssel Osszefiiggd, a hatdsvizsgalat
elvégzésekor meglévo intézkedések felsorolasa pl. jogosultsag kezelés.

4. A jogokat és szabadsagokat érinté kockazatok vizsgélata:

A kérdoivek kitdltése, valamint az érintettekkel torténd esetleges konzultacidé utin a
hatasvizsgalatot lefolytatd szerv az adatkezelés minden relevans részelemének ismeretében
elvégzi a kockéazatkezelést, amelynek elemei az alabbiak:

a)
b)

c)

a lehetséges kockdazati tényezok azonositasa,

a kockazati tényezok értékelése,

a kockédzati tényezOk csokkentésére, megsziintetésére iranyuld javaslatok
megfogalmazasa.
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A kockazati tényezdk azonositdsaban nagy szerepe van tovabba az érintettekkel valo
konzultaciénak. A GDPR rendelet az érintettekkel vald konzultacidt nem sziikségszertien irja
eld. Az adatkezeld ,,adott esetben” kéri ki az érintettek illetve képviseldik véleményét. Ha az
adatkezeld végleges dontése eltér az érintettek véleményétdl, akkor dokumentumokkal alé kell
tamasztania annak végrehajtasanak vagy elvetésének okait. Az adatkezeldnek
dokumentumokkal kell indokolnia azt is, hogy miért nem kéri ki az érintettek véleményét,
amennyiben gy dont, hogy erre nincs sziikség.

4.1. Konzultacio az érintett szereplokkel

Azonositani kell az érintett szerepldk lehetséges korét, majd megfelelé mértékben tajékoztatni
kell 6ket az eljarasrol. A tajékoztatds célja — a visszajelzések Utjan — a negativ hatdsok
csokkentése, illetve a figyelem felhivéasa a jogorvoslati lehetdségre. A tajékoztatas sordn ki kell
térni az eljards menetére, idejére, vart eredményére. Az esetleges konzultacidt mar a
tervezési/fejlesztési szakaszban célszerli elvégezni, hogy az érintettek észrevételeit, ajanlasait
esetlegesen implementalni lehessen, jelentds tobbletkoltség nélkiil. Az érintetti kdr nincs
korlatozva, a projekt targyat tekintve érintett lehet allami és civil szervezet, tdmogato,
szolgaltato, fejleszto €és az adatkezelés adatalanyai egyarant.

Az érintettek hatasvizsgalatba valo bevonasanak lehetdségei:

- az egyes ¢érintett kategoridk meghatarozasa és parbeszéd folytatdsa az egyes kategoridk
képviseldivel,

- konzultacids eljarasok biztositdsa, hogy az érintetteknek lehetdségiik legyen allaspontjaik
kifejtésére;

- a tervezet érintettek szamara torténd hozzaférhetové tétele.

A konzultaci6 formaja tobbféle lehet: interju, kdzvélemény-kutatds, meghallgatas, workshop,
online konzultacio.

A tervezett adatkezelés negativ hatasainak csokkentése vagy kikiiszobolése érdekében célszerii
a visszajelzéseket dokumentalni és az adatkezelés megvalositasa soran figyelembe venni.

4.2. A lehetséges kockazatok csoportjai
Személyeket érintd kockazatok:

- az adatok nem megfelelé nyilvanossagra hozatala noveli annak esélyét, hogy olyan adatokat
is megosztanak, amelyeket jogszertien nem lehetne;

- az adatkezelés célja megvaltozhat, igy az id6 muldséaval a tarolt adatokat masra hasznaljak fel
az érintett tudta nélkiil;

- adatbazisok 6sszefésiilése, amelynek kdszonhetden olyan felhasznaldi profilok hozhatok 1étre,
amelyekbdl uj informéciok nyerhetdk ki;

- azonositok dsszekapcsolasa, amely meggatolja az anonim felhasznalast.
Szervezeteket érintd kockéazatok:

- adatvédelmi hatésag allaspontjaba vagy olyan jogszabalyi eldirasba valo iitkdzés, amelynek
kovetkezményeként birsag vagy mas szankciok is kiszabhatok;
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- olyan problémak felmeriilése, amelyekre csupan a projekt elinditasat kovetden deriil fény, és
a kijavitasuk rendkiviil koltségigényes;

- az adatminimalizalds elvébe iitkozd felesleges, készletezd, esetleg tobbszori adatgylijtés,
amely igy csOkkentheti a projekt hatékonysagat;

- a bizonytalan és nem megfelel6 adatkezelés a tdrsadalomban bizalomvesztést eredményezhet,
amely bevételcsokkenés formajaban jelenhet meg;

- adatvesztés, amely az érintettek szdmara kart okoz, valamint az érintettek részérol kartéritési
igényt general.

Jogi szabalyozéasnak val6é megfelelés vizsgalata:

- az adatkezelés nem felel meg a tagallami hatdsag allasfoglaldsaiban foglaltaknak, az agazat-
specifikus eléirasoknak vagy az alkotményjogi eldirasoknak.

4.3. Az adatvédelmi kockézatok rangsorolasa

Az elemzés az 1. fiiggelékben szerepld kérdéssor alapjan azonositott kockazatok, és az érintett
konzultacio értékelésével folytatodik. A magénszférara gyakorolt hatasuk mértéke alapjan
megkiilonboztethetd:

- alacsony (esély van a kockazat megjelenésére, de vannak enyhité koriilmények);
- kdzepes (valoszinii, hogy megjelenik a kockéazat, ha nem torténik korrekcio);

- magas (megjelenik a kockazat, ha nem torténik korrekcio) szintli kockazat.

Egy kockazat mértékét négy tényezo befolyasolja:

A személyes adatkezelés alapjat képezo elektronikus informécids rendszer kritikussaga: nem
kritikus=1 kritikus=2.

Az adatkezelés hatokoréhez tartozo adatokhoz képest (pl. az adott népesség aranya) az
adatkezelés

1. kis szamu =1,

2. kozepes =2,

3. nagy szamu =3

érintett adatkezelését valositja meg.

A kockézat elhéritasanak tligyviteli siirgdssége: a bejelentd nem itéli siirgésnek=1, a bejelentd
siirgdsnek itéli=2.

Az adatkezelés fontossaga (sulya) a szervezet szempontjabol: kritikus=3, nem kritikus=1.
A kockazati szint szamértékét a tényezok dsszege adja.

Ha az adott eseménynél egy tényezd nem értékelhetd, akkor a legkisebb szamértéket kell
hasznalni.

A tényezOk alapjan harom kockdzati szint hasznalhato:
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Magas = 8 vagy tobb

Kozepes = 5-7

Alacsony = 4

4.4. A ,,valoszintisithetden magas kockazattal jar6” adatkezelési miiveletek megallapitasa
Ertékelési szempontok:

- Ertékelés vagy pontozas: ideértve a profilalkotast és az elérejelzést is, kiilondsen ,,az érintett
munkahelyi teljesitményére, gazdasagi helyzetére, egészségi allapotara, személyes
preferencidira vagy érdeklddési korokre, megbizhatdsagra vagy viselkedésre, tartozkodasi
helyére vagy mozgéisira vonatkozo jellemzdk” alapjan [GDPR rendelet (71) és (91)
preambulum bekezdés]. Erre példaként emlithetd a pénziigyi vallalkozas, amely hitelreferencia-
, pénzmosas ¢és a terrorizmus finanszirozasa elleni vagy csalasellenes adatbazist hasznal
iigyfelei szlirésére, vagy a biotechnologiai vallalat, amely kozvetleniil a fogyasztoknak kinal
genetikai vizsgalatokat, hogy értékelje, és eldre jelezze a betegségek kockézatat és az
egészségligyi kockazatokat, vagy a vallalkozas, amely viselkedési vagy lizletszerzési profilokat
készit a honlapjanak hasznalata vagy bongészése alapjan.

- Joghatassal vagy hasonld jelent0s hatassal jar6 automatizalt dontéshozatal: adatkezelés,
amelynek célja a ,természetes személy tekintetében joghatdssal bird” vagy ,,a természetes
személyt hasonloképpen jelentds mértékben érintd” dontések meghozatala [GDPR rendelet 35.
cikk (3) bekezdés a) pontja]. Az adatkezelés adott esetben példaul egyének kirekesztését vagy
hatranyos megkiilonboztetését eredményezheti. Az egyénekre nézve csekély vagy semmilyen
hatassal nem jar6 adatkezelés nem felel meg ennek a konkrét szempontnak. Az itt emlitett
fogalmakrol tovabbi felvilagositast nyujt majd a 29. cikk szerinti adatvédelmi munkacsoport
soron kovetkezd, profilalkotdsrol szold iranymutatésa.

- Modszeres megfigyelés: érintettek megfigyelése, nyomon kdvetése vagy ellendrzése céljabol
végzett adatkezelés, tobbek kozott a halozatokon keresztiili adatgytijtés vagy a ,,nyilvanos
helyek nagymértékli, modszeres megfigyelése” [GDPR rendelet 35. cikk (3) bekezdés c)
pontja]. Az ilyen jellegli megfigyelés azért tartozik a figyelembe veendd szempontok kozeé,
mivel a személyes adatok gytijtése olyan koriilmények kozott folyhat, ahol eléfordulhat, hogy
az ¢érintettek nem tudjak, ki gytijti €s hogyan hasznalja fel adataikat. Ezen kiviil az egyéneknek
talan nincs lehetdségiik elkeriilni, hogy kozteriileteken (vagy nyilvanos helyeken) érintetté
véljanak ilyen adatkezelésben.

- Kiilonleges adatok vagy fokozottan személyes jellegli adatok: ide tartoznak a személyes
adatok a GDPR rendelet 9. cikkében meghatarozott kiilonleges kategoriai (példaul az egyének
politikai véleményére vonatkoz6 adatok), valamint a GDPR rendelet 10. cikkében
meghatdrozott, biintetéjogi feleldsség megallapitdsira vonatkozo hatirozatokra ¢és a
blincselekményekre vonatkoz6 személyes adatok. Példaként emlitheté az altaldnos korhaz,
amely nyilvantartast vezet a betegek kortorténetérdl, vagy a magdnnyomozo6, aki megérzi az
elkovetok adatait. Az GDPR rendelet e rendelkezésein tulmenden bizonyos adatkategoridk
tekinthetdk tgy, hogy fokozzdk az egyének jogait és szabadsagait érintd lehetséges
kockéazatokat. Ezek a személyes adatok (a fogalom daltalanosan ismert jelentését tekintve)
kiilonlegesnek mindsiilhetnek, mivel otthoni vagy maganjellegli tevékenységekhez
kapcsolddnak (példaul elektronikus hirkozlési tevékenységekhez, amelyek bizalmassaga

40



védendd), kihatnak valamely alapvetd jog gyakorlasara (példaul helymeghatarozo adatok,
amelyek gylijtése megkérddjelezi a mozgas szabadsagat), vagy az Oket érintd jogsértések
egyértelmiien stlyos hatdst gyakorolnak az érintett mindennapi életére (példaul pénziigyi
adatok, amelyek csalasra haszndlhatok). E tekintetben lényeges lehet, hogy az érintett vagy
valamely harmadik személy mar nyilvanosan hozzaférhetové tette-e az adatokat. A személyes
adatok nyilvanos hozzaférhetdsége az értékelés soran egyik tényezdként figyelembe vehetd, ha
az adatok bizonyos célu tovabbi felhaszndlasara lehet szamitani. Ez a szempont olyan adatokra
is vonatkozhat, mint példdul a személyes iratok, e-mailek, naplok, jegyzetelési funkcioval
rendelkezd e-olvasokbdl szarmazé jegyzetek, valamint az életnaplozo alkalmazasokban tarolt,
rendkiviil személyes jellegli adatok.

- Nagy szamban kezelt adatok: a GDPR rendelet nem hatdrozza meg, mi értendé nagy szam
alatt, jollehet a GDPR rendelet (91) preambulum bekezdése nyujt némi irdnymutatast.
Mindenesetre a GDPR rendelet 29. cikke szerinti adatvédelmi munkacsoport ajanlasa szerint
kiilonosen az aldbbi tényezdket kell figyelembe venni annak megéllapitasakor, hogy az
adatkezelés nagy szamban torténik-e:

a) az érintettek szama konkrét szamadatként vagy a lakossag aranyaban;
b) a kezelt adatok mennyisége vagy adatfajtak kore;

c) az adatkezelési tevékenység idOtartama vagy allando jellege;

d) az adatkezelési tevékenység foldrajzi kiterjedése.

Adatkészletek egymassal valdo megfeleltetése vagy Osszevondsa példaul két vagy tobb,
kiilonbozo célokbdl, illetve eltérd adatkezeldk altal végzett adatkezelési miiveletbdl szarmazd
adatokkal, az érintett észszerii elvarasait meghaladé modon.

- Adatkészletek egymassal valo megfeleltetése vagy 6sszevondsa

- Kiszolgaltatott helyzetben 1évo érintettekkel kapcsolatos adatok (GDPR rendelet (75)
preambulum bekezdése): az ilyen jellegli adatok kezelése azért tartozik a figyelembe veendd
szempontok koz¢, mivel nincs hatalmi egyensuly az érintettek és az adatkezeld k6zott, ami azt
jelenti, hogy az egyének adott esetben nem tudjak adataik kezelését konnyen engedélyezni vagy
ellenezni, illetve nem tudjak a jogaikat gyakorolni. A kiszolgaltatott helyzetben 1€vo érintettek
kozé sorolhatok a gyermekek (0k ugy tekintenddk, mint akik nem tudjdk tudatosan és
atgondoltan ellenezni vagy engedélyezni adataik kezelését), a munkavallalok, a lakossag
kiilonleges védelmet igényld, kiszolgaltatottabb helyzetben 1évo rétegei (mentalis betegségben
szenveddk, menedékkérdk vagy az idések, betegek stb.), valamint az egyének minden olyan
esetben, amikor az érintett és az adatkezeld kozotti kapcsolatban egyenlétlen helyzet alakul ki.

- Uj technolégiai vagy szervezési megoldasok innovativ hasznalata vagy alkalmazasa: példaul
az ujjlenyomat- és az arcfelismerés egylittes hasznalata a hatékonyabb beléptetés érdekében stb.
Az GDPR rendelet egyértelmiien megfogalmazza [, hogy ,,a technologia elismert allasanak
megfelel6” moédon meghatarozott 1j technoldgia hasznalata sziikségessé teheti az adatvédelmi
hatasvizsgalat elvégzését [GDPR rendelet 35. cikk (1) bekezdése, (89) és (91) preambulum
bekezdése]. Ennek oka, hogy az ilyen technologidk hasznalatdhoz ujfajta adatgyljtési és -
felhasznalasi formak kapcsolddhatnak, ami magas kockazattal jarhat az egyének jogaira és
szabadsagaira nézve. Az 1) technoldgidk bevezetésének személyes ¢és tarsadalmi
kovetkezményei tehat belathatatlanok lehetnek. Az adatvédelmi hatasvizsgalat révén az
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adatkezeld megismerheti €s orvosolhatja az ilyen jellegii kockazatokat. Példaul bizonyos, a
,»dolgok internetét” hasznald alkalmazédsok jelentds hatast gyakorolhatnak az egyének
mindennapi életére és maganéletére, ezért sziikségessé teszik az adatvédelmi hatasvizsgalat
elvégzését.

- Azok az esetek, amikor az adatkezelés Gnmagaban véve ,,megakadélyozza, hogy az érintettek
a jogaikat gyakoroljdk vagy szolgaltatasokat vegyenek igénybe vagy szerzddést
érvényesitsenek”’[GDPR rendelet 22. cikke és (91) preambulum bekezdése]. Ide tartoznak az
érintettek szamara szolgaltatas igénybevételének vagy szerzodéskotésnek a lehetdvé tételére,
modositasara vagy elutasitdsara irdnyuld adatkezelési miiveletek. Erre példa, ha egy bank
hitelreferencia- adatbazis alapjan sziiri tigyfeleit, hogy eldontse, kinél-e nekik hitelt.

Az esetek tobbségében az adatkezeld tekintheti gy, hogy két szempontnak megfeleld
adatkezelés esetében sziikség van adatvédelmi hatasvizsgalatra.

4.5. A hatasvizsgalat melldzésének esetei:

- ha az adatkezelés valoszintisithetden nem jar ,,magas kockézattal [...] a természetes személyek
jogaira és szabadséagaira nézve” [GDPR rendelet 35. cikk (1) bekezdése];

- ha az adatkezelés a jellegét, hatokorét, koriilményét és céljait tekintve nagyon hasonlit olyan
adatkezelésre, amelyr6l mar késziilt adatvédelmi hatdsvizsgalat. Ilyen esetekben
felhasznalhatok a hasonld adatkezelés adatvédelmi hatasvizsgalatanak eredményei [GDPR
rendelet 35. cikk (1) bekezdése];

- ha az adatkezelési miiveleteket feliigyeleti hatosag meghatarozott, azota valtozatlan feltételek
mellett 2018. méajus el6tt ellendrizte (1asd a GDPR rendelet I11. fejezet C. szakaszat);

- ha a GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) vagy e) pontja szerinti adatkezelési miivelet
jogalappal rendelkezik az unids vagy tagallami jogban, a jog szabalyozza az adott adatkezelési
miiveletet, és az emlitett jogalap megallapitdsa soran mar késziilt adatvédelmi hatasvizsgalat
[GDPR rendelet 35. cikk (10) preambulum bekezdése], kivéve, ha a tagallam kimondta, hogy
az adatkezelési miiveletet megel6zden hatasvizsgalatot sziikséges végezni,

- ha az adatkezelés szerepel azoknak az adatkezelési miiveleteknek a (feliigyeleti hatdsag altal
Osszeallitott) nem kotelezd jegyzékében, amelyekre vonatkozdéan nem kell adatvédelmi
hatasvizsgalatot végezni.

5. A kockézatok kezelésére iranyuld intézkedések:

Az azonositott kockazati tényezOk kategorizaldsa utan a kovetkezd 1épés a kockazatokat
csokkentd eljarasok megfogalmazéasa, amelyek csokkentik vagy megszintetik az adott
kockazati tényezat.

A kockazat kezelésére iranyuld intézkedések bemutatésa, ideértve a személyes adatok védelmét
¢s arendelettel valo 6sszhang igazolasat szolgald, az érintettek és mas személyek jogait és jogos
érdekeit figyelembe vevO garancidkat, biztonsagi intézkedéseket és mechanizmusokat.

- Az adatbiztonsag informatikai szemponti meghatdrozasa.

6. Dokumentacio, azaz a kockéazatelemzés Osszegzése, eredményének megallapitasa:
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Beszamol6 elkészitése, a folyamat, a fennmaradé kockazatok leirdsa, gazdasagi szemponta
értékelése. Annak indokléssal alatdmasztott megdllapitdsa, hogy sziikséges-e az eldzetes
konzultacio.

7. Nyomon kovetés ¢és feliilvizsgalat:

Az adatkezel6 sziikség szerint, de legalabb az adatkezelési miiveletek altal jelentett kockazat
valtozasa esetén ellendrzést folytat le annak értékelése céljabol, hogy a személyes adatok
kezelése az adatvédelmi hatdsvizsgalatnak megfelelden torténik-e.

A kockazatok kezelésére hozott dontések rendszeres feliilvizsgalatdnak a vezetési folyamat
részévé kell valnia. Ezen tilmenden, az azonositas - elemzés - értékelés - kezelésfolyamat (a
kockéazatok karaktereitdl fliggd gyakorisdgu) rendszeres ismétlése kritikus fontossagu az
idobeli reagalas biztositasa miatt. A kockazatkezelési folyamatot magat, illetve eredményét
(elemzés, dontéshozatal, ellendrzés, kiegészitve a kontroll folyamatokkal) folyamatosan
dokumentélni kell és gondoskodni kell a kiils6-bels6 érintettek megfeleld, rendszeres
tajékoztatasarol is.
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3. fiiggelék
KIMUTATAS

kozérdekli adat megismerésére vonatkozo igénnyel kapcsolatos koltség eldzetes és utdlagos
elszamolasahoz, munkaidd-elszamolashoz

............ -....../20.../ szadmu tigyirathoz
1. Adatszolgaltatas eldkalkulaciohoz:
Az adatszolgaltatasért felelds vezetd megnevezése:
Feladatvégzésre kijelolt neve:
Feladatvégzésre kijeldlt beosztasa:
A feladat megérkezésének idopontja:
Feladatvégzés tervezett munkaiddigénye: ...... ora
Feladatvégzés tervezett anyagkoltsége:

adatok lapban

szines fekete-fehér
Fénymasolatok szama A/4

A/3
Feladatvégzéshez sziikséges adathordozdk széma: ......... db
Az adatszolgaltatasért felelos vezetd aldirdsa: ........cocveeeveeenveennnen.
2. Adatszolgaltatas varhato koltsége:
Koltségvetési Foosztaly/Osztaly vezetdjének nyilatkozata az adatigénylés varhato koltségérdl:
Dologi koItség: .....cccvvveevevveennnnnns
Személyi koltség: .......covvevuvennnnnn.
OSSZESEN: ...,
4 munkadrat meghaladja: igen/nem
Az Osszeghatar mértéke az 5000 Ft-ot meghaladja: igen/nem
Szamviteli bizonylat kiallithato: igen/nem
................................................... alairas/datum
3. Munkalap:

Kezdés Befejezés

OSSZESEN: woveeeeeverereen, ora

44



Feladatvégzés anyagkoltsége:

adatok lapban
szines fekete-fehér
Fénymasolatok szama A/4
A/3
Feladatvégzéshez igénybe vett adathordozok szadma: ......... db
A feladat elvégzését kdvetden az ligyintézd aldirasa:
A feladat elvégzését igazold vezetd alairasa:
4. Tényleges koltségek kimutatasa:
Pénziigyi/személyligyi szervezeti egység bérkimutatasa (6ra/Ft)
Dologi koltség: .........ceeunennn.
Személyi koltség: ..........oo........
Osszesen: .......c.oco.......
Pénziigyi vezetd alairasa:
Minden tigyintézd kiilon munkaidd-elszamolast tolt ki.

A kitoltott és alairt elszdmolast a BM OKF informécioszabadsaggal foglalkozo tisztviseldje,
illetve a teriileti adatvédelmi tisztviseld részére kell elektronikusan megkiildeni.
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4. fiiggelék

Adatlap az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol szélo 2011.
évi CXILI. torvény 28. § (2) bekezdése alapjan az igénylé altal megfizetendo6 koltségtérités
teljesitéséhez sziikséges személyes adatairol

Tajékoztatjuk, hogy az adatlapon taladlhat6 személyes adatait az adatkezeld szamviteli bizonylat
kiallitasahoz hasznalja fel. Az adatkezelés idejére €s az adatok ataddsdnak szabdlyaira a
pénziigyi bizonylatok megoérzésére és ellendrzésére vonatkozd torvényi eldirasok az
iranyadoak. Ennek megfelelden az adatokra vonatkozé adatkezelési 1d6 8 év.

Az adatkezeld a személyes adatokat harmadik fél szdmara csak kiilon torvényben foglaltak
alapjan megfeleld jogalap fennallasa esetén adja at.

Az adatkezeld6 megnevezése: BM Orszdgos Katasztrofavédelmi Foigazgatosag (a
tovabbiakban: BM OKF)

Székhelye: 1149 Budapest, Mogyorddi ut 43.

Postai cime: 1903 Budapest, Pf. 314

Telefonszama: (+36-1) 469-4347, (+36-20) 820-0089
Telefaxszama: (+36-1) 469-4157

Adatvédelmi tisztviseldje: dr. Kodmon Didna Emese thi. alezredes
Szolgalati helye: BM OKF Biztonsagi Féosztaly

Elektronikus levélcime: dpo@katved.gov.hu

Milyen jogok illetik meg az érintettet az adatkezelés kapcsan?

A tajékoztataskéréshez valo jog: az adatkezelonél a tajékoztatoban felsorolt elérhetdségeken
irasban tajékoztatast kérhet arrdl, hogy:

- milyen személyes adatait,

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési cél miatt,
- milyen forrasbol,

- mennyi ideig kezeli,

- az adatkezel6 kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott
hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait,

- eléfordult-e személyes adatai tekintetében adatvédelmi incidens.

Kérelmét az adatkezeld legfeljebb 30 napon beliil, a megadott elérhetdéségre kiildott levélben
teljesitjiik.
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A helyesbitéshez vald jog: a tajékoztatoban felsorolt elérhetdségeken kérheti, hogy az
adatkezel6 modositsa valamely személyes adatat (pl. hibasan feltiintetett képalairds). Az
adatkezeld a kérelmét legfeljebb 30 napon belill teljesiti, és err6l a megadott elérhetdségre
kiildott levélben értesiti.

A torléshez vald jog: a tajékoztatdban felsorolt elérhetoségeken kérheti az adatkezel6tol
személyes adatainak torlését. Az adatkezeld az adattorlés iranti kérelem teljesitését abban az
esetben tagadja meg, ha azokat jogszabaly alapjan kotelezo kezelnie. Egyéb esetben a kérelmet
legfeljebb 30 napon beliil teljesiti, és errél a megadott elérhetdségre értesitést kiild.

A korlatozéashoz val6 jog: a tdjékoztatdoban felsorolt elérhetdségeken kiildott levélben kérheti
személyes adatai kezelésének korlatozasat. A korlatozas addig tart, amig a megjeldlt indok
szlikségessé teszi az adatok tarolasat. Adatai kezelésének korlatozasat kérheti példaul abban az
esetben, ha ugy gondolja, hogy személyes adatait az adatkezeld jogellenesen kezelte, azonban
az érintett altal kezdeményezett hatosagi vagy birdsagi eljaras érdekében sziikséges az, hogy az
adatait, vagy az adatait tartalmazé dokumentumot az adatkezeld ne tordlje. Ebben az esetben
az adatkezeld a hatdsag vagy a birdsdg megkereséséig tovabb tarolja a személyes adatot, majd
a megkeresést és az adattovabbitast kovetden torli azt.

Mit tehet, ha ugy érzi, adatai kezelése kapcsan sérelem érte?

Amennyiben ugy érzi, hogy az adatkezelés soran sérelem érte, kérjiik, hogy elsédlegesen
keresse meg az adatkezel6 adatvédelmi tisztvisel6jét a tdjékoztatoban megjelolt
elérhetdségeken.

Amennyiben az adatkezeld megkeresése nem vezetett eredményre, az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény 52. §-a
alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnal bejelentést tehet, tovabba
az informdacios onrendelkezési jogrél €és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény 23. §-a, a Polgari Torvénykonyvrél szolo 2013. évi V. torvény Mésodik Konyv
Harmadik Része, a polgari perrendtartasrol szolo 2016. évi CXXX. torvény 502-503. §-a
alapjan bir6saghoz fordulhat.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosag elérhetdsége:
Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9

Telefon: +36 (1) 391-1400

Elektronikus postacim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: www.naih.hu

A fenti tajékoztatast tudomasul veszem.
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A kozérdeki adat megismerésére vonatkozo igény targya:
Az igényld

Neve:

Cime:

Adobazonosito jele/addszama:

Szamlazésra vonatkoz6 adatok:

Szamlazasi név:

Szamlazési cim:

Kelt: ovveiieiieee. €V v ho ...... nap
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5. fliggelék

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA BM OKF

Adat

Frissités

| Megorzés

Adatfelelos

|. Szervezeti, személyzeti adatok

Kapcsolat, szervezet, vezeték

Elérhetéségi adatok: A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja,

ligyfélszolgdlatanak elérhetdségei

A valtozasokat kdvetéen azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Igazgatasi FGosztaly

Ugyfélfogadas: A szervezeten beliil illetékes ligyfélkapcsolati vezetd neve,
elérhetosége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
ligyfelfogadasi rend

A valtozasokat kdvetden azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Igazgatasi Féosztaly

Szervezeti struktura: A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek ¢és vezetdik megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek
feladatai

A valtozasokat kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Human Szolgalat

A katasztrofavédelem vezetdi: A BM OKF vezetdinek és az egyes szervezeti
egységek vezetdinek neve, beosztasa, elérhetésége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat kdvetden azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Human Szolgalat

Feliigyelt koltségvetési szervek

A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt
allg, vagy alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot ellato szervek
megnevezese, és elérhetdséei adatai

A valtozasokat kdvetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig tartd archivumban
tartasaval

Jogi Fdosztaly

Gazdalkoz6 sze

rvezetek

A szerv tulajdonaban allé vagy részvételével miikodé gazdalkodo
szervezetek: A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonaban allo, illetve
részvételével miikodd gazdalkodo szervezet neve, székhelye, elérhetésége
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi
kore, képviseldjének neve, a kozfeladatot ellatod szerv részesedésének mértéke

A valtozasokat kdvetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig tartd archivumban
tartasaval

Gazdasagi Féigazgato-helyettesi szervezet

Kozalapitvanyok

a BM OKF tekintetében nem relevans

Lapok

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok neve, a szerkeszt6ség és
kiadd neve és cime, valamint a fészerkeszté neve

A valtozasokat kdvetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig tartd archivumban
tartdsaval

Kommunikacios Szolgalat

Felettes, felligyeleti, torvényességi ellenérzést vagy felligyeletet gyakorl6 szerv




Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenérzést vagy feliigyeletet gyakorlé
szerv: A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének,
hatosagi dontései tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek,
ennek hianyaban a kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellenérzést
gyakorlo szerv elérhetdségi adatai, tigyfélszolgalatanak,
kozonségkapcesolatanak elérhetdségi adatai

A valtozasokat kdvetéen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig tartd archivumban
tartdsaval

Jogi Féosztaly

Koltségvetési szervek

a BM OKF tekintetében nem relevans

Il. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore: A kozfeladatot ellato szerv
feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozo
alapvetd jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozok, valamint a
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos ¢és teljes szovege

A valtozasokat kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig tartd archivumban
tartasaval

Igazgatasi Féosztaly; Jogi FSosztaly; Biztonsagi Féosztaly

A tevékenységérol szolo tajékoztaté magyar és angol nyelven

A valtozasokat kovetden azonnal

Az el§z6 allapot torlendd

Igazgatasi Féosztaly; Nemzetkozi Féosztaly

A hatosagi iigyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok: Hatosagi
ligyekben ligyfajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6 szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljard
szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa, alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat
benyujtasanak modja (helye, ideje), tigyfélfogadas ideje, az tigyintézés
hatarideje (elintézési, fellebbezési hataridd), az tigyek intézését segitd
Gtmutatok, az ligymenetre vonatkozo tajékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt
letdlthetd formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd elektronikus programok
elérése, id6pontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az tigyfelet megilletd jogokrol és az tigyfelet terheld

kotelezettséoekrd]

A valtozasokat kovetden azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Hatosagi Foigazgato-helyettesi Szervezet

Kozszolgaltatasok

a BM OKF tekintetében nem re

levans

A BM OKTF nyilvantartasai: A fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leiro adatai (név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa) ; a kozfeladatot ellato szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gytijtott és feldolgozott adatok fajtai, a

hozzéférés modja, a mésolatkészités koltségei

A valtozasokat kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig tartd archivumban
tartasaval

Biztonsagi Féosztaly

Nyilvanos kiadvanyok: A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyainak
cime, témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig tartd archivumban
tartasaval

Igazgatasi Féosztaly

Dontéshozatal, iilések

a BM OKF tekintetében nem re

levans




A szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok

A BM

OKEF részvételével elokészitett, katasztrofavédelmet érinté

jogszabalyok tervezete a

Beliigyminisztérium kozzétételi listajaban tekinthetd meg

A helyi 6nkormanyzat képviselé-testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott

a BM OKEF tekintetében nem relevans

Palyazatok: A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirasa,

Az el6z6 allapot 1 évig tartd archivumban

Fol t A palyazatot elékészitd ti 6
azok eredményei és indokolasuk oyamatosan tartasaval payazatol ClOeszIto szervezel egysee
. . Az el6z6 allapot 1 évig tartd archivumb .
Hirdetmények: a szerv altal kiadott hirdetmények, kozlemények Folyamatosan ta:tstiZIa apot 1 evig farto archivumban Kommunikacios Szolgalat
Kozérdekii adatok igénylése: A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendj illeték ti 6 lérhetdsé . P
1genye“ “,1, e'zesene . rendje, az 1 cte -es szer‘vez? | CEYSCR ‘neve, e’ ér , e'osege, s Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd Biztonsagi Féosztaly
ahol kijelolésre keriil, az adatvédelmi tisztviseld, vagy az informacios jogokkal
foglalkozo6 személy neve
A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai adatszolgaltatas adott , Az el6z6 allapot 1 évig tarté archivumban . P .
Negyedévente Biztonsagi Féosztaly

szervre vonatkozo adatai

tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a kozadatok (ijrahasznositasarol
sz016 torvény szerint Gjrahasznositas céljara elérhetd kulturalis kozadatok
listaja a rendelkezésre allo formatumok megjel6lésével, valamint a
kozfeladatot ellato szerv kezelésében levo,

a kozadatok wjrahasznositasarol szolo torvény szerint ujrahasznosithato
kozadat tipusokrodl valé tajékoztatas, a rendelkezésre allo formatumok
megjeldlésével

A valtozasokat kovetd 15 napon beliil

Az el6z6 allapot 1 évig tartd archivumban
tartdsaval

Biztonsagi Féosztaly

A kozadatok és kulturalis kozadatok ujrahasznositasara vonatkozo altalanos
szerzdési feltételek elektronikusan szerkeszthetd valtozata

A valtozasokat kovet6 15 napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

Biztonsagi Féosztaly

A kozadatok és kulturalis kozadatok Gjrahasznositas céljabol torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitas
alapjat képezd tényezdkkel egyiittesen

A valtozasokat kovet6 15 napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

Biztonsagi Féosztaly

A kozadatok ijrahasznositasarol sz6l6 torvény szerinti jogorvoslati
tajékoztatas

A valtozasokat kovetd 15 napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

Biztonsagi Féosztaly

A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a kozadatok ujrahasznositasarol
sz016 torvény szerint kotott kizarolagos jogot biztositd megallapodasok
szerz6do feleinek megjeldlése, a kizarolagossag iddtartamanak, targyanak,
valamint a megallapodas egyéb Iényeges elemeinek megjeldlése

A valtozasokat kovetd 15 napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

Biztonsagi Féosztaly

A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a kozadatok ujrahasznositasarol szolo
torvény szerint
a kulturalis kozadatok digitalizalasara kizarolagos jogot biztosito

megdllapoddsok szbvege

A valtozasokat kovetd 15 napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

Biztonsagi Féosztaly

A kozadatok jrahasznositasarol szolo6 torvény szerinti azon jogszabaly,
kozjogi szervezetszabalyozo eszkoz, kozszolgaltatasi szerzodés vagy mas
kotelezd erével bird dokumentum (vagy az annak elérhetségére mutatd
hivatkozas), amely az jrahasznositas céljabol rendelkezésre bocsathatd
kozadat gyijtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefiiggo koltségek jelentds részének sajat bevételbdl vald fedezését irja eld
a kozfeladatot ellatd szerv részére

A valtozasokat kovetd 15 napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

Biztonsagi Féosztaly

Kozzétételi listak

kiilon linken elhelyezve

11l. Gazdalkodasi adatok




A miikodés torvényessége, ellendrzések

Vizsgalatok, ellendrzések listaja: A kozfeladatot ellato szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos -nyilvanos megallapitasokat tartalmazo -
vizsgalatok ellendrzések felsoroldsa

A vizsgalatrol szo6l6 jelentés megismerését
kovetden haladéktalanul

Az el6z6 allapot 1 évig tartd archivumban
tartasaval

Ellenérzési Szolgalat

Az Allami Szamvevészék ellenérzései: az ASZ ellenérzések nyilvanos
megallapitasai

A vizsgalatrol szo6l6 jelentés megismerését
kovetden haladéktalanul

Az el6z6 allapot 1 évig tartd archivumban
tartasaval

Ellendrzési Szolgalat

Egyéb ellendrzések, vizsgalatok: egyéb ellendrzések, vizsgalatok nyilvanos
megallapitasai

A vizsgalatrol szo6l6 jelentés megismerését
kovetden haladéktalanul

Az el6z6 allapot 1 évig tartd archivumban
tartasaval

Ellendrzési Szolgalat

Miikodés eredményessége, teljesitmény

a BM OKF tekintetében nem re

levans

Miikodési statisztika: A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo,
jogszabalyon alapul6 statisztikai adatgyiijtés eredményei, idébeli valtozasuk

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig tartd archivumban
tartasaval

OSAP adatgazdak

K6Itségvetések, beszamolok

Eves (elemi) koltségvetés: A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése

A valtozasokat kovetGen azonnal

A kozzétételt kovetd 10 évig

Gazdasagi Féigazgato-helyettesi szervezet
Koltségvetési Féosztaly

Szamviteli beszamolok: a kozfeladatot ellatod szerv torvény szerint
beszamoloja

A valtozasokat kdvetden azonnal

A kozzétételt kovetd 10 évig

Gazdasagi Féigazgato-helyettesi szervezet
Koltségvetési Foosztaly

A koltségvetés végrehajtasa: kiilon jogszabalyban meghatarozott beszamolok

A valtozasokat kovetéen azonnal

A kozzétételt kovetd 10 évig

Gazdasagi Féigazgato-helyettesi szervezet
Koltségvetési Féosztaly

Miikodés

Foglalkoztatottak: A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak létszamara
¢és személyi juttatasaira vonatkozo dsszesitett adatok, illetve dsszesitve a
vezetOk és vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és rendszeres
juttatasai, valamint koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott
juttatasok fajtaja és mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig archivumban tartasaval

Gazdasagi Féigazgato-helyettesi szervezet

adatokat)

Tamogatasok: A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az allamhaztartasrol
sz016 torvény szerinti koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara, 6sszegére, tovabba a tdmogatasi program
megvalositasi helyére vonatkoz6 adatok, kivéve, ha a kozzététel eldtt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arr6l a kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat kdvetd hatvanadik
napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

Gazdasagi Féigazgato-helyettesi szervezet
Koltségvetési Féosztaly

Koltségvetési Foosztaly (BM OKF GEK sziikség szerint szolgaltat




Szerzédések: Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartoz6 vagyonnal tortén6 gazdalkodassal 6sszefliggd,
6tmilli6 forintot elérd vagy azt meghalado értékii arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni ¢értékii jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozo szerzédések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzOdést koté felek neve, a szerzédés értéke, hatarozott idére kotott
szerz6dés esetében annak idGtartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kozvetleniil 6sszefliggd
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok kivételével

A dontés meghozatalat kovetd hatvanadik
napig

A kozzétételt kovetd S évig

Gazdasagi Féigazgato-helyettesi szervezet

Koltségvetési Foosztaly (Megjegyzés) A szerzddés értéke alatt a
szerzOdés targyaért kikotott — altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott
— ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci
vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb Osszeget kell
figyelembe venni. Az idészakonként visszatér$ — egy évnél hosszabb
idGtartamra kotott — szerz6déseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre szamitott dsszegét kell alapul venni. Az
egy koltségvetési évben ugyanazon szerzddo féllel kotott azonos
targyu szerz6dések értékét egybe kell szamitani

Koncessziék: A koncessziorol szol6 térvényben meghatarozott nyilvanos

A kiilon jogszabalyban meghatarozott ideig, de

Gazdasagi Féigazgato-helyettesi szervezet

datok (palyazati kiirasok, palyazok adatai Ibiralasrol készitett Negyedévent . .
aca ,0 (pd Yaza ,1 1,1raso »pa y az0k adatal, az elbiralasrol keszile cgyedevente legalabb 1 évig archivumban tartasaval Koltségvetési Féosztaly
emlékeztetdk, palyazat eredménye)
Egyéb kifizetések: A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilonosen egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és
munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai Neevedévente A kiilon jogszabalyban meghatarozott ideig, de |Gazdasagi Féigazgatd-helyettesi szervezet
oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segité szervezet 24 legalabb 1 évig archivumban tartasaval Koltségvetési Féosztaly
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefliggé kifizetésre)
forditott, 6tmilli6 forintot meghalado kifizetések
Europai unié altal tdmogatott fejlesztések: Az Eurdpai Unio tamogatasaval Neevedévente Az el6z6 allapot legalabb 1 évig tartd Gazdasagi Féigazgato-helyettesi szervezet Beruhazasi és Fejlesztési
megvalosulo fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo szerz6dések 24 archivumban tartasaval Foosztaly
Kozbeszerzési informaciok: éves terv, 6sszegzés az ajanlatok elbiralasarol, a Negyedévente Az el6z6 allapot legalabb 1 évig tartd Gazdasagi Féigazgato-helyettesi szervezet Beruhazasi és Fejlesztési

megkotott szerzédésekrdl

archivumban tartasaval

Féosztaly

KULONOS KOZZETETELI LISTA BM OKF

ADATOK LEIRASA

A KOZZETETELT ELOIRO JOGSZABALY

A KOZZETETELLEL KAPCSOLATOS
HATARIDOK

FELELOS SZERVEZETI EGYSEG

Tevékenységre, miikédésre vonatkozé adatok




A hatésag dontésének hirdetményi titon torténd kozlése, illetve kozhirré
tétele

az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo
2016. évi CL. torvény 88-89. §,

a vizgazdalkodasrol szol6 1995. évi LVIL
torvény 28.§ (4) és (5) bekezdés,

a kornyezet védelmének altalanos szabalyairol
57016 1995. évi LIIL. torvény 91/D. § (1)
bekezdés,

a vizgazdalkodasi hatosagi jogkor
gyakorlasarol szol6 72/1996. (V. 22.) Korm.
rendelet 1/E. § (1) bekezdés és 1/F. § (1)—(3)
bekezdés

haladéktalanul, ha a hirdetményi Gton torténd
kozlés, illetve a kozhirré tétel feltételei mar
nem allnak fenn, eltavolitand6

Hatosagi Foigazgato-helyettesi Szervezet

A vizvédelmi hatésagként eljaré hivatasos katasztréfavédelmi szerv altal a
kornyezet védelmérél sz616 1995. évi LIII. torvény 71. § (1) bekezdése
alapjan hozott dontések

a kornyezet védelmérdl szol6 1995. évi LIIL
torvény 71. § (1) bekezdés

haladéktalanul, ha a hirdetményi tton torténd
kozlés, illetve a kozhirré tétel feltételei mar
nem allnak fenn, eltavolitandd

Hatosagi Féigazgato-helyettesi Szervezet

A hatosag dontéseinek Akr. 89. § (1) és (4) bekezdése alapjan torténd
kozhirré tétele

az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo
2016. évi CL. torvény 89. § (1) és (4) bekezdés

haladéktalanul, ha a hirdetményi Gton torténd
kozlés, illetve a kozhirré tétel feltételei mar
nem allnak fenn, eltavolitand6

Hatosagi Foigazgato-helyettesi Szervezet

A személyek széles vagy pontosan meg nem hatarozhaté kore szamara
életveszéllyel vagy sulyos karral fenyeget6 helyzet megelozése, elharitisa
vagy karos kivetkezményeinek enyhitése érdekében hozott dontések [Akr.
89. § (3) bekezdés]

az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo
2016. évi CL. torvény 89. § (3) bekezdés

haladéktalanul, ha a hirdetményi tton torténd
kozlés, illetve a kozhirré tétel feltételei mar
nem allnak fenn, eltavolitandd

Hatosagi Féigazgato-helyettesi Szervezet

A kozérdekii keresettel megtamadhat6 dontések [Akr. 89. § (3) bekezdés]

az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo
2016. évi CL. torvény 89. § (3) bekezdés

haladéktalanul, ha a hirdetményi Gton torténd
kozlés, illetve a kozhirré tétel feltételei mar
nem allnak fenn, eltavolitand6

Hatosagi Féigazgato-helyettesi Szervezet

A vizgazdalkodasi hatosagi jogkor gyakorlasarél szél6 72/1996. (V. 22.)
Korm. rendelet 5/B. § a) és b) pontja szerinti, kornyezeti hatasvizsgalati
adatlappal érintett hatarozatok

a vizgazdalkodasi hatosagi jogkor
gyakorlasarol sz6l6 72/1996. (V. 22.) Korm.
rendelet 5/B. § a) és b) pont

haladéktalanul, ha a hirdetményi tton torténd
kozlés, illetve a kozhirré tétel feltételei mar
nem allnak fenn, eltavolitandd

Hatosagi Féigazgato-helyettesi Szervezet

A piacfeliigyeleti eljarasokban hozott jogerds vagy fellebbezésre tekintet
nélkiil végrehajthatéva nyilvanitott hatiarozatok

az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo
2016. évi CL. torvény (Akr.) 89. § (3)
bekezdés b) pont;

a termékek piacfeliigyeletérol szol6 2012. évi
LXXXVIIL torvény 17. §,

illetve a fogyasztovédelemrdl szol6 1997. évi
CLV. torvény 51.§

a dontés véglegessé valasat kovetden azonnal

Hatosagi Foigazgato-helyettesi Szervezet
Tlizmegel6zési Féosztaly

Az elektronikus iton torténé iratbenyijtas szabalyai

a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl szo16 335/2005.
(XII. 29.) Korm. rendelet 46. § (2) bekezdés
b) pont

a valtozast kovetden azonnal

Ugyviteli Iroda

Nyilvantartas a kijelolt megfeleloségértékel6 szervezetekrol

a megfeleldségértékeld szervezetek
kijeldlésérdl szol6 2009. évi CXXXIIIL. torvény
8. § (3) bekezdés

a valtozast kovetden azonnal

Hatosagi Féigazgato-helyettesi Szervezet
Tlizmegel6zési Féosztaly




Gazdalkodasi adatok

Kozbeszerzési terv, kozbeszerzési terv modositasa

a kozbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIL
torvény 43. § (2) bekezdés a) pont

az elfogadast kovetden haladéktalanul, a
targyévet kovetd évre vonatkozo kdzbeszerzési
terv honlapon torténd kozzétételéig kell
elérhetonek lennie.

a kozzetetel az elektronikus kozbeszerzes: rendszerben (a
tovabbiakban: EKR) a https://ekr.gov.hu/ link megjelenitésével, a
2018. évnél korabbi tervek a Kozbeszerési Hatosag altal miikodtetett
Kozbeszerési Adatbazisban torténé kozzétételre hivatkozva,
www.kozbeszerzes.hu link megjelenitésével torténik

Az elozetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti
adatok, vagyis az irasbeli 0sszegezés vagy egyéb dokumentum, vagy eljarasi
cselekmény jogsértének tartott eleme, a kérelmezo javaslata, észrevétele,
valamint az allaspontjat alatamaszté adatok, tények, tovabba az azt
alatamaszto dokumentumokra — ha vannak ilyenek — vonatkozo hivatkozas

a kozbeszerzésekrdl szo16 2015. évi CXLIIL
torvény 43. § (2) bekezdés b) pont

az eldzetes vitarendezési kérelem
kézhezvételét kovetden haladéktalanul,
legalabb 5 évig elérhetének kell lennie

a kozzététel az elektronikus kozbeszerzési rendszerben (a
tovabbiakban: EKR) a https://ekr.gov.hu/ link megjelenitésével, a
2018. 04.15. el6tti adatok a Kozbeszerési Hatosag altal miikodtetett
Kozbeszerési Adatbazisban torténé kozzétételre hivatkozva,
www.kozbeszerzes.hu link megjelenitésével torténik

A Kbt. 9. § (1) bekezdés h)—i) pontjai alapjan kotott és a kozbeszerzési
eljaras alapjan megkotott szerzodések

a kozbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIL
torvény 43. § (1) bekezdés a)-b) pont

a szerzOdéskotést kovetben haladéktalanul,
legalabb a szerz6dés teljesitését kovetd 5 évig
elérhetonek kell lennie

a kozzetetel a a Kozbeszeresi Hatosag altal mukodtetett
Szerzédésnyilvantartdo Rendszerben (CoRe) torténd kozzétételre
hivatkozva, www.kozbeszerzes.hu link megjelenitésével torténik

A részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasarél szolo dsszegezés

a kozbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIL
torvény 43. § (2) bekezdés c) pont

a részvételre jelentkezOknek vagy az
ajanlattevoknek valdé megkiildéssel egyidejtileg

a kozzetetel az elektronikus kozbeszerzes: rendszerben (a
tovabbiakban: EKR) a https://ekr.gov.hu/ link megjelenitésével, a
2018. 04.15. el6tti adatok a Kozbeszerési Hatosag altal miikodtetett
Kozbeszerési Adatbazisban torténé kozzétételre hivatkozva,
www.kozbeszerzes.hu link megjelenitésével torténik

Szerzédések teljesitésére vonatkozé adatok: hivatkozas a kozbeszerzési
eljarast meginditd hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulo eljarasok esetében
felhivasra), a szerz8do felek megnevezése, azt, hogy a teljesités szerzodésszeri
volt-e, a szerzddés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert iddpontja,
tovabba az ellenszolgaltatas teljesitésének idGpontja és a kifizetett
ellenszolgaltatas értéke

a kozbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIL
torvény 43. § (1) bekezdés c) pont

a szerz6dés mindegyik fél — tamogatasbol
megvalosulo kozbeszerzés esetén szallitoi
kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet —
altal tortént teljesitését kovetd harminc napon
beliil, legalabb 5 évig koteles elérhetvé tenni
¢és az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan
idére kotott szerzodés esetében a szerzédés
megkotésétdl szamitva évenként kell
aktualizalni

a kozzététel a a Kozbeszerési Hatosag altal miikodtetett
Szerzédésnyilvantartdo Rendszerben (CoRe) torténd kozzétételre
hivatkozva, www.kozbeszerzes.hu link megjelenitésével torténik

A kiilon jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai 6sszegzés

a kozbeszerzésekrdl szo16 2015. évi CXLIIL
torvény modositasa miatt — figyelemmel az
EKR rendszer bevezetésére — a 2019. évtdl
mar nem kell statisztikai 9sszegzést késziteni
¢és kozzétenni

a kiilon jogszabalyban el6irt
hatariddig,legalabb 5 évig koteles elérhetdveé
tenni

kozzététel a Kozbeszerési Hatosag altal miikodtetett Kozbeszerési
Adatbazisban torténd kozzétételre hivatkozva, www.kozbeszerzes.hu
link megjelenitésével torténik (utolso kozzétételi kotelezettség: 2018.
évre vonatkozo éves statisztikai 9sszegezés)

Kozbeszerzési eljaras eredményeként netté 100 millié forint teljesitési
értéket meghaladé szerzddések: A kozbeszerzési eljaras eredményeként az
allamhaztartas kdzponti alrendszerébe tartozo koltségvetési szerv, tovabba a
fejezeti kezelésii eldiranyzat, elkiilonitett allami pénzalap terhére megkotott,
nettd 100 millio forint teljesitési értéket meghaladd szerzddések alapjan
teljesitett kifizetés dsszege, kozvetlen jogosultja és a kifizetés idopontja

az allamhaztartasrol szol6 torvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 6. melléklet 12. sor

A kifizetést kovetd 8 napon beliil. Az el6z6
allapot nem torélhetd

Gazdasagi Féigazgato-helyettesi Szervezet

Az europai uniés tarsfinanszirozassal bonyolitott palyazatok esetében a
netté 100 milli6 forintot meghalado, teljesitett kifizetések: a kifizetések
Osszege, kedvezményezettje, és a kifizetés iddpontja

az allamhaztartasrol szolo torvény
végrehajtasarol szolo6 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 6. melléklet 13. sor

A kifizetést kovetd 8 napon beliil. Az el6z6
allapot nem torélhetd

Gazdasagi Féigazgato-helyettesi Szervezet
Beruhazasi és Fejlesztési Foosztaly

EGYEDI KOZZETETELI

LISTA BM OKF

ADATOK LEIRASA

A KOZZETETELT ELOIRO JOGSZABALY
VAGY BELSO SZABALYOZO

A KOZZETETELLEL KAPCSOLATOS
HATARIDOK

FELELOS SZERVEZETI EGYSEG

Szervezeti, személyzeti adatok




Kozérdeki bejelentésekkel kapesolatos tajékoztato adatok: levelezési cim, az
elektronikus levelezési cim, a telefonszam, faxszam, esetlegesen a telefonos
vagy — ha erre lehetéség van — a személyes tigyfélfogadasi idd, a hataskor és
illetékesség rovid ismertetése — a panasz, a kozérdeki bejelentés
benyujtasanak modjara vonatkozo tajékoztatas, szobeli kozérdekii bejelentés
irasba foglalasarol késziilt masodpéldany személyes atvételének lehetdsége

a panaszokkal és a kozérdekii bejelentésekkel
kapcsolatos tigyek egységes intézésérol szold
22/2014. (XII. 5.) BM utasitas 2-3. §

a valtozast kovetden azonnal

Igazgatasi FGosztaly

Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

A veszélyes anyagokkal foglalkozo iizemben, vagy a Kiiszobérték alatti
iizemben tortént veszélyes anyagokkal kapcsolatos siilyos balesetrél,
iizemzavar bejelentéséhez sziikséges adatlap

a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos
balesetek elleni védekezésrol szo16 219/2011.
(X. 20.) Korm. rendelet 30. § (1) bekezdés

a valtozast kovetden azonnal

Orszagos Iparbiztonsagi Fofeliigyeldség

A "hozzaférés iizemeltetdi adatokhoz" korben megadott adatok

a veszélyes anyagokkal kapcsolatos stilyos
balesetek elleni védekezésrdl szo16 219/2011.
(X. 20.) Korm. rendelet 45. §

a valtozast kovetden azonnal

Orszagos Iparbiztonsagi Fofeliigyel6ség

Onkéntes mentdszervezetek Nemzeti Minésitési Rendszere

a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodo
egyes torvények modositasarol szolo 2011. évi
CXXVIIL torvény végrehajtasarol szolo
234/2011. (XL 10.) Korm. rendelet 57. § (1)
bekezdése

minden év januar 31-ig

Orszagos Polgari Védelmi Fofeliigyeldség

Az egyes onkormanyzati tiizoltosagokra esé veszélyeztetettségi
pontszamok

az 6nkormanyzati és 1étesitményi
tlizoltosagokra, valamint a hivatasos
tlizoltosag, onkormanyzati tiizoltosag és
onkéntes tiizolto egyesiilet fenntartasahoz valo
hozzajarulasra vonatkozo szabalyokrol sz6lo
239/2011. (XI. 18.) Korm. rendelet 13. § (6)
bekezdés

minden évben a december 3 1-ei allapotra
tekintettel

Orszagos Tlizoltosagi Fofeliigyeloség

Veszélyes aru vasiti vagy vizi szallitassal kapcsolatos bejelentési
kotelezettség teljesitéséhez sziikséges formanyomtatvanyok

a hivatasos katasztrofavédelmi szerv eljarasai
soran a veszélyes aruk vasuti és belvizi
szallitasanak ellenérzésére és a birsag
kivetésére vonatkozo egységes eljaras
szabalyairdl, tovabba az egyes
szabalytalansagokeért kiszabhato birsagok
Osszegérdl, valamint a birsagolassal
Osszefiiggo hatosagi feladatok altalanos
szabalyairdl sz616 312/2011. (XII. 23.) Korm.
rendelet 6. § (1) bekezdés és 7. § (1) bekezdés

a valtozast kovetden azonnal

Orszagos Iparbiztonsagi Fofeliigyeldség

Veszélyes aru 1égi szallitasaval kapcsolatos bejelentési kotelezettség
teljesitéséhez sziikséges formanyomtatvanyok

a veszélyes aru légi szallitasaval kapcsolatos
katasztrofavédelmi hatosagi ellendrzésrdl és a
birsag kivetésének szabalyairol szolo
313/2014. (XII. 12.) Korm. rendelet 3. §

a valtozast kovetden azonnal

Orszagos Iparbiztonsagi Fofeliigyeldség




A tiizvédelmi szakvizsga térzsanyaga és a javasolt szakirodalom kére

a tlizvédelmi szakvizsgara kotelezett
foglalkozasi agakrol, munkakorokrol, a
tlizvédelmi szakvizsgaval osszefliggd
oktatasszervezésrol és a tlizvédelmi szakvizsga
részletes szabalyairol sz616 45/2011. (XIL. 7.)
BM rendelet 11. § (1) bekezdése

a Hivatalos Ertesitoben torténé megjelenéssel
egyidejiileg

Orszagos Tlizoltosagi Fofeliigyeloség

Az egyes tiizvédelmi szakértoi szakteriiletek vizsga térzsanyaga

a tlizvédelmi szakértdi tevékenység
szabalyairol szol6 47/2011. (XII. 15.) BM
rendelet 6. § (1) bekezdése

a valtozast kovetden azonnal

Orszagos Tiizoltosagi Fofeliigyelség

A tiizvédelmi szakértok névjegyzékének nyilvanos adatai

a tlizvédelmi szakértdi tevékenység
szabalyair6l szol6 47/2011. (XII. 15.) BM
rendelet 6. § (2) bekezdése

a valtozast kovetden azonnal

Orszagos Tlizoltosagi Fofeliigyeloség

AKktiv és passziv lakossagtajékoztatasi forrasok

a katasztrofak elleni védekezés egyes
szabalyair6l szo16 62/2011. (XII. 29.) BM
rendelet IX. fejezete, a kozigazgatasi vezetok,
a polgari védelmi szervezetek, a
koznevelésben és a felsdoktatidsban résztvevok,
valamint a pedagogusok katasztrofavédelmi
felkészitésének végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokrol szolo 7/2012. BM OKF
foigazgatoi intézkedés

idészertiség esetén haladéktalanul

Miveleti Féigazgato-helyettesi Szervezet

A kozepes mértékben és a nagymértékben veszélyeztetett megyék védelmi

terve

az erdok tliz elleni védelmérol szolo 4 /2008.
(VIIL 1.) OM rendelet 5. § (3) bekezdése

a védelmi terv elkészitését kovetGen
haladéktalanul

Orszagos Tiizoltosagi Fofeliigyel6ség Tiizoltosagi Foosztaly

A rendszeresitett és rendszerbdél kivont tiizvédelmi technikak (eszkozok)

naprakész allapota

a tlizoltasi, miiszaki mentési tevékenységhez
kapcsolddo tiizvédelmi technika
alkalmazhatosagarol szol6 15/2010. (V. 12.)
OM rendelet 7. § (4) bekezdése,

a rendszeresitésre kotelezett termékek
rendszeresitési eljarasarol szolo 12/2020.

haladéktalanul

Orszagos Tlizoltosagi Fofeliigyeldség Tuizoltosagi Féosztaly
Gazdasagi Féigazgato-helyettesi Szervezet Miiszaki Féosztaly

Tanacsado Testiiletekre vonatkozd adatok

I_szémﬁ f6igazgatoi intézkedés 22. pontja

a valtozast kovetden azonnal

a testiilet tevékenységével érintett szervezeti elem

Gazdalkodasi adatok

Adomanyok: 6tvenezer forintnal nagyobb értékli adomanyra és az

adomanyozora vonatkozd adatok

a beliigyminiszter iranyitasa alatt allo egyes
rendvédelmi szervek és oktatasi intézmények
részére felajanlott adomanyok elfogadasanak
rendjérol szol6 szabalyzat kiadasarol szolo
26/2010. (XII. 29.) BM utasitas;

a BM Orszagos Katasztrofavédelmi
Foigazgatosag és szervei részére felajanlott
adomanyok elfogadasanak rendjérdl sz6lo
22/2019. BM OKEF f6igazgatoi intézkedés

az adomany elfogadasatol szamitott 8 napon
beliil koteles honlapjan kozzétenni és annak
megismerhet6ségét 3 éven keresztiil biztositani

Az adomany elfogadasat kezdeményezd szervezeti egység




6. fliggelék

Adat

Frissités

Megdrzés

Altalanos kozzétételi lista

l. Szervezeti, személyzeti adatok

Kapcsolat, szervezet, vezetok

Elérhetdségi adatok: A kozfeladatot ellato
szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime, honlapja, ligyfélszolgalatanak
elérhetdségei

A valtozasokat kovetden azonnal

Az el6z0 allapot torlendd

Ugyfélfogadas: A szervezeten beliil illetékes
igyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetésége
(telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az iigyfélfogadasi rend

A valtozasokat kovetden azonnal

Az el6z0 allapot torlendd

Szervezeti struktara: A kozfeladatot ellato
szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek
és vezetdik megjelolésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

A valtozasokat kovetden azonnal

Az el6z0 allapot torlendd

A szerv vezet6i: A szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat kovetden azonnal

Az el6z0 allapot torlendd

Feliigyelt koltségvetési szervek

A kozfeladatot ellatoé szerv iranyitisa,
feliigyelete vagy ellenérzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikodo mas kozfeladatot
ellaté szervek megnevezése, ¢és elérhetdségi
adatai

A valtozasokat kovetden azonnal

Az eldz0 allapot 1 évig tartod archivumban
tartasaval

Gazdalkoz6 szervezetek

a ... tekintetében nem relevans

Lapok




A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkesztOség és kiadd neve és cime,
valamint a f0szerkesztd neve

A valtozasokat kovetden azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig tartod archivumban
tartasaval

Felettes, felligyeleti, torvényességi ellenérzést vagy feliigyel

etet gyakorlé szerv

A kozfeladatot ellatod szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo
szerv elérhetdségi adatai, tigyfélszolgalatanak,
kozonségkapcesolatanak elérhetdségi adatai

A valtozasokat kovetden azonnal

Az eldz0 allapot 1 évig tartod archivumban
tartasaval

K6Itségvetési szervek

a ... tekintetében nem relevans

Il. Tevékenységre, miikddésre vonatkoz6 adatok

A szerv alaptevékenysége, feladat- és
hataskore: A kozfeladatot ellato szerv
feladatat, hataskorét és alaptevékenységét
meghatarozo, a szervre vonatkozé alapvetd
jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozo
eszk6zok, valamint a szervezeti és miikodési
szabalyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes
szovege

A valtozasokat kovetden azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig tartd archivumban
tartasaval




A TTOSTET MY CR TTCZCSeNTR TeTyever
kapcsolatos adatok: Hatosagi iigyekben
igyfajtanként és eljarastipusonként a
hatéaskorrel rendelkez6 szerv megnevezése,
hataskor gyakorlasanak atruhazésa esetén a
ténylegesen eljar6 szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez
sziikséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi
illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa, alapveto eljarasi szabalyok, az
eljarast megindito irat benyujtdsanak modja
(helye, ideje), ligyfélfogadas ideje, az
iigyintézés hatarideje (elintézési, fellebbezési
hataridd), az tigyek intézését segitd utmutatok,
az ligymenetre vonatkoz6 tajékoztatas és az
iigyintézéshez hasznalt letdlthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd
elektronikus programok elérése,
iddpontfoglalas, az iigytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrol és az ligyfelet terheld

Latal dicldaal Xl

A valtozasokat kovetden azonnal

Az el6z0 allapot torlendd

Kozszolgaltatasok

a ... tekintetében nem relevans

A ... nyllvantartasai: A fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok
forrasa, kérdodives adatfelvétel esetén a
kitoltendo6 kérdoiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti
azonosito adatai; a kozfeladatot ellato szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gylijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a

r Sy o ’ :

A valtozasokat kovetden azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig tartod archivumban
tartasaval




Nyilvanes kiadvanyok: A kozfeladatot ellato
szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, téméja, a

Negyedévente

Az el6z0 allapot 1 évig tartod archivumban

hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, tartasaval
illetve a koltségtérités mértéke
Dontéshozatal, iilések a ... tekintetében nem relevans
A szerv dontései, koncepciok, tervezetek, . . ) ,
. a ... tekintetében nem relevans
javaslatok
A helyi 6nkormanyzat képvisel4-testiiletének
nyilvanos iilésére benyujtott eloterjesztések a
benyujtas idépontjatol. a ... tekintetében nem relevans
Osszefoglal6 a véleményezok észrevételeirl,
és az észrevételek elutasitasanak indokairol
Palyazatok: A kozfeladatot ellato szerv altal $ s L. , ,
o, L Az el6z0 allapot 1 évig tartod archivumban
kiirt palyazatok szakmai leirasa, azok Folyamatosan .
L. . tartasaval
eredményei és indokolasuk
. . .. . Az eloz0 allapot 1 évig tartod archivumban
Hirdetmények, kozlemények Folyamatosan ., P &
tartasaval
Kozérdekii adatok igénylése: A kozérdekii
adatok megismerésére iranyul6 igények
intézésének rendje, az illetékes szervezeti . P . ,,
i i Je L o Negyedévente Az el6z0 allapot torlendd
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre
kertil, az adatvédelmi tisztviselo, vagy az
informacios jogokkal foglalkozd személy neve
A kozérdekli adatokkal kapcsolatos kotelezd w n - . .
S e s , Az eldz0 allapot 1 évig tartod archivumban
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre Negyedévente

vonatkozo6 adatai

tartasaval




A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levo, a
kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény
szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd
kulturalis kdzadatok listaja a rendelkezésre allo
formatumok megjeldlésével, valamint a
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levo,

a kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény
szerint Ujrahasznosithatod kozadat tipusokrol
valo tajékoztatas, a rendelkezésre allo
formatumok megjeldlésével

A valtozasokat kovetd 15 napon beliil

Az eldz0 allapot 1 évig tartod archivumban
tartasaval

A kozadatok és kulturalis kozadatok
Ujrahasznositasara vonatkozo altalanos
szerzOdési feltételek elektronikusan
szerkeszthetd valtozata

A valtozasokat kovetd 15 napon beliil

Az el6z0 allapot torlendd

A kozadatok és kulturalis kozadatok
ujrahasznositas céljabdl torténd rendelkezésre
bocsatasaért fizetendo dijak altalanos jegyzéke,
a dijszamitas alapjat képezo tényezokkel
egylittesen

A valtozasokat kovetd 15 napon beliil

Az el6z0 allapot torlendd

A kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény
szerinti jogorvoslati tdjékoztatas

A valtozasokat kovetd 15 napon beliil

Az el6z0 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a
kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény
szerint kotott kizarolagos jogot biztositd
megallapodésok szerzodo feleinek megjelolése,
a kizarolagossag idétartamanak, targyanak,
valamint a megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjeldlése

A valtozasokat kovetd 15 napon beliil

Az eldz0 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a
kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény
szerint

a kulturalis kdzadatok digitalizalasara
kizarolagos jogot biztositd megallapodasok
szovege

A valtozasokat kovetd 15 napon beliil

Az el6z0 allapot torlendd




A kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény
szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkoz, kozszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kdotelezd erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetségére
mutato hivatkozas), amely az Gjrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathato kozadat
gyljtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével Osszefliggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbol valo fedezését irja eld
a kozfeladatot ellato szerv részére

A valtozasokat kovetd 15 napon beliil

Az el6z0 allapot torlendd

Ill. Gazdalkodasi adatok

A miikodés tbwényessége, ellendrzések

Vizsgalatok, ellendrzések listaja: A
kozfeladatot ellato szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos -nyilvanos
megallapitasokat tartalmaz6 - vizsgalatok
cllendrzések felsoroldsa

A vizsgalatrol szolo jelentés megismerését
kovetden haladéktalanul

Az eldz0 allapot 1 évig tartod archivumban
tartasaval

Az Allami Szamvevoszék ellenorzései: az
ASZ ellendrzések nyilvanos megallapitasai

A vizsgalatrol szol6 jelentés megismerését
kovetoen haladéktalanul

Az eldz0 allapot 1 évig tartod archivumban
tartasaval

Egyéb ellendrzések, vizsgalatok: egyéb
ellendrzések, vizsgalatok nyilvanos
megallapitasai

A vizsgalatrol szolo jelentés megismerését
kovetden haladéktalanul

Az eldz0 allapot 1 évig tartd archivumban
tartasaval

Miikodés eredményessége, teljesitmény

a ... tekintetében nem relevans

Miikodési statisztika: A kozfeladatot ellato
szerv tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon
alapul¢ statisztikai adatgytijtés eredményei,
iddbeli valtozasuk

a ... tekintetében nem relevans

K6Itségvetések, beszamolok

Eves (elemi) koltségvetés: A kozfeladatot
ellatd szerv éves koltségvetése

A valtozasokat kovetden azonnal

A kozzétételt kovetd 10 évig

Szamviteli beszamolok: a kozfeladatot ellatod
szerv torvény szerint beszamoloja

A valtozasokat kovetden azonnal

A kozzétételt kovetd 10 évig




A koltségvetés végrehajtasa: kiilon
jogszabalyban meghatarozott beszamolok

A valtozasokat kovetden azonnal

A kozzétételt kovetd 10 évig

Miikddés

Foglalkoztatottak: A kozfeladatot ellato
szervnél foglalkoztatottak 1étszamara és
személyi juttatasaira vonatkozo Osszesitett
adatok, illetve 6sszesitve a vezetok és vezetd
tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése,
az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok
fajtaja és mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig archivumban tartasaval

Tamogatasok: A kozfeladatot ellatd szerv altal
nyujtott, az allamhaztartasrol szolo térvény
szerinti koltségvetési tiamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas
céljara, 0sszegére, tovabba a tamogatasi
program megvalositasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kozzététel elott a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy
arrol a kedvezménvezett lemond

A dontés meghozatalat koveto hatvanadik
napig

A kozzétételt kovetd 5 évig




Szerzodések: Az allamhaztartds pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténd gazdalkodassal dsszefliggo,
6tmillio forintot elérd vagy azt meghalado
értékil arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékil jog atadasara,
valamint koncesszidba adasra vonatkozo
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzddést koto felek neve, a szerzdodés értéke,
hatarozott idére kotott szerzodés esetében
annak idOtartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kdzvetleniil 6sszefliggd
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok
kivételével

A dontés meghozatalat kdvetd hatvanadik
napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

Koncessziok: A koncessziorol szo6lo térvényben
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol
készitett emlékeztetok, palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig archivumban tartasaval

Egyéb kifizetések: A kozfeladatot ellatod szerv
altal nem alapfeladatai ellatasara (igy
kiilonosen egyesiilet timogatéasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi
érdek-képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatdsi, kulturalis,
szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet
tdmogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal Osszefliggd kifizetésre) forditott,
6tmilli6 forintot meghalad6 kifizetések

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig archivumban tartasaval




Eurdépai unié altal timogatott fejlesztések:
Az Eurdpai Unié tamogatasaval megvalosulo

szerzOdések

Az eldzo allapot legalabb 1 évig tarto

. L, ) Negyedévente , il
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd 4 archivumban tartasaval
Kozbeszerzési informaciok: éves terv, o ) L. ,
R , ., R , Az eldzo allapot legalabb 1 évig tarto
Osszegzés az ajanlatok elbiralasarol, a Negyedévente

megkotott szerzodésekrol

archivumban tartasaval

KULONOS KOZZETETELI LISTA

ADATOK LEIRASA

A KOZZETETELT ELOIRO JOGSZABALY

A KOZZETETELLEL KAPCSOLATOS
HATARIDOK

Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

A hatdsag dontésének hirdetményi uton torténd
kozlése

az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo
2016. évi CL. torvény 88—89. §,

a vizgazdalkodasrol szol6 1995. évi LVIL
torvény 28. § (4) és (5) bekezdés,

a kornyezet védelmének altaldnos szabalyairol
sz616 1995. évi LIII. torvény 91/D. § (1)
bekezdés,

a vizgazdalkodasi hatosagi jogkor
gyakorlasarol szo6lo 72/1996. (V. 22.) Korm.
rendelet 1/E. § (1) bekezdés és 1/F. § (1)-(3)
bekezdés

Haladéktalanul, ha a hirdetményi ton torténd
kozlés, illetve a kozhirré tétel feltételei mar
nem allnak fenn, eltavolitando

A vizvédelmi hatdsagként eljard hivatasos
katasztrofavédelmi szerv altal a kdrnyezet
védelmeérdl szolo 1995. évi LIII. térvény 71. §
(1) bekezdése alapjan hozott dontések

a kornyezet védelmérdl szold 1995. évi LIII.
torvény 71. § (1) bekezdés

Haladéktalanul, ha a hirdetményi tton torténd
kozlés, illetve a kozhirré tétel feltételei mar
nem allnak fenn, eltavolitando

A hatésag dontéseinek Akr. 89. § (1) és (4)
bekezdése alapjan torténd kozhirré tétele

az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo
2016. évi CL. torvény 89. § (1) és (4) bekezdés

Haladéktalanul, ha a hirdetményi tton torténd
kozlés, illetve a kozhirré tétel feltételei mar
nem allnak fenn, eltavolitando




A személyek széles vagy pontosan meg nem
hatarozhat6 kore szamara életveszéllyel vagy
sulyos karral fenyeget6 helyzet megeldzése,
elharitasa vagy karos kovetkezményeinek
enyhitése érdekében hozott dontések (Akr. 89. §
(3) bekezdés)

az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo
2016. évi CL. torvény 89. § (3) bekezdés

Haladéktalanul, ha a hirdetményi tton torténd
kozlés, illetve a kozhirré tétel feltételei mar
nem allnak fenn, eltavolitando

A kozérdeki keresettel megtamadhatd dontések
[Akr. 89. § (3) bekezdés]

az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo
2016. évi CL. torvény 89. § (3) bekezdés

Haladéktalanul, ha a hirdetményi tton torténd
kozlés, illetve a kozhirré tétel feltételei mar
nem allnak fenn, eltavolitando

A vizgazdalkodasi hatosagi jogkor
gyakorlasarol szo6lo 72/1996. (V. 22.) Korm.
rendelet 5/B. § a) és b) pontja szerinti,
kornyezeti hatasvizsgalati adatlappal érintett
hatarozatok

a vizgazdalkodasi hatosagi jogkor
gyakorlasarol szolo 72/1996. (V. 22.) Korm.
rendelet 5/B. § a) és b) pontja

Haladéktalanul, ha a hirdetményi ton torténd
kozlés, illetve a kozhirré tétel feltételei mar
nem allnak fenn, eltavolitando

A kéménysepro-ipari kozszolgaltatok
nyilvantartasa:

a) a szolgaltato neve, lakcime/székhelye,

b) az engedélyezett szolgaltatasi tevékenység
megjeldlése,

c) sziikség szerint a 2009. évi LXXVI. térvény
22. § (2)—(3) bekezdéseiben, foglalt adatok,

d) a 2009. évi LXXVI. toérvény 29. § a)—d)
pontjaban meghatarozott adatok.

a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és
folytatdsanak altalanos szabalyairdl szolo
2009. évi LXXVI. torvény 30. § (2) bekezdés

Adatvaltozas esetén 15 napon beliil

A vizgazdalkodasrol szol6 1995. évi LVIL.
torvény 44/F. § (2) bekezdése értelmében a nem
koézmiivel 6sszegylijtott haztartasi szennyviz
begytijtésével foglalkozé szolgaltatok

nyilvantartisa

a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és
folytatdsanak altalanos szabalyairdl sz6lo
2009. évi LXXVI. torvény 30. § (2) bekezdés

A valtozast kovetden azonnal

Gazdalkodasi adatok




Kozbeszerzési terv, kozbeszerzési terv
modositasa

a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIII.

torvény 43. § (2) bekezdés a) pont

Az elfogadast kovetden haladéktalanul, a
targyévet kovetd évre vonatkozo kozbeszerzési
terv honlapon torténd kozzétételéig kell
elérhetonek lennie. A kozzététel az
elektronikus kozbeszerzési rendszerben (a
tovabbiakban: EKR) a https://ekr.gov.hu/ link
megjelenitésével, a 2018. évnél korabbi tervek
a Kozbeszerzési Hatosag altal miikodtetett
Kozbeszerzési Adatbazisban torténd
kozzétételre hivatkozva, www.kozbeszerzes.hu
link megjelenitésével torténik

Az elézetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt.
80. § (2) bekezdése szerinti adatok, vagyis az
irasbeli 0sszegezés vagy egyéb dokumentum,
vagy eljarasi cselekmény jogsértonek tartott
eleme, a kérelmezo javaslata, észrevétele,
valamint az allaspontjat alatamaszto adatok,
tények, tovabba az azt alatdmaszto
dokumentumokra — ha vannak ilyenek —
vonatkozo hivatkozas

a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIII.

torvény 43. § (2) bekezdés b) pont

Az el6zetes vitarendezési kérelem
kézhezvételét kovetden haladéktalanul,
legalabb 5 évig elérhetonek kell lennie. A
kozzététel az elektronikus kdzbeszerzési
rendszerben (a tovabbiakban: EKR) a
https://ekr.gov.hu/ link megjelenitésével, a
2018.04.15. elétti adatok a Kozbeszerzési
Hatosag altal mikddtetett Kozbeszerzeési
Adatbazisban torténd kozzétételre hivatkozva,

www.kozbeszerzes.hu link megjelenitésével
toctiadl

A Kbt. 9. § (1) bekezdés h)—i) pontjai alapjan
kotott és a kozbeszerzési eljaras alapjan
megkotott szerzodések

a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIII.

torvény 43. § (1) bekezdés a)-b) pontok

A szerzédéskotést kdvetden haladéktalanul,
legalabb a szerzddés teljesitését kdvetd 5 évig
elérhetonek kell lennie. A kozzététel a
Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett
Szerzédésnyilvantarté Rendszerben (CoRe)
torténd kozzétételre hivatkozva,
www.kozbeszerzes.hu link megjelenitésével
torténik




A részvételi jelentkezések és az ajanlatok
elbiralasarol szolo osszegezés

a kozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIII.
torvény 43. § (2) bekezdés c) pont

A részvételre jelentkezoknek vagy az
ajanlattevoknek valo megkiildéssel
egyidejlileg, a kozzététel az elektronikus
kozbeszerzési rendszerben (a tovabbiakban:
EKR) a https://ekr.gov.hu/ link
megjelenitésével, a 2018. 04.15. el6tti adatok
a Kozbeszerzési Hatosag altal miikodtetett
Kozbeszerzési Adatbazisban torténd
kozzétételre hivatkozva, www.kozbeszerzes.hu
link megjelenitésével torténik

Szerzédések teljesitésére vonatkozo adatok:
hivatkozas a kozbeszerzési eljarast megindito
hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulo
eljarasok esetében felhivasra), a szerz6do felek
megnevezése, azt, hogy a teljesités
szerz6désszerl volt-e, a szerzodés teljesitésének
az ajanlatkér6 altal elismert idépontja, tovabba
az ellenszolgaltatas teljesitésének id6pontja és a
kifizetett ellenszolgaltatas értéke

a kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIII.
torvény 43. § (1) bekezdés c) pont

A szerz6dés mindegyik fél — tdamogatasbol
megvalosulo kdzbeszerzés esetén szallitoi
kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet —
altal tortént teljesitését kdvetd harminc napon
beliil, legalabb 5 évig koteles elérhetové tenni
¢és az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan
iddre kotott szerzodés esetében a szerzodés
megkdtésétol szamitva évenként kell
aktualizalni, a kozzététel a a Kozbeszerzési
Hatosag altal mikodtetett
Szerzédésnyilvantarté Rendszerben (CoRe)
torténd kozzétételre hivatkozva,
www.kozbeszerzes.hu link megjelenitésével
torténik

A Kiilon jogszabalyban meghatarozott éves
statisztikai 0sszegzés

a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIII.
torvény modositasa miatt — figyelemmel az
EKR rendszer bevezetésére — a 2019. évtdl
mar nem kell statisztikai 0sszegzést késziteni
¢és kozzétenni

A kiilon jogszabalyban el6irt hatariddig,
legalabb 5 évig koteles elérhetévé tenni, a
kozzététel a Kozbeszerzési Hatosag altal
mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban
torténd kozzétételre hivatkozva,
www.kozbeszerzes.hu link megjelenitésével
torténik (utols6 kozzétételi kotelezettség:
2018. évre vonatkozo éves statisztikai

Qsszegezdq)




A kozbeszerzési eljaras eredményeként az
allamhaztartas kozponti alrendszerébe tartozo
koltségvetési szerv, tovabba a fejezeti kezelésti
eldiranyzat, elkiilonitett allami pénzalap terhére
megkotott, nettd 100 millio forint teljesitési
értéket meghalado szerzddések alapjan
teljesitett kifizetés Osszege, kdzvetlen jogosultja
és a kifizetés idopontja

az allamhaztartasrol szolo torvény
végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 6. mellékletének 12. sora

A kifizetést kovetd 8 napon beliil. Az el6z6
allapot nem tordlhetd

Az europai unios tarsfinanszirozassal
bonyolitott palyazatok esetében a nettd 100
milli6 forintot meghalado, teljesitett kifizetés
Osszege, kedvezményezettje, ¢s a kifizetés
idopontja

az allamhaztartasrol szolo torvény
végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 6. mellékletének 13. sora

A kifizetést kovetd 8 napon beliil. Az el6z6
allapot nem tordlhetd

EGYEDI KOZZETETELI LISTA

ADATOK LEIRASA

A KOZZETETELT ELOIRO JOGSZABALY
VAGY BELSO SZABALYOZO

A KOZZETETELLEL KAPCSOLATOS
HATARIDOK

Szervezeti, személyzeti adatok

Kozérdeki bejelentésekkel kapcsolatos
tajékoztatod adatok: levelezési cim, az
elektronikus levelezési cim, a telefonszam,
faxszam, esetlegesen a telefonos vagy — ha erre
lehetdség van — a személyes ligyfélfogadasi ido,
a hataskor és illetékesség rovid ismertetése — a
panasz, a kozérdekt bejelentés benyujtasanak
modjara vonatkozo tajékoztatas, szobeli
kozérdeki bejelentés irasba foglalasarol késziilt
masodpéldany személyes atvételének lehetdsége

a panaszokkal és a kozérdekl bejelentésekkel
kapcsolatos iigyek egységes intézésérdl szolo
22/2014. (XII. 5.) BM utasitas 2-3. §

A valtozast kovetden azonnal

Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok




A "hozzaférés tizemeltet6i adatokhoz" korben
megadott adatok

a veszélyes anyagokkal kapcsolatos stilyos
balesetek elleni védekezésrol szold 219/2011.
(X. 20.) Korm. rendelet 45. §

A valtozast kovetden azonnal

Gazdalkodasi adatok

Az dtvenezer forintnal nagyobb értéki
adomanyra ¢és az adoményozoéra vonatkozo
adatok

a beliigyminiszter irdnyitasa alatt all6 egyes
rendvédelmi szervek és oktatasi intézmények
részére felajanlott adomanyok elfogadasanak
rendjérdl szol6 szabalyzat kiadasarol szolo
26/2010. (XII. 29.) BM utasitas;

a BM Orszagos Katasztrofavédelmi
Foigazgatdsag és szervei részére felajanlott
adomanyok elfogadasanak rendjérol szo6lo
22/2019. BM OKF fdigazgatoi intézkedés

Az adomany elfogadasatol szamitott 8 napon
beliil koteles honlapjan kozzétenni és annak
megismerhet6ségét 3 éven keresztiil
biztositani




