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A Gybdr-Moson-Sopron Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag tevékenységi korebe tartozo
adatvédelmi, adatbiztonsagi, és kozérdekii adatok nyilvanossigara vonatkozo feladatok
végrehajtasara, a BM orszégos katasztrofavédelmi f8igazgaté a hivatasos katasztrofavédelmi
szervek adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekil adatok nyilvanossagira vonatkozd
szabalyzatanak kiadasarol sz6l6 1/2022. (1.28.) BM OKF utasitas 3. §-a alapjan kiadom az
alabbi

intézkedést:

1. Az intézkedés hatdlya kiterjed a Gy6r-Moson-Sopron Megyei Katasztrofavédelmi
Igazgatésagra (tovabbiakban: igazgatosag) és helyi szerveire.

2. Az adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekii adatok nyilvanossagéra vonatkozo
szabélyzatot jelen intézkedés 1. szamu melléklete tartalmazza. Az intézkedést a hivatasos
katasztrofavédelmi szervek adatvédelmi, adatbiztonsdgi és kozérdekli adatok
nyilvanossagara vonatkozé szabélyzatanak kiaddsardl szélo 1/2022. (I. 28.) BM OKF
utasitassal egyiitt kell értelmezni, az abban meghatarozott fogalomrendszer szerint.

3. A jelen intézkedés mellékleteként kiadott Szabalyzatot a teljes személyi allomany részére
elektronikus formaban hozzaférhet6vé kell tenni, a honlapon k6zzé kell tenni.

4. Jelen intézkedés a kozzétételt kdvetd napon 1ép hatdlyba, amellyel egyidejilleg az
igazgatdsag 5/2021. szamu intézkedése hatalyat veszti.
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1. sz melléklet a 10/2022. szamu igazgatoi intézkedéshez

Szabalyzat az adatvédelem, adatbiztonsag és kozérdekii adatok
nyilvanossaganak rendjérol

A Gyér-Moson-Sopron Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosig adatvedelmi, adatbiztonsagi €s
kozérdekii adatok nyilvanossagira vonatkozo szabalyzat (a tovébbiakban: Szabalyzat)
kibocsatasanak célja, hogy az igazgatosag és kozvetlen iranyitdsa alatt allo helyi szervek
tevékenységiik soran a személyes adatok védelméhez fliz6dé alkotmanyos alapjogon alapuld
informéaciés onrendelkezési jog érvényesiilését biztositsak. Az igazgatésig altal kezelt
személyes adatok jogosulatlan felhasznalasanak elkeriilésére jelen szabalyzat meghatérozza a
kovetendd adatvédelmi és adatbiztonsagi el6irasokat. A szabalyzat adja meg tovabba a
kozérdeki adatok megismerésére iranyuld igények elbiralasa, illetve az elektronikus formaban
kozzéteendd adatok megismerésére iranyulé igények elbirdldsa sordn irdnyadd eljarasi
szabalyokat, valamint az elektronikus formaban kézzéteendé adatok nyilvanossagra hozataldval
osszefiiggo feladatok meghatarozasat.

I. AZIGAZGATOSAG ADATV]I:DF:LMI INTEZMENYRENDSZERERE
VONATKOZO SZABALYOK

Az adatkezel6 szerv vezetdjének felelgssége, feladat- és hataskore

1. Az adatkezelés rendszerében teriileti adatkezel6 szervnek az igazgatoség, helyi adatkezeld
szervnek pedig a Kkatasztrofavédelmi kirendeltségek €s a hivatasos tlizolto-
parancsnoksagok mindsiilnek.

2. Az adatvédelemre és informacioszabadsigra vonatkozd elbirdsok alkalmazisa soran
adatkezeld szerv vezetdjének kell tekinteni az igazgatdsag igazgatojat.

3. Az adatkezel§ szerv vezetdje felelds:

a) azigazgatosag adatvédelmi és adatbiztonsagi intézményrendszerének kiépitéséért és
miikodtetéséért, ennek keretében az igazgatosdg altal kezelt személyes adatok
védelméhez sziikséges személyi, targyi és technikai feltételek biztositasat celzo,
hataskorébe tartozo intézkedések megtételéért;

b) az alarendelt személyi 4llomany adatvédelmi oktatdsaért és tovabbképzéseert;

¢) azigazgatdsag tevékenységének rendszeres adatvédelmi ellendrzéséert, az ellendrzes
sordn esetlegesen feltart hidnyossdgok vagy jogszabdlysértd koriilmények
megsziintetéséért, a személyi feleldsség megallapitdsahoz sziikséges eljaras
kezdeményezéséért, illetve lefolytatdsdért, az altala vezetett szerv kozzétételi
listainak naprakészségéeért;

d) az érintett torvényben meghatérozott jogainak gyakoroldsahoz szitkséges feltételek
biztositasaért.

4. Az adatkezeld szerv vezetéjének feleldssége nem zérja ki az egyes szervezeti elemek,
valamint az egyes allomanytagok felelosséget.

5. Amennyiben a személyes adatokhoz valé jog megsértése miatt az igazgatosagnak
sérelemdij, kartérités fizetési kotelezettsége keletkezik, a személyes adatokhoz fiiz8dé
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jogsértést ténylegesen elkdvetd személy kilétének felderitése érdekében mindent meg kell
tenni, és amennyiben ez sikerrel jar, vele szemben kartéritési eljarast kell kezdeményezni.

Az adatkezeld szerv vezetdjének feladat- és hataskore:

a) a jogszabaly altal a feladat- és hataskorbe utalt adatkezelési rendszerek egészének
(nyilvantartasok, adattarak, = munkafolyamatok, informacioaramlasok  és
feldolgozasok, jogosultsagok) kialakitdsa és irdnyitasa, rendeltetésszerli
mitkodtetése, melynek keretében teljes felelosséget visel a személyes adatok
kezelésére vonatkozd torvények és az ezen alapuld rendelkezések érvényre
juttatasaért;

b) gondoskodik a személyes adatok korében a jogosulatlan hozzaférés, koézlés,
megvaltoztatds, vagy torlés megel6zésérol, a technikai védelemroél, tovabba, hogy a
személyes adatok védelmének biztositasa érdekében az érintett az adatkezeld altal
kezelt adataithoz - ha torvény kivételt nem tesz - hozzaférhessen, illetve
gyakorolhassa a helyesbitéshez vagy torléshez vald jogat;

c) személyes feleldsséggel tartozik az igazgatosag, illetve iranyitasa ala tartozo helyi
szervek tevékenységéért, torvényes €s szakszerli miikdéséért, ezen beliil a személyi
allomény adatkezeléi tevékenységéért, az adatvédelmi eldirdsok, valamint a
kapcsol6dé tligyviteli és mindsitett adatokra vonatkozé szabalyok betartasaért;

d) a védelmi és biztonsagi szabdlyok gyakorlati érvényesiilésének -ellenérzése,
intézkedés a hianyossagok felszdmolasara;

e) az adatkezelések szervezeti és mukodési feltételeinek kialakitasa, gondoskodas a
miikddési kovetelmények és az adatbiztonsagi kévetelmények érvényre juttatasarol;

f)  az adatszolgaltatasokrol vezetett nyilvantartas ellenbrzése.

Az igazgatosig adatvédelmi tisztviseldje

7.

Az igazgatésag vezetdje koteles az iranyitasa ala tartozo személyi allomanybol az
adatvédelmi tevékenység iranyitasa, felligyelete és ellenérzése érdekében - jogi,
kozigazgatasi, informatikai, vagy ezeknek megfelel6 felséfoku végzettséggel rendelkez6 -
adatvédelmi tisztviseldt kijelolni, aki egyéb feladatokkal csak az adatvédelmi feladatok
ellatasanak veszelye nélkiil bizhaté meg.

Az adatvédelmi tisztviseld eljar a részére atruhdzott - és munkakéri leirasaban rogzitett -
adatvédelemmel Gsszefliggd feladatkorokben, az adatkezeld szerv vezetdje ugyanakkor
tovabbra is felelés az adatkezelés jogszeriisége érdekében hataskorébe tartozo
intézkedések megtételéért. Az adatvédelmi tisztviseld adatvédelmi feladatainak gyakorlasa
sordn az 6t kinevezo vezetd kozvetlen alarendeltségébe tartozik.

Az adatvédelmi tisztvisel§ feladata:

a) segiti az adatkezel6 szerv vezet$jét a katasztréfavédelmi adatkezelésre vonatkozo
jogszabalyok és belsdé normék érvényre juttatasaban, figyelemmel kiséri az
adatvédelemmel Gsszefliggd jogszabalyvaltozasokat, elokésziti az adatkezeld szerv
vezetdjének adatvédelmi targyl dontéseit;

b)  kivizsgélja a hozza érkezett adatvédelmi targyu bejelentéseket; adatvédelmi incidens
észlelése esetén annak megsziintetésére hivja fel az adatkezelét vagy az
adatfeldolgozot, indokolt esetben vizsgalat lefolytatasat kezdeményezi az adatkezeld
szerv vezetdjénél, javaslatot tesz az incidens kéros kovetkezményeinek elhdritasara,
a hasonld jovobeni incidensek megeldzésére;

c) segitséget nynjt az érintettek jogainak gyakorlasaban;

d) az adatkezelé szerv vezet6jének megbizasabdl ellendrzi az igazgatdsig szervezeti
elemeinél és a helyi szerveknél az adatvédelmi kovetelmények megtartasat, az
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elsirasok megszegésének észlelése esetén a hianyossagokat jelzi az igazgatonak, és
indokolt esetben az igazgaténal kezdeményezi a felel6sség megallapitdsahoz
sziikséges eljaras lefolytatasat;

gondoskodik a személyi dllomény oktatésarol, szikség szerinti vizsgztatasarol;
elkésziti az adatkezelé szerv adatvédelmet érintd belsé normdinak tervezetét,
kozremitkodik az adatvédelmi jogszabalyok €s magasabb szintll belsé normak
tervezeteinek véleményezésében, jelzi a jogalkalmazds sordn tudomasara jutott,
esetleges normamaodositast igényl6 problémakat;

vezeti az adatkezeléi tevékenység nyilvantartasat, az adatvédelmi incidensek
nyilvantartasat, az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrél szolo
nyilvéntartast és az elutasitott kozérdekii adat megismerési kérelmek nyilvantartasat;
a kérelem targyaban érintett szakteriilet kozremikodésével elkésziti az érintettnek a
személyes adatai kezelésére vonatkozd kérelmére, illetve a kozérdekdi adat
megismerésére iranyuld kérelmekre adand¢ valasziratokat;

gondoskodik az igazgatésag honlapjan megjelenitett Adatvédelmi Iranyelvek és
adatkezelési tajékoztatd naprakészen tartasarol;

rendszeresen ellendrzi az igazgatosig kozzétételi listdinak naprakészségét és
teljességeét;

feliigyeli az igazgatosag adatszolgéltatasi tevékenységét, adatvédelmi szempontbol
allast foglal az adatok tovabbitasanak jogszertiségével kapcsolatban;

feladatanak ellatdsa soran sziikség szerint egyiittmiikdik a rendszergazdaval, illetve
az elektronikus informéacids rendszer biztonsagaért felelds személlyel;

évente februar 28-ig jelentésben értékeli az igazgatosag és helyi szerveinek
adatvédelmi és adatbiztonsdgi helyzetét, figyelemmel a fOigazgat6i utasitas
mellékletének 23. pontjdban meghatarozottakra;

végzi a személyes adatok kezelése ¢és feldolgozasa kapcsan tdjékoztatds irant
benyujtott elutasitott kérelmekkel, tovabba az elutasftott kdzérdekii adat megismerési
igényekkel kapcsolatos tajékoztatast,

ellatja az Egységes Kozadatkeresd Rendszerrel, valamint a Kozponti Elektronikus
Jegyzékkel kapcsolatos jogszabalyban meghatérozott feladatokat;

amennyiben az adatvédelmi tisztviseld egyben jogtanicsos, a peres képviseletet
ellatja adatvédelmi targyt perekben. Amennyiben az adatvédelmi tisztvisel6 és a
jogtanicsos nem egy személy, az adatvédelmi tisztviselo kozremiikodik az
adatvédelmi targyt perben, szakmai véleményével segiti a jogtandcsos
perképviseletét, amennyiben jogasz végzettséggel rendelkezik, a képviseletet az
adatvédelmi tisztviseldvel egyiitt latja el, egyébként a targyaldsokon hallgatosagkent
részt vesz,

ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a Szabalyzat részére feladatként meghataroz.

SZEMELYES ADATOK VEDELME

Az adatkezelés alapvet6 szabalyai

10.

11.

Az igazgatosagnal kezelt személyes adatokat megfelelé intézkedésekkel védeni kell,
kiilondsen a jogosulatlan hozzéaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal,
torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az
alkalmazott technika megvaltozasabol fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

Az igazgatésag az adatkezelési miiveleteket gy tervezi meg €s hajtja vegre, hogy az
informacios onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szolo 2011. evi CXIL
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torvényben (a tovabbiakban: Infotv.) és a Szabélyzatban foglaltak alkalmazasa soran
biztositja az érintettek maganszférajanak védelmét.

Az igazgatosag, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozo is gondoskodik az adatok
biztonsagardl, tovabbd megteszi azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és
kialakitja azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az adatvédelmi szabalyok érvényre
juttatasahoz sziikségesek.

A kiilonbdzé nyilvantartdsokban elektronikusan kezelt adatdllomanyok védelme
érdekében megfelelé technikai megoldéassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban
tarolt adatok - kivéve, ha azt toérvény lehetdvé teszi - kozvetleniil ne legyenek
Osszekapcsolhatok és az érintetthez rendelheték.

A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran az igazgatosag és az adatfeldolgozo

tovéabbi intézkedeésekkel biztositja

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

b)  az automatikus adatfeldolgozo rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli
berendezés segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozasat;

c) annak ellendrizhetoségét és megallapithatosdgat, hogy a személyes adatokat
adatatviteli berendezés alkalmazasdval mely szerveknek tovéabbitottak vagy
tovéabbithatjak;

d) annak ellendrizhetdségét és megallapithatésdgat, hogy mely személyes adatokat,
mikor és ki vitte be az automatikus adatfeldolgozo rendszerekbe;

e) atelepitett rendszerek lizemzavar esetén torténd helyredllithatosagat;

f)  az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrol jelentés készitését.

Az igazgatésdgnak és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagat szolgaléd intézkedések
meghatarozasakor ¢€s alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori
fejlettségére, és a rendelkezésre all6 legjobb technologiat az érintettek maganszférajanak
védelme érdekében alkalmazni kell. TGbb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell
vélasztani, amely a személyes adatok magasabb szintii védelmét biztositja, kivéve, ha az
aranytalan nehézséget jelentene az adatkezelonek.

A kozfoglalkoztatottak kizardlag abban az esetben lathatnak el iigykezeléi, tigyviteli
feladatokat, amennyiben a munkavégzés céljabol rendelkezésiikre bocsatott adatok
kezelése egyértelmiien azonosithato, €s esetleges késobbi adatsértés esetén bizonyithato,
hogy ki és milyen mértékben ismerhette meg azokat, valamint a jelen Szabalyzatban, a
Hivatasos Katasztrofavédelmi Szervek Egységes Iratkezelési Szabalyzataban, valamint az
Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban foglaltak ismeretébdl az adatvédelmi tisztviseld €s
a Hivatal éltal szervezett adatvédelmi és ligyviteli oktatdson eredményes vizsgit tett,
tovabbd, amennyiben a kdzfoglalkoztatott nyilatkozatot tesz, amelyben feleldsséget vallal
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyok betartdséért. A kozfoglalkoztatottak feladataik
ellatasa soran kizardlag az lgyviteli tevékenységhez kapcsolédé adatfeldolgozasi
tevékenységben torténd részvétel tekintetében keriilhetnek kapcsolatba az igazgatdsag
allomanyaba tartoz6 személyre vonatkozé személyes vagy kiilénleges adattal, megjelenési
formajatol figgetlentil, humanigazgatasi eljarast érinté iratanyagot, illetve az illetményre,
juttatasokra vonatkozé iratokat, adatokat, nyilvantartasokat nem kezelhetnek. Ezen
adatokat még az ligyviteli tevékenységhez kapcsolddo adatfeldolgozasi tevékenységben
torténd részvétel tekintetében sem kezelhetik.
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Adatkezelések fajtai, adatkezelések megkezdése, adatvédelmi hatasvizsgalat, az érintetti
jogok

17.

18.

19.

20,

21.

22.

23.

24,

25;

26.

Az igazgatésag adatkezelése torvényi felhatalmazason, szerzddésen, kozérdekll vagy
kézhatalmi feladat végrehajtashoz kapcsoléddan, vagy az érintett hozzéjarulasan, dolgozoi
adatkezelések tekintetében a munkaltatd adatkezeldi érdekén alapulhat.

Amennyiben a személyesadat-kezelést nem torvény rendeli el, az adatfelvételt belsd
szabdlyozoval vagy egyéb irasos formaban kell elrendelni. Erre az igazgatd, helyi szintli
adatkezelés esetén a katasztrofavédelmi kirendeltség vezetdje jogosult.

Személyesadat-kezelési kotelezettséget el6ird belsé szabalyozo vagy irasbeli dontés
clokészitése sordn az érintett szakteriilet, ha a tervezett adatkezelés valamely - killondsen
1ij technolégidkat alkalmazo - tipusa magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira
és szabadsigira nézve, vagy ha az adatkezelés a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsdg Hatésag (a tovabbiakban: NAIH) hatasvizsgélati jegyzékében
szerepel, akkor elézetes hatasvizsgdlatot végez arra vonatkozoan, hogy a tervezett
adatkezelési miiveletek a személyes adatok és az érintettek védelmét hogyan érintik.

Nem kell adatvédelmi hatésvizsgalatot végezni, ha az adatkezelés az igazgatosagra
vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges vagy kozérdekli vagy az
igazgatosagra ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasédnak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges, ¢és az adatkezelést jogszabdly irja el§, amennyiben a jogalkotd
a jogszabély-elokészités soran adatvédelmi hatasvizsgalatot végzett.

Az adatvédelmi hatasvizsgilat sziikségességének megéllapitiséhoz az érintett szaktertilet
megvélaszolja a foigazgatéi utasitas 1. fliggelékében foglalt keérdéseket.

Ha a tervezett adatkezelés annak koriilményeire, igy kiilonGsen céljara, az érintettek
korére, az adatkezelési miiveletek soran alkalmazott technologiara tekintettel - az
adatkezeléssel varhatbéan érintett személyek jogaira és szabadsagaira nézve -
valosziniisithetben magas kockdzatot nem azonosit, vagy megallapitast nyer, hogy az
adatkezelés az adatvédelmi jogszabalyban meghatarozott kivételi korbe tartozik, ugy
ennek tényét az érintett szakteriilet frasban rogziti.

Amennyiben az érintett szakteriilet az adatkezeléssel varhatoan érintett személyek jogaira
és szabadsagaira nézve magas kockazatot azonosit vagy jogszabalyi rendelkezés alapjan
adatvédelmi hatasvizsgalattal kotelez8en vizsgalandé adatkezelési tevékenységek esete
41l fenn, adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat kezdeményezi az igazgatondl.

Az igazgaté az érintett szakteriilet javaslatdra elrendeli az adatvédelmi hatasvizsgalat
lefolytatdsat, vagy irasban rogziti mellozésének okait. Az adatvédelmi hatasvizsgalat
lefolytatasaig vagy az annak elmaradésaval kapcsolatos okok frasban torténé rogzitéséig
az adatkezelésrél sz616 dontés nem hozhat6é meg.

Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatisaban az adatkezelés altal érintett szakteriilet vesz
részt. Az adatvédelmi hatdsvizsgdlatot az adatvédelmi tisztviseld és az elektronikus
informacids rendszer biztonsagaért felelés személy segiti. Az adatvédelmi hatasvizsgalat
iratai dontés-el6készitd iratok, ezért azok nem nyilvanosak.

Az adatkezelési hatasvizsgalatot végzd szakteriilet az adatvédelmi hatasvizsgalatrol
sszefoglald jelentést készit a féigazgatoi utasitas 2. fiiggelékében foglaltak alapjan. Az
sszefoglalo jelentést az igazgato hagyja jova, melyet kovetoen az adatkezelést a 18. pont



27

28.

29.

30.

31.

32

33,

szerint kell elrendelni.

Az érintett kérelmére indult eljarasban a sziikséges adatainak kezeléséhez torténd

hozzajarulasat vélelmezni kell. Erre a tényre az érintett figyelmét az eljaras kezdetén fel
kell hivni.

A hozzéjarulast - késObbi igazolhatdsdga érdekében - kiilonleges adatnak nem mindésiild
személyes adatok esetén is irdsban kell rogziteni. Nem kell irasban régziteni a hozzajarulo
nyilatkozatot, ha az érintett mindennapi életben eléforduld helyzetben ad - akér rautald
magatartdssal is - az adatkezelésre vonatkozo félreérthetetlen hozzajarulast.

Az érintettet az adatkezeléshez torténd hozzajarulasanak beszerzése elbtt tajékoztatni kell

arrél, hogy

a) milyen adatait, milyen célbol, mennyi ideig kivanja kezelni az igazgatosag;

b) azigazgatosag hol végzi az adatkezelést, illetve adatfeldolgozd igénybevétele esetén
mely adatfeldolgozd €s hol végzi az adatfeldolgozast;

c) az adatok tovébbitasara milyen célbol és mely szervek részére keriilhet sor;

d) az érintett az adatkezeléssel kapcsolatban milyen jogokkal rendelkezik (el6zetes
tajékozodashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, az adatkezelés korlatozasahoz,
torléshez valo jog), és azokat milyen modon érvényesitheti;

e) azadatvédelmi tisztviseld nevérdl és elérhetdségérol;

f) milyen jogorvoslati lehetdséggel rendelkezik (NAIH-hoz fordulds, birdsagi
jogérvényesités 1tja).

Az érintettek tdjékoztatasa az adatkezelést végz0 szervezeti elem kotelezettsége.

Az egyedi ligyekben alkalmazandd hozzéjaruld nyilatkozatot, valamint az ahhoz tartozé
adatvédelmi tajékoztatét az adatvédelmi tisztvisel6, a rendszeresen el6forduld,
adatkezelési hozzajaruldst igényld tigyekben alkalmazand6 hozzéjaruld nyilatkozatot a
BM Orszagos Katasztrofavédelmi Féigazgatosag (a tovabbiakban: BM OKF) adatvédelmi
tisztviseldje késziti el az érintett szakteriilet kozremiikédésével.

Az igazgatosag - az adatkezelés eltér célja alapjan - ligyviteli, igyfélkapcsolati, dolgozoi,
illetve nyilvantartasi célu (adatallomany kialakitasara irdnyuld) adatkezelést végez.

Egy adatalloméanyhoz t&bb adatkezelési cél is kapcsolodhat, azonban minden egyes célhoz
rendelkezésre kell allnia a sziikséges jogalapnak.

Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

34.

33,

20,

Aki a tevékenységének ellatdsa sordn az igazgatosag altal végzett adatkezeléssel
kapcsolatban adatvédelmi incidens bekovetkezését észleli, koteles azt - a mindenkor
hatdlyos erre vonatkozdé eljarasrendnek megfeleléen - haladéktalanul jelezni az
adatvédelmi tisztviselonek.

Aki a munkaltatd altal végzett adatkezelés kapcsan sajat személyes adatai tekintetében
adatvédelmi incidens bekovetkezését észleli, jogosult azt koézvetleniil jelezni az
adatvédelmi tisztviseldnek.

Az adatvédelmi tisztviseld a 34-35. pont alapjan neki bejelentett és a sajat hataskérben
észlelt adatvédelmi incidensekrél nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az érintett
személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az
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adatvédelmi incidens id6pontjat, kériilményeit, hatasait és az elhdritasara megtett
intézkedéseket, valamint az adatkezelést eldiré jogszabalyban meghatarozott egyeb
adatokat.

37. A bekdvetkezett adatvédelmi incidensek tekintetében a kdvetkezmények elharitasi €s a
hasonld esetek bekdvetkezésének megeldzési modjara az adatvédelmi tisztviseld tesz

javaslatot.

Személyes adatot tartalmazoé nyilvantartasok kialakitisira vonatkozo rendelkezések

38. Nyilvantartasi céli személyesadat-kezelés végzése céljabol nyilvantartas térveény vagy
torvényi felhatalmazas alapjan hozhat6 létre.

39. Amennyiben a nyilvantartas kialakitdsat nem torvény rendeli el, létrehozatalat belso
szabalyozéval vagy egyéb irdsos formaban kell elrendelni. Erre az igazgato, helyi szinti
adatkezelés esetén a katasztréfavédelmi kirendeltség vezettje jogosult. Az igy létrehozott
nyilvantartasba személyes adat kizarolag az érintett dokumentalt hozzajarulasaval viheté

be.

40. A nyilvéantartasban kezelt adatok korét és kezelési id6tartamét az adatkezelésre feljogosito
vagy az azt kotelezévé tevd jogszabédly vagy az érintett hozzdjaruldsaban foglaltak
hatarozzak meg.

41. A torvény alapjan létrehozandd nyilvantartas felvételérdl, a nyilvantartas vezetesere
kijeldlt szervezeti elem az igazgatosag adatvédelmi tisztviseldjét haladéktalanul értesiteni

koteles.

42. Nyilvéntartasi kotelezettséget el6iro belsd szabalyozd vagy irasbeli dontés elokeészitese
soran be kell szerezni az adatvédelmi tisztvisel6 véleményét.

43, Az adatvédelmi tisztviseld6 véleményének beszerzése irdnti megkeresésben a tervezett

nyilvantartas vonatkozasaban meg kell hatarozni:

a) az adatkezelésért felelGs szervezeti elemet;

b)  az adatkezelés tényleges fizikai helyét;

c)  azadatkezelés jogalapjat:

d) az adatkezelés pontos céljat;

e) az adatfelvétel modjat;

f) az érintettek korét;

g) az adatdllomanyt kezel$ informatikai rendszer megnevezését, feladatait;

h) amennyiben van kapcsolat més szervek adatallomanyaival, ezen adatalloméanyok
megjel6lését;

i) amennyiben az adatdllomanybo6l lehetséges adattovabbitds, annak jogalapjat,
feltételeit, cimzettjét;

j)  az adatok informatikai biztonsdgi és adatvédelmi-adatbiztonsagi mindsitését,
megdrzési, megsemmisitési szabalyait;

k) az adatallomany naprakészségét biztosité modszert.

44. A nyilvantartasok kizérolag a létrehozatalukat szolgald cél érdekében, a cél eléréséhez
sziikséges mértékben és ideig tartalmazhatnak adatokat, a nyilvéntartasban talalhato
adatok a nyilvantartasétol eltéré célra torvényi felhatalmazas vagy érintetti hozz4jarulas
hianyaban nem hasznalhatok fel.
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45. A nyilvantartas kezeldje koteles gondoskodni az adatok pontossagardl, naprakészségérol,
az adatkezelés céljat mar nem szolgald adatok térlésérol.

Az adatkezeldi tevékenységek nyilvantartisa

46. Az igazgatOsidg adatvédelmi tisztviselGje legkés6bb az adatkezelés megkezdése el6tti
tizennegyedik napig koteles a kezelésében lévd személyes adatokkal kapcsolatos
adatkezeléseir6l vezetett nyilvantartisban legalabb az alabbi adatkezelési adatokat

rogziteni:

a) az adatkezelés céljat;

b) az adatkezelés jogalapjat;

c) az énntettek korét;

d) az ‘érintettekre vonatkozo6 adatok leirasat;
e) az adatok forrasat;

f) az adatok kezelésének id6tartamaét;

g) amennyiben az adattovabbitas elvi lehetdsége fennall, a tovabbithatd adatok fajtajat,
cimzettjét és a tovabbitds jogalapjat, ideértve a harmadik orszdgokba irdnyuld
adattovabbitasokat is;

h) a tényleges adatkezelés helyét (a szervezeti elem és az adatok fizikai helyének
megjeldlésével);

i)  ha adatfeldolgozé igénybevételére keriil sor, az adatfeldolgozd nevét és cimét vagy
szé€khelyét, az adatfeldolgozas helyét és az adatfeldolgozénak az adatkezeléssel
Osszefliggd tevékenységét, az alkalmazott adatfeldolgozasi technoldgia jellegét.

47. Az adatkezelésekben bekoOvetkezett véltozast vagy az adatkezelés megsziintetését a
bejelentésre kotelezett nyole napon beliil bejelenti az adatvédelmi tisztviselének.

Az adatfeldolgozas szabalyai

48. Az igazgatOsag az adatkezelési tevékenysége soran adatfeldolgozot vehet igénybe.

49. Az adatfeldolgozasra vonatkozo szerz0dést irasba kell foglalni, amelynek kételezd tartalmi
elemeit a foigazgatdi utasitds mellékletének 63. pontja tartalmazza.

Kozos adatkezelés szabalyai

50. Amennyiben ugyanazon személyes adatokat ugyanazon adatkezelési jogalap és cél alapjan
tobb hivatasos katasztrofavédelmi szerv kezel, az adatkezelés szabalyait megéllapodésban
kell rogziteni. A megéallapodas tartalmi elemeire iranyadd szabalyokat a f6igazgat6i
utasitas mellékletének 64. pontja tartalmazza.

Adattovabbitds az igazgatésag adatkezeléseibol

51. Azigazgatésag adatkezeléseibll személyes adatot tovabbitani az érintett hozzajarulasanak
hidnyaban csak torvényben meghatdrozott szerv vagy személy részére, térvényben
meghatarozott adatkérben lehet, a célhoz kotdttség elvének maradéktalan
érvényesitésével.

52. Adatvédelmi szempontbdl akkor tekinthetd az adattovabbitas jogszeriinek, ha a személyes
adat birtokaban 1évé szerv vagy személy jogosult annak tovéabbitasara, az adattovabbitas
cimzettje (adatkérd) pedig torvényi felhatalmazassal vagy az érintett hozzéjarulasaval
rendelkezik az adat kezeléséhez, és az adatkérés célja mindezzel dsszhangban van.



53.

54.

5.

56.
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Az adattovébbitas 51-52. pontban meghatérozott feltételeinek meglétét az adatot tovabbito
szervezeti elem minden egyes személyes adattal dsszefliggésben ellendrizni koteles.

Harmadik személy vagy szerv altal benyujtott adattovabbitési kérelem elbirdldsa - a

torvényben kotelezéen elirt adattovabbités esetét kivéve - az igazgatd, vagy az altala

kijelolt vezetének a hataskorébe tartozik. Az adatigénylés abban az esetben teljesithetd, ha

tartalmazza:

a) az adatigénylés céljat, jogalapjat (az alapul szolgald tdrvenyi rendelkezés pontos
megjeldlését);

b) akért adatok korének pontos meghatérozasat;

¢) az érintett személy azonositasdhoz sziikséges adatokat, t6bb személyre vonatkozd
adatigénylés esetén az érintettek azonositasahoz sziikséges csoportképzd ismérveket.

Az igazgatosag - torvény eltérd rendelkezése hianyaban - csak olyan személyes adatokat
tovabbithat, amelyek esetében adatkezeldnek minésiil. Azokban az esetekben, amikor az
adatigénylés olyan személyes adatra vonatkozik, amely eset¢ben a térvényben
meghatarozott adatkezelé mas szerv, az adatkérést - torvény eltéré rendelkezése hidnyaban
- el kell utasitani és az adatkérét tajékoztatni kell arrél, hogy a kért adatokat mely szervtdl

igényelheti.

Az adattovabbitas tdrténhet kérelemre vagy tdrvény ilyen tartalmui rendelkezése alapjan
automatikusan, illetve a hozzaférés biztosithato kérelem alapjan torténd egyedi
adatszolgaltatassal, vagy szamitogépes (online) lekérdezés lehetévé tételével.

A személyes adatnak nem minésiild adatok tovabbitdsa sordn is kiemelt figyelmet kell
forditani arra, hogy az adat tovabbitasdnak jogszabalyban meghatdrozott korlatja fennall-
e. Szitkség esetén ki kell kérni az adatvédelmi tisztvisel$ véleményét.

Adattovabbitas hirkozlé eszkoz alkalmazasaval

58

39,

60.

61.

Az igazgatosag altal kezelt személyes adatot hirk6zl6 eszkdz6n csak a jogosult nyomozo
hatésagok, nemzetbiztonsagi szervek, birdsagok, valamint az igazgatosaggal kozos
szervezetbe tartozd személyek szamara, szervezetszerilen miikodd ligyfélszolgalat,
ligyeleti szolgélat, illetve a Szervezeti és Mitkodési Szabalyzataban erre kijeldlt szervezeti
elem tovabbithat. Ettdl eltérni csak halaszthatatlan esetben, az élet, a testi épség, az
egészség vagy a vagyonbiztonsig megdvasa érdekében lehet.

A hivé jogosultsagarél jelszé alkalmazdséval, visszahivassal vagy egyéb arra alkalmas
médon meg kell gyézédni. Ha a hivo jogosultsaga nem allapithaté meg, a tajékoztatas
hirk6z16 eszk6zon nem teljesithetd.

Abban az esetben, ha egy nyilvantartasbol hordozhaté szamitéstechnikai eszkozzel
torténik a lekérdezés, és ezek naplozasara az igénybe vett nyilvantartds nem alkalmas,
akkor az adatlekérés idépontjat, az adatkérd személyét (név, rendfokozat és beosztds
megjelolésével), a kért adat fajtdjat manualis moédon kell rogziteni, és a hordozhato
szamitastechnikai eszkdz leadasakor azt az eszkozt kezeld szervnek kell leadni.

Hirkdzlé eszkozon torténd adatszolgaltatas esetén a legsziikségesebb adatok kozlésére kell
szoritkozni.
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Az adatigénylés soran iranyad¢ szabalyok

62.

63.

64.

65.

66.

Az igazgatdsag adatdllomanyaibol kizardlag a katasztrofavédelmi feladat- és hataskorok
gyakorlasa érdekében, tovabba toérvényben meghatirozott esetben - a célhoz kotdttség
elvének szigori érvényre juttatdsa mellett - igényelhetd és hasznalhato fel kozérdekbdl
nyilvdnosnak nem minésiilé személyes adat. A mds adatkezel6k altal kezelt olyan
adatallomanyokbol, amelyekbdl torténd adatigénylésre a hivatasos katasztrofavédelmi
szerveket az érintett adatkezelésre irdnyado torvény felhatalmazza, csak az adott
torvényben meghatdrozott katasztrofavédelmi feladat ellatdsa érdekében végezhetd
adatlekérdezés, azok harmadik személynek vagy szervnek nem tovabbithatdk.

Az ligy eldaddja az ligyirat tovabbitasat, illetve irattirba helyezését megel6z6en koteles
megsemmisiteni az egyes eljarasok sordn a kiilonbozd irattarakbol lekért, de az igy
szempontjabol érdektelenné valt, vagy fel nem hasznalt személyes adatot. A
megsemmisités tényét és idépontjat az iratboriton, az el6adoi iven vagy az iigyiratban
elhelyezett kiilon iraton rogziteni és alairassal igazolni kell.

Az adatlekérdezés, illetve a megsemmisitéssel érintett adatok késébbi azonosithatdsaga
érdekében a lekérdezés idGpontjat, az érintett személy nevét és az igénybe vett
nyilvantartas megjeldlését kell rogziteni, maguk a lekérdezett személyes adatok nem
szerepeltethetOk.

Az adatkérés naplozasara iranyado szabalyokat megfelelen alkalmazni kell az allomany
részere az Ugyeleti szolgélat 4ltal teljesitett adatszolgaltatds esetén is. Ebben az esetben - a
rendelkezésre  all6  technikai lehetGségek  figyelembevételével — szamitdgépen,
hangrogzitéssel vagy manudlis modon - régziteni kell az adatkérés iddpontjat, az adatkérd
személy nevét, rendfokozatit és beosztasat, a kért adatok fajtajat és az adatszolgaltatast
teljesitd személyét. A manudlis naplozast az adatkérés kezdeményezdje a szolgilat
befejezését kovetden alairdsaval hitelesiti, amennyiben erre nincs lehetdség, akkor a sajat
maga altal vezetett nyilvantartasban dokumentalja az 4ltala kezdeményezett lekérdezést.

A folyamatos lgyeleti szolgalatot ellatok esetében a nyilvantartasokba térténd belépés és
azokbol adatszolgaltatas csak az tgyeleti szolgélatot ellatd személy sajat hozzaférési
kodjanak felhasznalasaval torténhet. A szolgdlat atadasaval egy idében ezért kotelesek
kilépni a szamitogépes rendszerekbdl, a szolgalatba 1épdk sajat jogosultsaguk és azonositd
kodjuk alapjan belépni a rendszerekbe.

Az érintetti jogok gyakorlisa

67.

68.

69.

70.

Az érintetti jogok gyakorlasdnak lehetSségére, modjara és az adott eljarasban a
kapcsolattartd személyére, elérhetéségeire az érintettek figyelmét az adatkezelésre
vonatkozd tajékoztatas nyvjtasa sordn a tajékoztatd részeként fel kell hivni.

Az érintetti jogok gyakorlasa tekintetében az érintettekkel az adatvédelmi tisztvisel® tartja
a kapcsolatot, kivéve, ha az adott jog és az adott adatkezelés tekintetében az adatkezelést
végzd szervezeti elemmel torténd kézvetlen kapcsolattartas indokolt.

A beérkezett kérelmeket az adatvédelmi tisztviseld tovabbitja az adatkezelést végzd
szervezeti elem részére.

Az érintettet megilletd jogok gyakorlasira csak az érintett kérelmezé megfeleld
azonositdsa esetén van lehetdség. Az érintett kérelmezd személyének azonositdsahoz a
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J1Z.

73.
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természetes személyazonosito adatok (4T) ellenorzése sziikséges.

Nem biztosithaté ezen jogok gyakorlasa kiilonosen az elektronikus aldirdssal nem
hitelesitett vagy a kérelmezé személyének azonositasat nem biztosito elektronikus levél
tjan érkezett kérelmek esetén. A biztonsagos elektronikus kézbesitési szolgéltatas tjan
kiildott kérelmet tigy kell tekinteni, hogy az a jogosulttol szarmazik.

A beérkezett kérelmeket az igazgatosag legfeljebb 25 napon beliil, a megadott elérhetdségre
kildott levélben teljesiti.

Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését vagy torlését kéri, az adatot a
kijavitasig vagy a torlésig jelzéssel kell ellatni. Az adaton a taroldson tul egy€b adatkezelési
miiveletet kizardlag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabdl vagy tdrvényben
meghatarozottak szerint lehet végezni.

74. Az adat helyesbitésérdl, torlésérdl és korlatozasarol az érintettet és mindazokat tdjékoztatni

75.

76.

77

kell, akiknek az adatot tovébbitottak, kivéve, ha a tajékoztatis elmaradasa az adatkezelés
céljara tekintettel az érintett jogos érdekeit nem sérti. Ezen tajékoztatast a szervezeti elemek
kozvetleniil végzik, az adatvédelmi tisztviselot a levél masolatanak megkiildésével
tajékoztatjak.

Az igazgatésag az adattorlés iranti kérelem teljesitését abban az esetben tagadja meg, ha
azokat jogszabaly alapjan kotelezo kezelnie. Egyéb esetben a kérelmet a 72. pont szerint
teljesiti.

Az érintett hozzaférési joganak gyakorlasa soran az igazgatdsag az érintett jogainak ismételt
és megalapozatlan érvényesitésével dsszefliggésben kozvetlenill felmeriilt koltségeinek
megtéritését a hivatdsos katasztrofavédelmi szervekhez érkezett kozérdekli adat-
megismerési igények teljesitésével kapcsolatos koltségtérités dsszegének meghatarozasa
soran alkalmazandé dnkoltségszamitasi szabalyok szerint kdvetelheti az érintettdl.

A koltségtérités megéllapitasinal a kozérdekl adatok megismerésére iranyulo igények
teljesitésére vonatkozo koltségtéritési szabalyokat kell alkalmazni.

Eljaras a NAIH fellépése esetén

78.

9.

Amennyiben az igazgatosagnal a NAIH
a)  vizsgalatot;
b) adatvédelmi hatoségi eljarast, vagy
c) titokfeliigyeleti hatosagi eljarast indit
az adatvédelmi tisztvisels a BM OKF adatvédelmi tisztviselGjét - a szolgélati ut
betartasaval - haladéktalanul értesiti.

A NAIH vizsgélataval, valamint az adatvédelmi és a titokfeliigyeleti hat6sagi eljarassal
érintett adatkezeld szerv vezetdje koteles a NAIH részére
a)  minden sziikséges tajékoztatast szoban és irasban megadni;

b) az Bsszes olyan iratba vald betekintést és a masolatok készitését lehetdvé tenni,
amely személyes adatokkal, kozérdekii adatokkal, vagy kozérdekbol nyilvanos
adatokkal Gsszefiigghet;

¢)  biztositani azokba a helyiségekbe valo belépést, ahol adatkezelés folyik;

d)  amindsitett adatok megismerését elésegiteni.
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Az igazgatdsdg a 80. pontban meghatirozott kotelezettségeinek az Infotv. 54. § (2)
bekezdésében meghatarozott hataridoig kételes eleget tenni.

Az adatkezeld, illetve a tajékoztatasra felkért személy a tajékoztatast az Infotv. 54. § (3)
bekezdése alapjan tagadhatja meg.

Az igazgatOsag igazgatoja a NAIH vizsgélata alapjan a személyes adatok kezelésével,
illetve kozérdekll adatok vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez fliz6d6
jogok gyakorlasaval kapcsolatos jogsérelem vagy annak kozvetlen veszélye fennallasat
megalapozottnak tartd megallapitasaval vald egyetértése vagy egyet nem értése esetén az
Infotv. 56. § (2) bekezdésben foglaltak szerint jar el.

Ha az igazgatosdg a NAIH adatvédelmi és titokfeliigyeleti hatosagi eljarasban hozott
hatdrozatat nem fogadja el, adatvédelmi hatdsagi eljaras esetén az adatvédelmi tisztviseld,
titokfeliigyeleti hatosagi eljards esetén a biztonsagi vezetd véleményének kikérését
kovetéen a birdsagi feliilvizsgdlat kezdeményezésére nyitva allé hataridén belil a
birésdghoz fordulhat.

A keresetinditasi hatarido lejartaig, illetve kozigazgatasi per inditasa esetén a birdsag
jogerOs hatarozatdig a vitatott adatkezeléssel érintett adatok nem torélhetdk, illetve nem
semmisithetdk meg, az adatok kezelését a NAIH hatdrozatanak kézhezvételekor, illetve a
NAIH eljarasanak megkezdésekor fel kell fuggeszteni, és az adatokat zarolni kell.

III. AZ EGYES ADATKEZELESEKRE VONATKOZO RENDELKEZESEK

Az igazgatosag, mint hivatasos katasztrofavédelmi szerv egyes adatkezeléseire vonatkozo
Osszefoglald szabalyokat a féigazgatoi utasitas 104-134. pontjai tartalmazzak.

IV. ADATBIZTONSAGI ELOIRASOK

Adatbiztonsagi fokozatok

86.

87.

88.

39.

Az adatbiztonsagi intézkedések meghatarozasa érdekében az igazgatdsag kezelésében 1évd
minden egyes személyes adatot tartalmazd adatdlloméanyt az adatdllomanyt kezeld
szervezeti elem vezetdjének a védelmi igény szempontjabol értékelni kell, majd a 87.
pontban meghatarozott biztonsagi fokozatba kell sorolni. A besorolasban az adatvédelmi
tisztviseld sziikség esetén segitséget nyujt,

A hivatésos katasztréfavédelmi szervek adatkezelésének biztonsagi fokozatai:

a) alap adatbiztonsagi fokozat: alapesetben azon adatkezelések tartoznak ebbe a
fokozatba, amelyekben feldolgozott adatok kézérdekbol nyilvanos adatok;

b) fokozott adatbiztonsagi fokozat: alapesetben azon adatkezelések tartoznak ebbe a
fokozatba, amelyekben személyes adatok talalhatoak;

c)  kiemelt adatbiztonsagi fokozat: alapesetben ebbe a fokozatba tartoznak a kiilénleges
adatot tartalmazé adatkezelések.

Amennyiben egy adatdllomanyban t6bbféle besorolasu adat taldlhatd, a teljes
adatallomanyt a magasabb adatbiztonségi kategdridba kell sorolni.

Az egyes adatkezelések biztonsagi fokozatdnak megallapitasahoz az adatok mindsitésének
figyelembevételén kiviil figyelembe kell venni, hogy:
a) az adatok illetéktelen személy altal térténd megismerése, megvaltoztatisa vagy



90.

91.

92.
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torlése milyen mértékben veszélyezteti az igazgatosdg vagy mas szerv feladatainak
végrehajtasat;

b)  az érintett személyiségi jogainak érvényestiléseét;

¢) a megsériilt vagy megsemmisiilt adatok helyreallitisa mekkora raforditassal
végezhetd el;

A 89. pontban meghatrozott tényezok figyelembevételével a 87. pontban
meghatérozottnal magasabb adatbiztonsagi fokozat is meghatarozhato.

Az alap adatbiztonsagi fokozatba sorolt adatilloményok tekintetében figyelemmel kell
lenni arra, hogy az abban talalhat6 adatok naprakészek és pontosak legyenek.

A fokozott adatbiztonsagi fokozatba sorolt adatdllomanyok tekintetében biztositani kell a
89. pontban foglaltakat, tovabba hogy azokhoz kizartlag az adatallomannyal kapcsolatos
feladatot ellatd és helyettesitésére kitelezett allomanytag vagy alloménytagok, tovabba a
munkéjuk ellen6rzésére jogosult vezetok férjenek hozza.

A kiemelt adatbiztonsagi fokozatba tartozo nyilvantartasok tekintetében biztositani kell a
89. pontban foglaltakat, hogy azokhoz kizarolag az adatallomannyal kapcsolatos feladatot
ellato és helyettesitésére kotelezett dllomanytag vagy dllomanytagok, tovabba a munkajuk
ellendrzésére jogosult vezetdk férjenek hozza, a hozzaféréshez az arra jogosultakat
jelszoval kell ellatni.

Adatbiztonsagi intézkedések

94.

93.

96.

97,

98.

Az adatbiztonsagi intézkedéseket - a vonatkoz6 jogszabélyok és jelen Szabalyzat keretei
kdzott - az igazgatdsagnal és a helyi szervinél is a biztonségos adatkezeléshez sziikséges
legmagasabb biztonsagi fokozatokhoz és a helyi adottsagokhoz igazodva kell
meghatarozni és végrehajtani.

Az infrastrukturéhoz, az igazgatdsag és helyi szervei objektumaihoz kapcsolddo és a
hardvereszkdzok védelmét szolgaldé adatbiztonsdgi kdvetelményekrdl, valamint az
informatikai rendszerekben tarolt adatok védelmérdl az Informatikai Biztonsagi
Szabalyzat és kiilon bels6 szabalyozok rendelkeznek.

A személyes adatok kezelésére vonatkozo szigorubb eldirdsokat a személyes adatok
kezelése figyelembe vételével tortént magasabb informacidbiztonsagi kockazati osztalyba

sorolas kezeli.

sresr

A személyes adatokat tartalmazé adatélloméanyok dokumentdcidit nyilvantartasba kell
venni, és gondoskodni kell azok aktualizalasarol. Meg kell hatérozni a dokumentaciokhoz
torténd hozzaférésre jogosultak korét, egyébként a hozzaférés csak az adatkezeld szerv
vezetdjének engedélyével torténhet. Szabalyozni kell a dokumentdciok tarolasanak,
mésolasanak, esetleges kélcsonzésének rendjét.

A fokozott és kiemelt adatbiztonsagi fokozatba sorolt adatkezelések dokumentécidit
pancélszekrényben vagy biztonsagi zérral és falakattal ellatott lemezszekrényben vagy
biztonsdgi zéarral, vasraccsal és falakattal, illetve elektronikus védelemmel ellatott

helyiségben kell érizni.
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A viziigyi hataskort és szakhatosagi feladatokat ellatd szervezeti egység elhelyezéséiil
szolgal6 objektumra vonatkozo szabalyok

99. Az objektumba az ott dolgozé allomany tagjainak be- és kilépését, az ligyfelek érkezését
€s tavozasat minden esetben nyomon kell tudni kovetni és dokumentalni kell. A be- és
kilépésre szolgdld eszktz megbrzéséért és rendeltetésszerli haszndlatdért az dllomany

rrrrr

100. A dokumentumok zéarhatd irodakban kell akként elhelyezni, hogy azok szintén zarhato
szekrényekbe keriiljenek.

101. Ugyfél a viziigyi hatosag teriiletén nem lehet egyediil az irodakban.

102. Személyes adat az iratok tarolasa soran arra illetéktelen személy részére nem valhat
megismerhetdvé.

103. TIratbetekintési jog gyakorlasa soran fokozottan kell arra iigyelni, hogy a betekintésre
jogosult altal meg nem ismerhetd adatok kitakarasra, anonimizalasra keriiljenek. A
betekintd személy nevét, a betekintés tényét, idejét és a megtekintett dokumentum
elnevezését, targyat killon iven, irdsban kell rogziteni, mely az adott Ugyirat
clvalaszthatatlan részét képezi.

V. AZINFORMACIOSZABADSAGRA VONATKOZO SZABALYOK

Az informacidszabadsag tartalma

104. Az igazgatosdgnak lehetdvé kell tennie, hogy az Infotv.-ben meghatarozott kivételekkel a
kezelésében 1évo kozérdekll adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot (a tovébbiakban
egyiitt: kozérdeki adat) erre iranyulo igény alapjan barki megismerhesse.

105. A kozérdekli adatokhoz torténd hozzaférés biztosithatd kozzététellel, kiilondsen a
honlapon és az Egységes Kozadatkeresd Rendszerben, vagy erre iranyuld egyedi igény
megvalaszolasaval.

106. Az igazgatd dontése alapjan a kdzérdekli adatok irdsban megjelslt korét az eldirt modon
kiilén erre iranyul6 kérelem hidnyéban is nyilvanossagra kell hozni. Az igazgaté dontése
alapjan nyilvanossagra hozand¢ adatok korére barmely szervezeti elem javaslatot tehet,
kiillonosen akkor, ha ugyanazon témdban t&bb helyr6l érkezik adatigény vagy
sajtomegkereses.

Szerzodésekkel, tAmogatisokkal, projektekkel kapcsolatos adatnyilvanossag és az iizleti
titok

107. A hivatasos katasztrofavédelmi szervvel szerzddéses kapcsolatban dllo szervekkel,
személyekkel kotott szerzodésekben az alabbiakat kell feltiintetni: ,,A szerz6dd felek
tudomasul veszik, hogy az Infotv. 27. § (3)—(3a) bekezdése alapjan a szerzddés tartalma
kozérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil, és az nem mindsiil tizleti
titoknak. Az esetleges nyilvanossdgra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz - igy kiilondsen a védett ismerethez - val6é hozzaférést, amelyek megismerése
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az lizleti tevékenység végzése szempontjabol aranytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez
nem akadalyozza meg a kozérdekb6l nyilvanos adat megismerésének lehetdségét. A felek
az arra iranyuld kérelem esetén kotelesek a szerzodés kozérdekd, illetve kozérdekbdl
nyilvénos adatnak mindsiil8 tartalméra vonatkozdan tdjékoztatast adni.”

A hivatasos katasztréfavédelmi szerv altal kiadasi eldiranyzat terhére kotott visszterhes
szerzbdésekben az alabbiakat kell feltiintetni: ,,A szerz6d6 felek tudomasul veszik, hogy a
kotelezettséget véllalo az 4tlathatosag ellenGrzése céljdbol, a szerzddésbol eredd
kovetelések eléviiléséig az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény 41. § (6)
bekezdése és az 55. §-a alapjan jogosult a jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet atlathatosagaval Gsszefiiggd, az 55. §-ban meghatérozott adatok
kezelésére, amelybél a b) pont ba)-be) alpontjaban és a c) pont ca) és a cd) alpontjaban
foglalt adatok személyes adatnak mindsiilnek, amelyek tekintetében az adatkezelés
kotelezd.”

Az 4llami vagyonnal valé gazdalkodasra és az azzal valo rendelkezésre vonatkozo6
szerzbdések esetén a szerzddésben az aldbbiakat kell feltlintetni: ,,A szerz6dd felek
tudomasul veszik, hogy az éllami vagyonr6l szolé 2007. évi CVIL térvény 5. § (1)
bekezdése alapjan a szerzodés kozérdekii adatnak nem mindsiild tartalma kozérdekbol
nyilvanos adat, ha kiilén térvény méasként nem rendelkezik.”

A kozérdekii adatok megismerésére irdnyulo igény intézésének eljardsi szabilyai és a
koltségtérités

110.

111,

112,

113,

114.

113

Kzérdekii adat megismerése irant barki szoban, {rasban vagy elektronikus ton terjeszthet
el6 igényt.

A kozérdekil adat megismerésére irdnyuld igényt - a szolgalati Gt betartdsaval - soron kiviil
be kell mutatni az igazgatonak, aki az adatvédelmi tisztvisel$ utjan koteles gondoskodni a
megkeresés hataridében térténd megvalaszolasarol.

Az adatvédelmi tisztviseld intézi az igazgatdsag €s a helyi szerv altal kezelt adatokra
iranyuld kozérdekii adat-megismerési igényeket. Amennyiben a kért adatok besorolasa
nem egyértelmii vagy az tigy bonyolultsaga azt indokolja, az adatvédelmi tisztviseld a BM
OKF adatvédelmi tisztviseldjének allasfoglalasat kéri.

Az adatvédelmi tisztviseld a kérelem beérkezésérdl - az adatigényld személyes adatainak
felismerhetetlenné tételével - a BM OKF adatvédelmi tisztviseldjét haladéktalanul értesiti.

Az adatvédelmi tisztviseld a kérelem kézhezvételekor haladéktalanul megvizsgélja, hogy
a kérelem teljesitéséhez szitkséges alabbi alapvetd informéaciok rendelkezésre allnak-e:

a)  azigényl6 neve vagy megnevezese;

b)  az értesitések és a vélasz megkiildéséhez szitkséges elérhetdség;

¢) azigényelt adatok pontos meghatérozasa.

Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez sziikséges adatokat -
ideértve azt az esetet is, ha az adatigényld a megismerni kivéant adatot nem tudja pontosan
megjeldlni - az adatvédelmi tisztvisel§ haladéktalanul, de legkésdbb az igény kézhezvételét
kvetd 5 napon beliil felhivja az adatigényl6t az igény pontositasara, egyben figyelmezteti
az adatigényl6t arra, hogy amennyiben a pontositast elmulaszija, igényének teljesitése
részben vagy egészben meghiusul.
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Az igényelt adatot tartalmazd nyilvanos forrds megjelolése kizardlag abban az esetben
helyettesiti az igény teljes egészében tOrténé megvalaszolasat, amennyiben a
nyilvanossagra hozott adatok megegyeznek a kiadni kért adatokkal.

Amennyiben az igényelt adat kezeldje nem az igazgatésag, ugy azt haladéktalanul, de
legkésobb az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil kételes tovabbitani a kdzérdekii
adatot kezeld szervnek. Az igény attételérdl egyidejiileg tajékoztatni kell az adatigénylét
is.

Amennyiben az adatkezeld szerv nem azonosithatd, tovabba amennyiben a tényleges
adatkezeld szerv illetékessége kétséget kizardan egyértelmiien megallapithatd volt az
adatigényl$ szadmara, az igazgatdsag tdjékoztatja az adatigénylét az attétel akadalyardl
vagy felhivja az adatigényl6t adatigényének az illetékes szervhez torténd megkiildésére.

Amennyiben az igény 15 nap alatt nem teljesithetd, kiiléndsen, amennyiben az adatok az
igényelt csoportositdsban nem allnak rendelkezésre és azok kigytijtése a hataridén beliil
objektiv okbol nem lehetséges, vagy az igény nagyszamu, nagy terjedelmii adatra
vonatkozik, valamint, ha az adatigénylés teljesitése az igazgatosag alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, az
tigyintézeési hataridé tovabbi 15 nappal meghosszabbithaté. Ebben az esetben az
adatigényl6t az adatvédelmi tisztviselé az igény kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil
tajékoztatja a hataridé meghosszabbitasanak okarol és a valasz varhaté idépontjardl.

Ha az adatigényl6 az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél
masolatot kivan kérni, valamint ha az adatigény teljesitése az igazgatdsag
alaptevékenységének ellatdsahoz szilkséges munkaeréforras ardnytalan mértéki
igénybevételével jar, koltség allapithaté meg.

A koltségtérités megallapitasanal az Infotv. 29. § (5) bekezdésében felsorolt koltségelemek
vehetok figyelembe, a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megdllapithatd
koltségtérités mértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglaltak szerint.

Nem allapithaté meg koltség az igazgatdsag azon dllomanytagjai tekintetében, akiknek az
adatigények érdemi és adminisztrativ Ugyintézése munkakori kotelezettsége, igy
kiilongsen az adatvédelmi tisztviseld, az adatok kiadhatésagara vonatkozé dontéshozatal
tekintetében az igazgatd, az adatigénnyel kapcsolatos érkeztetési, iktatasi, kézbesitési
feladatokat elvégzd személy vonatkozasiban, tovabba az igazgatdsag allomanyaba nem
tartozo személyek tekintetében.

A dologi és személyi koltségek szamitasi modjat a hivatasos katasztrofavédelmi
szervekhez érkezett kozérdeki adat-megismerési igények teljesitésével kapcsolatos
koltségtérités Osszegének meghatarozasa soran alkalmazandé Onkoltségszamitési
szabalyokrol sz616 igazgatdi intézkedés tartalmazza.

Az adatigény teljesitésénél elszamolhaté koltségek megallapitasara minden esetben sor
keriil az adatokat kezeld szervezeti elemnél a fGigazgatdi utasitas 4. fiiggelékében
feltiintetett dokumentum kit6ltésével, szamlazasra azonban csak akkor keriil sor, ha ez
indokolt, €s a teljesitéshez sziikséges munkaerd-raforditas idotartama meghaladja a 4
munkaorat, vagy a dologi kdltségek vonatkozasaban a masolt oldalak szama meghaladja a
10 oldalt. A személyi és dologi koltségekrol a Koltségvetési Osztaly allit ki szamviteli
bizonylatot.
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Az adatvédelmi tisztviseld az adatigény megvdlaszolasdban érintett szervezeti elemnek
megkiildi a 124. pontban meghatérozott dokumentumot az adatigénnyel egyiitt.

Az érintett szervezeti elem vezetdje a kozérdek(i adatigényben foglaltak alapjan el6zetesen
felméri a kezelésében 1évé adatok kiadasara forditott munkaorat, amelyet kerekitve, az
egyes munkafolyamatot végzd dllomanytag nevének, beosztasanak feltiintetésével a 124.
pontban meghatarozott dokumentumban rogzit.

Ha a személyi koltségek a 4 munkadrat vagy a dologi koltségek vonatkozasiban a
mésolandé oldalak szdma a 10 oldalt meghaladja, az igényelt kozérdekili adatot kezeld
szervezeti elem vezetdje e-mailben megkiildi a 124. pontban meghatarozott dokumentumot
a Koltségvetési Osztaly vezetdjének a koltségszamitas elkészitése céljabol.

A Koltségvetési Osztaly a rendelkezésre 4116 tényleges személyiigyi béradatok és dologi
koltségek feltiintetése utdn, a 124. pontban meghatarozott dokumentumot megkiildi az
adatvédelmi tisztviseld részére a koltségek Osszegszert kimutataséval.

Az adatvédelmi tisztviseld a varhaté személyiigyi és dologi kiaddsok Osszegérdl a
kozérdeki adat megismerésére vonatkozé igény beérkezésétol szdmitott 15 napon belill
tajékoztatast kiild az adatigénylo részére.

A tajékoztatasnak ki kell terjednie arra, hogy amennyiben az adatigényl6 a tajékoztatasban
foglaltakat elfogadija, a koltség elfogadasatdl szdmitott 15 napon beliil kdteles azt befizetni
az igazgatdsag altal irdsban meghatarozott folydszamlaszamra.

Az igény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kozérdekil adatok
kozlése ne jarjon masok jogainak, vagy torvény alapjan korlatozottan megismerhetd adatok
bizalmassagénak sérelmével. Killonds figyelmet kell forditani arra, hogy az
adatszolgaltatassal ne keriiljenek nyilvanossagra személyes adatok, mindsitett adatok,
torvény altal nyilvanossagéban korlatozott, vagy - ha az igazgaté mésként nem dontétt -
dontés-eldkészitd, nem nyilvanos adatok.

Ha a kozérdek( adatot tartalmazé dokumentum az adatigényld éltal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni,
olyan médon, hogy a korldtozottan megismerhet adatok tartalmara megalapozott
kivetkeztetést ne lehessen levonni. A meg nem ismerhetd adatok kitakardsa soran
figyelemmel kell lenni arra is, hogy az adatigénylé altal megismerhetd adatok ne essenek

kitakaras ala.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairol az adatvédelmi tisztviseld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol a targyévet kovetd év januar 31- éig
tajékoztatja a NAIH-ot.

A kozérdekii vagy kozérdekbsl nyilvanos adat kiadasdra iranyuld sajto- és
médiamegkeresések intézésébe az igazgatdsdg szovivbje az adatvédelmi tisztvisel6t
bevonja.

Az igénylés alapjan torténé adatszolgaltatas esetén az adatigényl6 személyazonosito adatai
csak annyiban kezelhetéek, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges
koltségek megfizetését és az azonos igénylotdl, egy éven belil beérkezett jelleg
ellendrzését - elengedhetetleniil sziikséges. Az adatigény beérkezésétdl szamitott 1 éves
idétartam lejartat kovetden az adatigénylé személyes adatait haladéktalanul torolni kell. A
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torlésrdl az ligy eléaddja kitakarassal gondoskodik.

A hatésdgi iligyekkel kapcsolatban érkezé adatigények megvalaszolisira vonatkozo
szabalyok

136.

13,

138.

138

140.

141.

142.

Ha az adatigény hatésagi figyet érint, a megvélaszolasakor az Akr. iratbetekintési
rendelkezéseiben foglalt korlatozasokat is figyelembe kell venni. Erre a valasziratban fel
kell hivni az adatigényl6 figyelmét.

Ha az igény olyan hatdsagi eljaras kapcsan érkezik, ami még folyamatban van, az Infotv.
27. § (5) bekezdés dontés-eldkészitd iratokra vonatkozé rendelkezése, tovabba az Akr. 34.
§ (1) bekezdése alapjan - miszerint nem lehet betekinteni a dontés tervezetébe - meg kell
tagadni az igény teljesitését, és felhivni az adatigényld figyelmét, hogy megkeresését
késébbiekben az Akr. 33. § (5) bekezdése értelmében nyijthatja be az igazgatésaghoz.

A hatésagi iigyekre vonatkozé adatigények esetén kizarolag az Akr. 33. § (5) bekezdése
alapjan barki szamara megismerhetd hatarozatok adhatoak ki az anonimizalasi szabalyok
betartasaval, egyébként barmely mas irat tekintetében fel kell hivni az adatigénylét az Akr.
szerinti iratbetekintési jog gyakorlasara.

Amennyiben a megkeresés nem iratok, hanem informaciok kiadasara iranyul, figyelemmel
kell lenni arra, hogy az adott informdacié mely iratbdl szarmazik. Ha nem adhaté valasz a
kérdésre a jogerés hatarozat tartalma alapjan, fel kell hivni az adatigénylét az Akr. szerinti
iratbetekintési jog gyakorlasara.

Ha az adatigény mas hatdsagok altal lefolytatott eljardsokban keletkezett adatokra
vonatkozik, arra az igény attételére vonatkozo szabélyokat kell alkalmazni, ideértve azt az
esetet is, ha az ligyben egy masik hivatasos katasztrofavédelmi szerv jart el. Amennyiben
az adatkezel6nek tudomaésa van arrdl, hogy az igényt a hataskorrel és illetékességgel
rendelkez6 szervhez is beny(jtottak, az attétel mellézheto.

Amennyiben az adatigény kizarlag szakhatosagi allasfoglalas megismerésére irdnyul, azt
az Akr. 34. § (1) bekezdése alapjan az adatigényld részére 6nallo iratként nem lehet kiadni,
hanem 4t kell tenni a hatarozatot hozo hatésaghoz.

Ha az adatigény azért nem teljesithetd, mert az igazgatosag az Akr. szerinti iratbetekintési
jog gyakorlasara hivja fel az adatigényl6t, a valasz az igény teljesitésének részben vagy
egészben torténd megtagadasanak mindsiil, ennélfogva az adatigénylét tajékoztatni kell a
jogorvoslati lehetoségekrol.

A kozérdekii adatok elektronikus Gton torténé kizzététele

143.

144.

145.

Az elektronikus informdacidszabadsag megvaldsitasa érdekében az igazgatésag a honlapjan
kozzétételi listakat mukaodtet.

A listdk tartalméanak honlapon torténd elhelyezésérdl a honlap szerkesztéséért felelds
személy gondoskodik (a tovabbiakban: adatkdzl6).

A kozzétételi listdkat a nyitolaprol kozvetleniil elérhet6é oldalon, ,.Kozérdekil adatok"
hivatkozas alatt kell kdzzétenni. A honlapon az Egységes Kozadatkeresé Rendszerre, a
Kozponti Elektronikus Jegyzékre mutat6 hivatkozast is el kell helyezni.
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146. A féigazgat6i utasitas 5. és 6. fiiggeléke tartalmazza az igazgatosag kbzzétételi listait, €s a
listdk egyes részei tekintetében adatszolgaltatasra kotelezett szervezeti elemek
megjelolését. Az adatfelelds személyt, az adatfelelds szervezeti elem vezetdje jeloli ki.

147. Az adatfelelds személyek gondoskodnak a kozremiikddésiikkel kozzétett adatok
naprakészségének figyelemmel kisérésérol, és szitkséges esetben a kdzzétételi listan adott
adatfajtara meghatérozott idékozonként - azonnali adatfrissitést el6iré rendelkezés esetén
a valtozast kévetd munkanapon - térténé frissitésének, a kordbbi adatok archivélasanak,
tovabba, amennyiben a kotelezd archivéalasi id6 mar eltelt, és az informdcié honlapon
torténd megjelenitése mar nem indokolt, az archivumbol torténd  torlés
kezdeményezésérol.

148. A kozzétételi listakba feltoltott adatok helytallosagaért és naprakészségéért az adatfelelds
személy, az adatok feltdltéséért az adatkdzls, a listdk egyes részei feltdltdttségének
ellendrzéséért az adatvédelmi tisztviseld felel.

149. A kézzétételi listdban nem szerepld kozérdekii adatokra vonatkozé adatigénylések adatai
alapjan az adatvédelmi tisztviseld legalabb évente feliilvizsgélja az igazgatésag egyedi
kozzétételi listajat, és a jelentds ardnyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések
alapjan azt kiegésziti.

150. Az adatfelelds, valamint az adatk$z16 személy feladatait a munkakdri leirasukban régziteni
kell.

151. Az Egységes Kozadatkeresé Rendszerben és a Kozponti Elektronikus Jegyzékben torténd
kozzétételt az adatvédelmi tisztviseld folyamatosan végzi.

VL ELLENORZES

152. Az adatkezelési rendelkezések betartasanak ellendrzésére jogosult:

a) azigazgatd vagy az altala irdsban kijel6lt személy;

b)  az adatvédelmi tisztviseld;

¢) akozponti szakiranyitast ellato szerv vezetdje altal ellenGrzésre irdsban kijelolt
személy;

d) aBM OKF Ellenérzési Szolgalatanak és az igazgatosag Ellendrzési Szolgalatanak
erre irasban felhatalmazott tagja;

e) abeliigyminiszter altal irasban felhatalmazott személy;

f)  ajogszabalyban erre felhatalmazott személy.

153. Az ellendrzésre feljogositott az ellendrzés céljara figyelemmel az ellendrzés érdekében
minden olyan helyiségbe beléphet, ahol adatkezelés folyik, az adatkezelést végzoktol
minden olyan kérdésben felvilagositast kérhet, minden olyan adatkezelést megismerhet,
vagy abba betekinthet, amely az ellendrzott szerv adatkezelési tevékenységével dsszefugg.

154. Az adatvédelmi tisztviseld legalabb negyedévente koteles ellendrizni az igazgatOsag
kozzétételi listainak feltdltottségét.

155. Az adatvédelmi tisztviselé legalabb kétévente koteles ellendrizni a szakteriiletek
adatkezelési tevékenységét és a dolgozoi adatkezeléseket.
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VII. OKTATAS, VIZSGAZTATAS, TAJEKOZTATAS

156. Azigazgatosag dllomanyaba ujonnan keriilt olyan személyeket, akik munkakériiknél fogva
személyes adatokat kezelnek, az adatvédelmi tisztvisel6 koteles az allomanyba vételt
kovetd harom honapon belill adatvédelmi oktatidsban részesiteni és részére a sziikséges
jogszabalyokat, belsé normakat és egyéb segédanyagokat rendelkezésre bocsatani, majd
az oktatast kovetd hdrom honapon beliil vizsgaztatasukat elvégezni.

157. Az adatvédelmi tisztviseld az igazgatosag személyes adatok kezelését végz6 személyi
alloményat a bekOvetkezett adatvédelmi targyu jogszabély - és normavéaltozasokrol
koteles tajékoztatni, indokolt esetben - killondsen a jelent6sebb adatvédelmi targyud
normavaltozasok vagy az ellenérzés sordn feltart visszatérd, vagy egyébként stlyos
hidnyossagok esetén - az érintett allomény kotelez6 adatvédelmi oktatasat elvégezni.



